Death by Powerpoint

Foredrag av Andreas Olsson, Presentationsteknik. Loftet 19 januari 2012.

”90 procent av det man sager gloms bort inom 30 sekunder om man har en dalig presentation.”

Andreas rad for battre presentationer

Jag ar presentationen. Inte powerpoint, som endast ar ett verktyg
Ha alltid blicken mot ahdrarna. Inte pa duken. Och I3s inte pa duken. Anvand féredragshallarvyn
i Powerpoint
Skriv stodord pa kort eller lappar som stod for minnet om man inte vill anvanda
foredragshallarvyn. Skriv inte fardiga manus.
Utforma en bra presentation och fortydliga den sedan i Powerpoint
Ha fjarrkontroll sa att man kan byta bild dven om man inte star vid datorn. Foredraget blir mer
levande om man kan ga omkring
Anvand stora gester. Ha alltid 6gonkontakt med dhérarna
Behover jag laserpekare ar bilderna for roriga
Visa inte forsta bilden innan presentationen borjar. Lagg in en helt svart bild eller tryck pa B
(Black). Tryck pa B dven under presentationens gang om man vill ha extra fokus pa nagot annat
for en stund
Ha inte féor morkt i rummet under presentationen. Dock ska bilderna synas tydligt. Ar det for
morkt dr det risk att ahdrarna somnar eller inte ser att anteckna
Anvand ibland andra kanaler an Powerpoint om det gar, till exempel bladderblock eller tavla
Ha endast ett budskap per bild [Oerhort viktigt]
Att lyssna och anteckna samtidigt &r svart. Vi kan bara fokusera pa en sak at gangen
Bilderna ar inte talarmanus

0 GOr om texten till punkter

0 Hainte mer an sex saker pa bilden (punktlista, illustrationer, logga, barder, falt etc)
Ha garna illustrationer i presentationen — men stora och tydliga
Anvand inte animationer, eller mycket sparsamt om det ar relevant
Lat det bli tyst ibland, speciellt efter att nagot mer vasentligt har blivit sagt sa alla hinner
anteckna. Det kan ocksa vara skont att fa en mikropaus
Anvand endast vanlig text och fet for att fa god lasbarhet. Svart text pa vit botten. Anvand inte
kursiv, och farglagg for allt i varlden inte texten. Det &r ett eldnde att Powerpoint har gjort det sa
latt att lagga skugga pa orden. Gor det inte (Min egen punkt)
Man kan ha hur manga bilder som helst i en presentation — om de &r bra gjorda

Andra punkter

Fundera forst 6ver om det du skrivit i presentationen ar ett stod for dig eller som stod for
ahorarna att forsta det du vill séga
Om du kommer fram till att det ar ett stod till dig sjalv, 1agg da den texten pa ett annat stalle



Om du inte kan lasa en utskriven sida pa tre meters hall 4r det sannolikt att dven ahérarna har
svart att se texten

Lita till din formaga att levandegora det du sdger och foérlita dig inte pa att bilderna ska gora
jobbet

Det ar battre att du har klara och tydliga bilder som ett latt stod till det du berattar an att
ahorarna sitter och férsoker tyda dina bilder och glémmer bort att lyssna

Véand dig alltid mot dhérarna. Det &r trevligast och alla hor vad du sdger. Vand dig inte till
datorskdarmen eller duken



