[image: \\Univbibl-pgsfs\data\Produktion\Arbeten\Övriga arbeten\Dokumentmallar\SLU 2011\Manus-SLU\Original-SLU\2012-03-23\Nya Mallar till Wolmar\image2.emf]

Översikt över Ladok ISP

	Avdelningen för planering och forskningsstöd
 
	 
2025-11-25


Översikt över Ladok ISP
Länkar:
· Ladok för personal (för handledare, prefekter och studierektorer)
· Ladok student (för doktorander)
· Instruktioner och videos från Ladokkonsortiet
Arbetsflöde
Sidan ger en översikt över doktorandens individuella studieplan. Högst upp visas status för versionen och för ISP som helhet.
· Panelen "Utförda arbetsuppgifter" listar avslutade arbetsuppgifter och eventuellt meddelande från personen som avslutade uppgiften.
· Panelen ”Aktuell arbetsuppgift” beskriver vad som ska göras i den aktuella arbetsuppgiften och av vilken verksamhetsroll. Här finns också val för att gå vidare till nästa arbetsuppgift.
· Panelen ”Kommande arbetsuppgifter” listar de kvarvarande arbetsuppgifterna och vilken verksamhetsroll som är ansvarig.
Grunduppgifter
Antagen till 
Panelen består dels av uppgifter som hämtas från andra delar av Ladok och dels av uppgifter som läggs in manuellt av fakultetens forskarutbildningshandläggare.
· Ämne på forskarnivå
· Avses leda till [Doktorsexamen, Licentiatexamen] 
· Senare del [Ja/Nej]
· Ämnestillfälle, startdatum:
· Ämnestillfälle, slutdatum: 
· SLU:s åtaganden
· Anteckning

Allmän studieplan [Den här panelen används inte på SLU för tillfället.]
Delmål i forskarutbildning 
· Kalenderhalvår 
· Delmål i forskarutbildning: [Alternativ: Årlig uppföljning, Halvtidsseminarium, Licentiatseminarium, Slutseminarium, Disputation, Fritext]. 
· Datum: 
· Status: [Planerad, Genomförd]
Studieaktivitet och finansiering (SCB)
· Planerad studieaktivitet och finansiering (Möjligt att lägga in planerad studieaktivitet och -finansiering för att kommunicera vad som planeras för kommande halvår.)
· Studieaktivitet 
· Studiefinansiering (% och typ av försörjning)
· Inrapporterad studieaktivitet och finansiering (hämtas från andra delar av Ladok. Inrapporteringen är i dagsläget en separat hantering.)
Uppdrag vid sidan av forskarutbildningen 
Till exempel institutionstjänstgöring, undervisning, uppdrag hos externa parter, fackliga uppdrag eller uppdrag inom studentkåren.
· Kalenderhalvår
· Omfattning (%)
· Beskrivning
· Status [Planerad, Genomförd]
Övrig dokumentation
Möjligt att ladda upp pdf-filer med eventuell beskrivning.
Om den individuella studieplanen (ISP) har flyttats från ISP-portalen till Ladok, kommer de tidigare godkända planerna från portalen att lagras som PDF-filer här.


Handledare och beslutsfattare
Här finns uppgifter om huvudhandledare, handledare och beslutsfattare som är kopplade till doktoranden. Varje roll visas var för sig en utfällbar panel. 
· ISP-beslutsfattare = prefekt eller stf prefekt
· ISP-granskare= institutionens studierektor eller motsvarande
Uppgifterna i det här avsnittet hämtas automatiskt från andra delar av Ladok.
Fakultetens utbildningshandläggare kan ändra information om vilka personer som är involverade i ISP:n.
Handledare kan lägga till kommentarer.
Handledarsamtal 
Här dokumenteras handledarnas och doktorandens åtaganden, genomförda handledarsamtal mellan doktorand och huvudhandledare/handledare och uppföljningar av utbildningen.
· Typ av samtal: [Handledarnas åtaganden, Doktorandens åtaganden, Uppföljningssamtal, Halvtidsuppföljning, Övrigt]
· Datum 
· Deltagare: 
· Anteckning: 



Thesis work 
Sidan används för att följa upp och planera doktorandens avhandlingsarbete och delar av avhandlingsarbetet.
Sammanfattning
Ange grundläggande information om avhandlingen. Möjligt att bifoga fil (pdf)
· Titel 
· Typ av avhandling [Sammanläggning, Monografi]
· Bifogad fil
· Beskrivning OBS. Eftersom den individuella studieplanen är en offentlig handling bör både doktoranden och handledaren vara försiktiga med vilka personuppgifter som skrivs in i dokumentet. Känsliga personuppgifter ska inte tas med i den individuella studieplanen.


Planering och uppföljning 
En anteckning kan läggas in för att beskriva hur planering och uppföljning ska ske. Välj Ny aktivitet för att lägga upp aktiviteter som planeras eller genomförts inom ramen för avhandlingsarbetet. Aktiviteterna kan ändras efter hand.
· Kalenderhalvår
· Typ av aktivitet: [Planering, Datainsamling, Skriva manus, Skicka manus, Manus accepterat, Fritext] 
· Planering och uppföljning: Fritextfält för att planera och följa upp aktiviteten
· Version: Den aktuella versionen av ISP visas
· Status: Välj [Planerad, Pågående, Delvis genomförd, Genomförd eller Ej genomförd för att följa progressen för en aktivitet]. 

Ny del av avhandlingsarbete
Här läggs delar av avhandlingsarbetet in, planeras och följs upp. Det kan till exempel vara en artikel eller konferens när det gäller sammanläggningsavhandling. Vid monografi är det oftast kapitel.
Delar av avhandlingsarbetet listas på sidan för att ge en översikt. Klicka in på en del för att få mer information eller redigera.
Välj Ny del av avhandlingsarbete för att skapa ny del.

Kurser och konferenser 
Sortera resultat
Resultaten hämtas automatiskt från andra delar i Ladok och visas under rubriken ”Osorterade resultat”. Därefter kan resultaten sorteras in manuellt under rätt rubrik nedan.
Obligatoriska kurser 
Valbara kurser 
Tillgodoräknande
Konferenser (Vid SLU ger deltagande i konferenser och seminarier normalt sett inga högskolepoäng, men det finns vissa undantag vid LTV- och VH-fakulteterna. Den här panelen ska bara användas för konferenser som ger högskolepoäng. Fråga din studierektor vad som gäller för dig.)
Seminarier och övriga aktiviteter (Vid SLU ger deltagande i konferenser och seminarier normalt sett inga högskolepoäng, men det finns vissa undantag vid LTV- och VH-fakulteterna. Den här panelen ska bara användas för konferenser som ger högskolepoäng. Fråga din studierektor vad som gäller för dig.)

Ej poänggivande utbildningsaktiviteter (t.ex. konferenser och seminarier)
Här registreras planerade utbildningsaktiviteter som inte ger högskolepoäng, till exempel konferenser, seminarier och studiebesök.
· Kalenderhalvår 
· Typ av aktivitet [Konferens, Seminarium, Fritext, Time abroad/Practice, Periods of study break]
· Beskrivning
· Datum 
· Status [Planerad, Pågående, Genomförd]



Lärandemål
Sidan innehåller examensmålen enligt 2007 års Högskoleförordning. För varje lärandemål ges möjlighet att ange måluppfyllelse och status på måluppfyllelsen
A. Kunskap och förståelse
B. Färdighet och förmåga
C. Värderingsförmåga och förhållningssätt

Tidplan
Sidan innehåller uppgifter från andra delar av ISP. Den ger en sammanställning av doktorandens genomförda eller planerade aktiviteter och resultat per kalenderhalvår.
Följande visas: 
· Delmål i forskarutbildning (planerad eller genomförd)
· Studieaktivitet och –finansiering (planerad eller inrapporterad)
· Handledarsamtal
· Avhandlingsarbete (planerade eller genomförda aktiviteter inom avhandlingsarbetet)
· Del av avhandlingsarbete (Del av avhandlingsarbete listas om det finns planerade aktiviteter inom kalenderhalvåret. Aktiviteterna listas under respektive del av avhandlingsarbete)
· Kurser och konferenser (Planerade eller avklarade obligatoriska kurser, valbara kurser, tillgodoräknande, konferenser och seminarier. Osorterade attesterade resultat visas inte.)



Överblick och reflektioner
Överblick 
Denna sida ger en överblick över några viktiga delar av doktorandens individuella studieplan, per kalenderhalvår.
Den visar:
· Delmål i forskarutbildning - Planerade och genomförda delmål.
· Studieaktivitet – Dokumenterad eller planerad studieaktivitet. 100% studieaktivitet motsvarar ett halvårs heltidsstudier.
· Institutionstjänstgöring – Genomförd eller planerad institutionstjänstgöring.
· Kurser och konferenser – Omfattning av genomförda respektive planerade kurser och konferenser.
Reflektioner 
På sidan finns det möjlighet att reflektera över doktorandens progression i olika skeden av forskarutbildningen. Detta kan till exempel vara diskussioner om uppnådda delmål, identifiering av eventuella hinder och planering av framtida steg.OBS. Eftersom den individuella studieplanen är en offentlig handling bör både doktoranden och handledaren vara försiktiga med vilka personuppgifter som skrivs in i dokumentet. Känsliga personuppgifter ska inte tas med i den individuella studieplanen.
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