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Hur du redigerar en ISP och skickar den vidare for
granskning och godkannande i ISP-portalen

Hur kan jag andra i en redan skapad ISP?

Det &r bara huvudhandledaren och doktoranden som kan redigera en ISP. Nér du
har loggat in i ISP-portalen och klickar pa ”Indivdual study plans” i vinstermenyn
sa ser du automatiskt de ISP:ar som du dr behdrig att se. En prefekt ser till exempel
samtliga ISP:ar pa institutionen, en handledare ser de ISP:ar som tillhor de
doktorander som hen ar handledare for, och en doktorand ser enbart sin egen ISP.
Om du har behorighet att redigera en ISP sé ser du en lila text ”Edit” (gulmarkerad
i bilden nedan) — och om du klickar pa ”Edit” sa kan du redigera ISP:n.
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Hur du redigerar en ISP och skickar den vidare for granskning och godkénnande i ISP-portalen

Hur anvands arbetsfléden i systemet for granskning och
godkannande av en ISP?

ISP-portalen bygger pé ett arbetsflode for granskning och godkénnande av
ISP:arna. Med hjilp av knapparna langst ner till hoger sé kan du antingen spara
ISP:n (”Save” — rddmarkerad i bilden nedan), eller spara och skicka den vidare i
flodet for granskning av en annan roll (”Save & send” — markerad med ljusbla i
bilden nedan).
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Abways check so that the information below agrees with an updated excerpt from Ladok. Supervisors can access Ladok, or ask an administrator at the
department for help. Doctoral students can access Ladok and get an excerpt. Date of admission will be registered by the faculty office after decision on
admission. Date of start of study will be filled in by the principal supervisor after admission, if not the same as date of admission

You can read more about doctoral education at the SLU staff web for doctoral education
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Niér du ska godkénna en ISP och skicka den vidare i systemet s dr det viktigt att
kénna till att detta gors i tva steg. Forst trycker du pa knappen "Save and send", och
dérefter kommer en lista med nagra olika alternativ. Obs! Det forvalda alternativet
(grémarkerat) innebdr endast att ISP:en sparas, den kommer inte att skickas vidare.
Du maste alltsa aktivt vélja ett av de andra alternativen - och sedan trycka pa
"Save" for att skicka ISP:en vidare. Vilka olika alternativ som finns att vélja pa
beror pé vilken roll du har och i vilken status ISP:n befinner sig i.
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Hur du redigerar en ISP och skickar den vidare for granskning och godkénnande i ISP-portalen

Hur ser arbetsflodet ut for en preliminar ISP?

En ISP skickas vidare i1 arbetsflodet genom att den byter status (alltsa — den som
skickar vidare byter status efter att ha tryckt pa knappen ”Save & send”™).

Steg i arbetsflodet ISP status
Processen fore antagning av den nya doktoranden.
Blivande huvudhandledare skapar ett utkast | - Proposal
till preliminér ISP. - Preliminary ISP draft

Utkastet granskas av institutionens
studierektor (eller motsvarande).

- Preliminary ISP draft — for evaluation by
the director of study at the department

Utkastet granskas och godkanns av
prefekten infor beslut om antagning.

- Preliminary ISP draft — for approval by the
head of department

Den preliminidra ISP:n granskas av
fakultetens studierektor.

- Preliminary ISP draft — for evaluation by
the director of study at faculty level

Fakulteten fattar beslut om antagning av
doktoranden.

- Preliminary ISP draft — for approval by the
faculty

Processen efter antagning av den nya d

oktoranden.

Fakultetshandlédggaren skickar den
preliminér ISP:n tillbaka till handledaren
efter beslut om antagning.

Handledaren och doktoranden har tre
manader pé sig att fardigstélla ISP for &r 1.

- ISP draft for first year (supervisor can edit)
- ISP draft for first year (PhD student can
edit)

[SP-utkastet for ar 1 granskas av
institutionens studierektor (eller
motsvarande).

- ISP draft for first year — for evaluation by
the director of study at the department

Prefekten granskar och godkidnner den
fardiga ISP:n for ar 1.

- ISP draft for first year — for approval by the
head of department

En kopia av ISP:n for ar 1 arkiveras
automatiskt — och ett utkast for &r 2 blir

tillgéngligt fo6r handledare och doktorand.
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Hur du redigerar en ISP och skickar den vidare for granskning och godkénnande i ISP-portalen

Hur ser arbetsflédet ut for den arliga uppdateringen av ISP?

Steg i arbetsflodet ISP status
Huvudhandledare och doktorand gor - ISP draft for year 2, 3 or 4 (supervisor can edit)
andringar vid behov. - ISP draft for year 2, 3 or 4 (PhD student can edit)
Utkastet granskas av institutionens - ISP draft for year 2, 3 or 4 - for evaluation by
studierektor (eller motsvarande). director of study at the department
Utkastet granskas och godkénns av - ISP draft for year 2, 3 or 4 - for approval by the
prefekten. head of department
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