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SLU ISP-portalen: Att granska en ISP som
institutionens prefekt

1. Du kommer att fa ett mejl fran ISP-portalen nar det &r dags for dig att granska en ISP.
Na&r du loggar in i portalen sa kommer du ocksa att fa en sammanstallning av den/de
ISP:ar du ska granska, se bilden nedan. Bade i listan nedan och i mejlet sa star det om det
géller en preliminar ISP infor antagning, faststallande av en ISP for ar 1 eller en arlig
uppfoljning av ISP som du har fatt for granskning.

OBS! Kom ihdg att du inte ska granska eller godkdnna en ISP ddr du sjélv dr till exempel
handledare eller pa annat sétt jdvig. Ldmna istdllet 6ver detta till stf prefekt eller
motsvarande. Om denna person inte dr inlagd i ISP-portalen sG kan du skicka ett mejl till
ISP@slu.se sa@ ordnar vi det.
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2. Du kan trycka pa den bla pilen till vanster under “Things to do” i listan ovan, och da
kommer du att fa upp en lank som tar dig till ratt ISP. Genomfor granskningen enligt de
rutiner som finns pa din institution.

3. Nar du ar fardig med granskningen sa trycker du pa ”Save and send”. Du kommer da att
fa tva olika alternativ (se nedan). Vilka alternativ som dyker upp beror pa om det ar en
preliminar ISP som ska godkdnnas INFOR antagning (A), ett férslag pa ISP for &r 1 som ska
faststallas EFTER antagning (B) eller en arlig uppfoéljning av ISP fér en redan antagen
doktorand (C).

A. En preliminar ISP ska godkadnnas infor antagning:

- Om du vill skicka tillbaka ISP:n till huvudhandledare for revidering sa véljer du
”Preliminary ISP draft”(rosamarkerat nedan), och klickar ”Save”. Da skickas ISP:n
tillbaka till huvudhandledaren.

- Om du tycker att ISP:n innehaller den information som behdvs, och du vill godkdnna den
sa valjer du istallet ”Preliminary ISP-draft - for evaluation by the director of study at
faculty level” (orangemarkerat nedan), och trycker ”Save”. D3 blir ISP:n tillganglig for
granskning av studierektor pa fakultetsniva.
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B. Ett férslag pa ISP for ar 1 ska faststillas EFTER antagning:

- Om du vill skicka tillbaka ISP:n till huvudhandledare och doktorand for revideringar sa
véljer du ”ISP draft for first year”(rosamarkerat nedan), och klickar ”Save”. Da skickas
ISP:n tillbaka till huvudhandledaren.

- Om du tycker att ISP:n innehaller den information som behdvs, och du vill godkdnna den
sa valjer du istéllet ”"Approved by head of department” (orangemarkerat nedan), och
trycker ”Save”. Detta innebar att en kopia av ISP:n automatiskt skickas till arkivet. En ny
version for kommande ar blir samtidigt tillganglig for huvudhandledare och doktorand i

ISP-portalen.
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C. Ett forslag pa arlig uppféljning av ISP fér en antagen doktorand:

- Om du vill skicka tillbaka ISP:n till huvudhandledare och doktorand for revideringar sa
véljer du ”ISP draft for year 2, 3 or 4”(rosamarkerat nedan), och klickar ”Save”. Da
skickas ISP:n tillbaka till huvudhandledaren.

- Om du tycker att ISP:n innehaller den information som behdvs, och du vill godkdnna den
sa véljer du istéllet ”Approved by head of department” (orangemarkerat nedan), och
trycker ”Save”. Detta innebar att en kopia av ISP:n automatiskt skickas till arkivet. En ny
version for kommande ar blir samtidigt tillganglig for huvudhandledare och doktorand i

ISP-portalen.
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