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Schemavisning och webbokning i TimeEdit

TimeEdit:s webbgranssnitt - startsida

Varje larosate som anvander TimeEdit har en egen startsida i systemets
webbgranssnitt. Ga till https://cloud.timeedit.net/slu/web i en webblasare for
att komma till startsidan fér SLU (se bild nedan).

Automatiskt v

TE

Sveriges lantbruksuniversitet

Vilj ingang
Oppen schemavisning ingen inloggning kravs
fi Personal Schemavisning samt webbokning

fi Student Schemavisning samt webbokning

Denna sida anvander kakor for att hantera inloggning.

Startsidan innehaller ett antal ingangar. Varje ingang kan innehalla ett antal
olika sidor som visar scheman pa olika satt eller hanterar olika typer av
enklare webbokningar.

”Personal”’-ingangen

Personal-ingangen ar last, vilket betyder att man maste logga in for att
kunna anvanda den. Alla SLU-anstallda och verksamma har behdrighet att
logga in pa Personal-ingangen som bestar av féljande tva delar:

e Schemasidor — Visning av schema (t.ex. kurs-, lokal-, tentamen-,
utrustning- eller personschema)

¢ Bokningssidor — Webbokning av bl.a. institutionsagda lokaler och
utrustning

Ga till "Personal’-ingangen genom att klicka pa lanken "Personal” pa
startsidan och klicka darefter pa lanken "Klicka har for att logga in / Click
here to log in” (se bild nedan).

Sprak: Automatiskt |Ga till startsidan

TE

Sveriges lantbruksuniversitet

Personal

[Klicka har fér att logga in / Click here to log in|

Denna sida anvander kakor for att hantera inloggning.
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Du omdirigeras nu till SLU:s AD-inloggningssida dar du kan logga in med
ditt SLU-anvandarkonto.

.

S L u Sveriges lantbruksuniversiet
Swadish University of Agricutural Sciences

Anvand ditt AD-konto utan AD/
fore anvandarnamnet

. » Har du glémt ditt |6senord?
Anvdndarnamn g

» Behdver du hjalp?

Lésenord

[ Kom inte ihdg inloggningen

[ vid inloggning kommer
information dverféras till denna
webbtjinst. Firsta gangen du
loggar in behdver du godkdnna
informationsdverforingen. Om du
vill ta bort tidigare godkdnnande
kan du kryssa i rutan.

Val inne pa Personal-ingangen moéts du av en vy som innehaller ett antal
olika sidor som visar schema samt hanterar olika typer av enklare
webbokningar (se bild nedan).

E Sveriges lantbruksuniversitet English Konto

Sveriges lantbruksuniversitet / Personal

SLuU

Personal

SCHEMASIDOR BOKNINGSSIDOR - LOKAL BOKNINGSSIDOR - UTRUSTNING

Schema

Visning av schema for kurstillfalle,

lokal, personal, utrustning m.m.

BOKNINGSSIDOR - TID

e Disputationskalender

Boka tid for disputation eller
licentiatseminarium

e Lokalbokning - Biblioteken

Boka grupprum i biblioteken (endast
for bibliotekspersonalen)

ES Lokalbokning - Stad och
land

Boka SOL Ateljén (endast fér SOL-
personalen)

v Lokalbokning - Syltahallen
Uppsala
Boka Syltahallen i Uppsala

Utrustningsbokning for
personal

Boka utrustning som tillhér din
institution/avdelning

Manual - Scl isning och ing i TimeEdit
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So6k fram ett schema

Klicka pa sidan "Schema” (se bild ovan) for att soka fram ett schema.

Harifran kan du gora din sokning enligt féljande:

L1 Sveriges lantbruksuniversitet English Konto

Sveriges lantbruksuniversitet / Personal / Schema

Idag < Aug. > 1 Nu +12manader Q S6k ¥ Anpassa
B8] 2

Sok / /
Kurstillfalle v VMO012 Visa filter

VMO0120, Vetenskapligt forhallningssatt, HT2021

VMO0121, Livsmedelssakerhet, VT2021

VMO0122, Djurskydd, forfattningskunskap och epizootologi, HT2021

VMO0123, Férsoksdjursmedicin, VT2021

VMO0124, Rehabilitering vid sjukdom och skada hos sport- och séllskapsdjur, V12021 Inget valt annu.
VMO0125, Veterindrmedicinsk propedeutik, HT2021

VMO0127, Anatomins grunder, HT2021

%
a /

6

. . 5
Sokresultat Mina val l Sortera Rensaallt

1. Har valjer du vad det ar du vill sbka efter, t.ex. ett kurstillfalle, en
lokal, en utrustning eller en person.

2. Har valjer du om du vill filtrera pa nagon kategori, t.ex. ansvarig
institution, starttermin, utrustning, hus eller ort/campus.

3. Har fyller du i namnet pa det du vill soka efter (t.ex. namnet pa
kurstillfallet, lokalen eller personen) och klickar darefter pa
férstoringsglaset.

4. Systemet plockar fram och presenterar de tillgangliga soktraffar som
finns beroende pa dina tidigare valda kriterier. Du klickar nu pa det
sOkresultat du vill se schemat for.

5. Det valda alternativet kommer att placera sig under "Mina Val" och
har kan du sedan valja att lagga till fler sdkkriterier genom att
upprepa tidigare steg.

6. Nar du kanner dig ndjd med dina val klickar du pa "Visa schema".
Det valda schemat visas nu (se bild nedan fér exempel).
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Sveriges lantbruksuniversitet English  Konto

Sveriges lantbruksuniversitet / Persanl / Schema / VMD127, Anatomins grunder, HT2021

Idag < Sep. > Nu +12ménader @ Sok VMO127. Anatorine pruncer. HT2021 Wsparagenvig [ Prenumerera 3 Laddaner ¥ Filter 3 Anpassa

Tid Kurskod Kursnamn  Grupp Plats Person Aktivitet Schematitel Kommentar Lank Tentamen

0945 1200 VMI1Z7  Anatemivs Zoum 8 L Vo110 Zaor A hitps sl e e
srundar. Liya Wang och VMO127 /68436347486 Passcado 103195
Fer Edsnhamn
©Ons 2021-09-01

OB:15- 1000 VMOLZZ  Anstomins Zoom Elisabath Pesson  Utbildningsinformation  Forts nfoom VMO127 Zoorank hitps.dislu-se zmomus
grunder /8496367 486 Parmcrde: 103195

0:15- 1200 VMO12/  Anetomins Zoom Meja Stderlind Forelisning Instrument, dissektionsrutiner och Zaanwank hitps.dislu-se 2wamas
Grunser aratomick terrminedgi ABADA34T 4B Parscrde: 103155

1315-1600  VMO12/  Anstomins Zoom Felena Rockinsters  [oretzsning Etiska asperter pasamial ondur OBLGATORISKT ‘Zoonanke hitps dslu-se z0omus
Grunder SB4DE34T 486 Parscecds: 103495

Tors 2021-09-02

0800-0700  VMO127  Anatomins Emma Persson- Torelasning Inspelad forelning. Sefilm | Canvas.,
unsir Siddin [ ————
0930-1000 VMO1Z7  Anatcanins zocn Enrafersson Feretzzning S
. pruner sivsin
[—rey
1015-1200 VMOIZ?  Anstomive S Bt Marie . . 2 S TR T
s Bergut resurser 64443043 pesscant: 222333
L 13151600 VMO1ZT  Armicenis = S e i e R e S—
srunkr 47967946261 Pascede: 9734
Fre 2021-09-03
0800 0930 WMO127  Anstomins GruppAD1 D5 Asis Dissektion Elisabath Perssan {Crning. "8
anuncer iy Jun e Hu sk B0
0800030 VMO127  Anatomins. Grupp BO6-10  Asis Amfiteater Maja Soderlind Ovning. "8’
aruncer B0
Frelisning | Egna studier, Sjsivstudier || Tentsmen, Tentamen  Uithildningsi " Buning [ bete

& Linktill dettaschema 18 Grafiskt schema

Vanligen notera att sidfoten innehaller detaljerad information om de lokaler
som finns pa bokningarna som ingar i schemat.

08:00- VMO0127 Anatomins Tentamenssal 2 Elisabeth Tentamen exam.timeedit.com
10:30 grunder Persson

Namn Id, Hus, Ort, Platser

Asis Amfiteater C-24742141, VHC hus 4, Uppsala, 60

Asis Dissektion 1-6 C-2474312742,VHC hus 4, Uppsala, 60

AsisTorra 1-6 C-2474310617, VHC hus 4, Uppsala, 60

Aula Uppsala (videokonferens) C-185119, Undervisningshuset, Uppsala, 250

Namn Id, Hus, Ort, Platser

Sal L (videokonferens) C-185104, Undervisningshuset, Uppsala, 60
SalN C-185111, Undervisningshuset, Uppsala, 40
Sal01 C-185112-1, Undervisningshuset, Uppsala, 20
Sal 02 C-185112-2, Undervisningshuset, Uppsala, 15
Sarimner C-24752136, VHC hus 5, Uppsala, 50
Tentamenssal 1 C-185202.1, Undervisningshuset, Uppsala, 70
Tentamenssal 2 C-185202.2, Undervisningshuset, Uppsala, 90

[ |Forelasning [ |Egna studier, Sjalvstudier [ |Tentamen, Tentamen [ |Utbildningsinformation [ ]Ovning [ ]Fére- och efterarbete

[ Lank till dettaschema B Grafiskt schema

Du kan andra tidsintervallet for din schemavisning till en valfri tid. Du kan
aven ga tillbaka till s6ksidan genom att klicka pa "Sok”.

11 Sveriges lantbruksuniversitet

Sveriges lantbruksuniversitet / Personal / Schema

Idag < Sep. >

Nu +12manader Q S8k)VM0127, Anatomins grunder, HT2021

Tid Kurskod Kursnamn Grupp Plats Person

V=8 Tis 2021-08-31
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Redigera ett schema

Kompletteringar i schemat som handlar om andringar i kolumnerna "Tid”,

"Kurskod”, "Kursnamn”,

Grupp”, "Plats (lokal)”, "Utrustning”,

"Bestallningskommentar”, "Antal studenter” och "Tentamen” skickas till
schemabokarna.

Andringar i de évriga kolumnerna kan du gora sjalv. Du klickar pa en rad i
schemat och darefter klickar du pa knappen "Andra” (se bild nedan for
exempel).

ol

X
13:15 - 16:00 CET
2 Kurskod VM0127 A
. Kursnamn Anatomins grunder
Sep. 2021 Grupp
V3 Plats (e]
ats (e] o
lokal) Zoom
Person Maja Soderlind
Aktivitet Férelsning N
Schematitel Digestionsorganens anatomi
Lank Zoom-lank: slu-se.zoom.us Passcode: )
997304 !
Visa mer
SpE
lin -
& N

Vissa av de andringsbara falten ar textfalt medan andra ar objektfalt (se
bild nedan).

Textfalten ar:

Plats (ej lokal) — Kan anvandas for att ange annan plats an lokal
(t.ex. "Kunskapstradgarden” eller "Zoom”). Informationen visas
under kolumnen "Plats” i schemat. Faltet har max antal tecken som
ar 128 st.

Gastlarare (ej personal) — Kan anvandas for att ange namn pa
person(er) som inte tillhdr SLU — personal (t.ex. gastférelasare fran
ett annat larosate). Informationen visas under kolumnen "Person” i
schemat. Faltet har max antal tecken som ar 128 st.
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o Schematitel — Kan anvandas for att ge en kort beskrivning om
schemamomentet, t.ex. temat for férelasningen. Informationen visas
under kolumnen "Schematitel” i schemat. Faltet har max antal
tecken som ar 128 st.

o Kommentar — Kan anvandas fér att ge en langre beskrivning om
schemamomentet. Informationen visas under kolumnen
"Kommentar” i schemat. Faltet har max antal tecken som ar 500 st.

e Lank — Kan anvandas for att 1agga in lankar som visas i schemat,
t.ex. Zoom-lankar. Faltet har max antal tecken som ar 150 st.

Du fyller i dnskad informationen i dessa textfalt och darefter klickar du pa
knappen "Klar” (se bild nedan).

7
l 13:15 - 16:00 crT
2 Grupp
VMO0127,,HT2021
Sep. 2021 —
v35 Aktivitet
/v Féreldsning = + |-
Jobjekttsit = I
erson
1 \ Maja Soderlind, masd0011= + |-
1 Lokal F
| Utrustning
| Tjanst N
Modul

Kostnadsstille
Projekt
Fritt falt

Plats (ej lokal) Zoom |

Gistlarare (ej personal)

| | Schematitel Digestionsorganens a H

Kommentar till

Textfalt bokningen

Kommentar

- Lank Zoom-lank: https:/si ]

Bestillningskommentar
Antal studenter

| Tentamen |
Huvudhandledare
Ansvarig institution

Disputation el.
lic.seminarium?

Visa mer

] -

_h
&
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Objektfalten ar:

e Aktivitet — Kursaktivitet(er) fér schemamomentet, t.ex.
"Forelasning”. Informationen visas under kolumnen ”Aktivitet” i
schemat.

e Person — Person(er) som haller i schemamomentet. Informationen
visas under kolumnen "Person” i schemat. Férutom all SLU-
personal sa kan man aven valja nagot av foljande abstrakta objekt:
"Extern resurs”, "Géastforelasare”, "Gastlarare”, "Stodresurs” och
"Studenthandledare”.

For att andra i nagot av objektfalten sa klickar du pa en av foljande tre

symboler: "Byt objekt”, "Lagag till objekt” och "Ta bort objekt” (se bild nedan).

P
]
13:15-16:00 CET
' 2 Grupp
1 VMO0127,,HT2021 Byt objekt Lagg till objekt Ta bort objekt
Sep.2021 ———— \
v35 Aktivitet / \ v
Foreldsning= + || - i
Person
Maja Soderlind, masd0011 & + |-

o Byt objekt — En ruta dar du kan sdka fram och valja det nya
objektet visas (se bild nedan). Du klickar pa det nya objektet i listan
for att valja det. Det tidigare objektet byts ut mot det nya.

=
13:15 - 16:00 CET

| 2 Grupp

i VMO0127,,HT2021

Sep. 2021
Aktivitet
v35

I S6k Aktivitet 2

Visa filter

“—

Avslutning
Deadline
Digitalt
Diskussion
Distans
Dugga

Egna studier
Examination

Exkursion

Fall
]
|

Foreldsning &= +
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Vanligen notera att vid byte av objekt av typen "Person” s visar
objektlistan endast lediga personer, d.v.s. om en viss person redan
finns pa en annan bokning pa samma datum och tid sa kommer inte
den personen att visas i objektlistan.

Lagg till objekt — En ny objektrad laggs till (se bild nedan).

13:15-16:00 CET

2 Grupp

1 VMO0127,,HT2021
Sep. 2021 .
v 35 Aktivitet
Féreldsning & |- !
Aktivitet
Klicka for att vilja + -

Du klickar pa lanken "Klicka for att valja” och da visas samma ruta
for val av objekt som i fallet med alternativet "Byt objekt”. Skillnaden
har blir att nar du har sokt fram och valt ett objekt i listan sa laggs
det objektet pa den nya objektraden, d.v.s. det tidigare objektet
finns kvar pa bokningen.

Ta bort objekt — En popup-ruta dar du ombeds bekrafta borttagning
av objekt visas (se bild nedan).

@ cloud.timeedit.net

Ar du séker pa att du vill ta bort Féareldsning?

Klicka pa knappen "OK” for att ta bort objektet fran bokningen.
Vanligen notera att det alltid maste finnas minst ett objekt av typen
"Aktivitet” pa bokningen vilket goér att om man férsdker ta bort det
sista/enda aktivitetsobjektet pa bokningen sa kommer systemet inte
att tillata det. Ett felmeddelande visas i sa fall hogst upp i
andringsrutan (se bild nedan).
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13:15- 16:00 cET Bokningen
kunde ej
Grupp genomforas.
VMO0127,,HT2021 Aktivitet ar |
obligatorisk
Aktivitet men saknas
Féreldsning &= + -

Nar du ar klar med andringarna i text- och objektfalten sa visas de direkt i
schemat, bade i personal- och studentgranssnittet. Att bokningen har blivit
andrad indikeras med en réd punkt till vanster om sjalva bokningen (se bild
nedan). Den réda punkten tas bort efter 12 timmar.

Tors 2021-09-02

08:00-09:00 VM0127 Anatomins Emma Persson- Foreldsning Inspelad féreldsning
grunder Sjodin Rérelseapparat och hud
09:30-10:00 VMO0127 Anatomins Zoom Emma Persson- Foreldsning Rérelseapparat och hud
. grunder Sjédin
10:15-12:00 VMO0127 Anatomins Zoom Britt Marie Utbildningsinformation  Introduktion till Ultunabibliotekets
grunder Bergquist resurser
o 13:15-16:00 VMO127 Anatomins Zoom Maja Séderlind Foreladsning Digestionsorganens anatomi

grunder

Anpassa ett schema

| TimeEdit:s webbgranssnitt finns en rad olika méjligheter att anpassa sitt
schema och fa den vy man 6nskar. Har nedan presenteras de
allra vanligaste forandringar man kan tankas gora.

Andra schemaformat (textschema <> grafiskt schema)

Efter att du har sékt fram ditt schema kan du med hjalp av knappen
"Grafiskt schema” (som du hittar Iangst ner till hdger pa sidan) véaxla till ett
schema i grafiskt format. De tva exempelbilderna nedan visar vad som
sker nar du klickar pa den knappen.

Exempelbild 1 - Andra fran textschema till grafiskt schema:

Sveriges lantbruksuniversitet English  Konto

Sveriges lantbruksuniversitet / Personzl / Schema # VM0127, Anatomins grunder, HT2021

Idag < Sep. > Nu #12ménader  Q S8k V0127, Anstomine grunder, HT2021 Rsparagenvig i Prenumerera 8 Laddaner  WFilter 3¢ Anpassa

Tid Kurskod _ Kursnamn__ Grupp Plats person akthviter Schematitel Kommentar Lank Tentamen

09451200 VMO137  Anstomive Zoom i Utbildringz

feviedring, VMO110 [ ——
srunder Liya Wang och VMD127

/165476367486 Passcede: 103195

Par Edehamn

ons 2021-08-01

08151000 VMO127  Anatomins Zoom Elisabeth Persson  Utbilgningsinformation ores ntoom VMO12¢ Z00nw1ank: Wtps:slu-5e 200mus
Gruner 16819635745

0:15- 1200 VMO1ZZ  Anstomins Zoom Maja Séderlind Forstisning Zoorlack htp:
Grunder /6519636745

1315- 1400 VMIL2Z  Anetomins Zoom Helena Ricklinsbers  [erelzsning Etiska spebterpisamial omdiur  DBELIGATORSKT Zaanwank hitps -
Brunser 65496367486 Passcr

Tors 2021.09-02

08UB-07:00  VMO127 Emmalersson- Forslizning Insoeled forelisning Sefim| Caves,

R51elseapparat och fud

09:30- 1000 VMO127 Zoom [orelasning Zanvas) ca
1015-1200 Vh0127 Zoum
L a5 1600 Moz e SN e i e T

Fre 2021-09-03

0B00-0¥30  VMO127  Anatomins. Grupp A 0105 Asis Dissektion Elisabeth Perssan i Fotografering och intro dissum: Samling vid WHC:s uvudentre k|
anundar Y JunMe Hurisk

08000930 WMO127  Anstomins GruppBO6- 10 Asis Amfiteater Maja Saderlind {Crning. 8’
anunger B0

Ferelssning [ Egna studier. Sjsivstudier || Tentsmen, Tentamen  Uthildningsi " Gwning [ bate

[ Linktill dettaschema 1 Grafiskt schema
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Exempelbild 2 - Andra fran grafiskt schema till textschema:

Sveriges lantbruksuniversitet English  Konto

Sveriges lancbruksuniversitet { Persaral / Schema

Idag < Sep. > Nu +12mdnader QA SBk VMO127, Anstomins punder, HI 2021 WSparagenvig [ Prenumerera 8 Laddaner Y Filter 3¢ Anpassa
o35 Mandag 30/8 Tisdag 318 Onsdag 1/9 Torsdag 2/9 Eézd.m BlBW“ Lérdag 4/9 Séndag 5/9
a Waniar 17 et iar
s e
i
55 B 05 e 1)
5 - L6 | P
ity e R, |
sestris
L L .
0 Ll P iy i W
G N | e |
P ctienn i W i, B
[ r— 11 1 Eogpion o Bruppbos i
n " T P T e N i e eyt
ieGes267 4 Pt 07155 P va T
2
T Ta—
T
Rratone | Mo | Reomns |
gy, [gen fandr
R s S e T
Iz s B e 12
- R L
Fekmaidsters
on bl
s o vl Do ners
5 OB iR e E e
e — prrm s —— VSTVETALTS: Pumade 97908 4
75 g wigtoe DR LU i, e GR35 P 103175 GRAFISKT SCHEMA => TEXTSCHEMA
Vo S oo
e bk 195
®
1w
[ Forelssning [ Egna studier, Sjslvstudier [ Tentamen, Tentamen [T Uthil i W Ovning | bete

B Lanktill dettaschema X Textschema

Menyn "Anpassa”

English Konto

I Sparagenvig Prenumerera # Laddaner Y Filter ( 3£ Anpassa

Under menyn "Anpassa" (som finns langst upp till héger) finns det en
mangd olika installningar att géra. Har nedan presenteras de vanligaste.

"Layout” under Anpassa

English Konto

Prenumerera 8 Laddaner Y Filter 3£ Anpassa

#, Bokningar
Sida

Délj tomma kolumner
D Visa klocka

D Ett schema per sdkobjekt

n  Sortering

Tid stigande v

Maximalt antal kolumner
Av v

Gruppera efter

Dagar v

D Visa grafiskt schema

= okl
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Har kan man bl.a. valja att andra sortering och gruppering i
schemat. Tidsintervall samt tidsformat i schemat kan ocksa andras har
liksom schemaformat (grafiskt schema eller textschema).

"Bokningar” under Anpassa

Under menyn "Bokningar” kan du stélla in hur du vill att fargerna skall visas
i schemat. Du kan till exempel valja att farglagga efter de olika objekten
som visas i schemat (t.ex. lokal, aktivitet eller person). Som default
farglaggs schemat efter "Aktivitet” och varje aktivitet har en férutbestamd
farg, t.ex. "Forelasning” ar grén, "Seminarium” ar bl o.s.v.

Vad som skall synas pa bokningen kan du andra under "Synliga kolumner”.

Har kan du ocksa genom att dra och slappa bestdamma i vilken ordning de
olika objekttyperna skall synas i schemat.

English Konto

Prenumerera & Laddaner Y Filter 3£ Anpassa

2= Layout @, Bokningar
Farg
Farglagg pa
Aktivitet v
TE Exam reservation v

=2

D Farglagg specialbokningar

-

Visa fargforklaring

Farglagg efter innehall

.. Lokal v
Aktivitet oK
Aktivitet v
Person

i Person v
1 Grupp
4 Cruep v TE Exam reservation
; Lokal TE Exam reser A 4
b | o

Innehall

Synliga kolumner
Drag och slapp fér att dndra ordning

Kurskod
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Ladda ner ett schema

Under menyn "Ladda ner” kan du valja hur du vill exportera ditt schema. Du
kan t.ex. ladda ner schemat i PDF-, Excel-, eller textformat. Vanligen notera
att om schemat andras maste en ny nerladdning ske till dnskat format for
att f& med andringarna.

English Konto

g Prenumerera (3 Laddaner )Y Filter 3£ Anpassa

Ladda ner

[ PDF dokument (Skriv ut)
— [&ical

et Excel

[ Text

& CSV

lutin Skapa offentlig HTML-link

LY.l "
v~ Helskdrm

Prenumerera pa ett schema

Du kan prenumerera pa schemat for att visa det i din telefon eller i en
annan kalender, t.ex. Outlook eller Google Calendar.

Du klickar pa ikonen "Prenumerera” och féljer sedan instruktionerna som
visas i rutan som kommer upp.

English Konto
a
Q_ S8k VM0127, Anatomins grunder, HT2021 I Spara genvéig 8 Laddaner Y Filter 3£ Anpassa

Prenumerera

kel

Tid Rullande 2 veckor v

Kopiera och klistra in féljande adress i ett kalenderprogram. Bokningar som infaller mer an 14 dagar bakat i tiden kommer inte med prenumerationen.

timeedit. i674563Y034Q4QZ1tQZ49DQZE6F543QF328Q32yd65135Cn877ZB689FBA18383DAD7B.ics

iPhone & iPad: Lank fér prenumeration

Du kan valja om du vill prenumerera rullande 2 veckor framat, rullande 4
veckor framat eller pa hela det datumintervall som sidan visar.

Observera att om du valjer att anvanda det datumintervall som sidan visar
sa foljer din prenumeration sidans datuminstallningar. Sidan kan visa ett
fast datumintervall eller ett rullande intervall, t.ex. 12 manader framat
(default-installning).
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Schemavisning och webbokning i TimeEdit

Nar du prenumererar pa ett schema i TimeEdit anvands det s.k. iCal-
formatet. Detta format bestdammer inte hur ofta schemat uppdateras. Det ar
istallet den enhet (t.ex. din telefon) eller applikation (t.ex. Outlook) som tar
emot prenumerationen som bestammer detta.

Vissa applikationer och enheter tillater att du staller in hur ofta
prenumerationen uppdateras medan andra anvander ett fast intervall.

Spara genvag till ett schema

Nar du loggar ut ur TimeEdit:s webbgranssnitt (dar du har sékt fram ditt
schema) sa glommer TimeEdit de installningar och sdkningar du har gjort.
Detta for att det skall vara enkelt att pabdrja nya sdkningar nar man loggar
in pa nytt.

Om du skulle vilja spara ditt schema och de instéllningar du har gjort sa gor
du det genom att spara det genom att skapa en genvag.

En genvag som du sparar pa detta satt skiljer sig fran en genvag eller
favorit i webblasaren genom att den inte lagras pa din dator utan knyts till
ditt anvandarkonto i TimeEdit och ar tillganglig pa alla enheter som du
anvander TimeEdit pa.

Genvagen innehaller féljande information:

e SoOkningen som du utfort

e Datumintervallet som sidan visar

e Andringar i sidans instéliningar, t.ex. om du véxlat mellan
textschema och grafiskt schema eller valt att farglagga schemat.

Nar du har gjort de sékningar samt instéllningar som du vill ha klickar du pa

ikonen "Spara genvag”, anger namnet fér genvagen i rutan som kommer
upp och darefter klickar du pa knappen "OK”.
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Schemavisning och webbokning i TimeEdit

@ cloud timeedit.net

Ange namnet for denna genvig

[VMO127, Anatomins grunder, HT2021,

Nasta gang du loggar in i TimeEdit:s webbgranssnitt och gar till den ingang
samt sida du vill ga in i kan du enkelt plocka upp dina gamla installningar
och din gamla s6kning genom att klicka pa den som ligger sparad under
"Genvagar".

E Sveriges lantbruksuniversitet English Konto

Sveriges lantbruksuniversitet / Personal / Schema

Idag < Sep. > Nu +12manader Q Sk ¥& Anpassa
Sok
Kurstillfalle v Sok Kurstillfalle Visa filter
Sokresultat Mina val Sortera Rensaallt

Inget valt &nnu.

Visa schema

K Genvagar
VMO127, Anatomins grunder, HT2021 X
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Schemavisning och webbokning i TimeEdit

Skapa webbokningar

Sveriges lantbruksuniversitet English Konto

Sveriges lantbruksuniversitet / Personal

e

SLU

Personal
SCHEMASIDOR

Schema

Visning av schema for kurstillfalle,

lokal, personal, utrustning m.m.

BOKNINGSSIDOR - LOKAL

e Lokalbokning - Biblioteken

Boka grupprum i biblioteken (endast
for bibliotekspersonalen)

BOKNINGSSIDOR - UTRUSTNING

Utrustningsbokning fér
personal
Boka utrustning som tillhér din

institution/avdelning

ES Lokalbokning - Stad och
land

Boka SOL Ateljén (endast for SOL-
personalen)

ES Lokalbokning - Syltahallen
Uppsala
Boka Syltahallen i Uppsala

BOKNINGSSIDOR - TID

e Disputationskalender

Boka tid for disputation eller
licentiatseminarium

Manual - Schemavisning och webbokning i TimeEdit

Férutom schemasidan "Schema” innehaller Personal — ingangen aven ett
antal sidor for att skapa enklare webbokningar.

Precis som en ingang kan vara last kan aven en bokningssida var last,
vilket betyder att endast vissa anvandargrupper har tillgang till innehallet pa
sidan. Sa ar t.ex. fallet med bokningssidor for institutionsagda lokaler och
utrustning (t.ex. SOL Ateljén). Endast de anvandare som tillhor ratt
behdrighetsgrupp i SLU:s identitets- och informationssystem (ldis) kan
skapa webbokningar pa dessa sidor. Grupprummen kan t.ex. endast bokas
av studenterna pa respektive huvudort eller i vissa fall aven av
bibliotekspersonalen.

Vissa andra bokningssidor ar éppna vilket betyder att alla som kommer in
pa ingangen aven kan skapa webbokningar pa dessa bokningssidor.
Webbokningar pa bokningssidan "Disputationskalender” kan t.ex. skapas
av alla SLU-anstallda och verksamma som har ett aktivt AD-konto.

| exemplet nedan visas hur bibliotekspersonalen kan boka ett av
grupprummen i Uppsala biblioteket. Samma princip galler aven fér de
andra bokningssidorna, bade i Personal — ingangen men aven i Student —
ingangen.

17/19



Schemavisning och webbokning i TimeEdit

Sveriges lantbruksuniversitet English Konto

Sveriges lantbr / Personal / Lokalbokning - Bibli 3% Anpassa
Lokalbokning - Biblioteken
Bokningsregler:
* Grupprummen gar att boka mellan kl. 06.00-23.00 varje dag.
* Bokningarna kan endast géras i entimmesblock, t.ex. 08.00-09.00 och 14.00-15.00.
* Det ar fritt antal bokningar.
* Bokningar kan géras 365 dagar framat i tiden.
* N&r man gér en bokning maste man skriva nagot i faltet "Kommentar till bokningen".
* Vid varje bokning syns bokarens namn.
LOKAL CAMPUS VISA ENDAST LEDIGA
Alnarp  Skara Umea Mg v - v
< 7 - 13 December > Vecka
vso Mandag 7/12 Tisdag 8/12 Onsdag 9/12 Torsdag 10/12 Fredag 11/12 Lérdag 12/12 Séndag 13/12

Grupprum Arrhenius
C-190295F, Ultuna, Ultunabiblioteket, Platser 6

Grupprum Brauner

C-190295E, Ultuna, Ultunabiblioteket, Platser 6
Grupprum Grénan

C-190118, Ultuna, Ultunabiblioteket, Platser 6
Grupprum Juhlin-Dannfelt
C-190295C, Ultuna, Ultunabiblioteket, Platser 6
Grupprum Rudbeck

C-1902958, Ultuna, Ultunabiblioteket, Platser 6

Grupprum Sally
C-190112, Ultuna, Ultunabiblioteket, Platser 8

Pa varje bokningssida presenteras de bokningsregler som galler for

bokningen.

Genom att klicka i kalendern kan du valja vilken tid och vilken lokal du

onskar boka.

LOKAL

v50

Grupprum Arrhenius
C-190295F, Ultuna, Ultunabiblioteket, Platser 6

Grupprum Brauner
C-190295E, Ultuna, Ultunabiblioteket, Platser 6

Grupprum Grénan
'C-190118, Ultuna, Ultunabiblioteket, Platser 6

Grupprum Juhlin-Dannfelt
C-190295C, Ultuna, Ultunabiblioteket, Platser 6

Grupprum Rudbeck
C-1902958, Ultuna, Ultunabiblioteket, Platser 6

Grupprum Sally
C-190112, Ultuna, Ultunabiblioteket, Platser 8

Grupprum Study Lab
C-190114, Ultuna, Ultunabiblioteket, Platser 10

Grupprum Von Post
C-190295D, Ultuna, Ultunabiblioteket, Platser 6

z

CAMPUS VISA ENDAST LEDIGA
Alnarp  Skara Umed Vo v -
< Tis 8 December 2020 > Dag
6 7 8 B 10 n 2 3 1% 15 16 17 18 1 20 2 22

Tis 8 December 2020

Start Slut
08:00 ~ 09:00 ~
Lokal
Grupprum Rudbeck, C-190295B, Ultuna, Ultunabibli...
09:00
Ktivi
Webbokning.

Kommentar till bokningen*

Obligatoriskt

Verifikationsrutan blir nu synlig och harifran kan du andra bade vilken lokal
och vilken tid genom att navigera mellan pilarna. Har fyller man aven i faltet
"Kommentar till bokningen”, vilket ar obligatoriskt att gora nar man ska

skapa en bokning.

Nar man ar klar med allt klickar man pa knappen "Boka” for att skapa sjalva

bokningen.

En bekraftelseruta visas (se bild nedan) och ifran den kan du sedan vélja
att skicka bekraftelse som da kommer till din e-post eller boka mer ifall du
vill fortsatta lagga ut fler bokningar.
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Schemavisning och webbokning i TimeEdit

X
Tack fér din bokning!
08:00 - 09:00
8 Lokal Grupprum Rudbeck

Skapad av Oliver Milivojevic
Dec. 2020

Kommentar till bokningen Grupparbete
v 50

Visamer

Skicka bekraftelse

Dina bokningar visas dels i kalendern och dels i tabellen "Mina bokningar”
som finns langst ner till vanster pa sidan (se bild nedan).

< Tis 8 December 2020 > (vecka [B9
" =

Grupprum Arrhenius
Grupprum Brauner
Grupprum Grénan
Grupprum Juhlin-
Dannfeit

Grupprum Rudbeck <

Grupprum sally
Grupprum Study Lab € 120114

Grupprum Von Post  ©1702750L1

I

Mina bokningar

Tid Lokal Skapad av
2020-12-08 1400 - 15:00 Grupprum Rudbeck

2020-12-08 13:00-14:00 Grupprum Rudbeck
2020-12-08 11:00-12:00 Grupprum Gréinan
2020-12-08 10:00-11:00 Grupprum Gréinan
2020-12-08 08:00-0%:00 Grupprum Rudbeck

Oliver Milivojevic
Oliver Milivojevic
Oliver Milivojevic
Oliver Milivojevic

Oliver Milivojevic

Visa fler

Vill du andra tid pa din egen bokning kan du klicka pa den och darefter
klicka pa knappen "Andra / Avboka”. | rutan som kommer upp (se bild
nedan) kan du valja nytt klockslag genom att vélja en annan tid i rutorna

och darefter klicka pa knappen "Klar”. Har kan du ocksa avboka om du
skulle dnska det.

- X
2020-12-08
8 Start  Slut
Dec.2020  08:00 ~| 09:00 ~
v 50
Lokal Grupprum Rudbeck
Skapad av Oliver Milivojevic
Kommentar till bokningen Grupparbete
Schematitel
Visa mer
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