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Att göra på enhetssidan för fakultetsbehörigheten

	Utbildningsavdelningen
	


Att göra på enhetssidan för fakultetsbehörigheten
Här har du möjlighet att lägga in:
· Nytt program
· Etablera ny kursplan
· Redigera kurstillfällen
· Nytt kursblock
· Lägga in ortstider

Under fliken länkar hittar du tidsplanen som gäller för inläggning av ovanstående uppgifter. Du kan även se fastställda terminstider.
Etablera nytt program
· Ange benämning både original- och engelsk benämning
· Programtyp, språk, högskolepoäng, examen, ämne, ämnesområde, programfart och första antagningstermin är obligatoriska uppgifter.
· Ev. delat programansvar är frivillig uppgift. Saknas något universitet/högskola kontakta slukursansvarig.
· OBS! Registrera komplett innan spara, uppgifterna (förutom Ämne/ämnen) kan inte justeras/kompletteras i efterhand i fakultetsbehörigheten. 
· Efter spara visas programmet på enhetssidan, kontakta då LADOK för tilldelning av programkod. 
· Registreras ett program med inriktningar leder spara till sida där inriktningarnas benämningar anges.
· När du fått programkod ska resterande av programuppgifterna fyllas i.
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Tänk på att markera program som utgångna om programmet inte ska ges mer. Detta gör du på fakultetssidan vid ’Aktiva program’.



Etablering av kursplan läggs in på institutionsnivå. Ibland betraktas även fakulteten som institution i Slukurs. Undvik så långt det går att lägga kurser på fakulteten. När institutionen lagt in förslag till kursplan ska du som fakultetshandläggare lägga ev. programkoppling och beslutsdatum innan kurskod erhålls. 

Etablera ny kursplan
· Klicka på en institution
· Klicka på ny kursplan 
· Ange originaltitel, max 100 tecken
· Ange engelsk titel
· Fyll i resterande fält
· Spara
· Nu har du fått en # kod som gör det möjligt att lägga in ett kurstillfälle
· Kursen och kurstillfället ska nu beslutas i programnämnder eller motsvarande
· När detta är gjort måste resterande uppgifter fyllas i. Se ’Redigera kursplan’
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Redigera kursplan
· Fyll i alla fält. Fält markerade med * är obligatoriska
· Spara ofta
· Glöm inte att antingen fylla i ”Lämna vidare utan att beställa översättning till engelska’ längst ner när allt är klart
· Eller om du vill ha hjälp med översättning till engelska så väljer du ”Lämna vidare och beställ samtidigt översättning till engelska”
· Kursplanen ska nu godkännas av fakulteten. 
· Lägg in ev. programbeslut
· Ange även beslutande nämn eller dylikt. Detta sker under knappen ”Fakultet”

Etablera nytt kursblock
· Logga in i slukurs. 
· Klicka på den institution/enhet som kursblocket ska etableras på.
· Ange titel på svenska och engelska, max 100 tecken
· Ange de kurskoder som ingår i blocket. Ange kurskoder med semikolon som avskiljare och utan mellanslag.
· Ange totalt antal högskolepoäng
· Spara

Kursblockstillfälle

· Klicka på redigera kursblockstillfälle på enhetssidan
· Ange kursblock samt termin
· Klicka på ’till redigering’
· Fyll i alla rutor samt bocka för vilka kurser som ska ingå i blocket. Finns inga kurser att bocka för saknas kurstillfällen för de kurser du angav när du etablerade blocket.

Ortstider

På fakultetssidan hittar man knappen ”ortstider”. Här lägger man in ortsspecifika uppgifter som helst inte ska vara schemalagda.

· Välj den ort du ska lägga in uppgifter på
· Skriv in texten
· Spara

Efter uppdatering måste du meddela slukursansvarig att en uppdatering skett så info gör en uppdatering på visningssidorna. 

	SLU, Box 7070, SE-750 07 Uppsala, Sweden
	tel: +46 (0)18-67 10 00

	Org.nr 202100-2817
	info@slu.se

	www.slu.se
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0BS! Registrera komplett innan spara, uppgifterna (férutom Amne/amnen) kan inte justeras/kompletteras i efterhand
i fakultetshehérigheten. Efter spara visas programmet pa enhetssidan, kontakta da LADOK for tilldelning av
programkod. Registreras ett program med inriktningar leder spara till sida dar inriktningarnas benamningar anges.

Original-bendmning - centralt inneh3lisbegrepp forst och "program” eller “programmet” ska ing3 (max 120 tecken)
Om programmet ar faststallt med engelsk benamning ska benamningen laggas in i bada falten, original benamning och
engelsk benamning.

Engelsk bendmning - centralt inneh3lisbegrepp forst och "Programme” ska ing3 (max 120 tecken)

Programtyp
Yrke -
Sprak

Svenska B

Hogskolepodng (hp) - For bassr och bastermin matas antalet veckor in i samma falt som hp. P visningssidorna visas d§
antalet veckor och inte hogskolepoang

Examen

Amne/amnen - til antagning.se, max 7 amnen. Bioteknik och markvetenskap forbrukar var och en tva av de 7 tillgtna
amneskoderna. Om visst antal inriktningar har valts ovan registreras amne/amnen inte har utan p3 inriktningssidan som
ns efter Spara p3 denna sida.
‘Administrativ databehandiing/ADB
Affarsratt

Arbetsvetenskap

Arkitektur -

Emnesomrade for anmélningskatalogen
Programfart
100% -

Férsta antagning - ange termin och 3r, ex. HT2005

v. delat programansvar med - saknas nigot universitet/hogskola kontakta SLUkurs-ansvarig.

Agrosystem
Arbetsvetenskap, ekonomi och miliopsykologi
Centrum for bildanalys -
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Riktlinjer for kursplaner

Spara | Ny kursplan baserad p§ befintlig | _Avsiuta

For kurser som ges p3 svenska ska oversattning av kurstitel goras il engelska. For kurser som ges p3 engelska ska kursens.
titel alltid anges p3 engelska, vilket innebar att den engelska titeln anges i bade svensk och engelsk version av kursplan.

Ange titel enligt ovan (kurssprik valjs senare), spara, Kiicka p3 kurstiteln och sedan “Redigera” for att lagga in ovriga
kursuppgifter.

Om Du vill skapa en ny kursplan med en befintlig som mall, Kiicka d8 p3 "Ny kursplan baserad p3 befintlig” och valj kurskod
for den kursplan Du vill utg3 ifr3n.

Titel, originalsprak OBS! Anvand inte kolon(:) eller semikolon(;) i kurstitel.
Max 120 tecken

Titel, engelsk

versittning

Max 120 tecken

e s Nej ~ Om "a" las detta forst

Har registreras hogskolepoang (hp).

Hogskolepoding” g7 e (EReETeRel

Ej nivplacerad =S

Rektor beslutade 070416 att SLU ska ha et fyrgradigt betygssystem fr. o m lasdret 0809. All utbildning vid SLU
examinerss Shter betygskrterier som benamne U-3-4-5.
Betygssiala Undantag frén fyraradigt betygesystem vid SLU enligt rektors beslut 071217 Drr 30-4023/07.

Godkand / Icke godkand -

Detta smne styr kurskoden och ar det enda som anvands | LADOK och i antagning.se.
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