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Om Convertus kursplanedverséattning

Detta verktyg fran foretaget Convertus ar ett hjalpmedel for att 6versatta kursplaner
fran svenska till engelska.

Borja garna med att titta pa denna korta demofilm.

Sa fungerar det

Forenklat fungerar det sa har:

1. Nar du skickar en text for dversattning delar verktyget upp den i s kallade
segment. Ett segment &r normalt en mening, men kan ocksa vara en annan
textstrang som till exempel en rubrik.

2. Dérefter jamfors segmenten i den svenska kursplanen med text i tidigare
kursplaner. Om en mening tidigare har éversatts i en annan kursplan
hamtas Oversattningen sa att den kan ateranvandas.

3. For den text dar det inte finns Gversattningar att ateranvanda anvands
maskindverséttning. En Oversattning genereras med hjélp av grammatiska
regler och lexikon som dels innehaller SLU-specifik terminologi, dels
utbildningsadministrativa termer.

4. Den 6versatta kursplanen sparas i en textdatabas som kallas
Overséttningsminne. Oversattningarna i detta minne kan du sedan
ateranvanda i framtida dversattningar.

5. Eftersom delar av 6versattningen kan vara maskindversattning maste du ga
igenom texten och redigera den innan du publicerar den engelska
versionen.

Tre olika anvandarroller
Det finns tre olika anvandarroller. En och samma anvéandare kan ha flera roller.

Bestallare (requester). Kan endast bestélla 6versattningar och ladda ned sina
oversattningar nar de ar klara. Alla anvandare som registrerar ett konto far denna
anvandarroll. Varje enhet véljer sjalva hur de lagger upp arbetet, men det &r
Onskvart att ett begrénsat antal personer har denna behdérighet for att sékerstalla att
det &r ratt versioner av kursplanerna som éversatts.

Granskare (reviser). Kan granska/redigera dversattningar. Alla med rollen
ansvarig/manager har aven denna roll. Ut6ver det far varje enhet sjalv kontakta
nagon av SLU:s Convertus-administratorer och ange vilka medarbetare som
behdver ha rollen granskare. Kursledare, utbildningsadministratdrer och
utbildningshandlaggare som jobbar med kursplaner har lampligtvis denna roll.

Ansvarig (manager). Kan bjuda in granskare att arbeta med en viss 6versattning.
Godkanner dversattningar som ar fardiggranskade och arkiverar dem. Varje
fakultet utser fyra personer som ansvarig/manager, lampligen
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utbildningsadministratérer/utbildningshandléggare. Aven sprakkoordinatorn har
denna roll och kan fungera som backup vid behov.

Arbetsgang

Filnamn

Eftersom alla kursplaner som skickas for 6verséttning kommer att vara synliga for
alla som anvander Kursplanetversattaren &r det av yttersta vikt att filnamnen &r
konsekventa och tydliga.

Alla kursplaner som skickas for 6versattning ska darfor ha namn i formatet
kurskod-datum da kursplanen faststalldes-sprakkod.

Exempel: LK0233-131127-swe

Arbetsgangen bestar av tre moment: bestalla, granska och godkéanna Gversattning.
De fardiga 6versattningarna ska ocksa arkiveras. Efter varje moment finns en lank
till ett avsnitt med praktiska instruktioner.

1. Bestalla Oversattning
Nér en svensk kursplan &r faststélld i Slukurs/motsvarande skickas den for
Oversittning, lampligen av utbildningsadministratoren.

Om den slutliga texten finns i Word-format kan den filen skickas. Om den slutliga
texten endast finns i Slukurs ar det enklaste sattet att 6ppna kursplanen pa webben,
klippa/klistra texten och spara den i en Word-fil.

Bestalla dversattning — instruktion

2. Granska Oversattning
Alla 6versattningar maste granskas innan de publiceras. Detta gérs av ndgon som
har rollen granskare.

Det &r normalt utbildningsadministratéren som bjuder in kursledaren eller nagon
annan “kursnéra” person att granska och redigera éversattningen nér den ar Klar.

En eller flera personer kan granska samma text, men bara en person i taget kan
granska. Nar en granskare accepterar ett granskningsuppdrag blir texten "last” for
Ovriga granskare.

Bjuda in granskare — instruktion

Granska efter inbjudan — instruktion

Granska 6verséttning — instruktion
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3. Godkanna oversattning

Nar granskningen ar klar maste 6versattningen godkannas, laddas ned och
arkiveras. Det gors av nagon som har rollen ansvarig/manager.

Godkénna en granskad dversattning — instruktion

Arkivera fardiga 6versattningar — instruktion

Logga in

Granssnittet webbaserat, och adressen ar https://bts.convertus.se/slu/

1. Klicka pa lanken for SLU-inloggning och logga in med ditt vanliga AD-
namn och l6senord.

User login
SLU Shibboleth Login

E-mail or
username *

Password *

Log in

Bestalla dverséattning — instruktion
1. Klicka pa knappen New request.

mm Log out Logged in as: eva.marie.ek@slu.se Help
All requests My requests My jobs Openjobs  People
Operations

Delete request(s)
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2. Klicka pa Bladdra och vélj det dokument som ska Gversttas. Du kan bara
bestalla dversattningar fran svenska till engelska.

Document
Bladdra...
Browse to select your document.

Translate from * Translate to * Domain *
Swedish Vv English W - Select - ¥
Select a source language. Select a target language. Select a domain.

3. Forsta gangen du gor en bestallning maste du éven vélja "Domain”. Det
finns barat ett alternativ — SLU.

4. Klicka sedan pa Submit langst ned pa sidan. Du kan nu se nar
bestéllningen skickades och status for den. N&r dversattningen ar klar
andras statusen till Human revision.

Submitted
an
31/05/2017 Eva-Marie
testd SWE ENG it el B Frocessing view
15:19 EK -
31/05/2017 Cva-Marie
test2 SWE ENG 157 405 R ’ Human view
- 15:19 Ek revision
31/05/2017 Eva-Marie £ Human

restl SWE ENG 157 view

- 15:03 Ek o ision

Bjuda in granskare — instruktion
Den som har rollen ansvarig/manager kan bjuda in granskare.

Det gar att bjuda in flera granskare, men bara den som forst accepterar uppdraget
kan granska texten. Det &r darfor battre att bjuda in en granskare i taget om flera
personer ska granska.

Den som &r bast lampad att granska &r normalt den som skrivit kursplanen,
kursledaren eller annan "kursnara” person. Om du ser att en dversattning behéver
omfattande spraklig redigering kan du ocksa bjuda in sprakkoordinatorn som
granskare for en extra kontroll.

En 6versattning som ar klar for granskning har statusen Human revision. Oppna
den genom att klicka pa view och dérefter pa Invite reviser.

Submitted
an @
testd SWE ENG 157 Jl[":_[“ft:":;m’f ' Human revision view
- 15:
31/05/2017 ]
Lesld SWE ENG 157 405/ ’ Human revision view
-15:19 4
2017
testl SWE ENG 157 511;:.1;;;01 & ' Human revision view
5 <
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Valj vem som ska granska texten. Namnen visas i bokstavsordning. Om du inte
hittar namnet pa den som ska granska kan det bero pa att hen annu inte fatt rollen
granskare. Kontakta convertus@slu.se om du behéver lagga till nagon som
granskare.

Skriv gérna en kommentar, till exempel om granskningen behdver vara klar ett
visst datum. Granskaren far ett mejl med en lank till dokumentet som ska granskas.

Send a copy of this invitation to:

Comment {optional)

Send  Cancel

Granska utan inbjudan — instruktion

Du kan antingen sjélv leta upp de dversattningar du ska granska, om du kanner till
det. Du kan ocksa bli inbjuden att granska en éverséattning.

Granska med inbjudan — instruktion

Du kan fa en inbjudan att granska, vanligtvis fran utbildningsadministratéren.
Inbjudan kommer som ett mejl med en lank till dokumentet och eventuellt en
kommentar fran den som bjuder in dig att granska.

T ¥ = [Convertus BTS for SLU] You have been invited to revise job “test3” - Meddelande (Oformaterad text) ? & B X
DDELANDE  ADOBE PDF
2 Mote
10
2 o . o % Snabbmeddelande - -
SoSappost~ T8 Svera Svara Vidarebefordra y i
bo alla & Hler

Convertus <servers@convertus.se>
[Convertus BTS for SLU] You have been invited to revise job "test3"
Tl M Eva-Marie EX
Dear eva.marie ek@slu.se,

You have been invited to revise job "test3",
Click the link below to see what the job is about and to claim it

https://bts.convertus.se/siu/user/login?destination=node/223/reviser_invite/eva.marie. ek@slu.se/352/dad0bc29d7 3c03dc2bba705d885 1a/claim

Comment: Har kommer en testfil fr granskning.

Convertus Inga cbjekt I N
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Vélja Oversattning att granska

1.

4.

Ga till fliken Open jobs. Har listas alla fardiga 6versattningar som ar
tillgangliga for granskning.

Vélj en dversattning att granska genom att klicka pa knappen view.

Acceptera sedan granskningsuppdraget genom att klicka pa Claim. Nar du gor
det lases den sa att ingen annan kan redigera den samtidigt. Den flyttas ocksa
fran fliken Open jobs till fliken My jobs, dar du kan se alla pagaende
redigeringsuppdrag som du har ansvar for.

Oppna 6versittningen du ska granska genom att klicka pé Edit.

Jobba i redigeringsfoénstret

Du Oppnar 6versattningen genom att klicka pa Edit. Du ser nu den svenska texten
till vanster och den engelska till hoger.

Meningar som ar gronmarkerade har hamtats fran éversattningsminnet. Meningar
som &r orange har dversatts av maskingversattningssystemet. Ovanfor texten visas
hur manga segment (meningar) i texten som &r grona respektive orange.

| exemplet nedan &r 13 meningar maskindversatta, 1 kommer fran
Oversattningsminnet och O har redigerats av granskaren.

1.

i &1 0

Klicka i den férsta meningen som behdver redigeras och gor nédvéandiga
andringar.

Ga vidare till nasta mening med hjalp av pilknappen. Nar du klickar dig vidare
fran en mening till nasta sparas dina andringar. Du kan ocksa backa om du
behdéver andra nagot i en mening du redan granskat.

Copy source *. Clear ¥) Reset 1)

account for how a virus functions

O

Rapportera att granskningen ar klar — instruktion

1.
2.

Ga igenom alla meningar i texten.

Nar du &r nojd med oversattningen, klicka pa Mark as done. Uppdraget far da
statusen Awaiting approval och behéver nu godkannas av en
ansvarig/manager.
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Godkanna en granskad 6versattning — instruktion
Pa fliken All requests kan du som har rollen ansvarig (manager) se alla
Overséttningsuppdrag som bestallts, oavsett bestallare, och vilken status de har.

Uppdrag med statusen Awaiting approval ar klara och véntar pa att du ska
godkénna den fardiga 6versattningen.

Submitted
on @

31/as/2017 Eva-Mare - .
restd SWE ENG 157 /03, e ib Awaiting view
- 15:19 Ele approval

=

Oppna ett sddant uppdrag genom att klicka pa view.

2. Om du vill kan du bjuda in ytterligare granskare genom att klicka pa Invite
reviser.

3. Nar all granskning &r Klar tittar du igenom 6versattningen och kontrollerar att
all text ar 6versatt. Godkann den sedan genom att klicka pa Approve.

4, Oversattningen dr nu fardig och du kan ladda ned den genom att trycka pa

Download translation. Byt ut sprakkoden swe mot eng i filnamnet.

Om det var nagon annan som bestéllde dversattningen kan hen ocksa ladda ned det
fardiga dokumentet genom att vélja det pa fliken My requests.

Arkivera fardiga oversattningar — instruktion

Nar du godkant en Gversattning bor du ocksa arkivera den, for att listan Gver
uppdrag inte ska bli alltfor lang.

1. Klicka pd Archive.

Close Archive Download translation

Source text Translation

2. Du kan visa arkiverade 6verséttningar genom att vélja det i den filterruta som
du kan 6ppna genom att klicka pa Show filter.

+ New request Hide filter

Status

7 Source language Target language Search title
R

- Any - W) - Any - ¥

Apply

wall;
B
il
~
il

Check all | Uncheck all
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Tio tips for battre dversattningar

Nedan far du nagra tips pa vad du kan gora for att fa battre dversattningar.

Nar du skriver

1.

Skriv fullstandiga meningar. Utelamnade led gor det svarare att tolka den
svenska texten och resultatet blir sémre.

Korrekturlas den svenska texten. Aven sddant som stavfel, sérskrivningar
och felaktig interpunktion gor att den svenska texten kan feltolkas.

Anvand ett konsekvent sprak. Dels 6kar det textens lasbarhet, dels okar
chansen att du kan ateranvanda text fran 6versattningsminnet. Om du har en
mening som forekommer flera ganger, formulera den da alltid pa samma satt.

Anvand rak ordféljd. Omvand ordféljd ar svarare for att tolka.

Anvand verb hellre &n substantiv. Goér inte om verb till substantiv i onddan,
verb ger béattre 6versattningsresultat. Skriv till exempel undersoka, inte
genomfdra en undersokning.

Anvind aktiva verb hellre an passiva. Se till att det framgar vem som gor
nagot. Skriv | kursen studerar studenten XYZ hellre &n I kursen studeras XYZ.

Skriv enkelt. Anvand inte for ldnga meningar. Undvik inskjutna bisatser och
langa bestamningar.

Nar du granskar

Titta garna extra noga pa féljande tre saker nar du granskar:

1. Ordféljden. Sarskilt adverbens placering kan behdva atgardas.
2. Prepositioner. Hur en preposition ska Gversattas beror mycket pa

sammanhanget. En preposition som under kan till exempel éverséttas med
under, during, for etc. beroende pa sammanhanget.

3. Facktermer. Facktermer ar textens byggstenar, sa kontrollera att de &r
korrekta och att de anvands konsekvent.
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