
Rapportera endast betyg. 
 

Klicka på kursmenyn Resultat till Ladok. 

 
 

Klicka på valet Rapportera endast betyg. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Förbered överföring 
 

1. I de fallet samläsning används, dvs. att flera kurstillfällen delar det aktuella kursrummet i 
Canvas, så börja med att välja för vilket kurskod resultat ska rapporteras. 

2. Välj den uppgift i Canvas från vilken betyg ska föras över. 
3. Välj den modul i Ladok till vilken betyg ska föras över. 

 

 
 
 

4. Markera de studenter vars resultat du önskar överföra. Använd snabbknapparna för att 
markera alla, endast betygsatt eller inga. Alternativt markera student för student. 

5. Kolumnen Betyg i Ladok fylls i automatiskt med resultaten från uppgiften i Canvas. Det går 
att ändra det förvalda betyget genom att öppna rullgardinsmenyn och välja ett annat betyg. 

6. Ange examinationsdatum som ska föras över till Ladok. 
Om alla valda studenter (i steg 4) har samma examinationsdatum anger du det längst upp på 
sidan och klickar på sätt datum. 
Om studenter har olika examinationsdatum kan datum anges individuellt per student 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  



Genomför överföring 
 

7. Välj vilken status de överförda betygen ska få i Ladok, Utkast eller Klarmarkerade. 
8. Klicka på Överför 

 

 

9. En bekräftelse visas innan överföringen genomförs. Den ser olika ut beroende på om Utkast 
eller Klarmarkerad status är vald. Om Klarmarkerad är vald behöver minst en examinator 
notifieras om att det finns överförda resultat. Notifiering skickas som e-post och syns i Ladok. 

  
 
 

Bekräftelse på överföring 
 

10. När överföringen är registrerad i Ladok får den som utförde rapporteringen i Canvas en 
bekräftelse på detta via e-post. E-postmeddelandet skicka från avsändaren Sunet Canvas. 

 


	Rapportera endast betyg.
	Förbered överföring


