Bilaga 2: Arscykel for utbildningsplanering

En valfungerande planeringscykel for utbildning pa grundniva och avancerad niva ar av stor vikt for
det interna arbetet, pa institutions-, fakultets- och universitetsniva. Arscykeln dr avsedd som ett
verktyg for att fortydliga tidsgranser samt for ansvarsfordelning och samverkan mellan olika
aktiviteter och aktorer i ett antal processer. | detta ingar bland annat beredning och beslut om
utbudet av program och kurser, om utbildnings- och kursplaner, dimensionering (antal
nybdorjarplatser pa program) och resursfordelning.

Utbildningsplaneringen maste ske med lang framforhalining. Arscykeln beskriver nar olika underlag
och beslut maste finnas for att helheten ska vara klar i tid for att ge information till studenter och
institutioner. Arscykeln kan behdva anpassas nar det géller utbildningsprogram som genomfors i
samarbete med ett annat larosate.

Arscykeln presenteras i tva 6versiktsbilder, en per instans och en per process, samt uppdelat
processvis i tre olika bilder. Nedan finns dven en kortfattad beskrivning av den administrativa gangen
for arscykelns olika processer.

Forklaring av begrepp och uttryck i arscykeln: Forklaring av forkortningar:
e Innevarande ldsar — det pagaende ldsaret PSR = Programstudierektor
e Kommande lasar — det lasar som foljer pa ISR = Institutionsstudierektor
"innevarande lasar” ba = budgetar
e Nastkommande l3sér — det ldsar som foljer 14 = lasér
pa “kommande lasar” PN =Programnimnd

UN = Utbildningsndmnd
FN = Fakultetsnimnd
PRG = Programgrupp
Utb-plan=utbildningsplan
v. =vecka

iff = i forekommande fall

Arscykeln finns uppstalld pa foljande satt:

e Utbildningsplanering - 6versiktligt per instans
e Utbildningsplanering - 6versiktligt per process
e Forenklade arscykler per process
- Kursutbud
- Programutbud (nytt program och ny utbildningsplan)
- Motesveckor
- Utannonsering av kurser och program kopplat till antagningsomgangar




Kort beskrivning av den administrativa gangen for olika processer i arscykeln:

1. Process programutbud

PN beslutar pa mote i december om forslag till &ndringar i programutbud (inkl antal nybérjarplatser)
for nastkommande lasar. UN beslutar om forslag till andringar i programutbudet i februari. FN och PN
yttrar sig om forslaget i april. UN beslutar om forslag till samlat programutbud for ndstkommande
lasar pa motet i maj. Rektor beslutar om programutbudet i juni.

2. Process resurser och budget

| samband med UN:s beslut i maj om forslag till samlat programutbud lamnas ocksa forslag till rektor
om antal nyborjarplatser pa program for ndastkommande |3sar baserat pa forslag fran PN. |
september ldmnar UN forslag till resursfordelning per PN (PRG=programgrupp) och i oktober
faststaller UN slutligt forslag pa resursfordelning till styrelsen. PN beslutar i september om underlag
for anslagsfordelning till PRG/kurs (institutioner). UN faststaller forslag till anslagsfordelning for GU i
oktober. PN beslutar i oktober om forslag till anslagsférdelning for GU. Styrelsen beslutar om
anslagsfordelning i november och dekan faststéller anslagsférdelning till institution i december.

3. Process nytt program

Nytt program kan ses som tva cykler, en lang cykel dar en idé framfors som kraver mycket
bearbetning och en kortare cykel for forslag som ar langt gangna och har ett relativt fardigt forslag till
utbildningsplan. Bada cyklerna avslutas pa samma satt under varen.

Lang cykel: UN:s mote i maj behandlar nya program i samband med forslag till samlat programutbud.
Idé-forslag behandlas och om de tas emot positivt kan UN ge uppdrag till nagon att arbeta vidare
med forslaget under kommande hést. Pa UN:s februarimoéte redovisas programforslaget utifran de
fragor och aspekter som anges i utbildningshandbokens avsnitt 11.3 samt med forslag till
utbildningsplan.

Kort cykel: D3 ett forslag till nytt program ar val genomarbetat och har ett fardigt forslag till
utbildningsplan kan PN senast i dec besluta om att ga vidare med férslaget och skicka det till UN:s
mote i februari. Aven hér giller att forslaget utgér fran de fragor och aspekter som anges i
utbildningshandbokens avsnitt 11.3.

Om forslaget far gront ljus av UN:s februarimote skickas det for yttrande till samtliga PN och FN
(annars aterremitteras forslaget for vidare behandling eller avslas). PN och FN yttrar sig pa
aprilmotet. Pa UN:s mote i maj diskuteras inkomna synpunkter pa programforslaget och
utbildningsplanen samt beslutas om forslag till samlat programutbud for nastkommande lasar dar
det nya programmet kan inga. Om det galler engelsksprakiga masterprogram tas dven beslut om
utbildningsplan i maj (ansokan till dessa program 6ppnar 1 oktober).

4. Process utbildningsplan
| samband med att nya program beslutas pad UN:s majmote behandlas dven relaterade
utbildningsplaner. Beslut om utbildningsplaner tas i maj.

Den arliga revideringen av utbildningsplan till foljd av att nya kurser beslutats, gors i samband med
PN:s kursplanebeslut (inkl kurstillfille) i november. For att undvika oklarhet bér en extra att-sats inga
i beslutet om kursplaner: att beslutade andringar av kursplaner och kurstillfallen infors i berorda
utbildningsplaner.

5. Process kursutbud - ramschema (kurstillfille) och kursplaner
Beredning av ramschema paborjas i jan/feb och pagar under varen. PN diskuterar forslag till
ramschema i april. P4 maj/juni motet beslutar PN om ramschema for ndstkommande ldsar. Om



fragor aterstar kan beredning fortsatta till september da PN kan komplettera ramschemabeslutet
(beslut senast 30 september).

Efter att ramschema ar beslutat i juni kan institutionerna/kursledarna i samarbete med PSR komma
igang med kursplanearbetet. Senast 30 oktober ska kursplaner, kurstillfallen, kursledare och
examinator vara inlagda i utbildningsdatabasen.

Kursers indelning i moduler ska finnas inlagt i Ladok senast den 31 maj for hostterminens kurser och
senast den 30 september for varterminens kurser.



Innevarande ldsar (aktivitet under pagéende lasar)
Kommande l3sar (13 efter innevarande)
Nastkommande ldsar (1a efter kommande)

ba = budgetar

)2

13 = lasar

Institution

kansli(UC) PSR

PN

FN

UN

Styrelsen
och

Arscykel fér SLU:s utbildningsplanering |5 25/26— dversikt per instans

[ Bla = diskussion, yttrande |

[ Orange = beslut

\ Gron = Beredning

jan - mars

)2

april - juni

juli - sept

)

okt - dec

>

Inst: Moduler
(delkurs) for HT
Ladok 31 maj

ISR & kursledare: bereder kursplaner i samverkan med
PSR (klart 15/10). Kursplaner och kurstillfélle inlagda i
Ladok senast 30/10 (jun-okt)

Institutioner— 15/10
Kursplaner och
kurstillfallen for
kommande I3 ldmnas
till Ladokadm.

Ladokadm —30/10
Kursplaner och kurstill-
fallen for kommande |3
inlagda i Ladok

Inst: Moduler (delkurs) fér VT o Ladok 30 sept

PSR m.fl.:
Uppféljning av
program och kurser

PSR: bereder ramschema och program-kopplingar for
nastkommande 13 i samverkan med inst och PN, samrad
med student-representant och berérda PSR (feb-maj)

ISR & kursledare: bereder kursplaner i samverkan med
PSR (klart 15/10). Kursplaner och kurstillfalle inlagda i
Ladok senast 30/10 (jun-okt)

15 nov)

Revidering av kursplaner
for kommande la (senast

PSR m.fl.:
Uppfoljning av
program och

(nov-feb) kurser (nov-feb)
Arbetsgrupp (PN): Beredning utbildningsplan etc fér nytt program (till UN dec) Adm. Kurstillfdlle &
Adm. kursplaner fakultets-

Ramschema pa
web (senast 15
Feb)

planerat antal nybérjarplatser

Programtillfdllen for nastkommande la
laggs in i systemet senast 30 juni med

godkanns i systemet for
kommande I3 (senast 15
dec)

Diskussion ramschema for
nastkommande I3 (april)

Beslut ramschema for
nastkommande |3 (juni)

4. Ev yttrande dver nya
program vid andra PN (april)

Ev revidering ramschema for
kommande Ia (senast 30 sep)

Diskussion anslagsfordelning

(sep)

Anslags-
fordelning
kommande ba

2. Forslag dndringar i
programutbud till UN inkl nya
program (dec)

(okt)

Kursplaner for kommande lasar
(senast 15 nov) + ev. revidering
av utbildnings-plan (nov)

4. Yttrande 6ver nya program
och andringar i programutbud
(april)

Forslag resursfordelning
till PN for kommande ba
(sep)

Beslut resursfordelning till inst
for kommande ba (nov-dec)

3. Beslut om forslag till nytt
program (feb)

Programutbud for nast-
kommande la (april)

5. Férslag till samlat program-
utbud for ndastkommande |a
(inkl nya program) och antal
nyborjarplatser pa program till
rektor (maj)

‘ Utbildningsplaner (maj)

1. Behandlar inkomna férslag

till nya program (maj)

Forslag resursfordelning,
uppdrag per PN for
kommande b3 (sept)

rektor

6. Rektor beslutar om
programutbud for
nastkommande la (juni)

Rektor beslutar om nyborjar-
platser for kommande | senast
15 sept

Resursfordelning
kommande la (nov)




Innevarande lasar (pagaende 13)
Kommande l3sar (13 efter innevarande)
Nastkommande ldsar (1a efter kommande)

ba = budgetar

13 = lasar

Arscykel fér SLU:s utbildningsplanering |2 25/26— dversikt per process

[ BIa = diskussion, yttrande

[ Orange = beslut

\ Gron = Beredning

jan - mars

april - juni

)

juli - sept >

okt - dec >

Programutbud (nytt
program och resurser)

Utb-plan

Kursutbud
ramschema

Kursplan

Deadlines

1. UN:—diskussion om preliminara
forslag till nytt program och dess
vidare beredning (maj)

UN: Faststaller

preliminar

anslagsfordelning

2. PN: Utférligt férslag till nytt
program och andringar i
programutbud for nast-

inkl programkopplingar i samverkan med inst, fakultet och PN,

samrad med stud-repr. (Feb-maj)

nastkommande I3
(Juniv. 23-24)

(Sept v.37-38,
senast 30/9)

3. UN: Férslag till nytt | | 4. PN och FN: Yttrande|| 5. UN: Forslag till samlat 6.Rektor: till GU (okt) kommande |3 till UN (dec)
?rog.ram OFh om forslag tiII"nytt' programutbuﬂd .fér nast- Beslut om UN: Beslut om forslag || PN: forslag till Styrelsen: Beslut FN (dekan):
éndringar i . program och andrulg kommande I3 (inkl nya p“rogr.amutbud till resursférdelning per| | budget for om resurs- Beslut om
p.r.ogramutbudet for av programutbudefor Broeramiechlnt| ST LR PN fér kommande kommande ba till || fordelning till FN resursfordelning
nastkommande [a nastkommande 13 nyborjarplatser pa program kommande kalenderar (sept) FN (okt) Z [armEnse till inst for
till rektor (maj) |asar (juni) kalenderar (Nov) | | kommande
Rektor beslutar om nyborjar- kalenderar (nov-
Programtillfallen fér nastkommande I3 platser fér kommande I3 dec)
ldggs in i systemet senast 30 juni med senast 15 sept
planerat antal nyborjarplatser
Vi PN: Beslut om
UN*: Beslut om utb-plan rgviz:ngar ev. revidering av
for rjéstkommande 1a delegerade til utbildningsplan
(maj v. 21) PN (Nov)
PN: Behand. av prel. PN: Mojlighet att Kurstillfallen
2 2 revidera beslut om fakultetsgodkanns i
nastkommande la (April PN: Beslut om ramschema systemet for
v. 15-16) e e (kurstillfallen) for Kommanda|aleenase
PSR: bereder ramschema (kurstillfallen) for nastkommande lasar | | (kurstillféllen) for kommande lasar 15/12)

okt)

ISR och kursledare: bereder kursplaner i samverkan med PSR.
Kursplaner och kurstillfdlle inlagda i Ladok senast 30 okt. (Juni-

PN/PSR: Beslut om
kursplaner for kommande 13
(Nov, v. 45-46, senast 15/11)

Kursplaner faststalls i
systemet for kommande
14 (senast 15/12)

1 juli Programutbud utlyses
@ piantagning.se och
universityadmissions.se

16 dec Kurstillféllen
@ kommande I3 utlyses pa
antagning.se



Kursutbud (ramschema — kurstillfallen och kursplaner)

[ BI4 = diskussion, yttrande |

[ Orange = beslut

l

\ Gron = Beredning

—
g PSR
S Inst — - )
oY Beslut om smaérre
2 Kursplaner och . R
5 kurstillflle revideringar i
~ inlagda i Ladok kursplaner foﬂr
senast 30 okt SRl
. (senast 15 nov)
PN -
Beslut om kurs-
planer for
kommande |3
(senast 15 nov)
@© PN -
qE) PN — Diskussion om PN - Beslut om smarre
-5 preliminart Beslut om revideringar av
g ramschema for ramschema for ramschema for
© nastkommande la nastkommande la kommande la
o (april) (juni) (senast 30 sept)
Feb Mar Apr Maj Jun Aug Sep Okt Nov Dec
Beredning och deadlines
~ N
g o . l
= PSR — beredni hema (kursutbud) i bet : ; N :
v :m© . e u") ! samarbete PSR — Ev fortsatt beredning av ramschema for N o § 1? dec
L = med inst, PN och studentrepresentanter for ‘ . . > Kurstillfallen och
9= " a q  kompletterande beslut i sept (jun-sept)
€ i nastkommande 3 (feb-maj) o > kursplaner fast-
S S y stalls i systemet
o = ’
Inst (i samarbete med PSR) — beredning/omarbetning av
= kursplaner (juni-okt)
c
LQ“_ Inst: Moduler (delkurs) ska Inst: Moduler (delkurs) ska finnas
@ finnas inlagt i Ladok senast 31 inlagt i Ladok senast 30 sept infor
3 maj infor hostterminen. varterminen.

Institutioner: 15 okt

kommande I lamnas till
Ladoksadministrator**

Kursplaner och kurstillfallen for

Ladokadmin.** 30 okt
Kursplaner och kurstillfallen
for kommande 13 inlagda i
systemet

% %) person med behdrighet pa institutionsniva i Ladok



Programutbud (nytt program & ny utbildningsplan)

| BI4 = diskussion, yttrande |

[ Orange = beslut |

| Grén = Beredning |

1. UN - diskussion
om preliminara

0o
£ forslag till nytt
g program och dess 2. PN - Forslag till nytt
'_S - vidare beredning program och andringar i
3 ma ..
£ 2 e [ astiommanda il UN
c 2 om &ndringar i 4. PN&FN - 5. UN-Beslutom| | 6. Rektor Kansli - senast 30 juni: (dec)
§° a programutbudet Yttrande omé&ndring | | nytt program och Beslut om Programtillfillen for
S o och férslag |Prograr.nutbud och férslag till samlat programutbud nastkommande 13 finns
g o (utforligt) till forslag till nytt programutbud fér| | for nast- i systemet
Z© nytt program program for ?asta-‘ nastkommande I3 | | kommande |&
(feb) kommande I3 (april) (maj) (juni)
I

E l N~

& UN - Beslut* om Bes.lut om

2 utbildningsplaner reV{der!ng &

5 fér nastkommande utbildningsplan

= 3 (maj) ism beslut om

35 kursplaner (nov)

Beredning av forslag till nytt program (till UN:s . " ’ . . . |
findeay | Konkretisering av forslag till nytt program inkl utbildningsplan (maj-dec)
jmote) | | |
Jan Feb Mar Apr Maj Jun Jul Aug Sep Okt Nov Dec
D | me nsion eri ng Dialog mellan kansli/planeringsavdelning ang
dimensionering
och resurser
Kansli 1 mars: UN - Forslag UN - Forslag till Styrelsen — FN/dekan - Beslut

markning av
programnamnd och
programgrupp for
kurser i Ladok

UN - forslag till antal
nyborjarplatser pa
program for
nastkommande la till
rektor (maj)

resursfordelning,

kommande ba
(sept)

uppdrag per PN for

styrelsen gallande
resursfordelning,
uppdrag per PN for
kommande ba
(sept)

Rektor — Beslut om
antal nyborjarplatser
pa program for
kommande la (senast
15 sept)

PN disk -
kurskategorier

FN - beslut
principer for
anslags-
fordelning

Beslut om

resursfordelning
for kommande ba
(nov)

PN beslut —
kurskategorier

PN forslag — budget
for GU

om
resursfordelning till
institutioner for
kommande ba
(nov-dec)

*) Vissa revideringar delegerade till PN



Motesveckor [ BI3 = diskussion, yttrande |

[ Orange = beslut |

\ Gron = Beredning \

FN april Rektor juni Styrelsen november
- Programutbud - Programutbud - Resursfordelning till FN
- Nya program nastkommande |3
UN majv. 21
U’Z‘ ft(t!b v.7 - Programutbud UN septv. 36 UN okt v. 41
- Nytt program - Nya program - Beslut resurser/PN - Budget
- Programutbud - Nybérjarplatser
- Utbildningsplan

Jan Feb Mar Apr Maj Jun Jul Aug Sep Okt Nov Dec
PN febv. 7-9 PN aprv. 15-17 PN juniv. 21-23 PN septv.37-38 PN okt v. 41-42 | | PN novv. 45-46| | PN —decv. 50-51
- Uppfdljning - Disk ramschema - Beslut ramschema - Revid utb-plan - forslag till - Kursplaner - Programutbud
- Yttr. nytt program - Revid ramschem budget for - Kurstillfallen - Nytt program
- Yttr. andr. i programutb. - Budget kommande - Antal
budgetar till FN nybérjarplatser




Internat.
utlysning
master-
program

Utannonsering av kurser och program kopplat till antagningsomgangar

Kansli 15 feb: Ramscheman for
kommande laser pa webb

ldsar

Ladok 1 juli: Utannonsering av
program pa universityadmissions.se
och antagning.se for ndstkommande

Kansli 30 juni:
programtillfallen i
Ladok

Ladok 18 dec: Utannonsering
av kurser for kommande lasar
pa universityadmissions.se och
antagning.se

Kansli 15 dec:
Kurstillfallen och
kursplaner godkanns
i Ladok

Kansli okt: Fritextord
for program i Ladok

Jan Feb Mar Apr

Forts

Maj

Jun

MASTER @ Urval MASTERHTXX

HTXX

Jul

Aug

Sep

Okt Nov Dec

MASTERHTXX
15 okt — 15 jan

Internat.
utlysning
kandidat-
program

Forts

@ | Urval IKHTXX

IKHTXX

IKHTXX

15 okt — 15 jan

Nationell

utlysning

sommar-
kurser

ST20XX
20 feb-15 mars

Urval
ST20XX

Nationell
utlysning
kurser och
program

HT20XX
15 mars-15 april

Sen anm program
oppnar 15 juli

Urval 1
HT20XX

Urval 2

HT20XX

VT20XX

15 sep-15 okt

Urval 1
L VT20XX

Urval 2
L VT20XX

Inresande
utbytes-
studenter

USHT20XX
1 mars-15 april

. Urval
USHTXX

USVT20XX
1 sep-15 okt

. Urval
USVTXX

Ansokningsomgangar

Datumen dr ungefdrliga. Ett par dagar efter urval
skickas antagningsbesked till studenterna
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