




[bookmark: _GoBack]Utskriftsinställningar

När du väljer ”skriv ut” på datorn får du upp utskriftsval enligt nedan bild. 
Se till att den valda skrivaren är eduPrint-SLU. Om inte, välj den i rulllistan. 
 ( i det fall man skriver ut en PDF heter skrivaren  \\edp-slu- xxxx \eduPrint-SLU )
[image: ]
När du kontrollerat hur utskriften skall se ut (färg? dubbelsidig? ) gör du inställningarna genom att klicka på ”Printer Properties”	
[image: ]
När du sedan gjort dina val trycker du på ok, och sedan ”Print”-knappen på den första vyn du fick upp när du valt ”skriv ut”

Ska pappersarket ha text på båda sidor ställer du in det här.
Här väljer du om pappret ska ha stående eller liggande format.
Här väljer du om utskriften ska vara i färg eller svartvit
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Printer Properties

Settings

Print All Pages
The whole thing

Print on Both Sides
Flip pages on long edge

Collated
123 123 123
No Staples v
Portrait Orientation -
A4 (210x 297 mm)

21cmx29,7 cm

]| custom Margins -

1 Page Per Sheet v

Page Setup
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Frequently Used Settings _ Detailed Settings ~Configuration/Abot

Current setting One Click Preset List: J0b Type:
Normal Print MR Details..
=l Document Size:
Factory Defatt A4 (210 x257 mm) v Custom Paper Size...
Orientation
¥ print on: @ Portrait
[Same s Original Size v O Landscape
Paper Type: Tnput Tray:
Plain & Recycled v Auto Tray Select
Layout: Page Order-
[ off M) off
Document Size: ,
A4 (210 x 297 mm) 2 sided:
Print On: 4 £45) Long Edge Bind(Open to Left/Top) ~
‘Same s Original Size
Reduce/Enlarge:
Fit to Prin Size Booklet: Page Order
® off Sl gl L] opento tefyrrop
Staple: Punch:
- o] off v ® off
Settings Summary
Expand list >>
- - Color/ Black and White: Copiesi(1 to 999)
Register Current Settings... - o =S|
2 Manage... 5% Color =

oK Ccancel





