
Senast vid 
stoppdatum samt 

vid behov

Bokningsperiod 
start / 

Beställning 
inkommit

Efter boknings-
bekräftelse / 
mailkontakt

Anmälan i 
Ladok stängt, 

dvs 10 vardagar 
före skrivdatum

Senast kl. 14:00 
två vardagar 

före skrivdatum

Före & under 
tentamens-

tillfället

Efter tentamens-
tillfället

Samma dag före 
kl. 16:00 alt. 

dagen efter kl. 
10:00

BESTÄLLARE

TENTAMENSSERVICE

Times
Lägger beställning av 

tentamen i TE Exam. 

Fyller i viktig 

information i 

adminfältet. 

Lägger upp 

aktivitetstillfälle i Ladok +

länk med anmälan om 

anpassning 

Slutdatum anmälan: 

10 vardagar före 

skrivdatum.

Utskrivna tentamina, 

tentamensinformation,           

ev. hjälpmedel samt vid behov 

2 USB lämnas över till 

Servicecenter Uppsala / 

Tentamenservice Alnarp. 

Hämtar skrivna 

tentamina + kodlistor 

hos Servicecenter 

Uppsala/

Tentamensservice 

Alnarp

Samordnar 

tentamensbeställningar 

bokar lokaler & värdar  

Samordnar tentamina, 

bokar värdar, ser över 

anpassningar, justerar 

lokaler, allokerar 

studenter, skriver listor.

Går igenom & fördelar 

tentamensmaterial       

till salar /

Genomför 

tentamenstillfället

Sammanställer och 

paketerar tillbaka 

skrivna tentamina 

och övrigt 

tentamensmaterial.

Stoppdatum Uppsala: 

15 nov/15maj.

Stoppdatum Alnarp: 

15 aug/15 nov/15 feb och 15 jan.  


