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Anvisningar for hantering av arenden, ny- och
ombyggnationer vid SLU

Rektor har genom beslut den 4 mars 2013 (§ 45/13) uppdragit at
universitetsdirektoren att besluta om anvisningar for den administrativa processen
vid ny- och ombyggnationer vad avser beslutsunderlag, beslut, genomférande och
avrapportering, inklusive anskaffning av inredning och utrustning till lokalerna.

Sammanfattning

Anvisningar vid ny- och ombyggnationer vid SLU tydliggdr ansvarsfordelning och
roller samt beskriver processen vid byggprojekt. Riktlinjerna gor det mojligt for
respektive aktor att f6lja processen och klargdr nér olika aktorer ska vara aktiva
samt vilket ansvar man har.

Malgrupp

Bestillare, beslutsfattare och 6vriga som hanterar lokalérenden vid SLU.
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Anvisningar for hantering av arenden, ny- och ombyggnationer vid SLU

1. Introduktion

Dessa riktlinjer ersétter fran och med den 4 januari 2023 den tidigare
beslutsordningen vid ny- och ombyggnationer vid SLU fran 1 januari 2022.

Beslutsordningen ska tilldmpas for alla typer av ny- och ombyggnationer som
bestills av verksamheter inom SLU. Den giller oavsett om byggnationen gors av
utomstdende fastighetségare (vanligtvis Akademiska hus) eller av SLU genom
avdelningen for infrastruktur, enheten lokaler och projekt.

Ny- och ombyggnadsprojekt drivs i allménhet initialt av SLU i egen regi. |
samband med inriktningsbeslut tar fastighetséigare dver ansvaret for att driva
byggnadsprocessen, medan SLU behéller ansvaret for projektering och inkdp av
verksamhetens inredning och utrustning.

Processen for ny- och ombyggnadsprojekt redovisas schematiskt i bilaga C, D och
E. Processbeskrivningen finns i tre varianter:

e Processbeskrivning for storre projekt, dvs. for ny- och ombyggnationer
som Overskrider 5 mnkr (se avsnitt 3 i detta dokument)
o For dessa projekt krivs beslut om att inleda forstudie, beslut om
programarbete, inriktningsbeslut samt beslut om genomforande
e Processbeskrivning for mindre projekt, dvs. for ny- och ombyggnationer
som underskrider 5 mnkr (se avsnitt 4)
o For dessa projekt krdvs beslut om att inleda forstudie samt beslut
om genomforande
e Processbeskrivning for enklare projekt, dvs. for ny- och ombyggnationer
som underskrider 300 tkr och som inte kraver ndgon sérskild utredning (se
avsnitt 5)
o For dessa projekt krévs en skriftlig bestéllning och ett beslut dér
det framgér vem som ska finansiera byggnationen
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Anvisningar for hantering av arenden, ny- och ombyggnationer vid SLU

2. Organisation vid ny- och ombyggnadsprojekt,
rollbeskrivning

Detta avsnitt beskriver de olika rollerna i ett projekt, deras uppgifter och ansvar.

2.1 Bestdllare

Bestillare dr den som har behov av en lokalfériandring, t.ex. prefekt, dekan,
fastighetschef. Bestéllare ar oftast ocksé brukare, dvs. den som ska nyttja en
bestélld lokal och/eller den som bedriver verksamhet i en lokal.

Bestillaren ansvarar for att information/férhandling till/med
personalorganisationerna enligt MBL' genomfdrs enligt de rutiner som géller inom
universitetet innan ett beslut fattas om en lokalforandring. MBL ska senast ske
innan beslut om att inleda forprojektering (inriktningsbeslut). Projektledaren vid
avdelningen for infrastruktur, lokaler och projekt ska bisté bestillaren med
ritningar mm och vid behov delta vid MBL.

2.2 Uppdragsgivare

Uppdragsgivare dr den som ger uppdraget och &r beslutfattare for investeringar
knutna till byggnationer.

Behdrig instans att fatta beslut om investeringar knutna till byggnationer kan vara
styrelse, rektor, dekan (motsvarande?) eller prefekt enligt de beloppsgrinser som
framgér av styrelsens respektive rektors delegationsordningar’.

Uppdragsgivaren, efter forslag fran den infrastrukturgrupp som beskrivs nedan,
beslutar och faststiller:

e projektets syfte och inriktning

e styrgrupp for projektet

e projektets tids- och resursramar

e att erforderliga resurser stélls till projektets forfogande

e att bestillare eller styrgrupp ansvarar for att identifiera intressenter och
forbereda organisationen pé projektresultatet

e att projektledaren dr foredragande infor bestillare, uppdragsgivare och
styrgrupp

2.3 Infrastrukturgruppen

Infrastrukturgruppen (ISG) ska behandla storre drenden eller sdidana som har
principiell betydelse. Det betyder att inom lokalomradet ska ISG behandla
lokalanpassningar, investeringar i inredning och utrustning som har
byggnadspaverkan i fastigheter och lokaler, investeringar i utrustning som bedoms
kunna nyttjas av andra &n bestéllande verksamhet, verksamhetsflytt som bedoms ha
betydande inverkan pa SLU:s verksamheter, fastigheter och lokaler.

!'Se 6.16 Information till personalorganisationer (MBL).
2 Motsvarande avser chefen for UDS och éverbibliotekarien.
3 Belopp enligt bilaga B.
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Anvisningar for hantering av arenden, ny- och ombyggnationer vid SLU

Infrastrukturgruppen kan rekommendera universitetsdirektoren att besluta om en
forstudie ska finansieras via tilldelade medel och inte av bestéllaren (normalfallet).

Infrastrukturgruppen dligger*

att samordna och dvergripande bevaka att direktiven och beslutsordningen for
investerings- och byggprocesser efterlevs och att intentionerna i lokalférsorjnings-
planen foljs,

att bedoma universitetets samlade behov av lokalforandringar jamte investeringar i
utrustning och inredning knutna till sddana forandringar,

att bedoma forslag till beslut om lokalféréandringar och verka for att dessa beslut
fattas fran ett dvergripande perspektiv som ger langsiktig nytta och effektivitet for
universitetet som helhet,

att till rektor eller annan beslutsfattare 1dmna forslag p& miljomal, handlingsplaner
och andra universitetsgemensamma styrande dokument inom miljéomradet,

att bedoma om beslutsunderlaget for de behandlade drendena &dr komplett, relevant,
realistiskt och &r framtaget i enlighet med géllande forfattningar och de interna
styrande dokument som finns, t.ex. lokalforsorjningsplan och miljopolicy,

att vid behov aterremittera forslag till forslagsstéllaren med angivande av vilka
kompletteringar som behdvs for att drendet ska kunna leda till beslut,

att inom sig utse vice ordférande,
att vid behov bevilja ytterligare personer ndrvaro- och yttranderitt, samt

att sammantrdda minst tva ganger per termin.

Alla drenden enligt vad som har definierats ovan ska passera ISG innan det gér till
beslut hos uppdragsgivare. ISG kan vid behov aterremittera ett drende till bestillare
om underlaget inte anses komplett, eller om andra skl foreligger som innebar att
drendet behover aterremitteras. Efter kompletteringar behover drendet foredras for
ISG igen for att det ska kunna leda till beslut.

2.3.1 Husrdd, intendenturrdd och infrastrukturrdad

I forekommande fall kan ett drende ha beretts i ndgot av universitetets husrad,
intendenturrad och eller infrastrukturrdd innan det gér till beslut eller till beredning
1 ISG. Husrad och intendenturrad &r det hogsta beredande organet i en storre
byggnad eller kluster, medan infrastrukturrdden hanterar campusgemensamma
fragor. Detta kan innebéra att bestillaren av en ny- eller ombyggnation &r ett
husrad, intendenturrad eller infrastrukturrad. Dessa rad ersétter inte den ordinarie
delegationsordningen vilket innebér att uppdragsgivaren dven for dessa drenden ér
en prefekt, avdelningschef, dekan eller universitetsdirektor.

4 Utdrag ur universitetsadministrationens delegationsordning 2019, for dndringar
kontrolleras i senaste version.

6(22)



Anvisningar for hantering av arenden, ny- och ombyggnationer vid SLU

2.4 Projektchef

Projektchefen arbetar pa uppdrag av uppdragsgivaren och ansvarar for att projektet
drivs och genomfors enligt fattat beslut och de direktiv som uppdragsgivaren
lamnar. Projektchefen ska ocksé kontrollera att byggherren driver byggprojektet
enligt 6verenskomna mal, budget och tidsplan.

Projektchefen:

e utser projektledare i samrad med uppdragsgivaren

e beslutar om projektledarens befogenheter och ansvar

e foreslar eller utser medlemmar i projektgruppen i samrad med
uppdragsgivaren

e ansvarar fOr att rapportera till uppdragsgivaren och infrastrukturgruppen

e ansvarar for att samordna planerade och padgaende projekt med andra
verksamheter och projekt

e har befogenhet att prioritera projektmal inom ramen given av
projektplanen och att initiera projektgranskningar

2.5 Byggherre

”§ 4 byggherre: den som for egen rikning utfor eller later utfora projekterings-,

byggnads-, rivnings- eller markarbeten””.

Ar vanligen fastighetsigaren, t.ex. Akademiska hus, SLU:s fastighetsforvaltning
m.fl.

2.6 Styrgrupp

En styrgrupp specifikt knuten till ett projekt tillsétts av uppdragsgivaren vid beslut
om programarbete. Styrgruppen har ansvaret for projektets planering, kontroll och
styrning da det géller resurser och sakinnehall. Den ska prova och godkénna de
planer som utarbetas av projektledaren/projektgruppen och tillse att alla
forandringar i projektet hanteras enligt gillande regelverk. Vidare ska den verka for
att projektet genomfors pa ett effektivt satt och i enlighet med uppdragsgivarens
intentioner.

Styrgruppen:

e tolkar uppdraget/direktiven for arbetet

e ansvarar fOr att genomfora projektet enligt projektdefinition och
projektplan

e medverkar vid utformningen av projektplanen och godkédnner denna

e Dbeslutar i fragor av storre vikt, t ex budget och tidsplaner

e fbljer och stodjer projektarbetet

e ansvarar for att godkénna framtagna forslag

e virderar och diskuterar de forslag som projektgruppen utarbetar

e informerar uppdragsgivaren om projektets resultat

e delegerar ansvar, befogenheter och stiller krav

e tar stéllning till slutrapport och ldmnar den till uppdragsgivaren

5 Enligt Plan- och bygglagen (2010:900).
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Anvisningar for hantering av arenden, ny- och ombyggnationer vid SLU

e later protokollfora sina méten
Medlemmar i styrgruppen

Gruppen bor besta av ett begrénsat antal personer, 2-5 st. De som ingér i gruppen
bor ha vissa beslutsbefogenheter, de bor ocksa ha ett reellt intresse for projektet
eller speciell sakkunskap att tillfora projektet. Projektledaren ar foredragande for

styrgruppen.

I mindre projekt kan styrgruppen mycket vil utgéras av en person med
beslutsbefogenheter.

Styrgruppens ordférande ska inte vara samma person som beslutar om
genomforande (uppdragsgivare).

2.7 Projektledare

Projektledaren ar direkt understélld projektchefen vid avdelningen for infrastruktur.
Projektledaren arbetar mot styrgrupp och uppdragsgivare och ansvarar for att
projektet drivs och genomfors enligt angivna direktiv, mal, budget och tidsplan.
Projektledaren ska vara arbetsledare, samordnare och informatér. I mindre projekt
kan en stor del av det operativa arbetet ligga pa projektledaren.

Huvuduppgiften ar att ansvara for planering och styrning av tilldelade resurser sa
att projektuppdragets mal nés.

I de sérskilda fall extern projektledare anlitas ska denne alltid vara understilld
projektchefen.

Exempel pa arbetsuppgifter for projektledaren:

e att med hjilp av styrgruppen uppritta projektplan

e leda och samordna arbetet i projektet

e informera och motivera

e vara foredragande pa styrgruppens sammantriden

e sammankalla till och leda projektméten

e rapportera till styrgruppen, projektchef och andra intressenter (t.ex.
Akademiska hus).

e rapportera storre avvikelser samt foreslé korrigeringar

e vidta lampliga atgérder vid stdrningar i projektet

e svara for dokumentation av projektet

e svara for ekonomiska uppféljningar och rapporter, samt att stinga
projektet®.

e svara for att information ges till personalorganisationer enlig MBL'.

e svara fOr att informera SLU:s regionala arbetsmiljokommitt¢ (RAK) om
projektet®.

6 Se 3.11 Slutredovisning.
7 Se 6.16 Information till personalorganisationer (MBL).
8 Se 6.17 Information till Regionala Arbetsmiljokommittéer (RAK).
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Anvisningar for hantering av arenden, ny- och ombyggnationer vid SLU

2.7.1 Facility Manager, Intendent eller Servicechef

For enklare projekt, dvs. for projekt som underskrider 300 tkr och som inte kraver
nigon omfattande utredning eller forstudie, fungerar husets, klustrets eller ortens
internserviceansvarig (Facility Manager, Intendent eller Servicechef) som
projektledare. Det innebér att bestillaren da ska véinda sig till omradets
internserviceansvarig med sin bestillning. Storleken och omfattningen av
bestillning avgor om den ska flyttas for handldggning till avdelningen for
infrastruktur enheten for lokaler och projekt, eller om den kan hanteras av
internserviceansvarig. Det aligger internserviceansvarig att rapportera 16pande till
lokaler och projekt och redogora for inkomna bestillningar och status for pagéende
projekt. Det aligger lokaler och projekt att regelbundet (minst 1 ggr/ar) genomfora
genomgang med Facility Managers, Intendenter och Servicechefer av dessa
anvisningar samt ovriga aktuella fragestéllningar, t.ex. nya myndighetskrav.

2.8 Projektgrupp

Beroende pa projektets komplexitet kan projektledaren tillsammans med
projektchefen tillsétta en projektgrupp. Gruppen som leds av projektledaren har
som huvuduppgift att utarbeta underlag for beslut.

Gruppens sammanséttning dr beroende av det problem som ska l6sas och kan
variera utifrén vilken fas projektet befinner sig i. Medlemmarna bdor viljas efter
fackkunskaper och erfarenheter.

2.9 Referensgrupp

Projektledaren/styrgruppen kan komplettera sina kunskaper med en eller flera
referensgrupper for att t.ex. fa praktiska synpunkter. Referensgruppen ska vara ett
stod till projektledaren/ styrgruppen och kan dven vara till hjélp i
forankringsarbetet. Det dr viktigt att klargora vad som forvintas av
referensgruppen innan den bemannas. Gruppen ar endast radgivande och har inte
nagot ansvar eller beslutsritt for projektet.

2.10 Delprojektledare

De enheter/funktioner som paverkas av projektet och/eller som kommer att ha en
forvaltande roll ndr projektet ar fardigt ska sa tidigt som mdjligt involveras i
projektet. Flera enheter, inom universitetsadministrationen har ett
samordningsansvar inom sitt respektive verksamhetsomrade och ska alltid
kontaktas vid initiering av ett nytt projekt, t.ex. sdkerhets- och IT avdelningarna.
Respektive avdelnings insatser i ett byggprojekt leds av en enhetsspecifik
delprojektledare.

Projektledaren for varje projekt ansvarar for att dessa kontakter tas enligt
mall/styrdokument framtaget av projektchefen och stéllningstaganden respektive
beslut i dessa fragor ska framga av beslutsunderlaget infor varje beslutstillfalle.
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Anvisningar for hantering av arenden, ny- och ombyggnationer vid SLU

2.11 Skyddsombud

Skyddsombud foretrider arbetstagarna i arbetsmiljofragor *och ska verka for en
tillfredsstillande arbetsmiljo. I detta syfte ska ombudet inom sitt skyddsomrade
vaka Over skyddet mot ohélsa och olycksfall samt Gver att arbetsgivaren uppfyller
kraven i AML 3 kap. 2a §.

Skyddsombud ska delta vid planering av nya eller d&ndrade lokaler, anordningar,
arbetsprocesser, arbetsmetoder och av arbetsorganisation liksom vid planering av
anviandning av &mnen som kan medfora ohélsa eller olycksfall. Skyddsombud ska
vidare delta vid upprittande av handlingsplaner enligt 3 kap. 2a §.

2.12 Huvudskyddsombud

Naér det finns flera skyddsombud pa ett arbetsstille ska en av dem utses till
huvudskyddsombud. Huvudskyddsombudet samordnar skyddsombudens
verksamhet och foretrdder dem utat. Huvudskyddsombudet verkar pé hela
arbetsstillet och ska till exempel ta upp fragor med arbetsgivaren som ror mer dn
ett skyddsomrade.

2.13 Regionala Arbetsmiljékommittéer (RAK)

Strukturen kring arbetsmiljofragorna pd SLU ar uppbyggd i tre nivéer. Centralt &r
SLU:s arbetsmiljokommitté (SLU-AK). Arbetet i SLU-AK leds av rektor dér ingar
ordforandena for de fyra regionala arbetsmiljokommittéerna. SLU-AK é&r
overgripande skyddskommitté i lagens mening och arbetar med strategiska fragor
inom arbetsmiljdomradet, SLU-gemensamma riktlinjer och policys diskuteras inom
SLU-AK. P4 ortsniva i Alnarp, Skara, Umea och Uppsala finns Regionala
arbetsmiljokommittéer. Vid institution/enhet ska det finnas en Samverkansgrupp
for arbetsmiljo och lika villkor.

2.14 Byggarbetsmiljésamordnare, BAS-P och BAS-U

BAS-P / BAS-U star for ”byggarbetsmiljosamordnare” och ar tva olika
arbetsmiljouppdrag som nagon méste ansvara for pa en byggarbetsplats. P star for
planeringsfasen och U for utférandefasen. Bada ar ett krav enligt svensk lag vid
planering och uppréttning av byggprojekt. Byggarbetsmiljosamordnare behovs for
olika typer av byggnadsarbeten, underhdll, markarbeten, renovering, sanering och
drénering.

BAS-P

BAS-P dr den person som har ansvar for arbetsmiljon under planeringsfasen av ett
byggprojekt. Bas-P ska se till att forutsdttningarna for en bra arbetsmilj6 finns eller
kommer att finnas pa plats nér arbetet startar bade for de som ska bygga och de
som ska bruka det aktuella objektet. Till exempel méste en arbetsmiljoplan vara
fardigstdlld innan byggprojektet kan paborjas. BAS-P kan likstéllas med en
projektledare som avgrinsats till att ansvara for de forebyggande
arbetsmiljoaspekterna av ett byggprojekt. Forutom att ldgga en plan for
byggarbetsmiljon har hen ett ansvar for att se till att informationen kring

® AML, arbetsmiljolagen kapitel 6 § 4, samverkan mellan arbetsgivare och arbetstagare
m.m.
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arbetsmiljon mellan parter som arkitekt, byggarbetare, byggherre och
verksamhetsforetraddare nar varandra. Under planeringsfasen dr det BAS-P som har
ansvaret for att alla parter dr informerade om uppldgg och fordandringar kring
arbetsmiljon, arbetarnas sdkerhet samt andra eventuella risker pa byggarbetsplatsen
samt for dom ska arbeta i eller skota den fardiga byggnaden/lokalen. Det ar
arbetsgivarens ansvar att se till att arbeten som erfordrar en
byggarbetsmiljésamordnare har en, i allménhet &r det byggherren (t.ex.
Akademiska hus) som utser BAS-P som d& ingér i projekteringsgruppen.

BAS-U

BAS-U ir den person som har fétt fértroendet att ansvara for arbetsmiljon under
utforandefasen. BAS-U tar vid ddr BAS-P slutar. Enkelt uppdelat borjar arbetet vid
det forsta spadtaget. BAS-U ska se till att alla som vistas pa, eller pa annat sétt har
med byggarbetsplatsen att gora, foljer den arbetsmiljoplan som tagits fram i
planeringsfasen. BAS U ska gora riskbedomningar och se till att arbetsplatsen
forblir séker for alla som arbetar och vistas dér. Om problem uppstar &r det upp till
BAS-U att gora en handlingsplan for hur man ska étgérda detta. BAS-U har ocksé
som uppgift att se till att arbetsmiljoplanen alltid ar tillgénglig for alla parter pa
byggarbetsplatsen. Det dr byggherren (t.ex. Akademiska hus) som utser BAS-U.
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3. Processbeskrivning vid genomforande av storre
byggprojekt (projekt som overskrider 5 mnkr)

Genomforandet av ett storre byggprojekt foregas av ett antal beslut. Delmomenten i
beslutsprocessen ar foljande:

framstillan> forstudie > programarbete > projektering > genomforande
> avslut

Nedan beskrivs vem som fattar beslut, vilka beslutsunderlag som krivs for
respektive fas, hur kostnaderna normalt fordelas, m.m. Vid beslut ska anvisade
mallar anvindas. Vilka handlingar som ska tas fram till respektive beslutstillfélle
redovisas i bilaga A, “Forteckning over beslutsunderlag”, beslutsnivaer redovisas i
bilaga B. I bilaga C beskrivs processens aktiviteter och beslut i ett processflode.

3.1 Framstdllan/onskemdl om lokalfordndring/behovsanalys

Vid byggprojekt, som enbart beror den egna institutionen, och den kalkylerade
investeringskostnaden berdknas ligga inom de angivna grénser dir prefekten far
fatta beslut, gors begiran av prefekt direkt till avdelningen for infrastruktur, lokaler
och projekt, den avdelning inom universitetsadministrationen dér lokalfragor
handlaggs. Begdran ska om mgjligt atfoljas av en investeringskalkyl.

Nar kostnaden dverskrider prefektens (uppdragsgivarens) delegation behover
Bestillaren (vanligen prefekt eller motsvarande) initiera behov av nya eller dndrade
lokaler genom att gora en begéran till dekanen.

Vid byggprojekt av begrinsad omfattning samordnas ldmpligen forstudien med
programarbete och projektering.

3.2 Beslut om att inleda forstudie

Beslutet om att inleda forstudie fattas pa olika nivaer beroende pé den framtida
investeringens storlek. Om uppdragsgivaren dr annan &n bestéllaren informeras
ocksa bestéllaren om beslutet.

3.3 Forstudie

Forstudien utgor beslutsunderlag for programarbete och genomfors med hjéilp av
avdelningen for infrastruktur, lokaler och projekt.

Organisering

Under forstudien bor en projektgrupp bildas. Projektchefen utser en projektledare,
dekanus eller motsvarande utser en eller flera kontaktperson/-er pé fakulteten och
prefekten utser en lokalansvarig pé institutionen.

ISG ska delges den férdiga forstudien.

Kostnader
Forstudien bekostas av uppdragsgivaren. Det géller bade interna kostnader (t.ex.
for SLU:s projektledning) och for ersittning till inhyrda konsulter, samt andra till
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forstudien knutna kostnader. Lokaler och projekt ska presentera ett forslag
avseende budget for forstudien och eventuell kostnadsfordelning vid flera
kostnadsbérare. Beddmda kostnader ska framga av beslut om forstudie. Kostnaden
for forstudien ér alltid en direktkostnad for brukaren/uppdragsgivaren och kan inte
bli en del av den framtida hyran. I de fall universitetsdirektéren s& beslutar kan
forstudien/utredningen bedrivas inom ramen for lokaler och projekts resurser med
tilldelade utredningsmedel.

3.4 Beslut om att inleda programarbete

Lokaler och projekt bereder ett drende for beslut om att inleda programarbete.
ISG ska alltid informeras innan ett programarbete pabdrjas.

Beslutet om att inleda programarbete fattas pa olika nivaer beroende pé den
framtida investeringens storlek samt hyresavtalets langd.

3.5 Programarbete

Programarbetet genomfors av lokaler och projekt 1 samrad med bestillaren och
innebér framtagande av programhandlingar.

Organisering
Forslag om styrgrupp ska foreligga vid beslut om programhandling. Styrgruppens
storlek anpassas till projektens storlek och komplexitet.

Styrgruppen ska besta av ordférande (inte knuten till uppdragsgivaren), foretriadare
for bestéllaren samt andra for projektet vésentliga personer.

Styrgruppens ordférande ska erhalla delegation for beslut om dndringar upp till en
vid beslutet faststédlld beloppsniva.

Under programarbetet bildas ocksa en projektgrupp. Medlemmarna utses av
styrgruppen efter forslag av projektchefen. I projektgruppen ingar projektledaren,
representant for uppdragsgivare och bestéllare, samt representant fran
fastighetségaren. Projektgruppen bor tréffas regelbundet beroende pa komplexitet
och omfattning. Vid sérskilt omfattande byggprojekt kan flera grupper behdvas och
en samordnare behdver da utses.

ISG ska fortlopande héllas informerad om programarbetets fortskridande och dven
delges den fardiga programhandlingen.

Kostnader

Programarbete debiteras uppdragsgivaren lika forstudien. En samlad
kostnadsuppskattning for uppdraget ska tas fram som underlag for beslut om
programarbete. Kostnaden for programarbetet ér alltid en direktkostnad for
brukaren/uppdragsgivaren och kan inte bli en del av den framtida hyran.

3.6 Beslut om att inleda forprojektering (inriktningsbeslut)

Projektgruppen under ledning av projektledaren bereder ett drende for beslut om att
inleda forprojektering.
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Beslutet om att inleda forprojektering fattas pé olika nivaer beroende pé den
framtida investeringens storlek samt hyresavtalets langd.

3.7 Forprojektering

I denna fas delas projekt i allménhet upp i tva delar. Byggherren ansvarar for
projektering av byggnad och tekniska system medan SLU ansvarar for projektering
av verksamhetens inredning och utrustning. De tva delprojekten drivs parallellt
med kontinuerlig samordning, se bilaga C.

Projektledaren/gruppen ansvarar for att underlag utarbetas som ér tillrackligt
detaljerade for att beslut om genomforande av projektet ska kunna fattas.

ISG ska fortlopande hallas informerad om arbetets fortskridande och &ven delges
den fardiga handlingen.

Kostnader

I beslutet om att inleda projektering ska samtliga moment vara kostnadsberdknade
(dvs. dven prelimindra hyreskostnader) och fordelade. Bestéllaren ansvarar for att
kostnader for flyttning, verksamhetspaverkan, tomstillning och aterstillning och
liknande finns med i underlaget. Lokaler och projekt bistar bestillaren med
nodvindiga kostnadsberdkningar och ska dven granska uppréttade
produktionskostnadskalkyler.

Fram till och med programarbetsfasen kostnadsfors nedlagda kostnader direkt och
tiacks av bestillare/uppdragsgivaren. Delar av kostnaderna fran och med beslut om
att inleda forprojektering, dvs. nér ett forsta beslut har fattats om vad som ska
byggas och var, ingér i den framtida hyran. Avslutas projektet efter det att
projekteringsfasen har inletts eller far det en ny inriktning ska
brukaren/uppdragsgivaren sta for nedlagda kostnader (férgaveskostnader).

Anskaffning av inventarier
I planeringen ska anskaffning av inredning raknas med redan fran bdrjan och anges
i investeringskalkylen, for att kunna avgora om ldneramen ricker.

Beslut om anskaffning som &verstiger beloppsgrinsen'® for direktupphandling
fattas av samma instans som beslutar om genomforande.

Projektgruppen under ledning av projektledaren tar fram kravspecifikationer.
SLU:s inkdpsenhet ska engageras i ett tidigt skede och bistar med upphandling.

Behov av infrastruktur och universitetsgemensam service sasom data/tele
Projektgruppen tar stéillning till behovet av infrastruktur (t.ex. data/tele, AV-
utrustning mm). Berdrda avdelningar inom universitetsadministrationen ska
engageras i ett tidigt skede av planeringen. Det aligger respektive avdelning att utse
en kontaktperson (delprojektledare) som ska medverka i dessa fréagor.

Avstdmning av framtagen handling ska alltid ske med bestdllaren innan man gér
vidare till beslut om genomforande.

10 Fr.0.m. 1 jan 2022 ér beloppsgrinsen 700 000 kr.
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3.8 Beslut om genomforande

ISG ska alltid informeras innan ett drende lyfts for beslut om genomférande. ISG
ska fortlopande héllas informerad om arbetets fortskridande.

Beslutet om att inleda genomforande fattas pa olika nivaer beroende pa den
framtida investeringens storlek samt hyresavtalets ldngd.

For projekt som leder till ett hyresavtal med en lingre 16ptid 4n 10 ar med extern
fastighetsigare krivs regeringsbeslut''. Framstillan limnas av rektor pa uppdrag
av styrelsen.

For projekt (och investeringar) som utfors i egen regi (fastighetsforvaltningen) med
en investeringskostnad dverstigande 10 mkr krivs regeringsbeslut'?. Framstillan
lamnas av rektor pa uppdrag av styrelsen.

3.9 Genomforande

Da beslutet om genomforande ér fattat gors en bestéllning av SLU hos byggherren
som i sin tur initierar en upphandling. I bestéllningen anges hyresnivan, enligt
presenterade forutsittningar.

Byggherren ansvarar for byggforfarandet. Hyresavtal tecknas mellan SLU (chefen
for avdelningen for infrastruktur genom delegation fran rektor och
universitetsdirektdr) och fastighetségaren varefter interna hyresavtal sluts. I de fall
byggnationen sker i egen regi (SLU:s fastighetsforvaltning) tecknar
universitetsdirektoren hyresavtalet.

Under genomforandeskedet bistar lokaler och projekt med preliminira
hyreskalkyler (baserat pa fastighetsdgarens produktionskostnad) och
ekonomiuppfoljning for kostnader och investeringar (avskrivningar), och ska dven
granska uppréttade produktionskostnadskalkyler.

3.10 Andring under pdgdende produktion

Under byggnadsskedet kan dnskemal om fordndringar och/eller kompletteringar i
byggnaden uppkomma. Fordndringar i detta skede innebér vanligen en kraftig
fordyrning av projektet och ska i mojligaste man undvikas.

Behov av dndring behandlas i projektgruppen som kan dverlimna fragan for beslut
till styrgruppen.

I samband med uppréittande av investeringskalkyl anges en reserv for oforutsett,
denna varierar beroende pa projektets storlek och komplexitet (normalt 10-20% av
investeringen). Vid beslut om genomférande ska styrgruppens ordférande ges
delegation att besluta om fordandringar och kompletteringar inom detta belopp
(reserv for oforutsett).

Forandringar som Overstiger reserven hénvisas for nytt beslut till den
uppdragsgivare som fattat beslut om genomforande.

' Forordningen (1993:528) om statliga myndigheters lokalforsorjning, § 9.
12 Forordningen (1993:527) om forvaltning av statliga fastigheter, § 10.
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Beslut om dndring, som innebdér att den totala kostnaden dverstiger
uppdragsgivarens ritt att fatta beslut, ska 6verlamnas till den som har sddan
befogenhet.

3.11 Projektekonomi

Finansiering av en lokalanpassning kan antingen ske via hyrestilligg frén
fastighetségaren eller som investering av SLU vilket ér en forbéattringsutgift i
annans fastighet. Investeringen avskrivs normalt pa 10 &r. Lokalfordandringar under
100 tkr blir en direktkostnad for bestéllaren och/eller uppdragsgivaren dvs. ingen
avskrivning. Aven om projekttotalen dverstiger 100 tkr blir allt en direktkostnad
for bestdllaren och/eller uppdragsgivaren om de aktiveringsbara kostnaderna
understiger 100 tkr'>.

Vid lokalanpassningar och investering i inredning och utrustning géller bokforings-
och avskrivningsregler'* och projektekonomin hanteras av projektledaren under
ledning av en projektekonom vid universitetets ekonomiavdelning"’.

Intendenturen hanteras de flesta enklare projekt (under 300 tkr), 6ver 100 tkr
hanteras ekonomin under ledning av en projektekonom vid universitetets
ekonomiavdelning.

3.12 Slutredovisning

Projektledaren ansvarar for att slutredovisning utfors och redovisas for
uppdragsgivaren, bestillaren och projektchefen. Den ska ocksé delges
Infrastrukturgruppen och universitetets chefscontroller.

Slutredovisningen ska omfatta foljande:

e Ekonomiredovisning av bade SLU:s och byggherrens investeringar,
redovisande budgetar for olika skeden, samt slutkostnad och kostnader for
andrings- och tillaggsarbeten.

e Projektrapport (slutrapport) med beskrivning av projektets genomforande
och noteringar av speciell vikt for andra projekt (erfarenhetsaterforing).

e Overlimning och genomgang av drift och forvaltningsinstruktioner till
brukaren/uppdragsgivaren.

e Projektets ekonomi ska slutredovisas och stédngas senast 3 manader efter
inflyttning, om detta av ndgon anledning inte later sig goras ska
godkinnande inhdmtas fran ekonomiavdelningen. Slutredovisning och
stangning sker med hjilp av ekonomiavdelningen. Debitering av hyra och
avskrivningar ska pabdrjas fran och med att en lokal eller anldggning tas i
bruk vilket innebér att retroaktiva avskrivningar/hyra kommer debiteras
bestéllaren och/eller uppdragsgivaren om projektet ekonomiskt avslutas
efter inflyttning.

13 SLU:s Ekonomihandbok kapitel 9.24 Regler for lokaler och mark.
4 Forordning (2000:606) om myndigheters bokforing.
15 SLU:s Ekonomihandbok kapitel 9.2.1 Ekonomisk livslingd och beloppsgrinser.
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3.13 Hyresavtal

Projektchefen och hyresadministration ansvarar for att hyresavtal med
fastighetségaren och internt hyresavtal med bestéllaren/brukaren tecknas. Likasa
ansvarar hyresadministration for att ritningsregistret uppratthalls och uppdateras.
Fastighetsekonomen vid ekonomiavdelningen f6+fastighetsavdelningen ska
fortlopande kontrollera projektets ekonomi. Ekonomiavdelningen- och
hyresadministration har under projektfas och forvaltningsfas fortlopande kontakter
och ett nira samarbete med bestillare/brukare, uppdragsgivare, lokaler och projekt
samt ovriga berdrda inom ledning och administration.

Interna hyresgéster ansvarar alltid for aterstdende avskrivningskostnader samt
aterstillningskostnader vid avflyttning.
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4. Processbeskrivning vid genomforande av mindre
byggprojekt (projekt som underskrider 5 mnkr)

Genomforandet av ett mindre byggprojekt (projekt som underskrider 5 mnkr)
bedrivs efter samma regelverk avseende beslut och ekonomi som redovisas i
kapitel 3'®. Processen vid mindre projekt r dock forenklad.

Delmomenten i beslutsprocessen ar foljande:

framstillan> forstudie/kalkyl > genomforande > avslut

Nedan beskrivs kortfattat vem som fattar beslut, vilka beslutsunderlag som krivs
for respektive fas, hur kostnaderna normalt fordelas, m.m. Vid beslut ska anvisade
mallar anvidndas. Vilka handlingar som ska tas fram till respektive beslutstillfdlle
redovisas i bilaga A, “Forteckning 6ver beslutsunderlag”, beslutsnivaer redovisas i
bilaga B.

I bilaga D beskrivs processens aktiviteter och beslut i ett processflode.

1. Bestillaren (t.ex. verksamhetsansvarig prefekt) initierar behov av nya eller
dndrade lokaler genom att gora en bestéllning/framstéllan

2. Om kalkylen berdknas overstiga 500 tkr ska drendet beredas av ISG

3. Ansvarig projektledare genomfor en forstudie inklusive tar fram kalkyl

4. Den fardiga forstudien/kalkylen bereds i ISG och presenteras sedan for
bestillaren (och uppdragsgivaren) som fattar beslut om genomférande
enligt delegationsordningen

5. Dérefter skrivs kontrakt och projektledaren initierar och ansvarar for
projektering och att byggproduktion sker

6. Ansvarig projektledare presenterar slutredovisning for bestéllare (och
uppdragsgivare)

e Vid beslut om att inleda forstudie ska féljande handlingar finnas:
o Framstdllan med projektbeskrivning och behovsanalys

¢ Vid beslut om genomforande ska foljande handlingar finnas:
o Projektbeskrivning inklusive tidsplan
o Projekterade handlingar
o Kostnadskalkyler inkluderande beddmd byggkostnad, anskaffning
av inredning, konst och utrustning, data, tele samt flytt-, tom- och
aterstdllningskostnader
o Beddmd hyra samt avtalets langd
Konsekvensanalys for byggnadspéverkande utrustning
o Investeringskalkyl

o

16 3, Processbeskrivning vid genomforande av storre byggprojekt (projekt som dverskrider
5 mnkr)
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5. Processbeskrivning vid genomforande av enklare
byggprojekt (projekt som underskrider 300 tkr)

Enklare byggprojekt bedrivs efter samma regelverk avseende beslut och ekonomi
som redovisas i kapitel 3'7.

Genomforandet av ett enklare byggprojekt foregas av tva beslut. Delmomenten i
beslutsprocessen ar foljande:

framstillan> forstudie/kalkyl > genomforande > avslut

Nedan beskrivs kortfattat vem som fattar beslut, vilka beslutsunderlag som krivs
for respektive fas, hur kostnaderna normalt fordelas, m.m. Vid beslut ska anvisade
mallar anvindas.

I bilaga E beskrivs processens aktiviteter och beslut i ett processflode.

1. Bestillaren (verksamhetsansvarig) initierar behov av nya eller dndrade
lokaler genom att gora (besluta om) en bestillning/framstéllan till Facility
Manager (FM), Intendent eller Servicechef i aktuell byggnad, kluster eller
campus

2. Om kalkylen berdknas overstiga 300 tkr eller om det kravs sdrskild
kompetens for utredning eller forstudie ska drendet hanteras av lokaler och
projekt for vidare handlaggning

3. Ansvarig projektledare (FM/Intendent/Servicechef) genomfor en forstudie
inklusive tar fram kalkyl, ofta i samrdd med fastighetsdgaren (t.ex.
Akademiska hus)

4. Den fardiga forstudien/kalkylen presenteras sedan for bestillaren (och
uppdragsgivaren) som fattar beslut om genomforande

5. Dérefter skrivs kontrakt och projektledaren initierar och ansvarar for
genomforandet tillsammans med fastighetsdgaren

6. Ansvarig projektledare presenterar slutredovisning for bestéllare (och
uppdragsgivare)

e Vid beslut om att inleda forstudie ska féljande handlingar finnas:
o Bestillning, dir det framgér vem som ska finansiera byggnationen

e Vid beslut om genomforande ska foljande handlingar finnas:
o Projektbeskrivning inklusive tidsplan
o Kostnadskalkyl, direktkostnad alternativt hyra/avskrivning samt
avtalsldngd (hyra/avskrivning ska alltid stimmas av med
hyresadministrationen)

173, Processbeskrivning vid genomforande av storre byggprojekt (projekt som dverskrider
5 mnkr)
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6. Begreppsforklaringar och definitioner

6.1 Behovsanalys

Behovsanalysen ska redovisa motiv och grunder for byggnationen. Projektchefen
ansvarar for att det inom universitetet finns en standardiserad mall for
behovsanalys. Lokaler och projekt ansvarar dven for att det utarbetas en
behovsanalys for respektive byggnation, som 6verskrider beloppsgriansen for ISG
(500 tkr).

6.2 Forstudie

Ett organiserat utredningsarbete (behovsanalys) som gors for att fa sékrare
underlag for beslut om huruvida ett tilltinkt projekt ska genomforas eller inte.

I forstudien ska det ocksé goras en analys av miljopaverkan och att hénsyn har
tagits till SLU:s miljopolicy (SLU-77) och miljokrav vid byggnadsarbeten och
fastighetsforvaltning (SLU-236).

Det ar lokaler och projekt som ar ansvarig for att forstudien arbetas fram,
bestillaren/uppdragsgivaren stir for kostnaden (direktkostnad).

6.3 Program

Programarbete innebér att beslutsunderlag for projektering utarbetas.
Programarbetet utarbetas ofta tillsammans med byggherren, t.ex. Akademiska Hus.

6.4 Projektplan

Ett formellt godkidnt dokument som anvinds for styrning av projektet.
Projektplanen innehéller eller refererar till budget och underliggande planer som
t.ex. kvalitets-, organisations-, kommunikations-, risk-, resurs-, och tidsplaner.
Projektplanen faststélls av styrgruppen.

0.5 Riskanalys

En riskanalys upprittas for att identifiera och vérdera potentiella
problemstéllningar. De atgéarder som ska vidtas utifran riskanalysen ska inarbetas
in 1 projektplanen.

0.6 Investeringskalkyl (tidigare bendmnd standardkalkyl)

For att kunna bedoma en investerings hela omfattning maste en sammanstillning
upprittas over samtliga utgifter som hinger samman med denna. Detta for att
beslutsfattaren ska fa en fullstdndig bild 6ver vilken belastning investeringen har pa
ekonomin och vilken ekonomisk risk SLU tar. For &ndamaélet ska SLU:s
investeringskalkyl enligt investeringsprocessen anvindas.

6.7 Debitering

Interna kostnader for forstudier och utredningar fram till beslut om programarbete
ryms normalt inom det anslag som Lokaler och projekt erhéller for att ansvara for
lokalplaneringsarbetet inom SLU. Eventuella konsultkostnader som uppstér under
forstudie- eller utredningsarbetet debiteras alltid bestéllaren.
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Kostnader som uppstér fran och med beslut om att inleda programarbete (vid storre
projekt) eller beslut om genomforande (vid mindre och enklare projekt) debiteras
bestéllaren.

6.8 Forprojektering

Innebér uppréttande av systemhandling, alternativt upphandlingsunderlag i de fall
fardigprojektering utfors av entreprendren (totalentreprenad).

6.9 Systemhandling

Handling, som redovisar ett projekts funktion, utformning, tekniska 16sningar,
restriktioner och kostnader vid forverkligande.

6.10 Enklare byggprojekt

Med enklare projekt avses byggprojekt av mindre komplicerad art utan ingrepp i
fastighetens stom- och installationssystem. Enklare projekt kan t.ex. avse atgarder
som att komplettera i ett utrymme med fast skapinredning, byta ut befintlig
belysningsarmaturer, eller flytta en dorr i en lattvigg. Vid osékerhet ska man alltid
kontakta avdelningen for infrastruktur, lokaler och projekt.

6.11 Arshyra
Med arshyra avses den hyra som SLU betalar till hyresvarden.

6.12 Internhyra

Med internhyra avses den kostnad som brukare fér betala for att disponera lokalen
inkluderande ovriga lokalrelaterade paslag sdsom media mm. Kostnader for
lokalvérd ingér inte utan debiteras separat.

6.13 Direktkostnad

Med direktkostnad avses den kostnad som inte kan bli en del av den framtida
hyran. Bland annat avser det kostnader for lokaler och projekt fr.o.m. beslut om
programarbete, samt alla kostnader for externa utredningar och externa konsulter
fram till inriktningsbeslut. Dessutom blir alla kostnader, 4ven de som &r
aktiveringsbara, om de understiger 100 tkr en direktkostnad.

6.14 Forgdveskostnad

Med forgiveskostnad avses de kostnader som har varit forgéves och som ska
betalas av brukaren/uppdragsgivaren t.ex. vid avbrutet projekt efter inriktnings-
och genomforandebeslut, eller da ett projekt inte kunnat slutforas pa grund av
omstiandigheter som SLU inte kunnat paverka.

6.15 Lokalanknutna kostnader (lokaltjinstpdslag)

Med lokaltjanstpéaslag avses den obligatoriska avgift (hyrestilligg) som debiteras
utdver internhyran. Det finansierar universitetsgemensamma funktioner som
fristillda lokalerna, yttre skalskydd och fastighetsdatanit (inom byggnad) inklusive
avskrivnings- och underhallskostnader.
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6.16 Information till personalorganisationer (MBL)

Lagen om medbestimmande i arbetslivet (MBL) reglerar forhallandet mellan
arbetsgivare och arbetstagare. Syftet med lagen ar att gora de anstédllda mer
delaktiga genom att ge dem medinflytande och medbestimmande i vissa fragor.

Detta ska uppnas genom att chef/motsvarande informerar bade huvudskyddsombud
(HSO) samt lokalt skyddsombud (SO) i tidigt skede. Arbetsgivaren (bestéllaren'®)
ska dven informera och férhandla med arbetstagarnas foretradare, det vill sdga
arbetstagarorganisationerna.

Innan bestéllaren beslutar om viktigare fordndring av sin verksamhet ska
forhandling genomforas. Detta géller bade viktigare fordndringar av verksamheten
i stort och viktigare fordndring av arbets- eller anstéllningsforhéllandena for en
anstilld, t.ex. lokalforédndringar.

Angéende information till HSO och SO é&r arbetsgédngen foljande;

e Ansvarig chef informerar lokalt skyddsombud. Om lokalt skyddsombud
inte ar utsett informeras berdrt HSO.

e Register 6ver samtliga HSO och SO vid SLU finns registrerat i Idis.

¢ Finns det inte nadgot SO kan man kontakta berorda samverkansgrupper om
att utse en kontaktperson, alternativt kan fackrepresentanterna i RAK
foresla nagon.

MBL-forhandlingar sker pa fasta tider och ett drende ska anmélas till
personalavdelningen som behover f4 in ett material minst en vecka fore aktuell
MBL-tid.

Ansvaret for att information och samréad sker enligt ovan avilar alltid bestéllaren,
men ansvarig projektledare ska vara behjilplig och delta vid méten.

6.17 Information till Regionala Arbetsmiljokommittéer (RAK)

Innan bestéllaren beslutar om inriktningsbeslut ska berdrd regional
arbetsmiljokommitté (RAK) informeras. Detta géller bade viktigare fordndringar
av verksambheten i stort, och viktigare forédndring av arbetsforhallandena for
anstillda, t.ex. lokalfoérdandringar. Det &r projektledaren vid lokaler och projekt som
har ansvarar for att informera om projektet, bestillaren vid ska bisté projektledaren
och vid behov delta vid information till RAK.

RAK sammantrider pa fasta tider och ett drende ska anmaélas till
personalavdelningen minst 10 dagar innan moétet, och handlingar skickas ut en
vecka innan.

18 Se 2.1 Bestillare
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Sveriges lantbruksuniversitet
Swedish University of Agricultural Sciences

Avdelningen for infrastruktur, Lokaler och 2023-01-04
projekt

Bilaga A till universitetsdirektorens beslut den 4 januari 2023 anvisningar for hantering av
drenden, ny- och ombyggnadsprojekt

Forteckning dver beslutsunderlag vid genomférande av
storre byggprojekt > 5 mnkr

Vid beslut om att inleda forstudie ska foljande handlingar finnas:

e Framstéllan med projektbeskrivning och behovsanalys

Vid beslut om att inleda programarbete ska foljande handlingar
finnas:

e Bechovsanalys

e Forstudie

e Riskanalys

e Investeringskalkyl

Vid beslut om att inleda forprojektering (inriktningsbeslut) ska
féljande handlingar finnas:

e Projektplan

e Lokalprogram

e Program for data/tele samt inredning/utrustning

e Bedomd avskrivningstid pd inredning och utrustning (varierande beroende
pa produkt)

e Riskanalys

o Konsekvensanalys byggnadspéaverkande utrustning

e Miljokonsekvenser

o Kostnadskalkyler inkluderande bedomd byggkostnad, anskaffning av
inredning och utrustning, samt flytt-, tom-, och &terstidllningskostnader

e Investeringskalkyl, med beddmd hyra samt avtalets langd

e Tidsplan

SLU, Box 7070, SE-750 07 Uppsala, Sweden tel: +46 (0)18-67 10 00
Org.nr 202100-2817 info@slu.se
www.slu.se



Bilaga A till universitetsdirektorens beslut den 4 januari 2023 anvisningar for hantering av arenden, ny- och
ombyggnadsprojekt

Vid beslut om genomférande ska foljande handlingar finnas:

e Projektplan

e Projekterade handlingar, rumsfunktionsprogram (inkluderar program for
data/tele samt inredning/utrustning) mm

e Redogorelse for behov av infrastruktur och universitetsgemensam service
(t ex data/tele)

e Riskanalys

e Konsekvensanalys byggnadspéverkande utrustning och konst

e Miljokonsekvenser

o Kostnadskalkyler inkluderande bedomd byggkostnad, anskaffning av
inredning och utrustning, samt flytt-, tom-, och éterstillningskostnader

e Beddmd avskrivningstid pa inredning och utrustning (varierande beroende
pa produkt), samt redogorelse for paverkan pa SLU:s laneram

o Investeringskalkyl, med bedémd hyra samt avtalets langd

e Tidsplan
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Sveriges lantbruksuniversitet
Swedish University of Agricultural Sciences

Avdelningen for infrastruktur, Lokaler och 2023-01-04
projekt

Bilaga B till universitetsdirektorens beslut 4 januari 2023 anvisningar for hantering av
drenden, ny- och ombyggnadsprojekt

Beslutsnivaer

Bygg-, utrustnings- och inredningsinvesteringar binder upp kostnader pa lang sikt, darfor ar det
viktigt att ha en tydlig styrning av befogenheter att fatta beslut.

Det ér foljande tva faktorer som bestimmer var beslut fattas:

e Projektkostnadens storlek (omfattar bade byggkostnad och investeringar)
e Hyresavtalets langd

Nedanstaende tabell redovisar beslutsniva vid respektive belopps- och tidsgrinser. Tabellen ér en
sammanstillning av de nivéer som anges i styrelsens respektive rektors delegationsordningar,
angivna belopp och avtalstider avser 2019 érs delegationer. Aktuella belopp maste kontrolleras vid
varje beslutstillfalle.

Beslutsniva Projektkostnad | Hyresavtalets lingd’ Anmiérkning
(mnkr) (ar)

Prefekt <1 Obegrinsad ritt till Ingen ritt till extern

intern férhyrning forhyrning

Dekan 1-5 - Ingen rétt till forhyrning

Universitetsdirektéren 5<252 <10 < 10 mnkr i egen regi

Chefen UDS och <5 <5 Ingen rétt till forhyrning

overbibliotekarien

Rektor > 252 5>10 < 10 mnkr i egen regi

Styrelsen >253 > 10* > 25 mnkr i egen regi’

! Avser de hyresavtal som SLU tecknar med en fastighetsiigare t.ex. SLU:s Egendomsavdelning eller
Akademiska hus.

2 Vid projektkostnad 6verstigande 10 mnkr ska SLU:s styrelse informeras.

31 de fall byggnation sker i SLU:s egen regi och éverskrider 10 mnkr fattar styrelsen beslut och
regeringstillstdnd inhdmtas.

4 Vid avtalstid lingre tid 4n 10 r ska SLU:s styrelse informeras och regeringstillstind inhimtas.

3 Vid projektkostnad dver 25 mnkr i egen regi fattar styrelsen beslut och regeringstillstind inhémtas.

SLU, Box 7070, SE-750 07 Uppsala, Sweden tel: +46 (0)18-67 10 00
Org.nr 202100-2817 info@slu.se
www.slu.se
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fram-
stallan

Fattas enligt

Avdelningen for infrastruktur, Lokaler och 2023-01-04

projekt

Bilaga C till universitetsdirektorens beslut 4 januari 2023 anvisningar for hantering av
drenden, ny- och ombyggnadsprojekt

Processbeskrivning av storre ny- och
ombyggnadsprojekt projekt > 5 mnkr

Infrastruktur-

Behov/ i

Ql’upp—ef/:

Beslut om
Forstudie

*Projektledare

' >F6rprojektering ( Beslutom

+Fastighetsigare

*Projektledare
+Brukare

Program

inredning /
i utrustning

*Projektledare
*Brukare

—

Infrastrukturx
micpe

b

Beslut om B
programarbete

Fattas enligt

—

Infrastruktu rx
QruPpen/

Program-
arbete

. + Projektledare
delegationsordning (vid Lokaler och delegationsordning *Brukare delegationsordning
projekt) + Fastighetsagare

A
Fattas enligt Kontrakts-
delegationsordnin skrivning

Projl;a;(gt’;ring, 4 J{Beslut or;; N m
handling \orindringar ) Qi

Beslutom
forprojektering

Fattas enligt

+Fastighetsigare +Styrgrupp +Fastighetsagare |
L «Projektledare beslutar inom reserv redf\:rst;in
< Avstamning g kare gl
Infrastruktur- . _
gruppen g Projekterade +Projektledare
-handlingar “Hyres adm
N = Z & T ~ N S
L B Pro;ekterlng,
) Tt (g ) Smess D o
w utrustning g/
Fattas enligt *Projektledare « Styrgrupp *Projektledare/ * Projektledare/

delegationsordning

*Brukare

beslutar inom reserv

brukare

SLU, Box 7070, SE-750 07 Uppsala, Sweden
Org.nr 202100-2817
www.slu.se

tel: +46 (0)18-67 10 00
info@slu.se

brukare
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Bilaga D till universitetsdirektorens beslut den 4 januari 2023 anvisningar for hantering av

drenden, ny- och ombyggnadsprojekt

Processbeskrivning vid mindre ny- och ombyggnads-
projekt < 5 mnkr

—

Y
Infrastruktur-\‘ Inlrastruklu-r-\ Kontrakts- ‘
gruppen / gruppen J skrivning
Behov/ — _
fram- | Beslut om Beslut att Projektering Byggproduktion - Slut-
stallan \ Forstudie wfora/ redovisning
*Verksamhets- *Projektledare Fattas enligt -Projektledare +Projektledare +Projektledare
ansvarig (vid Lokaler och delegationsordning
projekt)
SLU, Box 7070, SE-750 07 Uppsala, Sweden tel: +46 (0)18-67 10 00
Org.nr 202100-2817 info@slu.se

www.slu.se
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Avdelningen for infrastruktur, Lokaler och 2023-01-04
projekt

Bilaga E till universitetsdirektorens beslut den 4 januari 2023 anvisningar for hantering av
drenden, ny- och ombyggnadsprojekt

Processbeskrivning vid enklare ny- och ombyggnads-
projekt

G

4 projekt \':
> 300 tkr
.

-
‘ Kontrakts-

skrivhing
Behovl _— T . . R e
fram- Beslut om Forstudie/ Beslut att Genomférande Slut--
«Bestéllaren *Projektledare + Bestillaren *Projektledare *Projektledare
(Verksamhetsansvarig) (FM, Intendent, -Fastighetsdgaren
servicechef)
SLU, Box 7070, SE-750 07 Uppsala, Sweden tel: +46 (0)18-67 10 00
Org.nr 202100-2817 info@slu.se

www.slu.se
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