Efter export till PDF

Checklista - borja har!

Om forarbetet i Indesign eller word &r korrekt gjort, s&
blir det enklare att fixa tillgédnglighetsanpassningen i
Adobe Acrobat Pro.

» Kolla tillgénglighetskontrollen, dtgarda det som
fatt en varning pa sig.

» Kolla lasordningen i dokumentet. Ligger nagot
fel dra det till rétt plats (1, 2, 3 ,4 osv).

» Se till s& Titel och Filnamn star inskrivet
i dokumentet.

Taggar

+ Oppna PDF:n du exporterat.
» P& fliken Fler verktyg hittar du Tillgdnglighets-
anpassning. a

a 1. Ga in pa Fler verktyg. 2. Klicka pa Tillgdnglighet.

12 Skanning & OCR

O skydda ®

J‘é Fler verktyg
Tillgénglighet

Lagg tiﬂT:

* Gain pa Tillgénglighetskontroll och kryssa ur rutan Skapa
tillgénglighetsrapport. Klicka sedan pa Starta kontroll. e

e Kryssa ur rutan "Skapa tillganglighetsrapport”.

Lasalternativ ] Alternativ fér 1

Rapportalternativ

illgéangligh = A e
@ Tillganglighetskentroll . Skapa tillgénglighetsrapport

@ Tillgédnglighetsrapport

L3 lnincsiinen Snem it
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* Har ser du vad som behdver réttas till i dokumentet.
Vissa saker som "Logisk ldsordning” och "Fargkontrast”
ar sant som du sjalv far godkénna genom att hégerklicka

och klicka pa Godként. o

1. Har ser du vad som behover
atgérdas i dokumentet.

2. Logisk lasordning och fargkontrast far du
justera manuellt genom att hégerklicka pa
dom och klicka p& godként.

~ Dokument (2 problem)

«# Behorighetsfiagga for tillganglighet - Godkant

I Tillganglighet
[D Tillganglighetskontroll
H =
> Dokument (2 preblem)
G% > Sicginnehil
@ > Farmulie
> Alternativ text (1 problem)
a » Taballer
g | > Listor
b RAubriker {1 problem) >

4# PDF-fil med bara bilder - Godkint

« Taggad PDF - Godkint

ﬁmm-m

ag# Primért sprak - Godként

o Titel - Godkant
w# Bokmirken - Godkant

Sidinnehall

- Kriver

Underkénn
Hoppa dver regel
Férklara

Kontrollera igen
Visa rapport
Alternativ

* Vissa saker far du korrigera genom att ga in pa tagg-
panelen. Detta genom att hégerklicka pa
figuren och klicka pa Visa pa taggpanelen.

* Dér letar du upp figuren som behéver en ALT-text (i
det hér fallet) och klickar pa Egenskaper.
Har skapar du en ALT-text. Nar du gjort det, ga
tillbaka till Tillgdnglighetskontroll, hégerklicka pa

figuren och vélj Kontrollera igen.

o 1. G& in pa det som behdver atgérdas.

A Alternativ text (1 problem)

2. Hogerklicka och tryck pa
Visa pa taggpanelen.

v Altarnativ text (1 problem)

wv () Alternativ text fér figurer - Underként i ) ARt et o i - Undeckit

Korrigera
% Hoppa dver regel

Figur1 Fig.  Forklara

o Inkapsla  Visa pa innehdlispanelen
o Kl Visa pa taggpanelen

Kontrollera igen

Figur 2

Diliar at

2. Ga in pa Egenskaper. 3. Skriv in Alternativ text. Tryck pa stédng och
ga tillbaka till Tillgénglighetskontroll (se
sida 1), hégerklicka pa figuren igen

och valj Kontrollera igen.

1. Hogerklicka pa den
markerade figuren.
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e Ny togg.. . Chiekisgensiager
v @ <Figura>
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e Klipp ut
oL
Ta bort tagg ]
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Ta bort tomrma taggar
Lisordning

Sok tagg frén markering
Skapa tagg frin markering
Sok...

Koplera innehdil till Urklipgp

Redigera map-karta fGr klass...
Redigera map-karta 1&r roll...

Tagganteckningar
+ Dokumentet 3r PDF-taggat

+ Tillimea roll och mappning pé taggar
+ Markara innehall

> @

T | Figar
Tk

Faktisk tet;

Envit res. Foto]
Alarea pant:

o

Sk

Eadgars tagg Radgers atiristobiett. Badigera attriuticarser.
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P& taggpanelen ser du hur allt &r taggat, &r nagon tagg fel,

dra och slapp den till rétt plats. Om du inte ser taggikonen, ga in pa
Visa — Navigeringsrutor — Taggar.

Om du slapper taggen nar linjen som kommer upp &r kort sa

hamnar den innanfdr taggen, slapper du nér linjen &r lang

hamnar den nedanfér taggen.

Ibland kan det uppsta "falska rubriker” alltsa rubriker som inte har
nagot styckeformat. Hittar du en san, g& in pa taggstrukturen, leta upp
rubriken, klicka pa Alternativ och Redigera mapp-karta for roll. Har ser
du alla taggar och hur de &r kopplade, har kan du &ven

redigera den "falska rubrik” taggen sa det blir ratt.

Det &r dven viktigt att ta bort tomma taggar.

(hégerklicka pé den, och ta bort). o

1. Om du inte ser Tagg ikonen, ga
in pa Visa — Navigeringsrutor —

Taggar.
i Sigeera  Fénster Hiip
Rotara vy .
] .
i 5 AL - DM mad pat
ZIooma LT
. vartyg L
T
¥ smsems Verktpgsitaotiet
.
E Splmm

1. Lang linje = Nedanfor taggen.
Kort linje = Innanfér taggen.

1. Hogerklicka pé rubriken som
ska &dndras, klicka pa Redligera
map-karta for roll...

2. Klicka pa den som ska
andras, och sen Andra objekt.

3. Skriv in ratt varde
(P, H1, H2 osv).

4. Ta bort tomma
taggar.

== Sék tagg frén markering

Skapa tagg frén markering
Sok...

v ol

Koplora innehall tl Urklipp

Redigera map-karta for klass...
Redigera map-karta for roll...

Tagganteckningar
+ Dokumentet br POF-taggat

+ Tillsmpa roll och mappning ph taggar
+ Markera innehdll

i e et e ey e s e
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Lasordning

* Gain pa Ldsordning i dokumentet, klicka pa Visa
ordningspanel. Har ser du hur dokumentet kommer
lasas upp. Ar allt korrekt gjort fran indesign/word
s& ska du inte behdva fixa s& mycket har. Men om
det skulle vara s3 att en text eller bild ligger fel i las-
ordningen sa drar du och sldpper den pa rétt plats.

e 1. Gain pa tillganglighet, klicka 2. Klicka pa Visa ordningspanel. Har ser du
pa Lédsordning. lasordningen i dokumentet.
ustrationer [ ]

* 4
'S, Installationsassistenten

T Lasordni ; Visa ordningspanel
B sordning

Sting
Titel/Filnamn
* Nar du ska skriva in titel/filnamn (om det inte har
gjorts i indesign), var noga med att tydligt skriva vad
dokumentet innehéller, sa alla kan forstéa.
@ 1. Ga in pa Arkiv — Egenskaper. 2. Har kan du andra titel, forfattare osv.
[EIT0 Redigera Visa  Signera Fenster HJS Doumeriegensiae
i = = IR coore tiseomit issiodary bow st
Oppna POF-filer frin den senaste sessionen gt e AL
Oppna senast anvinda dokument > Tiuse:
Skapa > Fertattare
A
Spara som... ¥ o
Spara som annan >
Minska filstorlek s el b e o
Exportera till > Brogras  Adeh baeaig 1 [Mezistaah]
Skydda med lésenord R
Begér signaturer W"'.:'.".'.'.': ::TL'ZT'“
Dela fil Pacering: s [—
Flsiorieh: L84 M3 (1 B33 072 Byre)
t Sitorek- 310 2 207 B Al ibder: 8

Stang fil EW Tapgud PR B Snabb webbwsring: My
Egenskaper... ¥D
Skriv ut... ®P — rea > o
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