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Behovsbeskrivning för IT-anskaffning
<Namn>
<Första dokumenterade steget när ett behov av IT-anskaffning identifierats. Beskriver verksamhetsbehovet och målbild i övergripande termer. Används för att inleda samtal med IT-avdelningen och planera det fortsatta förberedelsearbetet.>

Initiativtagare: <Namn och enhet - den person som identifierat behovet>
Verksamhetsansvarig: <Namn och titel - den chef som äger behovet och kommer ansvara för anskaffningen>
Kontaktperson för ärendet: <Namn, e-post och telefon>

Nästa steg
När behovsbeskrivningen är klar, kontakta IT-avdelningen (support@slu.se) för ett uppstartsmöte där ni gemensamt diskuterar hur arbetet går vidare.



Verksamhetsbehov
<Beskriv vilken verksamhetsutmaning ni vill lösa eller vilken möjlighet ni vill ta tillvara.
· Vad fungerar inte idag, eller vilken möjlighet ser ni?
· Varför behöver ni agera nu?
· Vilka konsekvenser får det att inte göra något?

Fokusera på verksamhetsperspektivet snarare än tekniska lösningar. Beskriv gärna koppling till er enhets eller fakultets mål och strategier.>
Målbild
<Beskriv övergripande vad ni vill uppnå med denna IT-anskaffning.
· Hur ska den framtida situationen se ut?
· Vilka effekter förväntar ni er? (t.ex. effektivare processer, högre kvalitet, bättre användarupplevelse)
· Vilka är de huvudsakliga målgrupperna som ska gynnas?

Ni kommer att arbeta vidare med att konkretisera effektmål och nyttor i en effektkarta senare i processen.>
Omfattning
<Beskriv omfattningen av behovet för att ge en första bild av anskaffningens storlek och komplexitet.

Berörda användare (storleksordning):
<Ange ungefärligt antal användare, t.ex. "ca 50 personer", "hela institutionen (ca 200)", "universitetsövergripande (1000+)">

Berörda verksamheter/enheter:
<Lista vilka institutioner, avdelningar eller centrumbildningar som påverkas>

Preliminär avgränsning:
Vad som ingår i detta initiativ:
<Lista vad ni ser som kärnan i behovet>

Vad som uttryckligen inte ingår:
<Lista eventuella relaterade områden som ni medvetet väljer att inte inkludera>
Finansiering
<Ange ungefärlig storleksordning på tillgänglig budget eller förväntad investering som behöver säkras. 
Budgetram (storleksordning):>
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