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Introduktion for rollgodkannare

Din uppgift som godkannare &r att godkanna eller avsla arenden som handlar om
nya rollinnehavare. Systemet fungerar efter principen att du far ett mejl nar du har
ett drende att hantera. | mejlet finns en kort beskrivning av &rendet samt en lank till
portalen dar du hanterar dina &renden. Du som har jobbat/jobbar i Primula med att

godkénna ledigheter eller attesterar fakturor i Palette kommer att k&nna igen dig i

hur det fungerar.

Det finns olika typer av godkannandefldden for roller. For vissa rollinnehav récker
det med att en person godkanner, andra kan krava godkannande av tva personer.

Det finns dven roller som inte kraver nadgot godkannande alls utan de godkéanns
automatiskt. Dessa roller kallas ”Basroller”.

Det kan alltsd forekomma arenden enligt nedan

Typ av flode

Din atgard

Resultat

1 godkannare

Godkanner

Rollinnehavet godkanns,
féreslagen person
tilldelas rollen.

Avslar

Rollinnehavet avslas.
Ingen tilldelning av roll
sker.

2 godkannare
Du ar forsta godkénnare

Godkanner

Arendet gér vidare till
nasta godkannare for
behandling.

Avslar

Arendet avslas, ingen
tilldelning av roll sker.
Ingen information gar till
godkannare nummer 2.

2 godkannare
Du &r andre godkannare

Godkanner

Rollinehavet godkanns.
Foreslagen person
tilldelas rollen.

Avslar

Rollinnehavet avslas.
Ingen tilldelning av roll
sker.

Basroll

Behovs inte. Du far
heller inget meddelande
via mejl.

Rollinehavet godkénns
automatiskt.
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1. Att hantera arenden — rolltilldelning

Du far ett mejl som ser ut enligt bilden nedan. | mejlet star en kortfattad
information om vilka som ar foreslagna pa vilken roll. Det anges ocksa vilken typ
av godkannare du &r i arendet. Klicka pa lanken "Mina Idisarenden” for att komma
till Idis administratorssida for godkannande av rolltilldelning.

Du far detta mejl dd du stdr som férsta godkinnare for féljande rolltilldelningar:
Fireslagna till roll Katalogrollen:

+ Goran Akerman - Enheten for ..., foreslagen pa EKONOMI

» (Géran A:Lkerma_n - Personalavd, Enh fér ledarutveckling, féreslagen pd EKONOMI
» Goran Akerman - Personalavd, gemensamt, foreslagen pd EKONOMI
» Rolf Reutlert - SUS, System och support, foreslagen pa EKONOMI

Fiireslagna till roll Utbildningsregistreringsrollen:

» Peter Lindberg - SUS, System och support, féreslagen pd EKONOMI
Vinligen besﬁr att hantera dina godkinnandedrenden.
Hilsningar
Idis

DS Vissa drenden kan ha hanterats av andra efter att denna epost skapades. DS

e Genom att klicka pa lankarna for rollnamn respektive den foreslagnes namn far
du information om rollen respektive den foreslagna personen.

e Omdu klickar pa knappen "Detaljer” far du mer information om arendet for
rolltilldelningen.

e Det finns 3 kryssrutor med alternativen "Godkann”, ”Avsla” eller ”Avvakta”.

0 Att avvakta ett drende innebér att du inte kommer fa mail med paminnelser
att hantera drendet.

0 Du kan skriva in en kommentar till &rendet som kan l&sas av den som
initierat drendet (rolladministratéren). Om du &r forste godkannare och
godkénner ett drende samt l&mnar en kommentar kommer &ven arendets
andre godkénnare kunna lasa kommentaren.

Nar du gjort dina val klickar du pa knappen ”Spara”.

Mina drenden
Godkénnare: Arenden fér tilldelning

Pagaende drenden

Roll Namn

Utbildningsregistreringsrallen Anna Sédergren Deta]jer

Godkann Avsla Avvakia

Valfri kommentar till drendet
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