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Till Proceedo-anvandare
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Detta Proceedoinfo innehaller information om 6vergang till ny attestmotor i Proceedo och vad
detta innebar for anvandarna.

Observera att Proceedo kommer att vara stangt for bestallningar i nagra dagar — se tidplan
nedan.

Innehall

e Datum och tidplan - Proceedo stangt for bestéllningar nagra dagar

¢ Information om 6vergang till den nya attestmotorn — vad innebar det for anvandarna?
e IT-bestallningar — viss forandring nar IT bestaller at annan

Datum och tidplan — Proceedo stangt for bestallningar nagra dagar

Vi kommer att aktivera en ny attestmotor i Proceedo tidigt pA morgonen den 7/6.
For att vi ska kunna ga over till den nya attestmotorn kravs att vi stanger Proceedo for
bestéllningar ett par dagar. Se nedan info om detta:

e 2/6 —kl. 12.00 stanger Proceedo for bestallningar
e 7/6 —Kl. 10.00 6ppnar Proceedo igen for nya bestallningar

Under tiden som Proceedo ar stangt for bestallningar fungerar det utmarkt att gora
leveranskvittenser samt attestera bestéllningar, det &r endast stangt for att géra nya
bestallningar.

Information om 6vergang till den nya attestmotorn — vad innebéar det foér anvandarna?

| projektet Proceedo EFH/Ink6p 9.0 ar ett av delprojekten att vi ska ga over till en ny attestmotor
for inbetalnings- och utbetalningsprocesser. Detta innebar mest arbete "bakom kulisserna” men
kommer att innebéra en del forbattringar i bestallningsflodet.

Den nya attestmotorn ger mojlighet till parallell attest. D.v.s. om en bestallning konteras pa olika
kostnadsstallen, som har olika attestanter, sa kan dessa personer attestera bestallningen
parallellt i stallet for efter varandra. | och med detta blir flodena i systemet smidigare.



| exemplet nedan kan Malin Larsson Lewin och Lars Thorell samtidigt attestera denna
bestéllning:
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Det betyder att det kommer att se lite annorlunda ut i flodet i Proceedo. Man far klicka pa rutan
"Attestratt” for att se vem som ligger i tur for att hantera bestéllningen:
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Man kan ocksa stalla muspekaren pa attestratt-symbolen for att se vem som ska attestera:

ode

F

- o

Skapad Godikcind Godkand Alteste s~

Avvabtar QOO BNNNKIS &

M, Kevebranx Beyan Fon for IT Cavola Bman
Kevebrand n R foe v ola Ehama Malin Larsson Lewin

Lars Thorol

Info till attestanter: Nar den som ska hantera bestallningen 6ppnar attestrutan sa ar det en bla
markering pa den rad som man ska hantera. Nar man har attesterat/godkant bestallningen sa
blir rutan i stallet gron i attestvyn, och nar en person har attesterat en bestallning sa star
personens namn i flodet som tidigare.

Om det finns en delegering till samma person i flédet i flera steg, och det &r denne som
godkanner i ett steg, sa blir alla 6vriga steg ocksa klara dar man har en delegering.

Om en bestallning ska godk&nnas av flera olika attestanter, och en av attestanterna nekar en av
raderna, sa nekas hela bestéallningen.

Om en av attestanterna gor en forandring i bestéllningen sa kommer attestflédet att borja om for
de konteringsrader som har paverkats av forandringen. Det galler vid andrad kontering (tex byte
till annat projekt) eller vid foréandring av antal bestéllda artiklar. Det innebér att en attestant kan
bli tvungen att attestera en bestallning flera ganger.

Sarskild attest fore ordinarie attestfléde: Vid bestallning av varor som kraver ett extra steg

t ex IT-bestallningar eller lakemedelsinkop sé& kommer det inledningsvis endast synas en ruta i
attestflodet som heter Sarskild attest. Om man for muspekaren éver rutan sa syns orsaken till

det extra atteststeget.
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Info till ekonomiregistrerare: Om inte ratt bokforingskonto laggs in, utan det ligger kvar ex.
nagot av de fiktiva kontona IT eller 4999 sa kommer bestallningen att fastna for efterattest hos
Palettesupport:
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Det ar viktigt att man som ekonomiregistrerare ser till att alla uppgifter finns med i bestéllningen
innan godkannandet sker. Om man missat att ldgga in t.ex. en verifikationstext, och
attestanten i sitt steg lagger till det, sd kommer bestallningen behéva hanteras igen av
ekonomiregistrerare, da alla inblandade attestanter ska ha godkant den slutgiltiga
bestallningens innehall och kontering.

Forandring i konteringsstrangen
| sjalva konteringen kommer faltet "Konterare” inte 1angre att synas. Funktionen finns fortfarande
(dvs. alla bestallningar passerar en ekonomiregistrerare) men styrs till dem pa ett annat satt.

Produkt *Referens *Konto Kst. Projekt Fritt t avser (vertext) Ansvari a
Dell Slu Del Latitude 7275 6419(Ovr inrecings- o férbrukningsiny (... 9840000(Ekenamiavd, gemensant ) 9600(Gemensam administration) Dator tl Carola Ekman HIT(IT-sted (ilex, it-avd))

*Referens *Konkto Kst Projekt
984CEM(Carola Ekman) 6419(Cwvr inrednings- o Frbrukningsiny (... 9840000(Ekonomiavd, gemensamt) 9600(Gemensam adminiskration)

IT-bestallningar — viss forandring nar IT bestéaller at annan

| och med att vi gar over till den nya attestmotorn kommer vi inféra en mindre férandring vid IT-
bestéllningar som initieras av en IT-samordnare/IT-stod.

De kommer bdrja bestalla via en ny funktion "Bestélla 4t annan” vilket innebar att det ar
personen de bestaller at som kommer att std som bestéllare. Det innebéar att leveranskvittens
kommer kunna goras bade av IT-samordnaren/IT-stod och den som &r den egentliga
bestallaren.

| attestflodet kommer foljande ruta synas i de fall ndgon har bestallt &t nagon annan.
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Fragor om attestmotorn och informationen ovan stélls till carola.ekman@slu.se
For ovriga Proceedofragor kontakta pa ehandel@slu.se

Halsningar fran oss pa e-handel och
Projektgruppen projektet Proceedo EFH/Inkdp 9.0
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