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Infoblad till leverantorer

Obs! Vi har bytt version pa Infoblad till leverantérer - du som anvinder ett tidigare nedladdat infoblad
behover ladda ner ett nytt med vara andringar — se lank i Proceedo eller pa var webbsida.

Utbildning for behoérighet i Proceedo under hostterminen

Foljande tillfallen finns under hosten for utbildning i LOU och regelverk, for behoérighet i Proceedo:

6 okt 13-14.30, 5 nov 10-11.30 och 9 dec 13-14.30. Anmal redan nu!

Samtliga kurser ges pa Ultuna, med mojlighet att koppla upp sig med Jabber fran de 6vriga orterna.
Anmalan till LOU-kurs goérs pa https://internt.slu.se/proceedoutbildning

Kompletterande utbildning i hantering av Proceedosystemet ges darefter som webbkurs, vid ett tillfalle
man sjalv valjer, se information pa kurswebbsidan.

Kurserna ovan ges endast pa svenska. Om behov finns for kurs for engelsksprakig personal kontakta
ehandel@slu.se.

Obs - ni som fortfarande har tillféillig behérighet till systemet, glom inte att anmdila er till kurs!

Till prefekter: Vi paminner om fordelarna med att begransa antalet bestéllare sa att de som bestéller far
mojlighet att bygga upp sin bestallarkompetens och kinnedom om inképsreglerna! Det tar oftast
mycket langre tid for en sallanbestallare att lagga bestallningar i Proceedo an det tar fér en rutinerad
bestallare att lagga samma bestallning.


https://internt.slu.se/proceedoutbildning

Nya avtal i Proceedo

Nytt SLU-avtal gillande resurskonsulter

Nytt avtal har tecknats med Poolia rérande Resurskonsulter inom omradena IT (exklusive hogre
kompetensnivaer inom nagra konsultkategorier), Ekonomi, Personal, Lon och Infrastruktur. Avtalet
géller fran och med nu och i tva ar, med option pa ytterligare tva ar. Information om hur bestallning gar
till finns upplagt i Proceedo. For hogre kompetensnivaer inom de konsultkategorier inom IT som ar
exkluderade, hanvisas till de statliga ramavtalen ”IT-konsulttjanster, resurskonsulter” och
"Programvaror och tjanster” alternativt genomfors egen upphandling for varje specifikt behov.
Inkdpsenheten har tagit fram en mall for de fall egen upphandling blir aktuellt.

Fragor om ovanstaende stalls till Stefan Palm, stefan.lb.palm@slu.se, 018-67 2640.

Kaffeautomater

Nytt statligt ramavtal kaffeautomater och ravaror galler fran februari 2015. Tank pa att avropa pa det
nya avtalet nadr nuvarande leveransavtal gar ut. | det nya avtalet ska avrop goras fran geografiskt omrade
7 — rikstdckande, dar JobMeal ar hogst rankad leverantor. Detta innebar att for nagra orter blir det
aktuellt med byte av leverantor nar leveransavtal ska tecknas for ny period.

Observera att ravaror ska bestéllas pa det gamla avtalet sa lange man har ett leveransavtal som grundar
sig pa det gamla ramavtalet. Eftersom det gamla avtalet inte langre ar aktivt i Proceedo galler att sddana
bestallningar pa detta avtal far géras som fritextbestallningar.

Nar man avropat nytt leveransavtal pa det nya ramavtalet ska ocksa ravarorna bestallas enligt det nya
avtalet.

Vad giller det pagaende avtalet for vattenautomater giller samma sak; att man ska vélja det
rikstdckande omrade 7; tédnk pa detta nar era nuvarande serviceavtal behover fornyas.

Oversittningstjinster

Det statliga ramavtalet ar inlagt med de tre avtalade leverantérerna. Det finns tva olika bestallnings-
formular till respektive leverantor; ett for bestéllning av sprakgranskning/korrekturlasning och ett for
oversattning.

Bestallaren fyller i formularet och bilagger de bilagor som det géller, i redigerbart format. | konterings-
laget fyller man i koden TEXT i faltet Ansvarig. Det gor att bestallningen i nasta steg kommer till SLU:s
sprakkoordinator.

Konteringsdimensionsinstallning ¢ & 1
L
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Om man inte ser faltet Ansvarig far man andra i sina installningar sa att det faltet ska vara synligt, detta
val gors under Konteringsdimensioner (kugghjulet). Man kryssar i bocken och klickar pa Spara.

Konteringsdimensionsinstallning ¢ 7 0

Wisa dimensioner:
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Ansvarig
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Sprakkoordinatorn granskar bestéaliningen och gor en forfragan till leverantéren om pris och leveranstid.
Ev. justeringar gors och sprakkoordinatorn aterkopplar till bestallaren och far OK pa pris och leveranstid.
Darefter skickar sprakkoordinatorn bestallningen vidare i flodet. Darefter konteras och attesteras
bestallningen som vanligt.

Vid leverans gor bestéllaren leveranskvittensen i Proceedo. Om materialet levereras till
sprakkoordinatorn forst sa gor bestéllaren leveranskvittensen forst nar denne far materialet fran
sprakkoordinatorn.

Kontorsmateriel

Nytt statligt ramavtal gallande kontorsmateriel géller fran 22 augusti, den hogst rankade leverantéren ar
dven i detta avtal Staples. Avtalet har dock avsevart farre avtalade produkter an tidigare avtal, 750
artiklar, se Proceedo. Nya kataloger ar inldsta i Proceedo fran den 3 september. Obs. att Staples tar ut
fraktkostnad pa samtliga bestéallningar som &dr under 500 kr. Fér samtidiga leveranser till samma
leveransadress ska enligt avtalet endast en fraktavgift tas ut dven om det galler flera bestallningar.

Obs! Var uppmaérksam pa att du inte kan ateranvanda gamla bestallningar eller mallar fran Staples som
du har haft innan 3/9. Alla bestéllningar och mallar som gors efter 3/9 kan ateranvdndas da de ligger
mot det nya avtalet.

Brandskydd
Nytt leveransavtal gallande brandskydd ar tecknat med leverantdren Kidde. Avtalet samt katalog med
produkter finns i Proceedo fr.o.m. 1/9.

Information rorande befintliga leverantorer

Kundnummer hos AGA Gas - AGA uppmanar alla som bestéller fran dem att skaffa ett eget
kundnummer hos dem. Detta for att det ska bli ratt i deras system vid bestallning genom Proceedo.

Ateranvindning gamla bestillningar fran Swevet — Om man vill dteranvianda en gammal bestéllning for
djurlakemedel fran Swevet ar det battre att plocka upp artiklar fran sin favoritlista inne i punchout:en
(webbutiken) i Proceedo an att ateranvdanda en gammal bestallning.



Forslag pa tillagg av ytterligare kemikalier och laboratorie-
forbrukningsartiklar

Upphandling har genomforts pa produktomradena kemikalier, molekylarbiologiska produkter, primer-
antikroppar, laboratorieforbrukning, inkl. apparater under 20 000 SEK. Tillsammans har mer @n 17 000
produkter lagts in i Proceedo. Avtalet for kemikalier har nu funnits i Proceedo i atta manader och avtalet
for laboratorieforbrukning i fyra manader, bdgge med positivt resultat.

Anda vet vi att inte alla produkter vi har behov av finns upplagda i Proceedo. For att komplettera
produktlistan kommer en kompletterande upphandling att pabdrjas under 2015. Om Ni saknar nagon
produkt i Proceedo ar vi tacksamma om Ni klickar pa lanken nedan och skriver in den saknade
produkten i listan. Produkten kommer da att tas med i ovan ndamnda upphandling.

Det dr av stor vikt att saknade produkter skrivs in i listan da de annars inte kommer med i
upphandlingen och kan léiggs upp i Proceedo.

https://arbetsplats.slu.se/sites/adm/produktlista

Vi tackar for Ert tidigare engagemang och hoppas pa fortsatt delaktighet.

Hélsningar fran oss pa e-handel!
Maliv Klevebrand

Gunilaw Liungqvist
Micael Berner

Kontakta oss pa ehandel@slu.se


https://arbetsplats.slu.se/sites/adm/produktlista
mailto:ehandel@slu.se
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