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Nu i mars har vi 6ver 8000 order i Proceedo!
Det laggs mellan 20-50 bestallningar i Proceedo varje dag!

Paminnelse om utbildning for behorighet

Den 17 mars 13-14.30 har vi kurs i LOU i Uppsala, det gar att anmala sig till den till och med den 16
mars. Det kommer sedan ytterligare tva kurser, varav en via videolank. Se kurswebbsidan fér
narmare information och anmalan
https://internt.slu.se/sv/personalfragor/kompetens-och-karriarutveckling/administrativ-

utbildning/e-handelssystemet-proceedo/

Sarskilt uppmanas du som har tillfillig behérighet i Proceedo att se till att ga denna utbildning sa
snart det gar.

Bestillning kemikalier pa nya avtalet - paiminnelse

Det nya ramavtalet for kemikaler finns tillgangligt i Proceedo sedan 1 januari.

Observera att det inte ser likadant ut som forut; det finns inte ndgra tummen-upp-médrkta
produkter, utan man viiljer vid bestdllning den produkt som har det Iéigsta priset av de produkter
som dr likvérdiga ur kvalitets- och behovssynpunkt samt leverantérens leveransférmaga.
Information gallande avtalet finns i Proceedo under avtalsinformation for respektive leverantor, och i
ramavtalsinfoblad pa inkdpsenhetens webbsida.

Informationsmdten om det nya kemikalieavtalet holls 28 resp 29 januari.


https://internt.slu.se/sv/personalfragor/kompetens-och-karriarutveckling/administrativ-utbildning/e-handelssystemet-proceedo/
https://internt.slu.se/sv/personalfragor/kompetens-och-karriarutveckling/administrativ-utbildning/e-handelssystemet-proceedo/

Nytt ramavtal for laboratorieforbrukning

Fr.o.m. 1 maqj gdller ett nytt ramavtal gdllande laboratorieférbrukning. Det omfattar 25
leverantorer med nastan 8 000 artiklar. Avtalet dr uppbyggt pa samma satt som det nya kemiavtalet,
vilket innebdar att det inte kommer att finnas ndgra tummen-upp-markta produkter, utan
anvédndaren viiljer vid bestdllning den produkt som har det Iéigsta priset av de produkter som dr
likvdrdiga ur kvalitets- och behovssynpunkt samt leverantérens leveransformdga. Jamforelsen gors
enklast genom att i Proceedo ta fram jamfor-pris pa produkten (se separat bilaga).

Om bestéllaren ar beroende av att samma forsoks-/analysprotokoll f6ljs under hela perioden, kan
annan produkt an "lagst pris” valjas for att sakerstéalla reproducerbarhet och publicerbarhet.

Allt laboratorieforbrukningsmaterial kommer att finnas i Proceedo i katalog-format, for att man ska
kunna jamfora dem mot varandra, pa samma satt som for kemikalierna. Detta betyder att fran och
med avtalsstart for laboratorieférbrukningsavtalet (1 maj) kommer punchout:erna, dvs webbutikerna
for VWR och Sigma Aldrich att tas bort i Proceedo. Det avtalade sortimentet ska tiacka det vi har kdpt
pa SLU de senaste aren. Behéver man nagot utdver detta far man anvanda fritextformularet till
respektive leverantor.

Nytt om leverantorer i Proceedo

Catering — Restaurang Alnarp

Numera ligger cateringprodukterna for Restaurang Alnarp i en katalog, for att det ska vara lattare att
bestalla.

Farligt avfall — Ragnsells
Ramavtalet for farligt avfall finns nu i systemet. Sjalva bestallningen av hamtning gors i ett
bestallningsformular, 6vriga produkter ur en katalog.

Kommunikationstjanster
De leverantorer som finns med pa ramavtalet for kommunikationstjanster finns nu upplagda i
Proceedo. Ett bestallningsformuladr anvands vid bestéllning.

Tips vid fritextbestillning

Om man har en mall skapad av en fritextbestallning och vill lagga till ytterligare en produkt kan man
Oppna ett nytt fritextformular och fylla i den artikeln i formularet. Om man anger samma mejladress
som i mallen samt samma valuta kommer den nya artikelraden att hamna i samma order till
leverantéren. Man kan sedan spara bestallningen som en ny mall.

Leveransadresser

Inte tillfillig leveransadress pa bestillningar till VWR

Tillfallig leveransadress kan inte anvandas vid bestallning till VWR, deras ordersystem kraver att man
anger en standardadress, dvs. en som ar inlagd i systemet. Detta fér att VWR anvédnder koder som ar
inlagda pa standardadresserna for att kunna hantera leveransen i sitt system.



Leveransinformation pa bestillningar som ska levereras till VHC
For att underlatta for godsmottagningen pa VHC ar det bra om bestallaren anger t.ex. rumsnumret i
féltet under leveransadressen, som attention:

Leveransadress

SN Godemattagning, Alnas 2lé 4L 756 51 Uppsala
: 1234F5

Fakturaadress

|SLL.I Fakturamottagning, Box 7020, 750 07 Uppsala

Da ser godsmottagningen direkt pa fraktsedeln vem som ska ha paketet och bestéllaren kan da fa sin
leverans snabbare.

SLU fér avhamtning - For avhamtning av:

Om man gor en bestallning och vill hamta varan pa plats kan denna adress anvandas. Den har nu bytt
namn fran ”SLU fér avhamtning” till “For avhamtning av:”

Leveransadress
|Ft':r avhamtning av:, . .

Fakturaadress
|SLU Fakturamottagning, Box 7090, 750 07 Uppsala

Detta visas da som nedan pa ordern till leverantoren:

S

SLU

Inképsorder 01990034 fran Sveriges lantbruksuniversitet
till Bionordika Sweden AB

Vara referenser Era referenser
S84MKD Avtalsnummer: SLU ua 2014 2.4 4-1226-04
Inkdpsorder: 01990034 Tel: 03-6306010

e-post: nosend@nosend.nosend

Orderadress: nosend@nosand.nosend
Leveransadress Fakturaadress
Far avhamtning av: SLU Fakturamottagning
Karlsson, Kalle Box 7090
.. 750 07 Uppsala
Swerige Swverige
metmTane {iD: 7340102395996)




For attestanter - attest i mejlet pa ipad
En del har haft problem med att attestera pa sin ipad. Man ska kunna attestera direkt i mejlet:

Kommentar (max 255 tecken):

Lésenord: | |

Atgiird: ® Godkinn (O Neka

OBS! Invdnta resultatet frdn systemer efter att du tryekt pd OK-fmappen.

Det kan ta upp il 30 sek.

Men om det inte fungerar kan man klicka pa lanken langst upp i mailet for att logga in med sin AD-
inloggning for att komma in i systemet och attestera:

a estallire har gjort foljande bestidllning, 2014-09-23 13:38.
Klicka hir foy att logga in med SSO, eller ga till www.proceedo.net for att logga in med anvindarnamn och lésenord.

Proceedo meddelar att de har en bugg som ibland kan krangla och att det kommer att slappas en
uppdatering i maj som ska I6sa eventuella problem.

Malivw Klevebrand
Gunilow Liungqvist
Carolow Ekmov
Susaunne Afzeling

Kontakta oss pa ehandel@slu.se


mailto:ehandel@slu.se
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