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Nu mer an 6.000 ordrar i Proceedo

Vi har nu lagt mer an 6.000 ordrar i Proceedo sedan start. Vi gratulerar Sven Mars som lade
bestallningen som blev order nummer 6.000!

Ny rutin: tillfillig leveransadress

Vi kommer nu att tilldela mojligheten till att ange tillfallig leveransadress till samtliga bestéllare.
Detta 6ppnar for att ange en tillfallig adress for enstaka bestallningar, utdver de permanenta
adresser som finns inlagda pa respektive anvandare.

OBS! Tillfallig leveransadress far bara laggas in av bestallaren och aldrig i ett senare skede i flodet.
Bestallningen fastnar da i systemet.

Hur anvdandandet av tillfallig leveransadress gar till beskrivs i manualen for Tillfallig adress. Lank till
denna finns pa Proceedos forstasida och pa inkdpsenhetens webbsida fér E-handel/Proceedo.

Viktigt att notera &r att adressen maste kontrolleras ndr man ateranviander en gammal bestéllning,
eftersom en tillfallig leveransadress kan ligga kvar med bestallningen.

Ny leveransadress - "Ata pa plats, enligt 6verenskommelse”

Det finns nu en ny leveransadress som alla har tillganglig som heter ”Ata enligt dverenskommelse”.
Den kan man véilja om man bestéller nagot som ska atas pa plats. Man kan i fritextbestallningen
skriva mer detaljerat om vad man har kommit 6verens om med leverantoren.



Paminnelsemail "Faktura ankommen, leveranskvittens saknas i

Proceedo

Nar fakturan kommer till Palette sa forsoker systemet matcha fakturan mot det inképsordernummer
som finns pa fakturan. Om systemet hittar ordern och leveranskvittensen inte ar gjord, sa gar det ut
ett mail till bestallaren, som ser ut enligt nedan.

Bifogad fil, i mailet, &r en bild av den inkomna fakturan.

Fran: baltzar @slu.se

Till: Carola Ekman

Kopia:

Amne: Faktura ankommen, leveranskvittens saknas i Proceedo

-] Meddelande | T F123456.pdf (11 KE)

hitp://193.44 77 186/PaletteArenaTlest

N
Leverantdr Fakturanummer Crder Typ av avvikelse

Varde saknas F123456 PO1000021 Leveransavvikelse

OBS! Idnken ovan gdr till Palette och inte till Proceedo. Det dr i Proceedo ni mdste géra
leveranskvittensen.

Fakturan ligger hos Palettesupport for bevakning i sju dagar och under den tiden sd syns inte
fakturan i Palette for er.

Innan matchning kan géras i Palette sd mdste leveranskvittensen vara gjord i Proceedo.

Varterminens utbildningstillfallen for Proceedo-behorighet

Vi paminner om att féljande datum géller for varterminens utbildning i Inkopsregler for behérighet
till Proceedo.

Vi uppmanar sdrskilt alla som tilldelats tillféllig behérighet i Proceedo att anmdila sig till denna
utbildning, da den dr obligatorisk for behérighet i Proceedo.

Utbildning i Uppsala:
17 mars 13-14.30  Utbildning i Uppsala (sal J undervisningshuset)
2 juni 10-11.30  Utbildning i Uppsala (sal J undervisningshuset)

Utbildning via videolank for 6vriga orter:
27 januari 13-14.30  Utbildning via videolank, samtliga orter
28 april 13-14.30  Utbildning via videoldnk, samtliga orter

Se information och lank till anmalan pa kurswebbsidan (lank pa ink6psenhetens webbsida/e-
handel/Proceedo).

Uppfoljning av institutionens elektroniska bestillningar

Under varen planerar vi att folja upp hur det fungerar med bestéllningar i Proceedo pa
institutioner/enheter. Mer info kommer senare.


https://internt.slu.se/sv/stod-och-service/upphandling-och-inkop/e-handelssystemet-proceedo/utbildning-proceedo/

Avtalsinformationen i Proceedo

Inkdpsenheten sammanstaller avtalsinformationsblad for alla lokala ramavtal som laggs in i
Proceedo. Denna information sammanfattar det viktigaste i avtalet. Avtalsinformationsbladen finns
pa inkdpsenhetens webbsida under ramavtal och pa varje leverantorsavtal i Proceedo:

Information om e tor X
Advant Produktionsbyrd, avtalsnummer SLU 2013.2.2.4-3851:1-2 - =
Leverantdrsnamn Advant Produltionsbyrd Giltig frdn 2014-05-01 Z
Kundnummer Giltig Lill 2016-04-30
Kundtjanst telefon 054-22 00 50 Avtalsnummer SLU 2013.2.2.4-3851:1-2

Susanne Afzelius
018-67 2278
upphanding@slu.se

Kundtjanst Fax
Kundtjinst e-post

Avtalsansvarig
info@advant.se Avtalsansvarig telefon
Mikael Engstrém

076-145 18 10

Kundansvarig Avtalsansvarig e-post

Kundansvarig telefon Avtalskategori Info och marknadsféring

Kundansvarig mobiltelefon Avtalsomraden
Kundansvarig e-post

Besitksadress

Kommunikationstjanster

deltagare@adyant.se
o=y Avtalsinformation

Lokalt ramavtal - Kommunikationstjanster

Hemsida http: [ www. advant.sef

Miljo /Kvalitetsméarkning
Kvalitetsmérkning

Rang

- Grafisk produktion Far tryck

Omfattning:
Avtalet omfattar kommunilationstjanster och kringliggande tjanster.

Bestlning:

Dvrig information
Gir bestalningen som en Fritextbestalining i Proceedo

Gér som en fricextbestalning | Proceedo, Bestalning ska ske enligt
rangordning, dvs av den hégst rankade leverantéren. I det Fall denne
averantér inte kan Sta sig bestallnlngen kan man gg till n3sta leverantér E

b e Br bl Far smem b i B RPN

Bifogade dokument g k
Avtalsinformation Kemmunikationstjanster (2).pdf (217 kB)

tar till avtal ig Dilj

*Avtalsansvarig kommer att notifieras och kommentaren lagras,

Oppna bilaga

e v

3t Ramavtalsinformation fran inképsenheten

Spektra m

... PHOSWOPKS

Ramavtal for Kommunikationstjanster

Omfattning
Avtalet omfattar ionstja och kringli de tjanster.

Bestillning
Bestillning sker i Proceedo

Bestallning ska ske enligt rang g, dvs av den hogst rankade
fevesaatsven. T det fall denve leversatér fute kan ta sig bestallningen Eakt
Jam man g 6l nista leverantor i rangordoingen. akia
Produktomrade

Info och marknadsforing
Avropsberittigade
Hela SLU

Avtalet dr uppdelat i fiva omrdden, dir vart och eft onwAde har sin egen
rangordning av leverantorema:

Omride 1: Grafisk produltion fér tryck

1. Spekira Design AB, org or 5367630360

2. Advant Produktionsbyra AB. org nr 5356728-1877
3. Infab Vitamin AB. org nr 556613-1156

Avropsform
Rangordning mom resp omrade
Avtalstid

Omride 2: Digital Produltion

1. Phosworks AB, org or 556534-1897

2. Klirr Stockholm AB. org nr 556614-8879
3. Spekira Design AB, org ar 3567630560

2014-05-01 - 2016-04-30
Option om forlangning i 1+ 1 &r.

Leverantorer
Omride 3: Monterdesign och produktion Spekira Design AB
1. Mindustry AB, org nr 3564404415 Asvant Produktionsbyri AB
Omride 4: Tidningsproduktion Infab Vitamin AB
1. Spektra Desizn AB, org nr 556763-0560 Phosworks AB

Klirr Stockholm AB
Bestillning kan fven gdras dnat for de avrop under en bestimd S VFNTETN ;S
period, vanligvis eft dr, genom att man avropar ett s k leveransavtal
Tnnan traffas ka goras med & Avtalsansvarig SLU
Se aven "dnvsningar. for inkep vid SLU” ach avsnittet om avrop Susamne Afzelius
httpsy//internt.slu.se ch-sef dling-och- 018-672278
inkop, handli ler-och- isni Susamne Afzelius@shu se
Leveranstid
Leverans sker entigt projeltplan om annat inte 5

Om avialad prestation inte levereras inom av bestallaren angiven ndpmn
forseningen infe orsakats av bestallaren. ager SLU rat till

wppkommen skada i de fall forseningen medfor att den avtalade
prestationen blir canvandbar for bestallaren Ansvaret giller aven for det fall
levernsforseningen orsakats av foretaget anlitad underleverantor eller




Hdlsningar frdan oss pd e-handel!

Malivw Klevebrand
Cavola Ekmon
Gunilow Liungqvist

Kontakta oss pa ehandel@slu.se


mailto:ehandel@slu.se
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