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Begransad support éver jul och nyar

Under mellandagarna 29 + 30 december samt 2 + 5 januari kommer e-handelssupporten att vara
obemannad. Fragor hanvisar vi i férsta hand till de olika manualerna, lankar till dessa finns bade pa
Proceedos forstasida och pa inképsenhetens webbsida for E-handel/Proceedo.

Kom ihag att delegera vid julledighet

Tank pa att lagga in delegeringar for slutattest samt for att leveranskvittera nar ni gar pa julledighet!

Nu finns en lank till delegationsblanketten for slutattest pa startsidan i Proceedo:
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Nya leverantorer i systemet

Laboratoriegaser

Nu ligger nya ramavtalet for Laboratoriegaser i Proceedo. Det ar AGA Gas AB som ar leverantor och
deras produkter ligger inne i systemet i en katalog. Ett bestallningsformular finns for bestallning av
specialgas.

Aven ramavtalet for flytande helium och kvéve ligger inne i Proceedo. Dér ska en férnyad
konkurrensutsattning goras innan bestallning sker. Sjdlva bestallningen gér man sedan via ett
formular i Proceedo.

Mer information gallande avtalen finns i Proceedo under avtalsinformation och pa inkdpsenehetens
webbsida.

Kemikalier

Fran och med 1 januari har vi ett nytt ramavtal gdllande Kemikalier. Det omfattar 32 leverantorer
med over 9 000 artiklar inom kemikalier, oligonucleotider och antikroppar. Alla leverantdrsavtal med
tillhérande produkter kommer att finnas tillgéngligt i Proceedo fran och med 1 januari.

Observera att det inte kommer att se likadant ut som férut; det kommer inte att finnas nagra
tummen-upp-mdrkta produkter, utan anvéndaren viljer vid bestdllning den produkt som har det
ldigsta priset av de produkter som dr likvérdiga ur kvalitets- och behovssynpunkt samt
leverantérens leveransférmdga.

Mer information géllande avtalet kommer att finnas i Proceedo under avtalsinformation och i
ramavtalsinfoblad pa inkdpsenhetens webbsida sa snart det nya avtalet bérjar gélla i januari.

Ett informationsmote om det nya kemikalieavtalet kommer att hallas i slutet av januari.

Viktigt angdende fritextbestillningar till ATEA och Staples

Om man vill bestélla nagot med fritext till Staples eller ATEA &r det viktigt att man anvander deras
specifika fritextformular som ligger under fliken Alternativ. Dessa specifika formular ar kopplade till
ordermejladresser hos dem som gar ratt. Detta géller dven 6vriga avtalsleverantorer dar vi har
specifika fritextformular, se nedan:

Steg 1 - Vilj produkter /
Avtal Varor och tjdnster | Alternativ |

Namn

“Webbutik - VWR

*Webbutik - Adlibris

*Webbutik - Atea Sverige AB
*Webbutik - Bokus

*“Webbutik - Sigma-Aldrich

FRITEXT ALLMAN

FRITEXT ALLMAN - QVER 100 000 KR
Fritext til ATEA

Fritext till Bergman Labora

Fritext till Cupola

Fritext till Fisher Sdentific

Fritext till Fisher Sdentific kemikalier
Fritext till Kéksmiljii | Uppsala AB
Fritext il LabTeam Scandinavia AB
Fritext till Nino Lab

Fritext till Nordic Biolabs

Fritext till Sarstedt

Fritext til Saveen & Werner - kemikalier
Fritext il Saveen & Werner -Lab
Fritext till Sigma Aldrich Sweden AB
Fritext till Solveco

Fritext till Staples



Varterminens utbildningstillfallen for Proceedo-behorighet
Foéljande datum ar planerade for varterminens utbildning i LOU och inkdpsregler for behorighet till
Proceedo.

Vi uppmanar sérskilt alla som tilldelats tillfdllig behérighet i Proceedo att anméla sig till denna
utbildning, da den ér obligatorisk fér behérighet i Proceedo.

Utbildning i Uppsala:
17 mars 13-14.30  Utbildning i Uppsala (sal J undervisningshuset)
2 juni 10-11.30  Utbildning i Uppsala (sal J undervisningshuset)

Utbildning via videolank for 6vriga orter:
27 januari  13-14.30 Utbildning via videolank, samtliga orter
28 april 13-14.30 Utbildning via videolank, samtliga orter

Utbildning i hur man bestaller, konterar, attesterar och leveranskvitterar i Proceedo finns i var
webbutbildning som ni kan ga igenom efter LOU-kursen néar ni sjalva 6nskar — rekommenderas ocksa
som en uppfraschning for er som tidigare gatt utbildning!

Se information och lank till anmalan pa kurswebbsidan (Iank pa inkdpsenhetens webbsida/e-
handel/Proceedo).

Délja konteringsdimensioner som inte alltid anvands
Nu finns maojligheten att dolja vissa falt i konteringsbilden. Fran och med mandag i nasta vecka sa

kommer vi pa SLU-niva att dolja tva av dem, Fritt och Ansvarig. Ni som vill ha dessa synliga, se nedan.

Det har tillkommit en funktion 6ver konteringsdelen i fliken som heter

"Konteringsdimensionsinstallning” foljt av ett kugghjul.

Konteringsdimensionsinstallning ¢ 7
L

Produkt Dela *Referens *Konto *Kst Projekt Konferare AVSET TOtaIt DrS
Konteringshisl E |
8-ror med platt lock, 0.2... <+  984CEN 6421(Labm... = &420005(Gr... = 89(Utbildning) = &42(Konter... = = 584,00

“ Om man klickar pa texten sa éppnas en ruta déir alla

konteringsdimensioner syns. De gramarkerade kan

Konteringsdimensionsinstallning l’l_lf_‘ll_;l man inte do |Ja .
Visa dimensioner:

Konterare Avser

Ni som brukar anvanda faltet Fritt, bockar bara i rutan
framfor Fritt och trycker pa knappen ”Spara”, sa
kommer den att bli synlig.

642(Konter... =

[ Fritt

Faltet Ansvarig blir synlig automatiskt vid de tillfallen
som det maste finnas en kod dér, annars ar den gomd.

| [ Ansvarig Vill ni att den alltid ska vara synlig sa gor ni pa samma
Spara

satt som i punkten ovan.



https://internt.slu.se/sv/stod-och-service/upphandling-och-inkop/e-handelssystemet-proceedo/utbildning-proceedo/

AnLal CHEL AnUrd Hauera |

| bilden till vanster ett exempel dar vald produkt
kraver en kod i faltet for ”Ansvarig”, da blir kolumnen

Konteringsdimensionsinsti‘illning{é} Synllg trots att det inte finns négon bock i listan for
ser Ansvarig =2 dimensioner: [ "Visa dimensioner”
3 IT(IT-enh sam,
[ Fritt
[] Ansvarig

God Jul och Gott Nytt/ir, onskar vi pa e-handel!

Malin Klevebvand
Carola Ekmon
Gunilaw Liungqvist

Kontakta oss pa ehandel@slu.se
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