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Kontrollsteg i Proceedo

Vi har lagt in tva kontroller i Proceedo for att inte fa med icke godkanda konteringar till Palette,

1. Om det finns en kontering som innehaller konto 4999 s& kommer bestéllningen att ga till
ekonomiavdelningen efter ekonomiregistrerarens steqg i flodet. N&r ekonomiregistreraren
justerar kontot till ett giltigt varde, sa forsvinner det extra steget.

2. Om en attestant lagger en bestéllning i Proceedo satts automatiskt kostnadsstéalle 999.
Ekonomiregistreraren satter sedan i sitt steg det ratta kostnadsstéllet. Om det finns en
kontering pa kst 999 sa gar slutattesten till ekonomiavdelningen om inte
ekonomiregistreraren justerar vardet till ett kst till ett giltigt kst..

Information om Proceedo under jul- och nyars-perioden 2013

Under dessa férsta manader med Proceedo i drift har vi inte haft majlighet att trimma in de
nodvandiga rutinerna kring helgdagar och semestrar. Under mellandagarna kring jul och nyar
ar det osakert om ekonomiregistrerare och attestanter finns pa plats i era respektive floden pa
institutionerna — om sa inte ar fallet gar inte bestallningar ivag till leverantérerna.

Vi pa e-handel kommer dessutom endast att kunna ge sporadisk support av Proceedo under
perioden 13-12-21—14-01-06, om nagot skulle intraffa. Det sékraste séattet att undvika
bekymmer ar darfor att avvakta med att lagga bestéallningar i Proceedo under denna
period. Bestallningar som inte kan vanta kan — undantagsvis - goras vid sidan av Proceedo.
Fakturan kommer da att fa hanteras i Palette.

Observera att ni behover bevaka leveranser om ni har pagaende bestallningar i Proceedo,
kontrollera om ni har leveranser att leveranskvittera och delegera om nédvandigt till ndgon
annan att gora leveranskvittering om ni ténker vara lediga sjélva.

Vi ér tillbaka den 7 januari i vanlig omfattning!
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onskar vi pa e-handel!

Malin Klevebrand
Gunilla Ljungqvist
Carola Ekman
Lena Ahrnborg

Kontakta oss pa ehandel@slu.se
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