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Kurser for behoérighet i e-handelssystemet Proceedo

Semester? Glom inte delegera och inleverera!

Glém inte att delegera innan du gar pa semester. Se informationen nedan for respektive roll i
systemet. Sakerstall aven att alla bestallningar ar inlevererade nar leveransen har skett, innan du gar
pa semester. Detta for att fakturorna ska matcha och kunna ga till betalning i tid.

Fakturagranskare — delegerar ratten att granska sina fakturor under ledigheten. Se information har:
Delegering for fakturagranskare

Bestaéllare — delegerar ratten att inleverera bestallningar vid leveranser som sker under ledigheten,
samt ratten att granska sina fakturor under perioden. Delegeringen gors av bestallaren sjalv i
Proceedo. Om du ska delegera ratten att bestalla djurlakemedel, kontakta ehandel@slu.se i god tid s&
att andringen kan hanteras utan drojsmal. Se information har: Delegering fér bestallare

Ekonomiregistrerare — delegerar till annan ekonomiregistrerare. Vand dig i god tid till
levreskontra@slu.se for hjalp med detta. OBS! Personen du delegerar till maste dven vara godkand
som ekonomiregistrerare for din institution/motsvarande i Idis. Se mer info har: Delegering for
ekonomiregistrerare

Attestant — delegerar till annan attestant som kan godkénna bestallningar och attestera fakturor under
din ledighet. Utnyttja med férdel Proceedo-rutinen eller blanketten Delegering av all attest vid kortare
franvaro och skicka in till ekonomiavdelningens robot. Instruktion fér bada alternativen finns har:
Delegering av all attest vid kortare frinvaro. Om du ska attestera lakemedelsbestallningar behover
aven ehandel@slu.se kontaktas.

Liakemedelsattestant (Veterinarer) — delegerar till en annan veterinar. Vand dig i god tid till
ehandel@slu.se for hjalp med detta, sa att inkdpssamordnarna hinner fa alla uppgifter i tid for att
genomféra forandringarna.

Information fran Upphandling

Referensperson

Inkdpsenheten ar alltid intresserad av kontakt med experter och behovsagare infor kommande
upphandlingar. Om du ar sarskild sakkunnig eller representerar en stor andel av

bestallarsidan for en kommande upphandling, anmal garna ditt intresse att delta som referensperson i
projektet. Anmalan sker via upphandling@slu.se.
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Nya leverantorer och avtal

Tekniskt konsultstéd for om-och nybyggnation lantbruk och lab
Ett nytt ramavtal har tecknats for Tekniskt konsultstéd vid om- och nybyggnation inom lantbruk och
lab.

Leverantéren inom omradet lantbruk &r LantByggByran i mellansverige AB.
Inom labomradet galler foljande leverantdrer, rangordnade enligt nedan:

1. Rejlers Sverige AB
2. Seemly bygg och fastighet AB
3. Link Arkitektur AB

Bestallningar gors forst fran den hogst rankade leverantéren. Om denne inte kan leverera gar
bestallningen vidare till ndsta i rangordningen. Bestallningarna ska ske via e-handelssystemet
Proceedo. Dar hittar du &ven information om mer information om avtalet och bestallningsrutiner.

Brandskydd
Ett nytt ramavtal fér brandskydd har tecknats med leverantéren Presto AB och trader i kraft den 1
januari 2026.

Avtalet omfattar produkter och tjanster inom brandskydd, t. ex.:
e Brandredskap
e  Skyltar
e Utrymningsprodukter
e  Skyddsutrustning
e Ledningssystem for SBA
e Service, radgivning och utbildning

Bestallningar ska goéras i e-handelssystemet Proceedo. Mer information om avtalet finns dven dar.

Alkolas
Inom kort kommer SLU att teckna ett ramavtal for alkolas till SLU:s tjanstefordon. Avtalet galler fran
och med 1 januari 2026.

Uppdraget omfattar, utéver kép och installation av alkolas, aven underhall, kalibrering, reparationer
samt forbrukningsmaterial. Leverantdéren ar Installationscenter Nordic AB.

Nar avtalet har tecknats kommer bestéliningsformular och ytterligare information om avtalet att finnas
tillgangliga i Proceedos e-handelssystem.

E-handelssystemet Proceedo

Andrad avsindaradress for aviseringar om ordersvar
Avsandaradressen for aviseringar om ordersvar har andrats och skickas nu fran en noreply-adress i
stallet for proceedo.net@proceedo.net.



Ny layout pa notifieringsmejl vid dndringar av bestéllningar
E-postmeddelandet "Bestélining &ndrad”, som skickas till bestallaren nar en godkannare goér andringar
i en bestallning har fatt en ny design.

Bestallning andrad

Dean Della, Vicloria har andrat foljande bestalining den 2025-11-11 15:25.

Bestalining: 1841 - Modined order
Crganisation: VETA Organisationi
Kommentarer fran godkannaren: The quaniity was too big
Bestaliningsdetaljer

Artikel Beskrivning  Kvantitet Enhetspris Totalt pris Valuta

1 EUorganic 11 2,00 PCE 20,00/ 2,00 PCE 20,00 SEK
13 Fairtrade 13 1.00 PCE 40,00/4.00 PCE 10,00 SEK
32 SVANEN 200ST 129.00/200ST 129,00 SEK

33 EUECOLABEL 2.00ST 129.00/2,00ST 129,00 SEK

Total exkl. moms: 288,00 SEK

Leverantor(-er) i bestaliningen
EMAG
Logga in i Proceedo for att se bestallningsdetaljerna.
Delta &r oft aulogenereral meddeliande frdn Proceedo. Svara infe pd del har madet

- Proceedo



“Granska faktura vid ordermatch” visas for godkannare
Vid godkannande av en bestéllning visas alternativet “Granska faktura vid ordermatch” fér
godkannaren, forutsatt att bestéllaren har markerat detta vid registreringen av bestalliningen.

Linda Database

Bestallning 1l: Prockeloncholags:

™ Startsida  Inkbp  Allabestdliningar  Fakturor  Upplaljaing w8

ingar  Godkann bestallnmg  Leveranser och order

skagad first Proceedohelpdesk last Proceedohelpdesk
first Proceedohelpdesk last oo
Grganisation Organisation!
Proceedohelpdesk
Kontering
2025
annance (Lings Database) *Account 1600 Pasthantering Bt 11,22 SEK
Organtsatian 1 Metio 10,00 SEK
first Proceedohelpdesk last
Proceedohelpdesk VAT 12.5 (Artikel: VAT12.25) 1,00 pes 10,00 SEK
(3164) 09.2025 100
Produkier Totalt: 10,00 54
Leverantor ach ordervarde ait attestera
first Proceedohelpdesk last
Proceedohelpdesk Leverantorer & avtal Leveransdatum Ordervarde
25.08.2025 12:28 £ shop EWAG The ONE | @@ | 20250901 10,00 SEK
1a Date arder kommer alt stanna 15 granskning &) Ordenrvardet uppfyller inte minsta ordervarde fiir E-shop EMAG The ONE
amment to suppler
first Proceedohelpdesk last Totalt belopp for dig att godkanna 0,91 Fus 10,00 sx
Proceedohelpdesk Moms 0,11 FUR Wioms 1,23 SEX
T
information till bestallaren
) matt eget kop
dkann Hek

Kurser for behoérighet i e-handelssystemet Proceedo

Inkopsenheten erbjuder digitala kurser for dig som ska arbeta som bestillare,
ekonomiregistrerare eller attestant i Proceedo.

For att anmala dig till kursen, kontakta ehandel@slu.se.

Observera att ett godkdnnande fran din chef ocksa behdver skickas till ehandel@slu.se innan
behdrighet kan beviljas.

Halsningar fran/
Regards from/

Linnéa Egnell

Rebecca Karlsson

Team Upphandling

Fredrik Langell (systemfunktionen)

Kontakta oss pa ehandel@slu.se
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