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Semester? Glöm inte delegera och inleverera! 
 
Glöm inte att delegera innan du går på semester. Se informationen nedan för respektive roll i 
systemet. Säkerställ även att alla beställningar är inlevererade när leveransen har skett, innan du går 
på semester. Detta för att fakturorna ska matcha och kunna gå till betalning i tid. 
 
Fakturagranskare – delegerar rätten att granska sina fakturor under ledigheten. Se information här: 
Delegering för fakturagranskare 
 
Beställare – delegerar rätten att inleverera beställningar vid leveranser som sker under ledigheten, 
samt rätten att granska sina fakturor under perioden. Delegeringen görs av beställaren själv i 
Proceedo. Om du ska delegera rätten att beställa djurläkemedel, kontakta ehandel@slu.se i god tid så 
att ändringen kan hanteras utan dröjsmål. Se information här: Delegering för beställare 
 
Ekonomiregistrerare – delegerar till annan ekonomiregistrerare. Vänd dig i god tid till 
levreskontra@slu.se för hjälp med detta. OBS! Personen du delegerar till måste även vara godkänd 
som ekonomiregistrerare för din institution/motsvarande i Idis. Se mer info här: Delegering för 
ekonomiregistrerare 
 
Attestant – delegerar till annan attestant som kan godkänna beställningar och attestera fakturor under 
din ledighet. Utnyttja med fördel Proceedo-rutinen eller blanketten Delegering av all attest vid kortare 
frånvaro och skicka in till ekonomiavdelningens robot. Instruktion för båda alternativen finns här: 
Delegering av all attest vid kortare frånvaro. Om du ska attestera läkemedelsbeställningar behöver 
även ehandel@slu.se kontaktas. 
 
Läkemedelsattestant (Veterinärer) – delegerar till en annan veterinär. Vänd dig i god tid till 
ehandel@slu.se för hjälp med detta, så att inköpssamordnarna hinner få alla uppgifter i tid för att 
genomföra förändringarna. 
 
 
Information om restaurangernas öppettider under jul- och nyårshelgerna 
 
Ulls restaurang har öppet till och med den 22 december och öppnar igen den 7 januari. 
Restaurang Logen har öppet till och med den 19 december och öppnar igen den 7 januari. 
Restaurang Pembert & Company serverar sista lunchen den 19 december och öppnar igen den 12 
januari. 

https://guider.nu/slu/764.guide?pageNumber=34
https://guider.nu/slu/1530.guide
https://guider.nu/slu/861.guide?pageNumber=48
https://guider.nu/slu/861.guide?pageNumber=48
https://guider.nu/slu/955.guide
mailto:ehandel@slu.se
mailto:ehandel@slu.se
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Information från Upphandling 
 
Personalförändringar på inköpsenheten 
 
Den 19 november slutar vår inköpschef Henning Rickardsson på SLU. Hanna Spångberg tar därefter 
över som tillförordnad chef tills vidare. 
 
Stort tack till Henning för tiden hos oss och lycka till framöver! 
 
 
Referensperson 
 
Inköpsenheten är alltid intresserad av kontakt med experter och behovsägare inför kommande 
upphandlingar. Om du är särskild sakkunnig eller representerar en stor andel av 
beställarsidan för en kommande upphandling, anmäl gärna ditt intresse att delta som referensperson i 
projektet. Anmälan sker via upphandling@slu.se. 
 
 
Nya leverantörer och avtal 
 
Nya avtal har tecknats och finns nu upplagda i Proceedos e-handelssystem. Där hittar du bland annat 
information om priser, leveranstider och beställningsrutiner. 
 
 
Arbetskläder för bygg, service och lokalvård 
 
Leverantören är Swedol. Ramavtalet omfattar leverans av arbetskläder för bygg, service och lokalvård 
inklusive tryck av logotyp.  
 
Leverantören erbjuder både utprovning i butik på de orter där Swedol är representerade, postleverans 
samt utprovning på plats hos beställare.  
 
Notera att friluftskläder för arbete i fält samt skyddskläder av engångskaraktär avsett för laboratorie- 
och/eller vårdmiljö omfattas inte av ramavtalet. 
 
 
Förbrukningsprodukter för bygg och service 
 
Leverantören är IMAB Hallands Industrimaterial AB.  
 
SLU har tillgång till leverantörens hela sortiment inom avtalsområdet. Notera att SLU har andra 
ramavtal vad gäller arbetskläder och kemikalier från vilka dessa produkter ska inhandlas. 
 
 
Fastighetsunderhåll / Entreprenader 
 
Ramavtal har tecknats inom följande områden: 

• Bygg 
• Elarbete 
• Mark- och anläggningsarbete 
• Målning 
• VS (rörmokeri) 
• Ventilation 

 
 
 
Förbrukningsprodukter för skog och lantbruk 
 
Ramavtalet omfattar förbrukningsprodukter inom kategorierna lantbruk och skog. 

mailto:upphandling@slu.se
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Leverantörerna är: 

• Granngården AB – ramavtalsleverantör för produktområdet lantbruk 
• Skogma AB – ramavtalsleverantör för produktområdet skog 

 
Notera att SLU har andra befintliga ramavtal avseende till exempel arbetskläder, stallströ, kemikalier 
och veterinärmedicinska förbrukningsprodukter varifrån dessa produkter ska inhandlas. 
 
 

E-handelssystemet Proceedo 
 
Julen är fortfarande en bit bort, men redan nu kan du säkerställa dina favoriter från Ulls restaurangs 
julsortiment i Proceedo! 
 
För beställning av jultårta, kontakta Ulls restaurang direkt. 
 
 
Kurser för behörighet i e-handelssystemet Proceedo 
 
Inköpsenheten erbjuder digitala kurser för dig som ska arbeta som beställare, 
ekonomiregistrerare eller attestant i Proceedo. 
 
För att anmäla dig till kursen, kontakta ehandel@slu.se. 
 
Observera att ett godkännande från din chef också behöver skickas till ehandel@slu.se innan 
behörighet kan beviljas. 
 
 
 
 
Hälsningar från/ 
Regards from/ 
 
Linnéa Egnell 
Rebecca Karlsson 
Team Upphandling 
Fredrik Langell (systemfunktionen) 
 
Kontakta oss på ehandel@slu.se 
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