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Summary in English

Julledighet — glom inte att delegeral!

Se till att inleverera alla bestallningar som har levererats innan du gar pa ledighet sa fakturan kan
matcha och ga vidare till betalning och pa sa vis undvika eventuella férseningar!

Se information nedan for de olika rollerna i Proceedo.

Fakturagranskare — delegerar ratten att granska sina fakturor under ledigheten. Se info
har: Delegering for fakturagranskare

Bestéllare — delegerar ratten att leveranskvittera/inleverera bestallningar dar leveranser kan
ske under ledigheten, samt ratten att granska sina fakturor under perioden. Bestallaren gor
sjalv delegeringen i Proceedo, se info har: Delegering for bestdllare. Om du som bestallare
ska delegera ratten att bestalla djurlakemedel s& behdver du se till att mottagaren av
delegeringen ocksa ar behorig till IAkemedelsbestallningar. Se mer info har: Delegering for
I8kemedelsbestallningar.

Ekonomiregistrerare — delegerar till annan ekonomiregistrerare. Vand dig i god tid till
levreskontra@slu.se for hjalp med detta. OBS! Personen du delegerar till maste aven vara
godkand som ekonomiregistrerare for din institution/motsvarande i Idis. Se mer info

har: Delegering fér ekonomiregistrerare

Attestant — delegerar till annan attestant som kan godkanna bestallningar och attestera
fakturor under din ledighet. Se mer info har: Delegering av attestratt

Liakemedelsattestant (Veterindrer) — delegerar till annan veterinar. Vand dig i god tid till
ehandel@slu.se for hjalp med detta sa inkdpssamordnarna har alla uppgifter i tid for att gora
foérandringarna.

Sista dag for slutattest av leverantorsfakturor ar den 8 januari. For att kostnaden ska belasta ar 2024
behdver darmed inleveransen registreras i Proceedo senast 8 januari. Det forutsatter dock att fakturan
som inleveransen avser inkommit till SLU senast den 8/1 och inte avviker fran ordern.
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Information fran restaurangerna

Restaurangernas julsortiment ar nu upplagt i Proceedo.

Ulls restaurang och Restaurang Logen i Uppsala stanger den 20 december och 6ppnar igen den 7
januari.

Pembert & Company i Alnarp stdnger den 20 december och éppnar igen den 13 januari.

Information fran Upphandling

Alkolas

Upphandlingen av Alkolas ar fortfarande 6verprévad. Upphandlingen omfattar alkolas inklusive
installation till orterna Alnarp, Umea, Uppsala, Skara samt Lysekil. Verksamheten ombeds vanta pa att
avtalet ar pa plats.

Vid fragor kontakta therese.aspen@slu.se

Ny upphandling
Arbetet med att upphandla ett nytt ramavtal fér férbrukningsprodukter for skog, lantbruk och service
kommer att paborjas under Q1. Anmal garna ditt intresse om du énskar vara del i referensgruppen.

Referensperson

Inképsenheten ar alltid intresserad av kontakt med experter och behovsagare infor kommande
upphandlingar. Om du ar sarskild sakkunnig eller representerar en stor andel av

bestallarsidan for en kommande upphandling, anmal garna ditt intresse att delta som referensperson i
projektet. Anmalan sker via upphandling@slu.se.

Nya leverantorer och avtal

Gardsnéra tjanster (VAXA Sverige)

SLU har tecknat ett ramavtal med Vaxa Sverige avseende gardsnara tjanster. Med gardsnara tjanster
anses radgivning och tjanster inom semin/avel samt tillhérande varor sa som exempelvis semindoser,
Radgivning inom foder, Kontroll — kokontroll, Kéttboskapskontrollen —KAP, Hetvattentvatt samt aven
SLUs behov av konsultinsatser avseende forelasningar, utbildningar, kurser inom bland annat
mjolkproduktion samt semin/avel.

Bestallningar ska inte ga via Vaxas personal utan ska istéllet skickas till slu@vxa.se. Mejladressen
slu@vxa.se bevakas av flera personer som ar ansvariga for att fordela arbetet, s& som exempelvis
stalltvatt och annan radgivning. Detta sakerstaller att Vaxa levererar det de ska inom ratt tidsramar.
SLU kan géarna kontakta den utsedda personalen angaende abonnemang eller tjanster som
aterkommer och bestalls ofta, till exempel manadsbesdk. Om den utsedda personalen skulle vara
otillganglig, 6nskar vi att ni forsta hand kontaktar slu@vxa.se. Da kan Vaxa snabbare omfordela
arbetet till annan personal for att sakerstélla att uppdraget levereras i tid. Ovriga tjanster som ska
bestallas skickas till slu@vxa.se.

Avtalet kommer snart att finnas tillgangligt i Proceedo dar ni kan lagga bestallningar efter ni varit i
kontakt med leverantéren. Det kommer aven finnas en tydlig instruktion for hur bestallningsprocessen
kommer att se ut.

Vid fragor kontakta therese.aspen@slu.se
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IT-produkter och programvaror

SLU har upphandlat ett nytt ramavtal for IT-produkter och programvaror dar vinnande leverantor blev
Atea. Da Atea ar var nuvarande leverantér kommer det inte ske nagra stérre férandringar i
bestallningsforfarande eller kontaktvagar. Vid behov av att kdpa in en programvara eller licens ska IT
alltid kontaktas i forsta hand. IT tar beslut om systemet kan kdpas in via ramavtalet eller om en
upphandling ska genomféras. Information om avtalet kommer att finnas i Proceedo i samband med
avtalsstarten den 1 januari 2025.

Favoritartiklar flyttas till toppmenyn i Proceedo

Inkopsstartsidan i Proceedo kommer att fa ett nytt utseende. Under forsta kvartalet 2025 kommer Mina
favoritartiklar flyttas till toppmenyn.
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Potatis skalad 7kg

kelnr: 113803 &

Paraply Svart med reflexlogga

Artikel nr: 919

Pres Mugg R6d
44,00 sk 15t

Paron Conference 2kg 39,46 sex / 15t

I Lotta % Damtunika
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1 3941 289,50 SEK/ 15T

Varens kurser for behorighet i e-handelssystemet Proceedo

Varterminens kurser i LOU och inkdpsregler hittar ni pa Medarbetarwebben. Fér information och
anmalan se https://internt.slu.se/proceedoutbildning. Kurserna halls numera via Teams.

If you want to receive this information in English, please contact us at ehandel@slu.se.
Halsningar fran/

Regards from/

Linnéa Egnell

Rebecca Karlsson

Team Upphandling

Fredrik Langell (systemfunktionen)

Kontakta oss pa ehandel@slu.se
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