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o  Fritextbestéllning byter namn till Direktupphandling

e Tips &rad

¢ Information fran Upphandling

¢ Nya funktioner i Proceedo

e Varens kurser for behorighet i e-handelssystemet (Proceedo)

Summary in English

Fritextbestallning byter namn till Direktupphandling

For att fortydliga vilka formular som ska anvandas vid direktupphandling kommer snart en del
fritextformular byta namn fran Fritextbestéllning till Direktupphandling i Proceedo. Har kan ni lasa mer
om vad ni ska tanka pa vid en direktupphandling.

Kategorier

+ * Fritextbestallning
Freetext order
Freetext order over 100 000 SEK
Fritextbestallning

Fritextbestallning owver 100 000 kr

Tips & rad

Leveranskvittera din bestallning i Proceedo sa fort varan anlant eller tjansten ar utférd, sa att
leverantorsfakturan betalas i ratt tid. Pa sa satt undviker vi forseningsavgifter och andra onddiga
kostnader.

Inkopsrollen ar en administrativ roll som finns pa varje institution eller enhet. Rollen ger ett forsta stdd
till den egna enheten nar det galler inképsfragor, samt kommunicerar med ink&psenheten. Las mer om
inképsrollen har.

Anvand Handbok for bestallare till att 1ara dig mer om hur Proceedo fungerar samt for att uppdatera
din kunskap om hur man utfér alla moment i bestallningsprocessen i Proceedo.
Se lank har: Handbok for bestallare



https://internt.slu.se/stod-service/admin-stod/inkop/upphandling/direktupphandling/checklista-vid-direktupphandling/
https://internt.slu.se/stod-service/admin-stod/inkop/inkopsrollen/
https://guider.nu/slu/625.guide?pageNumber=1

Information fran Upphandling

Kop inom EU eller utanfér EU
Nu finns en sida pa var inkdpswebb som hanterar tull och moms inom och utanfér EU. Lank till sidan
hittar du har.

Avtalsdgare

Enligt beslut av universitetsdirektdren har det utsetts avtalsdgare for SLU:s ramavtal. Fordelen med att
infora en agare och ett ansvar for de olika ramavtalen ar en 6kad tydlighet och ett stérre
ansvarstagande for de olika ramavtalen, som i sin tur leder till att SLU genomfor sina inkdp pa ett
battre satt. Inkbpsenheten far en tydlig bestéllare vid upphandling, vilket kommer att 6ka méjligheterna
till en bra och effektiv inkdpsprocess.

Det kommer att genomforas informationstiliféllen dar det beskrivs vad rollen som avtalsagare innebar.
Tidpunkter for informationstillfallena kommer att skickas till berérda, samt finnas pa inkdpsenhetens
webb.

Ovrigt

Inképsenheten &r alltid intresserad av kontakt med experter och behovségare infér kommande
upphandlingar. Om du ar sarskild sakkunnig eller representerar en stor andel av

bestallarsidan for en kommande upphandling, anmal garna ditt intresse att delta som referensperson i
projektet. Anmalan sker via upphandling@slu.se.

Nya funktioner i Proceedo — Inkép/bestillning

Tidpunkt for bestéllning
Nu visas inte bara bestallningsdatum utan aven tidpunkten i bestallningslistan.

Startsida  Inkdép Budget FKU  Alla bestdliningar ~ Fakturor

Sok bestéllningar Godkann bestallning Godkann Orderbekraftelse Leveranser och order

( Q)

558 Traffar

Bestallning Skickad v

01/02/2023 17:51


https://internt.slu.se/stod-service/admin-stod/inkop/upphandling/direktupphandling/kop-inom-eu-eller-utanfor-eu/
mailto:upphandling@slu.se

Bestallningar att godkanna sorteras efter skickat datum och tidpunkt
Listan 6ver bestallningar som ska godkannas sorteras nu fallande efter datum och tid da bestaliningen
skickades.

Petite Violette Startsida Inkdp Budget FKU  Alla bestallningar

Sok bestallningar Godkann bestallning Godkann Orderbekraftelse Leveranser och order

Bestallningar att godkanna (20)

Godkann be
23/11/2022 10:54 Proceedohe

El Satt under

Bestallning

17/10/2022 21:43 Bestallning skickad
Skapad av

Kontering

*Account

05/10/2022 14:47 *CostCenter

*Location

Se formuléardetaljer efter godkannande
For att i efterhand kunna granska vad som angavs i ett bestallningsformular finns nu méjlighet att se
formulardetaljer i vyn for Alla bestéliningar.

* Artikelnummer/ Beskrivning:

Stang detaljer

Varens kurser for behorighet i e-handelssystemet

Varens kurser i LOU och inképsregler for behorighet i e-handelssystemet finns nu pa
Medarbetarwebben. For information och anmaélan se https://internt.slu.se/proceedoutbildning
Kurserna halls via Teams.



https://internt.slu.se/proceedoutbildning

Summary in English

o “Freetext order” renamed in Proceedo
Some of the freetext forms in Proceedo will soon be renamed "Direct procurement”,

e Courses in LOU and purchase regulations
To order in Proceedo you must have approvement from the nearest manager to be
able to attend a course in LOU and purchase regulations.
To register for an English course, contact ehandel@slu.se

Hélsningar fran/
Regards from/

Linnéa Egnell

Rebecca Karlsson

Team Upphandling

Fredrik Langell (systemfunktionen)

Kontakta oss pa ehandel@slu.se

JL Sveriges

S LU lantbruksuniversitet
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