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Kom ihag, infor semestern!

Glém inte att delegera innan du gar pa semester! Se information nedan for olika roller i systemet.
Se aven till att leveranskvittera alla bestallningar nar leverans har skett innan du gar pa semester sa
att fakturan matchar och kan ga till betalning, detta for att undvika férseningar!

Fakturagranskare — delegerar ratten att granska sina fakturor under ledigheten. Se info
har: Delegering for fakturagranskare

Bestallare — delegerar ratten att leveranskvittera pa bestallningar dar leveranser kan ske under
ledigheten, samt ratten att granska sina fakturor under perioden. Bestéllaren gor sjalv delegeringen i
Proceedo, se info har: Delegering for bestéllare

Ekonomiregistrerare — delegerar till annan ekonomiregistrerare. Vand dig i god till
levreskontra@slu.se for hjalp med detta. OBS! Personen du delegerar till maste dven vara godkand
som ekonomiregistrerare for din institution/motsvarande i Idis. Se mer info hér: Delegering for
ekonomiregistrerare

Attestant — delegerar till annan attestant som kan godkanna bestéllningar och attestera fakturor under
din ledighet. Vand dig i god tid till levreskontra@slu.se som skoter detta. Om delegeringen innebéar att

personens behorighet uttkas sd maste delegeringen godkannas av prefekt/motsvarande. Se mer info

har: Delegering fér attestanter

For fragor angdende delegeringar i Proceedo kontakta levreskontra@slu.se
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Leverantdrer och avtal

Nytt ramavtal for catering Uppsala fr o m 1 juli.

Leverantor Nordrest tar over driften av Ulls restaurang samt catering pa campus.

Overlamning kommer att ske under sommaren och restaurangen beréknas att 6ppna i ny regi mandag
15 augusti. Ulls Restaurang(Syltan) kommer att hallas stangd fran borjan av juni till 6ppningsdatum.

Cateringprodukter kommer att finnas i Proceedo fran den 1 juli fér leverans i augusti. D v s
bestallningar gjorda fran 1 juli och under sommaren kommer att kunna levereras tidigast vid
oppnandet mandag 15 augusti. Stangningen beror pa arbete med dvertagandet fran tidigare
restaurator samt semesterstangt.

Cateringbehov under 6vergangsperioden i juni manad(t o m midsommar) kan mailas

till ullsrestaurang@nordrest.se. Dessa bestallningar levereras da av Logen, som drivs av Nordrest.
Om Logen under 6vergangsperioden inte har mojlighet att ta emot bestallningen kan man under
denna period vanda sig till annan restaurator. Aven restaurang Logen kommer att hélla stangt under
juli manad. Se information pd medarbetarwebben har.

Tips & rad

Anvand Handbok for bestallare till att lara dig mer om hur Proceedo fungerar samt for att uppdatera
din kunskap om hur man utfér alla moment i bestallningsprocessen i Proceedo.
Se lank har: Handbok fér bestéllare

Information fran Upphandling

Sanktioner

EU har antagit flera paket med sanktioner som svar pa Rysslands krig mot Ukraina. Sanktionerna
géaller bland annat férbud mot att tilldela och fullgéra offentliga kontrakt med ryska leverantérer och
forbud mot att gora betalningar till vissa personer och organisationer. Det finns ocksa importférbud,
bland annat avseende vissa jarn- och stalprodukter. Sanktionerna ar utformade s att de riktar sig
brett mot ryska intressen och inte bara mot sadana aktorer som det &r relativt latt att identifiera, till
exempel ryska bolag eller personer som raknas upp pa sarskilda listor.

Kontakta upphandling@slu.se om ni har fragor kring detta.

Prisékningar

Efter ett par a&r med pandemi och tillfalliga prisdkningar pa artiklar med engangskaraktar foljer nu olika
prishajningar bland annat p& grund av hojda drivmedelskostnad samt sanktioner mot Ryssland. Vi ser
att manga index vi prisjusterar mot i befintliga avtal 6kar kraftigt. Indexet som reglerar ramavtal for
Laboratorieférbrukning och kemikalier har under senaste aret 6kat med 50 %. Inkdpsenheten vill
séledes uppmarksamma er pa att priserna 6kat och kommer att 6ka mer &n vad vi &r vana vid under
en ramavtalsperiod.

Ovrigt

Inkdpsenheten ar alltid intresserad av kontakt med experter och behovsagare infor kommande
upphandlingar. Om du vet med dig att du &r sarskild sakkunnig eller representerar en stor andel av
bestallarsidan for en kommande upphandling sa kan du anmala ditt intresse att delta som
referensperson i projektet. Kontakta i sa fall upphandling@slu.se.
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Information djurlakemedel — fér anvandare som utfér bestéllning/attest

For bestallning av djurlakemedel har vi sedan bérjan av aret varit tvungna att inféra specialrutiner i
Proceedo som uppfyller nya EU-férordningar for striktare sparbarhet.

Dessa specialrutiner gor att de normala delegeringsrutinerna for attest och bestéllningar inte galler fér
djurlakemedel. Se darfor till att lasa pa relevant guide nedan for att sakerstalla att ni &r medvetna om
vad ni behover gora for att delegera, ersatta eller lagga upp nya anvandare som ska administrera
bestéllningar eller attest for djurlakemedel.

Guide till djurlakemedelsattestanter som behover delegera for sin semesterfranvaro
https://quider.nu/slu/1252.quide

Guide till djurlakemedelsattestanter som ska ersattas (t ex vid langtidsfranvaro eller permanent
foréandring) https://quider.nu/slu/1253.quide

Guide till djurlakemedelsbestéllare som behdéver delegera, ersatta eller lagga upp ny behdorighet.
https://quider.nu/slu/1254.quide

For fragor om detta kontakta ehandel@slu.se eller ekonomisystem@slu.se

Nyheter i systemet — Inkép/bestéllning
Ny kom ih&g-funktionalitet vid produktjamférelser och ny rensa-knapp (Proceedo Bestallning)

Nu finns det mojlighet att behalla jamférande artiklar mellan sokningar for att kunna arbeta vidare med
jamférelsen efter ny sékning.
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Hostens kurser for behorighet i e-handelssystemet

Hostens kurser i LOU och inkdpsregler for behorighet i e-handelssystemet finns nu pa
Medarbetarwebben. For information och anmalan se https://internt.slu.se/proceedoutbildning
Deltagande sker i Teams via lank.

Summary in English

e Suppliers and agreements
New agreement for restaurant and catering services, takes effect from 1 July.

e Summer vacation soon?
Please confirm all deliveries that have already been done — in order to get the
invoices automatically matched without delay! Also remember to set
delegations for the time your plan to be absent. Delegate delivery confirmation
according to delegation routine in Proceedo. (It is possible for somebody else to
confirm delivery even without delegation if that person actively search for the order,
without delegation there will be no notification.) Approvers delegate the right to
approve orders to another approver by turning to levreskontra@slu.se for help.
(Invoice reviewers — turn to levreskontra@slu.se for help.)

e Courses in LOU and purchase regulations
To order in Proceedo you must have approvement from the nearest manager to be
able to attend a course in LOU and purchase regulations.
To register for an English course, contact ehandel@slu.se

Halsningar fran/
Regards from/

Micael Berner

Maria Holm

Team Upphandling

Fredrik Langell (systemfunktionen)

Kontakta oss pa ehandel@slu.se
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