o

S L u Sveriges lantbruksuniversitet

Swedish University of Agricultural Sciences
Ekonomiavdelningen 2021-12-15
Inkdpsenheten - Upphandling & E-handel

Till dig som bestéller eller godk&nner
bestallningar i e-handelssystemet

Inkdpsinfo 21:4 december 2021

Innehall

e Proceedo 6ver jul- och nyarshelgerna - glém inte att delegeral
Leverantorer och avtal - leveransuppehall & namnbyte Sigma Aldrich
Information fran Upphandling

Nyheter i systemet

Varens kurser for behérighet i e-handelssystemet(Proceedo)
Summary in English

Proceedo over jul- och nyarshelgerna — glom inte att delegera!

Glom inte att delegerainnan du gar pajulledighet!
Se information nedan for olika roller i systemet.

Se ocksa till att leveranskvittera alla bestallningar dar leverans har skett innan du gar pa ledighet sa
fakturan ska kunna matcha och ga till betalning och undvika férseningar!

Fakturagranskare— delegerar ratten att granska sina fakturor under ledigheten.
E-guide: Delegering for fakturagranskare.

Bestallare — delegerar ratten att leveranskvittera p& bestallningar dar leveranser kan ske under
ledigheten, samt réatten att granska sina fakturor under perioden.
Bestéllaren gor sjalv delegeringen i Proceedo. E-guide: Delegering for bestallare.

Ekonomiregistrerare— delegera till annan ekonomiregistrerare.

Vand dig i god till levreskontra@slu.se for hjalp med detta.

OBS! Personen du delegerar till maste aven vara godkand som ekonomiregistrerare for din
institution/motsvarande. E-guide: Delegering fér ekonomiregistrerare.

Attestant— delegera till annan attestant som kan godkénna bestallningar och attestera fakturor under
din ledighet. Vand dig i god till levreskontra@slu.se som skoter detta.

Om delegeringen innebar att personens behorighet utdkas sa maste delegeringen godkannas av
prefekt/motsvarande. E-guide: Delegering for attestanter

Sista dag for slutattest for leverantérsfakturor ar den 10 januari och leveranskvittens kan géras
t.0.m. 10 januari for att kostnaden ska belasta ar 2021.

Det forutsatter dock att fakturan som leveranskvittensen avser kommit till SLU senast den 10
januari och inte avviker fran ordern.
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Leverantdrer och avtal

Nytt ramavtal for Hygien och stéd produkter
Leverantdr & samma som tidigare, Procurator.
Avtalet borjade att galla frdn och med 1 november.

Leveransuppehall & namnbyte Sigma Aldrich

Sigma Aldrich AB byter namn till Merck Life Science AB fran och med 1/1 2022.

I och med detta sa sker ett leveransuppehall mellan datumen 27/12 - 10/1.

Bestallningar bor darfor géras snarast méjligt om man vill ha sina varor levererade i ar.

Vid behov kontakta swcustomerrelations@merckgroup.com for mer information gallande leveranser
under denna period.

Tips & rad

e Kuvittera alltid din bestallning av vara eller tjanst i e-handelssystemet(Proceedo)sa fort leveransen
har anlant eller tjansten ar utford. Detta for att leverantorsfakturan ska betalas i ratt tid.
Pa sa satt undviker vi forseningsavgifter samt andra onddiga kostnader.

Information fran Upphandling

Inkdpsenheten ar alltid intresserade av kontakt med experter och behovséagare infor kommande
upphandlingar. Om du vet med dig att du ar sarskild sakkunnig eller representerar en stor andel av
bestallarsidan for en kommande upphandling far du garna anmala intresse att delta som
referensperson i projektet; kontakta i sa fall upphandling@slu.se

Nyheter i systemet — Inkép/bestéllining

Mer information pa en bestallning (bestéllning)
Nu gér det att se nar en bestallning ar skapad/importerad och skickad med datum och tid.

Sok bes

Bestallningen (9576)

dlining skapad 20211008
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Negativa belopp i en bestéllning (bestallning)
Nu gar det att bestalla och kontera med negativa belopp i en bestéllning.

Visma Proceedo Inkop Alla bestsliningar Fakiuror Rapporter 20,00 SEX mi

/

& Tillbaka

FRITEXT test

FRITEXT -

10,00 SEK /1 st

1. 581 kontering 2. shutdor bestaltning

Satt och venhera xontering

N

aa Fortsitt

Varens kurser for behorighet i e-handelssystemet

Varens kurser i LOU och inkopsregler for behorighet i e-handelssystemet finns nu pa
Medarbetarwebben. For information och anmalan se https://internt.slu.se/proceedoutbildning
Vi har pa grund av det rddande laget f n endast deltagande via lank. Kurserna halls via Teams.

Summary in English

e Suppliers and agreements
New framework agreement for Hygiene and cleaning products
Supplier is the same as before, Procurator.
The agreement came into force on 1 November.

e Delivery break and name change Sigma Aldrich
Sigma Aldrich AB will change its name to Merck Life Science AB as of 1/1 2022.
As a result, there will be a delivery delay between the dates 27/12 - 10/1.

e Courses in LOU and purchase regulations
To order in Proceedo you must have approvement from the nearest manager to be
able to attend a course in LOU and purchase regulations.
To register for an English course, contact ehandel@slu.se
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Halsningar fran/
Regards from/

Micael Berner

Maria Holm

Team Upphandling

Fredrik Langell (systemfunktionen)

Kontakta oss pa ehandel@slu.se
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