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Summary in English

Forhallningssatt till SLUs ramavtal géllande radande situation med Covid-19

Under radande omstandigheter ar det viktigt att tdnka pa att leveranstiderna kan bli langre an vanligt.
Forsok minimera effekterna av detta genom att lagga bestallningar i s& god tid som mgjligt.

Vi ska i forsta hand alltid valja de leverantdrer som SLU har avtal med. Om en avtalsleveranttr inte kan
leverera av olika anledningar till foljd av Coronaviruset, s kan vi valja en leveranttr utanfor avtalet, om
det géller leveranser som inte kan vanta.

Underlatta for foretagen — hantera dina fakturor skyndsamt - Utifrdn rekommendation fran
Riksgalden s& har ekonomichefen beslutat att SLU ska betala sina leverantorsfakturor sa snart de ar
attesterade och SLU kan darigenom bidra till en liten lattnad for foretagen genom att de far betalt
shabbare.

For att beslutet ska fa storre effekt sd uppmanas SLU-anstalla att hantera fakturor skyndsamt sa
att betalningar till leverantdrer kan genomfdras fore sista betalningsdag.

Kundundersdkning i Proceedo

Fran och med den 18 maj kan anvandare av Proceedo fa upp en kort fraga fran systemet som &ar valfri
att besvara.

Visma vill ge anvandare méjlighet att bedéma hur néjd man ar med systemet. En s&dan fraga kan komma
upp max 1 gang per 180 dagar.

Leverantdrer och avtal

Ramavtal for IT-produkter och programvaror — Nytt ramavtal for IT produkter och programvaror.
Avtalet galler fr o m 2020-05-01 och ny leverantor ar Atea.

Bestallning sker i Proceedo via integrerad webbshop(s k Punchout) och &r endast tillgangligt for behdrig
bestallare av IT produkter.

Som tidigare finns det ett titt-konto tillgangligt for alla dar man kan se det avtalade sortimentet och
darefter ta kontakt med IT och be dem gora bestéallningen. Tank pa att alltid ange referens, kostnadsstalle
och projekt som ska gélla for bestéllningen nar du kontaktar IT.

Avtalet aterfinns under kategori IT & TELE / Dator och programvaror.



Tips & rad
- Kom alltid ihag att leveranskvittera efter att dina varor/tjanster &r levererade, nar du bestallt i
Proceedo.
- Vid bestéllning av produkter i Proceedo, kontrollera att du inte valt en box-adress i rutan dar man
valjer leveransadress. Detta pa grund av att de flesta leverantorer inte kan skicka produkter till en
box-adress och det kan medfora att ordern annulleras av leverantdéren, exempelvis Staples.

Information fran Upphandling

Inkdpsenheten ar alltid intresserade av kontakt med experter och behovséagare infér kommande
upphandlingar. Om du vet med dig att du &r sarskild sakkunnig eller representerar en stor andel av
bestallarsidan for en kommande upphandling far du garna anmala intresse att delta som referensperson i
projektet; kontakta i sa fall upphandling@slu.se

Varens utbildningar for behorighet i e-handelssystemet

Varens sista utbildning i LOU och regelverk for behérighet i Proceedo ar planerad till 26 maj.
Kurserna halls i Uppsala med mojlighet att ansluta via video fran ovriga orter.
For information och anmalan se https://internt.slu.se/proceedoutbildning

Malin Klevebrand slutar

Den 29 maj lamnar jag SLU for en ny tjanst.

Eftersom jag har arbetat pa SLU i éver 7 ar har jag haft mojligheten att arbeta med méanga av er ute i
verksamheten under inforandet av bade inképs- och fakturadelen i Proceedo. Det har varit fantastiskt
givande. Jag vill darfor garna skicka en halsning till er alla och tacka for det goda samarbete vi haft
genom aren!

/Malin

Summary in English

e Under current circumstances, it is important to keep in mind that delivery times can be longer
than usual. Try to minimize the effects of this by placing orders as early as possible.

In order for the decision to have a greater effect, SLU employees are urged to handle
invoices promptly so that payments to suppliers can be made before the last payment day.

o As of May 18, users of Proceedo may receive a short question from the system that is
optional to answer. Such a question can come up a maximum of once per 180 days.

e Courses in LOU and purchase regulations
To order in Proceedo you must have approvement from the nearest manager to be able to
attend a course in LOU and purchase regulations.
To register for an English course, contact ehandel@slu.se

Halsningar fran oss i e-handelsteamet!
Regards from the e-commerce team!

Micael Berner
Maria Holm
Malin Klevebrand (systemfunktionen)

Kontakta oss pa ehandel@slu.se
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