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Anvisningar for produktkategoriteam

1. Introduktion

Produktkategoriteamet ska fungera som en stadigvarande referensgrupp i
gemensamma inkopsstrategiska fragor gallande upphandling, sortiment, e-handel
samt avtalsuppfdljning for sin kategori.

Produktkategoriteamen inrattas efter behov av inkdpschefen. Teamen
rekommenderas besta av 5-8 personer beroende pa omrade. Medlemmarna bor vara
frekventa bestéllare och/eller personer med annan inkopserfarenhet fran de
institutioner som bestéaller volymmassigt mest inom det aktuella omradet samt vid
behov ytterligare personer, t ex specialister inom sakomradet. Inkopschef foreslar
tillsammans med prefekter deltagare for respektive produktkategoriteam. Prefekten
eller motsvarande godk&nner medverkandet.

2. Mal

Mal med inforandet av produktkategoriteam &r att:

e Faforankring i verksamheten vid upphandling av ramavtal for efterfragade
varor och tjanster

e Oka avtalstroheten genom att 6ka medvetenheten av ramavtal ute i
organisationen samt teckna dnskvéarda ramavtal

e Sanka kostnader och/eller hoja kvaliteten pa upphandlade varor och
tjanster genom att ta fram ratt inkdpsstrategi inom respektive omrade

3. Ansvar och mandat

Upphandlaren &r ansvarig for att leda teamet som tillsammans medverkar i
nedanstaende punkter:
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Framtagning av strategi inklusive mal for kategorin enligt nedan “Strategi

for produktomrdde X dér rodmarkerad text justeras, samt uppféljning av

kategoriarbetet

- Arbete med kostnads- och processeffektiviseringar

- Operativa fragor inom ramen for géllande avtal, upphandlaren ansvarar for
att dokumentation sker

- Beredande av sakfragor infor beslut

Inképschefen har ett dvergripande ansvar for strategin med dess innehall och
beslutar om de sakfragor som kan leda till férandring av strategi for
produktomradet och forandringar i avtal.

4. Traffar

Produktkategoriteamet traffas 3-6 ggr/ar. Ansvarig upphandlare ar
sammankallande. Teamet traffas forsta gangen live darefter via lank vid behov.

5. Genomforande/fragestallningar
Foljande punkter kommer bl a att belysas under arbetets gang:

- Hur fungerar befintligt avtal?

- Hur kan vi na ut till verksamheten med avtalet sa att avtalet far 6nskad
effekt?

- Kartlaggning av behov av ev ytterligare avtal inom kategorin

- Analyser av inkGpsmonster, hur fungerar elektroniska bestéllningar osv

- Sortimentsstrategier, utbyte av produkter osv

- Marknadsbevakning

- Vid behov leverantdrskontakter/moten

6. Rapportering

Rapportering sker arsvis till inkopschef. Rapporten innehéller en redogorelse for
vad gruppen arbetat med under aret samt maluppfyllelse.

Motesanteckningar tas efter varje traff och delges inkdpschef.

Upphandlaren &r ansvarig for rapporteringen.

7. Avgransningar

Produktkategoriteamet kan komma att delta i upphandlingsarbete infér tecknande
av nytt ramavtal inom det aktuella omradet, antingen operativt i en projektgrupp
eller som del av en referensgrupp. | ett upphandlingsskede kommer deltagarna att
traffas mer frekvent. Upphandlingsarbetet med dess strategi behandlas separat.
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8. Ekonomi

Arbetet med produktkategoriteam finansieras med befintliga medel, dvs
institutionerna/avdelningarna bér sina egna kostnader.
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Strategi for produktomrade X

1. Introduktion

Beskrivning av produktomradet

2. Omfattning

Beskriv vad produktomradet omfattar

3. Volymer
Statistik for produktomradet ar enligt foljande:

Fyll i uppgifter i kolumnerna samt fyll pa med ytterligare info om aktuellt

Produktomrade X

Arlig omsittning
[MSEK]

Avtalstid [datum]

Antal avtalade
leverantorer

Antal ej avtalade
leverantorer

Avtalstrohet

Andel elektroniska Ej aktuellt for resor
bestéllningar i Proceedo

Ovriga bestallningsvagar | Sjalvbokning resor

4. Mal

For att uppna 6nskade kostnads- och processeffektiviseringar har
produktkategoriteamet féljande mal:

- Oka avtalstroheten med XX %
- Minska antal leverantorer med XX %
- Oka andel elektroniska bestallningar med XX %
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- Fyll pd med 6vriga matbara mal som kan vara relevanta utifran mal i
upphandling

5. Deltagare

Medlemmar i produktkategoriteamet ar XX, dar upphandlaren &r ansvarig for att
leda teamet.
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Anvisningar for produktkategoriteam

Beslut
Universitetsdirektor beslutar

att faststalla anvisningar for produktkategoriteam enligt bilaga till detta beslut.

Redogorelse for arendet

Produktkategoriteamet ska fungera som en stadigvarande referensgrupp i
gemensamma inkdpsstrategiska fragor gallande upphandling, sortiment, e-handel
samt avtalsuppféljning for sin kategori.

Produktkategoriteamen inrattas efter behov av inkdpschefen och ska omfatta de
storsta produktomradena alternativt omraden dar inkpschefen bedomer att behovet
finns.

Malet med inférandet av produktkategoriteam ar att fa forankring i verksamheten
vid upphandling av ramavtal for efterfragade varor och tjanster, 6ka avtalstroheten
genom att 6ka medvetenheten av ramavtal ute i organisationen och teckna
onskvarda ramavtal samt att sanka kostnader och/eller héja kvaliteten pa
upphandlade varor och tjanster genom att ta fram rétt inkdpsstrategi inom
respektive omrade.

Beslutets innebdrd och beddmda konsekvenser

Beslutet innebdr att det blir tydligt hur arbetet med produktkategoriarbetet kommer
att ske, vem som ansvarar for vad och vilka mal som galler.

Beslut i detta drende har fattats av universitetsdirektdr Martin Melkersson efter
foredragning av inkopschef Susanne Afzelius.

P.O Box 7070 SE-750 07 Uppsala, Sweden. tel: +46 (0)18-67 10 00
Besok/visits: Adressgatan 123. mob: +46 (0)703-21 21 95
WWW.Slu.se/xxx namn.efternamn@slu.se
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Martin Melkersson

Susanne Afzelius

Sandlista

Dekaner

Prefekter och motsvarande

Avdelningschefer inom universitetsadministrationen
Internrevisionen

Inkopsrollsinnehavare
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