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1. Ga in pa https://edusign.sunet.se/ och klicka pa inloggningsknappen.

@ https://edusign.sunet.se

= Medarbetarwebbi A Informationshanteric o+ 360° - Test o+ 360° - Prod  [E§ Topothek Portal — ) Home-TSC i EMBL Heidelberg -

eduSign 5

SUNET

eduSign - saker digital
underskrift

-

| | Access through your institution

Att skriva under

Denna tjanst kan anvandas for att ladda upp och skriva under
PDF dokument eller XML dokument. Detta sker enkelt genom
att utféra foljande steg:

2. Sok fram SLU och klicka p& namnet nér det visas. Vid framtida inloggningar
kommer Edusign att komma ihag att du valt SLU, forutsatt att du anvinder samma
dator och webblésare.

ﬁ Access 1o | SUNET eduSIGN Service |

Find Your Institution

Your university, organization or company

slu

Examples: Science Institute, Lee@uni.edu, UCLA

Remember this choice Learn More

Swedish University of Agricultural Science /

sluse


https://edusign.sunet.se/

Snabbguide fér eduSign

3. Logga in med din vanliga SLU-inloggning.

Lo

SLU | oDt sveen

Logga in i SUNET eduSIGN -
tjdnst fér e-signaturer

- ) » Har du glomt ditt ldsenord
Anvand ditt AD-konto utan AD/

fére anvandarnamnet » Behdver du hjélp?

Anviandarnamn

Lisenord

EITTIRLTLTE )

O Kom inte ihag inloggningen

I vid inloggning kommer
information éverfiras till denna
webbtjdnst. Firsta gangen du
loggar in behdver du godkdnna
informationsiverfiringen. Om du
vill ta bort tidigare godkdnnande
kan du kryssa i rutan.
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Snabbguide for eduSign

4. Du ombeds godkénna 6verforing av information, precis som nér du loggar in i
andra system.

JL Du ar pd vag att 3 tillgéng tll webbtjansten
WP —— SUMNET eduSIGH - Ljdanst 16r e-signaturer av
SLU | 5ol triversiy of Agroiral Sciances SUNET

Webbtjdnstens egen beskriviing av Ljansten
SUNET eduSIGN gar det enkelt att arbeta mead =-

Stgnalurer
yiterligars information om webbfjdnsten
Information som kommer att dverforas till
webbtjansten
Country 1S0-3166 code SC
Common name Palrik Spanning Weslerlund - pasp00d1
friendlyCountryNams Sweden
Display name Patrik Spanning Westerlund
Assurance level http: / S wewewoswamid.sef policy f assurancefall
ORCID
Principal name paspionl@siu.se
Scoped affiliation memberfslu,.se
employeeisiu.se
Given name Patrik
E-rmail patril.spanning.westerlund@sluse
norEdubrgAcronym sLU0
Organization name Swedish University of Agricultural Sciences
schacHomeOrganization slu.se
Sumame spanning Westerlund

Informationen ovan kommer att averfaras till webbtjansten om du fortsatter Samtycker du att
denna Information kemmer att dverfiras varje gdng du loggar in | webbansient?

Ange hur lange samtyckst for informationsoverfonng ska galla:
Friga mig igen vid ndsta inloganing
+ Jag sambycker till att min information skickas denna ging.
* Fréga mig Igen om Informationen som ska Sverforas till webbtjansten &ndras

= Jag samtycker till att samma information skickas automatisks till webbbjansten |
framtiden.

e e———

3/12



Snabbguide fér eduSign

5. Edusign startar. For att skriva under en fil kan du vilja mellan foljande:

e Dra den fran utforskaren och sldapp den i rutan.
e Klicka i rutan for att fa upp ett utforskarfonster och sok fram filen.

Du kan skriva under filer i formaten pdf och xml.

-
ed u SI g n Inloggad som Patrik Spanning Westerlund 5

SUMET

*

Dra och slapp filer att signera hit

eller

Klicka har for att valja filer att signera

Signera valda dokument Ladda Ner Alla Signerade

@ Oppna X
&« . » Den hir datom > Dekument » eduSign 3 Dokument v O A Sék i Dokurnent
Crdna ~ Ny mapp =- m @
gemensamt & Namn Senast dndrad Typ Storlek -
i +
Ledningskans %) Beslutsdakument 1.pdf 2021-04-09 15:28 Adobe Acrobat (.. 178 ki3
Styrelsehandli # &) Beslutsdokument 1_signed.pdf 2021-04-12 10:12 Adobe Acrobat .. 262 kB
~ exbevis * *) Beslutsdokurment 2.pdf 2021-04-00 15:28 Adobe Acrobat D. 178 kB o
bemanning2020 %) Beslutsdokument 2 signed.pdf 2021-04-12 14:13 Adobe Acrobat D.. 262 kB
Lathundar och a Beslutsdokument 2_signed.svt.pdf 2022-01-25 16:01 Adobe Acrobat D... 275 kB F
Pdf till SharePoin ﬂ Beslutsdokument 3. pdt 2021-04-09 15:28 Adobe Acrobat D._ 178 kB
Styrelse 2022-02 %] Beslutsdokument 3 signed.pdf 2021-04-15 10:18 Adobe Acrobat [.. 263 kB
a Beslutsdokument 4.pdf 2021-04-09 15:28 Adobe Acrobat D... 178 kB
& OneDrive ] Beslutsdokument 4_signed pdf 2021-04-15 14:13 Adobe Acrabat D. 263 kB
= Den hiir datorn %) Beslutsdokument 4_signed.svt.pdf 2021-04-15 14:22 Adobe Acrobat [... 215 kB
i “] Beslutsdokument 5.pdf 2021-04-09 15:28 Adobe Acrobat D... 178 kB
B 3D-objekt :
) ﬂ Beslutsdokument &.pdt 2021-04-09 15:28 Adobe Acrobat D.. 178 kB
= Bilder %) Beslutsdakument 7.pdf 2021-04-09 15:28 Adobe Acrobat .. 178 el
| Dokument ) Beslutsdokument 8.pdf 2021-04-09 15:28 Adobe Acrobat D.. 178kB W
Filnamn: |Beslulsdokumenl 5.pdf ~ ‘ Foxit Reader PDF Docurment ‘
Sy [ O | by
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Snabbguide fér eduSign

6. Nér du laddat upp filen kan du vilja att forhandsvisa den for att se att det &r
korrekt fil som &r uppladdad, eller ta bort den.

L0l

-
ed u S I g n Inloggad som Patrik Spanning Westerlund
*

SUNET

Dra och slapp filer att signera hit

eller

Klicka har for att valja filer att signera
P liga dokument-

177.3 KiB Beslutsdokument 5.pdf Férhandsvisa och godkénn fér signering I [ Ta bort l

7. Filen visas i ett lasfonster. For att kunna godkénna den for signering méste du
bladdra till sista sidan i dokumentet.

Beslutsdokument 5.pdf

7 |

U e A

i b 2R

Bkt om varsidaning

Besur

Prefban bushew
i bl s iy skn il ader ks 1Y i P His A8

Redogidrese i drendet
b nmes bhdn fu s vl arm g i b g i
20, N 0 O T B M 0

Wlazre il Dol

he ar carirnd och e ol W ewrests bebwn kil o o i See
T

[Besafes izt ooh bedlmida borserasr
B e
S § SR drerie Sir Dl w7 v WO e ok Eoadengenyg v

el bl M, Oppia: sefy e O Sk sl o
rvrded o 1w e Slaskin, g

H U

AeviEa Godkann
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8. Klicka pad Godkéiann om det &r den fil du vill signera.

Beslutsdokument 5_pdf

Godkinn
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9. Nir filen ar godkénd for signering har du tva alternativ:

e Enbart skriva under sjélv.

e Bjuda in fler att skriva under (se steg 13 och framat). D4 d& méste du sjalv

skriva under sist.

Om det enbart &r du sjéilv som ska skriva under, bocka i kryssrutan vid filen och
klicka pa knappen Signera valda dokument. Du kan vilja att signera flera filer pa

samma gang.

eduSign

\rsorﬂlga dokument
* 1773 KB Beslutsdokument 5.pdf

¢ 177.3KiB Beslutsdokument 6.pdf

177.3 KiB  Beslutsdokumant 7_pdf

~

Klicka har for att valja filer att signera

1t

Dra och slapp filer att signera hit

eller

Inloggad som Patrik Spanning Westerlund | Logga ut CI

SUMET

Bjud in andra att signera l Forhandsvisa l l Ta bort |

Bjud in andra att signera ] Forhandsyisa ] Ta bort |

Forhandsvisa och gedkann 10r signenng l [ Ta bont |

con s I ]

10. For att kunna skriva under maste du logga in igen och eventuellt godkénna

Overforing av information.

S

SLU | 3B it seem

Logga in i SUNET
underskriftstjénst
. . + Har du glmt ditt 1ésenord?
Anvind ditk AD-konto utan AD/
fore anvandarnamnet » Behtver du hjalp?

Anvandarnamn

paspd001

Lisenord

Kom inte ihdg inloggningen

Vid inloggning kommer
information Gverforas till denna
wehbtjinst, Firsta gingen du
loggar In behdiver du godkdnna
informationséverfdringen. Om du
vill ta bort tidigare godkannande
kan du kryssa | rutan.

Logga in

eduSign

712
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11. Nir filen eller filerna &r signerade kan du ladda ned dem:

e En och en med knappen till hoger om filnamnet.
e Alla filer samlat med knappen Ladda ner alla signerade.

Anvind alltid knapparna for att ladda ned for att undvika problem med signaturen.

-
ed u S I g n Inloggad som Patrik Spanning Westerlund Logga ut

*

Dra och slapp filer att signera hit

eller

Klicka har for att valja filer att signera

Persenliga dokument

177.3 KiB Beslutsdokument 5.pdf | Ladda ner (signerad) ‘ I Ta bort |

Signerat av:  Patrik Spanning Westerlund <patrik spanning westerund @slu.se>

1773 KiB Beslutsdokument 6.pdf

| Ladda ner (signarad) l [ Ta bort |

Sinerat av.  Patrk Spanming Westlerlund =<patnk.spanning westerlund@@slu. se=

177.3 KiB Beslutsdokument 7.pdf Forhandsvisa och godkann for signering l I Ta bort |

Signera valda dokument Ladda Ner Alla Signerade

12. Som standard laggs de nedladdade filerna i mappen Hémtade filer. Om du
laddar ned flera filer samlat komprimeras de i en zip-fil.

2 A = | Hamtade filer

|
m Srart Dela Visa
1 * | ] & Klipp ut x Y I{“] Myt objekt ~ \i“j Eﬂ Oppqe - + Markera alla
Wl Kopiera sakvig 42 A j Enkel dtkomst = Redigera Mvmarkera alla
FRisti Kopiera Klistra o Flytta Kopiera Ta Byt Ny Egenskaper - .
Snabbdtkomst in H Klistra in genvig till ~ till = bort~ namn mapp < @ Historik —F Invertera markering
Urklipp Ordna Mytt Oppna Markera
« ~ 4 & > Denhirdatom » Hamtade filer v O P saki Hamtade filer
£ Marmn

~ 3k Snabbatkomst ,
4 Dokument ¥ Idag (3)

L g
1 Hamtade filer + [#] Beslutsdokument e-signed.pdf
= Bilder " Beslutsdokument 5-signed. pdfi
- 3| -
i signed (3).zi
i SLU Styrelse o+ J P

~ ladr (4)
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Snabbguide for eduSign

13. Om du vill bjuda in fler personer att skriva under klickar du péa knappen Bjud
in andra att signera nér du har granskat filen.

For att kunna logga in pa tjansten Edusign krévs ett anvéindarkonto hos en
organisation som finns med i Seamless Access, ddr bl.a. federationer som
SWAMID och eduGAIN finns med. D.v.s. alla organisationer som &r anslutna till
Sunet kan logga in pa eduSign. Eftersom SLU har ett avtal med Sunet om Edusign
sa kan vi bjuda in personer fran dessa organisationer att skriva under d&ven om de

sjédlva inte har avtal om Edusign.

Om nagon vill signera ett dokument med en “extern part” (dvs ndgon som inte ar
medlem i SWAMID) sa gar det att anvanda Sunets identitetstjanst edulD
(https://eduid.se/). Det &r med andra ord mdjligt att be personer skapa ett edulD
(forslagsvis dven be personen i frdga bekrifta sitt edulD konto med Freja eID+)
och sedan bjuda in personen i fraga med den e-post de registrerade for sitt edulD
konto.

-
ed u S I g n Inloggad som Patrik Spanning Westerlund | Logga ut 5

SUNET

*

Dra och slapp filer att signera hit

eller

Klicka har for att valja filer att signera

Personliga dokument

177.3 KiB Beslutsdokument 5.pdf Ladda ner (signerad | Ta bort ]

Signeratav:  Patrik Spanning Westerlund <patrik spanning.westerlund@slu.se>

177.3 KiB Beslutsdokument 6.pdf Ladda ner (signerad) | Ta hort l

Signeratav.  Palrik Spanning Westerlund <patrik spanning. weslerlund @slu se=

177.3KiB Beslutsdokument 7.pdf I Bjud in andra att signera I Forhandsvisa | Ta bort I

Ladda Ner Alla Signerade
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14. En dialogruta visas dér du kan ange namn pa och e-post till de personer som
ska skriva under samt skriva ett meddelande till dem. For att ldgga till mer &4n en
mottagare klickar du pa Bjud in fler personer.

Bjud in personer att signera: Beslutsdokument 8.pdf

Lagg till ett meddelande till alla mottagare

Skicka signerat dokument via e-post @

Namn E-post
Jane Doe Jane@example.com

Bjud in fler personer l _\ /

(ot |

Bjud in personer att signera: Beslutsdokument 8.pdf

Lagg till ett meddelande till alla mottagare
Hér ar dokumentet [or underskrift. /Patrik

Skicka signerat dokument via e-post @

Namn E-post
l Patrik Spanning \/\ l pkve0002@stud slu se v

Namn E-post
l Test Handlaggarén v \ l fcn.p360test.01@slu.se v

l Bjud in fler personer

l Avbryt H Skicka inbjudan

10/12
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15. Den som blir inbjuden att signera far ett e-postmeddelande fran Sunet med en
lank att klicka pa. I meddelandet visas dven den text som du angett i dialogrutan.

Du har blivit inbjuden att signera "Beslutsdokument 8.pdf" / You have been invited to sign "Beslutsdokument 8.pdf"

noreply@sunet.se
ma 2022-03-21 16:59

Till: Test Handldggarén <fen.p360test.01@sluse>; Patrik Spanning Vesterlund (Student);

€

CAUTION: This email ariginated from outside of the organization. Do not click links or open attachments unless you recognize the sender and know the content is safe.

Meddelande pa svenska:

Du har blivit inbjuden av Patrik Spanning Westerlund <patrik.spanning.westerlund@slu.se>, att digitalt signera dokumentet "Beslutsdokument 8.pdf".

Meddelande fran Patrik Spanning Westerlund:

I Har ar dokumentet for underskrift. /Patrik I

Falj denna lank for att forhandsgranska och signera dokumentet:

hittps://edusign.sunetse/sign/

=}

Om du upplever problem med tjansten kontakta den lokala IT-supparten hos organisationen som bjad in dig att signera. Om du &r osdker pd hur du skall géra det sa har av dig till personen som bjad in dig.

Detta meddelande ar skickat fran eduSign, en tjanst for sakra digitala signaturer, utvecklat av Sunet.

Message in English:

You have been invited by Patrik Spanning Westerlund <patrik.spanning.westerlund@slu.se>, to digitally sign a document named "Beslutsdokument 8.pdf".

Message from Patrik Spanning Westerlund:

Har dr dokumentet for underskrift. /Patrik I

Follow this link to preview and sign the document:

https://edusign.sunet.se/sign/ _

If you experience problems with this service contact the local IT-department at the organisation that invited you to sign. If you are unsure how to do that please reach out to the person who invited you.

This is an email from eduSign, a service for secure digital signatures, developed by Sunet.

16. Du som blivit inbjuden att skriva under loggar in enligt steg 1—4 ovan. Du kan
da vélja mellan att antingen skriva under enligt steg 6—10 ovan, eller neka signering
om du inte vill skriva under. Det &terkopplas da till den som bjudit in dig.

eduSign

Inloggad som Patrik Spanning Vesterlund (Student)

LAl

+*

Dra och slapp filer att signera hit

eller

Klicka hér for att valja filer att signera

~Dokument du &r inbjuden att sig

177.3 KiB Beslutsdokument 9.pdf

<patrik_spanning. ex

Inbjuden att signera av:  Patrik Spanning

177.3 KiB Beslutsdokument 7.pdf

<patrik.spanning. o>

Inbjuden att signera av.  Patrik Spanning

Vantar pé signering av:  Test Handlaggare <fcn p360test 01@slu.se>

177.3 KiB  Beslutsdokument 8.pdf

Inbjuden att signera av:  Patrik Spanning

<patrik_spanning. e

Vantar pé signering av-  Test Handlaggare <fcn p360test 01@slu.se>

l Farhandsvisa och godkann for signering ] [ Neka signering l
l Farhanasvisa och godkann fér signering ] l Neka signering l
l Fdrhandsvisa och godkann for signering ] l Neka signering l

1~
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17. Nér alla inbjudna har signerat dokumentet kan du som bjudit in vélja mellan att

e sjilv signera dokumentet enligt steg 9—-10
e hoppa Gver att signera om du inte ska skriva under dokumentet sjélv.

Dokumentet kan sedan laddas ned enligt steg 11.

¢l 1773 KB Beslutsdokument 8 pdf Hoppa 6ver att signera Forhandsvisa ] [ Ta bort ]

Signerat av:  Patriks studentkonto <pkve0002@stud slu.se> Test Handlaggarén <fcn p360test. 01@ad slu.se>

Signera valda dokument Ladda Ner Alla Signerade
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