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LOKALT GALLRINGSBESLUT FOR
SLU, UNIVERSITETSADMINISTRATIONEN 2001-06-25

Med stod av RA-FS 1997:0, 5 §, foreskrifter om dndring i Riksarkivets foreskrifter (RA-FS
1991:0) och allménna rdd om gallring av handlingar av tillfillig eller ringa betydelse, gallras
féljande handlingar med nedan angivna gallringsfrister:

Forutsiittningar:

Handlingar som gallras vid inaktualitet far ej gallras innan
- foreskriven bearbetning, redovisning eller kontroll har slutforts
- lidfrist for revision och preskription har gétt ut

- betydelsen (6r styrkande av rdtuigheter och skyldigheler

synpunkt har upphdort

samt 1 6vrigt fran ratslig

HANDLINGAR

GALLRINGSFRIST

ANMARKNINGAR

Loggningsfiler och -listor for
telefax, e-post och Internet-
sékning, s.k. cacheminnen
och fiternet Temporary Files,
samt andra loggningsfiler och
-listor

Vid inaktualitet

Giller for handlingar som ar
ett led 1 driftsdkerhetskontroll
och sdkerhetsskydd av SLUs
datasystem,;

vallras under forutséttning alt
de inte ligre behovs for
verksamheten

Se ocksa lokalt gallringsbeslut
1999-03-09

Sdkerhetskopior av handlingar
som ingdr 1 SLUSs datasystem

Vad inaktualitet, dock tidigast
¢fler tva manader

Gallras nér de inte lingre
behévs (6r verksamheten

Webbsidor och andra
handlingar som upprittas och
sprids elektroniskt 1
informationssyfte

Etier verforing ull annat
lormat eller databérare

Om dverforing innebiir forlust
av samband med andra
handlingar, t.ex. genom
elektroniska ldnkar, méste en
bedomning goras 1 varje




(S

enskild fall av linkarnas virde

Felaktiga eller inaktuella
uppgifter av tillfalligt intresse
gallras omedelbart och
uppdateras

Inkomna handlingar som ej
berér SLUs verksamhets-
omréde, t.ex s.k. cookies-filer,
eller handlingar som é&r
meningsldsa eller obegripliga

Vid inaktualitet

Under forutsittning att de inte
kraver vidarebefordran till en
annan myndighet eller enskild
for atgard

Handlingar som inkommut till
SLU | form av meddelande i
réstbreviada/ motsvarande

Vid iaktualitet

Om handlingen tillfort ett
drende sakuppgift ska
innehdllet dokumenteras i en
tjinsteanteckning

Teknisk dokumentation som
ej langre behovs for
férstaelsen av andra
handlingar eller sambanden
mellan dessa, t.ex.
installationsanvisningar

Vid inaktualitet

Handlingar inkomna for
kidnnedom som inte {Granlett
nagon atgird eller tillfort
sakuppgift i drendet

Vid inaktualitet

[nkomna eller uppriittade
framstillningar, forfragningar
eller meddelanden av tillfdllig
betydelse eller rutinkaraktér,
oavsett medium

Vid inaktualitet

Overtaliga kopior och
dubbletter

Vid inaktualitet

Mottagnings- och
delgivningsbevis

Gallras efter det att drendet
avslutats

Under forutsittning att
handlingen ej paforts
anteckning som tillfor ett
drende sakuppgifter

Handlingar tillkomna (6r
kontroll av postbefordran,
t.ex. kvittensbocker och
inlimningskvitton

Vid naltualitet

Under forutsittning att de inte
lingre behovs for
verksamheten
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Ej antagna anbud

(e
jabls)

Antaget anbud bevaras

Rekvisitioner, féljesedlar,
ordererkénnanden, packnotor

Vid imaktualitet

Underlag till s.k.
agronombrev

Vid inaktualitet

Under férutsittning att
sammanstillningen &r klar,
arkiveras och bevaras

Register, liggare, listor eller
liknande som uppréttats for att
vara tillfilliga hjdlpmedel 1
verksamheten

Vid inaktualitet

Under forutsittning att de inte
har betydelse for sgkning 1
arkivet

o/ |

universitetsarkivarie

Kopia fér kdnnedom:
Forvaltningschef
Resp. byrd/enhet




