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Hantering av forskningsmaterial – sammanfattning
För myndigheters forskningsverksamhet gäller offentlighetsprincipen (OP). Det betyder handlingar som uppstår i samband med forskning är underkastade Tryckfrihetsförordningens regler om allmänna handlingars offentlighet.
Typen av forskning och dess finansiering saknar betydelse

Vad är allmän handling?
Handling:

- framställning i skrift eller bild                                                      

-  upptagning
Handlingar kan vara allmänna eller ej allmänna.

Handlingen är allmän om den är upprättad hos eller inkommen till myndigheten.
Allmänna handlingar kan vara offentliga eller sekretessbelagda.
Typer av forskningshandlingar:
1. Administrativa handlingar                

*anslagsansökningar                                                    
* projektbeskrivningar                                                   
* kontrakt                                                                        
* administrativ korrespondens m.m.
2. Primärmaterial/Grundmaterial 

      

* enkäter                                                                        
* intervjuer                                                                      
* testresultat/mätningar m.m                                  
 (allt som ligger till grund för vetenskapliga bearbetningar) 
3. Bearbetningsmaterial (obs! ej allmänna handlingar)       

* statistiska sammanställningar                                      
* utkast m.m.  
4. Redovisningsmaterial                                            

*slutrapporter                                                           
* delrapporter                                                           
* publikationer           

Gallring:

Allmänna handlingar får gallras om det finns stöd för detta (beslut eller föreskrift).

För forskningshandlingar gäller Riksarkivets gallringsbeslut RA-FS 1991:1
Från gallring ska alltid undantas handlingar som innehåller grundläggande uppgifter om syfte, metod och resultat i resp. forskningsprojekt, och även sådana som bedöms ha ett fortsatt inomvetenskapligt värde eller värde för annat forskningsområde.
Handlingar av stort vetenskapshistoriskt, kulturhistoriskt eller personhistoriskt värde och sådana som bedöms vara av stort allmänt intresse undantas också från gallring. 
Varför bevara forskningsmaterial?

- för verifiering av forskningsresultat

- för insyn i forskningen

- för återanvändning och nya undersökningar

Forskningsmaterial måste vara ordnat och förtecknat.

Arkivredovisning:

Myndigheten ska ha: 

* en arkivbeskrivning som ger överblick över arkivet och arkivbildningen                                     * en arkivförteckning som fungerar som sökmedel och kontrollinstrument i arkivet

