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Bevarande- och galiringsplan for forskningsmaterial enl. Riksarkivets
foreskrifter och allmiinna rid om gallring av handlingar i statliga
myndigheters forskningsverksamhet, RA-FS 1999:1

Inledning:

Fréan 1 januari 2000 galler Riksarkivets freskrifter och allménna rid om
gallring av handlingar i statliga myndigheters forskningsverksamhet, RA-FS
1999:1. Med forskningsverksamhet &syftas grundforskning, tillampad forskning
och utvecklingsarbete som bl.a. bedrivs vid universitet och hégskolor enligt 1
kap. 2 § 2 p. hogskolelagen (1992:1434). Forskningsprojekt definieras som en i

tiden och till syftet avgrinsbar forskningsverksamhet knuten till visst uppdrag
och/eller vissa personer.

Varje berérd myndighet ska besluta om tillimpningen av gallringsforeskrifterna.

Principiella utgangspunkter:

* De allra flesta hogskolorna i Sverige #r offentliga myndigheter och for dess
forskningsverksamhet gller offentlighetsprincipen, dvs. verksamheten ska vara
Oppen for allmén insyn.

* Foreskrifterna géller bevarande och galiring av handlingar inkomna eller
uppréttade i samband med forskning vid universitet och andra hégskolor som
bedrivs i offentlig regi och med staten som huvudman.

* Handlingar som uppstar i samband med forskning &r underkastade
tryckfrihetsforordningens regler om allménna handlingars offentlighet.

* Allménna handlingar kan vara offentliga eller hemliga. For att en handling ska
vara hemlig kréavs stod i sekretesslagen.

* Forskning &r att betrakta som faktiskt handlande, dvs. verksamheten bestar av
faktiska handlingar som t.ex. métningar och provtagningar och dérmed skiljer

sig fran drendehandliggning. Detta innebar att forskningsmaterial blir allméinna
handlingar under forskningsprocessens gang.



* Reglerna giller oberoende av hur finansieringen av forskningen sker, dvs. det

spelar ingen roll om forskningen finansieras genom direkta statsanslag eller av
andra bidragsgivare.

* Material som ingér i ett forskningsprojekt tillhér i normalfallet universitetet
och inte den enskilde forskaren eller forskargruppen.

* Reglerna géller oberoende av pa vilka media handlingarna upprittats, saledes
ocksa digitala handlingar i olika forskningsdatabaser.

Forutsittningarna for gallring:

1. F6ljande handlingar #r alltid undantacna fan gallring:
- handlingar som innehaller grundléggande uppgifter om syfte, metod och
resultat i forskningsprojekt

- handlingar som bed6ms ha ett fortsatt inomvetenskapligt virde och virde for
annat forskningsomrade

- handlingar som #r av stort vetenskaps-, kultur- eller personhistoriskt viirde eller
som beddms vara av stort allmint intresse

2. Bearbetningsmaterial soin tillfor sakuppgifter och forstielse for projektets
sammanhang ska ocksi undantas fran gallring,

3. Foljande ska alltid beaktas innan foreskriven gallring verkstills:

- att forskningsresultat har redovisats och publicerats/offentliggjorts

- att rimlig tid har forflutit for att det ska ha funnits mojlighet att granska
handlingar for att verifiera forskningsresultat

- m&jlighet till och behov av insyn i forskningen

- behov for &teranvindning och nya undersékningar

- att ekonomisk redovisning har skett

4. Handlingar tillh6rande langtidsprojekt ska generellt bevaras for all framtid.

Diarieforing och arkivering:

Handlingar som uppstér i samband med forskning ska i offentlighets- och
arkivhénseende hanteras enligt samma principer som myndighetens handlingar i
allménhet. Arkiv- och sekretesslagen stiller krav pé systematisk ordning,
lattoverskédlighet och i praktiken ocksa registrering och redovisning.
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Forskningsmaterialet ska redovisas enligt den forteckningsplan som finns for
institutionernas arkiv.

Information om digitalt forskningsmaterial ska alltid tillsdndas arkivfunktionen i
enlighet med bifogad mall (bilaga 1).

Ansvar for bevarande och gallring:

Det formella ansvaret for arkivering av forskningshandlingar har
institutionens/motsv. prefekt. Gallring av materialet kan delegeras till resp.
projektledare och bér ske i samrad med universitetsarkivarien.

Bevarande- och gallringsplan for SLUs
forskningshandlingar:

(Planen géller for alla handlingar oavsett medium eller databirare)

Handlingar Bevarande/gallring ~ Anmérkningar

Administrativa handlingar

Projektbeskrivningar/-planer bevaras separat eller 1 proj.

ansokan (om separat-
projektmapp; serie F)

Metodbeskrivning bevaras projektmapp; serie F

Projektdagbocker bevaras serie F

Anslagsansdkningar bevaras diariefors

Kontrakt/beslut om medel bevaras registreras i Agresso
(om kopia bevaras i akt,
diariefors 1 GODIS);
avslag diariefors alltid

Korrespondens med finansidrer bevaras dianefors

Avtal bevaras diariefors
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Handlingar Bevarande/gallring Amnﬁrkningar
Protokoll eller annan dokumentation  bevaras projektmapp; serie F i
frén styrgrupps-, referensgruppsmaten arkivforteckningen
eller dyl.

Anstkan och beslut om tillstind t.ex.  bevaras diariefors

frén etiska kommittéer

Ekonomiska slutrapporter bevaras registrering i

Primdrmaterial/réadata

Agresso/diariet

Skogsvetenskap: skog, skogsbruk, skogsravarans fordidling

Primdrmaterial kan gallras efter 20 dr om:

*det inte har ndgot fortsart inomvetenskapligt virde eller virde for annat Jorskningsomrade

*publicering av resultat dr avslutad
*sista avhandling kopplad iill materialet har Jorsvarats
“det inte forekommer stort allmant eller annat intresse

Mitdata, testresultat bevaras
Mitdata, testresultat gallras
Faltbdcker/-protokoll bevaras
Enkiter bevaras
Datafiler frén datoriserade gallras
analysinstrument

Ovrigt primirmaterial gallras

uppgifter som ingAr i
léngtidsprojekt och
behovs for
iteranvindning; ingér i
serie F i arkiv-
forteckningen

efter beddmning
enl. ovan

giller langtidsforsok
(serie F)
géller langtidsforsok,

ateranvindning (serie F)

efter beddmning enl.ovan

efter beddmning enl. ovan



Handlingar Bevarande/gallring ~ Anmirkningar

Borricéirnor Bevarande reglerars pé annat s&te

Husdjursvetenskap/veterinirmedicin

Primdrmaterial gallras efter 10 dr om inget annat framgdr fi-ém andra gallringsbeslut och
under forutsdtining att:

* materialet saknar fortsatt inomvetenskapligt virde eller vérde Jfor annat forskningsomrade
*vetenskapshistoriskt eller annat varde och stort allmént intresse sakmas

*publicering av resultat dr avslutad

*sista avhandling kopplad till materialet har forsvarats

Laboratoriebécker gallras

Mitdata/testresultat gallras

Rontgenbilder gallras

Enkster gallras

Djurjournaler Gillande gallringsbeslut for smadjur och stordjur (20
ar)

Forsoksdjursjournaler Gillande gallringsbeslut (10 &r)

Ovrigt primérmaterial gallras efter bedomning enl. ovan

Blod- och andra organisia proy Bevarande regleras pé annat satt

Jordbruks-, tridgards-, mark- och lantbruksvetenskap
Primdrmaterial gallras efter 10 ér under samma Jorutsdtining som material inom

husdjursvetenskap och veterindrmedicin. Fér langtidsprojekt/-forsok giiller bevarande for
all framtid

Mitdata och testresultat gallras
Laboratoriedagbdcker gallras
Faltprotokoll/-bécker gallras
Enkéter gallras



Handlingar Bevarande/gallring ~ Anmirkningar
Ovrigt primérmaterial gallras efter beddmning enl. ovan
Jordprover Bevarande regierars pé annat satt

Bearbetningsmaterial

OBS! Ej allménna handlingar — betraktas som arbetsmaterial och rensas - om man inte

beslutar att det ska arkiveras

Datafiler som osjélvstéindiga
led i pAgéende bearbetning av
rddata

berdkningar

rapportutkast och koncept

sammanstéliningar

andra bearbetningar

Redovisningsmaterial
Artiklar

Konferensrapporter
Delrapporter

Avhandlingar

Slutrapporter

rensas
rensas
reénsas

Tensas

rensas

bevaras
bevaras
bevaras

bevaras

bevaras

(bevaras om dessa riknas
som delrapport)

(dr dessa avgérande for att
forstd sammanhanget eller
redovisar del-/slutresultat
ska de bevaras)

(ej posters)

(ingér i institutioners
arkiv och redovisas i
annan serie)



Dnr SLU ua 22-1373/07

Bilaga 1
DIGITALT FORSKNINGSMATERIAL

Bevarande av digitalt forskningsmaterial kriver-speciella rutiner. Utan tillgang till
deskriptiva, administrativa och tekniska metadata kan digitala handlingar inte bevaras under
langre tid.

Det befintliga formula.ret ir ursprungligen framtaget av juridiska enheten vid Lunds
universitet och har delvis bearbetats.

Félt markerade med asterisk* 4r obligatoriska.

A: ORGANISATORISKA UPPGIFTER

Institution/motsv:*

Kontaktperson:*

E-post:

Telefon:

B. FORSKNINGSMATERIAL

Projektbeskrivning:*
(Titel, tidsomfattning, nyckelord, ev. hinvisning tll webbsida.)




C. TEKNISK BESKRIVNING: DIGITALA FILER

Om mojligt dven programvaruversion:

Ordbehandling:

] SGML [J XML [] Microsoft Word [] WordPerfect JRTF [J PDF
Annat format:

[B]

Textfiler:
[J ASCII (7 — bitars) [] ASCII (8 — bitars) [] Unicode

Bildfiler:

[0 TIFF (okomprimerad) [] JPEG [] GIF
Annat format:

Ljudfiler:
1 WAV [J AIFF [J MIDI [] MP3
Annat format:

Video:
[ MPEG 3och 4
Anna format;:

CAD/CAM-format:

Kalkylark:
1 Microsoft Excel
Annat format;

Databasfiler:

[1 Microsoft Access [] Oracle [] MySQL
Annat format:

Statistikfiler:
[1SPSS[]SAS
Annat format;




)

D. TEKNISK MILJO

Hardvaruplattform
(t.ex. PC, Macintosh, HP, Digital Alpha, VAX etc.):*

Operativsystem

(t.ex. Mac OS, GNU/Linux, Microsoft Windows XP etc. Ange version och for UNIX iiven
dialekt):*

Om materialet kommer frin en miljé med flera samverkande program (t.ex. en klient-
serverapplikation) kan ngot eller négra av dessa filt behdva fyllas i:

Serverprogramvara:

Klientprogramvara:

Applikationsprogramvara:

Databashanterare:

E. LAGRINGSMEDIA*

[1 CD [] DVD Magnetband [[] Bandkasetter [] externt minne [ Jannat

Fabrikat och typ:




