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6.2.2 Behandla patient inom ambulatoriska kliniken

6.3 Hantera kundbehov .........cccceeeeeeeneenenninnnee

Sidan 5 av 362



Klassificeringsstruktur 2013:1-1

Dokumentnamn: Beteckning:

Processer och SLU ID: SLU.ua.2017.2.1.1.1A-3
handlingstyper for
informationsredovisning
enligt KS 2013:1-1

Dokumentéagare: Version: Ersatter:
Ledningskansliet/ 1.19 1.18
Enheten for arkiv, Nya handlingstyper, bl.a.
informationshantering och for visselblasarfunktionen

registratur (Air)

Faststillt av: Datum:

Patrik Spanning Westerlund | 2022-09-06

Sidan 6 av 362



Verksamhetsomraden pa SLU

S
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«Verksamhetsomrade»
1. Verksamhetsstyrning och ledning
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«\'erksamhetsomrade » «Verksamhetsomrade» «Verksamhetsomrade » «Verksamhetsomrade»
3. Utbildning 4. Forskning 5. Fortlopande 6. Klinisk verksamhet
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2. Verksamhetsstod
O

Figur 1: Verksamhetsomraden pad SLU
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1. Verksamhetsstyrning och ledning

Version 1.1 Fas 1.0 Proposed
Skapat 2015-06-02. Senast dndrat 2017-07-07

& h

«Processgrupp»

1.1 Styra och leda
universitets-
verksamheten

\. o

Figur 2: 1. Verksamhetsstyrning och ledning
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1.1 Styra och leda universitetsverksamheten

Version 1.5.1 Fas 1.0 Proposed
Skapat 2015-06-02. Senast dndrat 2015-06-18

1.1.1 Planera,
folja upp
verksamheten
och hantera

medel 4

1.1.2 Utvardera 1.1.3 Styra och
och utveckla leda miljofragor
verksamheten

A A

Figur 3: 1.1 Styra och leda universitetsverksamheten
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1.1.1 Planera, folja upp verksamheten och hantera medel

Version 1.3 Fas 1.0
Skapat 2015-06-02. Senast andrat 2021-10-06

Id Namn Grupp
(360-dok
kategori)

1.1.1-1 Reglerings- Beslut

brev

1.1.1-2 PM och Styr-

riktlinjer dokument
(utbildning,

forskning,

samverkan

och

fortlépande

miljdanalys)

Riktning
(360-typ)

In

Ut

Wordmall

(Ja/Nej)

Nej

Ja

Aktivitet Sekretess-

regel

Gallrings-
regel

Inkommen Bevaras
handling:
initierar fasen
"Ta fram
principer, regler
och
beslutsdoku-
ment

Aktivitet: Ta Bevaras
fram principer,

regler och

beslutsdokume

nt

Relation till
andra
processer

1.1.2
Utvardera och
utveckla
verksamheten
3.1.1 Planera
kurser, 3.2.1
Planera
studier, 4.1
Planera
forskning och
sOka medel,
5.1 Planera
och styra
fortlopande
miljdanalys

Arende,
icke-

arende/
delarkiv

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Forvarings- Kommentar
enhet i

arkiv

Arkivbox/
Public 360

Arkivbox/
Public 360
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1.1.1-3

1.1.1-4

1.1.1-5

1.1.1-6

1.1.1-7

Namn

Delegations-
ordning

Protokoll

Remiss
inom
myndig-
heten

Verksamhets-
rapporter fran
fakulteter och
institutioner

Dekanbeslut

Grupp
(360-dok
kategori)

Styr-
dokument

Protokoll

Remiss

Information

Beslut

Riktning
(360-typ)

Ut

Ut

Intern

Intern

Ut

Wordmall

(Ja/Nej)

Ja

Ja

Ja

Ja

Ja

Aktivitet

Ta fram

principer, regler

och besluts-
dokument

Ta fram

principer, regler

och besluts-
dokument

Aktivitet:
Utforma mal,
vision och
strategi

Aktivitet:
Utforma mal,
vision och
strateqgi

Aktivitet:
Forankra i
verksamheten

Sekretess-

Gallrings-
regel

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Relation till
andra
processer

1.1.2
Utvardera och
utveckla
verksamheten

Arende,
icke-

arende/
delarkiv

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Forvarings-

enhet i
arkiv

Arkivbox/
Public 360

Arkivbox/
Public 360

Arkivbox/
Public 360

Arkivbox/
Public 360

Arkivbox/
Public 360

Kommentar

Om digitalt
signerat, FE
enbart P360
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1.1.1-8

1.1.1-9

1.1.1-10

1.1.1-11

1.1.1-12

Namn

Fakultets-
strategier for
utbildning,
forskning och
fortlopande
miljdanalys

Verksamhets-
plan och
anslags-
fordelning

Budgetprognos

Budget-
och annan
instruktion

Prognos

Grupp Riktning
(360-dok (360-typ)
kategori)

Information

Styr- Ut
dokument

Information Intern

Styr- Ut
dokument

Information  Intern

Wordmall

(Ja/Nej)

Ja

Ja

Ja

Ja

Aktivitet Sekretess-
regel

Aktivitet:
Utforma mal,
vision och
strategi

Forankra i
verksamheten

Aktivitet:
Forankra i
verksamheten

Aktivitet: Ta
fram principer,
regler och
besluts-
dokument

Redovisa
ekonomisk
hantering

Gallrings-
regel

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Relation till
andra
processer

2.4.3 Hantera
finansiell
redovisning
och
rapportering

Arende,
icke-

arende/
delarkiv

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Forvarings- Kommentar
enhet i
arkiv

Arkivbox/
Public 360

Arkivbox/
Public 360

Arkivbox/
Public 360

Arkivbox/
Public 360

Arkivbox/
Public 360
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1.1.1-13

1.1.1-14

1.1.1-15

1.1.1-16

1.1.1-17

Namn

Delarsboksslut

Arsbokslut

Arsredovisning

Roéstlangd

Fakultets-
namndens
forslag och
beslut om
heders-
doktorat

Grupp
(360-dok
kategori)

Rapport

Samman-
stallning/
rapport

Rapport,
publikation

Informa-
tion,
forslag

Beslut

Riktning
(360-typ)

Ut

Ut

Ut

Ut

Ut

Wordmall

(Ja/Nej)

Ja

Ja

Ja

Ja

Ja

Aktivitet

Redovisa
ekonomisk
hantering

Redovisa
ekonomisk
hantering

Redovisa
ekonomisk
hantering

Hantera
beslutande
organ och
utforma

organisations-

struktur

Forankra i

verksamheten

Sekretess-
regel

Gallrings-
regel

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Relation till
andra
processer

2.4.3 Hantera

finansiell
redovisning
och
rapportering

2.7.2
Organisera
konferenser
och
evenemang

Arende,
icke-

arende/
delarkiv

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Forvarings-
enhet i
arkiv

Arkivbox/
Public 360

Arkivbox/
Public 360,
Agresso

Arkivbox/
Public 360

Arkivbox/
Public 360

Arkivbox/
Public 360

Kommentar
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Id Namn Grupp Riktning =~ Wordmall Aktivitet Sekretess- | Gallrings- Relation till Arende, Forvarings- Kommentar

(360-dok (360-typ) regel regel andra icke- enhet i
kategori) (Ja/Nej) processer arende/  arkiv
delarkiv
1.1.1-18  Arende- Handling Infut Ja Bevaras Arende-  Public 360
registrering i dok.
Public 360
1.1.1-19  Beslut om Beslut Ut Ja Foérankra i Bevaras Arende- Arkivbox/
ordférande i verksamheten dok. Public 360
program-
namnden
1.1.1-20 | Remiss in Remiss In Ja Aktivitet: Bevaras Arende-  Arkivbox/
Utforma mal, dok. Public 360
vision och
strategi
1.1.1-21 | Remiss ut Remiss Ut Ja Bevaras Arende-  Arkivbox/
dok. Public 360
1.1.1-22 | Svar paremiss Skrivelse Ut/In Ja Bevaras Arende-  Arkivbox/
dok. Public 360
1.1.1-23  Prefektens Beslut Bevaras Arende-  Arkivbox/ Om digitalt
beslut dok. Public 360 signerat, FE
enbart P360
1.1.1-24  Utseende av Beslut Bevaras Arende-  Arkivbox/
ledamot av dok. Public 360
organ
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Id

1.1.1-25

1.1.1-26

1.1.1-27

1.1.1-28

1.1.1-29

1.1.1-30

Namn

Begdran om
entledigande
av ledamot av
organ

Beslut om
byte av
ledamot

Fakultets-
direktorens
beslut

Rektors beslut

Universitets-
direktorens
beslut

Avdelnings-
chefsbeslut

Grupp
(360-dok
kategori)

Skrivelse

Beslut

Beslut

Beslut

Beslut

Beslut

Riktning
(360-typ)

Wordmall

(Ja/Nej)

Aktivitet

Sekretess-
regel

Relation till
andra
processer

Gallrings-
regel

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Arende,
icke-

arende/
delarkiv

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Forvarings-

enhet i
arkiv

Arkivbox/
Public 360

Arkivbox/
Public 360

Arkivbox/
Public 360

Arkivbox/
Public 360

Arkivbox/
Public 360

Arkivbox/
Public 360

Kommentar

Om digitalt
signerat, FE
enbart P360

Om digitalt
signerat, FE
enbart P360

Om digitalt
signerat, FE
enbart P360

Om digitalt
signerat, FE
enbart P360.
T.ex.
personaldirek
tor, IT-
direktor, chef
LK m.fl.
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1.1.1-31

1.1.1-32

1.1.1-33

1.1.1-34

1.1.1-35

Namn

Styrelsebeslut

Fakultets-
namndsbeslut

Beslut och
foreskrifter
fran andra
myndigheter
Strategi for
SLU

Nominering
till utmarkelse

Grupp
(360-dok
kategori)

Beslut

Beslut

Beslut

Styr-
dokument

Skrivelse

Riktning =~ Wordmall Aktivitet Sekretess- | Gallrings-
(360-typ) regel regel
(Ja/Nej)
Bevaras
Bevaras
In Bevaras
Internt Aktivitet: Bevaras
Utforma mal,
vision och
strategi
In Bevaras

Relation till
andra
processer

Arende,
icke-

arende/
delarkiv

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Forvarings-
enhet i
arkiv

Arkivbox/
Public 360

Arkivbox/
Public 360

Arkivbox/
Public 360

Arkivbox/
Public 360

Arkivbox/
Public 360

Kommentar

Om digitalt
signerat, FE
enbart P360

Om digitalt
signerat, FE
enbart P360
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\ Registrera
/ dokument

Beriirda verksamhetsomraden:
& 2 5
Verksamhets 6 Klinisk
Verksamhets 3 utbildning 4 Forskning Fortldpande verksa
“";'::I‘M”" stéd miljganalys mhet

Figur 4: 1.1.1 Planera, folja upp verksamheten
och hantera medel
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1.1.2 Utvardera och utveckla verksamheten

Version 1.2 Fas 1.0 Proposed
Skapat 2015-06-02. Senast dndrat 2022-07-13

Id Namn Grupp Riktning
(360-dok (360-typ)
kategori)

1.1.2-1 PM och riktlinjer Beslut In

for utvardering
och granskning

1.1.2-2 Inspektions- Rapport In
rapporter fran
tillsyns-
myndigheter

1.1.2-3 Protokoll fran Protokoll In
utvarderingen
och gransk-
ningen

1.1.2-4 Avtal om Avtal, Ut/In
samarbete beslut

Wordmall

(Ja/Nej)

Nej

Nej

Nej

Ja

Aktivitet Sekretess- | Gallrings-
regel regel

Inkommen Bevaras

och/eller

upprattad

handling.

Aktivitet: Skapa

revisionsplaner;

utvardera

verksamhets-

omrade

Aktivitet: Bevaras
Utvardera

verksamhets-

omrade

Aktivitet: Bevaras
Utvardera

verksamhets-

omrade

Aktivitet: Bevaras
Utveckla och

hantera

strategiskt

samarbete

Relation till
andra
processer

Arende,
icke-

arende/
delarkiv

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Forvarings- Kommentar
enhet i
arkiv

Arkivbox/
Public 360

Arkivbox/
Public 360

Arkivbox/
Public 360

Arkivbox/
Public 360
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1.1.2-5

1.1.2-6

1.1.2-7

1.1.2-8

1.1.2-9

1.1.2-10

Namn

Revisions-
planer

Gransknings-
rapport

Arsrapport

Intern
kvalitets-
utvardering

ESVs arliga
analys och
beddmning av
statlig
internrevision

Budget-
prognos

Grupp
(360-dok
kategori)

Styr-
dokument

Rapport

Rapport

Rapport

Skrivelse

Information

Riktning Wordmall
(360-typ)
(Ja/Nej)
Ut Ja
Ut Ja
Ut Ja
Ut Ja
In Nej
Intern Ja

Aktivitet

Aktivitet: Skapa
revisionsplaner

och genomféra
interrevision;
arlig plan

Aktivitet:
Granska
verksamheten

Aktivitet:
Granska
verksamheten

Aktivitet:
Granska
verksamheten,
vartannat ar

Aktivitet:
Genomféra
internrevision;
arlig aktivitet

Aktivitet:
Forankra i
verksamheten

Sekretess-

Gallrings-
regel

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Relation till
andra
processer

Arende,
icke-

arende/
delarkiv

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Forvarings-
enhet i
arkiv

Arkivbox/

Public 360

Arkivbox/

Public 360

Arkivbox/
Public 360

Arkivbox/
Public 360

Arkivbox/
Public 360

Arkivbox/
Public 360

Kommentar
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1.1.2-11

1.1.2-12

1.1.2-13

1.1.2-14

1.1.2-15

1.1.2-16

Namn

Budget- och
annan
instruktion

Arende-
registrering i
Public 360

Remiss in

Remiss ut

Svar pa
remiss

Klagomal

Grupp
(360-dok
kategori)

Styr-
dokument

Handling

Remiss

Remiss

Skrivelse

Skrivelse

Riktning
(360-typ)

Ut

Ut/In

Ut

Ut/In

Ut/In

Wordmall

(Ja/Nej)

Ja

Ja

Ja

Ja

Ja

Aktivitet
regel

Aktivitet: Ta
fram principer,
regler och
besluts-
dokument

Aktivitet:
Utveckla och
hantera
strategiskt
samarbete

Aktivitet:
Utveckla och
hantera
strategiskt
samarbete

Aktivitet: Granska
verksamheten

Sekretess-

Relation till
andra
processer

Gallrings-
regel

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Arende,
icke-

arende/
delarkiv

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Arende-
dok

Arende-
dok

Forvarings- Kommentar
enhet i

arkiv

Arkivbox/
Public 360

Public 360

Arkivbox/
Public 360

Arkivbox/
Public 360

Arkivbox/
Public 360

Arkivbox/
Public 360

Overgripande
for verksam-
heten
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1.1.2-17

1.1.2-18

1.1.2-19

1.1.2-20

1.1.2-21

Namn

Svar pa
klagomal

Anmalan/
rapport
fran vissel-
blasare

Utredning
av
anmalan

Korres-
pondens
med
vissel-
blasare

Upp-
foljning av
anmalan

Grupp
(360-dok
kategori)

Yttrande

Anmalan

Rapport

Skrivelse

Utlatande

Riktning
(360-typ)

Ut/In

Ut

Ut/In

Ut

Wordmall

(Ja/Nej)

Aktivitet

Aktivitet: Granska
verksamheten

Aktivitet: Granska
verksamheten,
Utvardera
verksamhets-
omrade

Aktivitet: Granska
verksamheten,
Utvardera
verksamhets-
omrade

Aktivitet: Granska
verksamheten,
Utvardera
verksamhets-
omrade

Aktivitet: Granska
verksamheten,
Utvardera
verksamhets-
omrade

Sekretess-
regel

OSL 32 kap. 3
b §samt 17
kap.3 b §

OSL 32 kap. 3
b §samt 17
kap.3b §

OSL 32 kap. 3
b §samt 17
kap.3 b §

OSL 32 kap. 3
b §samt 17
kap.3 b §

Gallrings-
regel

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Relation till
andra
processer

Arende,
icke-

arende/
delarkiv

Arende-
dok

Arende-

dok

Arende-
dok

Arende-
dok

Arende-
dok

Forvarings-
enhet i
arkiv

Arkivbox/
Public 360

Arkivbox/
Public 360

Arkivbox/
Public 360

Arkivbox/
Public 360

Arkivbox/
Public 360

Kommentar

Overgripande
for verksam-
heten

Visselblasar-
funktion

Visselblasar-
funktion

Visselblasar-
funktion

Visselblasar-
funktion
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s Verksamhets 3 Ubildning 4 Forskning Fortidpande kel

Figur 5: 1.1.2 Utvirdera och utveckla verksamheten
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1.1.3 Styra och leda miljofragor

Version 1.2 Fas 1.0 Proposed

Skapat 2015-06-02. Senast dndrat 2020-03-10

Id Namn

1.1.3-1 PM och
riktlinjer for
miljo-
hantering/
policy

1.1.3-2 Enkater om
miljdhantering
och kemikalie-

anvandning

1.1.3-3 Yttrande éver
miljdhantering
1.1.3-4 Avtal gallande

miljdhantering

Grupp Riktning
(360-dok (360-typ)
kategori)

Styr- Ut
dokument

Enkat Ut/In
Yttrande In/Ut
Avtal Ut/In

Wordmall

(Ja/Nej)

Ja

Ja

Nej/Ja

Ja

Aktivitet Sekretess-
regel

Upprattad

handling.

Aktivitet: Besluta
om policy for
miljéhantering

Aktivitet:
Genomfora
miljéunder-
sokningar;
hantera
kemikalier och
farliga @mnen

Aktivitet:
Genomféra
miljoundersok-
ningar; hantera
kemikalier och
farliga @mnen

Aktivitet:
Genomféra
miljdundersok-
ningar; hantera
kemikalier och
farliga @mnen

Relation till
andra
processer

Gallrings-
regel

Bevaras

G Vid
inaktualitet;
nar
samman-
stallningen
ar klar och
uppgifter
registrerade

Bevaras

Bevaras

Arende,
icke-

arende/
delarkiv

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Forvarings- Kommentar
enhet i

arkiv
Arkivbox/

Public 360

Arkivbox/
Public 360

Arkivbox/
Public 360

Arkivbox/
Public 360
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1.1.3-5

1.1.3-6

1.1.3-7

1.1.3-8

1.1.3-9

1.1.3-10

Namn

Protokoll fran
undersok-
ningar

Ansokan om
tillstand

Tillstand for
anvandning
av kemikalier

Arende-
registrering i
Public 360

Remiss in

Remiss ut

Grupp
(360-dok
kategori)

Protokoll

Ansokan

Beslut

Handling

Remiss

Remiss

Riktning
(360-typ)

Ut

Ut

In/Ut

In/Ut

Wordmall

(Ja/Nej)

Ja

Ja

Ja

Ja

Ja

Nej

Aktivitet

Aktivitet:
Genomféra
miljdundersok-
ningar; hantera
kemikalier och
farliga amnen

Aktivitet:
Hantera
kemikalier och
farliga @mnen

Aktivitet:
Hantera
kemikalier och
farliga amnen

Aktivitet:
Genomfora
miljdundersok-
ningar

Aktivitet:
Genomféra
miljoundersok-
ningar

Aktivitet:
Genomféra
miljdundersok-
ningar

Sekretess-

Gallrings-
regel

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Relation till
andra
processer

Arende,
icke-

arende/
delarkiv

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Forvarings- Kommentar
enhet i

arkiv

Arkivbox/
Public 360

Arkivbox/
Public 360

Arkivbox/
Public 360

Public 360

Arkivbox/
Public 360

Arkivbox/
Public 360
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1.1.3-11

1.1.3-12

1.1.3-13

1.1.3-14

1.1.3-15

1.1.3-16

1.1.3-17

Namn

Remiss inom
myndigheten

Offertférfragan
om miljo-
certifiering

Offert dver
revisions-
tillfalle

Offertsvar

Revisions-
rapport fran
certifierings-
organ
Extern

revisions-
rapport

Intern
revisions-
rapport

Grupp
(360-dok
kategori)

Remiss

Skrivelse

Skrivelse

Skrivelse

Rapport

Rapport

Rapport

Riktning
(360-typ)

Ut/in

Ut

Ut

In

In

Wordmall

(Ja/Nej)

Nej

Ja

Nej

Ja

Nej

Nej

Ja

Aktivitet

Aktivitet:
Genomféra
miljdundersok-
ningar

Aktivitet:
Genomféra
miljdundersok-
ningar

Aktivitet:
Genomfora
miljéundersok-
ningar
Aktivitet:
Genomfora
miljoundersok-
ningar
Aktivitet:
Genomfora
miljoundersok-
ningar
Aktivitet:
Genomfora
miljdundersok-
ningar
Aktivitet:
Genomféra
miljdundersok-
ningar

Sekretess-
regel
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Gallrings-
regel

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Relation till
andra
processer

Arende,
icke-

arende/
delarkiv

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Forvarings-
enhet i
arkiv

Arkivbox/
Public 360

Arkivbox/
Public 360

Arkivbox/
Public 360

Arkivbox/
Public 360

Arkivbox/
Public 360

Arkivbox/
Public 360

Arkivbox/
Public 360

Kommentar



1.1.3-18

1.1.3-19

1.1.3-20

1.1.3-21

1.1.3-23

1.1.3-24

Namn

Certifikat enligt
ISO 14001

Protokoll fran
ledningens
genomgang

Miliohandbok
enligt ISO
14001

Svar pa remiss

Skrivelse om
bokning av
inspektion,
miljotillsyn

Ansokan om
medel ur
klimatfond

Grupp
(360-dok
kategori)

Skrivelse

Protokoll

Handling

Skrivelse

Skrivelse

Ansokan

Riktning
(360-typ)

Ut/in

Ut

Ut

Ut/In

Ut

Wordmall

(Ja/Nej)

Nej

Ja

Ja

Aktivitet

Aktivitet:
Genomféra
miljéundersok-
ningar

Aktivitet:
Genomfoéra
miljdundersok-
ningar
Aktivitet:
Genomfoéra
miljéundersok-
ningar
Aktivitet:
Genomféra
miljoundersok-
ningar
Aktivitet:
Genomféra
miljdundersok-
ningar

Sekretess- | Gallrings-
regel regel
Bevaras
Bevaras
Sekretess-  Bevaras
belagda
delar
Bevaras
Bevaras

Relation till
andra
processer

Arende,
icke-

arende/
delarkiv

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Forvarings- Kommentar
enhet i

arkiv

Arkivbox/
Public 360

Arkivbox/
Public 360

Arkivbox/
Public 360

Arkivbox/
Public 360

Arkivbox/
Public 360

Arkivbox/
Public 360
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Genomféra : Genomfira : Besluta Registrera
jokartidggningar / miljdundersékningar / ~ om policy for
pRehe/ * miljshantering ataioenoch

dokument

- 2.1.1 Registrera
och redovisa
handlingar

Andra relaterade verksamhetsomraden och processer:

2
Verksamhets 5 Fl?lj_lﬂpande
stéd miljéanalys
| 2.10 Ge

- sakerhetsstéd

Figur 6: 1.1.3 Styra och leda miljofragor
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2. Verksamhetsstod
Version 1.0 Fas 1.0 Proposed

Skapat 2015-06-02. Senast dndrat 2015-06-05
4 ) _ L 4 N\ [ A
«Processgrupp» 2.2 Ge juridiskt «Processgrupp» «Processgrupp»
2.1 Administrera stod 2.3 Hantera bibliotek 2.4 Administrera
handlingar Ekonomi
\_ o0 . \. <9 \ g
4 ) 4 N\ /7 N
«Processgrupp» 2.6 Hantera «Processgrupp» «Processgrupp»
2.5 Administrera nationell och 2.7 Hantera 2.8 Hantera IT
personal internationell kommunikation
9 o0 samverka . ol
. 7 \L v
2.9 Hantera 2.10 Ge 2.11 Ge stod 2.12 Hantera
lokaler sakerhetsstod med verkstad, djurbesattning
transport och och kadaver
) andra tjanster

Figur 7: 2. Verksamhetsstod
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2.1 Administrera handlingar

Version 1.0 Fas 1.0 Proposed
Skapat 2015-06-02. Senast dndrat 2015-06-02

2.1.1 Registrera 2.1.2 Bevara och 2.1.3 Lamna ut
och redovisa gallra handlingar allmanna handlingar
handlingar
A

Figur 8: 2.1 Administrera handlingar
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2.1.1 Registrera och redovisa handlingar

Version 1.1 Fas 1.0 Proposed
Skapat 2015-06-02. Senast dndrat 2020-03-10

Id

2.1.141

2.1.1-2

2.11-3

2114

Namn

Klassificerings-
struktur

Beslut om
klassificerings-
struktur
Rutinbeskriv-
ningar

Arkivhand-
bocker

Grupp
(360-dok
kategori)

Styr-
dokument

Beslut

Instruktion

Handbok

Riktning
(360-typ)

Ut

Ut

Ut

Ut

Wordmall

(Ja/Nej)

Ja

Ja

Ja

Ja

Aktivitet Sekretess- | Gallrings-
regel regel

Aktivitet: Bevaras

Genomféra

verksamhets-

analys och ta
fram klassificer-
ingsstruktur
(KS)

Aktivitet: Bevaras
Besluta om KS

Aktivitet: Bevaras
Registrera och

Administrera

handlingar enl.

KS

Aktivitet: Bevaras
Registrera

och

administrera

handlingar

enl. KS

Relation till
andra
processer

Samtliga
verksamhets-
omraden

Arende,
icke-

arende/
delarkiv

Icke-
arende-
dok.

Arende-
dok.

Icke-
arende-
dok.

Icke-
arende-
dok.

Forvarings-
enhet i
arkiv

Arkivbox/
Public 360

Public 360

Public 360/
webb

Arkivbox/
Public 360

Kommentar
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2.1.1-5

2.1.1-6

2.11-7

2.1.1-8

Namn

Informations-
beskrivning

Informations-
forteckning

Remiss om
registrering
och redo-
visning av
handlingar
Arende-
registrering i
Public 360

Grupp
(360-dok
kategori)

Arkiv-
beskrivning

Foérteckning

Remiss

Handling

Riktning
(360-typ)

Ut

In/Ut

In/Ut

Wordmall

(Ja/Nej)

Ja

Nej

Nej/Ja

Nej/Ja

Aktivitet Sekretess-

regel

Gallrings-
regel

Aktivitet:
Registrera
och
administrera
handlingar
enl. KS

Aktivitet:
Registrera
och
administrera
handlingar
enl. KS

Aktivitet: Svara
pa arkiv-
remisser

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Aktivitet: Bevaras
Registrera

och

administrera

handlingar

enl. KS

Relation till
andra
processer

Arende,
icke-

arende/
delarkiv

Icke-
arende-
dok.

Icke-
arende-
dok.

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Forvarings-
enhet i
arkiv

Arkivbox/
Public 360

Arkivbox/
Public 360

Arkivbox/
Public 360

Public 360

Sidan 31 av 362

Kommentar



2.1.1-9

2.1.1-10

2.1.1-11

2.1.1-12

2.1.1-13

2.1.1-14

2.1.1-15

Namn

Projektplan
om
dokument-
och arende-
hantering

Beslut om
overlamnande
av handlingar

Projekt-
rapport

Remiss in

Remiss ut

Svar pa
remiss

Overlamnande
av handlingar

Grupp
(360-dok
kategori)

Skrivelse

Beslut

Rapport

Remiss

Remiss

Skrivelse

Skrivelse

Riktning
(360-typ)

Ut

Ut

Ut

Ut

Ut/In

Ut/In

Wordmall

(Ja/Nej)

Ja

Ja

Aktivitet Sekretess-
regel

Aktivitet:
Registrera
och
administrera
handlingar
enl. KS

Aktivitet:
Registrera
och
administrera
handlingar
enl. KS

Aktivitet:
Registrera och
administrera
handlingar enl.
KS

Gallrings-
regel

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Relation till
andra
processer

Arende,
icke-

arende/
delarkiv

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Arende-
dok

Arende-
dok

Arende-
dok

Arende-
dok

Arende-
dok.

Forvarings-
enhet i
arkiv

Arkivbox/
Public 360

Arkivbox/
Public 360

Arkivbox/
Public 360

Arkivbox/
Public 360

Arkivbox/
Public 360

Arkivbox/
Public 360

Arkivbox/
Public 360

Kommentar
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Id Namn Grupp Riktning =~ Wordmall Aktivitet Sekretess- | Gallrings- Relation till Arende, Forvarings- Kommentar

(360-dok (360-typ) regel regel andra icke- enhet i
kategori) (Ja/Nej) processer arende/  arkiv
delarkiv
2.1.1-16  Begaran om Begaran In Bevaras Arende-  Arkivbox/ JK-listan
arende- dok. Public 360
forteckning
21.1-17 | Svar pa Skrivelse Ut Bevaras Arende-  Arkivbox/ JK-listan
begéran om dok. Public 360
arende-
forteckning
2.1.1-18  Bekraftelse pa  Skrivelse In Bevaras Arende-  Arkivbox/ JK-listan
avslutad dok. Public 360
granskning av
arende-
forteckning
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Figur 9: 2.1.1 Registrera och redovisa handlingar
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2.1.2 Bevara och gallra handlingar

Version 1.1 Fas 1.0 Proposed
Skapat 2015-06-02. Senast dndrat 2018-12-18

Id

2.1.21

2.1.2-2

2.1.2-3

2.1.24

2.1.2-5

Namn

Gallrings-
utredning

Ansdkan om
gallringsbeslut

Gallringsbeslut
for SLU fran
Riksarkivet

TillAmpnings-
beslut for
gallring

Dokument-
hanteringsplan

Grupp
(360-dok
kategori)

Utredning

Ansokan

Beslut

Beslut

Styr-
dokument

Riktning
(360-typ)

Ut

Ut

In

Ut

Ut

Wordmall

(Ja/Nej)

Ja

Ja

Nej

Ja

Ja

Aktivitet

Aktivitet:
Validera
information och
genomféra
gallringsutred-
ningar

Aktivitet: Ansoka
om gallrings-
beslut hos
Riksarkivet

Aktivitet: Ta
emot och folja
upp myndig-
hetsspecifikt
gallringsbeslut

Aktivitet: Ta

fram och

tildmpa beslut
for gallring
Aktivitet: Uppratta
och tillampa
dokument-
hanteringsplaner

Sekretess-
regel

Gallrings-
regel

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Relation till
andra
processer

Samtliga
verksamhets-
omraden

Arende,
icke-

arende/
delarkiv

Icke-
arende-
dok.

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Icke-
arende-
dok.

Foérvarings-
enhet i
arkiv

Arkivbox/
Public 360

Arkivbox/

Public 360

Arkivbox/
Public 360

Arkivbox/
Public 360

Arkivbox/
Public 360

Kommentar
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2.1.2-6

2.1.2-7

2.1.2-8

2.1.2-9

2.1.2-10

2.1.2-11

Namn

Arende-
registrering i
Public 360

Remiss in

Remiss ut

Svar pa remiss

Gallrings-
protokoll

Objekt och
féremal

Grupp
(360-dok
kategori)

Handling

Remiss

Remiss

Skrivelse

Protokoll

Handling

Riktning
(360-typ)

In/Ut

Ut

Ut/In

Wordmall

(Ja/Nej)

Ja/Nej

Nej

Ja

Aktivitet

Aktivitet: Ta
fram och
tildampa beslut
for gallring

Aktivitet: Ta
fram och
tilldmpa beslut
for gallring
Aktivitet: Ta
fram och
tildampa beslut
for gallring

Aktivitet: Ta
fram och
tildmpa beslut
for gallring

Aktivitet: Ta
fram och
tilldampa beslut
for gallring

Sekretess-
regel

Relation till
andra
processer

Gallrings-
regel

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Arende,
icke-

arende/
delarkiv

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Icke-
arende-
dok.

Icke-
arende-
dok.

Forvarings- Kommentar
enhet i

arkiv

Arkivbox/
Public 360

Arkivbox/
Public 360

Arkivbox/
Public 360

Arkivbox/
Public 360

Arkivbox/
Public 360

Arkiv
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2.1.212

Namn

Riktlinjer for
bevarande
och gallring

Grupp
(360-dok
kategori)

Beslut

Riktning
(360-typ)

Verkiamhets

styrning och
ledning

3 Uthildning

Wordmall Aktivitet Sekretess- | Gallrings- Relation till
regel regel andra
(Ja/Nej) processer
Aktivitet: Ta Bevaras
fram och
tildampa beslut
for gallring,
Uppratta och
tilldmpa
dokument-
hanterings-
planer
Anstkaom - Taemot och félj.
u i Ta fram och
gallringsbeslut PP:::: Ig'm il Bakit
hos Riksarkivet/  gallringsbeslut for galiring

oo == Berdrda verksamhetsomraden:

Fortidpande
miljBanalys

S,

& Klinisk
verksamhet

Figur 10: 2.1.2 Bevara och gallra handlingar

Arende,
icke-

arende/
delarkiv

Arende-
dok.

Forvarings-
enhet i
arkiv

Arkivbox/
Public 360

Kommentar
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2.1.3 Lamna ut allmdnna handlingar

Version 1.1 Fas 1.0 Proposed
Skapat 2015-06-15. Senast andrat 2020-03-10

Id

2.1.31

2.1.3-2

2.1.3-3

2.1.34

2.1.3-5

2.1.3-6

2.1.3-7

Namn

Begaran om
utlAmnande av
allmanna
handlingar

Beslut om
utlamnande av
handlingar

Overklagande
av beslut om
utlamnande

Yttrande Over
utlamnande

Domstolsbeslut
Arende-
registrering i
Public 360

Remiss in

Grupp
(360-dok
kategori)

Forfragan

Beslut

Overklagan

Yttrande

Beslut

Riktning
(360-typ)

Ut

In

Ut

in

Wordmall Aktivitet

(Ja/Nej)

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Sekretess-
regel

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Sidan 38 av 362

Gallrings- = Relation till
regel andra
processer

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Arende,
icke-

arende/
delarkiv

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Arende-

dok.

Arende-
dok.

Foérvarings-
enhet i
arkiv

Arkivbox/
Public 360

Arkivbox/
Public 360

Arkivbox/
Public 360

Arkivbox/
Public 360

Arkivbox/
Public 360

Arkivbox/
Public 360

Arkivbox/
Public 360

Kommentar



2.1.3-8

2.1.3-9

2.1.3-10

Namn Grupp
(360-dok
kategori)

Remiss ut

Svar pa remiss

Korrespondens Skrivelse
om utldmnande

av allman

handling

Riktning
(360-typ)

Ut

Ut/In

Ut/In

Wordmall

(Ja/Nej)

Nej

Nej

Aktivitet

Sekretess-
regel

Nej

Nej

Aktivitet: Hantera

begaran och
besluta om
utldamnande

Gallrings-
regel

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Relation till
andra
processer

Arende,
icke-

arende/
delarkiv

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Forvarings-

enhet i
arkiv

Arkivbox/
Public 360
Arkivbox/
Public 360

Arkivbox/
Public 360

Kommentar

T.ex.
kompletter-
ingar,
fortydligan-
den, kostnad
for kopior
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Berorda verksamhetsomrdden:

2 5
Verksamhets 3 Uthildning 4 Forskning Fortlépande 6 Klinisk
st miljéanalys verksamhet

Figur 11: 2.1.3 Lamna ut allménna handlingar
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2.2 Ge juridiskt stod
Version 1.4 Fas 1.0 Proposed

Skapat 2015-06-02. Senast dndrat 2020-03-10

Id

2.2-1

2.2-2

2.2-3

2.2-4

2.2-5

2.2-6

Namn

Anmalan om
disciplinarende

Begaran om
yttrande,
disciplin-
arenden

Korrespondens
i disciplin-
arende

Yttrande fran
anmald

Kallelse till
Disciplin-
namndens
sammantrade

Disciplin-
namndens
protokoll med
beslut

Grupp
(360-dok
kategori)

Anmalan

Begaran

E-post,
skriv-
else

Yttrande

Kallelse

Protokoll/
beslut

Riktning
(360-typ)

In

Ut

In/ut

In

Ut

Wordmall

(Ja/Nej)

Nej

Ja

Nej

Nej

Ja

Ja

Aktivitet

Aktivitet: Hantera
disciplinarenden

Aktivitet: Hantera
disciplindrenden

Aktivitet: Hantera
disciplinarenden

Aktivitet: Hantera
disciplinarenden

Aktivitet: Hantera
disciplinarenden

Aktivitet: Hantera
disciplinarenden

Sekretess-
regel

Gallrings-
regel

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Relation till
andra
processer

Arende,
icke-

arende/
delarkiv

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Arende-

dok.

Arende-
dok.

Foérvarings-
enhet i
arkiv

Arkivbox/
Public 360

Arkivbox/
Public 360

Arkivbox/
Public 360

Arkivbox/
Public 360

Arkivbox/
Public 360

Arkivbox/
Public 360

Kommentar

Sidan 41 av 362



2.2-7

2.2-8

2.2-9

2.2-10

2.2-11

2.2-12

Namn

Anmalan om
personal-
ansvars-
arenden

Begaran om
yttrande,
personal-
ansvars-
arenden

Korrespondens
i personal-
ansvarsarende

Yttrande fran
anmald

Kallelse till
Personal-
ansvars-
namndens
sammantrade

Personal-
ansvars-
namndens
protokoll med
beslut

Grupp
(360-dok
kategori)

Anmalan

Begaran

E-post,
skriv-
else

Yttrande

Kallelse

Protokoll/
beslut

Riktning
(360-typ)

Ut

In/ut

Ut

Ut

Wordmall

(Ja/Nej)

Nej

Ja

Nej

Nej

Ja

Ja

Aktivitet

Aktivitet: Hantera
personalansvars-
arenden

Aktivitet: Hantera
personalansvars-
arenden

Aktivitet: Hantera
personalansvars-
arenden

Aktivitet: Hantera
personalansvars-
arenden

Aktivitet: Hantera
personalansvars-
arenden

Aktivitet: Hantera
personalansvars-
arenden

Sekretess-
regel

Gallrings-

regel

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Relation till
andra
processer

Arende,
icke-

arende/
delarkiv

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Forvarings-
enhet i
arkiv

Arkivbox/
Public 360

Arkivbox/
Public 360

Arkivbox/
Public 360

Arkivbox/
Public 360

Arkivbox/

Public 360

Arkivbox/
Public 360

Kommentar
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2.2-13

2.2-14

2.2-15

2.2-16

Namn Grupp
(360-dok
kategori)

Anmalan om Anmalan

Skade- och

forsakrings-

arende

Kontraktrevision Kontrakt

Riktlinjer for Styr-
Hantering av dokument
vetenskaplig

oredlighet

Underlag till Skrivelse
anmalan

Riktning
(360-typ)

Ut

Ut

In/ut

Wordmall

(Ja/Nej)

Nej

Ja

Ja

Nej

Aktivitet

Aktivitet: Hantera
ersattningskrav

Aktivitet: Hantera
EU-kontrakt

Aktivitet:
Hantera
vetenskaplig
oredlighet

Aktivitet:
Hantera
vetenskaplig
oredlighet

Sekretess-
regel

Gallrings-

regel

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Relation till
andra
processer

1.1.1 Planera,
folja upp
verksamheten
och hantera
medel, 2.4.1
Hantera in-

betalningar och
Intakter, 2.4.5,
Upphandla
varor och
tjanster, 4.1,
Planera
forskning och
sbkamedel

Arende,
icke-

arende/
delarkiv

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Forvarings- Kommentar
enhet i

arkiv

Arkivbox/
Public 360

Arkivbox/
Public 360

Arkivbox/
Public 360

Arkivbox/
Public 360
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2.2-17

2.2-18

2.2-19

2.2-20

2.2-21

Namn

Rapport fran
utredningen om
vetenskaplig
oredlighet

Overklagande
av beslut om
anstallning

Yttrande fran
berérda parter

Beslut fran
Overklagande-
namnden

Anmalan till
avskiljande-
namnden

Grupp
(360-dok
kategori)

Rapport

Over-
klagande

Yttrande

Beslut

Anmalan

Riktning
(360-typ)

Ut

Ut

Wordmall

(Ja/Nej)

Ja

Nej

Nej

Nej

Ja

Aktivitet Sekretess-

regel

Aktivitet:
Hantera
vetenskaplig
oredlighet

Aktivitet:
Hantera
Overklagande
av beslut om
anstallning

Aktivitet:
Hantera
Overklagande
av beslut om
anstallning

Aktivitet:
Hantera
Overklagande
av beslut om
anstallning

Aktivitet:
Hantera
arenden om
avskiljande

Gallrings- = Relation till
regel andra
processer
Bevaras 4.3 Utfora
forskning, 4.4
Rapportera
och publicera
forskning
Bevaras 251
Rekrytera
personal
Bevaras 2.51
Rekrytera
personal
Bevaras
Bevaras

Arende,
icke-

arende/
delarkiv

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Forvarings- Kommentar
enhet i

arkiv

Arkivbox/
Public 360

Arkivbox/
Public 360

Arkivbox/
Public 360

Arkivbox/
Public 360

Arkivbox/
Public 360
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2.2-22

2.2-23

2.2-24

2.2-25

2.2-26

2.2-27

2.2-28

Namn

Beslut om
avskiljande

Anmalan om
bisyssla

Begaran om
prévning av
bisysslans
lamplighet

Utlatande om

bisysslans
ldmplighet

Remissvar

Information

Anmalan om
nytt PUL-
register

Grupp
(360-dok
kategori)

Beslut

Anmalan

Skrivelse

Utlatande

Skrivelse

Skrivelse,
e-post,
riktlinjer

Anmalan

Riktning
(360-typ)

Ut

Ut

Ut

Internt

Wordmall

(Ja/Nej)

Ja

Nej

Ja

Ja

Ja

Ja/Nej

Ja

Aktivitet Sekretess-
regel

Aktivitet:

Hantera

arenden om

avskiljande

Aktivitet: Hantera
bisyssla

Aktivitet: Hantera
bisyssla

Aktivitet: Hantera
bisyssla

Aktivitet: Svara
pa remisser

Aktivitet: Bista
med juridisk
radgivning

Aktivitet:
Hantera PUL-
registret

Relation till
andra
processer

Gallrings-
regel

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Arende,
icke-

arende/
delarkiv

Arende-
dok.

Icke-
arende-
dok.

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Icke-
arende-
dok.

Arende-
dok.

Forvarings- Kommentar
enhet i

arkiv

Arkivbox/
Public 360

Arkivbox/
Public 360

Arkivbox/
Public 360

Arkivbox/
Public 360

Arkivbox/
Public 360

Arkivbox/
Public 360

Arkivbox/
Public 360
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2.2-29

2.2-30

2.2-31

2.2-32

2.2-33

2.2-34

2.2-35

2.2-36

Namn

Register 6ver
personuppgifts-
behandlingar

Arende-
registrering i
Public 360

Betalnings-
forelaggande

Beslut om in-/
utbetalning

Stamnings-

ansokan

Svaromal

Remiss in

Remiss ut

Grupp
(360-dok
kategori)

Register

Skrivelse

Beslut

Ansokan

Skrivelse

Remiss

Remiss

Riktning Wordmall
(360-typ)
(Ja/Nej)
Ut Ja
Nej
Ut/In ja/nej
Ut Ja
In
Ut

Aktivitet
regel

Aktivitet:
Hantera
Register over
personuppgifts-
behandlingar

Aktivitet:
Hantera
ersattningskrav

Aktivitet:
Hantera
ersattningskrav

Nej

Nej

Sekretess-

Relation till
andra
processer

Gallrings-
regel

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Arende,
icke-

arende/
delarkiv

Icke-
arende-
dok.

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Forvarings- Kommentar
enhet i

arkiv

DraftlT Artikel 30

GDPR

Public 360

Arkivbox/
Public 360

Arkivbox/
Public 360

Arkivbox/
Public 360

Arkivbox/
Public 360

Arkivbox/
Public 360

Arkivbox/
Public 360
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2.2-37

2.2-38

2.2-39

2.2-40

2.2-41

2.2-42

2.2-43

Namn

Forsakrings-
bekraftelse,
forsakring for
utlandska
besokare

Registerutdrag

Forsakrings-
bekraftelse for
doktorand med
stipendium

Overklagan i
disciplinarende

Dom efter
Overklagan i
disciplinarende

Overklagan i
personal-
ansvarsarende

Dom efter
Overklagan i
personal-
ansvarsarende

Grupp
(360-dok
kategori)

Beslut

Skrivelse

Skrivelse

Over-
klagande

Beslut

Over-
klagande

Beslut

Riktning
(360-typ)

Wordmall

(Ja/Nej)

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Aktivitet Sekretess-
regel

Aktivitet: Hantera
disciplindrenden

Aktivitet: Hantera
disciplinarenden

Aktivitet: Hantera
personalansvars-
arenden

Aktivitet: Hantera
personalansvars-
arenden

Gallrings-
regel

Bevaras

G Vid
inaktualitet

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Relation till
andra
processer

Arende,
icke-

arende/
delarkiv

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Forvarings-
enhet i
arkiv

Arkivbox/
Public 360

Arkivbox/
Public 360

Arkivbox/
Public 360

Arkivbox/
Public 360

Arkivbox/
Public 360

Arkivbox/
Public 360

Arkivbox/
Public 360

Kommentar
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2.2-44

2.2-45

2.2-46

2.2-47

Namn

Anmalan om
personuppgifts-
incident

Samtyckes-
blankett,
studentarbeten

Kopia pa
polisanmalan
(bekraftelse)

Beslut om
nedlagd
férundersokning

Grupp
(360-dok
kategori)

Anmalan

Handling

Anmalan

Beslut

Riktning Wordmall
(360-typ)
(Ja/Nej)
Ut Nej
In
In

Aktivitet Sekretess-

regel

Aktivitet: Hantera
GDPR

Aktivitet: Hantera
GDPR

Relation till
andra
processer

Gallrings-
regel

Bevaras

Gallras 1 ar
efter att
examens-
arbetet har
publicerats

Bevaras

Bevaras

Arende,
icke-

arende/
delarkiv

Arende-
dok.

Icke-
arende-
dok.

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Forvarings- Kommentar
enhet i

arkiv

Arkivbox/
Public 360

Public 360/
Institutionens
arkiv

Arkivbox/
Public 360

Arkivbox/
Public 360
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Figur 12: 2.2 Ge juridiskt stod
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2.3 Hantera bibliotek

Version 1.0 Fas 1.0 Proposed
Skapat 2015-06-02. Senast andrat 2015-06-08

2.3.1
Administrera
bibliotek )

2.3.2 Hantera
vetenskaplig
information och

kommunikation
A

Figur 13: 2.3 Hantera bibliotek
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2.3.1 Administrera bibliotek

Version 1.1 Fas 1.0 Proposed
Skapat 2015-06-02. Senast dndrat 2017-08-23

Id Namn Grupp Riktning | Wordmall Aktivitet Sekretess- Gallrings- Relation till Arende, Forvarings- Kommentar
(360-dok (360-typ) regel regel andra icke- enhet i
kategori) (Ja/Nej) processer drende/  arkiv

delarkiv
2.3.11 Avtal Avtal Ut/In Aktivitet: Ingen Bevaras 2.4.5 Upphandla = Arende- SLU-biblio-
Hantera varor och dok. tekets arkiv i
bibliotekets tjanster, 2.3.2 Ultuna/Arkiv-
ekonomi Hantera box/Public
vetenskaplig 360arkiv
information och i
kommunikation Ultuna/Arkivb
o x/Public

2.31-2 Styrdokument  Styr- Ut Aktivitet: Ingen Bevaras Icke- SLU-biblio-

dokument Planera arende- tekets arkiv i
bibliotekets dok. Ultuna/Arkiv-
verksamhet box/Public 360

2.31-3 Beslut Beslut Ut Aktivitet: Ingen Bevaras Icke- SLU-biblio-

Hantera arende- tekets arkiv i
bibliotekets dok. Ultuna/Arkiv-
allmanna box/Public 360
arenden;
Planera
bibliotekets
verksamhet
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2.3.1-4

2.3.1-5

2.3.1-6

2.31-7

Namn

Remissvar

Yttrande

Statistisk
samman-
stallning

Minnes-
anteckningar

Grupp
(360-dok
kategori)

Skrivelse

Yttrande

Rapport

Skrivelse

Riktning
(360-typ)

Ut/In

In/Ut

Ut

Ut

Wordmall

(Ja/Nej)

Aktivitet Sekretess-

regel

Gallrings-
regel

Aktivitet: Skicka
remisser

Ingen Bevaras

Aktivitet: Skicka
yttranden

Ingen Bevaras

Aktivitet:
Hantera offentlig
statistik

Ingen Bevaras

Aktivitet:
Hantera
bibliotekets
allmanna
arenden;
Planera
bibliotekets
verksamhet;
Utveckla
larandemiljé
er; Hantera
biblioteks-
projekt

Ingen Bevaras

Relation till
andra
processer

Arende,
icke-

arende/
delarkiv

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Icke-
arende-
dok.

Icke-
arende-
dok.

Forvarings-
enhet i
arkiv

SLU-biblio-
tekets arkiv i
Ultuna/Arkiv-
box/Public 360

SLU-biblio-
tekets arkiv i
Ultuna/Arkiv-
box/Public 360

SLU-biblio-
tekets arkiv i
Ultuna/Arkiv-
box/Public 360

SLU-biblio-
tekets arkiv i
Ultuna/Arkiv-
box/Public 360

Kommentar

Sidan 52 av 362



Id

2.3.1-8

2.3.1-9

2.3.1-10

2.3.1-11

2.3.1-12

Namn

Rapport

Utredning

Arende-
registrering

Arende-
registrering i
Public 360

Remiss in

Grupp
(360-dok
kategori)

Rapport

Rapport

Indata

Handling

Remiss

Riktning
(360-typ)

In/Ut

Ut/In

Ut/In

Wordmall

(Ja/Nej)

Aktivitet
regel

Aktivitet:
Genomféra
utredningar;
Hantera
bibliotekets
allmanna
arenden;
Planera
bibliotekets
verksamhet;
Hantera
biblioteksprojekt
; Utveckla
larandemiljéer

Ingen

Aktivitet:
Genomfora
utredningar

Ingen

Ingen

Aktivitet:
(Registrera
arenden och
dokument)

Nej

Sekretess-

Gallrings-
regel

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Relation till
andra
processer

2.1.1 Registrera
och redovisa
handlingar

Arende,
icke-

arende/
delarkiv

Icke-
arende-
dok.

Icke-
arende-
dok.

Arende-
dok.

Arende-
dok

Arende-
dok.

Forvarings- Kommentar
enhet i

arkiv

SLU-biblio-
tekets arkiv i
Ultuna/Arkiv-
box/Public 360

SLU-biblio-
tekets arkiv i
Ultuna/Arkiv-
box/Public 360

Public 360

Arkivbox/
Public 360

Sidan 53 av 362



Id

2.3.1-13

Namn

Remiss ut

Grupp
(360-dok
kategori)

Remiss

Riktning
(360-typ)

In

Wordmall

(Ja/Nej)

Aktivitet

Sekretess-
regel

Nej

Gallrings-
regel

Bevaras

Relation till Arende,

andra icke-
processer arende/
delarkiv
Arende-
dok.

Forvarings- Kommentar
enhet i
arkiv

Arkivbox/
Public 360

Sidan 54 av 362



Aktiviteter:

S e
l . dokument
-

Figur 14: 2.3.1 Administrera bibliotek
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2.3.2 Hantera vetenskaplig information och kommunikation

Version 1.0 Fas 1.0 Proposed

Skapat 2015-06-02. Senast dndrat 2017-06-02

Id

2.3.21

2.3.2-2

2.3.2-3

2.3.24

2.3.2-5

2.3.2-6

Namn

Avtal

Bibliografisk
post

Informations-
material

Avhandling

Examens-
arbete

Uppsats

Grupp
(360-dok
kategori)

Avtal

Indata

Information

Avhandling

Examens-

arbete

Uppsats

Riktning  Wordmall

(360-typ)
(Ja/Nej)

Ut/In

Ut/In

Ut

Aktivitet Sekretess-

regel

Aktivitet:
Foérvarva
biblioteks-
material

Ingen

Aktivitet:
Katalogisera
biblioteks-
material

Aktivitet:
Marknadsfora
och informera

Ingen

Ingen

Aktivitet:
Publicera
information

Ingen

Aktivitet:
Publicera
information

Ingen

Aktivitet:
Publicera
information

Ingen

Gallrings-
regel

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Relation till
andra
processer

2.4.4 Upphandla
varor och
tjanster, 2.3.1
Administrera
bibliotek

4.5 Rapportera
och publicera
forskning

4.5 Rapportera
och publicera
forskning

4.5 Rapportera
och publicera
forskning

Arende,
icke-

arende/
delarkiv

Arende-
dok.

Icke-
arende-
dok.

Icke-
arende-
dok.

Icke-
arende-
dok.

Icke-
arende-
dok.

Icke-
arende-
dok.

Foérvarings-
enhet i
arkiv

SLU-biblio-
tekets arkiv i
Ultuna/Arkiv-
box/Public 360

Aleph
databas

SLU-biblio-
tekets arkiv
Ultuna/Arkiv-
box/Public 360

Epsilon/
SLU Pub

Epsilon/
SLU Pub

Epsilon/
SLU Pub

Kommentar

Sidan 56 av 362



2.3.2-7

2.3.2-8

2.3.2-9

2.3.2-10

2.3.2-11

2.3.2-12

Namn

Artikel

Rapport

Faktablad

Konferens-
bidrag

"Introductory
paper”

Skogsdata -
arlig
publikation
med statistik

Grupp

(360-dok

kategori)

Artikel

Rapport

Information

Information

Information

Publikation

Riktning Wordmall
(360-typ)

(Ja/Nej)

Aktivitet

Aktivitet:
Publicera
information

Aktivitet:
Publicera
information

Aktivitet:
Publicera
information

Aktivitet:
Publicera
information

Aktivitet:
Publicera
information

Aktivitet:
Publicera
information

Sekretess-

regel

Ingen

Ingen

Ingen

Ingen

Ingen

Ingen

Gallrings-
regel

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Relation till
andra
processer

4.5 Rapportera
och publicera
forskning

4.5 Rapportera
och publicera
forskning

4.5 Rapportera
och publicera
forskning

4.5 Rapportera
och publicera
forskning

4.5 Rapportera
och publicera
forskning

5.4 Utféra
fortldpande
miljdanalys och
hantera
miljédata

4.5 Rapportera
och publicera
forskning

Arende,
icke-

arende/
delarkiv

Icke-
arende-
dok.

Icke-
arende-
dok.

Icke-
arende-
dok.

Icke-
arende-
dok.

Icke-
arende-
dok.

Icke-
arende-
dok.

Forvarings-
enhet i
arkiv

Epsilon/
SLU Pub

Epsilon/
SLU Pub

Epsilon/
SLU Pub

Epsilon/
SLU Pub

Epsilon/
SLU Pub

Epsilon/
SLU Pub

Sidan 57 av 362

Kommentar



2.3.2-13

2.3.2-14

2.3.2-15

Namn

Annan
publikation
(bok m m)

Arende-
registrering

Arende-
registrering i
Public 360

Grupp
(360-dok
kategori)

Publikation

Indata

Handling

Riktning Wordmall
(360-typ)
(Ja/Nej)

In/Ut

Aktivitet

Aktivitet:
Publicera
information

Aktivitet:
(Registrera

Sekretess-
regel

Ingen

Ingen

arenden och

dokument)

Gallrings-
regel

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Relation till
andra
processer

4.5 Rapportera
och publicera
forskning

2.1.1 Registrera
och redovisa
handlingar

Arende,
icke-

arende/
delarkiv

Icke-
arende-
dok.

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Forvarings- Kommentar
enhet i
arkiv

Epsilon/
SLU Pub

Public 360

Sidan 58 av 362



3
Utbildning

Registrera
drenden och
dokument

Figur 15: 2.3.2 Hantera vetenskaplig information och kommunikation

Sidan 59 av 362



2.4 Administrera Ekonomi

Version 1.0 Fas 1.0 Proposed
Skapat 2015-06-02. Senast dndrat 2015-06-02

2.4.1 Hantera 2.4.2 Hantera 2.4.3 Hantera 2.4.4 Upphandla
inbetalningar utbetalningar finansiell varor och
och intakter redovisning och tianster
rapportering

Figur 16: 2.4 Administrera Ekonomi

Sidan 60 av 362



2.4.1 Hantera inbetalningar och intakter

Version 1.0 Fas 1.0 Proposed
Skapat 2015-06-02. Senast dndrat 2017-06-05

Id Namn Grupp Riktning
(360-dok (360-typ)
kategori)

2411 Kontrakt Kontrakt In

forskning

2.41-2 Projektregister  Forteckning Ut

Wordmall

(Ja/Nej)

Nej

Nej

Aktivitet

Aktivitet:
Hantera
kontrakts-
bundna inbet-
alningar. OBS!
Om EU-kontrakt
eller sekretess
diariefors

Aktivitet:
Hantera
kontraktsbundna
inbetalningar

Sekretess- | Gallrings-

regel regel

Sekretessi = B (papper)

undantags

fall

(t.ex.om

djurens-

rattsfragor)

Ingen Bevaras
(digitalt)

Relation till Arende,

andra icke-

processer arende/
delarkiv

1.1.1 Planera, Icke-

folja upp arende-

verksamheten dok.

och hantera

medel, 4.1

Planera

forskning,

5.2 Soka och

hantera medel

i fortlbpande

miljéanalys

1.1.1 Planera, Icke-

folja upp arende-

verksamheten dok.

och hantera

medel, 4.1

Planera

forskning och
stka medel, 4.2
Hantera
forskningsmedel
5.2 Soka och
hantera medel

i fortlbpande
miljéanalys

Foérvarings-
enhet i
arkiv

Arkiv
(Ekonomi)/
Arkivbox/
Public 360

Agresso

Kommentar

Sidan 61 av 362



Id

2.41-3

2.4.1-4

Namn Grupp Riktning
(360-dok (360-typ)
kategori)

Agressorapport Rapport Ut

Dagbok/Trans- Forteckning Ut

aktionsregister

i kronologisk

ordning, GLO

2 ARK

Wordmall

(Ja/Nej)

Nej

Nej

Aktivitet Sekretess-
regel

Aktivitet: Ingen

Hantera

kontraktsbundna

inbetalningar

Aktivitet: Ingen
Hantera
kontraktsbundna
inbetalningar

Gallrings- = Relation till
regel andra
processer

G (Genast)

Bevaras
(Rapporter
som tillforts
projekt-
akten)

Bevaras 2.4.2 Hantera

(digitalt) utbetalningar,
2.4.3 Hantera
finansiell
redovisning och
rapportering

Arende,
icke-

arende/
delarkiv

Icke-
arende-
dok.

Icke-
arende-
dok.

Forvarings-
enhet i
arkiv

Agresso CA

Agresso

Kommentar

Sidan 62 av 362



2415

2.4.1-6

Namn

Huvudbok/
Transaktions-
register i
systematisk
ordning

Kund-
reskontra,
rapport
Cuo05

Grupp
(360-dok
kategori)

Riktning
(360-typ)

Foérteckning Ut

Rapport

Ut

Wordmall

(Ja/Nej)

Nej

Nej

Aktivitet Sekretess-

regel

Aktivitet: Hantera
kontraktsbundna
inbetalningar;
Hantera
studieavgifter;
Hantera forsalj-
ningsintakter;
Hantera
fakturering och
inbetalning fran
forsystem;
Hantera intern-
fakturerings-
rutiner; Hantera
felaktiga
betalningar;
Hantera kontant-
kassor; Hantera
kassaforskott

Ingen

Aktivitet: Hantera
kontraktsbundna
inbetalningar

Ingen

Gallrings-
regel

Bevaras
(digitalt)

Bevaras
(PDF)

Relation till Arende,
andra icke-
processer arende/
delarkiv
2.4.2 Hantera Icke-
utbetalningar, arende-

2.4.3 Hantera dok.
finansiell

redovisning och
rapportering

Icke-
arende-
dok.

Forvarings- Kommentar
enhet i

arkiv

Agresso

arbetsplats.slu
.se

Sidan 63 av 362



Id

2.41-7

2.4.1-8

Namn

Kundregister

Manads-

avstamning av
plusgiro, bank-
och rantekonto

Grupp
(360-dok
kategori)

Riktning
(360-typ)

Foérteckning Ut

Rapport

Ut

Wordmall

(Ja/Nej)

Nej

Nej

Aktivitet Sekretess- | Gallrings-
regel regel

Aktivitet: Hantera Ingen Bevaras

kontraktsbundna (digitalt)

inbetalningar;

Hantera forsalj-

ningsintakter;

Hantera

fakturering och

inbetalning fran

forsystem

Aktivitet: Hantera Ingen G2ar

kontraktsbundna
inbetalningar;
Hantera studie-
avgifter; Hantera
forsaljnings-
intakter; Hantera
fakturering och
inbetalning fran
forsystem;
Hantera intern-
faktureringsrutin
er; Hantera
felaktiga
betalningar;
Hantera kontant-
kassor; Hantera
kassaforskott

Relation till
andra
processer

2.4.2 Hantera
utbetalningar,
2.4.3 Hantera
finansiell
redovisning och
rapportering

Arende,
icke-

arende/
delarkiv

Icke-
arende-
dok.

Icke-
arende-
dok.

Forvarings-
enhet i
arkiv

Agresso

Ekonomiavd

Kommentar

Sidan 64 av 362



2419

Namn

Kontoutdrag,
plusgiro, bank-
och rantekonto,
skattekonto

Grupp
(360-dok
kategori)

Rapport

Riktning
(360-typ)

Ut

Wordmall

(Ja/Nej)

Nej

Aktivitet Sekretess- | Gallrings-
regel regel
Aktivitet: Hantera Ingen G 10 ar

kontraktsbundna
inbetalningar;
Hantera studie-
avgifter; Hantera
forsaljnings-
intdkter; Hantera
fakturering och
inbetalning fran
forsystem;
Hantera intern-
fakturerings-
rutiner; Hantera
felaktiga
betalningar;
Hantera kontant-
kassor; Hantera
kassaforskott

Relation till
andra
processer

2.4.2 Hantera
utbetalningar,
2.4.3 Hantera
finansiell
redovisning och
rapportering

Arende,
icke-

arende/
delarkiv

Icke-
arende-
dok.

Forvarings- Kommentar
enhet i

arkiv

Arkiv
(Ekonomi),
arbetsplats.
slu.se

Sidan 65 av 362



Id

2.4.1-10

Namn

Verifikation i
EU-kontrakt

Grupp
(360-dok
kategori)

Verifikation

Riktning
(360-typ)

In/Ut

Wordmall

(Ja/Nej)

Nej

Aktivitet Sekretess- | Gallrings-
regel regel
Aktivitet: Hantera Ingen G12ar (i
kontraktsbundna nulaget)
inbetalningar; 20 ar?
Hantera studie- (foreslas)

avgifter; Hantera
forsaljnings-
intakter; Hantera
fakturering och
inbetalning fran
forsystem;
Hantera intern-
faktureringsrutin
er; Hantera
felaktiga
betalningar;
Hantera
kassaforskott

Relation till
andra
processer

2.4.2 Hantera
utbetalningar,
2.4.3 Hantera
finansiell
redovisning och
rapportering

Arende,
icke-

arende/
delarkiv

Icke-
arende-
dok.

Forvarings- Kommentar
enhet i

arkiv

Palette
Arena

Sidan 66 av 362



Id

24111

Namn

Verifikation

Grupp
(360-dok
kategori)

Verifikation

Riktning
(360-typ)

In/Ut

Wordmall

(Ja/Nej)

Nej

Aktivitet Sekretess- | Gallrings-
regel regel

Aktivitet: Hantera Ingen G 10 ar

kontraktsbundna (papper)

inbetalningar;
Hantera studie-
avgifter; Hantera
forsaljnings-
intdkter; Hantera
fakturering och
inbetalning fran
forsystem;
Hantera intern-
faktureringsrutin
er; Hantera
felaktiga
betalningar;
Hantera kontant-
kassor; Hantera
kassaforskott

Relation till
andra
processer

2.4.2 Hantera
utbetalningar,
2.4.3 Hantera
finansiell
redovisning och
rapportering

Arende,
icke-

arende/
delarkiv

Icke-
arende-
dok.

Forvarings- Kommentar
enhet i

arkiv

Arkiv
(Ekonomi)

Sidan 67 av 362



Id

24112

Namn

SVE-faktura

Grupp
(360-dok
kategori)

Verifikation

Riktning
(360-typ)

In

Wordmall

(Ja/Nej)

Nej

Aktivitet Sekretess- | Gallrings-
regel regel
Aktivitet: Hantera Ingen 12 ar

kontraktsbundna
inbetalningar;
Hantera studie-
avgifter; Hantera
forsaljnings-
intakter; Hantera
fakturering och
inbetalning fran
forsystem;
Hantera intern-
faktureringsrutin
er; Hantera
felaktiga
betalningar;
Hantera
kassaforskott

Relation till
andra
processer

2.4.2 Hantera
utbetalningar

Arende,
icke-

arende/
delarkiv

Icke-
arende-
dok.

Forvarings- Kommentar
enhet i

arkiv

Palette
Arena

Sidan 68 av 362



24113

Namn

Verifikation
genererad av
systemet

Grupp Riktning
(360-dok (360-typ)
kategori)

Verifikation = Ut

Wordmall

(Ja/Nej)

Nej

Aktivitet Sekretess- | Gallrings-
regel regel
Aktivitet: Hantera Ingen G 10 ar

kontraktsbundna
inbetalningar;
Hantera studie-
avgifter; Hantera
forsaljnings-
intdkter; Hantera
fakturering och
inbetalning fran
forsystem;
Hantera intern-
faktureringsrutin
er; Hantera
felaktiga
betalningar;
Hantera kontant-
kassor; Hantera
kassaforskott

Relation till
andra
processer

2.4.2 Hantera
utbetalningar,
2.4.3 Hantera
finansiell
redovisning och
rapportering

Arende,
icke-

arende/
delarkiv

Icke-
arende-
dok.

Forvarings- Kommentar
enhet i

arkiv

Agresso

Sidan 69 av 362



24114

Namn

Handling som
verifikationen
hanvisar till
Ekonomi-
handbok

Grupp
(360-dok
kategori)

Rapport

Riktning
(360-typ)

Ut/In

Wordmall

(Ja/Nej)

Nej

Aktivitet Sekretess- | Gallrings-
regel regel
Aktivitet: Hantera Ingen G 10 ar

kontraktsbundna
inbetalningar;
Hantera studie-
avgifter; Hantera
forsaljnings-
intakter; Hantera
fakturering och
inbetalning fran
forsystem;
Hantera intern-
faktureringsrutin
er; Hantera
felaktiga
betalningar;
Hantera kontant-
kassor; Hantera
kassaforskott

Relation till
andra
processer

2.4.2 Hantera
utbetalningar,
2.4.3 Hantera
finansiell
redovisning och
rapportering

Arende,
icke-

arende/
delarkiv

Icke-
arende-
dok.

Forvarings- Kommentar
enhet i

arkiv

Arkiv
(Ekonomi),
IT-Server
(Umea)

Sidan 70 av 362



2.4.1-15

Namn

Anvandar-
manual for
systemets
anvandare

Grupp
(360-dok
kategori)

Manual

Riktning
(360-typ)

Ut

Wordmall

(Ja/Nej)

Nej

Aktivitet Sekretess- | Gallrings-
regel regel

Aktivitet: Hantera Ingen Bevaras

kontraktsbundna (PDF)

inbetalningar;
Hantera studie-
avgifter; Hantera
forsaljnings-
intdkter; Hantera
fakturering och
inbetalning fran
forsystem;
Hantera intern-
faktureringsrutin
er; Hantera
felaktiga
betalningar;
Hantera kontant-
kassor; Hantera
kassaforskott

Relation till
andra
processer

2.4.2 Hantera
utbetalningar,
2.4.3 Hantera
finansiell
redovisning och
rapportering

Arende,
icke-

arende/
delarkiv

Icke-
arende-
dok.

Forvarings- Kommentar
enhet i

arkiv

arbetsplats.
slu.se

Sidan 71 av 362



2.4.1-16

Namn

Anvandar-
manual for
system-
administrator

Grupp
(360-dok
kategori)

Manual

Riktning
(360-typ)

Ut

Wordmall

(Ja/Nej)

Nej

Aktivitet Sekretess- | Gallrings-
regel regel

Aktivitet: Hantera Ingen Bevaras

kontraktsbundna (PDF)

inbetalningar;
Hantera studie-
avgifter; Hantera
forsaljnings-
intakter; Hantera
fakturering och
inbetalning fran
forsystem;
Hantera intern-
faktureringsrutin
er; Hantera
felaktiga
betalningar;
Hantera kontant-
kassor; Hantera
kassaforskott

Relation till
andra
processer

2.4.2 Hantera
utbetalningar,
2.4.3 Hantera
finansiell
redovisning och
rapportering

Arende,
icke-

arende/
delarkiv

Icke-
arende-
dok.

Forvarings- Kommentar
enhet i

arkiv

arbetsplats.
slu.se

Sidan 72 av 362



Id

24117

Namn

Kontoplan,
GL 10

Grupp Riktning
(360-dok (360-typ)
kategori)

Foérteckning Ut

Wordmall

(Ja/Nej)

Nej

Aktivitet
regel

Aktivitet: Hantera
kontraktsbundna
inbetalningar;
Hantera studie-
avgifter; Hantera
forsaljnings-
intakter; Hantera
fakturering och
inbetalning fran
forsystem;
Hantera intern-
faktureringsrutin
er; Hantera
felaktiga
betalningar;
Hantera kontant-
kassor; Hantera
kassaforskott

Ingen

Sekretess-

Gallrings-
regel

Bevaras
(digitalt som

TABB-
separerad
ASCII-fil

ISO 8859-1)

Relation till
andra
processer

2.4.2 Hantera
utbetalningar,
2.4.3 Hantera
finansiell
redovisning och
rapportering

Arende,
icke-

arende/
delarkiv

Icke-
arende-
dok.

Forvarings- Kommentar
enhet i

arkiv

Agresso

Sidan 73 av 362



2.4.1-18

Namn

Korrespondens
till bidrags-
givaren

Grupp
(360-dok
kategori)

Skrivelse

Riktning Wordmall
(360-typ)

(Ja/Nej)
Ut Ja

Aktivitet Sekretess-
regel
Aktivitet: Hantera Ingen

kontraktsbundna
inbetalningar

Gallrings-
regel

Bevaras
(papper)

Arende,
icke-

arende/
delarkiv

Relation till
andra
processer

Icke-
arende-
dok.

1.1.1 Planera,
félja upp
verksamheten
och hantera
medel, 2.1.1
Registrera och
redovisa
handlingar, 4.1
Planera
forskning och
soka medel,
4.2 Hantera
forsknings-
medel, 5.2 séka
och hantera
medel i
fortlopande
miljoanalys

Forvarings- Kommentar
enhet i

arkiv

Agresso

Sidan 74 av 362



Id Namn

2.4.1-19  Redovisning till
bidragsgivaren

24.1-20 Indata om
betalning av

studieavgifter

Grupp
(360-dok
kategori)

Rapport

Skrivelse

Riktning =~ Wordmall Aktivitet Sekretess-
(360-typ) regel
(Ja/Nej)
Ut Ja Aktivitet: Ingen
Hantera
kontrakts-
bundna
inbetalningar
In Nej Aktivitet: Ingen
Hantera

studieavgifter

Gallrings-
regel

Bevaras
(papper)

G Vid
inaktualitet

Arende,
icke-

arende/
delarkiv

Relation till
andra
processer

1.1.1 Planera, Icke-
félja upp arende-
verksamheten dok.
och hantera

medel, 2.1.1

Registrera och

redovisa

handlingar, 4.1

Planera

forskning och

soka medel,

4.2 Hantera

forsknings-

medel, 5.2 séka

och hantera

medel i

fortlopande

miljoanalys

3.1.2 Anta och Icke-
registrera arende-
studenter dok.
3.2.2 Anta och

registrera

forskarstudenter

Forvarings-
enhet i
arkiv

Agresso

Agresso

Kommentar

Sidan 75 av 362



Id

2.4.1-21

2.4.1-22

Namn

Ovriga avtal

Arende-
registrering

Grupp
(360-dok
kategori)

Avtal

Indata

Riktning Wordmall
(360-typ)

(Ja/Nej)
In/Ut Nej/Ja
In/Ut Nej

Aktivitet Sekretess- | Gallrings-
regel regel

Aktivitet: Hantera Ingen Bevaras

kontraktsbundna (papper)

inbetalningar

Aktivitet: Ingen Bevaras

Registrera

arenden

ochdokument)

Arende,
icke-

arende/
delarkiv

Relation till
andra
processer

1.1.1 Planera, Icke-
folja upp arende-
verksamheten dok.
och hantera

medel, 2.1.1

Registrera och
redovisa hand-

lingar, 2.4.2

Hantera utbetal-
ningar, 2.4.4

Hantera finans-

iell redovisning

och rapport-

ering, 4.1

Planera

forskning och

soka medel

4.2 Hantera
forsknings-

medel,

5.2 séka och

hantera medel i
fortlopande

miljoanalys

211
Registrera och
redovisa
handlingar

Arende-
dok.,
Icke-
arende-
dok.

Forvarings- Kommentar
enhet i

arkiv

Arkiv/
Arkivbox/
Public 360

Agresso/
Palette
Arena

Sidan 76 av 362



2.41-23

Namn

Arende-
registrering i
Public 360

Grupp
(360-dok
kategori)

Handling

Riktning
(360-typ)

In/Ut

Wordmall

(Ja/Nej)

Aktivitet

Sekretess-
regel

Gallrings- = Relation till
regel andra
processer

Bevaras

Arende,
icke-

arende/
delarkiv

Forvarings-
enhet i
arkiv

Arkivbox/
Public 360

Kommentar

Sidan 77 av 362
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2.4.2 Hantera utbetalningar

Version 1.1 Fas 1.0 Proposed
Skapat 2015-06-02. Senast Andrat 2017-08-23

Id

2.4.21

2.4.2-2

Namn Grupp Riktning
(360-dok (360-typ)
kategori)

Dagbok/Trans- Forteckning Ut

aktionsregister

i kronologisk

ordning, GLO

2 ARK

Huvudbok/ Fortecking Ut

Transaktions-

register i

systematisk

ordning

Wordmall

(Ja/Nej)

Nej

Nej

Aktivitet

Aktivitet: Hantera
utbetalningar via
elektroniska
system; Hantera
betalkort;
Hantera manu-
ella utbetal-
ningar; Hantera
utbetalningar av
stipendier och
utbildnings-
bidrag

Aktivitet:
Hantera
utbetalningar via
elektroniska
system; Hantera
betalkort;
Hantera manu-
ella utbetal-
ningar; Hantera
utbetalningar av
stipendier och
utbildnings-
bidrag

Sekretess- | Gallrings-
regel regel
Ingen Bevaras
(digitalt)
Ingen Bevaras
(digitalt)

Relation till
andra
processer

2.4.1 Hantera
inbetalningar
och intakter
2.4.3 Hantera
finansiell
redovisning och
rapportering

241 Hantera
inbetalningar
och intakter
243 Hantera
finansiell
redovisning och
rapportering

Arende,
icke-

arende/
delarkiv

Icke-
arende-
dok.

Icke-
arende-
dok.

Forvarings-
enhet i
arkiv

Agresso

Agresso

Kommentar
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2.4.2-3

2.4.2-4

Namn Grupp Riktning
(360-dok (360-typ)
kategori)

Avvisad Information = Ut

betalning,

SU07A-SUOSA

Betalnings- Information Ut
forslag,
SU07B

Wordmall

(Ja/Nej)

Nej

Nej

Aktivitet

Aktivitet: Hantera
utbetalningar via
elektroniska
system; Hantera
betalkort;
Hantera
utbetalningar av
stipendier och
utbildningsbidrag

Aktivitet: Hantera
utbetalningar via
elektroniska
system; Hantera
betalkort;
Hantera
utbetalningar av
stipendier och
utbildningsbidrag

Sekretess-
regel

Ingen

Ingen

Gallrings-
regel

G (genast)

G 10 ar

Relation till
andra
processer

Arende,
icke-

arende/
delarkiv

Icke-
arende-
dok.

Icke-
arende-
dok.

Forvarings- Kommentar
enhet i
arkiv

Agresso

Arkiv
(Ekonomi)
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Id Namn Grupp Riktning
(360-dok (360-typ)

kategori)
2.4.2-5 Betalnings- Bekraftelse = Ut
bekraftelse,
SuU08B
2.4.2-6 Inrikesbetalning Information = Ut

Wordmall

(Ja/Nej)

Nej

Nej

Aktivitet

Aktivitet: Hantera
utbetalningar via
elektroniska
system; Hantera
betalkort;
Hantera manu-
ella utbetalningar;
Hantera
utbetalningar av
stipendier och
utbildningsbidrag

Aktivitet: Hantera
utbetalningar via
elektroniska
system; Hantera
betalkort;
Hantera manu-
ella utbetalningar;
Hantera
utbetalningar av
stipendier och
utbildningsbidrag

Sekretess-
regel

Ingen

Ingen

Gallrings-
regel

G 10 &r

G 10 &r

Relation till
andra
processer

Arende,
icke-

arende/
delarkiv

Icke-
arende-
dok.

Icke-
arende-
dok.

Forvarings- Kommentar
enhet i
arkiv

Arkiv
(Ekonomi)

Filserver
Storage
(krypterat)
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Id Namn

2.4.2-7

24.2-8 Debiterings-
bemyndigande,
SU11A, SU11B

2.4.2-9 Manads-

avstdmning av
plusgiro, bank-
och rantekonto

Grupp Riktning
(360-dok (360-typ)
kategori)

Utrikesbetalning Information = Ut

Information Ut

Foérteckning Ut

Wordmall

(Ja/Nej)

Nej

Nej

Nej

Aktivitet

Aktivitet: Hantera
utbetalningar via
elektroniska
system; Hantera
betalkort;
Hantera ut-
betalningar av
stipendier och
utbildningsbidrag

Aktivitet: Hantera
utbetalningar via
elektroniska
system; Hantera
betalkort;
Hantera manu-
ella utbetalningar;
Hantera
utbetalningar av
stipendier och
utbildningsbidrag

Aktivitet: Hantera
utbetalningar via
elektroniska
system; Hantera
utbetalningar av
stipendier och
utbildningsbidrag

Sekretess- | Gallrings-
regel regel
Ingen G10ar
Ingen G10ar
Ingen G2ar

Relation till Arende,
andra icke-
processer arende/
delarkiv
Icke-
arende-
dok.
Icke-
arende-
dok.
2.4.1 Hantera Icke-
inbetalningar arende-
och intakter dok.

2.4.3 Hantera
finansiell
redovisning och
rapportering

Forvarings-
enhet i
arkiv

Filserver
Storage
(krypterat)

Arkiv
(Ekonomi)

Ekonomiavd.

Kommentar
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2.4.2-10

2.4.2-11

24212

Namn

Kontoutdrag,
plusgiro, bank-
och rantekonto,
skattekonto

Attestliggare,
delegering av
ratten till
slutattest

Verifikation i
EU-kontrakt

Grupp
(360-dok
kategori)

Foérteckning

Forteckning

Verifikation

Riktning
(360-typ)

In/Ut

Wordmall

(Ja/Nej)

Nej

Nej

Nej

Aktivitet

Aktivitet: Hantera
utbetalningar via
elektroniska
system; Hantera
utbetalningar av
stipendier och
utbildningsbidrag

Aktivitet: Hantera
utbetalningar via
elektroniska
system

Aktivitet: Hantera
utbetalningar via
elektroniska
system

Sekretess-
regel

Ingen

Ingen

Ingen

Gallrings-
regel

G 10 &r

Bevaras
(papper)

G12ar (i
nulaget)
20 ar?
(foreslas)

Relation till
andra
processer

2.4.1 Hantera
inbetalningar
och intakter
2.4.3 Hantera
finansiell
redovisning och
rapportering

2.4.1 Hantera
inbetalningar
och intakter
2.4.3 Hantera
finansiell
redovisning och
rapportering

Arende,
icke-

arende/
delarkiv

Icke-
arende-
dok.

Icke-
arende-
dok.

Icke-
arende-
dok.

Forvarings- Kommentar
enhet i

arkiv

Arkiv
(Ekonomi),
arbetsplats.slu
.se

Arkiv
(Ekonomi)

Palette Arena
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Id

2.4.2-13

2.4.2-14

Namn Grupp Riktning
(360-dok (360-typ)
kategori)

Verifikation Verifikation = In/Ut

SVE-faktura Verifikation  In

Wordmall

(Ja/Nej)

Nej

Nej

Aktivitet Sekretess-

regel

Gallrings-
regel

G 10 ar
(papper)

Aktivitet: Hantera
utbetalningar via
elektroniska
system; Hantera
betalkort;
Hantera manu-
ella utbetal-
ningar; Hantera
utbetalningar av
stipendier och
utbildningsbidrag

Ingen

Aktivitet: Hantera G12ar
utbetalningar via

elektroniska

system; Hantera

betalkort;

Hantera

utbetalningar av

stipendier och

utbildningsbidrag

Ingen

Relation till
andra
processer

2.4.1 Hantera
inbetalningar
och intakter
2.4.3 Hantera
finansiell
redovisning och
rapportering

2.4.1 Hantera
inbetalningar
och intakter

Arende,
icke-

arende/
delarkiv

Icke-
arende-
dok.

Icke-
arende-
dok.

Forvarings- Kommentar
enhet i

arkiv

Arkiv
(Ekonomi)

Palette Arena
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2.4.2-15

2.4.2-16

Namn Grupp Riktning
(360-dok (360-typ)
kategori)

Verifikation Verifikation =~ Ut

genererad av

systemet

Anvandar- Manual Ut

manual for

systemets

anvandare

Wordmall

(Ja/Nej)

Nej

Nej

Aktivitet Sekretess-

regel

Gallrings-
regel

Aktivitet: Hantera G 10 ar
utbetalningar via
elektroniska
system; Hantera
betalkort;
Hantera manu-
ella utbetal-
ningar; Hantera
utbetalningar av
stipendier och
utbildningsbidrag

Aktivitet: Hantera
utbetalningar via
elektroniska
system; Hantera
betalkort;
Hantera manu-
ella utbetal-
ningar; Hantera
utbetalningar av
stipendier och
utbildningsbidrag

Ingen

Bevaras
(PDF)

Ingen

Relation till Arende,
andra icke-
processer arende/
delarkiv
2.4.1 Hantera Icke-
inbetalningar arende-
och intakter dok.
2.4.3 Hantera
finansiell
redovisning och
rapportering
2.4.1 Hantera Icke-
inbetalningar arende-
och intakter dok.

2.4.3 Hantera
finansiell
redovisning och
rapportering

Forvarings- Kommentar
enhet i

arkiv

Agresso

arbetsplats.slu
.se
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2.4.2-17

2.4.2-18

Namn

Anvandar-
manual for
system-
administrator

Kontoplan,
GL 10

Grupp
(360-dok
kategori)

Manual

Riktning
(360-typ)

Ut

Foérteckning Ut

Wordmall

(Ja/Nej)

Nej

Nej

Aktivitet Sekretess-

regel

Aktivitet: Hantera
utbetalningar via
elektroniska
system; Hantera
betalkort;
Hantera manu-
ella utbetal-
ningar; Hantera
utbetalningar av
stipendier och
utbildningsbidrag

Aktivitet: Hantera
utbetalningar via
elektroniska
system; Hantera
betalkort;
Hantera manu-
ella utbetal-
ningar; Hantera
utbetalningar av
stipendier och
utbildningsbidrag

Ingen

Ingen

Gallrings-
regel

Bevaras
(PDF)

Bevaras
(digitalt som
TABB-
separerad
ASCII fil
ISO 8859-1)

Relation till Arende,
andra icke-
processer arende/
delarkiv
2.4.1 Hantera Icke-
inbetalningar arende-
och intakter dok.
2.4.3 Hantera
finansiell
redovisning och
rapportering
2.4.1 Hantera Icke-
inbetalningar arende-
och intakter dok.

2.4.3 Hantera
finansiell
redovisning och
rapportering

Forvarings- Kommentar
enhet i

arkiv

arbetsplats.slu
.se

Agresso
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Id Namn

2.4.2-19 | Valutakonto

2.4.2-20  Utbetalnings-
rutiner

2.4.2-21  Leverantors-
reskontra,
rapport SU05

Grupp Riktning
(360-dok (360-typ)
kategori)

Foérteckning Ut

Rapport Ut

Rapport Ut

Wordmall

(Ja/Nej)

Nej

Nej

Nej

Aktivitet
regel

Aktivitet: Hantera
utbetalningar via
elektroniska
system; Hantera
betalkort;
Hantera manu-
ella utbetal-
ningar; Hantera
utbetalningar av
stipendier och
utbildningsbidrag

Aktivitet: Hantera
utbetalningar via
elektroniska
system; Hantera
betalkort;
Hantera manu-
ella utbetal-
ningar; Hantera
utbetalningar av
stipendier och
utbildningsbidrag

Aktivitet: Hantera
utbetalningar via
elektroniska
system; Hantera
betalkort

Ingen

Ingen

Ingen

Sekretess-

Gallrings-
regel

12 ar

Bevaras

Bevaras
(PDF)

Relation till Arende,
andra icke-
processer arende/
delarkiv
Icke-
arende-
dok.
2.1.1 Registrera  Icke-
och redovisa arende-
handlingar dok.
Icke-
arende-
dok.

Forvarings- Kommentar
enhet i

arkiv

Ekonomiavd.

Arkiv
(Ekonomi)/
Arkivbox/
Public 360

arbetsplats.
slu.se
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2.4.2-22

2.4.2-23

2.4.2-24

2.4.2-25

Namn

Leverantors-
register

Ovriga avtal

Arende-
registrering

Arende-
registrering i
Public 360

Grupp
(360-dok
kategori)

Foérteckning

Avtal

Indata

Handling

Riktning
(360-typ)

In/Ut

In/Ut

In/Ut

Wordmall

(Ja/Nej)

Nej

Nej

Nej

Aktivitet

Aktivitet: Hantera
utbetalningar via
elektroniska
system; Hantera
betalkort

Aktivitet: Hantera
utbetalningar via
elektroniska
system; Hantera
betalkort;
Hantera manu-
ella utbetal-
ningar; Hantera
utbetalningar av
stipendier och
utbildningsbidrag

Aktivitet:
(Registrera
arenden och
dokument)

Sekretess- | Gallrings-
regel regel
Ingen Bevaras
(digitalt)
Ingen Bevaras
(papper)
Ingen Bevaras
Bevaras

Relation till
andra
processer

1.1.1 Planera,
folja upp verk-
samheten och
hantera medel,
2.1.1 Registrera
och redovisa
handlingar,
2.4.1 Hantera
inbetalningar
och intakter,
2.4.4 Hantera
finansiell
redovisning och
rapportering

211
Registrera och
redovisa
handlingar

Arende,
icke-

arende/
delarkiv

Icke-
arende-
dok.

Icke-
arende-
dok.

Arende-
dok.,
Icke-
arende-
dok.

Forvarings-
enhet i
arkiv

Agresso

Arkiv/Arkivbox

/Public 360

Agresso,
Palette
Arena, Public
360

Kommentar
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2.4.2-26

Namn

Handling som
verifikationen
hanvisar till
Ekonomihand-
bok

Grupp
(360-dok
kategori)

Rapport

Riktning
(360-typ)

Ut/In

Wordmall

(Ja/Nej)

Nej

Aktivitet Sekretess- | Gallrings-
regel regel

Aktivitet: Hantera Sekretess G 10 ar

utbetalningar via  for terapi-

elektroniska kontrakt

system; Hantera
betalkort;
Hantera manu-
ella utbetal-
ningar; Hantera
utbetalningar av
stipendier och
utbildningsbidrag

OBS! Om
sekretess
diarieférs

Relation till
andra
processer

2.4.1 Hantera
inbetalningar
och intakter
2.4.3 Hantera
finansiell
redovisning och
rapportering

Arende,
icke-

arende/
delarkiv

Icke-
arende-
dok.

Forvarings-
enhet i
arkiv

Arkiv
(Ekonomi),
IT-Server
(Umea)

Kommentar
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Aktiviteter:

Registrera

drenden och
dokument

Figur 18: 2.4.2 Hantera utbetalningar
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2.4.3 Hantera finansiell redovisning och rapportering

Version 1.1 Fas 1.0 Proposed

Skapat 2015-06-02. Senast édndrat 2017-08-23

Id Namn

2.4.3-1 Arsredovisning

2.4.3-2 Specifikation till
arsredovisning
2.4.3-3 Delarsrapport

Grupp Riktning
(360-dok (360-typ)
kategori)

Rapport Ut Ja
Specifikation Ut Nej
Rapport Ut Ja

Wordmall

(JalNej)

Aktivitet

Aktivitet:
Hantera bokslut;
Hantera finans-
iell redovisning
vid nytt
verksamhetsar

Aktivitet:
Hantera bokslut;
Hantera finans-
iell redovisning
vid nytt
verksamhetsar

Aktivitet:
Hantera bokslut;
Hantera finans-
iell redovisning
vid nytt
verksamhetsar

Sekretess-
regel

Ingen

Ingen

Ingen

Gallrings-
regel

Bevaras
(papper)

Bevaras
(PDF)

Bevaras
(papper)

Relation till
andra
processer

1.1.1 Planera,
folja upp
verksamheten
och hantera
medel, 2.1.1
Registrera
och redovisa
handlingar

1.1.1 Planera,
folja upp
verksamheten
och hantera
medel

1.1.1 Planera,
folja upp
verksamheten
och hantera
medel, 2.1.1
Registrera
och redovisa
handlingar

Arende,
icke-

arende/
delarkiv

Icke-
arende-
dok.

Icke-
arende-
dok.

Icke-
arende-
dok.

Forvarings- Kommentar

enhet i
arkiv

Arkiv

arbetsplats.slu
.se

Arkiv
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2434

2.4.3-5

2.4.3-6

2.4.3-7

Namn

Reglerings-
skrivelse

Manads-

avstamning av
plusgiro,bank-
och rantekonto

Kontoutdrag,
plusgiro, bank-
och rantekonto,
skattekonto

Rapport till
statsredo-
visningen,
Hermes

Grupp
(360-dok
kategori)

Styr-
dokument

Forteckning

Forteckning

Rapport

Riktning Wordmall
(360-typ)

(Ja/Nej)
In Nej
Ut Nej
Ut Nej
Ut Nej

Aktivitet Sekretess-

regel

Gallrings-
regel

Aktivitet:
Hantera bokslut;
Hantera finans-
iell redovisning
vid nytt
verksamhetsar

Bevaras
(papper)

Ingen

Aktivitet: Hantera Ingen G2ar
manads-

avstamningar

Aktivitet: Hantera
bokslut; Hantera
manads-
avstamningar;
Hantera sandning
av uppgifter till
statsredovis-
ningen; Hantera
finansiell
redovisning vid
nytt verksam-
hetsar

Ingen G10ar

Aktivitet: Hantera
sandning av
uppgifter till
statsredo-
visningen

Ingen G2ar

Relation till Arende,

andra icke-

processer arende/
delarkiv

1.1.1 Planera, Icke-

folja upp arende-

verksamheten dok.

och hantera

medel, 2.1.1

Registrera

och redovisa

handlingar

2.4.1 Hantera Icke-

inbetalningar arende-

och intakter dok.

2.4.2 Hantera

utbetalningar

2.4.1 Hantera Icke-

inbetalningar arende-

och intakter dok.

2.4.2 Hantera

utbetalningar

1.1.1 Planera, Icke-

folja upp arende-

verksamheten dok.

och hantera

medel

Forvarings-
enhet i
arkiv

Arkiv

Agresso

Ekonomiavd.

Arkiv
(Ekonomi),
arbetsplats.
slu.se

Agresso

Kommentar
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2.4.3-8

2.4.3-9

Namn Grupp Riktning
(360-dok (360-typ)
kategori)

Verifikation i Verifikation  In/Ut

EU-kontrakt

Verifikation Verifikation = In/Ut

Wordmall

(JalNej)

Nej

Nej

Aktivitet Sekretess- | Gallrings-
regel regel
Aktivitet: Hantera Ingen G 12ar (i
bokslut; Hantera nulaget)
manads- 20 ar?
avstamningar; (foreslas)

Hantera sandning
av uppgifter till
statsredovis-
ningen; Hantera
finansiell
redovisning vid
nytt verksam-

hetsar

Aktivitet: Hantera Ingen G 10 ar
bokslut; Hantera (papper)
manads-

avstamningar;
Hantera sandning
av uppgifter till
statsredovis-
ningen; Hantera
finansiell
redovisning vid
nytt verksam-
hetsar

Relation till Arende,

andra icke-

processer arende/
delarkiv

2.4.1 Hantera Icke-
inbetalningar arende-
och intakter dok.
2.4.2 Hantera
utbetalningar

2.4.1 Hantera Icke-
inbetalningar arende-
och intakter dok.
2.4.2 Hantera
utbetalningar

Forvarings- Kommentar
enhet i
arkiv

Palette Arena

Arkiv
(Ekonomi)

Sidan 93 av 362



2.4.3-10

2.4.3-11

Namn Grupp Riktning
(360-dok (360-typ)
kategori)

Verifikation Verifikation =~ Ut

genererad av

systemet

Handling som In/Ut
verifikationen

hanvisar till

Ekonomi-

handbok

Rapport

Wordmall

(JalNej)

Nej

Nej

Aktivitet Sekretess-

regel

Gallrings-
regel

Aktivitet: Hantera
bokslut; Hantera
manads-
avstamningar;
Hantera sandning
av uppgifter till
statsredovis-
ningen; Hantera
finansiell
redovisning vid
nytt verksam-
hetsar

Ingen G10ar

Aktivitet: Hantera
bokslut; Hantera
manads-
avstamningar;
Hantera sandning
av uppgifter till
statsredovis-
ningen; Hantera
finansiell
redovisning vid
nytt verksam-
hetsar

Ingen G10ar

Relation till
andra
processer

2.4.1 Hantera
inbetalningar
och intakter

2.4.2 Hantera
utbetalningar

2.4.1 Hantera
inbetalningar
och intakter

2.4.2 Hantera
utbetalningar

Arende,
icke-

arende/
delarkiv

Icke-
arende-
dok.

Icke-
arende-
dok.

Forvarings- Kommentar
enhet i

arkiv

Agresso

Arkiv
(Ekonomi),
IT-Server
(Umea)

Sidan 94 av 362



24312

2.4.3-13

Namn Grupp Riktning
(360-dok (360-typ)
kategori)

Anvandar- Manual Ut

manual for

systemets

anvandare

Anvandar- Manual Ut

manual for

system-

administrator

Wordmall

(JalNej)

Nej

Nej

Aktivitet Sekretess-

regel

Gallrings-
regel

Aktivitet: Hantera
bokslut; Hantera
manads-
avstamningar;
Hantera sandning
av uppgifter till
statsredovis-
ningen; Hantera
finansiell
redovisning vid
nytt verksam-
hetsar

Bevaras
(PDF)

Ingen

Aktivitet: Hantera
bokslut; Hantera
manads-
avstamningar;
Hantera sandning
av uppgifter till
statsredovis-
ningen; Hantera
finansiell
redovisning vid
nytt verksam-
hetsar

Bevaras
(PDF)

Ingen

Relation till
andra
processer

2.4.1 Hantera
inbetalningar
och intakter

2.4.2 Hantera
utbetalningar

2.4.1 Hantera
inbetalningar
och intakter

2.4.2 Hantera
utbetalningar

Arende, Forvarings- Kommentar
icke- enhet i

arende/  arkiv

delarkiv

Icke- Agresso

arende-

dok.

Icke- Agresso

arende-

dok.
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Id Namn

2.4.3-14 | Kontoplan,
GL 10

2.4.3-15 | Ekonomi-
handbok

Grupp Riktning
(360-dok (360-typ)
kategori)

Forteckning Ut

Handbok Ut

Wordmall

(JalNej)

Nej

Nej

Aktivitet Sekretess-
regel
Aktivitet: Hantera Ingen

bokslut; Hantera
manads-
avstamningar;
Hantera sandning
av uppgifter till
statsredovis-
ningen; Hantera
finansiell
redovisning vid
nytt verksam-
hetsar

Aktivitet: Hantera
bokslut; Hantera
manads-
avstamningar;
Hantera sandning
av uppgifter till
statsredovis-
ningen; Hantera
finansiell
redovisning vid
nytt verksam-
hetsar

Ingen

Gallrings-
regel

Bevaras
(digitalt som
TABB-
separerad
ASCII fillSO
8859-1)

Bevaras

Relation till
andra
processer

2.4.1 Hantera
inbetalningar
och intakter

2.4.2 Hantera
utbetalningar

2.4.1 Hantera
inbetalningar
och intakter

2.4.2 Hantera
utbetalningar

Arende,
icke-

arende/
delarkiv

Icke-
arende-
dok.

Icke-
arende-
dok.

Forvarings- Kommentar
enhet i

arkiv

Agresso

arbetsplats.
slu.se
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2.4.3-17

2.4.3-18

Namn

Dagbok/Trans-
aktionsregister i
kronologisk
ordning, GLO
2 ARK

Huvudbok/
Transaktions-
register i
systematisk
ordning

Grupp Riktning
(360-dok (360-typ)
kategori)

Forteckning Ut

Forteckning Ut

Wordmall

(Ja/Nej)

Nej

Nej

Aktivitet Sekretess-

regel

Gallrings-
regel

Aktivitet: Hantera
bokslut; Hantera
manads-
avstamningar;
Hantera sandning
av uppgifter till
statsredovis-
ningen; Hantera
finansiell
redovisning vid
nytt verksam-
hetsar

Aktivitet: Hantera
bokslut; Hantera
manads-
avstamningar;
Hantera sandning
av uppgifter till
statsredovis-
ningen; Hantera
finansiell
redovisning vid
nytt verksam-
hetsar

Bevaras
(digitalt)

Ingen

Bevaras
(digitalt)

Ingen

Relation till
andra
processer

2.4.1 Hantera
inbetalningar
och intakter

2.4.2 Hantera
utbetalningar

2.4.1 Hantera
inbetalningar
och intakter

2.4.2 Hantera
utbetalningar

Arende,
icke-

arende/
delarkiv

Icke-
arende-
dok.

Icke-
arende-
dok.

Forvarings- Kommentar

enhet i
arkiv

Agresso

Agresso
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Id Namn

2.4.3-19  Agressos
anlaggnings-

register

2.4.3-20  Inmatnings-
underlag

(blankett)

Grupp
(360-dok
kategori)

Riktning
(360-typ)

Forteckning Ut

Indata

In

Wordmall

(JalNej)

Nej

Nej

Aktivitet Sekretess-

regel

Gallrings-
regel

Aktivitet: Hantera
bokslut; Hantera
manads-
avstamningar;
Hantera sandning
av uppgifter till
statsredovis-
ningen; Hantera
finansiell
redovisning vid
nytt verksam-
hetsar

Bevaras
(digitalt)

Ingen

Aktivitet: Hantera
bokslut; Hantera
manads-
avstamningar;
Hantera sandning
av uppgifter till
statsredovis-
ningen; Hantera
finansiell
redovisning vid
nytt verksam-
hetsar

Ingen G10ar

Relation till
andra
processer

Arende, Forvarings- Kommentar
icke- enhet i

arende/  arkiv

delarkiv

Icke- Agresso

arende-

dok.

Icke- Agresso

arende-

dok.
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Id

2.4.3-21

2.4.3-22

Namn Grupp Riktning
(360-dok (360-typ)
kategori)

Inventerings- Protokoll Ut

protokoll

Resultat- och Rapport Ut

balansrakning,
GL03-GL09

Wordmall

(JalNej)

Nej

Nej

Aktivitet Sekretess-

regel

Gallrings-
regel

Aktivitet: Hantera
bokslut; Hantera
manads-
avstamningar;
Hantera sandning
av uppgifter till
statsredovis-
ningen; Hantera
finansiell
redovisning vid
nytt verksam-
hetsar

Ingen Bevaras

Aktivitet: Hantera
bokslut; Hantera
manads-
avstamningar;
Hantera sandning
av uppgifter till
statsredovis-
ningen; Hantera
finansiell
redovisning vid
nytt verksam-
hetsar

Bevaras
(digitalt
som textfil)

Ingen

Relation till
andra
processer

1.1.1 Planera,
folja upp
verksamheten
och hantera
medel, 2.4.1
Hantera
inbetalningar
och intakter,
2.4.2 Hantera
utbetalningar

Arende,
icke-

arende/
delarkiv

Icke-
arende-
dok.

Icke-
arende-
dok.

Forvarings- Kommentar
enhet i

arkiv

Palette
Arena

Agresso
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Id

2.4.3-23

2.4.3-24

Namn Grupp Riktning
(360-dok (360-typ)
kategori)

Rabalans Rapport Ut

Begrepps- Metadata Ut

varden, GL12
(metadata till
samtliga falt)

Wordmall

(JalNej)

Nej

Nej

Aktivitet Sekretess-

regel

Gallrings-
regel

Aktivitet: Hantera
bokslut; Hantera
manads-
avstamningar;
Hantera sandning
av uppgifter till
statsredovis-
ningen; Hantera
finansiell
redovisning vid
nytt verksam-
hetsar

Ingen Bevaras

Aktivitet: Hantera
bokslut; Hantera
manads-
avstamningar;
Hantera sandning
av uppgifter till
statsredovis-
ningen; Hantera
finansiell
redovisning vid
nytt verksam-
hetsar

Bevaras
(digitalt)

Ingen

Relation till
andra
processer

1.1.1 Planera,
folja upp
verksamheten
och hantera
medel, 2.4.1
Hantera
inbetalningar
och intakter,
2.4.2 Hantera
utbetalningar

Arende, Forvarings- Kommentar
icke- enhet i

arende/  arkiv

delarkiv

Icke- Agresso

arende-

dok.

Icke- Agresso

arende-

dok.

Sidan 100 av 362



2.4.3-25

2.4.3-26

2.4.3-27

2.4.3-28

2.4.3-29

Namn

Loggning av
fasta register
for konterings-
regler, auto-
matkonteringar
och para-
meterinstall-
ningar, AG58

System-
dokumentation
och
behandlings-
historik

AGO08
"Anvanda
verifikations-
nummer’

System-
varden,
AG14

Dokumentation
av konterings-
regler

Grupp
(360-dok
kategori)

Riktning
(360-typ)

Forteckning Ut

System-
dokument-
ation

Rapport

Rapport

Rapport

Ut

Ut

Ut

Ut

Wordmall

(JalNej)

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Aktivitet

Aktivitet: Hantera
bokslut; Hantera
manads-
avstamningar;

Hantera sandning

av uppgifter till
statsredovis-
ningen; Hantera
finansiell
redovisning vid
nytt verksam-
hetsar

Aktivitet:
Hantera bokslut

Aktivitet:
Hantera bokslut

Aktivitet:
Hantera bokslut

Aktivitet:
Hantera bokslut

Sekretess-

regel

Ingen

Ingen

Ingen

Ingen

Ingen

Gallrings-
regel

Bevaras
(digitalt
som textfil
ASCII fil
(ISO 8859-

1)

Bevaras
(PDF)

Bevaras
(digitalt
som textfil)

Bevaras
(digitalt som
textfil)

Bevaras
(digitalt som
textfil)

Relation till
andra
processer

Arende,
icke-

arende/
delarkiv

Icke-
arende-
dok.

Icke-
arende-
dok.

Icke-
arende-
dok.

Icke-
arende-
dok.

Icke-
arende-
dok.

Forvarings-
enhet i
arkiv

Agresso

Boksluts-
mapp i
arbetsplats.
slu.se

Boksluts-
mapp i
arbetsplats.
slu.se

Boksluts-
mapp i
arbetsplats.
slu.se

Boksluts-
mapp i
arbetsplats.
slu.se

Kommentar
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2.4.3-30

2.4.3-31

2.4.3-32

2.4.3-33

2.4.3-34

Namn

Dokumentation

av varde-
matriser

Dokumentation

av generella
parametrar

System-
parametrar,
AG13

Sarskilt

dokumentation
for ESV-bokslut

Ovriga avtal

Grupp
(360-dok
kategori)

Rapport

Rapport

Rapport

Rapport

Avtal

Riktning
(360-typ)

Ut

Ut

In/Ut

Wordmall

(JalNej)

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Aktivitet

regel
Aktivitet: Ingen
Hantera bokslut
Aktivitet: Ingen
Hantera bokslut
Aktivitet: Ingen

Hantera bokslut

Aktivitet: Hantera Ingen
bokslut; Hantera
sandning av

uppgifter till
statsredovis-

ningen

Aktivitet: Hantera Ingen
bokslut; Hantera
manads-
avstamningar;
Hantera sandning
av uppgifter till
statsredovis-
ningen; Hantera
finansiell
redovisning vid
nytt verksam-
hetsar

Sekretess-

Gallrings-

regel

Bevaras

Bevaras

(digitalt som

textfil)

Bevaras

(digitalt som

textfil)

Bevaras

Bevaras
(papper)

Relation till
andra
processer

1.1.1 Planera,

folja upp
verksamheten
och hantera
medel, 2.1.1
Registrera
och redovisa
handlingar,
2.4.1 Hantera
inbetalningar
och intakter,
2.4.2 Hantera
utbetalningar

Arende,
icke-

arende/
delarkiv

Icke-
arende-
dok.

Icke-
arende-
dok.

Icke-
arende-
dok.

Icke-
arende-
dok.

Icke-
arende-
dok.

Forvarings-
enhet i
arkiv

Boksluts-
mapp i
arbetsplats.
slu.se

Boksluts-
mapp i
arbetsplats.
slu.se

Boksluts-
mapp i
arbetsplats.
slu.se

Ekonomiavd.

Arkiv

Kommentar
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Id Namn Grupp Riktning
(360-dok (360-typ)
kategori)

2.4.3-35 Motparts- Rapport Ut
avstamning

2.4.3-36 | Projektdversyn Rapport Ut

Wordmall

(JalNej)

Nej

Nej

Aktivitet Sekretess- | Gallrings-
regel regel
Aktivitet: Hantera Ingen G10ar

bokslut; Hantera

manads-

avstamningar;
Hantera sandning
av uppgifter till
statsredovis-
ningen; Hantera

finansiell

redovisning vid
nytt verksam-

hetsar

Aktivitet: Hantera Ingen G10ar
bokslut; Hantera

manads-

avstamningar;
Hantera sandning
av uppgifter till
statsredovis-
ningen; Hantera

finansiell

redovisning vid
nytt verksam-

hetsar

Relation till
andra
processer

Arende,
icke-

arende/
delarkiv

Icke-
arende-
dok.

Icke-
arende-
dok.

Forvarings-
enhet i
arkiv

Ekonomiavd.

Ekonomiavd.

Kommentar
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Id Namn Grupp Riktning
(360-dok (360-typ)

kategori)
2.4.3-37  Underlag for Indata In
ekonomi-
administrativ
vardering

2.4.3-38 Utrangeringar  Rapport Ut
av utrustningar

2.4.3-39 | Arende- Indata In/Ut
registrering

Wordmall

(JalNej)

Nej

Nej

Nej

Aktivitet

Sekretess-
regel

Aktivitet: Hantera Ingen

bokslut; Han
manads-

tera

avstamningar;
Hantera sandning

av uppgifter

till

statsredovis-
ningen; Hantera

finansiell
redovisning

vid

nytt verksam-

hetsar

Aktivitet: Hantera Ingen

bokslut; Han
manads-

tera

avstamningar;
Hantera sandning

av uppgifter

till

statsredovis-
ningen; Hantera

finansiell
redovisning

vid

nytt verksam-

hetsar

Aktivitet:
(Registrera
arenden och
dokument)

Ingen

Gallrings-
regel

G 10 &r

G 10 &r

Bevaras

Relation till
andra
processer

211
Registrera
och redovisa
handlingar

Arende, Forvarings- Kommentar
icke- enhet i

arende/  arkiv

delarkiv

Icke- Ekonomiavd.
arende-
dok.

Icke- Ekonomiavd.
arende-
dok.

Icke- Agresso,
arende- Palette Arena,
dok., Public 360
Arende-

dok.
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2.4.3-40

Namn

Arende-
registrering i
Public 360

Grupp
(360-dok
kategori)

Riktning
(360-typ)

Wordmall

(JalNej)

Aktivitet

Sekretess-
regel

Gallrings-
regel

Bevaras

Relation till
andra
processer

Arende,  Forvarings-

icke- enhet i
arende/  arkiv
delarkiv

Arende-

dok.

Kommentar

Sidan 105 av 362



Aktiviteter:

: drenden och
dokument

Figur 19: 2.4.3 Hantera finansiell redovisning och
rapportering
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2.4.4 Upphandla varor och tjanster

Version 1.3 Fas 1.0 Proposed
Skapat 2015-06-02. Senast dndrat 2021-07-20

Id Namn Grupp Riktning
(360-dok (360-typ)
kategori)

2.4.4-1 Anskaffnings- = Beslut Ut

beslut/avrop,
infordran
2.4.4-2 Anbudsinbjudan Inbjudan Ut

Wordmall

(JalNej)

Nej

Ja/Nej

Aktivitet

Aktivitet:
Upphandla
genom direktkdp
och avrop;
Upphandla
genom anbuds-
infordran med
Oppet forfarande;
Upphandla
genom anbuds-
infordran med
forenklat
forfarande

Aktivitet:
Upphandla
genom direktkop
och avrop;
Upphandla
genom anbuds-
infordran med
Oppet forfarande;
Upphandla
genom anbuds-
infordran med
forenklat
forfarande

Sekretess-
regel

Upphand-
lingssekre-
tess

Upphand-
lingssekre-
tess

Gallrings-
regel

Bevaras

Bevaras

Relation till
andra
processer

Arende,
icke-

arende/
delarkiv

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Forvarings-
enhet i
arkiv

Arkivbox/
Public 360

Arkivbox/
Public 360

Kommentar
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Id Namn Grupp
(360-dok
kategori)

24.4-3 Forfragnings- Skrivelse
underlag

2.4.4-4 Annons EGT/ Annons
endast Sverige

Riktning
(360-typ)

Ut

Ut

Wordmall

(JalNej)

Ja/Nej

Ja/Nej

Aktivitet

Aktivitet:
Upphandla
genom direktkdp
och avrop;
Upphandla
genom anbuds-
infordran med
Oppet forfarande;
Upphandla
genom anbuds-
infordran med
forenklat
forfarande

Aktivitet:
Upphandla
genom direktkép
och avrop;
Upphandla
genom anbuds-
infordran med
Oppet forfarande;
Upphandla
genom anbuds-
infordran med
forenklat
forfarande

Sekretess-
regel

Upphand-
lingssekre-
tess

Upphand-
lingssekre-
tess

Gallrings-
regel

Bevaras

Bevaras

Relation till
andra
processer

Arende,
icke-

arende/
delarkiv

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Forvarings- Kommentar
enhet i
arkiv

Arkivbox/
Public 360

Arkivbox/
Public 360
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2.4.4-5

2.4.4-6

Namn Grupp Riktning
(360-dok (360-typ)
kategori)

Anbuds- Protokoll Ut

Oppnings-

protokoll

Forhandlings-  Rapport Ut
dokumentation

om

upphandling

Wordmall

(Ja/Nej)

Ja/Nej

Ja/Nej

Aktivitet

Aktivitet:
Upphandla
genom direktkdp
och avrop;
Upphandla
genom anbuds-
infordran med
Oppet forfarande;
Upphandla
genom anbuds-
infordran med
forenklat
forfarande

Aktivitet:
Upphandla
genom direktkép
och avrop;
Upphandla
genom anbuds-
infordran med
Oppet forfarande;
Upphandla
genom anbuds-
infordran med
forenklat
forfarande

Sekretess-
regel

Upphand-
lingssekre-
tess

Upphand-
lingssekre-
tess

Gallrings-
regel

Bevaras

Bevaras

Relation till
andra
processer

Arende,
icke-

arende/
delarkiv

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Forvarings- Kommentar
enhet i
arkiv

Arkivbox/
Public 360

Arkivbox/
Public 360
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Id Namn

2.4.4-7  Ovrig korre-
spondens om
upphandlingen

2.4.4-8 Upphandlings-
avtal

Grupp Riktning
(360-dok (360-typ)
kategori)

Korre- In/Ut
spondens
Avtal Ut/In

Wordmall

(Ja/Nej)

Ja/Nej

Ja/Nej

Aktivitet

Aktivitet:
Upphandla
genom direktkdp
och avrop;
Upphandla
genom anbuds-
infordran med
Oppet forfarande;
Upphandla
genom anbuds-
infordran med
forenklat
forfarande

Aktivitet:
Upphandla
genom direktkép
och avrop;
Upphandla
genom anbuds-
infordran med
Oppet forfarande;
Upphandla
genom anbuds-
infordran med
forenklat
forfarande

Sekretess-
regel

Upphand-
lingssekre-
tess

Upphand-
lingssekre-
tess

Gallrings-
regel

Bevaras

Bevaras

Relation till
andra
processer

Arende,
icke-

arende/
delarkiv

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Forvarings- Kommentar
enhet i
arkiv

Arkivbox/
Public 360

Arkivbox/
Public 360
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Id Namn

2.4.4-9 Bilaga till
upphandlings-
avtal

2.4.4-10 Tilldelnings-
beslut

Grupp
(360-dok
kategori)

Bilaga

Beslut

Riktning
(360-typ)

Ut/In

Ut

Wordmall

(Ja/Nej)

Ja/Nej

Ja/Nej

Aktivitet

Aktivitet:
Upphandla
genom direktkdp
och avrop;
Upphandla
genom anbuds-
infordran med
Oppet forfarande;
Upphandla
genom anbuds-
infordran med
forenklat
forfarande

Aktivitet:
Upphandla
genom direktkép
och avrop;
Upphandla
genom anbuds-
infordran med
Oppet forfarande;
Upphandla
genom anbuds-
infordran med
forenklat
forfarande

Sekretess-
regel

Upphand-
lingssekre-
tess

Upphand-
lingssekre-
tess

Gallrings-
regel

Bevaras

Bevaras

Relation till
andra
processer

Arende,
icke-

arende/
delarkiv

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Forvarings- Kommentar
enhet i
arkiv

Arkivbox/
Public 360

Arkivbox/
Public 360
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Id Namn Grupp
(360-dok
kategori)

2.4.4-11 | Indata om Skrivelse

tilldelnings-
beslut

2.4.4-12  Antagetanbud Anbud

Riktning
(360-typ)

Ut

Wordmall

(JalNej)

Ja

Nej

Aktivitet

Aktivitet:
Upphandla
genom direktkdp
och avrop;
Upphandla
genom anbuds-
infordran med
Oppet forfarande;
Upphandla
genom anbuds-
infordran med
forenklat
forfarande

Aktivitet:
Upphandla
genom direktkép
och avrop;
Upphandla
genom anbuds-
infordran med
Oppet forfarande;
Upphandla
genom anbuds-
infordran med
forenklat
forfarande

Sekretess-
regel

Upphand-
lingssekre-
tess

Upphand-
lingssekre-
tess

Gallrings-
regel

Bevaras

Bevaras

Relation till
andra
processer

Arende,
icke-

arende/
delarkiv

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Forvarings- Kommentar
enhet i
arkiv

Arkivbox/
Public 360

Arkivbox/
Public 360
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Id Namn Grupp Riktning
(360-dok (360-typ)
kategori)

2.4.4-13 Bilaga till Bilaga In

antaget anbud

2.4.4-14  Forteckning Forteckning Ut
over hamtade
underlag

Wordmall

(JalNej)

Nej

Nej

Aktivitet

Aktivitet:
Upphandla
genom direktkdp
och avrop;
Upphandla
genom anbuds-
infordran med
Oppet forfarande;
Upphandla
genom anbuds-
infordran med
forenklat
forfarande

Aktivitet:
Upphandla
genom direktkép
och avrop;
Upphandla
genom anbuds-
infordran med
Oppet forfarande;
Upphandla
genom anbuds-
infordran med
forenklat
forfarande

Sekretess-
regel

Upphand-
lingssekre-
tess

Upphand-
lingssekre-
tess

Gallrings-
regel

Bevaras

Bevaras

Relation till
andra
processer

Arende,
icke-

arende/
delarkiv

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Forvarings- Kommentar
enhet i
arkiv

Arkivbox/
Public 360

Arkivbox/
Public 360
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Id Namn

2.4.4-15 Upphandlings-
rapport

2.4.4-16 @ ETG-annons
tilldelat avtal
(slutannons)

Grupp
(360-dok
kategori)

Rapport

Annons

Riktning
(360-typ)

Ut

Ut

Wordmall

(Ja/Nej)

Nej/Ja

Nej

Aktivitet

Aktivitet:
Upphandla
genom direktkdp
och avrop;
Upphandla
genom anbuds-
infordran med
Oppet forfarande;
Upphandla
genom anbuds-
infordran med
forenklat
forfarande

Aktivitet:
Upphandla
genom direktkép
och avrop;
Upphandla
genom anbuds-
infordran med
Oppet forfarande;
Upphandla
genom anbuds-
infordran med
forenklat
forfarande

Sekretess-
regel

Upphand-
lingssekre-
tess

Upphand-
lingssekre-
tess

Gallrings-
regel

Bevaras

Bevaras

Relation till
andra
processer

Arende,
icke-

arende/
delarkiv

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Forvarings- Kommentar
enhet i
arkiv

Arkivbox/
Public 360

Arkivbox/
Public 360
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Id Namn Grupp Riktning
(360-dok (360-typ)
kategori)

2.4.4-17 | Ej antaget Anbud In

anbud

2.4.4-18 Bilaga till ej Bilaga In

antaget anbud

2.4.4-19  Arende- Indata In

registrering

Wordmall

(JalNej)

Nej

Nej

Nej

Aktivitet Sekretess-

regel

Aktivitet:
Upphandla
genom direktkdp
och avrop;
Upphandla
genom anbuds-
infordran med
Oppet forfarande;
Upphandla
genom anbuds-
infordran med
forenklat
forfarande

Aktivitet:
Upphandla
genom direktkép
och avrop;
Upphandla
genom anbuds-
infordran med
Oppet forfarande;
Upphandla
genom anbuds-
infordran med
forenklat
forfarande

Upphand-
lingssekre-
tess

Upphand-
lingssekre-
tess

Aktivitet:
(Registrera
arenden och
dokument)

Ingen

Gallrings-
regel

G4ar

G4ar

Bevaras

Relation till
andra
processer

211
Registrera
redovisa
handlingar

Arende,
icke-

arende/
delarkiv

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Arende-
och dok.

Forvarings-
enhet i
arkiv

Arkivbox/
Public 360

Arkivbox/
Public 360

Arkivbox/
Public 360

Kommentar
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2.4.4-20

2.4.4-21

2.4.4-22

2.4.4-23

2.4.4-24

2.4.4-25

2.4.4-26

Namn Grupp
(360-dok
kategori)

Remiss in

Remiss ut

Svar pa remiss

Arende- Handling

registrering i

Public 360

Avrops- Skrivelse

forfragan

Avropssvar Skrivelse

Overens- Avtal

kommelse om

inkdép under

100000 kronor

Riktning
(360-typ)

Ut

Ut/In

Ut/In

ut

Ut

Wordmall Aktivitet

(Ja/Nej)

Nej

Nej

Nej

Aktivitet:
Upphandla
genom
direktkép och
avrop

Aktivitet:
Upphandla
genom
direktkdp och
avrop

Aktivitet:
Upphandla
genom
direktkép och
avrop

Sekretess-
regel

Nej

Nej

Nej

Upphand-
lingssekre-
tess

Upphand-
lingssekre-
tess

Relation till
andra
processer

Gallrings-
regel

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Arende,
icke-

arende/
delarkiv

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Arende-
dok

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Forvarings-

enhet i
arkiv

Arkivbox/
Public 360

Arkivbox/
Public 360

Arkivbox/
Public 360

Arkivbox/
Public 360

Arkivbox/
Public 360

Arkivbox/
Public 360

Arkivbox/
Public 360

Kommentar

Fornyad
konkurrens-
utsattning

Foérnyad
konkurrens-
utsattning
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2.4.4-27

2.4.4-28

Namn

Begaran om
overprovning
av

upphandling

Beslut om
overprovning
av
upphandling

Grupp
(360-dok
kategori)

Over-
klagande

Beslut

Riktning = Wordmall Aktivitet
(360-typ)
(Ja/Nej)

In/Ut

Sekretess-
regel

Nej

Nej

Gallrings- = Relation till

regel andra
processer
Bevaras
Bevaras

Arende,
icke-

arende/
delarkiv

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Forvarings- Kommentar
enhet i
arkiv

Arkivbox/
Public 360

Arkivbox/
Public 360
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Aktiviteter: .

Registrera

arenden och

dokument

Figur 20: 2.4.4 Upphandla varor och tjénster
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2.5 Administrera personal

Version 1.0 Fas 1.0 Proposed
Skapat 2015-06-02. Senast dndrat 2015-06-02

2.5.1 Rekrytera 2.5.2 Hantera 2.5.3 Utveckla
personal Ilonehandelser kompetens och
hantera
A A befordran
2.5.4 Hantera 2.5.9 Hantera
entledigande arbetsmiljofragor

och pensioner

Figur 21: 2.5 Administrera personal
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2.5.1 Rekrytera personal

Version 1.4 Fas 1.0 Proposed
Skapat 2015-06-02. Senast dndrat 2021-07-20

Id

2.5.11

2.51-2

2.51-3

2514

Namn

Personalpolicy-
handling

Beslut om
inrattande av
anstallning

Ledigkun-
gorelse/Annons

Beslut om
sakkunniga

Grupp
(360-dok
kategori)

Styr-
dokument

Beslut

Annons

Beslut

Riktning
(360-typ)

ut

ut

Ut

Wordmall

(Ja/Nej)

Nej

Ja

Ja

Ja

Aktivitet

Upprattad
handling:
Definierar fasen
"Faststalla
policy och
befattnings-
beskrivningar”
Aktivitet: Inratta
anstallning

Aktivitet: Soka
personal

Aktivitet: Anstalla
personal

Sekretess-

regel

Gallrings-
regel

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Relation till
andra
processer

1.1.1 Planera,
folja upp
verksamheten
och hantera
medel

Arende,
icke-

arende/
delarkiv

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Foérvarings-
enhet i
arkiv

Arkiv
(Personal)/
Arkivbox/
Public 360

Arkiv
(Personal)/
Arkivbox/
Public 360

Arkiv
(Personal)/
Arkivbox/
Public 360

Arkiv
(Personal)/
Arkivbox/
Public 360

Kommentar
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2.5.1-5

2.5.1-6

2.51-7

2.5.1-8

2.51-9

2.5.1-10

Namn

Ansokan till
ledigforklarad
befattning

Ansokan fran
den som
anstalls

Sakkunnig-
utlatande

Anstallnings-
beslut

Beslut om
tillsattning av

uppdrag

Overklagande-
handling

Grupp
(360-dok
kategori)

AnsoOkan

Ansokan

Utlatande

Beslut

Beslut

Over-
klagande

Riktning
(360-typ)

In

In

ut

Ut

Ut

Wordmall

(JalNej)

Ja

Ja

Ja

Ja

Ja

Ja

Aktivitet

Aktivitet: Anstalla
personal

Aktivitet: Anstalla
personal

Aktivitet: Anstalla
personal

Aktivitet: Anstalla
personal

Aktivitet: Anstalla
personal

Aktivitet: Anstalla
personal

Sekretess-
regel

Gallrings-
regel

G2ar

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras
(kopia)

Relation till
andra
processer

Arende,
icke-

arende/
delarkiv

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Forvarings-
enhet i
arkiv

ReachMee/
Arkivbox/
Public 360

Arkiv
(Personal)/
Arkivbox/
Public 360

Arkiv
(Personal)/
Arkivbox/
Public 360

Arkiv
(Personal)/
Arkivbox/
Public 360

Arkivbox/
Public 360

Arkiv
(Personal)/
Arkivbox/
Public 360

Kommentar

Sékande-
forteckning
fran
ReachMee
registreras pa
denna HT och
bevaras.
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2.51-11

2.5.1-12

2.5.1-13

2.5.1-14

2.5.1-15

Namn

Anstallnings-
[Tjanstgorings-
[Arbetsgivar-
intyg
Korrespondens
med sdkande
(bl.a. Indata om
tillsattnings-
beslut till
sokande)

Forslag pa
sakkunniga

Forslag om
inrattande av
anstallning

Forslag till
anstallning

Grupp
(360-dok
kategori)

Intyg

Korre-
spondens

Skrivelse

Skrivelse

Skrivelse

Riktning
(360-typ)

Ut

Wordmall

(JalNej)

Ja

Aktivitet Sekretess-

regel

Aktivitet: Intyga
och betyga
anstallda

Aktivitet: Anstalla
personal

Aktivitet:
Anstalla
personal

Aktivitet: Inratta
anstallning

Aktivitet: Anstalla
personal

Gallrings-
regel

G Vid
inaktualitet

Bevaras

Bevaras

Bevaras

G5ar

Relation till
andra
processer

Arende,
icke-

arende/
delarkiv

Icke-
arende-
dok.

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Forvarings- Kommentar

enhet i
arkiv

Personalavd.

Personalavd.

Arkiv
(Personal)/
Arkivbox/
Public 360

Arkiv
(Institution,
Forvaltnings-
avd.). | Alnarp,
Umea och
Skara)/
Arkivbox/
Public 360

Arkiv
(Personal)/
Arkivbox/
Public 360
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2.5.1-16

2.51-17

2.5.1-18

2.5.1-19

2.5.1-20

2.5.1-21

Namn

Forslag om
tillsattning av

uppdrag

Anstallnings-
avtal/
Anstallnings-
bevis

Spontan-
ansokan

Ansokan om
foretradesratt

Tjanstgorings-
betyg (med
vardeomddme)

Ansokan om
antagning
som docent

Grupp
(360-dok
kategori)

Riktning
(360-typ)

Skrivelse

Avtal

Ansokan

Ansokan

Intyg

Ansokan

Wordmall

(JalNej)

Aktivitet
regel

Aktivitet: Anstalla
personal

Aktivitet: Anstalla
personal

Aktivitet: Anstalla
personal

Aktivitet: Anstalla
personal

Aktivitet: Intyga
och betyga
anstallda

Aktivitet: Anstalla
personal

Sekretess-

Gallrings-
regel

Bevaras

Bevaras
(kopia)

Vid
inaktu-
alitet

Bevaras

Bevaras
(kopia)

Bevaras

Relation till
andra
processer

Arende,
icke-

arende/
delarkiv

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Icke-
arende-
dok.

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Forvarings-
enhet i
arkiv

Arkiv
(Institution,
Forvaltnings-
avd.). | Alnarp,
Umea och
Skara)/
Arkivbox/
Public 360
Personakt i
Arkiv

(Personal)

Personalavd.

Arkiv
(Personal)/
Arkivbox/
Public 360

Personakt i
Arkiv
(Personal)

Arkiv
(Personal)/
Arkivbox/
Public 360

Kommentar
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2.51-22

2.5.1-23

2.51-24

2.5.1-25

2.5.1-26

Namn

Andring av
tjanstevillkor

Befattnings-
beskrivning

Personal-
forteckning

Organisations-
plan

Andring av l6n

Grupp
(360-dok
kategori)

Riktning
(360-typ)

Skrivelse

Information

Forteckning

Styr-
dokument

Skrivelse

Wordmall

(JalNej)

Aktivitet
regel

Aktivitet:
Faststalla
tjdnste- och
I6nevillkor
Aktivitet:
Faststalla
tjanste- och
I6nevillkor

Aktivitet:
Faststalla
tjanste- och
I6nevillkor

Aktivitet:
Faststalla tjanste-
och lonevillkor

Aktivitet:
Faststalla tjanste-
och lonevillkor

Sekretess-

Gallrings-
regel

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Relation till
andra
processer

252
Hantera
Ibnehandelser

252
Hantera
Ibnehandelser

252
Hantera
Ibnehandelser

252
Hantera
Ibnehandelser

252
Hantera
Ibnehandelser

Arende,
icke-

arende/
delarkiv

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Icke-
arende-
dok.

Icke-
arende-
dok.

Arende-
dok.

Forvarings-
enhet i
arkiv

Arkiv
(Personal)/
Arkivbox/
Public 360
Arkiv
(Institution,
Foérvaltnings-
avd.). | Alnarp,
Umea och
Skara)/
Arkivbox/
Public 360

Primula

Primula

Arkiv
(Personal/
Primula/
Public 360

Kommentar
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2.51-27

2.5.1-28

2.5.1-29

2.5.1-30

2.5.1-31

2.5.1-32

Namn

Handling
rérande l16ne-
forhandlingar
(Avtal, for-
handlings-
protokoll m.m.)

Arende-
registrering

Arende-
registrering i
Public 360
Foljebrev till
ansoknings-
handlingar
medanteck-
ning om
atgard

AnsOkan om
anstallning tills
vidare enligt
forskar- och
lararkarriar

Yttrande fran
fakultet eller
institution over
sokande

Grupp
(360-dok
kategori)

Beslut

Handling

Handling

Ansokan

Ansokan

Yttrande

Riktning
(360-typ)

Ut/In

Ut

Wordmall

(JalNej)

Aktivitet

Aktivitet:
Faststalla tjanste-
och lonevillkor

Aktivitet:
Registrera
arende och
dokument

Aktivitet: Anstalla
personal

Aktivitet: Anstalla
personal

Aktivitet: Anstalla
personal

Sekretess-
regel

Sidan 125 av 362

Gallrings-
regel

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Relation till
andra
processer

252
Hantera
Ibnehandelser

2.1.1 Registrera
och redovisa
handlingar

Arende,
icke-

arende/
delarkiv

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Forvarings- Kommentar
enhet i
arkiv

Arkiv
(Personal)/
Arkivbox/
Public 360

Public 360/
Primula

Public 360
Arkivbox/

Public 360

Arkivbox/
Public 360

Arkivbox/
Public 360



2.5.1-33

2.5.1-34

2.5.1-35

2.5.1-36

2.5.1-37

2.5.1-38

2.5.1-39

Namn

Utgaende
yttrande 6ver
Overklagande,
till berérd part

Inkommet
yttrande 6ver
Overklagande

Komplettering
till ansokan till
ledig befattning

Ansdkan om
adjungering till
befattning

Ansdkan om
forlangning av
adjungering till
befattning

Beslut om
adjungering

Protokoll fran
docent-
namndens
sammantrade

Grupp
(360-dok
kategori)

Yttrande

Yttrande

AnsoOkan

Ansokan

Ansokan

Beslut

Protokoll

Riktning Wordmall

(360-typ)
(Ja/Nej)

Ut

Ut

Ut

Aktivitet

Aktivitet: Anstalla
personal

Aktivitet: Anstalla
personal

Aktivitet: Anstalla
personal

Aktivitet: Anstalla
personal

Aktivitet: Anstalla
personal

Aktivitet: Anstalla
personal

Sekretess-
regel

Gallrings-
regel

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Relation till
andra
processer

Arende,
icke-

arende/
delarkiv

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Forvarings-
enhet i
arkiv

Arkivbox/
Public 360

Arkivbox/
Public 360

Arkivbox/
Public 360

Arkivbox/
Public 360

Arkivbox/
Public 360

Arkivbox/
Public 360

Arkivbox/
Public 360

Kommentar

Sidan 126 av 362



2.5.1-40

2.5.1-41

2.5.1-42

2.5.1-43

2.5.1-44

2.5.1-45

2.5.1-46

2.5.1-47

2.5.1-48

Namn

Beslut om att
inte tillsatta
anstallningen

Lararforslags-
namndens
protokoll

Rekommenda-
tionsbrev

Atertagande av
ansokan

Forslag om
adjungering

Begadran om
inrattande av
anstallning

Komplettering
av docent-
ansokan

Kungorelse,
hogre
anstallning

Beslut om
uppehalls-
/arbetstillstand

Grupp
(360-dok
kategori)

Beslut

Protokoll

Skrivelse

Skrivelse

Skrivelse

Skrivelse

Handling

Handling

Beslut

Riktning = Wordmall Aktivitet
(360-typ)

(Ja/Nej)

Ut

Ut

Ut

In

In Aktivitet:
Anstalla
personal

Ut

In Aktivitet:
Anstélla
personal

Sekretess- | Gallrings-
regel regel

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Relation till
andra
processer

Arende,
icke-

arende/
delarkiv

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Forvarings-
enhet i
arkiv

Arkivbox/
Public 360

Arkivbox/
Public 360

Arkivbox/
Public 360

Arkivbox/
Public 360

Arkivbox/
Public 360

Arkivbox/
Public 360

Arkivbox/
Public 360

Arkivbox/
Public 360

Personakt
iArkiv
(Personal)/
Public 360

Kommentar
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2.5.1-49

2.5.1-50

2.5.1-51

2.5.1-52

2.5.1-53

2.5.1-54

Namn

Ansdkan om
arbetstillstand

Mottagnings-
avtal (Hosting
agreement)

Skrivelse/
brevvéxling om
uppehalls-
tillstand
Ansokan om
antagning som
senior
miljéanalys-
specialist
Beslut/protokoll
om antagning
som senior
miljéanalys-
specialist

Ansckan om
motsvarande
kompetens
doktorsexamen

Grupp
(360-dok
kategori)

Ansokan

Avtal

Skrivelse

Ansoékan

Beslut

Ansokan

Riktning
(360-typ)

Ut

Wordmall

(JalNej)

Aktivitet Sekretess-

regel

Aktivitet:
Anstalla
personal

Aktivitet:
Anstélla
personal

Aktivitet:
Anstélla
personal

Aktivitet: Anstalla
personal

Aktivitet: Anstalla
personal

Aktivitet: Anstalla
personal

Relation till
andra
processer

Gallrings-
regel

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Arende,
icke-

arende/
delarkiv

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Forvarings-
enhet i
arkiv

Personakt i
Arkiv

(Personal)/
Public 360

Personakt i
Arkiv

(Personal)/
Public 360

Personakt i
Arkiv

(Personal)/
Public 360

Personakt i
Arkiv

(Personal)/
Public 360

Personakt i
Arkiv

(Personal)/
Public 360

Personakt i
Arkiv

(Personal)/
Public 360

Kommentar
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2.5.1-55

Namn

Beslut om
motsvarande
kompetens
doktorsexamen

Grupp
(360-dok
kategori)

Beslut

Riktning
(360-typ)

Wordmall

(Ja/Nej)

Aktivitet

Sekretess-
regel

Aktivitet: Anstalla

personal

Gallrings-
regel

Bevaras

Relation till
andra
processer

Arende,
icke-

arende/
delarkiv

Arende-
dok.

Forvarings- Kommentar
enhet i
arkiv

Personakt i
Arkiv

(Personal)/
Public 360
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2.5.1-56

Namn

Personakt,
samlings-
dokument

Grupp Riktning
(360-dok (360-typ)
kategori)
Handling

Wordmall

(JalNej)

Aktivitet

Sekretess-

regel

Gallrings-
regel

Bevaras

Relation till
andra
processer

Arende,
icke-

arende/
delarkiv

Icke-
arende-
dok.

Forvarings-
enhet i
arkiv

Public 360

Kommentar

Laggs upp
som en mapp
sorterad pa
person-
nummer med
notering om
ar for
avstallning/
anstallning-
ens upp-
horande.
Filer/
handlingar
fran olika
processer
som relaterar
till resp.
person laggs
in i doku-
mentmappen.
Hanvisning till
de handlingar
som akten
innehaller.
Arkiveras
under
processen,
objektvis.
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2.5.1-57

2.5.1-58

Namn Grupp
(360-dok
kategori)

Beslut om Beslut

antagning som

docent/Docent-

bevis

Protokoll fran

Namnden for

utnamning av

seniora

miljéanalys-

specialister,

NSM

Faststilla policy
ach befattnings

beskrivningar /'f

Riktning = Wordmall Aktivitet Sekretess-

(360-typ) regel
(Ja/Nej)

Ut Aktivitet: Utfarda

intyg och betyg

Inritta ' §
) Sdka personal = Anstdlla personal
anstallning / /

Utfarda intyg

och betyg /

Gallrings- = Relation till
regel andra
processer
Bevaras
Bevaras
Faststalla t}anste- -

/ och lénevillkor /

y

Registrera drenden , ¥ =
och dokument  / Resultat2

/

2.1.1 Registrera
ach redovisa
handlingar

Figur 22: 2.5.1 Rekrytera pers

onal

Arende,
icke-

arende/
delarkiv

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Registrera drenden
och dokument

/

2.1.1 Registrera
och redovisa
handlingar

Forvarings- Kommentar
enhet i
arkiv

Personakt i
Arkiv

(Personal)/
Public 360

Arkivbox/
Public 360

) G
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2.5.2 Hantera lonehandelser

Version 1.1 Fas 1.0 Proposed

Skapat 2015-06-02. Senast dndrat 2017-06-14
Id Namn Grupp

(360-dok
kategori)

2.5.2-1 Lonespecifika- = Specifika-
tion/ tion
Lénesamman-
stallning

2.5.2-2 Ledighets- Ansodkan
ansoOkan

2.5.2-3 Tjanstledig- Ansodkan
hetsansokan
over sex
manader

2524 Arvodes- Rapport
uppgifter

2.52-5  Overtids-/ Rapport
mertids-
uppgifter

Riktning
(360-typ)

Wordmall

(JalNej)

Aktivitet Sekretess-
regel

Aktivitet:
Hantera Ioner

Aktivitet: Hantera
ledigheter

Aktivitet: Hantera
ledigheter

Aktivitet: Hantera
arvoden

Aktivitet: Hantera
I6ner; Hantera
ersattningar

Gallrings-
regel

Bevaras

G2ar

G 2 ar eller
Bevaras
om inte
uppgifter
om tiden
och
orsaken till
ledigheten
framgar av
andra
handlingar

G 10 ar

G2ar

Relation till
andra
processer

242
Hantera
utbetalningar

242
Hantera
utbetalningar

242
Hantera
utbetalningar

Arende,
icke-

arende/
delarkiv

Icke-
arende-
dok.

Icke-
arende-
dok.

Icke-
arende-
dok.

Icke-
arende-
dok.

Icke-
arende-
dok.

Forvarings-
enhet i
arkiv

Primula

Primula

Primula

Arkiv
(Personal)/
Primula

Primula

Kommentar
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2.5.2-6

2.5.2-7

2.5.2-8

2.5.2-9

Namn

Skatteuppgifter

Reserakning

Bilaga till
reserakning

Overtids-/
mertidsrapport

Grupp
(360-dok
kategori)

Riktning
(360-typ)

Rapport

Rese-
rakning

Bilaga

Rapport

Wordmall

(Ja/Nej)

Aktivitet

Aktivitet: Hantera
I6ner; Hantera
arvoden; Hantera
ersattningar;
Hantera ledig-
heter; Hantera
sjukfranvaro

Aktivitet: Hantera
I6ner; Hantera
arvoden; Hantera
ersattningar

Aktivitet: Hantera
I6ner; Hantera
arvoden; Hantera
ersattningar

Aktivitet: Hantera
I6ner; Hantera
ersattningar

Sekretess-
regel

Gallrings-
regel

G2ar

G 10 ar

G 10 &r

G2ar

Relation till
andra
processer

242
Hantera
utbetalningar

242
Hantera
utbetalningar

2.4.2
Hantera
utbetalningar

242
Hantera
utbetalningar

Arende,
icke-

arende/
delarkiv

Icke-
arende-
dok.

Icke-
arende-
dok.

Icke-
arende-
dok.

Icke-
arende-
dok.

Forvarings- Kommentar

enhet i
arkiv

Arkiv
(Personal)/
Primula

Primula

Primula

Primula eller
Verktyg
Personal-
rapporter?
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Id

2.5.2-10

2.5.2-11

2.56.2-12

2.5.2-13

25214

Namn

Lakarintyg

Sjukférsakran

Underlag for
manuellt
utbetald 10n

Annat
I6negrundande
underlag

Andring av l6n

Grupp
(360-dok
kategori)

Riktning
(360-typ)

Intyg

Sjuk-
forsakran

Underlag

Underlag

Rapport

Aktivitet
regel

Aktivitet: Hantera Sekretess
sjukfranvaro

Aktivitet: Hantera
sjukfranvaro

Aktivitet: Hantera
Ioner

Aktivitet: Hantera
[oner

Aktivitet: Hantera
I6nerevision

Sekretess-

Gallrings- = Relation till

regel andra
processer

G 10 ar, ev.

langre for

langre tids

sjuk-

franvaro dar

lakarintyget

i original

Oversants

till For-

sakrings-

kassan

G 2 areller

10 ar om

sjuk-

perioden

inte fram-

gar av

andra

handlingar

G 10 ar 242
Hantera
utbetalningar

G2ar 242
Hantera
utbetalningar

G5ar 2.5.1
Rekrytera
personal

Arende,
icke-

arende/
delarkiv

Icke-
arende-
dok.

Icke-
arende-
dok.

Icke-
arende-
dok.

Icke-
arende-
dok.

Arende-
dok.

Forvarings- Kommentar
enhet i

arkiv

Arkiv
(Personal)/
Primula

Primula

Arkiv
(Personal)

Primula

Arkiv
(Personal)/
Primula/
Public 360
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2.5.2-15

2.5.2-16

2.5.2-17

2.5.2-18

2.5.2-19

Namn

Handling
rérande I6ne-
forhandlingar
(Avtal,
forhandlings-
protokoll m m)

Utmatnings-
beslut

Léneartskatalog

Samman-
stallning dver
berdkning av
retroaktiva
I6ner

Avstamning av
ringa eller
tillfallig
betydelse for
kontroll av
transaktions-
information

Grupp
(360-dok
kategori)

Riktning
(360-typ)

Beslut

Beslut

Forteckning

Rapport

Rapport

Wordmall

(JalNej)

Aktivitet Sekretess-

regel

Aktivitet: Hantera
I6bnerevision

Aktivitet: Hantera
[6ner

Aktivitet: Hantera
I6ner; Hantera
arvoden; Hantera
ersattningar

Aktivitet: Hantera
[6ner

Aktivitet: Hantera
I6ner; Hantera
arvoden; Hantera
ersattningar;
Hantera ledig-
heter; Hantera
sjukfranvaro

Gallrings-
regel

Bevaras

G2ar

Bevaras

G Vid
inaktualitet
eller 2 ar
om uppgift-
erna inte
framgar av
I6nespeci-
fikationer

G2
manader

Relation till
andra
processer

251
Rekrytera
personal

2.4.2
Hantera
utbetalningar

2.4.2
Hantera
utbetalningar

242
Hantera
utbetalningar

2.4.2
Hantera
utbetalningar

Arende,
icke-

arende/
delarkiv

Arende-
dok.

Icke-
arende-
dok.

Icke-
arende-
dok.

Icke-
arende-
dok.

Icke-
arende-
dok.

Forvarings-
enhet i
arkiv

Arkiv
(Personal)/
Primula/
Public 360

Personalavd.

Primula

Primula

Primula

Kommentar
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2.5.2-20

2.5.2-21

2.56.2-22

2.56.2-23

Namn

Avstamning av

betydelse for
kontroll av
transaktions-
information

Kontrollista

Samman-
stallning for
avisering om
olika I6ne-
handelser

Nar- och
franvaro-
uppgifter

Grupp
(360-dok
kategori)

Riktning
(360-typ)

Rapport

Forteckning

Forteckning

Rapport

Wordmall

(JalNej)

Aktivitet

Aktivitet: Hantera
I6ner; Hantera
arvoden; Hantera
ersattningar;
Hantera ledig-
heter; Hantera
sjukfranvaro

Aktivitet: Hantera
I6ner; Hantera
arvoden; Hantera
ersattningar;
Hantera ledig-
heter; Hantera
sjukfranvaro

Aktivitet: Hantera
I6ner; Hantera
arvoden; Hantera
ersattningar;
Hantera ledig-
heter; Hantera
sjukfranvaro;
Hantera
I6nerevision

Aktivitet: Hantera
I6ner; Hantera
arvoden; Hantera
ledigheter;
Hantera
sjukfranvaro

Sekretess-
regel

Gallrings-
regel

Bevaras

G2ar

G Vid
inaktualitet

Bevaras

Relation till
andra
processer

242
Hantera
utbetalningar

2.4.2
Hantera
utbetalningar

242
Hantera
utbetalningar

242
Hantera
utbetalningar

Arende,
icke-

arende/
delarkiv

Icke-
arende-
dok.

Icke-
arende-
dok.

Icke-
arende-
dok.

Icke-
arende-
dok.

Forvarings-
enhet i
arkiv

Primula

Primula

Primula

Personakt i
Arkiv
(Personal),
Primula

Kommentar
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2.5.2-24

2.5.2-25

2.5.2-26

2.56.2-27

2.56.2-28

Namn

Annan
samman-
stallning/

avstamning av
Idnehandelser

Avisering om

adressandring

Handling

rorande namn-

andring

Anmalan om
olovlig
franvaro

Ansdkan om
ersattning for
kostnader for
arbetstagare
med omfatt-
ande korttids-
frdnvaro

Grupp
(360-dok
kategori)

Riktning
(360-typ)

Rapport

Skrivelse

Skrivelse

Anmalan

Ansokan

Wordmall

(JalNej)

Aktivitet

Aktivitet: Hantera
I6ner; Hantera
arvoden; Hantera
ersattningar;
Hantera ledig-
heter; Hantera
sjukfranvaro;
Hantera
I6nerevision
Aktivitet: Hantera
I6ner; Hantera
arvoden; Hantera
ersattningar

Aktivitet: Hantera
I6ner; Hantera
arvoden; Hantera
ersattningar
Aktivitet: Hantera
I6ner; Hantera

arvoden; Hantera
ledigheter

Aktivitet: Hantera
ersattningar

Sekretess-
regel

Eventuell
sekretess
for skyddad
identitet

Eventuell
sekretess
for skyddad
identitet

Gallrings-
regel

G Vid
inaktualitet

G Vid

inaktualitet

Bevaras

Bevaras

G 10 ar

Relation till
andra
processer

242
Hantera
utbetalningar

242
Hantera
utbetalningar

Arende,
icke-

arende/
delarkiv

Icke-
arende-
dok.

Icke-
arende-
dok.

Icke-
arende-
dok.

Arende-

dok.

Arende-
dok.

Forvarings-
enhet i
arkiv

Primula

Personalavd.

Primula

Arkiv
(Personal)/
Public 360

Arkiv
(Personal)

Kommentar
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2.56.2-29

2.5.2-30

2.5.2-31

2.56.2-32

Namn Grupp Riktning
(360-dok (360-typ)
kategori)

Personal- Forteckning

ekonomisk

samman-

stallning

Arendehistorik  Forteckning

i Primula

Uppgifter for Rapport

skatteredo-

vishing

Indata rérande = Kvitto

lakarvards- och
lakemedels-
ersattningar

Wordmall

(JalNej)

Aktivitet Sekretess-
regel

Aktivitet:

Faststalla

tjanste- och

I6nevillkor

Aktivitet: Hantera
I6ner; Hantera
arvoden; Hantera
ersattningar;
Hantera ledig-
heter; Hantera
sjukfranvaro;
Hantera
I6nerevision

Aktivitet: Hantera
I6ner; Hantera
arvoden; Hantera
ersattningar;
Hantera ledig-
heter; Hantera
sjukfranvaro

Aktivitet: Hantera
sjukfranvaro

Gallrings-
regel

Bevaras

G 10 ar

G 10 &r

G 10 ar

Relation till
andra
processer

242
Hantera
utbetalningar

242
Hantera
utbetalningar

242
Hantera
utbetalningar

Arende,
icke-

arende/
delarkiv

Icke-
arende-
dok.

Icke-
arende-
dok.

Icke-
arende-
dok.

Arende-
dok.

Forvarings-
enhet i
arkiv

Primula

Primula

Primula

Arkiv
(Personal)

Kommentar

Forvaras
hos
institutionen
fran 2020
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2.56.2-33

2.5.2-34

2.5.2-35

2.5.2-36

2.56.2-37

Namn

Anmalan av
sjukdomsfall
som fortsatter
efter sjuklone-
periodens slut

Beslut fran
Forsakrings-
kassan om
ersattning fran
1:a sjukdagen

Grupp
(360-dok
kategori)

Riktning
(360-typ)

Anmalan

Beslut

till arbetstagare
med omfattande
korttidsfranvaro

Arende- Indata

registrering

Arende- In/ut
registrering i

Public 360

Handling

Overens- Avtal
kommelse,

I6nevaxling

mot pensions-

ersattning

Wordmall

(JalNej)

Aktivitet

Aktivitet: Hantera
sjukfranvaro

Aktivitet: Hantera
sjukfranvaro

Aktivitet:
(Registrera
arenden och
dokument)

Aktivitet:
Hantera loner

Sekretess-
regel

Gallrings-
regel

G 10 &r

G 10 ar

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Relation till
andra
processer

242
Hantera
utbetalningar

2.4.2
Hantera
utbetalningar

2.1.1 Registrera
och redovisa
handlingar

Arende,
icke-

arende/
delarkiv

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Arende-
dok.,
Icke-
arende-
dok.

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Forvarings-
enhet i
arkiv

Arkiv
(Personal)

Arkiv
(Personal)

Public 360,
Primula

Public 360

Arkiv
(Personal)

Kommentar

Sidan 139 av 362



egistrera arenden
och dokument

Figur 23: 2.5.2 Hantera l6nehdndelser
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2.5.3 Utveckla kompetens och hantera befordran

Version 1.1 Fas 1.0 Proposed

Skapat 2015-06-02. Senast dndrat 2020-03-20

Id

2.5.31

2.5.3-2

2.5.3-3

2.5.34

Namn

Beslut om
befordran

Protokoll

Riktlinjer/
underlag

AnsOkan om
befordran

Grupp
(360-dok
kategori)

Riktning

(360-typ)

Beslut

Protokoll

Styr-
dokument

Ansokan

Wordmall

(Ja/Nej)

Aktivitet

Aktivitet:
Befordra

Aktivitet:
Ledarutveckla
personal; Ge

stod for kompe-
tensutveckling;

Befordra

Aktivitet:
Ledarutveckla
personal; Ge

stdd for kompe-
tensutveckling;

Befordra

Aktivitet:
Befordra

Sekretess-
regel

Gallrings-
regel

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Relation till
andra
processer

Arende,
icke-

arende/
delarkiv

Arende-
dok.

Icke-
arende-
dok.

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Foérvarings-
enhet i
arkiv

Arkiv
(Personal)/
Arkivbox/
Public 360

Arkiv
(Personal)/
Arkivbox/
Public 360

Arkiv
(Personal)/
Arkivbox/
Public 360

Arkiv
(Personal)/
Arkivbox/
Public 360

Kommentar
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2.5.3-5

2.5.3-6

2.5.3-7

2.5.3-8

2.5.3-9

Namn

Handling
rérande
anstallds
personal-
utbildning och
kompetens-
utveckling/
fornyelse

Handling
rérande
kompetens-
satsningar pa
personalen

Arende-
registrering

Arende-
registrering i
Public 360
Sakkunnig-
utlatande i
befordrans-
arende

Grupp
(360-dok
kategori)

Skrivelse

Skrivelse

Handling

Utlatande

Riktning
(360-typ)

Ut

Ut/In

In

Wordmall

(JalNej)

Aktivitet

Aktivitet:
Ledarutveckla
personal; Ge

stod for kompe-

tensutveckling

Aktivitet: Ge

stod for kompe-

tensutveckling

Aktivitet:
(Registrera
arenden och
dokument)

Aktivitet:
Befordra

Sekretess-
regel

Gallrings-
regel

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Relation till
andra
processer

2.1.1 Registrera

och redovisa
handlingar

Arende,
icke-

arende/
delarkiv

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Forvarings-
enhet i
arkiv

Personakt i
Arkiv
(Personal)

Arkiv
(Personal)/
Arkivbox/
Public 360

Public 360

Public 360

Arkiv
(Personal)/
Arkivbox/
Public 360

Sidan 142 av 362

Kommentar



2.5.3-10

2.5.3-11

2.5.3-12

2.5.3-13

2.5.3-14

2.5.3-15

Namn

Komplettering
av ansokan till
befordran

Lararforslags-
namndens
protokoll,
befordran

Ansodkan,
excellent
larare

Beslut,
excellent
larare

Ansdkan om
personalutbyte

Overens-
kommelse om
personalutbyte

Grupp
(360-dok
kategori)

Skrivelse

Protokoll

Ansokan

Beslut

Ansokan

Avtal

Riktning Wordmall

(360-typ)
(Ja/Nej)

Ut

Ut

Ut

Aktivitet

Aktivitet:
Befordra

Aktivitet:
Befordra

Aktivitet: Ge

stdd for kompe-

tensutveckling

Aktivitet: Ge

stod for kompe-

tensutveckling

Sekretess-
regel

Gallrings-
regel

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Relation till
andra
processer

Arende,
icke-

arende/
delarkiv

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Forvarings-
enhet i
arkiv

Arkiv
(Personal)/
Arkivbox/
Public 360

Arkiv
(Personal)/
Arkivbox/
Public 360

Arkiv
(Personal)/
Arkivbox/
Public 360

Arkiv
(Personal)/
Arkivbox/
Public 360

Arkiv
(Personal)/
Arkivbox/
Public 360

Arkiv
(Personal)/
Arkivbox/
Public 360

Sidan 143 av 362

Kommentar



2.5.3-16

2.5.3-17

2.5.3-18

Namn

Certifikat over
deltagande i
personalutbyte

Beddmning av
kompetens
likvardigt
doktorsxamen
for miljdanalys-
specialister

Halvtids-
uppféljning for
bitradande
universitets-
lektor

Grupp
(360-dok
kategori)

Skrivelse

Handling

Handling

Riktning
(360-typ)

Wordmall

(JalNej)

Aktivitet

Aktivitet: Ge
stéd for kompe-
tensutveckling

Aktivitet:
Befordra

Aktivitet:
Befordra

Sekretess-

Gallrings-
regel

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Relation till
andra
processer

Arende,
icke-

arende/
delarkiv

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Forvarings-
enhet i
arkiv

Arkiv
(Personal)/
Arkivbox/
Public 360

Arkiv
(Personal)/
Arkivbox/
Public 360

Public
360/Inst.
arkiv

Kommentar
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- ARKLIVITELTET:

. Registrera drenden

/ och dokument

Figur 24: 2.5.3 Utveckla kompetens och hantera befordran
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2.5.4 Hantera entledigande och pensioner

Version 1.0 Fas 1.0 Proposed
Skapat 2015-06-02. Senast andrat 2017-06-14

Id Namn Grupp Riktning  Wordmall Aktivitet Sekretess-  Gallrings- Relation till Arende, Forvarings- Kommentar
(360-dok (360-typ) regel regel andra icke- enhet i
kategori) (Ja/Nej) processer drende/  arkiv

delarkiv

2.5.4-1 Anmalan om Anmalan Aktivitet: Bevaras Arende- Personakt i

entledigande Hantera arbets- dok. Arkiv
brist; Avsluta (Personal)/
anstallning Public 360
254-2 Beslut Beslut Aktivitet: Bevaras Arende- Arkiv
Hantera arbets- dok. (Personal)/
brist; Avsluta Public 360
anstallning

254-3 Bifall Beslut Aktivitet: Bevaras Arende- Arkiv

Hantera arbets- dok. (Personal)/
brist; Avsluta Public 360
anstallning
2544 MBL-protokoll  Protokoll Aktivitet: Bevaras Icke- Arkiv
Hantera arbets- arende- (Personal)
brist; Avsluta dok.
anstallning

2545 Avtal Avtal Aktivitet: Bevaras Arende- Arkiv
Hantera arbets- dok. (Personal)/
brist; Avsluta Public 360
anstallning

2.5.4-6 Anmalan om Anmalan Aktivitet: Bevaras Arende- Arkiv

upphérande av Hantera arbets- dok. (Personal)/
sasongs- brist; Avsluta Public 360
anstallning anstallning
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2.5.4-7

2.5.4-8

2.5.4-9

2.5.4-10

2.5.4-11

Namn

Anmalan om
arbetsbrist

Annan
handling
rérande
avsked/
uppsagning/
omplacering

Ansokan om

pension (statlig

pensions-
forman)

Ansodkan om
delpension

Ansdkan om
pension (en-
gangspremie)

Grupp
(360-dok
kategori)

Anmalan

Skrivelse

Ansokan

Ansokan

Ansokan

Riktning
(360-typ)

Wordmall

(JalNej)

Aktivitet

Aktivitet:

Hantera arbets-

brist; Avsluta
anstallning

Aktivitet:

Hantera arbets-

brist; Avsluta
anstallning

Aktivitet:
Hantera

pension; Avsluta

anstallning

Aktivitet:
Hantera
delpension;
Avsluta
anstallning

Aktivitet:
Hantera

pension; Avsluta

anstallning

Sekretess-

Gallrings-
regel

Bevaras

Bevaras
(original/
kopia)

Bevaras
(kopia)

Bevaras

Bevaras
(kopia)

Relation till
andra
processer

Arende,
icke-

arende/
delarkiv

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Forvarings-
enhet i
arkiv

Arkiv
(Personal)/
Public 360

Arkiv
(Personal)/
Public 360

Personakt i
Arkiv

(Personal)/
Public 360

Personakt i
Arkiv

(Personal)/
Public 360

Personakt i
Arkiv

(Personal)/
Public 360

Kommentar
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2.5.4-12

2.5.4-13

2.5.4-14

2.5.4-15

2.5.4-16

Namn

Ansokan om
definitiv
sjukersattning

Ansdkan om
tillfallig
sjukersattning

Ansdkan om
efterlevande-
pension (efter-
levandeférman)

Arende-
registrering

Arende-
registrering i
Public 360

Grupp
(360-dok
kategori)

Riktning
(360-typ)

Ansokan

Ansokan

Ansokan

Indata

Handling Ut/In

Wordmall

(JalNej)

Aktivitet
regel

Aktivitet:
Hantera
sjukersattning;
Avsluta
anstallning

Aktivitet:
Hantera
sjukersattning;
Avsluta
anstallning

Aktivitet:
Hantera
efterlevande-
pension

Aktivitet:
(Registrera
arenden och
dokument)

Aktivitet:
Hantera arbets-
brist; Avsluta
anstallning

Sekretess-

Gallrings-

regel

Bevaras
(kopia)

Bevaras
(kopia)

Bevaras
(kopia)

Bevaras

Bevaras

Relation till
andra
processer

2.1.1 Registrera
och redovisa
handlingar

Arende,
icke-

arende/
delarkiv

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Forvarings-
enhet i
arkiv

Personakt i
Arkiv

(Personal)/
Public 360

Personakt i
Arkiv

(Personal)/
Public 360

Personakt i
Arkiv

(Personal)/
Public 360

Public 360,
Primula

Public 360
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Aktiviteter:

Eegistrera drenden
/ och dokument
L

Figur 25: 2.5.4 Hantera entledigande och pensioner
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2.5.5 Hantera arbetsmiljofragor

Version 1.2 Fas 1.0 Proposed

Skapat 2015-06-02. Senast dndrat 2019-05-21

Id

2.5.51

2.5.5-2

2.5.5-3

Namn

Utredning
rérande
arbetssociala
och psyko-
sociala fragor
pa individniva

Utredning
rérande
arbetssociala
och psyko-
sociala fragor
pa gruppniva

Annan rapport

Grupp
(360-dok
kategori)

Riktning
(360-typ)

Rapport

Rapport

Rapport

Wordmall

(JalNej)

Aktivitet Sekretess-

regel

Gallrings-
regel

Aktivitet: Hantera Sekretess Bevaras
arbetsmiljé-

problem;

Undersoka

arbetsmiljofor-

hallanden

Aktivitet: Hantera
arbetsmiljo-
problem;
Undersoka
arbetsmiljofor-
hallanden

Bevaras

Aktivitet: Hantera
sjuk- och
friskvard;
Hantera reha-
bilitering;
Hantera arbets-
miljéproblem;
Undersoka
arbetsmiljo-
forhallanden;
Hantera tillbud
och arbetsskada

Bevaras

Relation till
andra
processer

Arende,
icke-

arende/
delarkiv

Arende-
dok.

Icke-
arende-
dok.

Icke-
arende-
dok.

Forvarings-
enhet i
arkiv

Personakt i
Arkiv

(Personal)/
Public 360

Arkiv
(Institution,
Forvaltnings-
avd. i Alnarp,
Umea och
Skara)

Verktyg
Personal-
rapporter

Kommentar
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Id Namn

2554 Anmalan om
skyddsombud
2.5.5-5 Arbetsmiljo-

policyhandling

Grupp
(360-dok
kategori)

Riktning
(360-typ)

Anmalan

Styr-
dokument

Wordmall

(Ja/Nej)

Aktivitet Sekretess-

regel

Gallrings-
regel

Aktivitet: Hantera
sjuk- och
friskvard;
Hantera reha-
bilitering;
Hantera arbets-
miljoproblem;
Undersodka
arbetsmiljo-
forhallanden;
Hantera tillbud
och arbetsskada

Aktivitet: Hantera
sjuk- och
friskvard;
Hantera reha-
bilitering;
Hantera arbets-
miljoproblem;
Undersoka
arbetsmiljo-
forhallanden;
Hantera tillbud
och arbetsskada

Bevaras

Bevaras

Relation till Arende,
andra icke-
processer arende/
delarkiv
Arende-
dok.
1.1.1 Planera, Icke-
félja upp drende-
verksamheten dok.
och hantera
medel

Forvarings-
enhet i
arkiv

Arkiv
(Personal)/
Public 360

Arkiv
(Personal)

Kommentar

Sidan 151 av 362



2.5.5-6

2.5.5-7

2.5.5-8

2.56.5-9

Namn

Skyddsronds-
protokoll

Handling
rérande
rehabilitering

Jamstalldhets-
plan
(Likavillkors-
plan)

Anmaélan om
arbetsskada

Grupp
(360-dok
kategori)

Riktning
(360-typ)

Protokoll

Skrivelse

Styr-
dokument

Anmalan

Wordmall

(JalNej)

Aktivitet Sekretess-

regel

Gallrings-
regel

Aktivitet: Hantera
sjuk- och
friskvard;
Hantera reha-
bilitering; Hantera
arbets-
miljéproblem;
Undersodka
arbetsmiljo-
forhallanden;
Hantera tillbud
och arbetsskada

Bevaras

Aktivitet: Hantera Sekretess Bevaras

rehabilitering

Aktivitet:
Hantera
arbetsmiljo-
problem;
Undersoka
arbetsmiljo-
forhallanden

Bevaras

Aktivitet:
Hantera tillbud
och arbetsskada

Bevaras
(kopia)

Relation till
andra
processer

Arende,
icke-

arende/
delarkiv

Icke-
arende-
dok.

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Forvarings- Kommentar
enhet i

arkiv

Arkiv
(Personal)

Arkiv
(Personal)/
Public 360

Arkiv
(Institution,
Forvaltnings-
avd. i Alnarp,
Umea och
Skara)/
Public 360

Personakt i
Arkiv

(Personal)/
Public 360
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2.5.5-10

2.5.5-11

2.5.5-12

2.5.5-13

2.5.5-14

2.5.5-15

Namn

Samman-
stallning som
rér arbets-
skador/tillbud/
olyckor vid
arbetsplatsen

Annan
handling om
arbetsskador
(anmalan om
tillbud m m)

Handling
rérande
forebyggande
halsovard

Halsobokslut

Arende-
registrering

Arende-
registrering i
Public 360

Grupp Wordmall
(360-dok

kategori)

Riktning
(360-typ)
(Ja/Nej)

Forteckning

Skrivelse

Skrivelse

Rapport

Indata

Handling Ut/In

Aktivitet

Aktivitet:

Sekretess-

regel

Hantera tillbud
och arbetsskada

Aktivitet:

Hantera tillbud
och arbetsskada

Aktivitet:

Hantera sjuk-
och friskvard

Aktivitet:

Hantera sjuk-
och friskvard

Aktivitet:
(Registrera
arenden och
dokument)

Gallrings-
regel

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Relation till
andra
processer

2.1.1 Registrera

och redovisa
handlingar

Arende,
icke-

arende/
delarkiv

Icke-
arende-
dok.

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Icke-
arende-
dok.

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Forvarings-
enhet i
arkiv

Arkiv
(Personal)

Arkiv
(Personal)/
Public 360

Arkiv
(Personal)/
Arkivbox/
Public 360

Arkiv
(Personal)

Public 360,
Primula

Public 360

Kommentar

Sidan 153 av 362



2.5.5-16

2.5.5-17

2.5.5-18

2.5.5-19

Namn

Protokoll fran
regional
arbetsmiljo-
kommitté

Protokoll fran
lokal sam-
verkansgrupp

Foéranmalan
om inspektion
fran
Arbetsmiljo-
verket

Inspektions-
meddelande
fran
Arbetsmiljo-
verket

Grupp
(360-dok
kategori)

Protokoll

Protokoll

Anmailan

Riktning Wordmall
(360-typ)

(Ja/Nej)
Ut
Ut
In

Aktivitet

Aktivitet:
Undersodka
arbetsmiljo-
forhallanden,

Hantera arbets-

miljéproblem

Aktivitet:
Undersoka
arbetsmiljo-
forhallanden,

Hantera arbets-

miljéproblem

Sekretess-

Gallrings-

regel

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Relation till
andra
processer

Arende,
icke-

arende/
delarkiv

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Forvarings-
enhet i
arkiv

Arkiv
(Personal)/
Arkivbox/
Public 360

Arkiv
(Personal)/
Arkivbox/
Public 360

Arkivbox/
Public 360

Arkivbox/
Public 360

Kommentar

Sidan 154 av 362



\iﬁlﬂrﬂn drenden
dokument

Figur 26: 2.5.5 Hantera arbetsmiljofragor
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2.6 Hantera nationell och internationell samverkan
Version 1.2 Fas 1.0 Proposed
Skapat 2015-06-02. Senast dndrat 2021-07-20

Id Namn Grupp Riktning | Wordmall Aktivitet Sekretess- Gallrings- Relation till Arende, Forvarings- Kommentar
(360-dok (360-typ) regel regel andra icke- enhet i
kategori) (Ja/Nej) processer drende/  arkiv

delarkiv

2.6-1 Avtal om Avtal In/Ut Nej/Ja Aktivitet: Hantera Bevaras 3.1.6 Hantera Arende- Arkivbox/

samverkan samverkan inom internationellt dok. Public 360
och utom studentutbyte,
universitetet 3.2.5 Admini-
strera stipendier
och utbildnings-
bidrag pa
forskarniva
2.6-2 Skrivelse ang. ~ Skrivelse Ut/In Nej/Ja Aktivitet: Hantera Bevaras Arende-  Arkivbox/
samverkan samverkan inom dok. Public 360
och utom
universitetet
2.6-3 Inbjudan till Skrivelse In/Ut Nej/Ja Aktivitet: Hantera Bevaras Arende-  Arkivbox/
samverkan samverkan inom dok. Public 360
och utom
universitetet;
Delta i konferen-
ser och andra
moten
2.6-4 Rapport om Rapport Ut/In Nej/Ja Aktivitet: Hantera Bevaras Arende-  Arkivbox/
samverkan samverkan inom dok. Public 360
och utom
universitetet
2.6-5 Arende- Handling Ut/In Bevaras Arende-
registrering dok.
i Public 360
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2.6-6

2.6-7

2.6-8

2.6-9

2.6-10

2.6-11

2.6-12

Namn

Nominering till
samverkans-
pris

Remiss in

Remiss ut

Svar pa remiss

Forsknings-

och undersok-
ningsfartyg,
styrgrupps-
protokoll
Forsknings- och
undersok-
ningsfartyg,
ledningsgrupps-
protokoll

Forsknings-
och undersok-
ningsfartyg,
projektmotes-
protokoll

Grupp
(360-dok
kategori)

Skrivelse

Remiss

Remiss

Skrivelse

Protokoll

Protokoll

Protokoll

Riktning
(360-typ)

Ut/In

Ut

Ut/in

Wordmall

(Ja/Nej)

Nej/Ja

Nej/Ja

Aktivitet Sekretess-

regel

Aktivitet: Hantera
samverkan inom
och utom
universitetet

Aktivitet: Hantera
samverkan inom
och utom
universitetet

Relation till
andra
processer

Gallrings-
regel

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Arende,
icke-

arende/
delarkiv

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Icke-
arende-
dok.

Icke-
arende-
dok.

Icke-
arende-
dok.

Forvarings- Kommentar
enhet i

arkiv

Arkivbox/
Public 360

Arkivbox/
Public 360

Arkivbox/
Public 360
Arkivbox/
Public 360
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2.6-13

2.6-14

2.6-15

2.6-16

Namn

Redovisning av
projektmoten,
protokoll

Dokumenta-
tion 6ver
projektets
forlopp

Ansdkan om
bidrag fran
studentkar

Beslut om
bidrag till
studentkar

Grupp
(360-dok
kategori)

Protokoll

Handling

Ansékan

Beslut

Riktning
(360-typ)

Ut

Wordmall Aktivitet

(Ja/Nej)

Aktivitet:
Hantera
samverkan

Sekretess- | Gallrings-
regel regel

Bevaras

Bevaras

Bevaras

inom och utom

universitetet

Aktivitet:
Hantera
samverkan

Bevaras

inom och utom

universitetet

Relation till
andra
processer

Arende,
icke-

arende/
delarkiv

Icke-
arende-
dok.

Icke-
arende-
dok.

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Forvarings-
enhet i
arkiv

Arkivbox/
Public 360

Arkivbox/
Public 360

Kommentar

Sidan 158 av 362



gistrera drenden oc

dokument

Figur 27: 2.6 Hantera nationell och internationell samverkan
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2.7 Hantera kommunikation

Version 1.0 Fas 1.0 Proposed
Skapat 2015-06-02. Senast dndrat 2015-06-02

2.7.1 Hantera 2.7.2 Organisera 273
intern och extern konferenser och Administrera
kommunikation evenemang telefoni, video
och vaxel

Figur 28: 2.7 Hantera kommunikation
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2.7.1 Hantera intern och extern kommunikation
Version 1.0 Fas 1.0 Proposed
Skapat 2015-06-02. Senast dndrat 2018-12-18

Id

2.7.11

2.7.1-2

2.71-3

2.71-4

2.7.1-5

2.7.1-6

Namn

Overgripande
kommunika-
tionspolicy
och riktlinjer

Sprakpolicy

Varumarkes-
manual

Instruktioner
och interna
riktlinjer

Pressindatan

Sociala medier

Grupp
(360-dok
kategori)

Styr-
dokument

Styr-
dokument

Styr-
dokument

Styr-
dokument

Information

Information

Riktning
(360-typ)

Ut

Ut

Ut

Internt

Ut

Ut

Wordmall

(Ja/Nej)

Ja

Ja

Ja

Ja

Ja

Ja

Aktivitet

Aktivitet:
Uppratta

dokumentations-

policy

Aktivitet: Ta fram

sprakpolicy

Aktivitet: Ta fram

principer och
regler for
kommunikation

Aktivitet:
Hantera intern
kommunikation

Aktivitet: Hantera

kommunikation
med det
omgivande
samhallet

Aktivitet: Hantera

kommunikation
med det
omgivande
samhallet

Sekretess-
regel

Ingen

Ingen

Ingen

Ingen

Ingen

Ingen

Gallrings-
regel

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras/
uppdateras
vid
inaktualitet

Bevaras

Bevaras

Relation till
andra
processer

2.4.5 Upphandla
varor och tjanster

4.4 Publicera
forskning, 2.5.1
Rekrytera

personal

4.4 Publicera
forskning

Arende,
icke-

arende/
delarkiv

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Icke-
arende-
dok.

Icke-
arende-
dok.

Icke-
arende-
dok.

Foérvarings-
enhet i
arkiv

Public 360

Public 360

Public 360

Medarbetar-
webb

Extern server
"My News
Desk"

SLUs webb

Kommentar
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2.7.1-7

2.7.1-8

2.7.1-9

2.7.1-10

2.7.1-11

2.7.1-12

2.7.1-13

Namn

Trycksaker:
broschyrer,
affischer,

posters (internt

och externt)

Indata om
besoks-

informations-

forfragningar

Arende-
registrering

Ansdkan om
utgivnings-
bevis
Fornyelse av
tillstand for
utgivnings-
bevis, in

Beslut om
utgivning, in

Remiss in

Grupp
(360-dok
kategori)

Information

Information

Handling

Ansdékan

Skrivelse

Beslut

Remiss in

Riktning
(360-typ)

In

In/Ut

In

In

In

Wordmall

(Ja/Nej)

Ja

Ja

Aktivitet Sekretess-
regel

Aktivitet: Hantera Ingen
kommunikation

med det

omgivande

samhallet

Aktivitet: Ge Ingen
besoksinforma-
tion

Gallrings-
regel

Bevaras
(ej posters
och
affischer)

G Vid
inaktualitet

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Relation till
andra
processer

4.4 Publicera
forskning, 3.1
Tillhandahalla

utbildning

Arende,
icke-

arende/
delarkiv

Icke-
arende-
dok.

Icke-
arende-
dok.

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Forvarings- Kommentar
enhet i
arkiv

Arkiv

Nilex

Arkiv/
Arkivbox/
Public 360

Arkiv/
Arkivbox/
Public 360

Arkiv/
Arkivbox/
Public 360
Arkiv/

Arkivbox/
Public 360
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2.7.1-14

2.7.1-15

2.7.1-16

Namn

Remiss ut

Svar pa remiss

Nyhetsbrev

Grupp
(360-dok
kategori)

Remiss ut

Skrivelse

Handling

Riktning
(360-typ)

Ut

Ut/In

Wordmall

(Ja/Nej)

Aktivitet

Aktivitet: hantera
intern
kommunikation,
Hantera
kommunikation
med det

omgivande
samhallet

Sekretess-
regel

Gallrings-
regel

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Relation till
andra
processer

Arende,
icke-

arende/
delarkiv

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Icke-
arende-
dok.

Forvarings-
enhet i
arkiv

Arkiv/
Arkivbox/
Public 360

Arkiv/
Arkivbox/
Public 360

Arkiv/ Public
360

Kommentar
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arenden och

Annan relaterad process: E

Figur 29: 2.7.1 Hantera intern och extern kommunikation

Registrera
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2.7.2 Organisera konferenser och evenemang

Version 1.0 Fas 1.0 Proposed
Skapat 2015-06-02. Senast dndrat 2017-06-15

Id Namn Grupp
(360-dok
kategori)

2.7.2-1 Forfragan Skrivelse

2.7.2-2 Lista éver nya  Forteckning

doktorer

Riktning
(360-typ)

In

Ut

Wordmall

(Ja/Nej)

Aktivitet Sekretess-

regel

Gallrings-
regel

Aktivitet: Hantera Bevaras
konferenser;
Hantera promo-
tioner; Hantera
andra aka-
demiska hogtider;
Hantera jubileer;
Hantera
pensionars-
avtackningar;
Hantera
invigningar;
Hantera pris-
utdelningar;
Hantera
mottagning av
skolbesok;
Hantera
mottagning av
internationella
besok

Aktivitet: Hantera
promotioner

Ingen

Ingen Bevaras

Relation till Arende,
andra icke-
processer arende/
delarkiv
Icke-
arende-
dok.
3.2.3 Genomféra Icke-

och dokumentera arende-
forskarutbildning =~ dok.

Foérvarings-
enhet i
arkiv

Common i
Storage

Common i
Storage

Kommentar
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2.7.2-3

2.7.2-4

2.7.2-5

2.7.2-6

Namn

Offert

Overens-
kommelse
Konferens-
budget

Konferens-
budget

Hotellindata

Grupp
(360-dok
kategori)

Offert

Avtal

Budget

Bokning

Riktning
(360-typ)

Wordmall

(Ja/Nej)

Aktivitet

Aktivitet: Hantera
konferenser;
Hantera promo-
tioner; Hantera
andra
akademiska
hogtider; Hantera
jubileer; Hantera
invigningar

Aktivitet: Hantera
konferenser

Aktivitet: Hantera
konferenser

Aktivitet: Hantera
konferenser;
Hantera
mottagning av
internationella
besok

Sekretess-

regel

Ingen

Ingen

Ingen

Ingen

Gallrings-
regel

Bevaras

Bevaras

Bevaras

G Vid
inaktualitet

Relation till
andra
processer

2.4.4 Upphandla
varor och tjanster

1.1.1 Planera,
folja upp verk-
samheten och
hantera medel

Arende,
icke-

arende/
delarkiv

Icke-
arende-
dok.

Icke-
arende-
dok.

Icke-
arende-
dok.

Icke-
arende-
dok.

Forvarings- Kommentar
enhet i

arkiv

Commonii
Storage

Common i
Storage

Commonii
Storage

Common i
Storage
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Id

2.7.2-7

2.7.2-8

Namn

Lokallndata

Reselndata

Grupp Riktning  Wordmall
(360-dok (360-typ)

kategori) (Ja/Nej)
Bokning

Bokning

Aktivitet Sekretess-

regel

Gallrings-
regel

Aktivitet: Hantera
konferenser;
Hantera promo-
tioner; Hantera
andra akade-
miska hogtider;
Hantera jubileer;
Hantera pen-
sionarsavtackni
ngar; Hantera
invigningar;
Hantera pris-
utdelningar;
Hantera mottag-
ning av skol-
besdk; Hantera
mottagning av
internationella
besok

Aktivitet:
Hantera
konferenser;
Hantera
mottagning av
internationella
besok

G Vid
inaktualitet

Ingen

G Vid
inaktualitet

Ingen

Relation till
andra
processer

2.9 Hantera
lokaler

Arende,
icke-

arende/
delarkiv

Icke-
arende-
dok.

Icke-
arende-
dok.

Forvarings- Kommentar
enhet i

arkiv

Common i
Storage

Neverlost/
Common i
Storage
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2.7.2-9

Namn

Annan
Indata

Grupp
(360-dok
kategori)

Bokning

Riktning
(360-typ)

Wordmall

(Ja/Nej)

Aktivitet Sekretess- | Gallrings-
regel regel

Aktivitet: Hantera Ingen G Vid

konferenser; inaktualitet

Hantera promo-
tioner; Hantera
andra akade-
miska hogtider;
Hantera jubileer;
Hantera pen-
sionarsavtackni
ngar; Hantera
invigningar;
Hantera pris-
utdelningar;
Hantera mottag-
ning av skol-
besok; Hantera
mottagning av
internationella
besok

Relation till
andra
processer

2.4.4 Upphandla
varor och tjanster

Arende,
icke-

arende/
delarkiv

Icke-
arende-
dok.

Forvarings-
enhet i
arkiv

Primula/
Common i
Storage

Kommentar

Sidan 168 av 362



Id Namn

2.7.2-10 | Bestallnings-
avtal

Grupp
(360-dok
kategori)

Avtal

Riktning
(360-typ)

Wordmall

(Ja/Nej)

Aktivitet Sekretess- | Gallrings-
regel regel
Aktivitet: Hantera Ingen Bevaras

konferenser;
Hantera promo-
tioner; Hantera
andra akade-
miska hogtider;
Hantera jubileer;
Hantera pen-
sionarsavtackni
ngar; Hantera
invigningar;
Hantera pris-
utdelningar;
Hantera mottag-
ning av skol-
besok; Hantera
mottagning av
internationella
besok

Relation till
andra
processer

2.4.4 Upphandla
varor och
tjanster

Arende,
icke-

arende/
delarkiv

Arende-
dok.

Forvarings-
enhet i
arkiv

Public 360

Kommentar

Sidan 169 av 362



Id

2.7.2-11

Namn

Inbjudnings-
skrivelse

Grupp
(360-dok
kategori)

Skrivelse

Riktning
(360-typ)

Ut

Wordmall

(Ja/Nej)

Aktivitet

Aktivitet:

Sekretess-

regel

Ingen

Hantera konfe-
renser; Hantera

promotioner;
Hantera and
akademiska
hogtider;
Hantera jubil
Hantera mot
tagning av

ra

eer;

internationella

besok

Gallrings-
regel

Bevaras

Relation till
andra
processer

Arende,
icke-

arende/
delarkiv

Icke-
arende-
dok.

Forvarings-
enhet i
arkiv

Common i
Storage

Kommentar

Sidan 170 av 362



Id Namn

2.7.2-12 | Korre-
spondens

Grupp
(360-dok
kategori)

Korre-
spondens

Riktning
(360-typ)

In/Ut
E-post

Wordmall

(Ja/Nej)

Aktivitet Sekretess- | Gallrings-
regel regel
Aktivitet: Hantera Ingen Bevaras

konferenser;
Hantera promo-
tioner; Hantera
andra akade-
miska hogtider;
Hantera jubileer;
Hantera pen-
sionarsavtackni
ngar; Hantera
invigningar;
Hantera pris-
utdelningar;
Hantera mottag-
ning av skol-
besok; Hantera
mottagning av
internationella
besok

Relation till
andra
processer

Arende,
icke-

arende/
delarkiv

Icke-
arende-
dok.

Forvarings-
enhet i
arkiv

Frida/
Common i
Storage

Kommentar

Sidan 171 av 362



Id Namn

2.7.2-13  Anmalan

2.7.2-14  Svarskort

2.7.2-15 Talares
abstract

2.7.2-16 = Stipendie-
ansokan for
konferenser

Grupp
(360-dok
kategori)

Anmalan

Indata

Skrivelse

Ansokan

Riktning
(360-typ)

Wordmall

(Ja/Nej)

Aktivitet
regel

Aktivitet: Hantera Ingen
konferenser;
Hantera
promotioner;
Hantera andra
akademiska
hogtider; Hantera
jubileer; Hantera
pensionarsav-
tackningar;
Hantera
mottagning av
skolbesdk

Aktivitet: Hantera Ingen
promotioner;

Hantera andra
akademiska

hogtider; Hantera
jubileer

Aktivitet: Hantera Ingen
konferenser

Aktivitet: Hantera Ingen
konferenser

Sekretess-

Gallrings-
regel

G Vid
inaktualitet

G Vid

inaktualitet

Bevaras

G Vid
inaktualitet

Relation till
andra
processer

Arende,
icke-

arende/
delarkiv

Icke-
arende-
dok.

Icke-
arende-
dok.

Icke-
arende-
dok.
Icke-
arende-
dok.

Forvarings- Kommentar
enhet i

arkiv

Frida

Common i
Storage

Common i
Storage

Common i
Storage

Sidan 172 av 362



Id Namn

2.7.2-17 | Program

Grupp
(360-dok
kategori)

Information

Riktning
(360-typ)

Ut

Wordmall

(Ja/Nej)

Aktivitet Sekretess-

regel

Aktivitet: Hantera Ingen
konferenser;
Hantera
promotioner;
Hantera andra
akademiska
hogtider; Hantera
jubileer; Hantera
mottagning av
skolbesok;
Hantera
mottagning av
internationella
besok

Gallrings-
regel

Bevaras

Relation till
andra
processer

Arende,
icke-

arende/
delarkiv

Icke-
arende-
dok.

Forvarings- Kommentar
enhet i

arkiv

Commonii
Storage

Sidan 173 av 362



2.7.2-18 | Trycksak

Aktivitet Sekretess- | Gallrings-
regel regel
Aktivitet: Hantera Ingen Bevaras

konferenser;
Hantera promo-
tioner; Hantera
andra akade-
miska hogtider;
Hantera jubileer;
Hantera pen-
sionarsavtackni
ngar; Hantera
invigningar;
Hantera pris-
utdelningar;
Hantera mottag-
ning av skol-
besok; Hantera
mottagning av
internationella
besok

Relation till Arende,
andra icke-
processer arende/
delarkiv
2.11 Ge stod Icke-
med verkstad, arende-
dok.

transport och
andra tjanster

Forvarings-
enhet i
arkiv

Common
i Storage

Sidan 174 av 362

Kommentar



Id Namn

2.7.2-19 | Deltagarlista

2.7.2-20 @ Bekréaftelse-
skrivelse

2.7.2-21 Processions-

order

Grupp Riktning
(360-dok (360-typ)
kategori)

Forteckning

Bekraftelse  In/ut

Skrivelse

Wordmall

(Ja/Nej)

Aktivitet
regel

Aktivitet: Hantera
konferenser;
Hantera
promotioner;
Hantera andra
akademiska
hogtider; Hantera
jubileer; Hantera
mottagning av
internationella
besdk

Aktivitet: Hantera
konferenser;
Hantera
promotioner;
Hantera andra
akademiska
hogtider; Hantera
jubileer; Hantera
mottagning av
internationella
besok

Aktivitet: Hantera
promotioner;
Hantera andra
akademiska
hogtider

Ingen

Ingen

Ingen

Sekretess-

Gallrings-
regel

Bevaras

G Vid
inaktualitet

G Vid
inaktualitet

Arende,
icke-

arende/
delarkiv

Relation till
andra
processer

Icke-
arende-
dok.

Icke-
arende-
dok.

3.2.3 Genomfora Icke-
och dokumentera arende-
forskarutbildning = dok.

Forvarings- Kommentar
enhet i

arkiv

Frida/
Common i
Storage

Frida

Common i
Storage
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2.7.2-22

2.7.2-23

2.7.2-24

2.7.2-25

2.7.2-26

Namn

Genrepsmall

Promotions-
skrift

Diplom

Utvardering

Rapport/
Redovisning

Grupp
(360-dok
kategori)

Riktning
(360-typ)

Information

Publikation

Intyg

Rapport

Rapport

Wordmall

(Ja/Nej)

Aktivitet

Aktivitet: Hantera
promotioner;
Hantera andra
akademiska
hogtider

Aktivitet: Hantera
promotioner

Aktivitet: Hantera
promotioner;
Hantera andra
akademiska
hogtider

Aktivitet: Hantera
konferenser

Aktivitet: Hantera
konferenser;
Hantera
promotioner;
Hantera andra
akademiska
hogtider; Hantera
jubileer

Sekretess-
regel

Ingen

Ingen

Ingen

Ingen

Ingen

Gallrings-
regel

G Vid
inaktualitet

Bevaras

G Vid
inaktualitet

Bevaras

Bevaras

Relation till
andra
processer

3.2.3 Genomfora
och dokumentera
forskarutbildning

3.2.3 Genomfora
och dokumentera
forskarutbildning

3.2.3 Genomfora
och dokumentera
forskarutbildning

Arende,
icke-

arende/
delarkiv

Icke-
arende-
dok.

Icke-
arende-
dok.

Icke-
arende-
dok.

Icke-
arende-
dok.

Icke-
arende-
dok.

Forvarings- Kommentar
enhet i

arkiv

Common i
Storage

Common i
Storage

Common i
Storage

Common i
Storage

Common i
Storage
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2.7.2-27

2.7.2-28

Namn

Arende-
registrering

Arende-
registrering
i Public 360

Grupp
(360-dok
kategori)

Indata

Handling

Riktning
(360-typ)

In/Ut

Wordmall

(Ja/Nej)

Aktivitet

Aktivitet:
(Registrera
arenden och
dokument)

Sekretess-
regel

Ingen

Aktivitet: Hantera Ingen

konferenser

Gallrings-
regel

Bevaras

Bevaras

Relation till
andra
processer

2.1.1 Registrera
och redovisa
handlingar

Arende,
icke-

arende/
delarkiv

Arende-
dok.,
Icke-
arende-
dok

Arende-
dok.

Forvarings- Kommentar
enhet i
arkiv

Public 360/
Frida/
Neverlost

Public 360
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Figur 30: 2.7.2 Organisera konferenser och
evenemang
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2.7.3 Administrera telefoni, video och vaxel

Version 1.1 Fas 1.0 Proposed

Skapat 2015-06-02. Senast dndrat 2019-05-21

Id

2.7.31

2.7.3-2

2.7.3-3

2.7.3-4

2.7.3-5

2.7.3-6

2.7.3-7

Namn

Indata om

andring i IDIS

Abonnent-
register

Telefonregister

Debiterings-
register

Debiterings-
omforingsfil

Bestallning

Felanmalan i

telefonregister

och vaxel

Grupp
(360-dok
kategori)

Meddelande

Foérteckning

Foérteckning

Foérteckning

Rapport

Indata

Indata

Riktning

(360-typ)

Wordmall

(Ja/Nej)

Aktivitet

Aktivitet: Hantera
televaxel

Aktivitet: Hantera
televaxel

Aktivitet: Hantera
televaxel

Aktivitet: Hantera
arenden om
teleservice

Aktivitet: Hantera
arenden om
teleservice

Aktivitet:
Hantera arenden
om teleservice

Aktivitet: Hantera
televaxel

Sekretess-
regel

PUL?

PUL?

PUL?

PUL?

Ingen

Ingen

Ingen

Gallrings-
regel

G Vid
inaktualitet

Bevaras

Bevaras

Bevaras

G Vid
inaktualitet

Bevaras

G Vid
inaktualitet

Relation till
andra
processer

2.8.1 Hantera IT-
stod

2.8.1 Hantera IT-
stod

2.8.1 Hantera IT-
stod

2.4.1 Hantera
inbetalningar och
intakter, 2.8.1
Hantera IT-stod
2.4.1 Hantera
inbetalningar och
intakter, 2.8.1
Hantera IT-stod
2.4.2 Hantera
utbetalningar,
2.4.4 Upphandla
varor och tjanster
2.8.1 Hantera
IT-stod

2.8.1 Hantera IT-
stod

Arende,
icke-

arende/
delarkiv

Icke-
arende-
dok.
Icke-
arende-
dok.

Icke-
arende-
dok.

Icke-
arende-
dok.

Icke-
arende-
dok.

Icke-
arende-
dok.

Icke-
arende-
dok.

Foérvarings-
enhet i
arkiv

Nilex
Common i
Storage

Common i
Storage

Teleopti Pro

Teleopti Pro

Nilex

Nilex

Sidan 179 av 362

Kommentar



2.7.3-8

2.7.3-9

2.7.3-10

2.7.3-11

2.7.3-12

2.7.3-13

Namn Grupp
(360-dok

kategori)

Avtal Avtal

Tjanstean- Protokoll
teckningar vid
Teleavdelnings

mote

Statistisk
sammanstall-
ning

Foérteckning

Arende- Indata

registrering

Arende-
registrering i
Public 360

Beslut om Internt
anvandning

av mobil-

telefon

tilhandhallen

av SLU

Riktning
(360-typ)

Wordmall

(Ja/Nej)

Aktivitet
regel

Aktivitet: Hantera
arenden om
teleservice

Ingen

Aktivitet: Hantera
arenden om
teleservice;
Hantera televaxel

Aktivitet: Hantera
arenden om
teleservice;
Hantera televaxel

Aktivitet:
(Registrera
arenden och
dokument)

Ingen

Ingen

Ingen

Aktivitet: Hantera
arenden om
teleservice;
Hantera televaxel

Aktivitet: Hantera
arenden om
teleservice

Ingen

Sekretess-

Gallrings-
regel

Bevaras

G Vid
inaktualitet

Bevaras

Bevaras

Bevaras

G efter
anstallnings
upphorande

Relation till
andra
processer

2.4.4 Upphandla

varor och tjanster
2.8.1 Hantera IT-
stod

2.8.1 Hantera IT-
stod

2.8.1 Hantera IT-
stod

2.1.1 Registrera
och redovisa
handlingar

Arende,
icke-

arende/
delarkiv

Arende-
dok.

Icke-
arende-
dok.

Icke-
arende-
dok.

Arende-
dok.,
Icke-
arende-
dok.

Arende-
dok.

Icke-
arende-
dok.

Forvarings- Kommentar
enhet i

arkiv

Teleavdel-
ning,
Common i
Storage/
Arkivbox/
Public 360
Teleavdel-
ning,
Common i
Storage

Teleopti Pro

Public 360/
Nilex/
Teleopti Pro

Public 360

Sidan 180 av 362



arenden och
dokument

Annan relaterad processgrupp:

Figur 31: 2.7.3 Administrera telefoni, video och vixel
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2.8 Hantera IT

Version 1.0 Fas 1.0 Proposed
Skapat 2015-06-02. Senast dndrat 2015-06-02

2.8.1 Ge IT-stod 2.8.2 Tillhandahalla 2.8.3 Utveckla och
I T-drift forvalta IT-system

Figur 32: 2.8 Hantera IT

Sidan 182 av 362



2.8.1 Ge IT-stod

Version 1.0 Fas 1.0 Proposed
Skapat 2015-06-02. Senast dndrat 2017-06-15

Id

2.8.11

2.8.1-2

2.8.1-3

2.8.1-4

2.8.1-5

2.8.1-6

Namn

Indata for IT-
Servicedesk

Atgéardslista

IT-16snings-
beskrivning

Frequently
Asked
Questions lista

Bestallning av
produkt

Arende-
registrering i
Public 360

Grupp Riktning
(360-dok (360-typ)
kategori)

Meddelande  In

Foérteckning Ut

Rapport Ut

Foérteckning Ut

Indata Ut

Wordmall

(Ja/Nej)

Aktivitet Sekretess-
regel

Aktivitet: Ta Ingen

emot och

registrera arende

Aktivitet: Ingen

Kategorisera

arende

Aktivitet: Losa Ingen

arende

Aktivitet: Ingen
Kategorisera

arende

Aktivitet: Ingen

Leverera inkdpt

produkt

Gallrings-
regel

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Relation till
andra
processer

2.1.1 Registrera
och redovisa
handlingar

2.4.2 Hantera
utbetalningar

Arende,
icke-

arende/
delarkiv

Icke-
arende-
dok.

Icke-
arende-
dok.

Icke-
arende-
dok.

Icke-
arende-
dok.

Icke-
arende-
dok.

Arende-
dok.

Forvarings- Kommentar
enhet i
arkiv

Nilex

Nilex

Nilex

Nilex

Nilex

Public 360
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Figur 33: 2.8.1 Ge IT-stod

Sidan 184 av 362



2.8.2 Tillhandahalla IT-drift

Version 1.0 Fas 1.0 Proposed
Skapat 2015-06-02. Senast dndrat 2017-06-15

Id

2.8.21

2.8.2-2

Namn Grupp

(360-dok
kategori)

Overens- Auvtal
kommelse/avtal
mellan SLU och
UU om praktisk
samverkan
inom IT-
omradet
(nyttiande av
reservhall for
saker drift,
tilltrade till
datorhallar,
samarbetet i
katastrof-
situationer,
back-upp, IT-
sakerhet,
beredskaps-
gang och
helpdesk)

Kvalitets- Manual
handbok for

IT-processer

Riktning
(360-typ)

In/Ut

Ut

Wordmall

(Ja/Nej)

Ja

Ja

Aktivitet

Sekretess-
regel

Aktivitet: Hantera

datanat

Aktivitet: Hantera

datanat,

incidenter och

IT-sakerhet

Gallrings-
regel

Bevaras

Bevaras

Relation till Arende,

andra icke-

processer arende/
delarkiv

2.4.5 Upphandla = Arende-
varor och tjanster dok.

2.8.3 Utveckla Icke-
och forvalta irende-
system dok.

Forvarings-
enhet i
arkiv

Public 360

arbetsplats.
slu.se

Kommentar

Sidan 185 av 362



2.8.2-3

2.8.2-4

2.8.2-5

2.8.2-6

2.8.2-7

2.8.2-8

2.8.2-9

Namn

Delegerings-
skrivelse/over-
enskommelse
med ansvarig

Anvandar-
instruktioner

Foérvaltnings-
katalog

Server-
information

Overens-
kommelse-
katalogen

Ansokan om
IT-certifikat

Grupp
(360-dok
kategori)

Beslut

Information

Register

Register

Register

Ansokan

Certifikatnycklar Datastréng

Riktning
(360-typ)

Ut

Ut

Ut

Ut

Ut

Wordmall

(Ja/Nej)

Ja

Ja

Nej

Nej

Nej

Ja

Nej

Aktivitet

Aktivitet:
Delegera
befogenheter for
tillhandahall-
ande av IT-drift

Aktivitet: Hantera
datanat,
incidenter och
IT-sakerhet

Aktivitet: Hantera
datanat

Aktivitet: Hantera
datanat

Aktivitet: Hantera
datanat

Aktivitet: Hantera
certifikat
(SUNET)

Aktivitet: Hantera
certifikat
(SUNET)

Sekretess-

Gallrings-
regel

Bevaras

Bevaras

Bevaras

G Vid
inaktualitet

Relation till
andra
processer

2.10 Ge
sakerhetsstod

2.10 Ge
sakerhetsstod

2.8.1 Ge IT-stod
2.8.3 Utveckla
och forvalta
system

2.8.1 Ge IT-stod
2.8.3 Utveckla
och forvalta
system

Arende,
icke-

arende/
delarkiv

Arende-
dok.

Icke-
arende-
dok.

Icke-
arende-
dok.

Icke-
arende-
dok.

Icke-
arende-
dok.

Icke-
arende-
dok.

Icke-
arende-
dok.

Forvarings-
enhet i
arkiv

Public 360/
arbetsplats.
slu.se

SLU webb
(medarbetar-
webben)

arbetsplats.
slu.se

arbetsplats.
slu.se

arbetsplats.
slu.se

Administrativt
stddsystem;
parm lokalt IT

Hamtas fran?

Kommentar

Sidan 186 av 362



2.8.2-10

2.8.2-11

2.8.2-12

2.8.2-13

2.8.2-14

2.8.2-15

Namn Grupp
(360-dok
kategori)

Certifikatserver Databas

Forfragan om  Forfragan

andring

(Change

Request)

Anmalan om Anmalan

incident,

externt

Rapport fran Rapport

incidenthant-

eringen, externt

Anmalan om Anmalan

incident, internt

Rapport fran Rapport

incidenthant-

eringen, internt

Riktning
(360-typ)

Ut

In

Ut

Ut

In

Wordmall

(Ja/Nej)

Nej

Ja

Ja

Ja

Ja

Ja

Aktivitet
regel

Aktivitet: Hantera
certifikat
(SUNET)

Aktivitet:
Hantera
andringar via
Change
Advisory Board

Aktivitet:
Hantera incident

Aktivitet:
Hantera incident

Aktivitet:
Hantera
incident

Aktivitet:
Hantera incident

Sekretess-

Relation till
andra
processer

Gallrings-
regel

G Vid
inaktualitet

G Vid
inaktualitet,
samman-
stallning/
redovisning
bevaras

G Vid
inaktualitet,
samman-
stallning/
redovisning
bevaras

Bevaras

G Vid
inaktualitet,
samman-
stallning/
redovisning
bevaras

Bevaras

Arende,
icke-

arende/
delarkiv

Icke-
arende-
dok.

Icke-
arende-
dok.

Icke-
arende-
dok.

Icke-
arende-
dok.

Icke-
arende-
dok.

Icke-
arende-
dok.

Forvarings- Kommentar

enhet i
arkiv

Databas

arbetsplats.
slu.se

abuse@slu.se

Arkivbox/Pub abuse@slu.se
lic 360

security@slu.se

Arkivbox/
Public 360

security@slu.se
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2.8.2-16

2.8.2-17

2.8.2-18

2.8.2-19

Namn

Backup, system

E-post logg

Logg over AD-
inloggning

Arende-
registrering i
Public 360

Grupp
(360-dok
kategori)

Backup

Register

Register

Handling

Riktning
(360-typ)

Ut

Ut

Ut

Ut/In

Wordmall

(Ja/Nej)

Nej

Nej

Nej

Aktivitet Sekretess-
regel

Aktivitet: Hantera
IT-sakerhet

Aktivitet: Hantera
IT-sakerhet

Aktivitet: Hantera
|IT-sakerhet

Gallrings-
regel

Gallring
eller bevar-
ande enligt
system-
dokument-
ation

Gallring
efter 1 ar

G Vid
inaktualitet

Bevaras

Relation till
andra
processer

2.8.3 Utveckla
och forvalta
system

Arende,
icke-

arende/
delarkiv

Icke-
arende-
dok.

Icke-
arende-
dok.
Icke-
arende-
dok.

Arende-
dok.

Forvarings-
enhet i
arkiv

Backupserver

Epostserver

Serverlogg

Arkivbox/
Public 360

Kommentar
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Aktiviteter:
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Figur 34: 2.8.2 Tillhandahalla IT-drift
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2.8.3 Utveckla och forvalta IT-system

Version 1.0 Fas 1.0 Proposed
Skapat 2015-06-02. Senast dndrat 2017-06-15

Id

2.8.31

2.8.3-2

2.8.3-3

Namn

Samarbets-
dokument

Systemforvalt-
ningslathund

Systemforvalt-
ningsmanual

Grupp
(360-dok
kategori)

Styr-
dokument

Information

Manual

Riktning
(360-typ)

In/Ut

Ut

Ut

Wordmall

(Ja/Nej)

Aktivitet

Aktivitet:
Analysera

Sekretess-

regel

Ingen

mojligheter for

systemutveckling;
Lagga grunder for
systemutveckling;

Bygga system;
Genomfoéra
produktion av
system; Ut-
vardera projekt
om system-
utveckling

Aktivitet: Forvalta Ingen

system; Andra
system

Aktivitet: Forvalta Ingen

system; Andra
system

Gallrings-
regel

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Relation till
andra
processer

2.8.2
Tillhandahalla
IT-drift

2.8.1Ge IT-
stod, 2.8.2
Tillhandahalla
IT-drift

2.8.1 Ge IT-
stod, 2.8.2
Tillhandahalla
IT-drift

Arende,
icke-

arende/
delarkiv

Icke-
arende-
dok.

Icke-
arende-
dok.

Icke-
arende-
dok.

Forvarings-
enhet i
arkiv

Arkivbox/
Public 360

Arkivbox/
Public 360

Arkivbox/
Public 360

Kommentar

Projekt-
samarbets-
plats

i
arbetsplats.
slu. se

arbetsplats.
slu.se

arbetsplats.
slu.se
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Id

2.8.34

Namn

System-
dokumentation

Grupp Riktning
(360-dok (360-typ)
kategori)

System- Ut
dokument-

ation

Wordmall

(Ja/Nej)

Aktivitet

Aktivitet: Ana-
lysera mojlig-
heter for system-
utveckling; Lagga
grunder for
systemutveckling;
Bygga system;
Genomfoéra
produktion av
system; Forvalta
system;
Utvardera projekt
om system-
utveckling; Andra
system

Sekretess-
regel

Ingen

Gallrings-
regel

Bevaras

Relation till
andra
processer

2.8.1 Ge IT-stéd,
2.8.2 Tillhanda-
halla IT-drift

Arende,
icke-

arende/
delarkiv

Icke-
arende-
dok.

Forvarings-
enhet i
arkiv

Arkivbox/
Public 360

Kommentar

arbetsplats.
slu.se

Sidan 191 av 362



2.8.3-5

Namn

Styrande
dokument

Grupp
(360-dok
kategori)

Styr-
dokument

Riktning
(360-typ)

Ut

Wordmall

(Ja/Nej)

Aktivitet

Aktivitet: Ana-
lysera mojlig-
heter for system-
utveckling; Lagga
grunder for
systemutveckling
Bygga system;
Genomfoéra
produktion av
system; Forvalta
system;
Utvardera projekt
om system-
utveckling; Andra
system

Sekretess-
regel

Ingen

Gallrings-
regel

Bevaras

Relation till
andra
processer

2.8.1 Ge IT-stdd,
2.8.2 Tillhanda-
halla IT-drift

Arende,
icke-

arende/
delarkiv

Icke-
arende-
dok.

Forvarings-
enhet i
arkiv

Arkivbox/
Public 360

Kommentar

Kvalitets-
handbok

i
arbetsplats.
slu.se

Sidan 192 av 362



2.8.3-6

Namn

Overens-
kommelse

Grupp
(360-dok
kategori)

Avtal

Riktning
(360-typ)

In/Ut

Wordmall

(Ja/Nej)

Aktivitet

Aktivitet: Ana-
lysera mojlig-
heter for system-
utveckling; Lagga
grunder for
systemutveckling
Bygga system;
Genomfoéra
produktion av
system; Forvalta
system;
Utvardera projekt
om system-
utveckling; Andra
system

Sekretess-
regel

Ingen

Gallrings-
regel

Bevaras

Relation till
andra
processer

2.8.1 Ge IT-stéd,
2.8.2 Tillhanda-
halla IT-drift

Arende,
icke-

arende/
delarkiv

Icke-
arende-
dok.

Forvarings-
enhet i
arkiv

Arkivbox/
Public 360/
Avtals-
katalog

[
arbetsplats.slu.
se

Kommentar

Sidan 193 av 362



Id

2.8.3-7

2.8.3-8

2.8.3-9

2.8.3-10

Namn Grupp
(360-dok
kategori)

Avtal med Avtal

tredje part

Arende- Handling

registrering i

Public 360

Enkat om Handling

uppfélining

Yttrande med Yttrande

synpunkter

Riktning
(360-typ)

In/Ut

Wordmall

(Ja/Nej)

Aktivitet

Aktivitet: Ana-
lysera mojlig-
heter for system-
utveckling; Lagga
grunder for
systemutveckling
Bygga system;
Genomfoéra
produktion av
system; Forvalta
system;
Utvardera projekt
om system-
utveckling; Andra
system

Sekretess-
regel

Ingen

Gallrings-
regel

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Relation till
andra
processer

2.8.1 Ge IT-stdd,
2.8.2 Tillhanda-
halla IT-drift

Arende,
icke-

arende/
delarkiv

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Forvarings- Kommentar
enhet i

arkiv

Arkivbox/
Public 360/
IT-System-
arkiv

Public 360
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Sekvens A:

gistrera drenden
och dokument

Sekvens B:
Registrera
=y S
dokument

Figur 35: 2.8.3 Utveckla och forvalta IT-system
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2.9 Hantera lokaler

Version 1.3 Fas 1.0 Proposed
Skapat 2015-06-02. Senast dndrat 2022-05-30

Id Namn Grupp Riktning
(360-dok (360-typ)
kategori)

2.91 Bestéllning av  Indata

lokal

2.9-2 Lokalbehovs- Rapport

utredningsplan
(Forstudie)
2.9-3 Beslut Beslut

Wordmall

(Ja/Nej)

Aktivitet Sekretess- | Gallrings-
regel regel

Aktivitet: Bygga  Ingen Bevaras
och anpassa

lokal; Tafram

budget for

lokalkostnader;

Registrera

arenden och

dokument

Aktivitet: Bygga Ingen G Vid

och anpassa inaktualitet
lokal; Ta fram

budget for

lokalkostnader

Aktivitet: Tafram  Ingen Bevaras
budget for

lokalkostnader;

Folja upp

lokalkostnader;

Debitera

internhyra;

Registrera

arenden och

dokument

Relation till
andra
processer

2.1.1 Registrera
och redovisa
handlingar

1.1.1 Planera,
folja upp
verksamheten
och hantera
medel

1.1.1 Planera,
folja upp
verksamheten
och hantera
medel, 2.1.1
Registrera
och redovisa
handlingar

Arende,
icke-

arende/
delarkiv

Arende-
dok.

Icke-
arende-
dok.

Arende-
dok.

Forvarings-
enhet i
arkiv

Arkivbox/
Public 360

Common i
Storage

Arkivbox/
Public 360

Kommentar
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294

2.9-5

2.9-6

2.9-7

Namn

Projektprotokoll

Lokalprogram

Kostnads-
underlag

Grupp
(360-dok
kategori)

Protokoll

Rapport

Underlag

Beslutsunderlag Underlag

Riktning
(360-typ)

Wordmall

(Ja/Nej)

Aktivitet

Aktivitet: Bygga
och anpassa
lokal; Tafram
budget for
lokalkostnader;
Folja upp
lokalkostnader

Aktivitet: Bygga
och anpassa
lokal; Tafram
budget for
lokalkostnader;
Folja upp
lokalkostnader

Aktivitet: Ta fram
budget for
lokalkostnader;
Folja upp
lokalkostnader;
Debitera
internhyra

Aktivitet: Ta fram
budget for
lokalkostnader;
Folja upp
lokalkostnad

er; Debitera
internhyra

Sekretess-
regel

Ingen

Ingen

Ingen

Ingen

Gallrings-
regel

Bevaras

Bevaras

G Vid
inaktualitet

G Vid
inaktualitet

Relation till
andra
processer

2.4.1 Hantera
inbetalningar och
intakter

2.4.1 Hantera
inbetalningar och
intakter

Arende,
icke-

arende/
delarkiv

Icke-
arende-
dok.

Icke-
arende-
dok.

Icke-
arende-
dok.

Icke-
arende-
dok.

Forvarings- Kommentar
enhet i

arkiv

Common i
Storage

Commonii
Storage

Common i
Storage

Commonii
Storage
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2.9-8

2.9-9

2.9-10

2.9-11

2.9-12

2.9-13

2.9-14

2.9-15

Namn

Projekterings-
avtal

Tillstand och
anmalan om
lokal

Program-
handling
Systemhandling

Bygghandling

Relationsritning

Bygglov

Forfragnings-
underlag

Grupp
(360-dok
kategori)

Avtal

Anmalan

Dokument-
ation

Dokument-
ation

Dokument-
ation

Ritning

Beslut

Underlag

Riktning
(360-typ)

Wordmall

(Ja/Nej)

Aktivitet

Aktivitet: Bygga
och anpassa
lokal; Registrera
arenden och
dokument

Aktivitet: Bygga
och anpassa
lokal; Registrera
arenden och
dokument

Aktivitet: Bygga
och anpassa
lokal

Aktivitet: Bygga
och anpassa
lokal

Aktivitet: Bygga
och anpassa
lokal

Aktivitet: Bygga
och anpassa
lokal

Aktivitet: Bygga
och anpassa
lokal; Registrera
arenden och
dokument

Aktivitet: Hyra
in lokal; Hyra ut
lokal

Sekretess-
regel

Ingen

Ingen

Ingen

Ingen

Ingen

Ingen

Ingen

Ingen

Gallrings-
regel

Bevaras

Bevaras

G Vid
inaktualitet

G Vid
inaktualitet

G Vid
inaktualitet

Bevaras

Bevaras

G Vid
inaktualitet

Relation till
andra
processer

2.1.1 Registrera
och redovisa
handlingar

2.1.1 Registrera
och redovisa
handlingar

2.1.1 Registrera
och redovisa
handlingar

2.4.4 Upphandla
varor och
tjanster)

Arende,
icke-

arende/
delarkiv

Icke-
arende-
dok.

Arende-
dok.

Icke-
arende-
dok.
Icke-
arende-
dok.
Icke-
arende-
dok.

Icke-
arende-
dok.
Arende-
dok.

Icke-
arende-
dok.

Forvarings-
enhet i
arkiv

Common i
Storage

Arkivbox/
Public 360

Common i
Storage

Commonii
Storage

Common i
Storage

Hyperdoc

Arkivbox/
Public 360

Commonii
Storage

Sidan 198 av 362

Kommentar



2.9-16

2.9-17

2.9-18

2.9-19

2.9-20

Namn

Upphandlings-
avtal och avrop

Hyresoffert

Hyresavtal

Ramavtal

Annat avtal/
kontrakt

Grupp
(360-dok
kategori)

Avtal

Offert

Avtal

Avtal

Avtal

Riktning
(360-typ)

Wordmall

(Ja/Nej)

Aktivitet

Aktivitet: Bygga
och anpassa
lokal; Registrera
arenden och
dokument

Aktivitet: Hyra
in lokal; Hyra ut
lokal

Aktivitet: Hyra in
lokal; Hyra ut
lokal; Saga upp
lokal; Inreda
lokal; Registrera
arenden och
dokument

Aktivitet: Bygga
och anpassa
lokal; Registrera
arenden och
dokument

Aktivitet: Bygga
och anpassa
lokal; Utféra
lokalvards-
tjanster;
Registrera
arenden och
dokument

Sekretess-

regel

Ingen

Ingen

Ingen

Ingen

Ingen

Gallrings-
regel

Bevaras

G Vid
inaktualitet

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Relation till
andra
processer

2.4.4 Upphandla
varor och tjanster
2.1.1 Registrera
och redovisa
handlingar

2.1.1 Registrera
och redovisa
handlingar

2.1.1 Registrera
och redovisa
handlingar

2.1.1 Registrera
och redovisa
handlingar

Arende,
icke-

arende/
delarkiv

Arende-
dok.

Icke-
arende-
dok.
Arende-
dok.

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Forvarings- Kommentar
enhet i

arkiv

Arkivbox/
Public 360

Common i
Storage

Arkivbox/
Public 360

Arkivbox/
Public 360

Arkiv, Brand-
skyddat
arkivskap
lokalt (Lokal-
vardsenhet) -i
nulaget

Sidan 199 av 362



2.9-21

2.9-22

2.9-23

2.9-24

2.9-25

2.9-26

2.9-27

Namn

Lokal-
forsorjningsplan

Uppsagnings-
Indata

Uppséagnings-
bekraftelse

Besluts-
underlag for
lokaluppsagning

Uppséagnings-
skrivelse

Gransdrag-
ningslista

Besiktnings-
protokoll

Grupp
(360-dok
kategori)

Styr-
dokument

Indata

Bekraftelse

Underlag

Skrivelse

Dokument-

ation

Protokoll

Riktning
(360-typ)

Wordmall

(Ja/Nej)

Aktivitet

Aktivitet: Bygga
och anpassa
lokal; Inreda
lokal; Utfora
lokalvardstjanst
er; Registrera
arenden och
dokument

Aktivitet: Saga
upp lokal

Aktivitet: Saga
upp lokal

Aktivitet: Folja
upp lokalkost-
nader; Saga
upp lokal
Aktivitet: Saga
upp lokal

Aktivitet: Flytta
ut till ny lokal

Aktivitet: Saga
upp lokal; Hyra
in lokal; Hyra ut
lokal; Flytta ut till
ny lokal

Sekretess-
regel

Ingen

Ingen

Ingen

Ingen

Ingen

Ingen

Ingen

Gallrings-
regel

Bevaras

G Vid
inaktualitet

G Vid
inaktualitet

G Vid
inaktualitet

G Vid
inaktualitet

G Vid
inaktualitet

G Vid
inaktualitet

Relation till
andra
processer

Arende,
icke-

arende/
delarkiv

Arende-
dok.

Icke-
arende-
dok.
Icke-
arende-
dok.
Icke-
arende-
dok.

Icke-
arende-
dok.

Icke-
arende-
dok.

Icke-
arende-
dok.

Forvarings-
enhet i
arkiv

Arkivbox/
Public 360

Outlook, SLU-
lokaler

Outlook, SLU-
lokaler

Faciliate

Fastighets-
férvaltning

SLU:s
webbsida

Fastighets-
férvaltning

Kommentar
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2.9-28

2.9-29

2.9-30

2.9-31

2.9-32

Namn

Nyckelkvittens-

lista

Grupp Riktning
(360-dok (360-typ)
kategori)

Forteckning

Internupplatelse Skrivelse

Indata om
lokalférandring

Begaran om
tillstand for
andrahands-
uthyrning
Organisations-
plan

Indata

Skrivelse

Riktlinjer

Wordmall

(Ja/Nej)

Aktivitet

Aktivitet: Flytta
ut till ny lokal

Aktivitet: Hyra
in lokal; Hyra ut
lokal; Saga
upp lokal

Aktivitet:  Flytta
ut till ny lokal;
Saga upp lokal

Aktivitet: Flytta
ut till ny lokal

Aktivitet: Bygga
och anpassa
lokal; Tafram
budget for lokal-
kostnader; Fdélja
upp lokalkost-
nader; Debitera
internhyra;
Flytta ut till ny
lokal; Inreda
lokal;Utfora
lokalvards-
tjanster

Sekretess-
regel

Ingen

Ingen

Ingen

Ingen

Ingen

Gallrings-
regel

G Vid
inaktualitet

G Vid
inaktualitet

G Vid
inaktualitet

G Vid
inaktualitet

G Vid
inaktualitet

Relation till
andra
processer

2.11 Ge stod
med verkstad,
transport och
andra tjanster

Arende,
icke-

arende/
delarkiv

Icke-
arende-
dok.

Icke-
arende-
dok.

Icke-
arende-
dok.

Icke-
arende-
dok.

Icke-
arende-
dok.

Forvarings- Kommentar
enhet i

arkiv

Fastighets-
férvaltning,
SLU-Sakerhet,
Intendenturen

Fastighets-
forvaltning

Outlook,
SLU-lokaler

Outlook,
SLU-lokaler

SLU-lokaler
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2.9-33

2.9-34

Namn

Kvalitetsplan

Projekttidplan

Grupp
(360-dok
kategori)

Styr-
dokument

Styr-
dokument

Riktning
(360-typ)

Wordmall

(Ja/Nej)

Aktivitet

Sekretess- | Gallrings-
regel regel

Aktivitet: Bygga  Ingen G Vid

och anpassa inaktualitet
lokal; Tafram

budget for lokal-

kostnader; Félja

upp lokalkost-

nader; Debitera

internhyra;
Flytta ut till
lokal; Inreda
lokal;Utfora
lokalvards-
tjanster

ny

Aktivitet: Bygga  Ingen G Vid

och anpassa inaktualitet
lokal; Tafram

budget for lokal-

kostnader; Fdlja

upp lokalkost-

nader; Debitera

internhyra;
Flytta ut till
lokal; Inreda
lokal;Utfora
lokalvards-
tjanster

ny

Relation till Arende,
andra icke-
processer arende/
delarkiv
2.11 Ge stod Icke-
med verkstad, arende-
transport och dok.

andra tjanster

2.11 Ge stod Icke-
med verkstad, arende-
transport och dok.
andra tjanster

Forvarings-
enhet i
arkiv

SLU-lokaler

SLU-lokaler

Kommentar
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Id

2.9-35

2.9-36

2.9-37

2.9-38

2.9-39

Namn

Rapport

Konst-
forteckning

Lokallndata

Delegations-
ordning

Arende-
registrering i
Public 360

Grupp Riktning
(360-dok (360-typ)
kategori)

Rapport

Foérteckning

Indata

Beslut

Handling In/Ut

Aktivitet
regel

Aktivitet: Bygga  Ingen
och anpassa
lokal; Hyra in
lokal; Hyra ut
lokal; Tafram
budget for lokal-
kostnader; Folja
upp lokalkost-
nader; Debitera
internhyra; Saga
upp lokal; Flytta
ut till ny lokal;
Inreda lokal;Ut-
féra lokalvards-
tjianster; Boka
lokal

Aktivitet: Inreda  Ingen
lokal

Aktivitet: Boka Ingen
lokal

Aktivitet: Ta Ingen
fram budget for
lokalkostnader

Sekretess-

Gallrings-
regel

G Vid
inaktualitet

Bevaras

G Vid
inaktualitet

Bevaras

Bevaras

Relation till
andra
processer

1.1.1 Planera,
folja upp verk-
samheten och
hantera medel

Arende,
icke-

arende/
delarkiv

Icke-
arende-
dok.

Icke-
arende-
dok.
Icke-
arende-
dok.

Icke-
arende-
dok.

Arende-
dok.

Forvarings-
enhet i
arkiv

Common i
Storage

Arkivbox/

Public 360
TimeEdit Tidigare
KronoX

Arkivbox/
Public 360

Arkivbox/
Public 360

Sidan 203 av 362

Kommentar



2.9-40

2.9-41

2.9-42

2.9-43

2.9-44

2.9-45

2.9-46

Namn Grupp

(360-dok
kategori)

Ansokan om Ansokan
tillstand for

infrastruktur

(vatten, el,

arrende, jakt

el. dyl.)

Beslut om
anvandning
och hantering,
infrastruktur

Beslut

Anmalan om Anmalan
egendoms-

skada

Utgaende Ansokan

ansdkan om
bygglov

Inkommen
anhallan om
yttrande éver
bygglov
Inkommet
férhands-
besked om
bygglov

Inkommen
information
om ansokan
om bygglov

Skrivelse

Skrivelse

Information

Riktning
(360-typ)

Ut

In

In

Wordmall

(Ja/Nej)

Aktivitet

Sekretess-
regel

Relation till
andra
processer

Gallrings-
regel

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Arende,
icke-

arende/
delarkiv

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Forvarings-
enhet i
arkiv

Arkivbox/
Public 360

Arkivbox/
Public 360

Arkivbox/
Public 360

Arkivbox/
Public 360

Arkivbox/
Public 360

Arkivbox/
Public 360

Arkivbox/
Public 360

Kommentar
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2.9-47

2.9-48

2.9-49

2.9-50

2.9-51

2.9-52

2.9-53

Namn

Inkommen
arende-
bekraftelse
om bygglov

Remiss in

Remiss ut

Svar pa remiss

Kartor

Hyresavtal,
digital kopia

Kundregister
med uppgifter
hamtade ur
Agresso (UBW)

Grupp
(360-dok
kategori)

Skrivelse

Remiss in
Remiss ut

Skrivelse

Handling

Avtal

Register

Riktning
(360-typ)

in
Ut

In/Ut

Wordmall Aktivitet Sekretess-
regel

(Ja/Nej)

Aktivitet: Hyra ut
lokal

Aktivitet: Hyra ut
lokal

Relation till
andra
processer

Gallrings-
regel

Bevaras

Bevaras
Bevaras

Bevaras

Bevaras

Galllras nar
det inte
behévs for
verksam-
heten, dock
senast 3
manader
efter
avslutat
kund-
forhallande.

Gallras 3
manader
efter
avslutat
kund-
forhallande

Arende,
icke-

arende/
delarkiv

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Icke-
arende-
dok.

Icke-
arende-
dok.

Icke-
arende-
dok.

Forvarings-

enhet i
arkiv

Arkivbox/
Public 360

Arkivbox/
Public 360

Arkivbox/
Public 360

Arkivbox/
Public 360

Arkivbox/
Public 360

Arbetsplats.

slu.se;
Faciliate

Faciliate

Kommentar

Originalet i
P 360,
bevaras
HT 2.9-18

Jfr
originalet i
ekonomi-
systemet,
HT 2.4.1-7
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2.9-54

2.9-55

2.9-56

Namn

Fakturaexport-
historik

Klagomal pa
lokaler

Svar pa
klagomal pa
lokaler

Grupp
(360-dok
kategori)

Register

Skrivelse

Yttrande

Riktning
(360-typ)

In/Ut

In/Ut

Wordmall

(Ja/Nej)

Aktivitet Sekretess-

regel

Aktivitet: Hyra ut
lokal

Aktivitet: Hyra in
lokal, Hyra ut
lokal

Aktivitet: Hyra in
lokal, Hyra ut
lokal

Relation till
andra
processer

Gallrings-
regel

Gallras
senast efter
1ar

Bevaras

Bevaras

Arende,
icke-

arende/
delarkiv

Icke-
arende-
dok.

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Forvarings-
enhet i
arkiv

Faciliate

Arkivbox/
Public 360

Arkivbox/
Public 360

Kommentar

Adminis-
trativ logg i
Faciliate.
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Figur 36: 2.9 Hantera lokaler

Sidan 207 av 362



2.10 Ge sakerhetsstod

Version 1.1 Fas 1.0 Proposed
Skapat 2015-06-02. Senast dndrat 2022-05-30

Id Namn Grupp Riktning
(360-dok (360-typ)
kategori)

2.10-1 Offert om Offert

sakerhets-
tjanster

Wordmall

(Ja/Nej)

Aktivitet Sekretess- | Gallrings-
regel regel
Aktivitet: Hantera Ingen Bevaras

informations-
sakerhet; Hant-
era operativ-
risker; Hantera
incidenter; Hant-
era hot och
hotbilder; Hant-
era brandskydd;
Hantera skydd
for arbete med
joniserande
stralning; Ge
krishantering;
Hantera
tilltrades- och
skalskydd

Relation till
andra
processer

Arende,
icke-

arende/
delarkiv

Arende-
dok.

Forvarings-
enhet i
arkiv

Arkivbox/
Public 360

Kommentar

Sidan 208 av 362



2.10-2

Namn

Avvisad offert
om sakerhets-
tjanster

Grupp
(360-dok
kategori)

Beslut

Riktning
(360-typ)

Wordmall

(Ja/Nej)

Aktivitet Sekretess- | Gallrings-
regel regel

Aktivitet: Hantera Ingen G Vid

informations- inaktualitet

sakerhet; Hant-
era operativ-
risker; Hantera
incidenter; Hant-
era hot och
hotbilder; Hant-
era brandskydd;
Hantera skydd
for arbete med
joniserande
stralning; Ge
krishantering;
Hantera
tilltrades- och
skalskydd

Relation till
andra
processer

Arende,
icke-

arende/
delarkiv

Icke-
arende-
dok

Forvarings- Kommentar
enhet i

arkiv

Filserver
Storage,
SLU-
Sakerhet
(Parm)

Sidan 209 av 362



2.10-3

Namn

Avtal om saker-
hetstjanster

Grupp
(360-dok
kategori)

Avtal

Riktning
(360-typ)

Wordmall

(Ja/Nej)

Aktivitet Sekretess- | Gallrings-
regel regel
Aktivitet: Hantera Ingen Bevaras

informations-
sakerhet; Hant-
era operativ-
risker; Hantera
incidenter; Hant-
era hot och
hotbilder; Hant-
era brandskydd;
Hantera skydd
for arbete med
joniserande
stralning; Ge
krishantering;
Hantera
tilltrades- och
skalskydd

Relation till
andra
processer

Arende,
icke-

arende/
delarkiv

Arende-
dok.

Forvarings- Kommentar
enhet i

arkiv

Arkivbox/
Public 360

Sidan 210 av 362



2.10-4

Namn

Sakerhets-
policy

Grupp
(360-dok
kategori)

Beslut

Riktning
(360-typ)

Wordmall

(Ja/Nej)

Aktivitet Sekretess- | Gallrings-

regel regel
Aktivitet: Hantera Ingen Bevaras
informations-

sakerhet; Hant-
era operativ-
risker; Hantera
incidenter;
Hantera hot och
hotbilder; Hant-
era brandskydd
Hantera skydd fér
arbete med jon-
iserande stral-
ning; Hantera
tillstandsfragor
for fysisk-teknisk
arbetsmiljo-
sakerhet; Ge
krishantering;
Hantera
tilltrades- och
skalskydd;
Samordna
sakerhetsfragor
med andra
myndigheter

Relation till
andra
processer

1.1.1 Planera,
folja upp
verksamheten
och hantera
medel

Arende,
icke-

arende/
delarkiv

Arende-
dok.

Forvarings-
enhet i
arkiv

Arkivbox/
Public 360

Kommentar

Sidan 211 av 362



2.10-5

Namn

Sakerhets-
riktlinjer

Grupp Riktning
(360-dok (360-typ)
kategori)

Styr-

dokument

Wordmall

(Ja/Nej)

Aktivitet Sekretess- | Gallrings-
regel regel
Aktivitet: Hantera Ingen Bevaras

informations-
sakerhet; Hant-
era operativ-
risker; Hantera
incidenter;
Hantera hot och
hotbilder; Hant-
era brandskydd
Hantera skydd fér
arbete med jon-
iserande stral-
ning; Hantera
tillstandsfragor
for fysisk-teknisk
arbetsmiljo-
sakerhet; Ge
krishantering;
Hantera
tilltrades- och
skalskydd;
Samordna
sakerhetsfragor
med andra
myndigheter

Relation till
andra
processer

Arende,
icke-

arende/
delarkiv

Arende-
dok.

Forvarings-
enhet i
arkiv

Arkivbox/
Public 360

Kommentar

Sidan 212 av 362



2.10-6

Namn Grupp
(360-dok
kategori)

Sakerhets-

anvisningar

Riktning
(360-typ)

Wordmall

(Ja/Nej)

Aktivitet Sekretess- | Gallrings-
regel regel

Aktivitet: Hantera Ingen G Vid

informations- inaktualitet

sakerhet; Hant-
era operativ-
risker; Hantera
incidenter;
Hantera hot och
hotbilder; Hant-
era brandskydd
Hantera skydd fér
arbete med jon-
iserande stral-
ning; Hantera
tillstandsfragor
for fysisk-teknisk
arbetsmiljo-
sakerhet; Ge
krishantering;
Hantera
tilltrades- och
skalskydd;
Samordna
sakerhetsfragor
med andra
myndigheter

Relation till
andra
processer

Arende,
icke-

arende/
delarkiv

Icke-
arende-
dok

Forvarings-
enhet i
arkiv

Filserver
Storage

Kommentar

Sidan 213 av 362



2.10-7

Namn Grupp
(360-dok
kategori)

Sakerhets-

instruktioner

Riktning
(360-typ)

Wordmall

(Ja/Nej)

Aktivitet Sekretess- | Gallrings-
regel regel

Aktivitet: Hantera Ingen G Vid

informations- inaktualitet

sakerhet; Hant-
era operativ-
risker; Hantera
incidenter;
Hantera hot och
hotbilder; Hant-
era brandskydd
Hantera skydd fér
arbete med jon-
iserande stral-
ning; Hantera
tillstandsfragor
for fysisk-teknisk
arbetsmiljo-
sakerhet; Ge
krishantering;
Hantera
tilltrades- och
skalskydd;
Samordna
sakerhetsfragor
med andra
myndigheter

Relation till
andra
processer

Arende,
icke-

arende/
delarkiv

Icke-
arende-
dok

Forvarings-
enhet i
arkiv

Filserver
Storage

Kommentar

Sidan 214 av 362



2.10-8

Namn

Begaran om
sakerhet

Grupp
(360-dok
kategori)

Begaran

Riktning
(360-typ)

Wordmall

(Ja/Nej)

Aktivitet

Aktivitet: Hantera
operativrisker;
Hantera inci-
denter; Hantera
hot och hotbilder;
Hantera brand-
skydd; Hantera
skydd fér arbete
med joniserande

stralning; Hantera

tillstandsfragor
for fysisk-teknisk
arbetsmiljo-
sakerhet; Ge
krishantering;
Hantera
tilltrades- och
skalskydd

Sekretess-
regel

Ingen

Gallrings-
regel

G Vid
inaktualitet

Relation till
andra
processer

Arende,
icke-

arende/
delarkiv

Icke-
arende-
dok

Forvarings-
enhet i
arkiv

Filserver
Storage

Kommentar

Sidan 215 av 362



2.10-9

Namn

Yttrande om
sakerhet

Grupp
(360-dok
kategori)

Yttrande

Riktning
(360-typ)

Wordmall

(Ja/Nej)

Aktivitet Sekretess- | Gallrings-

regel regel
Aktivitet: Hantera Ingen Bevaras
informations-

sakerhet; Hant-
era operativ-
risker; Hantera
incidenter;
Hantera hot och
hotbilder; Hant-
era brandskydd
Hantera skydd fér
arbete med jon-
iserande stral-
ning; Hantera
tillstandsfragor
for fysisk-teknisk
arbetsmiljo-
sakerhet; Ge
krishantering;
Hantera
tilltrades- och
skalskydd;
Samordna
sakerhetsfragor
med andra
myndigheter

Relation till
andra
processer

Arende,
icke-

arende/
delarkiv

Arende-
dok.

Forvarings-
enhet i
arkiv

Arkivbox/
Public 360

Kommentar

Sidan 216 av 362



2.10-10

Namn

Beslut om
sakerhet

Grupp
(360-dok
kategori)

Beslut

Riktning
(360-typ)

Wordmall

(Ja/Nej)

Aktivitet Sekretess- | Gallrings-

regel regel
Aktivitet: Hantera Ingen Bevaras
informations-

sakerhet; Hant-
era operativ-
risker; Hantera
incidenter;
Hantera hot och
hotbilder; Hant-
era brandskydd
Hantera skydd fér
arbete med jon-
iserande stral-
ning; Hantera
tillstandsfragor
for fysisk-teknisk
arbetsmiljo-
sakerhet; Ge
krishantering;
Hantera
tilltrades- och
skalskydd;
Samordna
sakerhetsfragor
med andra
myndigheter

Relation till
andra
processer

Arende,
icke-

arende/
delarkiv

Arende-
dok.

Forvarings-
enhet i
arkiv

Arkivbox/
Public 360

Kommentar

Sidan 217 av 362



2.10-11

Namn

Internbeslut
om sakerhet

Grupp
(360-dok
kategori)

Beslut

Riktning
(360-typ)

Wordmall

(Ja/Nej)

Aktivitet Sekretess- | Gallrings-
regel regel

Aktivitet: Hantera Ingen G Vid

informations- inaktualitet

sakerhet; Hant-
era operativ-
risker; Hantera
incidenter;
Hantera hot och
hotbilder; Hant-
era brandskydd
Hantera skydd fér
arbete med jon-
iserande stral-
ning; Hantera
tillstandsfragor
for fysisk-teknisk
arbetsmiljo-
sakerhet; Ge
krishantering;
Hantera
tilltrades- och
skalskydd;
Samordna
sakerhetsfragor
med andra
myndigheter

Relation till
andra
processer

Arende,
icke-

arende/
delarkiv

Icke-
arende-
dok

Forvarings-
enhet i
arkiv

Filserver
Storage

Kommentar

Sidan 218 av 362



2.10-12

Namn

Rapport om
sakerhet

Grupp
(360-dok
kategori)

Rapport

Riktning
(360-typ)

Wordmall

(Ja/Nej)

Aktivitet Sekretess- | Gallrings-
regel regel

Aktivitet: Hantera Ingen G Vid

informations- inaktualitet

sakerhet; Hant-
era operativ-
risker; Hantera
incidenter;
Hantera hot och
hotbilder; Hant-
era brandskydd
Hantera skydd fér
arbete med jon-
iserande stral-
ning; Hantera
tillstandsfragor
for fysisk-teknisk
arbetsmiljo-
sakerhet; Ge
krishantering;
Hantera
tilltrades- och
skalskydd;
Samordna
sakerhetsfragor
med andra
myndigheter

Relation till
andra
processer

Arende,
icke-

arende/
delarkiv

Icke-
arende-
dok

Forvarings-
enhet i
arkiv

Filserver
Storage

Kommentar

Sidan 219 av 362



2.10-13

Namn

Protokoll om
sakerhet

Grupp
(360-dok
kategori)

Protokoll

Riktning
(360-typ)

Wordmall

(Ja/Nej)

Aktivitet Sekretess- | Gallrings-

regel regel
Aktivitet: Hantera Ingen Bevaras
informations-

sakerhet; Hant-
era operativ-
risker; Hantera
incidenter;
Hantera hot och
hotbilder; Hant-
era brandskydd
Hantera skydd fér
arbete med jon-
iserande stral-
ning; Hantera
tillstandsfragor
for fysisk-teknisk
arbetsmiljo-
sakerhet; Ge
krishantering;
Hantera
tilltrades- och
skalskydd;
Samordna
sakerhetsfragor
med andra
myndigheter

Relation till
andra
processer

Arende,
icke-

arende/
delarkiv

Arende-
dok.

Forvarings-
enhet i
arkiv

Arkivbox/
Public 360

Kommentar

Sidan 220 av 362



2.10-14

Namn

PM om
sakerhet

Grupp
(360-dok
kategori)

Riktlinjer

Riktning
(360-typ)

Wordmall

(Ja/Nej)

Aktivitet Sekretess- | Gallrings-

regel regel
Aktivitet: Hantera Ingen Bevaras
informations-

sakerhet; Hant-
era operativ-
risker; Hantera
incidenter;
Hantera hot och
hotbilder; Hant-
era brandskydd
Hantera skydd fér
arbete med jon-
iserande stral-
ning; Hantera
tillstandsfragor
for fysisk-teknisk
arbetsmiljo-
sakerhet; Ge
krishantering;
Hantera
tilltrades- och
skalskydd;
Samordna
sakerhetsfragor
med andra
myndigheter

Relation till
andra
processer

Arende,
icke-

arende/
delarkiv

Arende-
dok.

Forvarings-
enhet i
arkiv

Arkivbox/
Public 360

Kommentar

Sidan 221 av 362



2.10-15

2.10-16

Namn

Internt PM om
sakerhet

Arende-
registrering

Grupp
(360-dok
kategori)

Riktlinjer

Indata

Riktning
(360-typ)

Wordmall

(Ja/Nej)

Aktivitet Sekretess- | Gallrings-
regel regel

Aktivitet: Hantera Ingen G Vid

informations- inaktualitet

sakerhet; Hant-
era operativ-
risker; Hantera
incidenter;
Hantera hot och
hotbilder; Hant-
era brandskydd
Hantera skydd fér
arbete med jon-
iserande stral-
ning; Hantera
tillstandsfragor
for fysisk-teknisk
arbetsmiljo-
sakerhet; Ge
krishantering;
Hantera
tilltrades- och
skalskydd;
Samordna
sakerhetsfragor
med andra
myndigheter

Aktivitet: Ingen Bevaras
(Registrera

arenden och

dokument)

Relation till
andra
processer

2.1.1 Registrera
och redovisa
handlingar

Arende,
icke-

arende/
delarkiv

Icke-
arende-
dok

Arende-
dok.

Forvarings-
enhet i
arkiv

Filserver
Storage

Arkivbox/
Public 360

Kommentar
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2.10-17

2.10-18

2.10-19

2.10-20

Namn

Arende-
registrering i
Public 360

Ansdkan om
exporttillstand

Beslut om
exporttillstand

Slutanvandar-
intyg,
strategiskt
kansliga
produkter

Grupp
(360-dok
kategori)

Handling

Ansokan

Beslut

Utlatande

Riktning
(360-typ)

In/Ut

Ut

In

Wordmall

(Ja/Nej)

Aktivitet

Sekretess-
regel

Aktivitet: Hantera Kan

strategiskt
kansliga
produkter

Aktivitet: Hantera

strategiskt
kansliga
produkter

Aktivitet: Hantera

strategiskt
kansliga
produkter

omfattas av
sekretess,
radgér med
jurist

Kan
omfattas av
sekretess,
radgér med
jurist

Kan
omfattas av
sekretess,
radgor med
jurist

Gallrings-
regel

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Relation till
andra
processer

Arende,
icke-

arende/
delarkiv

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Forvarings-

enhet i
arkiv

Arkivbox/
Public 360

Arkivbox/
Public 360

Arkivbox/
Public 360

Arkivbox/
Public 360

Kommentar

Se aven Rikt-
linjer for
export-kontroll
och icke-
spridning av
strategiskt
kansliga
produkter vid
SLU

Se aven Rikt-
linjer for
export-kontroll
och icke-
spridning av
strategiskt
kansliga
produkter vid
SLU

Se aven Rikt-
linjer for
export-kontroll
och icke-
spridning av
strategiskt
kansliga
produkter vid
SLU
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2.10-21

2.10-22

2.10-23

Namn

Avtal,
strategiskt
kansliga
produkter

Order-
bekraftelse,
strategiskt
kansliga
produkter

Leveransavi,
strategiskt
kansliga
produkter

Grupp
(360-dok
kategori)

Avtal

Handling

Handling

Riktning
(360-typ)

Wordmall

(Ja/Nej)

Aktivitet

Sekretess-

regel

Aktivitet: Hantera Kan

strategiskt
kansliga
produkter

omfattas av
sekretess,
radgoér med

jurist

Aktivitet: Hantera Kan

strategiskt
kansliga
produkter

omfattas av
sekretess,
radgoér med

jurist

Aktivitet: Hantera Kan

strategiskt
kansliga
produkter

omfattas av
sekretess,
radgor med

jurist

Gallrings-
regel

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Relation till
andra
processer

2.4.1 Hantera

inbetalningar och

intakter

2.4.1 Hantera

inbetalningar och

intakter

2.4.1 Hantera

inbetalningar och

intakter

Arende,
icke-

arende/
delarkiv

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Forvarings-
enhet i
arkiv

Arkivbox/
Public 360

Arkivbox/
Public 360

Arkivbox/
Public 360

Kommentar

Se aven Rikt-
linjer for
export-kontroll
och icke-
spridning av
strategiskt
kansliga
produkter vid
SLU

Se aven Rikt-
linjer for
export-kontroll
och icke-
spridning av
strategiskt
kansliga
produkter vid
SLU

Se aven Rikt-
linjer for
export-kontroll
och icke-
spridning av
strategiskt
kansliga
produkter vid
SLU

Sidan 224 av 362



2.10-24

2.10-25

Namn Grupp
(360-dok
kategori)

Faktura, Handling

strategiskt

kansliga

produkter

Tulldeklaration, Yttrande
strategiskt

kansliga

produkter

Riktning
(360-typ)

Ut

Wordmall

(Ja/Nej)

Aktivitet

Aktivitet: Hantera

strategiskt
kansliga
produkter

Aktivitet: Hantera

strategiskt
kansliga
produkter

Sekretess-

regel

Kan

omfattas av
sekretess,
radgoér med

jurist

Kan

omfattas av
sekretess,
radgér med

jurist

Gallrings-
regel

Bevaras

Bevaras

Relation till Arende,
andra icke-
processer arende/
delarkiv
2.4.1 Hantera Arende-

inbetalningar och dok.
intakter

Arende-
dok.

Forvarings-
enhet i
arkiv

Arkivbox/
Public 360

Arkivbox/
Public 360

Kommentar

Se aven Rikt-
linjer for
export-kontroll
och icke-
spridning av
strategiskt
kansliga
produkter vid
SLU

Se aven Rikt-
linjer for
export-kontroll
och icke-
spridning av
strategiskt
kansliga
produkter vid
SLU

Sidan 225 av 362



Figur 37: 2.10 Ge sékerhetsstod
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2.11 Ge stod med verkstad, transport och andra tjanster

Version 1.0 Fas 1.0 Proposed
Skapat 2015-06-02. Senast dndrat 2017-06-26

Id Namn Grupp
(360-dok
kategori)

2.11-1 Avtal Avtal

2.11-2 Narservice Indata

arbetsorder

Riktning
(360-typ)

Ut

Wordmall

(Ja/Nej)

Aktivitet Sekretess-
regel

Aktivitet: Hantera Ingen
vaktmasteri;
Hantera post
och paket;
Tillhandahalla
kontorsmaterial;
Tillhandahalla
skyltning;
Organisera
omflyttningar;
Hantera avfall;
Tillhandahalla
lantbruksdrift

Aktivitet: Hantera Ingen
vaktmasteri;
Hantera post
och paket;
Tillhandahalla
kontorsmaterial;
Tillhandahalla
skyltning;
Organisera
omflyttningar;
Hantera avfall

Gallrings-
regel

Bevaras

Vid inaktu-
alitet

Relation till
andra
processer

Arende,
icke-

arende/
delarkiv

Arende-
dok.

Icke-
arende-
dok

Foérvarings-
enhet i
arkiv

Brandskyddat
arkivskap
lokalt (i nu-
laget)/Arkiv
(framover)

Remotex

Kommentar

Sidan 227 av 362



Id

2.11-3

2.11-4

2.11-5

Namn

Arbetsrapport

Transports-
arbetsorder

Tryck-
bestallning

Grupp
(360-dok
kategori)

Rapport

Indata

Begaran

Riktning
(360-typ)

Ut

Ut

In

Wordmall

(Ja/Nej)

Aktivitet Sekretess-

regel

Gallrings-
regel

Aktivitet: Hantera
vaktmasteri;
Hantera post
och paket; Till-
handahalla
kontorsmaterial;
Tillhandahalla
skyltning; Orga-
nisera omflytt-
ningar; Hantera
avfall; Konstruera
tekniska
hjalpmedel till
forskningsprojekt;
Ge transport-
service;
Tillhandahalla
reproteknik och
tryck; Tillhanda-
halla lantbruks-
drift

Aktivitet: Ge
transportservice

G Vid
inaktualitet

Ingen

G Vid
inaktualitet

Ingen

Aktivitet:
Tillhandahalla
reproteknik och
tryck

G Vid
inaktualitet

Ingen

Relation till
andra
processer

Arende,
icke-

arende/
delarkiv

Icke-
arende-
dok

Icke-
arende-
dok

Icke-
arende-
dok

Forvarings- Kommentar
enhet i

arkiv

Common,
Parm Service-
avdelning

Common,
Parm Service-
avdelning

Libretto
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2.11-6

2.11-7

2.11-8

2.11-9

Namn

Protokoll

Lantbruks-
journal

Arende-
registrering

Arende-
registrering i
Public 360

Grupp
(360-dok
kategori)

Protokoll

Journal

Indata

Handling

Riktning Wordmall
(360-typ)
(Ja/Nej)

Ut

In/Ut

Sekretess-

Aktivitet

regel
Aktivitet: Ingen
Tillhandahalla
lantbruksdrift
Aktivitet: Ingen
Tillhandahalla
lantbruksdrift
Aktivitet: Ingen

(Registrera
arenden och
dokument)

Gallrings-
regel

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Relation till
andra
processer

2.1.1 Registrera
och redovisa
handlingar

Arende,
icke-

arende/
delarkiv

Icke-
arende-
dok

Icke-
arende-
dok

Arende-
dok.,
Icke-
arende-
dok.

Forvarings- Kommentar
enhet i
arkiv

Common

Common

Public 360,
Libretto,
Remotex

Public 360
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Figur 38: 2.11 Ge stod med verkstad, transport
och andra tjanster
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2.12 Hantera djurbesattning och kadaver

Version 1.0 Fas 1.0 Proposed
Skapat 2015-06-02. Senast édndrat 2017-06-26

Id

2.121

2.12-2

2.12-3

2.12-4

2.12-5

2.12-6

2.12-7

2.12-8

Namn

Forsoksdjurs-
journal

Inforseltillstand

Djurinventering

Avtal om
gddselhantering

Djuretiska
tillstand

Djuragar-
medgivande

Tillstdnd om
animaliska
biprodukter

Donations-
medgivande

Grupp
(360-dok
kategori)

Riktning
(360-typ)

Journal

Beslut

Foérteckning

Avtal

Beslut

Beslut

Beslut

Skrivelse

Wordmall

(Ja/Nej)

Aktivitet

Aktivitet: Skota
djur; Anvanda
djur

Aktivitet: Skota
djur; Anvanda
djur

Aktivitet: Skota
djur; Anvanda
djur

Aktivitet: Skota
djur

Aktivitet: Skota
djur; Anvanda
djur

Aktivitet: Skota
djur; Anvanda
djur

Aktivitet:
Anvanda kadaver

Aktivitet:
Anvanda kadaver

Sekretess-
regel

Ingen

Ingen

Ingen

Ingen

Ingen

Ingen

Ingen

Ingen

Gallrings-
regel

G 10 ar

G 10 &r

G 10 ar

G 10 ar

G 10 ar

G 10 ar

G 10 ar

G 10 ar

Relation till
andra
processer

4.4.4 Utfora
forskning

4.4.4 Utfora
forskning

Arende,
icke-

arende/
delarkiv

Icke-
arende-
dok.

Arende-
dok.

Icke-
arende-
dok.

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Foérvarings-
enhet i
arkiv

Institution

Arkiv

Institution

Arkiv

Arkiv

Arkiv

Arkiv

Arkiv

Kommentar
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2.12-9

2.12-10

2.12-11

2.12-12

2.12-13

Namn

Kremerings-
liggare

Skrivelse om
kremering

Annan
handling om
kadaver-
forbranning

Arende-
registrering

Arende-
registrering i
Public 360

Grupp
(360-dok
kategori)

Forteckning

Skrivelse

Skrivelse

Indata

Handling

Riktning
(360-typ)

In/Ut

Wordmall

(Ja/Nej)

Aktivitet

Aktivitet: Hantera

kadaver

Aktivitet: Hantera

kadaver

Aktivitet: Hantera

kadaver

Aktivitet:
(Registrera
arenden och
dokument)

Sekretess-
regel

Ingen

Ingen

Ingen

Gallrings-
regel

G Vid
inaktualitet

G Vid
inaktualitet

Bevaras

Bevaras

Relation till
andra
processer

6.2.1 Behandla

smadjur och
hastar pa
djursjukhuset

6.2.1 Behandla

smadjur och
hastar pa
djursjukhuset

211

Registrera och

redovisa
handlingar

Arende,
icke-

arende/
delarkiv

Icke-
arende-
dok.

Icke-
arende-
dok.

Icke-
arende-
dok.

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Forvarings-
enhet i
arkiv

UDS-
Reception

Forsoksdjurs-
journal
(forsoksdijur),
Journal i
Trofast(for
patienter)

Institution

Arkivbox/
Public 360

Kommentar
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Aktiviteter:

Registrera

renden och dokument

Figur 39: 2.12 Hantera djurbesittning och kadaver
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3. Utbildning

Version 1.0 Fas 1.0 Proposed
Skapat 2015-06-02. Senast dndrat 2015-06-02

«Processgrupp»
3.1 Tillhandahalla

utbildning pa

grund- och
\__avancerad niVd </

a4 )

«Processgrupp»
3.2 Tillhandahalla
utbildning pa
forskarniva *

- >

Figur 40: 3. Utbildning
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3.1 Tillhandahalla utbildning pa grund- och avancerad niva

Version 1.0 Fas 1.0 Proposed
Skapat 2015-06-03. Senast dndrat 2015-06-18

3.1.3 Genomfora

3.1.1 Planera 3.1.2 {!Lnta och och dokumentera 3.1.4 Hantera
kurser registrera utbildning pa tillgodoraknanden
studenter grund- och av studier

avancerad niva

3.1.5 Administrera 3.1.6 Hantera 3.1.7 Ge
stipendier pa internationellt studiestod till
grund- och studentutbyte studenter
avancerad niv

Figur 41: 3.1 Tillhandahalla utbildning pé& grund- och
avancerad niva
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3.1.1 Planera kurser

Version 1.5 Fas 1.0 Proposed
Skapat 2015-06-03. Senast andrat 2022-07-14

Id Namn Grupp Riktning
(360-dok (360-typ)
kategori)

3.1.1-1 Utbildningsplan Handling Ut

Wordmall

(Ja/Nej)

Ja

Aktivitet Sekretess- | Gallrings-
regel regel

Aktivitet: Utarbeta Ingen Bevaras

kursplan; Ut-

arbeta utbild-

ningsplan;

Besluta om

godkdnnande av
utbildningsplan;
Besluta om
godkidnnande av
kursplan; Foresla
kurs-/program-
tillfalle; Besluta
om godkannande
av kurs-/
programtillfalle

Relation till
andra
processer

Arende,
icke-

arende/
delarkiv

Arende-
dok.

Forvarings-
enhet i
arkiv

Arkivbox/
Public 360

Kommentar

Utbildnings-
plan beslutas
av utbild-
ningsnamnd
pa forslag av
program-
namnd
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3.1.1-2

Namn

Kursplan med
bilagor

(betygskriterier,

litteraturlista,
detaljschema)

Grupp
(360-dok
kategori)

Handling

Riktning
(360-typ)

Ut

Wordmall

(Ja/Nej)

Ja

Aktivitet Sekretess- | Gallrings-
regel regel
Aktivitet: Utarbeta Ingen Bevaras

kursplan; Ut-
arbeta utbild-
ningsplan; Be-
sluta om god-
kdannande av
utbildningsplan;
Foresla kurs-
/programtillfalle;
Besluta om
godkdnnande av
kurs/program-
tillfalle, faststalla
betygskriterier,
sammanstilla
kursvardering,
planera och lagga
schema, for-
bereda kurs-
litteratur

Relation till
andra
processer

Arende,
icke-

arende/
delarkiv

Icke-
arende-
dok. pa

pa
institution

Forvarings-
enhet i
arkiv

SLU-kurs,
Arkivbox/
Public 360

Kommentar

Registrera
samtliga
kursplaner
med bilagor
ihop som
ett icke
arende-
dokument
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Id

3.1.1-3

Namn

Detaljschema

Grupp
(360-dok
kategori)

Handling

Riktning
(360-typ)

Ut

Wordmall

(Ja/Nej)

Nej

Aktivitet Sekretess-
regel

Aktivitet: Planera Ingen
och lagga
schema; Andra
schemalaggning;
Foresla kurs-
/programtillfalle;
Besluta om god-
kdnnande av
kurs-/
programtillfille;
Lagga in kurs i
Ladok med
kurs/program/
anmalningskod;
Lagga in kurs

pa SLU:s webb
och studera.nu

Gallrings-
regel

Bevaras

Relation till
andra
processer

Arende,
icke-

arende/
delarkiv

Icke-
arend-
dok.

Forvarings- Kommentar
enhet i
arkiv

SLUNIK/
Arkivbox/
Public 360
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Id

3.1.1-4

3.1.1-5

3.1.1-6

Namn

Ramschema

Kurslitteratur

Kurs-
kompendium

Grupp
(360-dok
kategori)

Handling

Handling

Handling

Riktning
(360-typ)

Ut

Ut

Ut

Wordmall

(Ja/Nej)

Nej

Nej

Nej

Aktivitet Sekretess-

regel

Gallrings-
regel

Aktivitet:
Planera och
lagga schema;
Andra schema-
laggning;Foresla
kurs/program-
tillfalle; Besluta
om god-
kannande
avkurs/programt
illfalle; Lagga in
kurs i Ladok
med kurs/
program/anmaln
ingskod;

Lagga in kurs pa
SLU:s webb och
studera.nu

Aktivitet:
Forbereda
kurslitteratur

G Vid
inaktualitet

Ingen

Ingen Bevaras

Aktivitet: Samla
in kurs-
kompendium

Ingen Bevaras

Relation till
andra
processer

Arende,
icke-

arende/
delarkiv

Icke-
arende-
dok.

Icke-
arende-
dok.

Icke-
arende-
dok.

Forvarings-
enhet i
arkiv

SLU-kurs

SLUNIK/
Arkivbox/
Public 360

Arkivbox/
Public 360/
SLUNIK/
Fronter

Kommentar
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3.1

3.1

3.1

3.1

3.1

3.1

3.1

3.1

A-7

1-8

1-9

.1-10

-1

1-12

1-13

1-14

Namn

Ahérarkopia

Lokallndata

Arende-
registrering i
Public 360
Program-
namndens
protokoll

Dispens fran
férkunskapskrav

Beslut om
dispens

Studiehandbok
Protokoll fran

utbildnings-
kommittén

Grupp
(360-dok
kategori)

Handling

Indata

Handling

Protokoll

Skrivelse

Beslut

Handbok

Protokoll

Riktning
(360-typ)

Ut

Ut

In/Ut

Ut

Ut

Ut

Ut

Ut

Wordmall

(Ja/Nej)

Nej

Nej

Ja

Ja

Ja

Ja

Aktivitet

Aktivitet: Ta

Sekretess-
regel

Ingen

emot larares

material

Aktivitet: Soka

Ingen

lokaler, Boka
lokaler, Skicka
lokalbekraftelse,

Andra lokal-
bokning

Aktivitet: Besluta

Ingen

om kurs- och
utbildningsfragor

Aktivitet: Besluta

Ingen

om kurs- och
utbildningsfragor

Aktivitet: Besluta

Ingen

om kurs- och
utbildningsfragor

Aktivitet: Besluta

Ingen

om kurs- och
utbildningsfragor
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Gallrings-
regel

Bevaras om
lararen har

lamnat in till
institutionen

G

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Relation till
andra
processer

2.9 Hantera
lokaler

Arende,
icke-

arende/
delarkiv

Icke-
arende-
dok.

Icke-
arende-
dok.

Arende-
dok

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Icke-
arende-
dok.

Arende-
dok

Forvarings-
enhet i
arkiv

SLUNIK/
Arkivbox/
Public 360

KronoX

Public 360

Arkivbox/
Public 360/
SLU-webb

Arkivbox/
Public 360/
SLU-webb

Arkivbox/
Public 360/
SLU-webb

Arkivbox/
Public 360/
SLU-webb

Kommentar



3.1

3.1

3.1

3.1

3.1

3.1

3.1

3.1

1-15

1-16

A-17

.1-18

1-19

.1-20

1-21

1-22

Namn

Remiss in

Remiss ut

Svar pa remiss

Ansokan om
extern
finansiering

Beslut om
extern
finansiering

Avtal om
extern
finansiering

Kursplan,
bilaga till
protokoll

Beslut om
installande av
kurstillfallen

Grupp
(360-dok
kategori)

Remiss

Remiss

Skrivelse

Ansokan

Beslut

Avtal

Handling

Beslut

Riktning Wordmall
(360-typ)

(Ja/Nej)
In Nej
Ut Ja
In/Ut
Ut Ja
In
In
Ut
Ut

Aktivitet

Aktivitet: Besluta
om kurs- och
utbildningsfragor
Aktivitet: Besluta
om kurs- och
utbildningsfragor

Aktivitet: Ansdka
om extern
finansiering
Aktivitet: Ansodka
om extern
finansiering
Aktivitet: Ansdka
om extern
finansiering
Aktivitet: Besluta
om godkannande
av kursplan

Aktivitet: Besluta
om kurs- och
utbildningsfragor

Sekretess-
regel

Ingen

Ingen

Ingen

Ingen

Ingen

Ingen

Ingen

Gallrings- = Relation till
regel andra
processer

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Arende,
icke-

arende/
delarkiv

Arende-
dok

Arende-
dok

Arende-
dok

Arende-
dok

Arende-
dok

Arende-
dok

Arende-
dok.

Arende-
dok

Forvarings-
enhet i
arkiv

Arkivbox/
Public 360/
SLU-webb

Public 360/
SLU-webb

Arkivbox/
Public 360

Arkivbox/
Public 360

Arkivbox/
Public 360

Arkivbox/
Public 360

Arkivbox/
Public 360

Arkivbox/
Public 360

Kommentar
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3.1.1-23

3.1.1-24

3.1.1-25

3.1.1-26

3.1.1-27

Namn

Beslut om
urvals-
/antagnings-
prov

Beslut om nytt
kurstillfalle

Program-
namndsbeslut

Information till
studenter om
nedlagd kurs

Korre-
spondens
kring
uppdrags-
utbildning

Grupp
(360-dok
kategori)

Beslut

Beslut

Beslut

Informa-
tion

Skrivelse

Riktning
(360-typ)

Ut

Ut

In/Ut

Wordmall

(Ja/Nej)

Aktivitet

Aktivitet: Besluta
om kurs- och
utbildningsfragor

Aktivitet: Besluta
om kurs- och
utbildningsfragor

Aktivitet: Besluta
om kurs- och
utbildningsfragor

Aktivitet: Besluta
om kurs- och
utbildningsfragor

Sekretess-
regel

Ingen

Gallrings- = Relation till
regel andra
processer

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Arende,
icke-

arende/
delarkiv

Arende-
dok

Arende-
dok

Arende-
dok

Arende-
dok

Arende-
dok

Forvarings-

enhet i
arkiv

Arkivbox/
Public 360

Arkivbox/
Public 360

Arkivbox/
Public 360

Arkivbox/
Public 360

Arkivbox/
Public 360

Kommentar

Det finns ett
krav att
informa-
tionen ska ges
enligt
utbildnings-
handboken

Sidan 242 av 362



Anstka om
extern

T ---
Registrera

) drenden och >-

dokument

-EET s

Figur 42: 3.1.1 Planera kurser
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3.1.2 Anta och registrera studenter

Version 1.4 Fas 1.0 Proposed
Skapat 2015-06-03. Senast dndrat 2021-07-20

Id Namn Grupp Riktning
(360-dok (360-typ)
kategori)

3.1.2-1 Studieanmalan Anmalan In

till grund-
utbildning

3.1.2-2 Studieanmalan Anmalan In

till senare del
av program

Wordmall

(Ja/Nej)

Nej

Nej

Aktivitet

Sekretess- | Gallrings-
regel regel

Aktivitet: Hamta  Ingen 2ar
studieanmalan

fran studera.nu;

Taut anmalnings-

statistik; Granska

anmalningar;

Lagga in plats-

antal/Gverintag;

Gora urval

Aktivitet: Hamta  Ingen Bevaras
studieanmalan

fran studera.nu;

Taut anmalnings-

statistik; Granska

anmalningar;

Lagga in plats-

antal/Gverintag;

Gora urval

Relation till
andra
processer

Arende,
icke-

arende/
delarkiv

Icke-
arende-
dok.

Arende-
dok.

Forvarings-
enhet i
arkiv

NyA

Arkivbox/
Public 360

Kommentar
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3.1.2-3

3.1.24

3.1.2-5

Namn Grupp
(360-dok
kategori)

Bilaga till studie- Bilaga
anmalan till
grundutbildning

Bilaga till Bilaga
studieanmalan

till senare del

av program

Kontrollbesked = Rapport

Riktning
(360-typ)

Wordmall

(Ja/Nej)

Nej

Nej

Nej

Aktivitet Sekretess-
regel

Aktivitet: Hamta  Ingen
studieanmalan

fran studera.nu;

Taut anmalnings-
statistik; Granska
anmalningar;

Lagga in plats-
antal/6verintag;

Gora urval

Aktivitet: Hamta  Ingen
studieanmalan

fran studera.nu;

Taut anmalnings-
statistik; Granska
anmalningar;

Lagga in plats-
antal/éverintag;

Gora urval

Aktivitet: Ge Ingen
kontrollbesked

Gallrings-
regel

G2ar

Bevaras

G Vid
inaktualitet

Relation till
andra
processer

Arende,
icke-

arende/
delarkiv

Icke-
arende-
dok.

Arende-
dok.

Icke-
arende-
dok.

Forvarings- Kommentar
enhet i
arkiv

NyA

Arkivbox/
Public 360

NyA
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3.1.2-6

3.1.2-7

3.1.2-8

3.1.2-9

Namn

Antagnings-
besked

Hogskoleprov-
resultat

Arbetsprov till
antagning

Antagnings-
lista/Urvalslista

Grupp Riktning
(360-dok (360-typ)
kategori)

Skrivelse Ut

Skrivelse In

Handling In

Foérteckning Ut

Wordmall

(Ja/Nej)

Nej

Nej

Nej

Nej

Aktivitet Sekretess-

regel

Aktivitet: Ta emot Ingen
antagningssvar

fran studenter;

Skicka ut informa-

tion till studenter;
Overfora antag-
ningsbesked

till Ladok; Ta

emot nya

studenter

Aktivitet: Gora
urval; Hamta
antagningslistor
frAn NyA; Hamta
urvalslistor via
VHS

Aktivitet: Gora
urval

Ingen

Ingen

Aktivitet: Hamta
antagningslistor
fran NyA; Hamta
urvalslistor via
VHS

Ingen

Relation till
andra
processer

Gallrings-
regel

G Vid
inaktualitet

G 5 ar
efter
utgangen
av kalender-
halvar

G
Aterlamnas/
Gallras 1
manad efter
antagnings-
beslut

G Minst 10
ar, darefter
vid inaktu-
alitet

Arende,
icke-

arende/
delarkiv

Icke-
arende-
dok.

Icke-
arende-
dok.

Icke-
arende-
dok.

Icke-
arende-
dok.

Forvarings- Kommentar

enhet i
arkiv

NyA/Ladok

NyA

Fakultets-
kansliet

NyA/Ladok
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3.1.2-10

3.1.2-11

3.1.2-12

3.1.2-13

Namn

Overklagan
om avslag av
studieansdkan

Studie-
avanmalan

Registrerings-
lista

Klasslista/
Adresslista

Grupp
(360-dok
kategori)

Overklagan In

Skrivelse In

Foérteckning Ut

Forteckning Ut

Riktning
(360-typ)

Wordmall

(Ja/Nej)

Nej

Nej

Nej

Nej

Aktivitet
regel

Aktivitet: Hand-  Ingen
lagga dverklagan

om antagnings-

besked; Skicka

vidare 6ver-

klagan till Over-
klagande-

namnden for

Hogskolan

(ONH)

Aktivitet: Ingen
Avregistrera

student

Aktivitet: Ingen
Registrera

student; Uppratta
registreringslista

Aktivitet: Uppratta Ingen
klasslista

Sekretess-

Gallrings-
regel

Bevaras

G Vid
inaktualitet

G 10 &r

G Vid
inaktualitet

Relation till
andra
processer

Arende,
icke-

arende/
delarkiv

Arende-
dok.

Icke-
arende-
dok.
Icke-

arende-
dok.

Icke-
arende-
dok.

Forvarings-

enhet i
arkiv

NyA/Arkivbox

/Public 360

NyA/Ladok

Ladok

NyA/Ladok/
Institution

Kommentar

Handlings-
typen €j
langre aktuell,
studenterna
sjalv-
registrerar

Handlings-
typen ej
langre aktuell,
studenterna
sjalv-
registrerar

Sidan 247 av 362



3.1.2-14

3.1.2-15

3.1.2-16

3.1.2-17

3.1.2-18

3.1.2-19

Namn

Uppropslista

Arende-
registrering

Arende-
registrering i
Public 360

Ansokan om

studieuppehall/

avbrott

Ansdkan om
anstand om
att paborja
studier
Antagnings-
namndens
protokoll

Grupp Riktning
(360-dok (360-typ)
kategori)

Foérteckning Ut

Handling
Handling
Ansokan In
Ansokan In
Protokoll Ut

Wordmall

(Ja/Nej)

Nej

Nej

Nej

Ja

Aktivitet

Sekretess-

regel

Aktivitet: Uppratta Ingen

uppropslista

Aktivitet:
Registrera

arenden och

dokument

Aktivitet:
Ansdka om

Ingen

studieuppehall

Aktivitet: Ansoka

om anstand

Aktivitet:
Behandla
antagning

Ingen

Ingen

Gallrings-
regel

G 10 &r

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Relation till
andra
processer

2.1.1 Registrera
och redovisa
handlingar

Arende,
icke-

arende/
delarkiv

Icke-
arende-
dok.

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Forvarings-
enhet i
arkiv

Ladok/NyA

Arkivbox/
Public 360

Arkivbox/
Public 360

Arkivbox/
Public 360

Arkivbox/
Public 360

Arkivbox/
Public 360

Kommentar

Handlings-
typen €j
langre aktuell,
studenterna
sjalv-
registrerar
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3.1.2-20

3.1.2-21

3.1.2-22

3.1.2-23

3.1.2-24

3.1.2-25

3.1.2-26

Namn

Beslut om
antagning till
senare del av
program

Beslut om
studieuppehall,
avbrott

Beslut om
anstand

Beslut om
Overklagande

Beslut om
aterbetalning
av studieavgift

Fotokarta

Beslut om
delbetalning
av studieavgift

Grupp
(360-dok
kategori)

Beslut

Beslut

Beslut

Beslut

Beslut

Handling

Beslut

Riktning
(360-typ)

Ut

Ut

Ut

Ut

Ut

Ut

Wordmall Aktivitet Sekretess-
regel
(Ja/Nej)

Aktivitet: Ansoka
om studie-
uppehall

Aktivitet: Ansoka
om anstand

Aktivitet: GDPR
Uppratta
klasslista

Gallrings-
regel

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

G5ar

Bevaras

Relation till
andra
processer

Arende,
icke-

arende/
delarkiv

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Icke-
arende-
dok.

Arende-
dok.

Forvarings-
enhet i
arkiv

Arkivbox/
Public 360

Arkivbox/
Public 360

Arkivbox/
Public 360

Arkivbox/
Public 360

Arkivbox/
Public 360

Arkivbox/
Public 360

Arkivbox/
Public 360

Kommentar
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3.1.2-27

3.1.2-28

Namn

Beslut om
avstangning
fran studier

Manuellt
beslut om
antagning

Grupp
(360-dok
kategori)

Beslut

Beslut

Riktning
(360-typ)

Ut

Ut

Wordmall

(Ja/Nej)

Aktivitet

Sekretess-

regel

Gallrings-
regel

Bevaras

Bevaras

Relation till
andra
processer

Arende,
icke-

arende/
delarkiv

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Forvarings-
enhet i
arkiv

Arkivbox/
Public 360

Arkivbox/
Public 360

Kommentar

Avser
studenter
som inte
betalat
studie-
avgiften, ar
alltsa inte ett
disciplin-
arende
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3.1.3.Genomfora och dokumentera utbildning pa grund- och avancerad niva
Version 1.4 Fas 1.0 Proposed
Skapat 2015-06-03. Senast dndrat 2021-07-20

Id

3.1.3-1

3.1.3-2

3.1.3-3

3.1.34

3.1.3-5

3.1.3-6

3.1.3-7

Namn

Kursvardering

Sammanstall-
ning av kurs-
varderingar

Studiebetyg
pa prov el
delkurs
Studiebetyg pa
helkurs

Studiebetygs-
andring

Underlag for
betygsrattning

Narvarolista

Grupp
(360-dok
kategori)

Formular

Rapport

Betyg

Betyg

Betyg

Underlag

Forteckning

Riktning
(360-typ)

Ut

Ut

Wordmall

(Ja/Nej)

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Aktivitet

Aktivitet: For-
bereda kurs-
varderingsfragor;
Taemot
kursvarderingar
Aktivitet:
Sammanstalla
kursvarder-
ingar

Aktivitet:
Examinera och
satta betyg
Aktivitet:
Examinera och
satta betyg
Aktivitet:
Examinera och
satta betyg
Aktivitet:

Andra betyg

Aktivitet:
Forbereda
dokumentation

Sekretess-
regel

Ingen

Ingen

Ingen

Ingen

Ingen

Ingen

Ingen

Gallrings-
regel

G2ar
efter att
samman-
stallning
upprattas

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

G5ar

G Vid
inaktualitet

Relation till
andra
processer

Ingen

Bevaras

Arende,
icke-

arende/
delarkiv

Icke-
arende-
dok.

Icke-
arende-
dok.

Icke-
arende-
dok.

Icke-
arende-
dok.

Icke-
arende-
dok.

Icke-
arende-
dok.
Icke-

arende-
dok.

Foérvarings-
enhet i
arkiv

Evald
(SLUNIK)

Arkivbox/
Public 360/
Evald
(SLUNIK)

Ladok

Ladok

Ladok

Ladok

Kursledare
(papper)

Sidan 252 av 362

Kommentar



3.1.3-8

3.1.3-9

3.1.3-10

3.1.3-11

3.1.3-12

3.1.3-13

Namn Grupp
(360-dok
kategori)

Studieresultat-  Forteckning

lista (inkl.

delmoment)

Kungorelse av Kungorelse

betygresultat/

Anslagslista

Skriftlig Tentamen

tentamen

(studentens

svar)

Tentamens- Formular

uppgift

(provformular)

Kodlista fran Forteckning

tentamen

inklusive

kuvert

Toalettlista fran ~ Forteckning

tentamen

Riktning
(360-typ)

In

Ut

Wordmall

(Ja/Nej)

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Aktivitet
regel

Aktivitet:
Examinera och
satta betyg

Ingen

Aktivitet: Kungora Ingen
betygresultat

Aktivitet: Ta
emot studentprov

Ingen

Aktivitet:
Forbereda
studentprov

Ingen

Aktivitet: Ta
emot studentprov

Ingen

Aktivitet: Ta
emot studentprov

Ingen

Sekretess-

Relation till
andra
processer

Gallrings-
regel

Bevaras

G Vid
inaktualitet

Aterlamnas
till student
efter betyg-
sattning. Ej
utlamnad
tentamen
gallras
efter 2 ar

Bevaras

G5ar

G Vid
inaktualitet

Arende,
icke-

arende/
delarkiv

Icke-
arende-
dok.

Icke-
arende-
dok.

Icke-
arende-
dok.

Icke-
arende-
dok.

Icke-
arende-
dok.

Icke-
arende-
dok.

Forvarings-
enhet i
arkiv

Arkivbox/
Public 360/
Ladok

Ladok

Institution,
Fronter

Arkivbox/
Public 360/
Institution,
Fronter

Institution

Institution

Kommentar

Inklusive
delmoment

Sidan 253 av 362



Id

3.1.3-14

3.1.3-15

3.1.3-16

3.1.3-17

3.1.3-18

Namn

Examensarbete

Inldmnings-
uppgift

Studieintyg
fran Ladok

Sarskilt
studieintyg

Examens-
ansokan

Grupp
(360-dok
kategori)

Handling

Uppsats

Intyg

Intyg

Ansokan

Riktning
(360-typ)

Ut

Ut

Wordmall

(Ja/Nej)

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Aktivitet

Aktivitet: Ta
emot
examensarbete

Aktivitet: Ta
emot uppsats

Aktivitet:
Uppratta
studieintyg

Aktivitet:
Uppratta
studieintyg

Aktivitet: Ta
emot examens-
ansokan;
Kontrollera
studentens
handlingar och
examenskrav;
Avsla examens-
ansokan

Sekretess-

regel

Ingen

Ingen

Ingen

Ingen

Ingen

Gallrings- = Relation till

regel andra
processer

Bevaras 2.3.2 Hantera
vetenskaplig
information och
kommunikation

G5ar

G Vid

inaktualitet

G Vid

inaktualitet

G 2 ar efter

att

examens-

bevis

utfardats

Arende,
icke-

arende/
delarkiv

Icke-
arende-
dok.

Icke-
arende-
dok.

Icke-
arende-
dok.

Icke-
arende-
dok.

Icke-
arende-
dok.

Forvarings-
enhet i
arkiv

Epsilon/
Public 360

Institution,
Fronter

Ladok

Institution,
Fronter

Ladok

Kommentar

Reg som IA
av inst/
motsv, dok
enheten
overfor filer
fran
Epsilon
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Namn Grupp

(360-dok
kategori)
Bilaga till Bilaga
examens-
ansdkan

Yttrande om Yttrande
tillgodorak-

nande av

examen

Overklagan
om avslag av
examen

Overklagan

Aktivitet Sekretess-
regel

Aktivitet: Kontroll- Ingen
era studentens
handlingar och
examenskrav;

Be om komplett-

ering; Taemot
kompletterande
dokumentation;

Avsla examens-
ansokan

Aktivitet: Krava Ingen
yttrande

Aktivitet: Ta emot Ingen
Overklagan;

Omprdéva avslag

av examens-

bevis; Expediera
Overklagan till
Overklagande-
namnden for

hdgskolan (ONH)

Gallrings- = Relation till
regel andra
processer

G 2 ar efter
att
examens-
bevis
utfardats

Bevaras

Bevaras

Arende,
icke-

arende/
delarkiv

Icke-
arende-
dok.

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Forvarings- Kommentar
enhet i
arkiv

Ladok

Arkivbox/
Public 360

Arkivbox/
Public 360
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3.1.3-22

3.1.3-23

3.1.3-24

3.1.3-25

3.1.3-26

Namn

Examensbevis

Arende-
registrering i
Public 360

Grupp
(360-dok
kategori)

Examens-
bevis

Skrivelse

Avtal, uppdrags- Avtal

utbildning

Remiss in

Remiss ut

Remiss

Remiss

Riktning
(360-typ)

Ut

In/ut

Ut/in

Ut

Wordmall

(Ja/Nej)

Ja

Nej

Nej

Nej

Nej

Aktivitet

Aktivitet: Utfarda
examensbevis

Aktivitet:
Besluta om
dokumentation
och
genomforande

Aktivitet:
Besluta om
dokumentation
och
genomforande

Aktivitet:
Besluta om
dokumentation
och
genomférande

Aktivitet:
Besluta om
dokumentation
och
genomférande

Sekretess-
regel

Ingen

Ingen

Ingen

Ingen

Ingen

Relation till
andra
processer

Gallrings-
regel

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Arende,
icke-

arende/
delarkiv

Icke-
arende-
dok.

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Forvarings-
enhet i
arkiv

Arkivbox/
Public 360

Arkivbox/
Public 360

Arkivbox/
Public 360

Arkivbox/
Public 360

Arkivbox/
Public 360

Kommentar

Fran mars
2020
utfardas de
och signeras
elektroniskt
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3.1.3-27

3.1.3-28

3.1.3-29

3.1.3-30

3.1.3-31

Namn

Svar pa remiss

Arbets- och
tidsplan for
sjalvstandigt
arbete

Avtal om
arbetsplats-
forlagd praktik

Detaljunderlag
till betyg inkl.
noteringar

Kursbevis/
Course
Certificate,
Tilldggs-
utbildning

Grupp
(360-dok
kategori)

Skrivelse

Handling

Avtal

Samman-
stallning

Kursbevis

Riktning
(360-typ)

Ut

Wordmall

(Ja/Nej)

Nej

Nej

Aktivitet

Aktivitet:
Besluta om
dokumentation
och
genomférande

Aktivitet:
Genomfora kurs

Aktivitet:
Genomfora kurs

Aktivitet:
Examinera och
satta betyg

Generera,
utfarda och
signera
kursbevis

Sekretess-
regel

Ingen

Nej

Gallrings-
regel

Bevaras

G Vid
inaktualitet

Bevaras

G Vid
inaktualitet

Bevaras

Relation till
andra
processer

Arende,  Forvarings-
icke- enhet i
arende/ arkiv
delarkiv

Arende-  Arkivbox/
dok. Public 360
Icke-

arende-

dok.

Arende-  Arkivbox/
dok. Public 360
Icke-

arende-

dok.

Icke- Public 360
arende-

dok.

Kommentar

Gallras nar
exjobbet ar
klart och
inrappor-
terat

Avser
langfristiga
avtal mellan
institution
och
praktikgivare

Genereras
fran Ladok
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Id

3.1.3-32

Namn

Grupp
(360-dok
kategori)

Omprévning av  Beslut

betyg

Riktning
(360-typ)

Wordmall

(Ja/Nej)

Aktivitet

Aktivitet:

Sekretess-

regel

Nej

Examinera och

satta betyg

Gallrings-
regel

Bevaras

Relation till
andra
processer

Arende,
icke-

arende/
delarkiv

Icke-
arende-
dok.

Forvarings-
enhet i
arkiv

Public 360

Kommentar

Blankett
ifylld av
studenten
och beslut
om rattelse
eller
omprdévning.
Om rattelse/
omprovning
sker
rapporteras
nytt betyg in
i Ladok
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3.1.3-33

3.1.3-34

Namn

Avtal om
praktik, enskilda
studenter

Rapport om
tillbud/olycksfall

Grupp
(360-dok
kategori)

Avtal

Rapport

Riktning
(360-typ)

Wordmall

(Ja/Nej)

Aktivitet

Aktivitet:

Sekretess-

regel

Genomfoéra kurs

Gallrings-
regel

G tva ar
efter
avslutad
praktik

Bevaras

Relation till
andra
processer

Arende,
icke-

arende/
delarkiv

Icke-
arende-
dok.

Arende-
dok.

Forvarings-
enhet i
arkiv

Canvas

Arkivbox/
Public 360

Kommentar

Avser fall da
den enskilda
studenten
hittar en
praktikpats
och skriver
avtal. 1A med
hanvisning
till att
avtalet
lagras i
Canvas.
Gallringsfrist
2 ar efter
avtalets
giltighet;
hansyn till
forsakrings-
skydd

Studenter
som skadas
under
utbildning
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3.1.3-35

3.1.3-36

Namn

Forsakrings-
anmalan
avseende
tillbud/olycksfall

Atgardsplan
efter
tillbud/olycksfall

Grupp
(360-dok
kategori)

Anmailan

Handling

Riktning
(360-typ)

Wordmall

(Ja/Nej)

Aktivitet

Sekretess-
regel

Gallrings- = Relation till

regel andra
processer

Bevaras

Bevaras

Arende,
icke-

arende/
delarkiv

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Forvarings-
enhet i
arkiv

Arkivbox/
Public 360

Arkivbox/
Public 360

Kommentar

Studenter
som skadas
under
utbildning

Studenter
som skadas
under
utbildning

Sidan 260 av 362
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3.1.4 Hantera tillgodordknanden av studier

Version 1.0 Fas 1.0 Proposed
Skapat 2015-06-03. Senast dndrat 2016-06-27

Id

3.1.41

3.1.4-2

3.1.4-3

Namn Grupp Riktning
(360-dok (360-typ)
kategori)

Ansokan om Ansokan In

tillgodo-

raknande av

studier

Komplettering  Bilaga In

till ans6kan om

tillgodo-

raknande av

studier

Avtal med Avtal In/Ut

utlandsk

hoégskola

Wordmall

(Ja/Nej)

Nej

Nej

Ja/Nej

Aktivitet

Aktivitet: Ta
emot ansdkan
om tillgodo-
raknande av
studier;
Kontrollera
ansoknings-
handlingar om
tillgodo-
raknande av
studier

Aktivitet: Ta
emot ansokan
om tillgodo-
raknande av
studier;
Kontrollera
ansoknings-
handlingar om
tillgodo-
raknande av
studier

Aktivitet: Sluta

avtal med

utlandsk
hoégskola

Sekretess-
regel

Ingen

Ingen

Ingen

Gallrings-
regel

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Relation till Arende,
andra icke-
processer arende/
delarkiv
Arende-
dok.
Arende-
dok.
3.1.6 Hantera Arende-
internationellt dok.

studentbyte

Forvarings-
enhet i
arkiv

Arkivbox/
Public 360

Arkivbox/
Public 360

Arkivbox/
Public 360

Kommentar
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3.1.4-4

3.1.4-5

3.1.4-6

3.1.4-7

3.1.4-8

Namn Grupp Riktning
(360-dok (360-typ)
kategori)

Yttrande om Yttrande Ut
tillgodo-
raknande av

studier

Beslut om Beslut Ut
tillgodo-
raknande av

studier

Overklagan Overklagan In
om avslag av

tillgodo-

raknande av

studier

Omprévning Yttrande ut
om tillgodo-
réaknande av

studier

Arende- Ut/In
registrering i

Public 360

Handling

Wordmall

(Ja/Nej)

Ja

Ja

Nej

Ja

Nej/ja

Aktivitet Sekretess-

regel

Aktivitet: Ta
emot yttrande

Ingen

Aktivitet: Besluta
om tillgodo-
raknande av
studier och
lagga in i Ladok;
Ta beslut om
omprdvning av
tillgodoraknande
av studier

Ingen

Aktivitet: Ta emot Ingen
overklagan;
Handlagga
Overklagan

Aktivitet: Ta
beslut om
omprdvning av
tillgodoraknande
av studier

Ingen

Behandla fragor
om tillgodo-
réknande

Ingen

Gallrings-
regel

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Relation till
andra
processer

Arende,
icke-

arende/
delarkiv

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Forvarings- Kommentar
enhet i

arkiv

Arkivbox/
Public 360

Ladok/
Arkivbox/
Public 360

Arkivbox/
Public 360

Arkivbox/
Public 360

Arkivbox/
Public 360
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Figur 45: 3.1.4 Hantera tillgodordknanden av studier
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3.1.5 Administrera stipendier pa grund- och avancerad niva

Version 1.1 Fas 1.0 Proposed
Skapat 2015-06-03. Senast dndrat 2021-07-20

Id Namn Grupp
(360-dok
kategori)

3.1.5-1 Utlysning av Kungorelse

stipendier/
internt utlysta
medel
3.1.5-2 Ansokan om Ansodkan
tilldelning av
internt utlysta
medel

3.1.5-3 Bilaga till Bilaga

anstkan om

tilldelning av
internt utlysta
medel

Riktning
(360-typ)

Ut

In

In

Wordmall

(Ja/Nej)

Ja

Nej

Nej

Aktivitet Sekretess-

regel

Gallrings-
regel

Aktivitet: Utlysa
stipendium/
medel

Ingen Bevaras

Aktivitet: Ta
emot ansdkan
om stipendium/
medel; Hand-
lagga ansdkan;
Sammanstalla
ansokningar;
Skicka ansok-
ningshandlingar
till stipendie-
kommittén

Aktivitet: Ta
emot ansdkan
om stipendium/
medel; Hand-
lagga ansokan;
Sammanstalla
ansokningar;
Skicka ansok-
ningshandlingar
till stipendie-
kommittén

Ingen G10ar

Ingen G 10 ar

Relation till
andra
processer

Arende,
icke-

arende/
delarkiv

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Forvarings- Kommentar
enhet i

arkiv

Arkivbox/
Public 360

Arkivbox/
Public 360

Arkivbox/
Public 360
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Id Namn

3.1.5-4 Stipendie-

ansokan

3.1.5-5 Bilaga till
stipendie-

ansokan

3.1.5-6 Beslut om
férdelning av

stipendier

Grupp
(360-dok
kategori)

Ansokan

Bilaga

Beslut

Riktning
(360-typ)

Ut

Wordmall

(Ja/Nej)

Nej

Nej

Ja

Aktivitet
regel

Aktivitet: Ta
emot ansokan
om stipendium/
medel; Hand-
lagga ansokan;
Sammanstalla
ansokningar;
Skicka ansok-
ningshandlingar
till stipendie-
kommittén

Aktivitet: Ta
emot ansdkan
om stipendium/
medel; Hand-
ldgga ansdkan;
Sammanstalla
ansokningar;
Skicka ansok-
ningshandlingar
till stipendie-
kommittén

Aktivitet: Bilda
berednings-
grupp; Ge
forslag till
beslut; Besluta
om tilldelning av
stipendier

Ingen

Ingen

Ingen

Sekretess-

Gallrings-
regel

G2ar

G2ar

Bevaras

Arende,
icke-

arende/
delarkiv

Relation till
andra
processer

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Forvarings- Kommentar
enhet i

arkiv

SuUS/
ReachMee/
Arkivbox/
Public 360

HT avser aven
lista pa
sokande

SUS

Arkivbox/
Public 360
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3.1.5-7

3.1.5-8

3.1.5-9

3.1.5-10

3.1.5-11

Namn

Reseberattelse

Stipendie-
rapport

Protokoll fran
stipendie-
kommittén
Arende-
registrering i
Public 360

Utbetalning av
stipendier

Grupp
(360-dok
kategori)

Rapport

Rapport

Protokoll

Handling

Handling

Riktning
(360-typ)

In/Ut

Wordmall

(Ja/Nej)

Nej

Nej

Ja

Ja/Ne

Aktivitet

Aktivitet: Ta
emot rese-
berattelse;
Skicka rese-
berattelse till
Internationella
Program-
kontoret
Aktivitet:
Rapportera till
uppdragsgivare
Aktivitet: Fora
protokoll om
stipendier
Aktivitet: Ta
emot ansokan
om stipendium/
medel; Hand-
lagga ansokan;
Sammanstalla
ansokningar;
Skicka ansok-
ningshandlingar
till stipendie-
kommittén

Sekretess-
regel

Ingen

Ingen

Ingen

Ingen

Relation till
andra
processer

Gallrings-
regel

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Arende,
icke-

arende/
delarkiv

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Forvarings- Kommentar
enhet i

arkiv

Arkivbox/
Public 360

Arkivbox/
Public 360

Arkivbox/
Public 360

Arkivbox/
Public 360

Arkivbox/
Public 360

Upplagg,
rekvirering
m.m.

Sidan 267 av 362



3.1.5-12

3.1.5-13

Namn

Stipendier for
avgiftsskyldiga
studenter,
rapport

Nominering till
stipendium

Grupp
(360-dok
kategori)

Rapport

Skrivelse

Riktning
(360-typ)

Wordmall

(Ja/Nej)

Aktivitet

Sekretess-
regel

Gallrings- = Relation till

regel andra
processer

Bevaras

Bevaras

Arende,
icke-

arende/
delarkiv

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Forvarings- Kommentar
enhet i
arkiv

Arkivbox/
Public 360

Arkivbox/
Public 360

Sidan 268 av 362



Registrera

drenden och
dokument

och redovisa
handlingar

Figur 46: 3.1.5 Administrera stipendier pa grund- och avancerad niva

Sidan 269 av 362



3.1.6 Hantera internationellt studentbyte

Version 1.1 Fas 1.0 Proposed
Skapat 2015-06-03. Senast dndrat 2021-07-20

Id Namn Grupp Riktning
(360-dok (360-typ)
kategori)

3.1.6-1 Avtal om Avtal Ut/In

internationella
utbytesstudier

3.1.6-2 "Learning Skrivelse Ut/In

agreement”

3.1.6-3 Ansdkan om Ansodkan In

studier
utomlands

Wordmall

(Ja/Nej)

Nej

Nej

Aktivitet Sekretess-

regel

Gallrings-
regel

Aktivitet: Inga Bevaras
avtal om

studieutbyte

Ingen

Aktivitet: Skicka
antagnings-
besked med
information och
"learning agree-
ment” till inres-
ande utbytes-
student; Skrivapa
"learning
agreement”

Ingen Bevaras

Aktivitet: Ta
emot SLU:s
student ansékan
till utbytes-
studier

Ingen G2ar

Relation till
andra
processer

3.1.4 Hantera
tillgodorak-
nanden av
studier

Arende,
icke-

arende/
delarkiv

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Icke-
arende-
dok.

Forvarings-
enhet i
arkiv

Arkivbox/
Public 360

MoveOn/
Arkivbox/
Public 360

MoveOn

Kommentar

Sidan 270 av 362



3.1.64

3.1.6-5

Namn Grupp
(360-dok
kategori)

AnsOkan om Ansokan
utbytesstudier
vid SLU

Komplettering = Bilaga
till ansékan om
utbytesstudier

vid SLU

Riktning
(360-typ)

Wordmall

(Ja/Nej)

Nej

Nej

Aktivitet

Aktivitet; Skicka
bekraftelsebrev
for kommande
inresande ut-
bytesstudentens
ansokan; Be om
komplettering till
kommande in-
resande ut-
bytesstudentens
ansokan

Aktivitet: Skicka
bekraftelsebrev
for kommande
inresande ut-
bytesstudentens
ansOkan; Be om
komplettering till
kommande in-
resande utbytes-
studentens
ansokan

Sekretess-
regel

Ingen

Ingen

Gallrings-
regel

G2ar

G2ar

Relation till
andra
processer

Arende,
icke-

arende/
delarkiv

Icke-
arende-
dok.

Icke-
arende-
dok.

Forvarings-
enhet i
arkiv

MoveOn

MoveOn

Kommentar

Sidan 271 av 362



3.1.6-6

3.1.6-7

3.1.6-8

3.1.6-9

Namn

Beslut om urval

av utresande
studenter

Informations
material for
utresande ut-

bytesstudenter

Informations
material for
inresande
utbytes-
studenter

Bekraftelse av
registrering pa

vard-
universitet

Grupp
(360-dok
kategori)

Beslut

Info

Info

Brev

Riktning
(360-typ)

Ut

Ut

Ut

Wordmall

(Ja/Nej)

Ja

Nej

Nej

Nej

Aktivitet

Aktivitet: Bedoma
SLU:s student
ansokan till
utbytesstudier;
Gora urval av
ansokningar av
SLU:s potentiella
utbytesstudenter

Aktivitet: Skicka
information till
utresande
utbytesstudent

Aktivitet: Skicka
antagnings-
besked med
information och
"learning
agreement” till
inresande
utbytesstudent

Aktivitet: Ta emot
bekraftelse av
registrering av
utbytesstudent
vid vard-
universitet

Sekretess-
regel

Ingen

Ingen

Ingen

Ingen

Gallrings-
regel

Bevaras

G Vid
inaktualitet

G Vid
inaktualitet

Bevaras

Relation till
andra
processer

Arende,
icke-

arende/
delarkiv

Arende-
dok.

Icke-
arende-
dok.

Icke-
arende-
dok.

Icke-
arende-
dok.

Forvarings-
enhet i
arkiv

Arkivbox/
Public 360

MoveOn,
Common i
Filserver
Storage

MoveOn,
Common i
Filserver
Storage

Ladok/
Arkivbox/
Public 360

Kommentar

Sidan 272 av 362



3.1.6-10

3.1.6-11

3.1.6-12

3.1.6-13

3.1.6-14

Namn Grupp
(360-dok

kategori)

Bekraftelse- Brev
brev om god-
kannande av
utbytesstudier

vid SLU

Antagnings-
besked till
inresande ut-
bytesstudent

Beslut

"Transcript”

Utvardering
av utbyte

Arende-
registrering i
Public 360

Handling

Riktning Wordmall
(360-typ)
(Ja/Nej)
Ut Ja
Ut Nej
Ut Nej
In Nej
In/Ut Ja/Nej

Aktivitet

Aktivitet: Skicka
antagnings-
besked med
information och
"learning
agreement” till
inresande
utbytesstudent
Aktivitet;: Skicka
antagnings-
besked med
information och
"learning
agreement” till
inresande
utbytesstudent
Aktivitet: Skicka
"transcript”

Aktivitet: Ta emot
utvardering av
utbyte fran SLU:s
utbytesstudent

Aktivitet:
Behandla fragor
om studieutbyte

Sekretess-
regel

Ingen

Ingen

Ingen

Ingen

Ingen

Gallrings-
regel

G Vid
inaktualitet

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Relation till
andra
processer

Arende,
icke-

arende/
delarkiv

Icke-
arende-
dok.

Icke-
arende-
dok.

Icke-
arende-
dok.

Icke-
arende-
dok.

Arende-
dok.

Forvarings-
enhet i
arkiv

Common i
Filserver
Storage

Common i
Filserver
Storage/
Arkivbox/
Public 360

Common i
Filserver
Storage/
Arkivbox/
Public 360

Enkatverktyg
Netigate/
Arkivbox/
Public 360

Arkivbox/
Public 360

Kommentar

Sidan 273 av 362



Id Namn Grupp Riktning =~ Wordmall Aktivitet Sekretess- | Gallrings- Relation till Arende, Forvarings- Kommentar

(360-dok (360-typ) regel regel andra icke- enhet i
kategori) (Ja/Nej) processer arende/  arkiv
delarkiv
3.1.6-15 | Rapport om Rapport Bevaras Arende-  Arkivbox/
utbytesstudier dok. Public 360
3.1.6-16  Rekvisition av = Skrivelse Bevaras Arende-  Arkivbox/
medel for dok. Public 360

utbytesstudier

Registrera
drenden

Registrera
)
och dokument

Figur 47: 3.1.6 Hantera internationellt studentbyte
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3.1.7 Ge studiestod till studenter
Version 1.0 Fas 1.0 Proposed

Skapat 2015-06-03. Senast dndrat 2017-06-27

Id

3.1.71

3.1.7-2

3.1.7-3

Namn Grupp
(360-dok
kategori)

E-postindata E-post

om studie- och

karriarvag-

ledningsfragor

Riktlinjer for Styr-

studie- och dokument

karriar-

vagledning

E-postindata E-post

om stdd till

funktions-

hindrade

studenter

Riktning
(360-typ)

In/Ut

Ut

In/Ut

Wordmall

(Ja/Nej)

Nej

Ja

Nej

Aktivitet

Aktivitet: Ta
emot student-
forfragan; Svara
pa student-
forfragan; Boka
och férbereda
vaglednings-
samtal

Aktivitet: Ta fram
riktlinjer for
studie- och
karriarvagledning

Aktivitet: Ta emot
studentforfragan;
Ta emot forfragan
fran larare/ kurs-
ledare/ exami-
nator; Svara pa
studentforfragan;
Svara pa for-
fragan fran
larare/kursledare/
examinator;

Boka och for-
bereda vagled-
ningssamtal

Sekretess-
regel

Sekretess
enligt 23
kap.2 §
Offentlig-
hets och
sekretess-
lagen

Ingen

Sekretess

enligt 23
kap. 2 §
Offentlig-
hets och
sekretess-
lagen

Relation till
andra
processer

Gallrings-
regel

Bevaras
(Epost av
tillfallig
betydelse
som inte
inkluderas i
arendemapp
gallras)

Bevaras

Bevaras
(Epost av
tillfallig
betydelse
som inte
inkluderas i
arendemapp
gallras)

Arende,
icke-

arende/
delarkiv

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Forvarings-
enhet i
arkiv

Arkivbox/
Public 360

Arkivbox/
Public 360

Arkivbox/
Public 360

Kommentar

Sidan 275 av 362



3.1.74

3.1.7-5

3.1.7-6

3.1.7-7

Namn

Riktlinjer for
stod till
studenter med
funktionsned-
sattning

Ansdkan om
sarskilt peda-
gogiskt stod

Bilaga till
ansdkan om
sarskilt peda-
gogiskt stod

Beslut om
sarskilt peda-
gogiskt stod

Grupp

(360-dok
kategori)

Styr-

dokument

Ansokan

Bilaga

Beslut

Riktning
(360-typ)

Ut

In

In

Ut

Wordmall

(Ja/Nej)

Ja

Nej

Nej

Ja

Aktivitet

Aktivitet: Tafram
riktlinjer for stod
till studenter
med funktions-
nedsattning

Aktivitet: Taemot
studentforfragan

Aktivitet: Ta emot
studentférfragan

Aktivitet: Svara
pa studentfor-
fragan; Svara

pa forfragan fran
larare/kursledare/
examinator

Sekretess-
regel

Ingen

Sekretess
enligt 23
kap. 2 §
Offentlig-
hets och
sekretess-
lagen

Sekretess
enligt 23
kap. 2 §
Offentlig-
hets och
sekretess-
lagen

Sekretess
enligt 23
kap. 2 §
Offentlig-
hets och
sekretess-
lagen

Gallrings-
regel

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Relation till
andra
processer

Arende,
icke-

arende/
delarkiv

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Forvarings- Kommentar
enhet i

arkiv

Arkivbox/
Public 360

Arkivbox/
Public 360

Arkivbox/
Public 360

Arkivbox/
Public 360

Sidan 276 av 362



3.1.7-8

3.1.7-9

3.1.7-10

Namn Grupp
(360-dok
kategori)

Foljeskrivelse Brev
om sarskilt
pedagogiskt

stéd

Mentorskontrakt Handling

Arende- Handling
registrering i
Public 360

Riktning
(360-typ)

Ut

Ut

In/Ut

Wordmall

(Ja/Nej)

Ja

Ja

Ja/Nej

Aktivitet

Sekretess-
regel

Aktivitet: Svara Sekretess
pa studentfor- enligt 23
frdgan; Svara kap. 2 §

pa forfragan

fran Offentlig-

larare/kursledare/ hets och

examinator

sekretess-
lagen

Aktivitet: Genom- Sekretess
foravaglednings- = enligt 23
samtal; Skriva kap. 2 §

pa mentors-
kontrakt

Offentlig-
hets och
sekretess-
lagen

Aktivitet: Svara Ingen
pa studentfor-
fragan; Svara

pa forfragan

fran

larare/kursledare/

examinator

Gallrings-
regel

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Relation till
andra
processer

Arende,
icke-

arende/
delarkiv

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Forvarings- Kommentar
enhet i
arkiv

Arkivbox/
Public 360

Arkivbox/
Public 360

Arkivbox/
Public 360
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Registrera
drenden
och dokument

Figur 48: 3.1.7 Ge studiestdd till studenter

Sidan 278 av 362



3.2 Tillhandahalla utbildning pa forskarniva

Version 1.0 Fas 1.0 Proposed
Skapat 2015-06-03. Senast dndrat 2015-06-10

3.2.1 Planera 3.2.2 Anta och
studier registrera
forskarstudenter
A A

Figur 49: 3.2 Tillhandahalla utbildning pa forskarnivé

3.2.3 Genomfora
och dokumentera
forskarutbildning

A

3.2.4 Hantera

tilgodraknanden

av studier

A

3.2.5 Adminstrera
stipendier och
forskarbidrag

A

Sidan 279 av 362



3.2.1 Planera studier

Version 1.1 Fas 1.0 Proposed
Skapat 2015-06-03. Senast dndrat 2019-05-21

Id Namn Grupp Riktning =~ Wordmall Aktivitet Sekretess- | Gallrings- Relation till Arende, Forvarings- Kommentar
(360-dok (360-typ) regel regel andra icke- enhet i
kategori) (Ja/Nej) processer arende/  arkiv

delarkiv

3.2.1-1 Beslut om Beslut Ut Ja Besluta om Ingen Bevaras Arende-  Arkivbox/

forskar- forskar- dok. Public 360/
utbildningsamne utbildningsamnen webb (Rektor)
3.2.1-2 Studieplan for ~ Studieplan Ut Ja Skapa och Ingen Bevaras Arende-  Arkivbox/
forskar- besluta om dok. Public 360/
utbildningséamne allmian studieplan webb (FN)

3.21-3 Individuell Studieplan Ut Ja Skapa och Ingen Bevaras Arende-  Arkivbox/

studieplan for besluta om dok. Public 360/
forskar- individuell webb (FN)
utbildningsamne studieplan

3.21-4 Kursplan med  Kursplan Ut Ja Skapa och Ingen Bevaras Icke- Arkivbox/

bilagor besluta om arende- Public 360/
(_schema-, kursplan dok. webb (inst.)
litteraturlista)

3.2.1-5 Kursscheman = Schema Ut Ja Skapa och Ingen Bevaras Arende-  Arkivbox/

besluta om dok. Public 360/
kursplan SLUKurs
3.2.1-6 Lokallndata Indata Ut/In Nej Boka lokaler Ingen G Icke- Neverlost
arende-
dok.
3.21-7 Litteraturlista Forteckning Ut Nej Forbereda Ingen Bevaras Icke- SLUnik/
kurslitteratur arende- Arkivbox/
dok. Public 360

Sidan 280 av 362



3.2.1-8

3.2.1-9

3.2.1-10

3.2.1-11

3.2.1-12

3.2.1-13

3.2.1-14

3.2.1-15

Namn

Kurslitteratur/
kompendier

Ansokan om
fakultets-
finansiering

Beslut om
forskarskolor

Bilaga till
beviljad an-
sdkan om
forskarbidrag

Overens-
kommelse om
gemensam
examen

Arende-
registrering i
Public 360

Ansokan om
extern
finansiering

Beslut om
extern
finansiering

Grupp
(360-dok
kategori)

Kurs-
material

Ansokan

Beslut

Ansokan

Beslut

Handling

Ansokan

Beslut

Riktning
(360-typ)

Ut/In

Ut

Ut

Ut

In/Ut

Ut

Wordmall

(Ja/Nej)

Nej

Ja

Ja

Ja

Ja/nej

Aktivitet
regel

Forbereda
kurslitteratur

Ingen

Aktivitet:
Fullfélja beslut
om forskar-
utbildning

Aktivitet:

Besluta om
forskarskolor
Aktivitet: Ansoka

om extern
finansiering

Ingen

Ingen

Aktivitet:
Besluta om
gemensam
examen

Aktivitet:
Behandla
forskarutbild-
ningsarenden

Aktivitet: Ansodka
om extern
finansiering
Aktivitet: Ansodka
om extern
finansiering

Ingen

Ingen

Sekretess-

Gallrings-
regel

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Relation till
andra
processer

Arende,
icke-

arende/
delarkiv

Icke-
arende-
dok.

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Forvarings- Kommentar
enhet i

arkiv

SLUnik/
Arkivbox/
Public 360

Arkivbox/
Public 360/
webb

Arkivbox/
Public 360/
webb

Arkivbox/
Public 360

Arkivbox/
Public 360/
webb

Arkivbox/
Public 360

Arkivbox/
Public 360

Arkivbox/
Public 360

Sidan 281 av 362



Id Namn Grupp

(360-dok
kategori)
3.2.1-16  Avtal om Avtal
extern
finansiering

3.2.1-17 | Kursplan, bilaga Handling
till protokoll

~mmmmem

Riktning

(360-typ)

(Ja/Nej)

Wordmall

Aktivitet Sekretess-
regel

Aktivitet: Ansoka
om extern
finansiering
Aktivitet: Skapa
och besluta om
kursplan

Gallrings-
regel

Bevaras

Bevaras

forskningsmedel

Figur 50: 3.2.1 Planera studier

Relation till
andra
processer

Arende,
icke-

arende/
delarkiv

Arende-
dok.

Arende-
dok.

/ och dokument

Forvarings- Kommentar
enhet i
arkiv

Arkivbox/
Public 360

Arkivbox/
Public 360

Registrera
drenden

Sidan 282 av 362



3.2.2 Anta och registrera forskarstudenter

Version 1.1 Fas 1.0 Proposed
Skapat 2015-06-03. Senast édndrat 2022-06-03

Id Namn Grupp Riktning =~ Wordmall Aktivitet Sekretess- | Gallrings- Relation till Arende, Forvarings- Kommentar
(360-dok (360-typ) regel regel andra icke- enhet i
kategori) (Ja/Nej) processer arende/  arkiv

delarkiv
3.2.2-1 Antagnings- Styr- In Aktivitet: Tadel Ingen Bevaras 2.5.1 Rekrytera  Arende-  Arkivbox/
ordning for dokument av och inarbeta personal dok. Public 360
utbildning pa externa regler,
forskarniva HF 7 kap 30 §

3.2.2-2 Fakultetens Styr- Ut Ja Aktivitet: Skapa  Ingen Bevaras Arende-  Arkivbox/
tillampnings-  dokument och besluta om dok. Public 360/
foreskrifter om tilldmpnings- webb
antagnings- foreskrifter
ordning for

utbildning pa
forskarniva

3.2.2-3 Annons om Annons Ut Nej Aktivitet: Ingen G Arende-  webb
ledig utbild- Annonsera ut dok.
ningsplats lediga utbild-
ningsplatser
3.2.24 Ansokan fran Ansokan In Nej Aktivitet: Ta Ingen Bevaras Arende-  Arkivbox/
sékande emot anmalan dok. Public 360/
fran enskild webb
3.2.2-5 Ansokan fran Ansokan In Ja Aktivitet: Ta = Ingen Bevaras Arende-  Arkivbox/
institution till emot an- dok. Public 360/
fakultet malan fran webb
institution
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3.2.2-6

3.2.2-7

3.2.2-8

3.2.2-9

3.2.2-10

3.2.2-11

Namn

Beslut om
antagning

Besked till
samtliga om
antagnings-
beslut
Beslut om
anstallning

Studie-
avanmalan

Arende-
registrering i
Public 360

Grupp
(360-dok
kategori)

Beslut

Skrivelse

Beslut

Skrivelse

Handling

Institutionernas = Skrivelse

forslag till

anstallning efter

ansoknings-
tidens utgang

Riktning
(360-typ)

Ut

Ut

Ut

In/Ut

Internt

Wordmall

(Ja/Nej)

Ja

Ja

Ja

Nej

Ja/nej

Aktivitet

Aktivitet: Gora

urval, besluta om

antagning,

registrera i Ladok

Aktivitet: Besluta
och underratta

om antagning

Aktivitet:
Besluta om
anstallning
Aktivitet:
Avregistrera
student
Aktivitet:
Behandla
forskarutbild-
ningsarenden

Sekretess-
regel

Ingen

Ingen

Ingen

Ingen

Ingen

Ingen

Gallrings-
regel

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Relation till
andra
processer

2.5.1 Rekrytera
personal

Arende,
icke-

arende/
delarkiv

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Forvarings-
enhet i
arkiv

Arkivbox/
Public 360/
webb

Arkivbox/
Public 360/
webb

Arkivbox/
Public 360

Arkivbox/
Public 360/
webb

Arkivbox/
Public 360

Arkivbox/
Public 360

Kommentar

Sidan 284 av 362



Id Namn Grupp

(360-dok
kategori)
3.2.2-12 | Beslut om Beslut
uppehalls-
tillstand

Riktning =~ Wordmall Aktivitet
(360-typ)
(Ja/Nej)

In Nej Aktivitet: GOra
urval, besluta
om antagning

Sekretess-
regel

Ingen

Gallrings-
regel

Bevaras

Relation till
andra
processer

Figur 51: 3.2.2 Anta och registrera forskarstudenter

Arende,  Forvarings-

icke- enhet i
arende/ arkiv
delarkiv

Arende-  Arkivbox/
dok. Public 360

Registrera
drenden

och dokument

-3

211 Reglotrarn och

redaovisa handlingar

Kommentar

Avser
forskar-
studerande
som inte har
en anstallning
utan
finansieras via
stipendium.

Sidan 285 av 362



3.2.3 Genomfora och dokumentera forskarutbildning
Version 1.0 Fas 1.0 Proposed
Skapat 2015-06-03. Senast dndrat 2020-03-10

Id

3.2.3-1

3.2.3-2

3.2.3-3

3.2.34

3.2.3-5

3.2.3-6

3.2.3-7

Namn

Kursvardering

Samman-
stallning av
kursvarder-
ingar

Studiebetyg pa
prov el delkurs

Studiebetyg
pa helkurs

Studiebetygs-
andring

Underlag for
betygsrattning

Aktivitets-
statistik

Grupp
(360-dok
kategori)

Formular

Rapport

Betyg

Betyg

Betyg

Underlag

Rapport

Riktning
(360-typ)

Ut

Ut

Ut

Ut

Ut

Wordmall Aktivitet

(Ja/Nej)

Nej Aktivitet: For-
bereda
kursvarderings-

fragor; Ta emot
kursvarderingar

Nej Aktivitet:
Sammanstalla
kursvarderingar

Nej Aktivitet:
Beddma och
skicka betyg

Nej Aktivitet:
Beddma och
skicka betyg

Nej Aktivitet:
Beddma och
skicka betyg

Nej Aktivitet: Andra
beddmning

Nej Aktivitet:
Registrera
aktivitet;
Skicka statistik
till Statistiska
Centralbyran

Sekretess-
regel

Ingen

Ingen

Ingen

Ingen

Ingen

Ingen

Ingen
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Gallrings- = Relation till
regel andra
processer

G 2 ar efter
att
samman-
stallning
upprattas

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

G5ar

Arende,
icke-

arende/
delarkiv

Icke-
arende-
dok.

Icke-
arende-
dok.

Icke-
arende-
dok.

Icke-
arende-
dok.

Icke-
arende-
dok.

Icke-
arende-
dok.
Icke-
arende-
dok.

Foérvarings-
enhet i
arkiv

Arkivbox

Arkivbox/
Public 360

Ladok

Ladok

Arkivbox/
Public 360/
Ladok

Ladok

Ladok

Kommentar



Id Namn

3.2.3-8 Forsorjnings-

statistik

3.2.3-9 Studieresultat-
lista (inkl.
delmoment)

3.2.3-10  Kungorelse
av betygs-
resultat/

Anslagslista

Skriftlig
tentamen

3.2.3-11

3.2.3-12 Tentamens-

uppgift

Grupp
(360-dok
kategori)

Rapport

Rapport

Kungoérels
e

Provsvar

Formular

Riktning
(360-typ)

Ut

Ut

Ut

Wordmall

(Ja/Nej)

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Aktivitet
regel

Aktivitet:
Registrera
aktivitet;
Skicka statistik
till Statistiska
Centralbyran

Ingen

Aktivitet:
Beddma och
skicka betyg
Aktivitet:
Kungora
betygresultat

Ingen

Ingen

Aktivitet: Ta emot Ingen
studentprov

Aktivitet:
Forbereda
studentprov

Ingen

Sekretess-

Relation till
andra
processer

Gallrings-
regel

Bevaras

G Vid
inaktualitet

G
Aterlamnas
till student
efter
betygsatt-
ning. Ej
utlamnad
tentamen
gallras
efter 2 ar
Bevaras

Arende,  Forvarings-
icke- enhet i
arende/ arkiv
delarkiv
Icke- Ladok
arende-
dok.
Arkivbox/
Public 360/
Ladok
Icke- Ladok
arende-
dok.
Icke- Fronter
arende-
dok.
Icke- Arkivbox/
arende- Public 360/
dok. Fronter

Kommentar

Inklusive
delmoment
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3.2.3-13

3.2.3-14

3.2.3-15

3.2.3-16

3.2.3-17

3.2.3-18

3.2.3-19

Namn

Provformular

Kodlista fran
tentamen

Ansdkan om
disputation/
licentiat-
seminarium

Doktors-
avhandling

Licentiat-
avhandling

Forskars-
uppsats

Studieintyg
fran Ladok

Grupp
(360-dok
kategori)

Formular

Forteckning

Ansokan

Avhandling

Avhandling

Uppsats

Intyg

Riktning
(360-typ)

Ut

Ut

In

Ut

Wordmall

(Ja/Nej)

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Aktivitet
regel

Aktivitet:
Forbereda
studentprov

Aktivitet:
Forbereda och
genomféra
studentprov

Aktivitet:
Ansoka om
disputation

Ingen

Ingen

Aktivitet: Ta
emot avhandling

Ingen

Aktivitet: Ta
emot avhandling

Ingen

Aktivitet: Ta
emot uppsats

Ingen

Aktivitet:
Uppratta
studieintyg

Ingen

Sekretess-

Gallrings-
regel

Bevaras

Gb5ar

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Relation till
andra
processer

2.3.2 Hantera
vetenskaplig
information och
kommunikation

2.3.2 Hantera
vetenskaplig
information och
kommunikation

2.3.2 Hantera
vetenskaplig
information och
kommunikation

Arende,
icke-

arende/
delarkiv

Icke-
arende-
dok.

Icke-
arende-
dok.

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Icke-
arende-
dok.

Icke-
arende-
dok.

Forvarings- Kommentar
enhet i

arkiv

Arkivbox/
Public 360/
Fronter CA

SLU-kurs

Arkivbox/
Public 360

Arkivbox/
Public 360/
Epsilon

Arkivbox/
Public 360/
Epsilon

Arkivbox/
Public 360/
Epsilon

Ladok
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3.2.3-20

3.2.3-21

3.2.3-22

3.2.3-23

3.2.3-24

Namn Grupp
(360-dok
kategori)

Sarskilt Intyg

studieintyg

Examens- Ansokan

ansokan

Yttrande om Yttrande

examen

Overklagande  Overklagan

till avslag av

examensbevis

Examens- Examens-

bevis bevis

Riktning
(360-typ)

Ut

Ut

In

Ut

Wordmall

(Ja/Nej)

Nej

Nej

Ja

Nej

Ja

Aktivitet Sekretess-
regel

Aktivitet: Ingen

Uppratta

studieintyg

Aktivitet: Ta emot Ingen
och hantera

examens-

ansokan

Aktivitet: Avge
yttrande

Ingen

Aktivitet: Ta emot Ingen
overklagan;

Ompréva avslag

av examens-

bevis, Expediera
dverklagan till
Overklagande-
namnden for

hdgskolan (ONH)

Aktivitet: Utfarda
examensbevis;
Skriva under
examensbevis;
Lagga in
examens-bevis i
Ladok

Ingen

Gallrings- = Relation till
regel andra

processer
G

G 2 ar efter
att
examens-
bevis
utfardats

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Arende,
icke-

arende/
delarkiv

Icke-
arende-
dok.

Icke-
arende-
dok.

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Icke-
arende-
dok.

Forvarings- Kommentar
enhet i

arkiv

Ladok

Ladok

Arkivbox/
Public 360

Arkivbox/
Public 360

Arkivbox/
Public 360/
Ladok/CA
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3.2.3-25

3.2.3-26

3.2.3-27

3.2.3-28

3.2.3-29

3.2.3-30

Namn

Ansdkan om
handledarbyte

Beslut om
avskiljande
fran ratt till
handledning
och andra
resurser

Beslut om
atertagande av
ratten till
handledning

Inbjudan till
opponent och
betygskommitte

Beslut av
betygskommitte

Vetenskapliga
artiklar

Grupp
(360-dok
kategori)

Ansokan

Beslut

Beslut

Skrivelse

Beslut

Artikel

Riktning
(360-typ)

Ut

Ut

Ut

Ut

Ut

Wordmall

(Ja/Nej)

Nej

Ja

Ja

Ja

Ja

Nej

Aktivitet

Aktivitet:
Ansdka om byte
av handledaren

Aktivitet: Avskilja
doktorand fran

ratten till hand-
ledning och
andra resurser

Aktivitet: Aterge
ratten till
handledning

Aktivitet:
Inbjudning av
opponent och
betygskommitte

Aktivitet:
Besluta om
betygskommitte

Aktivitet:
Publicera
delresultat

Sekretess-
regel

Gallrings-
regel

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Relation till
andra
processer

Arende,
icke-

arende/
delarkiv

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Icke-
arende-
dok.

Forvarings- Kommentar
enhet i

arkiv

Arkivbox/
Public 360

Arkivbox/
Public 360

Arkivbox/
Public 360

Arkivbox/
Public 360

Arkivbox/
Public 360

Arkivbox/
Public 360/
Publikations-
databasen
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3.2.3-31

3.2.3-32

3.2.3-33

3.2.3-34

3.2.3-35

3.2.3-36

3.2.3-37

Namn

Examens-
forteckning

Arende-
registrering i
Public 360

Uppfdljning av
forskar-
utbildning

Beslut om ny
handledare

Avbrott i
forskar-
utbildning

Kungorelse
om disputation

Doktors-
avhandling,
institutionens
ex.

Grupp
(360-dok
kategori)

Foérteckning

Handling

Rapport

Beslut

Skrivelse

Skrivelse

Avhandling

Riktning
(360-typ)

In/Ut

Ut

Ut

Ut

Wordmall

(Ja/Nej)

Ja/nej

Ja

Ja

Ja

Ja

Aktivitet Sekretess-

regel

Aktivitet: Skicka Ingen
examensforteck-

ning till SLU-

kultur infor

promotion

Aktivitet:
Behandla
forskarutbild-
ningsarenden

Aktivitet: Folj Ingen
upp forskar-

utbildning

Aktivitet: Folj Ingen
upp forskar-

utbildning

Aktivitet: Folj Ingen
upp forskar-

utbildning

Akrivitet: Folj Ingen
upp forskar-

utbildning

Aktivitet: Ta emot Ingen
avhandling

Gallrings-
regel

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Relation till
andra
processer

Arende,
icke-

arende/
delarkiv

Icke-
arende-
dok.

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Icke-
arende-
dok.

Forvarings- Kommentar
enhet i
arkiv

Ladok

Arkivbox/
Public 360

Arkivbox/ Ex. halvtids-

Public 360 och 75 % -
uppfdljning

Arkivbox/

Public 360

Arkivbox/
Public 360

Arkivbox/
Public 360

Institution
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3.2.3-38

3.2.3-39

3.2.3-40

Namn

Licentiat-
avhandling,
institutionens
ex.

Bilaga till
examens-
ansokan

Underlag till
betyg, tillgodo-

raknande m.m.

Grupp
(360-dok
kategori)

Avhandling

Skrivelse

Handling

Riktning
(360-typ)

In

Wordmall

(Ja/Nej)

Nej

Aktivitet Sekretess-

regel

Aktivitet: Ta emot Ingen
avhandling

Aktivitet: Ta
emot examens-
ansokan och
hantera
examens-
ansokan

Aktivitet:
Examinera och
satta betyg

Ingen

Gallrings- = Relation till
regel andra

processer
Bevaras

G 2 ar efter
att examens:
bevis
utfardats

G efter
disputation

Arende,
icke-

arende/
delarkiv

Icke-
arende-
dok.

Icke-
arende-
dok.

Icke-
arende-
dok.

Forvarings-
enhet i
arkiv

Institution

Ladok

Institution/
Ladok

Kommentar
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3.2.4 Hantera tillgodrdaknanden av studier

Version 1.0 Fas 1.0 Proposed

Skapat 2015-06-03. Senast édndrat 2017-06-28

Id

3.2.41

3.2.4-2

3.2.4-3

3.2.4-4

Namn

Ansdkan om
tillgodo-
raknande av
studier

Komplettering
till ansdkan om
tillgodo-
raknande av
studier

Avtal med
utlandsk
hoégskola

Yttrande om
tillgodo-
raknande av
studier

Grupp
(360-dok
kategori)

Ansokan

Skrivelse

Avtal

Yttrande

Riktning
(360-typ)

In

In

In/Ut

In/Ut

Wordmall

(Ja/Nej)

Nej

Nej

Ja

Ja

Aktivitet Sekretess-

regel

Aktivitet: Ta emot Ingen
och hantera

ansOkan om
tilgodoraknande

av studier

Aktivitet: Ta emot Ingen
och hantera

ansOkan om
tilgodoraknande

av studier

Aktivitet: Sluta Ingen
avtal med

utldndsk

hdgskola

Aktivitet: Ta Ingen
emot yttrande

Gallrings-
regel

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Relation till
andra
processer

3.1.6 Hantera
internationellt
studentbyte

Arende,
icke-

arende/
delarkiv

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Forvarings-
enhet i
arkiv

Arkivbox/
Public 360

Arkivbox/
Public 360

MoveOn/
Arkivbox/
Public 360

Arkivbox/
Public 360

Kommentar
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3.2.4-5

3.2.4-6

3.2.4-7

3.2.4-8

Namn Grupp Riktning
(360-dok (360-typ)
kategori)

Beslut om Beslut Ut

tillgodo-

réaknande av

studier

Overklagande  Overklagan In

om avslag av
tilgodoraknan
de av

studier

Omprdévning Skrivelse Ut
om tillgodo-
raknande av

studier

Arende- In/Ut
registrering i

Public 360

Handling

Wordmall

(Ja/Nej)

Ja

Nej

Ja

Ja/nej

Aktivitet Sekretess-

regel

Aktivitet: Besluta
om tillgodo-
raknande av
studieroch lagga
in i Ladok; Ta
beslut om om-
prévning av
tillgodoraknande
av studier
Aktivitet: Ta emot Ingen
Overklagan;

Handlagga

overklagan

Ingen

Aktivitet: Besluta
om omprovning
av tillgodo-
raknande av
studier; Kontakta
utlandska
universitet
Aktivitet:
Behandla
forskarutbild-
ningsarenden

Ingen

Gallrings-
regel

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Relation till
andra
processer

Arende,
icke-

arende/
delarkiv

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Forvarings-
enhet i
arkiv

Ladok/
Arkivbox/
Public 360

Arkivbox/
Public 360

Arkivbox/
Public 360

Arkivbox/
Public 360

Kommentar

Sidan 295 av 362



Figur 53: 3.2.4 Hantera tillgodridknanden av studier
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3.2.5 Adminstrera stipendier och utbildningsbidrag pa forskarniva

Version 1.0 Fas 1.0 Proposed

Skapat 2015-06-03. Senast dndrat 2017-06-28

Id

3.2.5-1

3.2.5-2

3.2.5-3

3.2.5-4

Namn

Utlysning av
stipendier/
internt utlysta
medel

Ansdkan om

tilldelning av

internt utlysta
medel

Bilaga till
ansbtkan om
tilldelning av
internt utlysta
medel

Stipendie-
ansoOkan

Grupp
(360-dok
kategori)

Handling

Ansokan

Bilaga

Ansokan

Riktning
(360-typ)

Ut

Wordmall

(Ja/Nej)

Nej

Nej

Aktivitet Sekretess-
regel

Aktivitet: Utlysa
stipendium/
medel

Aktivitet: Ta emot
ansokan, hand-
lagga, samman-
stilla, skicka till
stipendie-
kommittén
Aktivitet: Ta emot Ingen
ansoékan, hand-
lagga, samman-
stalla, skicka till
stipendie-
kommittén
Aktivitet: Ta emot Ingen
ansokan, hand-
lagga, samman-
stalla, skicka till
stipendie-
kommittén

Gallrings-
regel

Bevaras

G 10 ar

G2ar

Relation till
andra
processer

Arende,
icke-

arende/
delarkiv

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Forvarings- Kommentar
enhet i
arkiv

Arkivbox/
Public 360

Arkivbox/
Public 360

Arkivbox/
Public 360

SUS
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3.2.5-5

3.2.5-6

3.2.5-7

3.2.5-8

3.2.5-9

3.2.5-10

Namn

Bilaga till
stipendie-
ansoOkan

Beslut om
fordelning av
stipendier

Reseberattelse

Stipendie-
rapport

Protokoll fran
stipendie-
kommittén

Beviljad
ansokan om
utbildnings-
bidrag

Grupp
(360-dok
kategori)

Bilaga

Beslut

Rapport

Rapport

Protokoll

Ansokan

Riktning
(360-typ)

Ut

Ut

Ut

Wordmall

(Ja/Nej)

Nej

Ja

Nej

Ja

Ja

Nej

Aktivitet Sekretess-
regel

Aktivitet: Ta Ingen
emot ansoékan,
handlagga,
sammanstilla,

skicka till

stipendie-

kommittén

Aktivitet: Besluta Ingen
om tilldelning av
stipendier/
utbildningsbidrag

Aktivitet: Ta emot, Ingen
skicka Inter-

nationella
Programkontoret

(IPK)

Aktivitet: Ingen
Rapportera till
uppdragsgivare

Aktivitet: Ingen
Uppratta

protokoll om

stipendier

Aktivitet: Ta Ingen
emot ansokan,
handlagga,
sammanstalla,

besluta om

tilldelning

Gallrings-
regel

G2ar

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

G 10 ar

Relation till
andra
processer

Arende,
icke-

arende/
delarkiv

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Forvarings-
enhet i
arkiv

SuUS/
Public 360

Arkivbox/
Public 360

Arkivbox/
Public 360

Arkivbox/
Public 360

Arkivbox/
Public 360

Arkivbox/
Public 360

Kommentar
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3.2.1-11

3.2.5-12

3.2.5-13

3.2.5-14

3.2.5-15

Namn

Bilaga till
beviljad
ansbkan om
utbildnings-
bidrag

Bilaga till icke-
beviljad
ansdkan om
utbildnings-
bidrag

Icke-beviljad
ansdkan om
utbildnings-
bidrag

Arende-
registrering i
Public 360

Anhallan om
nominering till
pris for
doktorander

Grupp
(360-dok
kategori)

Bilaga

Bilaga

Ansokan

Handling

Ansokan

Riktning
(360-typ)

In

In

In

In/Ut

In

Wordmall

(Ja/Nej)

Nej

Nej

Nej

Ja/nej

Nej

Aktivitet Sekretess-
regel

Aktivitet: Ta emot Ingen
ansdkan, hand-

lagga, samman-

stalla, skicka till
stipendie-

kommittén

Aktivitet: Ta emot Ingen
ansokan, hand-

lagga, samman-

stalla, skicka till
stipendie-

kommittén

Aktivitet: Ta emot Ingen
ansdkan, hand-

lagga, samman-

stélla, skicka till
stipendie-

kommittén

Aktivitet:
Behandla
forskarutbild-
ningsarenden

Aktivitet:
Behandla
forskarutbild-
ningsarenden

Gallrings-
regel

G 10 &r

G2ar

G2ar

Bevaras

Bevaras

Relation till
andra
processer

Arende,
icke-

arende/
delarkiv

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Forvarings-
enhet i
arkiv

Arkivbox/
Public 360

Arkivbox/
Public 360

Arkivbox/
Public 360

Arkivbox/
Public 360

Arkivbox/
Public 360

Kommentar
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4. Forskning

Version 1.0 Fas 1.0 Proposed
Skapat 2015-06-02. Senast dndrat 2015-06-02

4.1 Planera 4.2 Hantera 4.3 Hantera
forskning och forsknings- forskningsbidrag
sbka medel, medel och museistod

fran SLU
4.4 Utfora 4.5 Rapportera 4.6 Fullfolja och
forskning och publicera redovisa
forskning forskning

Figur 55: 4. Forskning
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4.1 Planera forskning och séka medel

Version 1.4 Fas 1.0 Proposed
Skapat 2015-06-04. Senast dndrat 2021-08-04

Id

4.1-1

4.1-2

4.1-4

4.1-5

4.1.-6

Namn

Underlag, utkast
till projekt-
beskrivning

Projektplan

Ansdkan om
forsknings-
medel med
projektbudget

Ansodkan om
forskningsetiskt
tillstand

Metod-
beskrivningar

Datapublicerings-

och data-
bevarandeplan

Grupp
(360-dok
kategori)

Handling

Skrivelse

Ansokan

Ansokan

Skrivelse

Skrivelse

Riktning
(360-typ)

Intern

Ut

Ut

Ut

Ut

Ut

Wordmall

(Ja/Nej)

Nej/Ja

Ja

Ja

Ja

Ja

Ja

Aktivitet

Aktivitet:
Formulera
forskningsidé

Aktivitet:
Uppratta
projektplaner och
ansokan

Aktivitet:
Uppratta
projektplaner och
ansdkan

Aktivitet: Planera
projekt, uppratta
ansokan

Aktivitet: Planera
projekt, uppratta
ansokan
Aktivitet: Planera
projekt, uppratta
ansokan

Sidan 302 av 362

Sekretess-

Gallrings-
regel

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Relation till
andra
processer

4.4.4 Utfora
forskning

2.4.1 Hantera
inbetalningar och
intakter

4.4.4 Utfora
forskning

4.4 .4 Utfora
forskning

Arende,
icke-

arende/
delarkiv

Icke-
arende-
dok.

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Forvarings- Kommentar

enhet i
arkiv

Institution

Public 360/
enhetsarkiv

Public 360/
enhetsarkiv

Public 360/ T.ex.

enhetsarkiv  Etikprévnings
-myndigheten
eller djur-
forsoksetisk
namnd

Public 360/

enhetsarkiv

Arkivbox/

Public 360/

enhetsarkiv



4.1-7

4.1-10

4.1-11

4.1-12

4.1-13

4.1-14

4.1-15

Namn

Administrativ och
ekonomisk
korrespondens

Métesprotokoll

Avslag pa
ansokan

Arende-
registrering i
Public 360
Ansdkan om
forlangning
av projektet
Bilaga till
ansokan om
forlangning
av projektet
Remiss in

Remiss ut

Svar pa remiss

Grupp
(360-dok
kategori)

Skrivelse

Protokoll

Skrivelse

Handling

Ansokan

Ansokan

Remiss

Remiss

Skrivelse

Riktning
(360-typ)

Ut/In

Ut

In/Ut

In/Ut

In/Ut

In

Ut

In/Ut

Wordmall

(Ja/Nej)

Ja/Nej

Ja

Nej

Ja/Nej

Nej

Nej

Nej

Aktivitet

Aktivitet: Planera
projekt, uppratta
ansdkan
Aktivitet: Planera
projekt, uppratta
ansodkan
Aktivitet: Planera
projekt och sdka
finansiering
Aktivitet: Planera
projekt och soka
finansiering

Aktivitet: Planera
projekt och séka
finansiering
Aktivitet: Planera
projekt och soka
finansiering
Aktivitet: Planera
projekt och soéka
finansiering

Sekretess-
regel

Relation till
andra
processer

Gallrings-
regel

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Arende,
icke-

arende/
delarkiv

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Forvarings-
enhet i
arkiv

Arkivbox/
Public 360/

enhetsarkiv

Arkivbox/
Public 360/

enhetsarkiv

Arkivbox/
Public 360/

enhetsarkiv

Arkivbox/
Public 360/
enhetsarkiv
Arkivbox/
Public 360/
enhetsarkiv

Arkivbox/
Public 360/

enhetsarkiv

Arkivbox/
Public 360/

enhetsarkiv

Arkivbox/
Public 360/
enhetsarkiv
Arkivbox/
Public 360/
enhetsarkiv

Kommentar

Sidan 303 av 362



4.1-16

4.1-17

4.1-18

4.1-19

4.1-20

4.1-21

4.1-22

Namn

Nodvandiga
tillstand eller
medgivanden

Utlysning av
forskningsmedel

Foéranmalan om
medfinansiering,
tredelad

Foéranmalan om
medfinansiering,
central

Foérhandsbesked
om
medfinansiering,
central

Férhandsbesked
om
medfinansiering,
tredelad
Ansokan om
medfinansiering,
central

Grupp
(360-dok
kategori)

Beslut

Beslut

Anmalan

Anmilan

Beslut

Beslut

Ansékan

Riktning
(360-typ)

Intern

Intern

Intern

Intern

Intern

Wordmall

(Ja/Nej)

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Aktivitet

Aktivitet: Planera
projekt och séka
finansiering

Aktivitet: Planera
projekt och sdka
finansiering

Aktivitet: Planera
projekt och séka
finansiering

Aktivitet: Planera
projekt och s6ka
finansiering

Aktivitet: Planera
projekt och soka
finansiering

Aktivitet: Planera
projekt och soka
finansiering

Sekretess-

Gallrings- = Relation till
regel andra
processer

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Arende,
icke-

arende/
delarkiv

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Forvarings-
enhet i
arkiv

Arkivbox/
Public 360/

enhetsarkiv

Arkivbox/
Public 360/

enhetsarkiv

Arkivbox/
Public 360

Arkivbox/
Public 360

Arkivbox/
Public 360

Arkivbox/
Public 360

Arkivbox/
Public 360

Kommentar

T.ex.
samtycke
enligt GDPR,
forsknings-
etiskt
tillstand,
anvandning
av utrustning
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4.1-23

4.1-24

4.1-25

4.1-26

4.1-27

4.1-28

Namn

Ansdkan om
medfinansiering,
tredelad

Beslut om
medfinansiering,
central

Beslut om
medfinansiering,
tredelad

Skriftvaxling om
forskningsetiska
tillstand

Beslut om
forskningsetiskt
tillstand

Intyg att
forskningsetiskt
tillstand inte
behdvs

Grupp
(360-dok
kategori)

Ansékan

Beslut

Beslut

Skrivelse

Beslut

Intyg

(Ja/Nej)

Riktning
(360-typ)
Intern Nej
Intern Nej
Intern Nej
In/Ut
In

Nej

Wordmall

Aktivitet

Aktivitet: Planera
projekt och sdka
finansiering

Aktivitet: Planera
projekt och sdka
finansiering

Aktivitet: Planera
projekt och sdka
finansiering

Aktivitet: Planera
projekt och sdka
finansiering

Aktivitet: Planera
projekt och sdka
finansiering

Aktivitet: Planera
projekt och soka
finansiering

Sekretess-
regel

Relation till
andra
processer

Gallrings-
regel

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Arende,
icke-

arende/
delarkiv

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Forvarings-

enhet i
arkiv

Arkivbox/
Public 360

Arkivbox/
Public 360

Arkivbox/
Public 360

Arkivbox/
Public 360

Arkivbox/
Public 360

Arkivbox/
Public 360

Kommentar

T.ex.
begdran om
komplett-
ering

Utfardas av
jurist-
enheten
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Registrera

drenden och
dokument

dokument

e ) D

Figur 56: 4.1 Planera forskning och s6ka medel
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4.2 Hantera forskningsmedel

Version 1.2 Fas 1.0 Proposed

Skapat 2015-06-04. Senast dndrat 2021-07-20

Id

4.2-1

4.2-2

4.2-3

4.2-4

4.2-5

Namn

Beslut om
anslag

Kontrakt

Bidrags-
skrivelse

Ekonomiska
delrapporter

Projektregister

Grupp
(360-dok
kategori)

Skrivelse

Avtal

Skrivelse

Rapport

Register

Riktning
(360-typ)

Ut

Ut

Wordmall

(Ja/Nej)

Nej

Nej

Nej

Ja

Ja

Aktivitet

Aktivitet: Hantera
beslut fran
finansiarer: Ta
emot, skriva
under, atersanda
Aktivitet: Hantera
beslut fran
finansiarer: Ta
emot, skriva
under, atersanda

Aktivitet: Hantera
beslut fran
finansiarer: Ta
emot, skriva
under, atersanda

Aktivitet:
Revidera
projektplan och
budget
Aktivitet: Folja
upp pagaende
forsknings-
projekt

Sekretess-
regel

Nej, enbart
uppdrags-
forskning

Gallrings-
regel

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Relation till
andra
processer

2.4.1 Hantera
inbetalningar och
intakter, 4.4.4
Utféra forskning

4.1 Planera
forskning och
soka medel

Arende,
icke-

arende/
delarkiv

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Icke-
arende-
dok.

Forvarings-
enhet i
arkiv

Arkivbox/
Public 360

Agresso

- projekt-
modul, Public
360

Public 360/
Agresso
projektmodul

Agresso

- projekt-
modul, Public

Agresso

- projekt-
modul, Public

Kommentar

Sidan 307 av 362



4.2-6

4.2-7

4.2-8

4.2-9

Namn

Arende-
registrering i
Public 360

Anhallan om
byte av for-
valtare till
forsknings-
anslag
Beslut om
bidrag

Revisions-
rapport,
revision av
forsknings-
projekt

Grupp
(360-dok
kategori)

Handling

Skrivelse

Beslut

Rapport

Riktning
(360-typ)

In/Ut

Wordmall

(Ja/Nej)

Ja/Nej

Nej

Aktivitet

Aktivitet:

Hantera beslut
fran finansiarer:
ta emot, skriva
under, atersanda

Aktivitet: Hantera

beslut fran

finansiarer: Ta

emot, skriva

under, atersanda

Aktivitet: Folja

upp pagaende

projekt

Sekretess-

Gallrings-
regel

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Relation till
andra
processer

Arende,
icke-

arende/
delarkiv

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Forvarings-
enhet i
arkiv

Public 360/
enhetsarkiv

Public 360/
enhetsarkiv

Arkivbox/
Public 360

Arkivbox/
Public 360

Kommentar

Sidan 308 av 362



Registrera

 drenden och
dokument

Figur 57: 4.2 Hantera forskningsmedel
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4.3 Hantera forskningsbidrag och museistod fran SLU
Version 1.2 Fas 1.0 Proposed

Skapat 2015-06-04. Senast dndrat 2021-10-06

Id

4.3-1

4.3-2

4.3-3

4.3-4

4.3-6

4.3-7

4.3-8

Namn

Ansdkan om
forsknings-
medel eller stdd

Projektplan

Ansdkan om
forsknings-
medel med
projektbudget

Metod-
beskrivningar

Data-
publicerings-
och
databevarande-
plan

Administrativ
och ekonomisk
korrespondens

Métesprotokoll

Grupp
(360-dok
kategori)

Ansokan

Skrivelse

Ansokan

Skrivelse

Skrivelse

Skrivelse

Protokoll

Riktning
(360-typ)

Ut/In

Ut

Wordmall

(Ja/Nej)

Nej

Ja

Ja

Nej

Nej

Ja/Nej

Ja

Aktivitet Sekretess-
regel

Aktivitet: Ta
emot ansdkan
om medel och
stod

Aktivitet: Ta emot
projektplaner och
ansokan
Aktivitet: Ta emot
projektplaner och
ansokan

Aktivitet: Ta emot
projektplaner och
ansokan
Aktivitet: Planera
datapublicering
och bevarande

Aktivitet: Folja
upp projekt

Aktivitet: Besluta
om bidrag och
stod

Gallrings-
regel

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Relation till
andra
processer

2.4.1 Hantera
inbetalningar och
intakter

4.4 Utfora
forskning

4.4 Utfora
forskning

2.4.1 Hantera
inbetalningar och
intakter

2.4.1 Hantera
inbetalningar och
intakter

Arende,
icke-

arende/
delarkiv

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Forvarings- Kommentar
enhet i
arkiv

Arkivbox/
Public 360

Arkivbox/
Public 360

Arkivbox/
Public 360
Arkivbox/

Public 360

Arkivbox/
Public 360

Arkivbox/
Public 360

Arkivbox/
Public 360
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4.3-9

4.3-10

4.3-11

4.3-12

4.3-13

4.3-14

Namn

Avslag pa
ansokan

Kontrakt

Arende-
registrering i
Public 360

Utlysning av
forsknings-
medel,
inventering
och
biologiska
samlingar

Tilldelnings-
beslut

Ekonomisk
rapport

Grupp Riktning
(360-dok (360-typ)
kategori)

Skrivelse Ut

Avtal Ut

Handling In/Ut

Skrivelse Ut

Beslut Ut

Rapport In

Wordmall

(Ja/Nej)

Ja

Ja

Ja/Nej

Aktivitet

Aktivitet: Besluta
om bidrag och

stod

Aktivitet: Besluta
om bidrag och

stod

Aktivitet: Planera
projekt och so6ka

finansiering

Aktivitet: Besluta
om bidrag och

stod

Aktivitet: Folja
upp projekt

Sekretess-
regel

Gallrings-
regel

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Relation till
andra
processer

2.4.1 Hantera

inbetalningar och

intakter

Arende,
icke-

arende/
delarkiv

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Forvarings-
enhet i
arkiv

Arkivbox/
Public 360

Arkivbox/
Public 360

Arkivbox/
Public 360

Arkivbox/
Public 360

Arkivbox/
Public 360

Arkivbox/
Public 360

Kommentar

Sidan 311 av 362



Id Namn

4.3-15 Vetenskaplig
projektrapport

Grupp
(360-dok
kategori)

Rapport

Riktning
(360-typ)

In

Wordmall

(Ja/Nej)

Aktivitet Sekretess- | Gallrings-

regel regel
Aktivitet: Folja Bevaras
upp projekt

[ﬁh-'mmir'

Relation till
andra
processer

Arende,  Forvarings-

icke-

enhet i

arende/ arkiv
delarkiv

Arende-  Arkivbox/

dok.

Registrera

drenden och
dokument

Public 360

)

Figur 58: 4.3 Hantera forskningsbidrag och museistdd fran SLU

Kommentar

Sidan 312 av 362



4.4 Utfora forskning

Version 1.0 Fas 1.0 Proposed

Skapat 2015-06-04. Senast édndrat 2017-06-28

Id

4.4-1

4.4-2

4.4-3

4.4-4

Namn Grupp
(360-dok
kategori)

Instruktioner for Riktlinjer

datainsamling

Metadata- Riktlinjer

standarder-

beskrivningar

Enkat Enkat

Radata: Dataset

experimentella,

observations-,
simuleringar,

sekventiella,

deriverade,

publicerade

Riktning
(360-typ)

Intern

Intern

Ut/in

Ut/in

Wordmall

(Ja/Nej)

Ja/Nej

Ja/Nej

Nej

Aktivitet

Aktivitet:
Forbereda
datainsamling
och samla in data

Aktivitet:
Forbereda
datainsamling
och samla in data

Aktivitet: Samla
in data

Aktivitet: Samla
in data

Sekretess-
regel

Enbart
uppdrags-
forskning;
sekretess vid
samarbete i
vissa fall

Relation till
andra
processer

Gallrings-
regel

Bevaras

Bevaras

B/G
Gallrings-
beslut
SLU.ua
22-1373/07

B/G
Gallrings-
beslut
SLU.ua
22-1373/07
Bevarande
och gall-
ringsplan for
forsknings-
material

Arende,
icke-

arende/
delarkiv

Icke-
arende-
dok.

Icke-
arende-
dok.

Icke-
arende-
dok.

Icke-
arende-
dok.

Forvarings-
enhet i
arkiv

webb/
enhetens
arkiv/
e-arkiv

webb/extern
lank/e-arkiv

e-arkiv/
enhetens
arkiv/(Arkivbox
/Public 360)

System-
hanvisning/
E-arkivet,
Enhetens
databas

Kommentar

Sidan 313 av 362



4.4-5

44.-6

4.4-7

4.4-8

4.4-9

Namn

Radata: Bild

Radata: film-
och ljud-
upptagning

Laboratorie-
och faltbocker

Journaler

Dokumentation
over biobanks-
prover och
annat biologiskt
material

Grupp
(360-dok
kategori)

Bilder

Film- och
ljudupptag-
ning

Laboratorie-
och
faltbocker

Journaler

Biologiskt
material

Riktning
(360-typ)

Ut/in

Ut/in

Ut/In

Ut/in

Ut/in

Wordmall

(Ja/Nej)

Nej

Nej

Ja/Nej

Nej

Nej

Aktivitet

Aktivitet: Samla
in data

Aktivitet: Samla
in data

Aktivitet: Samla
in data

Aktivitet: Samla
in data

Aktivitet: Samla
in data

Sekretess-
regel

Gallrings-
regel

B/G
Gallrings-
beslut
SLU.ua
22-1373/07

B/G
Gallrings-
beslut
SLU.ua
22-1373/07

B/G
Gallrings-
beslut
SLU.ua
22-1373/07

B/G
Gallrings-
beslut
SLU.ua
22-1373/07

Bevaras

Relation till
andra
processer

Arende,
icke-

arende/
delarkiv

Icke-
arende-
dok.

Icke-
arende-
dok.

Icke-
arende-
dok.

Icke-
arende-
dok.

Icke-
arende-
dok.

Forvarings-

enhet i
arkiv

System-
hanvisning/ E-
arkivet,
Enhetens
databas

System-
hanvisning/ E-
arkivet,
Enhetens
databas

System-
hanvisning/
E-arkivet,
Enhetens
databas

System-
hanvisning/
E-arkivet,
Enhetens
databas

Biobanker/
e-arkivet

Sidan 314 av 362

Kommentar



4.4-10

4.4-11

4.4-12

4.4-13

Namn

Aggregerade
data och
statiska
bearbetningar

Arkivforteckning
/bestandig
identifierare

Arende-
registrering i
Public 360

Register over
biologiskt
material

Grupp
(360-dok
kategori)

Dataset

Forteckning

Handling

Register

Riktning
(360-typ)

Ut

In/Ut

Wordmall

(Ja/Nej)

Nej

Nej

Ja/Nej

Aktivitet
regel

Aktivitet:
Analysera
och bearbeta
data

Aktivitet: Arkivera
dataset och
radata

Aktivitet: Samla

in och bearbeta
data

Aktivitet: Samla
in och bearbeta
data

Sekretess-

Relation till
andra
processer

Gallrings-
regel

B/G
Gallrings-
beslut
SLU.ua
22-1373/07

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Arende,
icke-

arende/
delarkiv

Icke-
arende-
dok.

Icke-
arende-
dok.

Arende-
dok.

Icke-
arende-
dok.

Forvarings- Kommentar
enhet i

arkiv

System-
hanvisning/
E-arkivet,
Enhetens
databas

E-arkivet

Arkivbox/
Public 360/
Enhetsarkiv/
E-arkiv
Arkivbox/
Public 360
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'Hegiit'rem '
drenden och
dokument

Ovrig relaterad process:

Figur 59: 4.4 Utfora forskning
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4.5 Rapportera och publicera forskning

Version 1.0 Fas 1.0 Proposed
Skapat 2015-06-04. Senast édndrat 2017-06-28

Id

4.5-1

4.5-2

4.5-3

4.5-4

Namn Grupp
(360-dok
kategori)

Artiklar Artikel

Forskarblogg Sociala

och andra medier

sociala medier

Forsknings- Rapport
rapporter
Publikationer Handling

Riktning
(360-typ)

Ut

Ut

Ut

Ut

Wordmall

(Ja/Nej)

Nej/Ja

Nej

Nej/Ja

Nej

Aktivitet

Aktivitet:

Sammanstilla,

granska del-

resultat genom

peer review,
open access
och publicera
Aktivitet:

Sammanstilla,

kommunicera
och publicera
delresultat

Aktivitet:

Sammanstalla

granska och

publicera resultat;

lamna in

konferensbidrag;

kommunicera
resultat
Aktivitet:
Publicera och
kommunicera
resultat

Sekretess-

Gallrings-
regel

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Relation till
andra
processer

4.4.4 Utfora
forskning

4.4.4 Utfora
forskning

4.4.4 Utfora
forskning

4.4.4 Utfora
forskning

Arende,
icke-

arende/
delarkiv

Icke-
arende-
dok.

Icke-
arende-
dok.

Icke-
arende-
dok.

Icke-
arende-
dok.

Forvarings-
enhet i
arkiv

Publikations-
databas/
Enhetsarkiv/
(Arkivbox/
Public 360)/
E-arkiv

Webb

Publikations-
databas/
Enhetsarkiv/
(Arkivbox/
Public 360)/
E-arkiv

Publikations-
databas/
Enhetsarkiv/
(Arkivbox/
Public 360)/
E-arkiv

Kommentar

Sidan 317 av 362



4.5-5

4.5.-6

4.5-7

4.5-8

4.5-9

Namn

Avhandlingar

Register 6ver
publikationer

Arkiv-
forteckning;
bestandiga
identifierare

Arende-
registrering i
Public 360

Remiss in

Grupp
(360-dok
kategori)

Avhandling

Register

Foérteckning

Handling

Remiss

Riktning
(360-typ)

Ut

Ut

In/Ut

Wordmall

(Ja/Nej)

Nej

Ja

Nej

Ja/Nej

Nej

Aktivitet Sekretess-

regel

Gallrings-
regel

Aktivitet: Planera
projekt, uppratta
ansokan

Bevaras

Aktivitet: Arkivera
forsknings-
resultat

Bevaras

Aktivitet: Arkivera
forsknings-
resultat

Bevaras

Aktivitet:
Sammanstalla,
granska och
kommunicera
resultat

Bevaras

Aktivitet:
Sammanstalla,
granska och
kommunicera
resultat

Bevaras

Relation till
andra
processer

Arende,
icke-

arende/
delarkiv

Icke-
arende-
dok.

Icke-
arende-
dok.

Icke-
arende-
dok.

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Forvarings-
enhet i
arkiv

Publikations-
databas/
Enhetsarkiv/
(Arkivbox/
Public 360)/
E-arkiv/CA

Enhetsarkiv/
(Arkivbox/
Public 360)/
E-arkiv/CA

Arkivbox/
Public 360/
E-arkiv

Publikations-
databas/
Enhetsarkiv/
(Arkivbox/
Public 360)/
E-arkiv

Publikations-
databas/
Enhetsarkiv/
(Arkivbox/
Public 360)/
E-arkiv

Kommentar

Sidan 318 av 362



Id Namn Grupp
(360-dok
kategori)

4.5-10 Remiss ut Remiss

4.5-11 Svar pa remiss = Skrivelse

Riktning Wordmall
(360-typ)

(Ja/Nej)
Ut Ja
Ut/In

Aktivitet

Aktivitet:

Sammanstalla,

granska och
kommunicera
resultat

Aktivitet:

Sammanstalla,

granska och
kommunicera
resultat

Sekretess-

Gallrings-
regel

Bevaras

Bevaras

Relation till
andra
processer

i

P

information och
kommunikation

forskarutbildning

Figur 60: 4.5 Rapportera och publicera forskning

Arende,
icke-

arende/
delarkiv

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Registrera

drenden och
dokument

Forvarings-
enhet i
arkiv

Publikations-
databas/
Enhetsarkiv/
(Arkivbox/
Public 360)/
E-arkiv

Publikations-
databas/
Enhetsarkiv/
(Arkivbox/
Public 360)/
E-arkiv

Kommentar
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4.6 Fullfolja och redovisa forskning

Version 1.1 Fas 1.0 Proposed
Skapat 2015-06-04. Senast dndrat 2019-02-12

Id

4.6-1

4.6-2

4.6-3

4.6-4

4.6-5

Namn Grupp
(360-dok
kategori)

Underlag Underlag

Verifikationer Verifikation

Ekonomiska Rapport
rapporter

KoN- Rapport
utvardering

(Kvalitet och

Nytta)

Forsknings- Rapport
radens
uppféljning

Riktning
(360-typ)

In/ut

Ut/In

Ut

In

Wordmall

(Ja/Nej)

Nej/Ja

Nej

Ja

Nej

Nej

Aktivitet Sekretess-
regel

Aktivitet: Ta fram
redovisnings-
underlag

Aktivitet: Ta fram
redovisnings-
underlag

Aktivitet:
Sammanstalla
ekonomisk
rapport;
aterkoppla till
finansiaren,
utvardera

Aktivitet:
Utvardera
vetenskaplig
kvalitet och
relevans och
beddma nytta

Aktivitet: Folja
upp och

utvardera
forskning

Gallrings-
regel

G (10 ar; 12
ar for EU-
kontrakt)

G (10 ar; 12
ar for EU-
kontrakt)

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Relation till
andra
processer

2.4.3 Hantera
finansiell
redovisning och
rapportering
2.4.3 Hantera
finansiell
redovisning och
rapportering
2.4.3 Hantera
finansiell
redovisning och
rapportering

4.4.5 Publicera
forskning

4.4.5 Publicera
forskning

Arende,
icke-

arende/
delarkiv

Icke-
arende-
dok.

Icke-
arende-
dok.

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Forvarings- Kommentar
enhet i
arkiv

Arkivbox/
Public 360/
Agresso

Agresso

Arkivbox/
Public 360/
Agresso

Arkivbox/
Public 360

Arkivbox/
Public 360
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4.6-6

4.6-7

4.6-8

4.6.-9

4.6-10

4.6-11

4.6-12

Namn

Projektregister

Arkiv-
forteckning;
bestandiga
identifierare

Arende-
registrering i
Public 360

Remiss in

Remiss ut

Svar pa remiss

Vetenskaplig
projektrapport

Grupp
(360-dok
kategori)

Register

Foérteckning

Handling

Remiss

Remiss

Skrivelse

Rapport

Riktning
(360-typ)

Ut

Ut

In/Ut

Ut

In/Ut

Ut

Wordmall

(Ja/Nej)

Nej

Nej

Ja

Ja

Ja

Aktivitet Sekretess-

regel

Aktivitet:
Sammanstélla
och redovisa

Aktivitet:
Arkivera forsk-
ningshandlingar

Aktivitet: Planera
projekt och s6ka
finansiering

Aktivitet: Planera
projekt och s6ka
finansiering

Aktivitet: Planera
projekt och séka
finansiering

Aktivitet: Planera
projekt och sdka
finansiering

Aktivitet: Planera
projekt och s6ka
finansiering

Sidan 321 av 362

Gallrings-
regel

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Relation till
andra
processer

2.4.3 Hantera
finansiell
redovisning och
rapportering

Arende,
icke-

arende/
delarkiv

Icke-
arende-
dok.

Icke-
arende-
dok.

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Forvarings-
enhet i
arkiv

Agresso

E-arkiv

Enhetsarkiv/
(Arkivbox/
Public 360)/
E-arkiv

Enhetsarkiv/
(Arkivbox/
Public 360)/
E-arkiv
Enhetsarkiv/
(Arkivbox/
Public 360)/
E-arkiv
Enhetsarkiv/
(Arkivbox/
Public 360)/
E-arkiv

Arkivbox/
Public 360/
Agresso

Kommentar

Registreras i
arende med
ansokan om
forsknings-

bidrag



Registrera

arenden och
dokument

Figur 61: 4.6 Fullfdlja och redovisa forskning
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5. Fortlopande miljoanalys

Version 1.0 Fas 1.0 Proposed
Skapat 2015-06-02. Senast dndrat 2015-06-02

5.2 Soka och 5.3 Hantera 5.4 Utfora lépand
5.1 Planera och hantera medel i kvalitetssystem miljéanalys och
styra fortlopande fortlopande och stod- hantera miljodata
miljéanalys miljéanalys processer

5.5 Hantera
information och
radgivning for
miljoanalys till
nationella och
internationella
organ

Figur 62: Fortlopande miljéanalys
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5.1 Planera och styra fortlopande miljéanalys
Version 1.2 Fas 1.0 Proposed
Skapat 2015-06-05. Senast édndrat 2021-10-06

Id

5.1-1

5.1-2

5.1-3

5.1-4

5.1-5

Namn

Projekt- och
verksamhets-
plan

Rekryterings-
och kompetens-
forsorjningsplan
Naturvards-
verkets hand-
ledning for
miljdévervak-
ning ink.
Riktlinjer for
datavardar

Utvecklingsplan
Plan for kun-
skapsdelning

Forvaltnings-
plan

Grupp Riktning
(360-dok (360-typ)
kategori)

Beslut Ut

Riktlinjer Ut

Riktlinjer In
Beslut Ut
Beslut Ut
Beslut Ut

Wordmall

(Ja/Nej)

Nej/Ja

Ja

Nej

Ja

Ja

Ja

Aktivitet

Aktivitet: Planera
verksamheten

Aktivitet: Planera
verksamheten

Aktivitet: Planera
och styra
verksamheten

Aktivitet: Planera
och styra
verksamheten

Aktivitet: Planera
och styra
verksamheten
Aktivitet: Planera

och styra
verksamheten

Sekretess-
regel

Gallrings-
regel

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Relation till
andra
processer

1.1.1 Planera,
félja upp verk-
samheten och
hantera medel

2.8.3 Utveckla
och forvalta IT-
system

Arende,
icke-

arende/
delarkiv

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Forvarings-
enhet i
arkiv

Public 360/
webb

Public 360/

webb

Public 360/
webb

Public 360/
webb

Public 360/
webb

Public 360/
webb

Kommentar
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5.1-7

5.1-10

5.1.-11

5.1-12

Namn

Datahanterings-
plan (del om
styrprocess)

Avtal

Budget och
uppfélining

Arende-
registrering i
Public 360

Remiss in

Remiss ut

Grupp
(360-dok
kategori)

Beslut

Avtal

Budget

Handling

Remiss

Remiss

Riktning
(360-typ)

Ut

Ut/In

Ut

In/Ut

Ut

Wordmall

(Ja/Nej)

Ja

Ja

Ja

Aktivitet
regel

Aktivitet: Planera
och styra
verksamheten

Aktivitet: Sluta
avtal och over-
enskommelser;
uppratta riktlinjer
fér och uppdrag
till verksamheten

Aktivitet: Styra
och félja upp
verksamheten

Aktivitet: Planera
fortlopande
miljoanalys och
soka finansiering
Aktivitet: Planera
fortlopande
miljéanalys och
soka finansiering

Aktivitet: Planera
fortlopande
miljéanalys och
soka finansiering

Sekretess-

Gallrings-
regel

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Relation till
andra
processer

1.1.1 Planera,
félja upp
verksamheten
och hantera
medel

Arende,
icke-

arende/
delarkiv

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Arende-
dok.,
icke-
arende-
dok.

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Forvarings- Kommentar
enhet i

arkiv

Public 360/
webb

Public 360/
webb

Arkivbox/
Public 360/
Agresso

Enhetsarkiv
(Arkivbox/
Public 360)/
E-arkiv

Enhetsarkiv
(Arkivbox/
Public 360)/
E-arkiv

Enhetsarkiv
(Arkivbox/
Public 360)/
E-arkiv
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5.1-13

5.1-14

5.1-15

5.1-16

5.1-17

Namn

Svar pa remiss

Protokoll,
radet for
fortlopande
miljéanalys

Protokoll,
Namnden for
fortlopande
miljdanalys

Ansdkan om
tillstand/
medgivande/
dispens inom
fortldpande
miljéanalys

Beslut om
tillstand/
medgivande/
dispens inom
fortlépande
miljéanalys

Grupp
(360-dok
kategori)

Skrivelse

Protokoll

Protokoll

Ansékan

Beslut

Riktning
(360-typ)

In/Ut

Ut

Wordmall

(Ja/Nej)

Aktivitet

Aktivitet: Planera
verksamheten

Aktivitet: Planera
verksamheten

Aktivitet: Planera
verksamheten

Aktivitet: Planera
verksamheten

Sekretess-
regel

Gallrings-
regel

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Relation till
andra
processer

Arende,
icke-

arende/
delarkiv

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Forvarings- Kommentar
enhet i
arkiv

Enhetsarkiv
(Arkivbox/
Public 360)/
E-arkiv

Enhetsarkiv
(Arkivbox/
Public 360)/
E-arkiv

Arkivbox/
Public 360

Arkivbox/
Public 360

Arkivbox/
Public 360
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Id Namn Grupp Riktning | Wordmall Aktivitet Sekretess- = Gallrings- = Relation till Arende, Foérvarings- Kommentar

(360-dok (360-typ) regel regel andra icke- enhet i
kategori) (Ja/Nej) processer arende/  arkiv
delarkiv
5.1-18 Statusrapport ~ Rapport In Aktivitet: Folja Bevaras Arende- Arkivbox/
upp dok. Public 360
verksamheten

Registrera

e ) (D)

dokument

| !

! 2.1.1 Registrera
. 2.8.3 Utveckla och och redovisa

e P
:;;1 P'“"-'“;‘ m férvalta IT-system handlingar

och hantera medel

Figur 63: 5.1 Planera och styra fortlopande milj6analys
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5.2 Soka och hantera medel i fortlopande miljoanalys
Version 1.4 Fas 1.0 Proposed
Skapat 2015-06-05. Senast dndrat 2022-07-14

Id

5.2-1

5.2-2

5.2-3

5.2-4

5.2-5

5.2-6

5.2-7

Namn

Antagen/lamnad
offert

Inképsorder

Kontrakt

Beslut om bidrag

Arende-
registrering i
Public 360

Remiss in

Remiss ut

Grupp
(360-dok
kategori)

Offert

Skrivelse

Avtal

Skrivelse

Handling

Remiss

Remiss

Riktning
(360-typ)

In/Ut

Ut

In/Ut

In/Ut

In

Ut

Wordmall

(Ja/Nej)

Nej

Ja

Nej/Ja

Nej

Aktivitet

Aktivitet: Hantera
offerter

Aktivitet: Hantera
ink6p

Aktivitet: Planera
ekonomi

Aktivitet: Planera
ekonomi

Aktivitet: Planera
ekonomi, hantera
inkdp och offerter

Aktivitet: Planera
ekonomi, hantera
inkdp och offerter

Aktivitet: Planera
ekonomi, hantera
inkdp och offerter

Sekretess-
regel

Gallrings-
regel

Bevaras (€]
antagna
gallras)

G

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Relation till
andra
processer

2.4.4 Upphandla
varor och tjanster

Arende,
icke-

arende/
delarkiv

Arende-
dok.

Icke-
arende-
dok.

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Foérvarings-
enhet i
arkiv

Arkivbox/
Public 360/
Agresso

Agresso

Arkivbox/
Public 360/
Agresso

Arkivbox/
Public 360/
Agresso

Enhetsarkiv
(Arkivbox/
Public 360)/
E-arkiv

Enhetsarkiv
(Arkivbox/
Public 360)/
E-arkiv
Enhetsarkiv
(Arkivbox/
Public 360)/
E-arkiv

Kommentar
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5.2-8

5.2-9

5.2-10

5.2-11

5.2-12

5.2-13

5.2-14

Namn

Svar pa remiss

Ansokan om
bidrag

Foéranmalan om
medfinansiering,
tredelad

Foéranmalan om
medfinansiering,
ventral

Foérhandsbesked
om
medfinansiering,
central

Foérhandsbesked
om
medfinansiering,
tredelad

Ansokan om
medfinansiering,
central

Grupp
(360-dok
kategori)

Skrivelse

Ansékan

Anmalan

Anmailan

Beslut

Beslut

Ansokan

Riktning
(360-typ)

Ut/In

Ut

Intern

Intern

Intern

Intern

Intern

Wordmall

(Ja/Nej)

Aktivitet

Aktivitet: Planera
ekonomi

Aktivitet: Planera
ekonomi

Aktivitet: Planera
ekonomi

Aktivitet: Planera
ekonomi

Aktivitet: Planera
ekonomi

Aktivitet: Planera
ekonomi

Sekretess-
regel

Gallrings-
regel

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Relation till
andra
processer

Arende,
icke-

arende/
delarkiv

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Forvarings-
enhet i
arkiv

Enhetsarkiv
(Arkivbox/
Public 360)/
E-arkiv

Arkivbox/
Public 360/
Agresso

Arkivbox/
Public 360

Arkivbox/
Public 360

Arkivbox/
Public 360

Arkivbox/
Public 360

Arkivbox/
Public 360

Kommentar
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5.2-15

5.2-16

5.2-17

5.2-18

5.2-19

5.2-20

5.2-21

Namn

Ansdkan om
medfinansiering,
tredelad

Beslut om
medfinansiering,
central

Beslut om
medfinansiering,
tredelad

Foérdelning av
anslag till
fortlopande
miljéanalys

Fullkostnads-
kalkyl

Ekonomisk
redovisning till
finansiar

Administrativ och
ekonomisk
korrespondens

Grupp
(360-dok
kategori)

Ansékan

Beslut

Beslut

Beslut

Handling

Rapport

Skrivelse

Riktning
(360-typ)

Intern

Intern

Intern

In/Ut

Wordmall

(Ja/Nej)

Aktivitet
regel

Aktivitet: Planera
ekonomi

Aktivitet: Planera
ekonomi

Aktivitet: Planera
ekonomi

Aktivitet: Planera
ekonomi

Aktivitet: Planera
ekonomi

Aktivitet: Planera
ekonomi

Sekretess-

Gallrings-
regel

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Relation till
andra
processer

Arende,
icke-

arende/
delarkiv

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Forvarings- Kommentar
enhet i

arkiv

Arkivbox/
Public 360

Arkivbox/
Public 360

Arkivbox/
Public 360

Arkivbox/
Public 360

Arkivbox/
Public 360

Arkivbox/
Public 360

Arkivbox/
Public 360
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"‘\ Registrera

~ drenden och
~ dokument

T

—

1.1.1Planera, fdlja upp 2.4.4 Upphandla 2.4.2 Hantera 2.1.1 Registrera
verksamheten och varor och tjdnster utbetalningar och redovisa
hantera medel handlingar

Figur 64: 5.2 Soka och hantera medel i fortlopande miljoanalys
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5.3 Hantera kvalitetssystem och stédprocesser

Version 1.1 Fas 1.0 Proposed

Skapat 2015-06-05. Senast dndrat 2019-05-13

Id

5.3-1

5.3-2

5.3-3

5.3-4

5.3-5

5.3-6

Namn

Ackreditering/
certifierings
bevis

Data-

hanteringsplan

(del om st6d-
process)

Forvaltnings-
plan

SLA

Inmatnings-
formular

Modell for
system-
arkitektur

Grupp
(360-dok
kategori)

Riktlinjer

Riktlinjer

Riktlinjer

Riktlinjer

Formular

Beslut

Riktning
(360-typ)

Ut

Ut

Ut

Ut

Ut

Wordmall

(Ja/Nej)

Nej

Ja

Ja

Ja

Ja

Ja

Aktivitet

Aktivitet: Tafram
underlag for data-
hanteringsplan

Aktivitet: Ta fram
datahanterings-
plan

Aktivitet: Forvalta
system

Aktivitet: Planera
och styra
verksamheten

Aktivitet:
Utveckla system
och applika-
tioner och stbdja
anvandare

Aktivitet: Hantera
teknisk infra-
struktur

Sekretess-
regel

Gallrings-
regel

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

B/G

B/G

Relation till
andra
processer

2.8.3 Utveckla
och forvalta IT-

system

2.8.3
Utveckla och
forvalta IT-
system

Arende,
icke-

arende/
delarkiv

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Icke-
arende-
dok.

Icke-
arende-
dok.

Icke-
arende-
dok.

Foérvarings-
enhet i
arkiv

Arkivbox/
Public 360/
webb

Arkivbox/
Public 360/
webb/IT-
databas

Arkivbox/
Public 360/
webb/IT-
databas

Arkivbox/
Public 360/
webb

webb
respektive
databas

Arkivbox/
Public 360/
webb/IT-
databas

Kommentar
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5.3-7

5.3-8

5.3-9

5.3-10

5.3-11

5.3-12

5.3-13

Namn

Metadata-
schema

System-
dokumentation

Anvandar-
manual

Arende-
registrering i
Public 360

Remiss in

Remiss ut

Svar pa remiss

Grupp
(360-dok
kategori)

Riktlinjer

Manual

Manual

Handling

Remiss

Remiss

Skrivelse

Riktning
(360-typ)

Ut

Ut

Ut

In/Ut

ut

Ut/In

Wordmall

(Ja/Nej)

Nej

Nej

Ja

Aktivitet
regel

Aktivitet:
Utveckla system
och applika-
tioner

Aktivitet: Forvalta
system

Aktivitet: Stodja
anvandare

Aktivitet: Planera
och styra
verksamheten

Aktivitet: Planera
och styra
verksamheten

Aktivitet: Planera
och styra
verksamheten

Aktivitet: Planera
och styra
verksamheten

Sekretess-

Gallrings-
regel

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Relation till
andra
processer

1.1.1Planera,

folja upp verk-
samheten och
hantera medel

Arende,
icke-

arende/
delarkiv

Icke-
arende-
dok.

Icke-
arende-
dok.

Icke-
arende-
dok.

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Forvarings- Kommentar
enhet i

arkiv

Arkivbox/
Public 360/
webb

Arkivbox/
Public 360/
webb/IT-
databas
Arkivbox/
Public 360/
Agresso

Enhetsarkiv
(Arkivbox/
Public 360)/
E-arkiv
Enhetsarkiv
(Arkivbox/
Public 360)/
E-arkiv
Enhetsarkiv
(Arkivbox/
Public 360)/
E-arkiv
Enhetsarkiv
(Arkivbox/

Public 360)/
E-arkiv
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5.3-14

5.3-15

Namn

Kvalitets-
handbok

Oversiktlig
beskrivning av
dataflode/
datakedja

Grupp
(360-dok
kategori)

Handling

Handling

Riktning  Wordmall | Aktivitet Sekretess- Gallrings- Relation till Arende, Forvarings- Kommentar
(360-typ) regel regel andra icke- enhet i
(Ja/Nej) processer drende/  arkiv
delarkiv
Aktivitet: Planera Bevaras Icke Arkivbox/
och styra arende-  Public 360
verksamheten dok.
Aktivitet: Planera Bevaras Icke Arkivbox/
och styra arende-  Public 360
verksamheten dok.
I \‘ \ Utveckl ' Registrera
mm / ' Firvalta system i
infrastruktur drenden och
._M'w“' . / . / ﬂnkument /
T [ $ o 21.1 Ftegfstreﬁ
i | 2.8.1 Ge IT-stid och redovisa
2.8.3 Utveckla och 28.2 handlingar
1.1.1Planera, félja upp férvalta IT-system T|||hiﬁ:f”a IT-
wverksamhaten och

hantera medel

Figur 65: 5.3 Hantera kvalitetssystem och stddprocesser
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5.4 Utfora lopande miljéanalys och hantera miljodata
Version 1.0 Fas 1.0 Proposed
Skapat 2015-06-05. Senast dndrat 2017-06-29

Id

5.4-1

5.4-2

5.4-3

Namn Grupp
(360-dok

kategori)

Beskrivningar
av undersok-
ningstyper och
metoder

Riktlinjer Ut

Data-
hanteringsplan
(del om karn-
processer)

Riktlinjer Ut

Dokument-
hanteringsplan
(forteckning
Over datavardar
och databaser)

Foérteckning Ut

Riktning
(360-typ)

Wordmall

(Ja/Nej)

Nej/Ja

Ja

Nej

Aktivitet Sekretess- | Gallrings-
regel regel
Aktivitet: Samla = Skydd av Bevaras
in data vaxt- och
djurlivet
OSL
(2009:400),
20:1 i fore-
kommande
fall
Aktivitet: Planera Bevaras
verksamheten
Aktivitet: Planera Bevaras
och styra
verksamheten;

anvanda data i
forskningsprojekt

Relation till
andra
processer

4.4 Utféra
forskning

5.1 Planera
och styra
fortlopande
miljéanalys;
5.3 Hantera
kvalitetssystem
och stod-
processer

5.1 Planera
och styra
fortldpande
miljéanalys;
5.3 Hantera
kvalitetssystem
och stod-
processer

Arende,
icke-

arende/
delarkiv

Icke-
arende-
dok.

Arende-
dok.

Icke-
arende-
dok.

Forvarings- Kommentar
enhet i

arkiv

Public 360/
webb

Public 360/
webb

Lankar till
datavardar och
dokument-
hanteringsplan
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5.4-4

5.4-5

5.4-6

5.4-7

5.4-8

5.4-9

5.4-10

5.4-11

Namn

Protokoll/
manual for
insamling och
registrering
(metodik)

Faltinstruktioner

Radata

Aggregerade/
bearbetade
data

Mottagnings-
logg

Felrapport

Karta (geodata)

Faltkartor och
bildunderlag

Grupp
(360-dok
kategori)

Manual

Riktlinjer

Dataset

Dataset

Foérteckning

Rapport

Handling

Handling

Riktning
(360-typ)

Ut

Ut

Ut/In

Ut

Ut

Ut

In

In/Ut

Wordmall

(Ja/Nej)

Ja

Ja

Nej

Nej

Nej

Ja/nej

Nej

Nej

Aktivitet

Aktivitet: Samla
in data

Aktivitet: Samla
in data

Aktivitet: Samla
in data

Aktivitet:
Analysera
data

Aktivitet: Ta emot
och kvalitets-
kontrollera data

Aktivitet: Ta emot
och kvalitets-
kontrollera data

Aktivitet: Ta emot,
och tillhandahalla
data
Aktivitet: Ta emot,
och tillhandahalla
data

Sekretess-
regel

Gallrings-
regel

Bevaras

Bevaras

B/G

B/G

Bevaras

Bevaras

Bevaras

B/G

Relation till
andra
processer

4.4 Utféra
forskning

Arende,
icke-

arende/
delarkiv

Icke-
arende-
dok.

Icke-
arende-
dok.

Icke-
arende-
dok.

Icke-
arende-
dok.

Icke-
arende-
dok.

Icke-
arende-
dok.

Icke-
arende-
dok.

Icke-
arende-
dok.

Forvarings- Kommentar
enhet i
arkiv

Public 360/
webb

Public 360/
webb

respektive
datavard/
webb
respektive

datavard/
webb

respektive

datavard

respektive
datavard

respektive
datavard

respektive
datavard
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5.4-12

5.4-13

5.4-14

5.4-15

5.4-16

5.4-17

5.4-18

Namn

Prognoser

Dokumentation
over statiska
metoder

Arende-
registrering i
Public 360

Remiss in

Remiss ut

Svar pa remiss

Register éver
biologiskt
material

Grupp
(360-dok
kategori)

Rapport

Rapport

Handling

Remiss

Remiss

Skrivelse

Riktning
(360-typ)

Ut

Ut

In/Ut

Ut

Wordmall

(Ja/Nej)

Ja

Nej

Aktivitet
regel

Aktivitet: Ana-
lysera data, an-
vanda modeller

Aktivitet:
Tillhandahalla,
lagra och
analysera data

Aktivitet:
Tillhandahalla,
lagra och
analysera data

Aktivitet:
Tillhandahalla,
lagra och
analysera data
Aktivitet:
Tillhandahalla,

lagra och
analysera data

Aktivitet: Samla
in data

Sekretess-

Gallrings-
regel

B/G

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Relation till
andra
processer

Arende,
icke-

arende/
delarkiv

Icke-
arende-
dok.
Icke-

arende-
dok.

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Icke-
arende-
dok.

Forvarings- Kommentar
enhet i

arkiv

Public 360/
webb

respektive
datavard

Public 360/
Enhetsarkiv/
E-arkiv

Public 360/
Enhetsarkiv/
E-arkiv

Public 360/
Enhetsarkiv/
E-arkiv

Arkivbox/
Public 360
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5.3 Hantera
lkvalitetssystem och

Figur 66: 5.4 Utfora l6pande miljéanalys och hantera miljodata
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5.5 Hantera information och radgivning for miljoanalys till nationella och internationella organ
Version 1.3 Fas 1.0 Proposed
Skapat 2015-06-05. Senast andrat 2021-07-20

Id

5.5-1

5.5-2

5.5-3

5.5-4

5.5-5

Namn

Kommunika-
tionsplan

Miljdanalys-
rapport

Miljdanalys-PM

Miljdanalys/
forskarblogg

Miljdanalys-
notiser

Grupp
(360-dok
kategori)

Beslut

Rapport

PM

Sociala

medier

Publikation

Riktning
(360-typ)

Ut

Ut

Ut

Ut

Ut

Wordmall

(Ja/Nej)

Ja

Ja

Ja

Nej

Nej

Aktivitet

Aktivitet: Delta i

nationella och
internationella
organ inkl.
organ inom EU

Aktivitet:
Sammanstalla
statistik och
rapporter;
utvardera

Aktivitet:
Sammanstalla
statistik och
rapporter;
utvardera

Aktivitet:
Sammanstalla
statistik och
rapporter,;
utvardera

Aktivitet: Ge

information och

radgivning,

publicera resultat

Sekretess-

Gallrings-

regel

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Relation till
andra
processer

5.1 Planera och
styra fortldpande
miljdanalys

4.6 Fullfélja och
redovisa
forskning

4.6 Fullfélja och
redovisa
forskning

4.6 Fullfélja och
redovisa
forskning

4.5 Publicera
forskning

Arende,
icke-

arende/
delarkiv

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Icke-
arende-
dok.

Icke-
arende-
dok.

Foérvarings-
enhet i
arkiv

Arkivbox/
Public 360/
webb

Arkivbox/
Public 360/
webb

Arkivbox/
Public 360/
webb

Arkivbox/
Public 360/
webb forskar-

blogg

Arkivbox/
Public 360/
webb

Kommentar
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5.5-6

5.5-7

5.5-8

5.5-9

5.5-10

5.5-11

5.5-12

Namn

Miljdanalys-
programblad

Miljétrender

Presentationer

Annons i
Miljoaktuellt

Vetenskapliga
artiklar

Karta (geodata)

Sveriges
Officiella
Statistik

Grupp
(360-dok
kategori)

Publikation

Publikation

Publikation

Meddelande

Publikation

Publikation

Publikation

Riktning
(360-typ)

Ut

Ut

Ut

Ut

Ut

Ut

Wordmall

(Ja/Nej)

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Aktivitet

Aktivitet: Ge
information och
radgivning,
publicera resultat

Aktivitet: Ge
information och
radgivning,
publicera resultat
Aktivitet: Ge
information och
radgivning,
publicera resultat
Aktivitet: Ge
information och
radgivning,
publicera resultat
Aktivitet: Ge
information och
radgivning,
publicera resultat
Aktivitet: Ge
information och
radgivning,
publicera resultat
Aktivitet: Ge
information och
radgivning,
publicera resultat

Sekretess-
regel

Gallrings-
regel

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Relation till
andra
processer

4.5 Publicera
forskning

4.5 Publicera
forskning

4.5 Publicera
forskning

4.5 Publicera
forskning

4.5 Publicera
forskning

4.5 Publicera
forskning

4.5 Publicera
forskning

Arende,
icke-

arende/
delarkiv

Icke-
arende-
dok.

Icke-
arende-
dok.

Icke-
arende-
dok.

Icke-
arende-
dok.

Icke-
arende-
dok.

Icke-
arende-
dok.

Icke-
arende-
dok.

Forvarings- Kommentar
enhet i

arkiv

Arkivbox/
Public 360/
webb

Arkivbox/
Public 360/
webb

Arkivbox/
Public 360/
webb

Arkivbox/
Public 360/
webb

Publikations-
databasen

Arkivbox/
Public 360

Arkivbox/
Public 360
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5.5-13

5.5-14

5.5-15

5.5-16

5.5-17

5.5-18

Namn

Arende-
registrering i
Public 360

Remiss in

Remiss ut

Svar pa remiss

Forfragan om
uttag av
skyddsklassade
fynddata

Skriftvaxling
angaende
sekretess-
prévning av
uttag

Grupp
(360-dok
kategori)

Handling

Remiss

Remiss

Skrivelse

Handling

Handling

Riktning
(360-typ)

In/Ut

Ut

In/Ut

In/Ut

Wordmall

(Ja/Nej)

Ja/Nej

Nej

Nej

Aktivitet

Aktivitet: Ge
information och
radgivning,
publicera resultat

Aktivitet: Ge
information och
radgivning,
publicera resultat

Aktivitet: Ge
information och
radgivning,
publicera resultat
Aktivitet: Ge
information och
radgivning,
publicera resultat

Aktivitet: Ge
information och
radgivning

Aktivitet: Ge
information och
radgivning

Sekretess-
regel

OSL kap 20

Gallrings-
regel

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Relation till
andra
processer

Arende,
icke-

arende/
delarkiv

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Forvarings-
enhet i
arkiv

Enhetsarkiv
(Arkivbox/
Public 360)/
E-arkiv

Enhetsarkiv
(Arkivbox/
Public 360)/
E-arkiv

Enhetsarkiv
(Arkivbox/
Public 360)/
E-arkiv
Enhetsarkiv
(Arkivbox/
Public 360)/
E-arkiv
Arkivbox/
Public 360

Arkivbox/
Public 360

Kommentar
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5.5-19

5.5-20

5.5-21

5.5-22

Namn
Overens-
kommelse om
uttag av
skyddsklassade
fynddata

Beslut om uttag
av
skyddsklassade
fynddata
Skriftvaxling om
uttag av
skyddsklassade
fynddata
Radgivning till

enskilda

Grupp
(360-dok
kategori)

Avtal

Beslut

Handling

Handling

Riktning
(360-typ)

Ut

In/Ut

In/Ut

Wordmall

(Ja/Nej)

Aktivitet

Aktivitet: Ge
information och
radgivning

Aktivitet: Ge
information och
radgivning

Aktivitet: Ge
information och
radgivning

Aktivitet: Ge
information och
radgivning

Sekretess-
regel

OSL kap 20

OSL kap 20

OSL kap 20

Nej

Gallrings- = Relation till

regel andra
processer

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Arende,
icke-

arende/
delarkiv

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Forvarings- Kommentar
enhet i

arkiv

Arkivbox/
Public 360

Arkivbox/
Public 360

Arkivbox/
Public 360

Arkivbox/
Public 360
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- Aktiviteter:

. 4.5 Publicera | |
forskning

5.1 Planera och '

styra fortldpande
miljdanalys
i
i.ﬁ Hantera nationell
och internationell
samverkan

" Registrera
2.1.1 Registrera och A
redovisa handlingar ~ drenden och
~ dokument

Figur 67: 5.5 Hantera information och rddgivning for miljéanalys till nationella och internationella organ
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6. Klinisk verksamhet

Version 1.0 Fas 1.0 Proposed
Skapat 2015-06-02. Senast dndrat 2015-06-02

6.1 Leda «Processgrupp» 6.3 Hantera
djursjukhuset 6.2 Behandla kundbehov
- patient -

Figur 68: 6. Klinisk verksamhet
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6.1 Leda djursjukhuset

Version 1.0 Fas 1.0 Proposed
Skapat 2015-06-05. Senast dndrat 2017-06-29

Id

6.1-1

6.1-2

6.1-4

6.1-5

Namn

Verksamhets-
motesprotokoll

Protokoll for
samverkssam-
ledningsgrupp
UDS och
Kliniska
Vetenskaper

Samrads-
protokoll

Budgetplan

Verksamhets-
plan

Grupp
(360-dok
kategori)

Riktning
(360-typ)

Protokoll

Protokoll

Protokoll

Styr-
dokument

Styr-
dokument

Wordmall

(Ja/Nej)

Aktivitet

regel
Aktivitet: Planera Ingen
verksamheten
Aktivitet: Planera Ingen
verksamheten
Aktivitet: Planera Ingen
verksamheten
Aktivitet: Planera Ingen
verksamheten
Aktivitet: Planera  Ingen

verksamheten

Sekretess-

Gallrings-
regel

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Relation till
andra
processer

1.1.1 Planera,
folja upp
verksamheten
och hantera
medel

1.1.1 Planera,
folja upp
verksamheten
och hantera
medel

1.1.1 Planera,
folja upp
verksamheten
och hantera
medel

1.1.1 Planera,
folja upp
verksamheten
och hantera
medel

1.1.1 Planera,
folja upp
verksamheten
och hantera
medel

Arende,
icke-

arende/
delarkiv

Icke-
arende-
dok.

Icke-
arende-
dok.

Icke-
arende-
dok.

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Forvarings-
enhet i
arkiv

Arkivbox/
Public 360/
Common
i Storage

Arkivbox/
Public 360/
Common
i Storage

Arkivbox/
Public 360/
Common
i Storage

UNIK/
Arkivbox/
Public 360

UNIK/
Arkivbox/
Public 360
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6.1-7

6.1-9

Namn

Nyckeltals-
matning

Revisions-
arsplan

Checklista

Forbattrings-

forslag

Grupp
(360-dok
kategori)

Rapport

Rapport

Underlag

Skrivelse

Riktning
(360-typ)

Wordmall

(Ja/Nej)

Aktivitet

Aktivitet: Mata
nyckeltal

Aktivitet: Hantera
internrevision

Aktivitet: Hantera
internrevision

Aktivitet: Hantera
internrevision

Sekretess-

regel

Ingen

Ingen

Ingen

Ingen

Gallrings-
regel

Bevaras

Bevaras

G Vid
inaktualitet

G Vid
inaktualitet

Relation till
andra
processer

1.1.1 Planera,
folja upp
verksamheten
och hantera
medel

1.1.1 Planera,
folja upp
verksamheten
och hantera
medel

1.1.1 Planera,
folja upp
verksamheten
och hantera
medel, 6.2.1
Behandla
smadjur och
hastar pa
djursjukhuset

6.2.1 Behandla
smadjur och
hastar pa
djursjukhuset
6.2.2 Behandla
patient inom
ambulatoriska
kliniken

6.3 Hantera

kundbehov

Arende,
icke-

arende/
delarkiv

Icke-
arende-
dok.

Arende-
dok.

Icke-
arende-
dok.

Icke-
arende-
dok.

Forvarings- Kommentar
enhet i

arkiv

UNIK/
Arkivbox/

Public 360

UNIK/
Arkivbox/
Public 360

UNIK

UNIK
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6.1-10

6.1-11

6.1-12

6.1-13

6.1-14

6.1-15

6.1-16

Namn

Revisions-
rapport

Kursrapport
om nattarbete

Arende-
registrering

Arende-
registrering i
Public 360

Remiss in

Remiss ut

Svar pa remiss

Grupp
(360-dok
kategori)

Rapport

Rapport

Indata

Handling

Remiss

Remiss

Skrivelse

Riktning Wordmall
(360-typ)

(Ja/Nej)
In/Ut
In Nej
Ut Ja
In/Ut

Aktivitet

Aktivitet: Hantera

internrevision

Aktivitet: Planera

verksamheten

Aktivitet:
Registrera
arenden och
dokument

Aktivitet:
Registrera
arenden och
dokument

Aktivitet:
Registrera
arenden och
dokument

Sekretess-
regel

Ingen

Ingen

Gallrings-
regel

Bevaras

G Vid
inaktualitet

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Relation till
andra
processer

1.1.1 Planera,
folja upp
verksamheten
och hantera
medel

6.2.1 Behandla
smadjur och
hastar pa
djursjukhuset

2.1.1 Registrera

och redovisa
handlingar

2.1.1 Registrera

och redovisa
handlingar

2.1.1 Registrera

och redovisa
handlingar

Arende,
icke-

arende/
delarkiv

Icke-
arende-
dok.

Icke-
arende-
dok.

Arende-
dok.,
Icke-
arende-
dok.

Arende-
dok.

Arende-

dok.

Arende-
dok.

Arende-
dok.

Forvarings- Kommentar
enhet i

arkiv

UNIK/
Arkivbox/

Public 360

UNIK

UNIK/
Arkivbox/
Public 360

Arkivbox/

Public 360

Arkivbox/
Public 360

Arkivbox/
Public 360

Arkivbox/
Public 360
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b\ Registrera
dokument

" 2.1.1Registrera
och redovisa
handlingar

6.3 Hantera
kundbehov

Figur 69: 6.1 Leda djursjukhuset
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6.2 Behandla patient

Version 1.0 Fas 1.0 Proposed
Skapat 2015-06-05. Senast dndrat 2015-06-05

6.2.1 Behandla 6.2.2 Behandla
smadjur och patient inom

histar pa ambulatoriska

djursjukhuseh kliniken -

Figur 70: 6.2 Behandla patient
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6.2.1 Behandla smadjur och hastar pa djursjukhuset

Version 1.1 Fas 1.0 Proposed
Skapat 2015-06-05. Senast andrat 2021-07-20

Id

6.2.1-1

6.2.1-2

6.2.1-3

Namn

Journal

Remiss

Remissvar

Grupp
(360-dok
kategori)

Journal

Remiss

Skrivelse

Riktning
(360-typ)

Wordmall

(Ja/Nej)

Aktivitet

Aktivitet: Hantera
remiss; Ta emot
patient; Under-
sbka patient i
Polikliniken;
Skriva in vard
och operation for
smadjur; Ana-
lysera i labora-
torium; Utféra
bilddiagnostik;
Ge vard till
patient; Ta

hand om hasti
hovslageri;
Operera patient;
Rehabilitera
smadjur; Ge
intensivvard till
smadjur; Avliva
patient; Lamna
hem patient

Aktivitet: Hantera

remiss

Aktivitet: Hantera
remiss

Sekretess-
regel

Gallrings-
regel

Sekretessi G 20 ar
hogst 10 ar

i de fall som
"maste an-
tas att upp-
draget har
lamnats
under forut-
sattning att
uppgiften
inte rgjs"
(Offentlig-
hets- och
sekretess-
lag 2009:400
kap 31 § 12)

Se journal G 20 ar

Se journal G20 ar

Relation till
andra
processer

Arende,
icke-

arende/
delarkiv

Icke-
arende-
dok.

Icke-
arende-
dok.
Icke-

arende-
dok.

Forvarings- Kommentar
enhet i

arkiv

Trofast/Provet Systemet bytt
Cloud 2021

Journal i
Trofast/Provet
Cloud

Journal i

Trofast/Provet
Cloud

Sidan 350 av 362



6.2.1-4

6.2.1-5

6.2.1-6

6.2.1-7

6.2.1-8

6.2.1-9

6.2.1-10

Namn

Direktiv

Checklista

Behandlings-

plan

Utredningsplan

Mottagnings-

bevis

Direktreglerings-

dokument

Laboratorie-
provsvar

Grupp
(360-dok
kategori)

Riktning
(360-typ)

Riktlinjer

Underlag

Riktlinjer

Riktlinjer

Intyg

Styr-
dokument

Rapport

Wordmall

(Ja/Nej)

Aktivitet
regel

Aktivitet: Ta emot
patient

Ingen

Aktivitet: Avliva
patient

Ingen

Aktivitet: Under-
soka patient i
Polikliniken; Ge
vard till patient;
Ta hand om
hast i hovslageri

Aktivitet: Under-
sdka patient i
Polikliniken
Aktivitet: Ta emot
patient

Se journal

Se journal

Se journal

Aktivitet: Skriva
in vard och
operation for
smadjur
Aktivitet:
Analysera i
laboratorium

Se journal

Se journal

Sekretess-

Gallrings-
regel

Bevaras

G Vid

inaktualitet

G 20 &r

G 20 &r

G 20 ar

Relation till
andra
processer

Arende,
icke-

arende/
delarkiv

Icke-
arende-
dok.

Icke-
arende-
dok.

Icke-
arende-
dok.

Icke-
arende-
dok.

Icke-
arende-
dok.

Icke-
arende-
dok.

Icke-
arende-
dok.

Forvarings- Kommentar
enhet i

arkiv

UNIK/
Arkivbox/
Public 360

UNIK

Journal i
Trofast/Provet
Cloud

Journal i
Trofast/Provet
Cloud

Journal i Aven fysiska

Trofast/Provet mottagnings-

Cloud bevis, inkl.
agares
betalnings-
ansvar

Journal i
Trofast/Provet
Cloud

Journal i
Trofast/Provet
Cloud
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6.2.1-11

6.2.1-12

6.2.1-13

6.2.1-14

6.2.1-15

6.2.1-16

6.2.1-17

6.2.1-18

6.2.1-19

Namn

Stafettpinne

Roéntgenbild

Ultraljudbild

Endoskopi

Scintigrafi

Magnet-
resonans-
tomografi
(MRT)

Dator-
tomografi (DT)

Utlatande

Anestesijournal

Grupp
(360-dok
kategori)

Underlag

Bild

Bild

Bild

Bild

Bild

Bild

Rapport

Journal

Riktning
(360-typ)

Wordmall

(Ja/Nej)

Aktivitet

Aktivitet: Utfora
bilddiagnostik

Aktivitet: Utféra
bilddiagnostik

Aktivitet: Utfora
bilddiagnostik

Aktivitet: Utféra
bilddiagnostik

Aktivitet: Utfora
bilddiagnostik

Aktivitet: Utféra
bilddiagnostik
Aktivitet: Utféra

bilddiagnostik

Aktivitet: Utféra
bilddiagnostik

Aktivitet:
Operera patient

Sekretess-
regel

Ingen

Se journal

Se journal

Se journal

Se journal

Se journal

Se journal

Se journal

Se journal

Gallrings-
regel

G Vid

inaktualitet

G 10 ar

G 10 ar

G 10 ar

G 10 ar

G 10 ar

G 10 ar

G 20 ar

G 20 ar

Relation till
andra
processer

Arende,
icke-

arende/
delarkiv

Icke-
arende-
dok.

Icke-
arende-
dok.

Icke-
arende-
dok.

Icke-
arende-
dok.

Icke-
arende-
dok.

Icke-
arende-
dok.

Icke-
arende-
dok.

Icke-
arende-
dok.
Icke-

arende-
dok.

Forvarings- Kommentar
enhet i

arkiv

UNIK

Journal i
Trofast/Provet
Cloud

Journal i
Trofast/Provet
Cloud

Journal i
Trofast/Provet
Cloud

Journal i
Trofast/Provet
Cloud

Journal i
Trofast/Provet
Cloud

Journal i
Trofast/Provet
Cloud

Journal i
Trofast/Provet
Cloud

Journal i

Trofast/Provet
Cloud
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6.2.1-20

6.2.1-21

6.2.1-22

6.2.1-23

Namn

Smartlindrings-
schema

Operationsplan

Overvakning

Tidschema for
medicinering

Grupp Wordmall
(360-dok

kategori)

Riktning
(360-typ)
(Ja/Nej)

Riktlinjer

Riktlinjer

Styr-

dokument

Riktlinjer

Aktivitet
regel

Aktivitet:
Operera patient

Se journal

Aktivitet:
Operera patient

Se journal

Aktivitet: Ge
vard till patient;
Rehabilitera
smadjur; Ge
intensivvard till
smadjur

Aktivitet: Ge
vard till patient;
Operera
patient; Reha-
bilitera
smadjur; Ge
intensivvard till
smadjur

Se journal

Ingen

Sekretess-

Gallrings-
regel

G 20 &r

G 20 é&r

G 20 &r

G Vid
inaktualitet

Relation till
andra
processer

Arende,
icke-

arende/
delarkiv

Icke-
arende-
dok.

Icke-
arende-
dok.

Icke-
arende-
dok.

Icke-
arende-
dok.

Forvarings- Kommentar
enhet i

arkiv

Journal i
Trofast/Provet
Cloud

Journal i
Trofast/Provet
Cloud

Journal i
Trofast/Provet
Cloud

UNIK
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Id

6.2.1-24

6.2.1-25

6.2.1-26

6.2.1-27

6.2.1-28

Namn

Information for
agare

Biopsi-
diagnostik

Anhallan om
avlivning
Obduktions-

rapport

Kremerings-
liggare

Grupp Wordmall
(360-dok

kategori)

Riktning
(360-typ)
(Ja/Nej)

Information

Rapport

Ansokan

Rapport

Forteckning

Aktivitet Sekretess-
regel

Aktivitet: Ingen

Analysera i

laboratorium;

Utfora bild-

diagnostik; Ge
vard till patient;
Operera patient;
Rehabilitera
smadjur; Ge
intensivvard till
smadjur; Lamna
hem patient
Aktivitet: Operera Se journal
patient; Ana-
lysera i
laboratorium

Aktivitet: Avliva
patient

Se journal

Aktivitet: Avliva
patient

Se journal

Aktivitet: Avliva
patient

Ingen

Gallrings-
regel

G Vid
inaktualitet

G 20 é&r

G 20 ar

G 20 ar

G Vid
inaktualitet

Relation till
andra
processer

2.12 Hantera
djurbesattning
och kadaver

2.12 Hantera
djurbesattning
och kadaver

Arende,
icke-

arende/
delarkiv

Icke-
arende-
dok.

Icke-
arende-
dok.

Icke-
arende-
dok.

Icke-
arende-
dok.

Icke-
arende-
dok.

Forvarings- Kommentar
enhet i

arkiv

UNIK

Journal i
Trofast/Provet

Cloud

(Patologi-

Journal i Aven
Trofast/Provet handlingar pa
Cloud papper
Journal i
Trofast/Provet

Cloud

(Patologi-

UDS-

Reception
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6.2.1-29

6.2.1-30

6.2.1-31

6.2.1-32

Namn

Skrivelse om
kremering

Hemgangsrad

Recept

Debiterings-
information

Grupp Riktning
(360-dok (360-typ)
kategori)

Skrivelse

Information

Recept

Information

Wordmall

(Ja/Nej)

Aktivitet

Aktivitet: Avliva
patient

Aktivitet:
Rehabilitera
smadjur; Lamna
hem patient
Aktivitet: Lamna
hem patient

Aktivitet: Lamna
hem patient

Sekretess-
regel

Se journal

Se journal

Se journal

Se journal

Gallrings-
regel

G 20 é&r

G 20 &r

G 20 é&r

G 20 &r

Relation till
andra
processer

2.12 Hantera
djurbesattning
och kadaver

Arende,
icke-

arende/
delarkiv

Icke-
arende-
dok.

Icke-
arende-
dok.

Icke-
arende-
dok.

Icke-
arende-
dok.

Forvarings- Kommentar
enhet i
arkiv

Journal i Aven
Trofast/Provet handlingar pa
Cloud papper
Journal i

Trofast/Provet

Cloud

Journal i
Trofast/Provet
Cloud

Journal i
Trofast/Provet
Cloud
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6.2.1-33

6.2.1-34

Namn

Statistisk
samman-
stallning

Arende-
registrering

Grupp Riktning
(360-dok (360-typ)
kategori)

Forteckning

Indata

Wordmall

(Ja/Nej)

Aktivitet Sekretess- | Gallrings-
regel regel

Aktivitet: Ingen G Vid

Hantera remiss; inaktualitet

Ta emot patient;
Undersoka
patient i Poli-
kliniken; Skriva
in vard och
operation for
smadjur; Ana-
lysera i labora-
torium; Utféra
bilddiagnostik;
Ge vard till
patient; Ta hand
om hast i hov-
slageri; Operera
patient; Reha-
bilitera smadjur;
Ge intensivvard
till smadjur;
Avliva patient;
Lamna hem
patient
Aktivitet:
Registrera
arenden och
dokument

Relation till
andra
processer

2.1.1 Registrera
och redovisa
handlingar

Arende,
icke-

arende/
delarkiv

Icke-
arende-
dok.

Icke-
arende-
dok.

Forvarings- Kommentar
enhet i

arkiv

Trofast/Provet
Cloud

Trofast/UNIK
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6.2.1-35

6.2.1-36

6.2.1-37

6.2.1-38

Namn Grupp
(360-dok
kategori)

Arende- Handling

registrering i

Public 360

Veterindrintyg  Utldtande

Intyg om Intyg

betalnings-

ansvar

Intyg om Intyg

ansvar for djur

Riktning
(360-typ)

In/ut

Ut

Wordmall Aktivitet Sekretess-
regel
(Ja/Nej)
Se journal

Aktivitet: Ta emot Se journal
patient

Aktivitet: Ldmna Se journal

hem patient

Gallrings-
regel

Bevaras

G 20 ar

G 20 ar

G 20 ar

Relation till
andra
processer

Arende,
icke-

arende/
delarkiv

Icke-
arende-
dok.

Icke-
arende-
dok.

Icke-
arende-
dok.

Forvarings-
enhet i
arkiv

Arkivbox/
Public 360

Journal i
Trofast/
Provet Cloud

Journal i
Trofast/
Provet Cloud/
Papper

Journal i
Trofast/
Provet Cloud/
Papper

Kommentar

Aven
pappers-
dokument.
Nar annan an
dgaren
[amnar in ett
djur, se dven
6.2.1-8. Aven
pappers-
dokument.

Nar agaren
tar hem ett
djur emot
UDS inradan.
Aven
pappers-
dokument
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Sekvens A (lyckat resultat):

e E T T

Sekvens B (misslyckat resultat):

Registrera

drenden och -
dnl:ument

2.1.1 Registrera och
redovisa handlingar

2.12 Hantera
' 2.1.1 Registrera och
djurbesittning och |
i redovisa handlingar

Figur 71: 6.2.1 Behandla smadjur och héstar pd djursjukhuset
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6.2.2 Behandla patient inom ambulatoriska kliniken
Version 1.0 Fas 1.0 Proposed

Skapat 2015-06-05. Senast dndrat 2017-06-29

Id

6.2.2-1

6.2.2-2

6.2.2-3

6.2.2-4

Namn

Utrustningslista Forteckning

for veterinar-
besok

Forrattnings-
underlag

Narvarolista
pa praktik-
studenter

Recept

Grupp
(360-dok
kategori)

Underlag

Forteckning

Recept

Aktivitet

Aktivitet: Planera
dagens besok

Aktivitet: Boka
tid for veterinar-
besdk; Planera
dagens besok;
Undersoka
patient pa plats;
Skriva remiss till
vidare under-
sokning; Fylla i
Vetajournal

Aktivitet:
Undersoka
patient pa plats

Aktivitet:
Undersoka
patient pa plats

Sekretess- | Gallrings-

regel regel
Ingen G Vid
inaktualitet
Ingen G Vid
inaktualitet
Ingen G5ar
Ingen G 20 ar

Relation till
andra
processer

3.1.3
Genomfoéra och
dokumentera
utbildning pa
grund- och
avancerad niva

Arende,
icke-

arende/
delarkiv

Icke-
arende-
dok.

Icke-
arende-
dok.

Icke-
arende-
dok.

Icke-
arende-
dok.

Foérvarings-
enhet i
arkiv

Common i
Storage

UDS (Parm)

Fronter

UDS (Parm)

Kommentar
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Id Namn Grupp Riktning | Wordmall Aktivitet Sekretess-

(360-dok (360-typ) regel
kategori) (Ja/Nej)
6.2.2-5 Arende- Handling In/Ut Ja/Nej Aktivitet: Ingen
registrering i Undersoka
Public 360 patient

=)

Relaterad process:

3.1.3 Genomfira &
dokumentera
uthildning pa grund-
och avancerad niva

Gallrings-
regel

Bevaras

Relation till Arende,

andra icke-

processer arende/
delarkiv
Arende-
dok.

2.1.1 Registrera och
redovisa handlingar

Figure 72: 6.2.2 Behandla patient inom ambulatoriska kliniken

Forvarings-
enhet i
arkiv

Arkivbox/
Public 360

Kommentar
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6.3 Hantera kundbehov

Fas 1.0 Proposed

Skapat 2015-06-05. Senast andrat 2017-06-29

Id Namn

6.3-1 Skrivelse om
klagomal

6.3-2 Forliknings-
dokument

6.3-3 Forbattrings-
forslag

6.3-4 Arende-

registrering

Grupp
(360-dok
kategori)

Riktning
(360-typ)

Skrivelse

Beslut

Skrivelse

Indata

Wordmall

(Ja/Nej)

Aktivitet

Aktivitet:
Tillgodose
kunders behov;
Hantera miss-
ndjda djuragare

Aktivitet:
Tillgodose
kunders behov

Aktivitet: Foresla
forbattringar

Aktivitet:
Registrera
arenden och
dokument

Sekretess-
regel

Ingen

Ingen

Ingen

Gallrings-
regel

G 20 &r

G 20 ar

G Vid
inaktualitet

Relation till
andra
processer

6.1 Leda
djursjukhuset

6.1 Leda
djursjukhuset
6.2.1 Behandla
smadjur och
hastar pa
djursjukhuset
6.2.2 Behandla
patient inom
ambulatoriska
kliniken

2.1.1 Registrera

och redovisa
handlingar

Arende,
icke-

arende/
delarkiv

Icke-
arende-
dok.

Icke-
arende-
dok.

Icke-
arende-
dok.

Icke-
arende-
dok.

Forvarings-
enhet i
arkiv

Trofast

Trofast

UNIK

Trofast/UNIK

Kommentar
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Id Namn Grupp Riktning =~ Wordmall Aktivitet Sekretess- | Gallrings- Relation till Arende, Forvarings- Kommentar

(360-dok (360-typ) regel regel andra icke- enhet i
kategori) (Ja/Nej) processer arende/  arkiv
delarkiv
6.3-5 Arende- Handling In/Ut Ja/Nej Aktivitet: Bevaras Arende-  Arkivbox/
registrering i Registrera dok. Public 360
Public 360 arenden och
dokument

6.1 Leda
djursjukhuset

6.2.1 Behandla
smadjur och histar pa
djursjukhuset

6.2.2 Behandla patient
inom ambulatoriska |
kliniken

Registrera

2.1.1 Registrera
och redovisa
handlingar

*» srenden och
dokument

Figure 73: 6.3 Hantera kundbehov
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