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Tillampningsbeslut for Riksarkivets foreskrifter och
allménna rad om gallring och utlan av
rakenskapsinformation, RA-FS 2015:2

Beslutet giller for SLUs rikenskapsinformation enligt 3§ 4.a-c¢ férordningen om
myndigheters bok{oring (2000:606). Beslutet omfattar ocksa handlingar som ska
bevaras enligt forordningen om arsredovisning och budgetunderlag (2000:605).

Riékenskapsinformation som utgérs av handlingar av tillfillig eller ringa betydelse,
t.ex. kopior gallras med st6d av foreskrifter om gallring av handlingar av tillfillig
clier ringa betydelse (RA-FS 1991:6)

Forutsattningar:

Den rikenskapsinformation som har betydelse for:
styrkande av fordringar eller andra rittigheter/skyldigheter
- foreskriven bearbetning, redovisning, kontroll och revision
- beriikning av pensionsgrundande inkomst
- universitetets internationella dtaganden
- statistikframstillning, utvdrdering och forskning
- [orstaelsen av andra handhingar som ska bevaras
far inte gallras.

Obs! Verksamhetsplan och anslagsfordelning bevaras i processen 1.1.1 Planera,
félja upp verksamheten och hantera medel (handlingstyp ID 1.1.1-9}.




Tillampningsbeslut fér Riksarkivets freskrifter och alimédnna rad om galiring och utlan av rikenskapsinformation, RA-
FS 2015:2

Gallrings-, sekretessregler, medium for bevarande, relation till andra processer
samt forvaringsenhet for rikenskapsinformation finns beskrivna i dokumentet

” SLUKS 2013:1-1, processer och handlingstyper for informationsredovisning”
pé dokumentationsenhetens hemsida.

https://internt.shi.se/stod-service/stodomraden/informationshantering-och-
registratorl/

Bevarande och gallring av rékenskapsinformation:

Process Handlingstyp Bevaras Galiring

2.4.1 Hantera inbetalningar och intékter, 2.4.2 Hantera utbetalningar och 2.4.3
Hantera finansiell redovisning och rapportering

2.4.1 2.4.1-14, 2.4.1-21, 2.4.2-23 och Bevaras
2.4.2 2.4.3-34 Kontrakt, dvriga avtal
2.4.3

2.4.1 2.4.1-17, 2.4.2-18 och 2.4.3-14 Bevaras
2.4.2 IKontoplan, GL 10
2.4.3

2.4.1 2.4.1-14 och 2.4.3-15 Bevaras
2.4.3 tEkonomihandbok

2.4.1 2.4.1-2 Projektregister Bevaras

2.4.1 2.4.1-3 Rapport SUO7A och SU08 Genast
Rapport som tillfirs projektakten
bevaras

2.4.1 2.4.1-4,2.4.2-1 och 2.4.3-17 Bevaras

2.4.2 [Dagbok/transaktionsregister i
2.4.3 kronologisk ordning (GLO 2

ARK)
24.1 2.4.1-5, 2.4.2-2 och 2.4.3-18 Bevaras
2.4.2 Huvadbok/transaktionsregister i
2.4.3 systematisk ordning
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Tilldmpningsbeslut f6r Riksarkivets foreskrifter och allm&nna rad om gallring och uildn av rakenskapsinformation, RA-

FS 2015:2

2.4.1 2.4.1-6 Kundreskontra (CU05) Bevaras

2.4.1 2.4.1-7 Kundregister Bevaras

2.4.1 2.4.1-8, 2.4,2-9 Och 2.4.3-5 2ar

2.4.2 Manadsavstimning av plusgiro,

2.4.3 bank- och rintekonto

2.4.1 2.4.1-9,2.4.2-10 och 2.4.3-6 10 ar

2.4.2 Kontoutdrag, plusgiro, bank-

2.4.3 och rintekonto, skattekonto Loggar med
Rhinsyn till EU-
kontrakt
genererasi
systemet dven efter
10 dr.

2.4.1 2.4.1-10, 2.4.2-12 och 2.4.3-8 20 4r

2.4.2 Verifikation EU-kontrakt

2.4.3 Fristen giiller for
bevarande av
pappersfaktura
hos institutioner
och bevarande av
digital kopia i
systemet,
Papperskopior hos
e-avdelningen
gallras i vanlig
ordning efter 10
dar,

2.4.1 2.4.1-11, 2.4.2-13 och 2.4.3-9 10 ar

2.4.2 Verifikation X

2.4.3 3 ar

Fakturor pd papper som skannats

2.4.1 2.4.1-12 och 2.4.2-14 SVE- 20 ar

2.4.2 faktura
Bevaras i systemet.
Jfr verifikation
EU-kontrakt

2.4.1 2.4.1-13, 2.4.2-15 och 2.4.3-10 10 ar

2.4.2 Verifikation genererad av

2.4.3 systemet
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Tiltdmpningsbeslut f6r Riksarkivets foreskrifter och allménna rad om galliing och ullén av rikenskapsinformation, RA-
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2.4.1 2.4.1-14, 2.4.2-15 och 2.4.3-11 10 ar
2.4.2 Handling som verifikationen

2.4.3 hianvisar till

2.4.1 2.4.1-15, 2.4.2-16 och 2.4.3-12 Bevaras
2.4.2 Anvandarmanual fér systemets
2.4.3 anvindare

2.4.1 2.4.1-16, 2.4.2-17 och 2.4.3-13 Bevaras
2.4.2 Anvindarmanual fér
2.4.3 systemadministrator

2.4.1 2.4.1-17 och 2.4.2-18 Kontoplan |Bevaras

2.4.2 GL 10

2.4.1 2.4.1-18 Korrespondens med Bevaras
bidragsgivaren

2.4.1 2.4.1-19 Redovisning (iR Bevaras
uppdragsgivaren

2.4.1 2.4.1-20 Indata om betalning av 1 ar
studieavgifter

2.4.2 2.4.2-3 Avvisad betalning. Genast

SUO7A-SUOBA

2.4.2 2.4.2-4 Betalningsforslag 10 r
2.4.2 2.4.2-5 Betalningsbhekriiftelse, 10 ar
SUOSB
2.4,2 2.4.2-6 Inrikesbetalning 10 ar
2.4.2 2.4.2-7 Utrikesbetalning 10 4r
2.4.2 2.4.2-8 10 ar
Debiteringsbemyndigande,
SUILA, SUT1B

2.4.2 2.4.2-11 Attestliggare, delegering | Bevaras
av ritten till slutattest
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Tilldmpningsbesiut i Riksarkivets féreskrifter och allmanna rad om galling och ullan av rakenskapsinformation, RA-

FS 2015:2
2.4.2 2.4.2-19 Valatakonto 20 ar
2.4.2 2.4.2-20 Utbetalningsrutiner Bevaras
2.4.2 2.4.2-21 Leverantorsreskontra, Bevaras
SU05
2.4.2 2.4.2-22 leverantorsregister Bevaras

2.4.3 Hantera finansiell redovisning och rapportering

2.4.3 2.4.3-1 Arsredovisning Bevaras

2.4.3 2.4.3-2 Specifikation till Bevaras
drsredovisning (enl. bilaga)

2.4.3 2.4.3-3 Delérsrapport Bevaras

2.4.3 2.4.3-4 Regleringsskrivelse Bevaras

2.4.3 2.4.3-7 Rapport till och frian 2 ar
statsredovisningen

Arﬁg, séirskild, dokumentation
registreras i Public 360 och bevaras

2.4.3 2.4.3-19 Ankiggningsregister Bevaras
2.4.3 2.4.3-20 Inmatningsunderlag 10 ar
(blankett{

2.4.3 2.4.3-21 Inventeringsprotokolt Bevaras

2.4.3 2.4.3-22 Resultat och Bevaras
balansrikning, GL03-GL09

2.4.3 2.4.3-23 Rabalans Bevaras

2.4.3 2.4.3-24 Begreppsviirden GL 12 | Bevaras
(metadata till samtliga filt)
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Tilldmpningsbeslut fér Riksarkivets foreskrifter och ailmanna rad om galleing och utlan av rékenskapsinformation, RA-
FS 20152

2.4.3 2.4,3-25 Logg tver fasta register | Bevaras
for konteringsregler,
automatkonteringar och
parameterinstillningar, AGS8

2.4.3 2.4.3-26Systemdokumentation Bevaras
och behandlingshistorik

2.4.3 2.4.3-27 Rapport AG08, anviinda | Bevaras

verifikationsnummer

2.4.3 2.4.3-28 Rapport AG14, Bevaras
systemviirden

2.4.3 2.4.3-29 Dokumentation av Bevaras
konteringsregler

2.4.3 2.4.3-30 Dokumentation av Bevaras
virdematriser

2.4.3 2.4.3-31 Dokumentation av Bevaras

generella parametrar

2.4.3 2.4.3-32 Systemparametrar, Bevaras
AG13

2.4.3 2.4.3-33 Sirskild dokumentation | Bevaras
for ESV-bokshat

2.4.3 2.4.3-35 Motpartsavstimning 10 ar
2.4.3 2.4.3-36 Rapport, projektiversyn 10 ar
2.4.3 2.4.3-37 Underlag for 10 ar

ekonomiadministrativ virdering

2.4.3 2.4.3-38 Rapport, utrangeringar 10 ar
av utrustning
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