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Hantering av blankett fran |I6nesattande samtal

Personaladministrators uppgifter i samband med att I6nerevisionen
ar avslutad:

Nir hela 16nerevisionen ér avslutad ska de undertecknade overenskommelserna
frén 16nesittande samtal arkiveras enligt nedan:

1. Be din registrator lokalt pé institutionen (den eller de som har RA-rollen
vid institutionen) skapa ett ’icke drendedokument” i Public 360 med
handlingstyp 2.5.2-13. Registrator fyller i uppgifter om dokumentet enligt
bild 1. Anvénd girna frasminnet. Det ska vara ett icke drendedokument per
institution/motsvarande for varje lonerevision.

2. Skriv anteckning i icke drendedokumentet om det finns papperskopior i
institutionens/avdelningens nararkiv. Se bild 2.

3. Mejla de dverenskommelser om ny 16n som signerats digitalt till registrator
som laddar upp dem i "icke drende-dokumentet”, se bild 3 och 4. Eftersom
det &r gallringsbara handlingar behdver signaturerna inte valideras.

4. Samla in de dverenskommelser som signerats pa pappersblankett och
forvara dem arsvis i institutionens/avdelningens nérarkiv.

5. Gallra 6verenskommelser som signerats pa pappersblankett efter 2 ar.
Registrator ansvarar for gallring i Public 360 genom att radera filerna, se
bild 5.
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Hantering av blankett fran I6nesattande samtal

Bild 1

Nytt dokument: Icke drendedokument

Generellt * Kontakter Filer Kemmentar
Delarkiv * [ Public 360 - ]
Klassificeringskod: * [ 2.5.2 (Hantera lénehandealser)
Handlingstyp * [ 2.5.2-13 (Annat I6negrundande underlag) v ]

Personuppgiftsgranskad D

SLU dokumentkategori Randling

Informationssakerhetsklass * [ Unclassified (Inget skyddsbehov)

Projekt [ ]

Dokumentkategari * [ Internt dokument utan uppféljning v ]

Skyddskod * [ Nej - Allman handling - ]

Etkomstgrupp [ Alla v ]
i Blanketter - Overenskommelse om ny I&n vid -

Titel * | l6nesattande samtal, I6nerevision 2021, institutionen for  ~ '
(R &

Mottagare [ Klicka har for att saka

Kopia till [ Klicka har for att saka

Bild 2

I

Nytt dokument: Icke drendedokument

Generellt * Kontakter Filer Kommentar
A
s Blanketter p& papper farvaras i institutionens nararkiv.
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Hantering av blankett fran I6nesattande samtal

Bild 3 — Dra fran utforskaren och sldpp hir...

-‘ Blanketter - Overenskommelse om ny lon vid [6nesattande samtal, [6nerevision 2021, institutionen for

Icke &rendedokument: SLU.ua.2021.1A-62

Dokumentfunktioner ~/

@ Filer (0)
Visa filerna kopplade till dok

@) valj eller dra filer hit G wyfil Ny filreferens Fd

v Titel Senast andrad

Det finns inget att visa i denna listvy

Bild 4 - ... eller, om du fatt 6verenskommelserna via e-post, sok fram icke
drendedokumentet i sidopanelen i Outlook och dra in dem den végen. Ta bort
sjdlva e-postmeddelandet i sé fall.

% Software Innovation v X

® CO®

oo [ 7|

Eﬂ Dokument (1)

Sortera efter Senaste - iT
[ sLU.ua.2021.1A-62 Blanketter - [~
Overenskommelse om ny I6n vid
IGnesittande samtal, lGnerevision 2021,
institutionen fér

Internt dokument utan uppfélining, Registrerat, ual
Patrik Spanning Westerlund,
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Hantering av blankett fran I6nesattande samtal

Bild 5 — For att radera en fil i Public 360, klicka pa de tre prickarna, och vilj Ta

bort i menyn.

@ Filer (*)
Visa filerna kopplade till dokumentet

@ walj eller dra filer hit [ nyfil Ny filreferens Filhantering ~~

v Titel enast andrad
T kursplan 2022-05-13
B Litteraturlista 2022-05-13

< Tillbaka till Historik < 350°

% Kursplan med bilagor fér kurs
Icke arendedokument: SLU.ua.2022.1A-10

Dokumentfunktioner -

@ Filer (*)
Visa filerna kepplade till dokumentet

® vlj eller dra filer hit G nyfil Ny fil
v Titel
g Kursplan

'@ Litteraturlista

Skriv in sékord @
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Visa

Visa egenskaper
Redigera egenskaper

Hamta kopia

mstrar" lasaret 2022

Satt status '

Ta bort

Visa versionshistorik

Ny version

Ny variant

Stampla PDF

Visa filreferenser

Visa logg

Senast &ndrad

2022-05-13

2022-05-13




