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Snabbguide tekniska behov for att kunna éppna filer i Public 360

1. Public 360° anvinder Single Sign On, d.v.s. du loggas automatiskt in som den anvéndare du &r
inloggad som pa datorn. Om du arbetar pa distans s maste du vara uppkopplad via VPN for att kunna
logga in i Public 360. G4 in pa Verktyg och system pa medarbetarwebben.
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Medarbetarwebben - information och service for anstillda pa SLU

|' Verktyg och system (logga in forst)

2. Vilj sedan Public 360°:

Verktyg och system (logga in first) STANG/CLOSE
a Adato (rehabverktyg) & Forhandlingswebben (HR-admin) & Proceedo (bestéllningar och fakturahantering)
a Arbetsplatser/Sharepoint G Geografisk IT/GIS (geodata) ﬂ Projektkalkyl (externfinansiering)
£ Bildbank/mediabank & 1A (admin) & Projektstatus - ekonomi
& Bloggar (admin) & Idis (identitetskatalog) & Protokoll
& Boksluts- och budgetkommentarer & Inspera (digital salstentamen) q Public 360 (srende- och informationshantering) I
& Canvas (Rrplattform) & 1SP-portalen ReachMee (personalrekrytering)
& CMG Web (telefonhinvisning & rdstbrevlda) & Klara (kemikaliehantering) & Slukurs (utbildningsdatabas)
& CV-sida, skapa/andra & Ladok (studieadministration) a8 Slunik (kurssidor admin)
& Doktorandutdrag (registerutdrag) & Lins (ledningsinformationssystem) a8 Slupub (publikationsdatabas)
& Edda (kvalitets- och miljsarbete) & Notisum (miljslagar) & TimeEdit (schemaliggning och resurshantering)
& Edusign (digital signering) & MNyA och NyA-webben (antagning av studenter) & UBW (ekonomisystem)
& Elektroniska val (admin) & PaletteArena (fakturaarkiv) & UBW-webb (tidsredovisning/ekonomisystem)
a Enkéter/Netigate G Personalkurser, administrera ﬂ Ungapped (digitala nyhetsbrev)
£ Episerver (webbpublicering) & PLUS (planering och uppfalining) & Urkund (plagiatsparning)
& Evald (kurs- och programvarderingar) & Primula sjalvservice a8 Webbmejl
& FM Access (ritningsarkiv) & Prisma (bidragsansdkning) [ Zoom (videométen, videofdreldsning)

1/5



Snabbguide tekniska behov for att kunna dppna filer i Public 360
3. Du kommer nu till startsidan for Public 360°, klicka pa den roda knappen for att starta systemet. Har

du inte behorighet att komma in sa ér du inte upplagd som anvéndare i Public 360°. Enbart anstéllda
vid SLU fér automatiskt behorighet i Public 360, externa resurser far det inte, kontakta i sa fall Air.

Public 360 (arende- och
informationshantering)

SEMAST ANDRAD: 16 DECEMBER 2027

Public 360 &r SLU:s system for arende- och informationshantering, dar till exempel
alla beslutsdokument och protokoll laggs in.

G —

4. Det finns tva behorighetsnivéer som anvéndare av Public 360° kan ha: Handldggare och Registrator.

Handlédggare dr grundbehorigheten, den ger rétt att soka i systemet och att tilldggsregistrera dokument
i egna drenden men inte skapa nya drenden. Som handlaggare kan du soka och se uppgifter om
drenden och dokument i hela Public 360° men bara 6ppna filer i d&renden och dokument dér du sjélv &r
ansvarig eller medhandléggare eller dér de aktivt har gjorts tillgéngliga for hela SLU. Behorighet som
handliaggare synkas automatiskt (se ovan).

Registrator har darutdver behorighet att skapa nya drenden i sin diarieserie, avsluta drenden och kan se
alla filer i sin egen diarieserie. Behorighet som registrator tilldelas genom att du laggs till i RA-rollen i
Idis av institutionen (motsvarande), vilket sedan godkédnns av Air som légger till behdrigheten.

riter Patrik Spanning Westerlund

VAL) PROFIL

Registrator

ud - ud

Handlaggare

ua - usa

5. Public 360 gér att anvéinda med de flesta vanliga webblésare, som Microsoft Edge eller Google
Chrome. Det beroende av Internet Explorer som tidigare fanns har nu upphort, och Internet Explorer
bdr inte anvindas som webblédsare.
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Snabbguide tekniska behov for att kunna éppna filer i Public 360

6. For att kunna 6ppna filer i Public 360° maste klienten for integration med Microsoft Office vara
installerad pa datorn. Finns knappen ~’Visa/dolj sidpanelen” i Outlook &r den installerad. Saknas
knappen ér den inte installerad. I andra Office-program finns en flik for Public 360° om klienten &r
installerad. Om klienten saknas kan du installera den sjélv fran Software Center eller ocksa kontakta
IT-supporten.

Inbox - patrik.spanning.westerlund@slu.se - Outlook
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Design Layout Referenser Utskick Granska Visa Utvecklare Hjalp Acrobat 360 Q Beratta vad du vill gdra
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7. 1 vissa fall behover instéllningar pa datorn justeras for att Single Sign On ska fungera, annars far du
en inloggningsruta varje gdng du forsdker starta Public 360. Oppna kontrollpanelen, och
vilj “Internetalternativ”.

Allt Appar Dokument Webb

Bdsta matchning

Kontrollpanelen
App
Instaliningar
™ Kontrollera brandviggens status
& Kontrollera natverksstatus
Kontrollera sdkerhetsstatus

Dokument - Den hir datomn

B arende 10 Processen for intern
styrning och kontroll pa SLU.docx

B irende 10 Processen far intern
styrning och kontroll pa SLU.pdf

sok i skola och webb

L control panel - se
webbresultat

L kontrollpanelen

£ kontrollrummet svk

i

O kontrollpanelen
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Alla objekt pa Kontrollpanelen

T > Kontrollpanelen > Alla objekt pa Kontrollpanelen ~ D

Justera datorns instéllningar Visa efter
E.% Administrationsverktyg Aktivitetsfaltet och navigering ] Alternativ for Utforskaren 82 Anvandarkonton

[ Arbetsmappar i@l Autentiseringshanteraren o Bang & Olufsen Audic Control Panel Q@ BitLocker-diskkryptering
E;n, Configuration Manager [ Datum och tid 3 Energialternativ s Enheter och skrivare
E Enhetshanteraren Felsakning 45 Filhistorik
@ Hjalpmedelscenter ./d, Indexeringsalternativ Intel ® Grafikinstallningar Internetalternativ

& Lagringsutrymmen iq Ljud Q Mail (Microseft Outlook 2018) (32-bi...
9 Nationella instillningar L& Matverks- och delningscenter Eﬂ Program och funktioner 5 RemoteApp- och fidrskrivbordsansl...
[ Spela upp automatiskt e Standardprogram @ Synkroniseringscenter A system
P Sékerhet och underhall @ Sikerhetskopiera och dterstill (Wind... é Taligenkénning Tangentbord

A Teckensnitt |5 Telefon och modem @ Windows Defender-brandvdggen @ ‘Windows Mobilitetscenter

Aterstillning

8. Vilj fliken Sékerhet” och ”Betrodda platser”. Klicka pa ”Anpassad nivd”.

" Egenskaper for Internet 7 x

Anslutninga ogram Avancerat

almant Sakerhet Sekretess Innehall

V&l en zon som du vill se eller &ndra sakerhetsinstalningar fiir,

Internet  Lokaltintrandt  {EEulelsk] Ej betrodda
platser platzer

Betrodda platser

J Den hér zonen innehdller alla webbpla som
y du anser vara betrodda och inte till ska ir
datorn.
Du har webbplatser i den har zonen,

Platser L

Sakerhetsnivd fir zonen

Anpassad
Anpassade instalningar.
-0m du vill &ndra instaliningarna ki U p3 Anpassad
niva.
-0m du vill anvanda de rekomm rade installningarna
Klickar du pd Standardniva,

[] aktivera kernelldge (kr&ver att Internet Explorer startas om)

Arpassdd..

Eterstall alla zoner till standardnivan

Avbryt Verkstall
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9. Leta upp rubrik ”Autentisering av anvindare” och éndra till Logga in automatiskt med det aktuella
anvindarnamnet... Klicka sedan pa OK.

& Sdkerhetsinstdllningar - Zonen Betrodda platser x

Installningar

() Inaktivera ~
| @] Visa video och animering pé en webbsida som inte anvander
() Aktivera
(® Inaktivera
.9\% Aktivera installationsprogrammet fir .MET Framework
(@) Aktivera
() Inaktivera
E& Autentisering av anvandare
E& Inloggning
() Anonym inloggning
() Automatisk inloggning endast i zonen Intranét
() Friga efter anvandarnamn och lésenord
(®) Logga in automatiskt med det aktuella anvandarnamnet ¢
.9\% Hamtade filer
|&® Filhdmtning
(@Y Al-+Huars

£

*Borjar galla nar datorn har startats om

Eterstall anpassade inst3liningar
Eterstall til: |Mellan (standard) w Bterstall...

Avbryt
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