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Snabbguide for sokningar i Public 360

Den hér snabbguiden forklarar hur du sdker i Public 360 med de olika
sokmojligheter som finns. Ténk pé att for dldre d&renden och dokument finns ofta
inga filer inskannade, dessa finns enbart arkiverade pa papper.

Globalsokning
1. Sok pa ett begrepp i sokrutan ldngst upp i webblédsarfonstret. Trunkera med *.

'd L T
'\ 360° ~ | hallbarhet* @ Avancerad sikning

ide Fasta och delade cbjekt Redo for diarieforing Mina uppgifter

2. Du soker nu pa alla objekt i Public 360 — drenden, dokument, aktiviteter,
kontakter m.m. De presenteras i en samlad tréafflista, men det gar att vélja att se
bara triaffar pa t.ex. drenden eller dokument, och det gar ocksé att avgrénsa
trafflistan i tid. Utgraade flikar har inga traffar.

Ungefar 6005 resultat (126 sekunder)

Alla Dokument Arenden Filer
Tidpunkt ~~ .
Valfri tid

)JRMAS_Covid-19 och livsmedelssystemets
Senasie S mmen formation_2020-02308_Ansdkan.pdf

N rdig | A | SI360 Service Account | 2021-02-03
Senaste dagen =

rnativ, snarare an att enbart 'spola mjdlken’. En rad mejeri- och vaxtbaserade produkter
Senaste veckan ipande forskningsfraga ar: Hur kan mejeri- sdval som vixtbaserade produkter bli kempor

Senaste manaden
| Ansékan FORMAS "Covid -19 och livsmedelssystemets hallbarhetstransformation” 2020

Senaste aret
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3. Viixlar du till fliken ”Arenden” sa ser du hur ménga triffar du fatt dér, och har
ocksé nagra andra mojligheter att gora avgransningar, t.ex. genom att bara visa
Oppna drenden.

Ungefdr 259 resultat (15 sekunder)

Alla Dokument Arenden Filer
S
Tidpunkt >~ Typ Status ~~ Delarkiv
R - Reserverad )
[ G sol 78/2007 el: En marknad fér ekosystemtjé
b styrmedel fq|  &-sehandias K utveckling inom ekologiska h:
Ecosystem N, avciutat al and economic development.
Arende  Areng ol) | 2007-10-15
M - Makulerat

4. Sokningen ger méanga traffar da du soker pa hela databasen, d.v.s. alla fakulteter
och institutioner och manga artionden. Avgransa gérna med en avancerad sdkning
om traffarna blir for manga.

5. Det gér att soka pa SLU ID i globalsokningen, men tdnk dé pd att fylla i SLU ID
korrekt, det ska vara punkter mellan alla delar, utom mellan process och

l6pnummer, dar det &r ett bindestreck. Det ska inte vara ndgra mellanslag i SLU
ID. Exempel: SLU.ua.2022.1.1.1-3333.

-
< Tillbaka till Hem - Redo... ‘\ 360° ~ 1 5LUua.20221.1.1-3333 @ Avancerad sakning

3 resultat (12 sekunder)

Alla Dokument Arenden Filer
A

Tidpunkt ~~
b Ua 2022-3333-1 Styrelseprotokoll 2022-09-28 §§ 65-82, universitetsstyrelsen
Dokument  Internt dokument utan uppf@lining | Registrerat | Patrik Spanning Westerlund (ua) | 2022-06-28

Arende ua 2022-3333 Styrelseprotokall 2022-09-28 5§ 65-32, universitetsstyrelsen

@l Styrelseprotokoll 2022-09-28-signed.svt
Fil  PDF | 1MB | Fardig | A | Patrik Spanning Westerlund | Tisdag
universitetsstyrelsen 2022-09-28 SLU.ua.2022.1.1.1- 3333 Styrelsen PROTOKOLL 55 65-82/2022 2022-09-28 Protokoll fort
vid 5.

Dokument ua 2022-3333-1 Styrelseprotokoll 2022-09-28 55 65-82, universitetsstyrelsen

vl 2022-3333 Styrelseprotokoll 2022-09-28 88 65-82, universitetsstyrelsen
Arende  Arende | Behandlas | Patrik Spanning Westerlund (ua) | 2022-09-08
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Snabbsokning

1. Till hoger om globalsékningen finns knappen ”Avancerad sokning”. G& in pa
den och vilj vilket objekt du vill soka pa. Hir kan du bara soka pa ett objekt &t
gangen. Vilj sedan fliken ”Snabbsok”.

Hem - Registrator » Sk drende

vy | P
< Tillbaka till Hem - Regis... ( 360° ~ | skrivin sakord ()\/‘ ! Avancerad sokning | (
Arende
™ " "
SOk arende
Kontakt
Snabbsok Avancerad sokning Favoriter Historik
Aktivitet
kriv in sékord [ Projekt

Fil
ﬂ Raknz

Hantering b 4 <

¥ Arendenr. Arendetitel Arendetyp Ansvarig person Ansvarig enhet

2. Fyll i ditt sokbegrepp. Trunkera vid behov med *.

&= SOk arende

Snabbsok Avancerad sékning Favoriter Historik

skriv in sokord [ hallbarhet® .

Hantering b4 =, | sokresultat Visar 259 av 259

¥ Arendenr. Arendetitel Arendetyp T Ansvarig person
BEE KIMD: ett tvarvetenskapligt projekt for att

ekal 2021-181 forbattra honungsbinas valfard och Arende Barbara Locke Grandér
hallbarheten inom biodling

3/9
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3. Klicka pa rubriken for att dndra sorteringsordning (1) i trafflistan. Vilj vilka
kolumner du vill se genom att véaxla vyer (2).

IR SOk arende

Snabbsok Avancerad sékning Favoriter Historik

skriv in sakord { héllbarhet*

m Rakna

Hantering 2 & Sokresultat Visar 259 av 259
¥ Arendenr. t Arendetitel Arendetyp Ansvarig person
AnsBkan om etisk provning av djurforsek.
Projektets titel 'Kan aggskalets kvalite och
skelettets hallbarhet férbattras hos virphéns i .
2fb 1172010 P Arende Godis Handlsggare

slutet av varpomgangen genom att tillsatta
naturligt forekommande vaxtéstrogener till

1-100 ¢ Konfigurera vyer ~

Ansvarig enhet Status

afb Avslutat

4. Klicka pa ”Hantering” och sedan ”Exportera till kalkylblad” for att exportera din

trafflista till Excel.

& SOk drende

Snabbsok

Avancerad sokning

Favoriter Historik

Skriv in sékord

hallbarhet®

Hantering

Sékresultat Visar 259 av 259

Spara sokkriterier
Spara rader

Skriv ut

an om etisk provning av djurférsak.
jektets titel 'Kan 3ggskalets kvalite och
lettets hallbarhet forbattras hos varphéns i
tet av varpomgangen genom att tills3tta

G

Exportera till kalkylblad

urligt férekommande vaxtdstrogener till

[y

Exportera till fil

Visa som diagram

ret samt vilka fysiclegiska me

kdkan om etisk prévning av djurfarsak.
jektets titel: 'Kan ggskalets kvalite och
lettets hallbarhet forbattras hos varphéns i

slutet av varpomeangen genom att tillsatta

Arendetyp

Arende

Arende

5. Vill du istéllet soka pa ndgon annan typ av objekt (t.ex. dokument) véljer du

detta isteg 1.
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Avancerad sokning

1. Till hoger om globalsékningen finns knappen ”Avancerad sokning”. Ga in pa
den och vilj vilket objekt du vill soka pa. Hir kan du bara soka pa ett objekt &t
géngen. Vilj sedan fliken ”Avancerad sokning”.

Hem - Registrator » Sok arende

- H
< Tillbaka till Hem - Regis... ( 360° N | Skriv in sckord <)\/| i Avancerad sékning
| Arende
= " e _
.So arende
Kontakt
Snabbsék Avancerad sékning Favoritar Historik
Aktivitet
apoljfalt () Dol automatiskevidsok (] visa flera sokfalt Projekt
Arendetyp [ - ] Fil

Arendetitel [ b Alladessaord =
r

Al

Arendenummer

2. Vilj vilka félt du vill s6ka pa. Har kan du kombinera flera specifika s6kbegrepp,
t.ex. drendets datum, status och ansvarig person. Kryssar du i ”Visa flera sokfalt”
far du énnu fler alternativ.

&= SOk arende

Snabbsak Avancerad sokning Favoriter Historik

ADalj falt D Dalj automatiskt vid sok D Visa flera sokfalt

Arendetyp

Arendenummer

_g,_,J

Alla dessa ord v

Arendetitel

Status

<

Ansvarig enhet Q D Aktuell enhet D Inkl. underl. org. enheter

<

Q. D Aktuell anvandare

ANsVarig person

Arendedatum fran

)

=

[ -] @

Projekt

Klassificeringskodnyckel

Klassificeringskod cka har for att séka v D Begransat till valt delarkiv

Klassificeringskodnamn

<

Myckelord

LU W VR W W W LS N

[
[
[
[
[
[
[
[
E
[
[
[

Lagg till sokfalt:
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3. Om du vill s6ka pa en parameter som dnda inte visas gér det att 1agga till sokfalt
genom att vilja i stodlistan och klicka pa +.

Myckelord

[Cevicom: | | R Ar samma -]+
Ansvarig enhet

Ansvarig person

Hantering ~~ b4

Arkivbildare

v

Arendenr.
rendenr Automatisk depone

Arendetyp Ansvarig

4. Klicka pa rubriken for att &ndra sorteringsordning (1) i tréfflistan. Vilj vilka
kolumner du vill se genom att véixla vyer (2).

1-100 * Konfigurera vyer ~ | Visa:| Standard vy -
Ansvarig enhet Status Aktiv fas
ekol Behandlas
sfak Avslutat

5. Klicka p& ”Hantering” och sedan ”Exportera till kalkylblad” for att exportera din
triafflista till Excel. Klicka pa ”Spara sokkriterier” om du vill spara din s6kning som
en favorit.

Lagg till sokfalt: [ - J
m Rensa sakkriterier Rakna
Hantering i 4 «§ | sokresultat Visar 32 av 32

Spara sokkriterier el

Spara rader

@ Skriv ut

| H_J Exportera till kalkylbl

varvetenskapligt projekt for att
Esbinas valfard och
inom bicdling

a torvmarker &r lampliga for dtervatning
n att paverka andra globala hallbarhetsmal?
-D Exportera till fil fmas)

Etkan Formas Mot cirkuldra

medelssystem baserade pa matsvinn - med

Itv 2021-402 livsmedelssdkerhet, konsumenter och
hallharhet i fokus. Medfarvaltare | unds

Visa som diagram
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6. Vill du istdllet soka pa ndgot annat objekt (t.ex. dokument), vilj detta i steg 1.

Sparade favoritsokningar

1. Till hoger om sokfunktionen finns knappen “Favoriter”. Dér hittar du sparade
favoritsokningar, bade sddana du sparat sjdlv, och sddana som finns for hela SLU
eller for din institution/motsvarande.

o 360°-Test o+ 360°-Prod [ Topothek Portal—C [ Home-TSC EMBL Heidelberg - @ Start-Riksarkivet 5 SunetStatus G5 eduSign - saker dig [ Home-Ts5C »

N
(360‘ ~ | skrivin sgkord ()\/\ Avancerad sbkning ® Histarik ; Patrik Spanning Westerlund

2. Vilj om det ar en favorit for drende eller dokument eller nagot annat. Under
dokument hittar du bl.a. favoriter for olika protokollsserier vid SLU, t.ex. styrelsen,
Reb eller fakultetsndmnderna. Under drenden hittar du bl.a. dagens och veckans
nya drenden.

< Tillbaka till Hem - Regis... ( 360° ~ | Skrivin stkord (:i
Arende Dokument Kontakt Fastighet Aktivitet Projekt Fil Behandling
A
Namn Beskrivning
Avslutat av handlaggare Lista alla dokument med statusen "Fardig fran handlaggare/chef"
Beslutslistor fran Rektors beslutsmaéten (Reb) fran 2013 och frams
Bevakningslista Alla dokument som skall f&ljas upp i egen avdelning, som inte &r a
Bevakningslista nasta vecka Alla dokument som skall f&ljas upp i egen avdelning, som inte &r a
Dokumnent till fordelning - alla enheter Alla dokument som kréver uppféljning och som inte &r avskrivna
Dokument under arbete Dokument under arbete
nte avskriven i avdelningen Dokument i din avdelning/enhet som inte ar avskrivna
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Historik

1. Om du soker fram nagot drende eller dokument, och sedan vill ga tillbaka till
det, sé finns det sparat under “Historik”.

SUEIL IURSLIRITLL ISy SUERLL SlULLS Ty ey suner gy Ly e

Bl UpeUeR i Ll reemne s M LIVILL | ienai o w

ﬁ Favoriter & Patrik Spannin;

® Histarik

v | Skrivin sdkord Q | Avancerad sdkning

Behandling

2. Gér du in pa ”Arende” sa fr du en lista 6ver de senaste drenden du varit in och
tittat pa, sorterade i kronologisk ordning med det senaste Gverst. OBS! att du maste
ha ppnat och tittat pé sjdlva drendekortet for att det ska komma med, det racker
inte att drendet har varit med i en tréfflista.

~
< Tillbaka till Hemn - Regis... < 360° ~ | skrivin sékord (ljl Avancerad soknin
Arende Dokument Kontakt Projekt Aktivitet Fil
L
Besdkt Arende Arendetitel

2022-07-18 15:07 ekol 2021-181  BEE KIND: ett tvarvetenskapligt projekt for att forbattra honungsbinas vélfard och hallbarheten inom biodlin
2022-07-1416:36  ua 2022-133 Ansékan om bidrag fér projekt "Hypokondrisk edling”, startdatum 2023-01-01, slutdatum 2025-12-315, sokt
2022-07-1414:16  ua 2022-134 Uppdrag till "uppdragstagare” avseende "dmne for uppdraget” under tidsperioden 2023-01-01 till 2025-12-3
2022-07-1217:50  wuwa 2022-131 Ansékan om bidrag fér projekt "Hypokondrisk edling”, startdatum 2023-01-01, slutdatum 2026-12-31, sékt b

2022-07-1216:51 ua2021-2385  Remiss utbildningsfragor
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Egen vy i trafflistan

1. Det gér att skapa en egen vy i tréfflistan i snabbsokningen och den avancerade
sokningen. D4 definierar man sjilv vilka kolumner som ska visas, och i vilken
ordning. Vill du ha hjélp med detta, kontakta Air.

]
Sy
s

Skapa anvandardefinierad vy

Namn * ‘ ‘
Malgrupp * | Mina - |

Visning Kolumnnamn Kolumnordning

Ansvarig enhet il -

Ansvarig person 2 v

Bevarandetid 3 -

CF_arkivbildare 4 v

CF_ExternallD 5 v

CF_forvaringsenhetslopnummer 6 v

CF_forvaringsenhetsar 7 v

CF_forvaringsenhetsartill 2 v

CF_forvaringsenhettyp 9 v

CF_informationsklass 10 -

CF_RecruitmentExported 11 -

CF_sluid 12 -
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