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Snabbguide: sdka pa nyckelord

1. I Public 360 kan drenden och dokument taggas med ett nyckelord for att
underlitta sokning. For interna styrande dokument ska det alltid finnas nyckelord
som visar vilket sakomrade det styrande dokumentet tillhor.

For att soka pé nyckelord sd méste du anvdnda den avancerade sokning. Klicka pa
Avancerad sokning och vélj sedan om du vill s6ka pa édrende eller dokument.
Darefter véljer du fliken Avancerad s6kning.
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Snabbguide: sbka pa nyckelord

2. Bland sokbegreppen finns Nyckelord. For att sdka pa interna styrande dokument
skriver du isd i sokrutan och klickar pa enter eller bocken. Du far d& upp en
stodlista med de nyckelord som finns att soka pa. Vilj ett av nyckelorden for att
gora en sokning. Om du vill se samtliga nyckelord som finns att soka pa kan du
skriva % 1 sokfaltet.
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3. Du ser nu vilka nyckelord som lagts till i sokningen. Klicka p& knappen Sok for
att genomfora s6kningen.
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4. Om du viljer att soka pé flera nyckelord s maste samtliga dessa finnas angivna
for att du ska fa traff.
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