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Beteckning:
SLU ID: SLU.ua.2015.2.1.1.1A-4

Dokumentédgare:
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Version:

2.2

(smérre andringar i beteckning;
versionshantering av dokumentet)

Ersatter:
1.0,2.00ch2.1
(fortydligande, logisk
placering och
arkivbildare)

Faststéallt av:
Renata Arovelius

Datum:
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Foljande uppgifter ska anges for att identifiera, hitta handlingarna och hantera dem
over tiden (enl. RA-FS 2008:4, 188, Redovisning av forvaringsenheter):

- Beteckning pa forvaringsenheten

- Typ av forvaringsenhet

- Forvaringsenhetens omfattning (tid)

- Forvaringsenhetens fysiska placering*

*Dessa uppgifter dokumenteras separat i informationsférteckningen
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Lathund, férvaringsenheter (FE) for redovisning av verksamhetsinformation

Beteckningens bestandsdelar (fysiska enheter):

FE.s0l.2013-15-P:6

FE=Markar for forvaringsenhet
(alltid samma)

Benamning pa
arkivbildare

Tidsperiod,
enhetens
omfattning

LOopnummer
(volymnummer)

Enhetens typ:
P=papper
E=elektronisk fil
S=server
D=bérbara medier
t.ex. DVD/CD,
extern harddisk

Beteckningens bestandsdelar (logiska enheter):

FE. sol.2013-E:S.Ladok

FE=Markar for forvaringsenhet

(alltid samma)

Benamning pa
arkivbildare

Tidsperiod,
enhetens
omfattning
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Logisk
Enhetens typ: placering/system
P=papper
E=elektronisk fil
S=server
D=Dbérbara medier,
t.ex. DVDI/CD,
extern harddisk



Lathund, férvaringsenheter (FE) for redovisning av verksamhetsinformation

EXEMPEL PA BETECKNINGAR:
FE.UDS.2013-14-E:D 3

(En extern harddisk med information tillhérande djursjukhuset)

FE. hgen.2001-2015-E:S.Forskningsdatabasen

(en databas innehallande forskningsdata fran ar 2001 till 2015)

Etiketten pa fysiska forvaringsenheter skrivs enligt nedan

SLUKS 2013:1-1 — |
Process 3.1.3
HT Kursplaner

Ar 2013-2014
\

FE.SOL.2013-2014-P:1

e

Om det ar manga
handlingstyper
skriv m.fl.

\
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Overst star alltid den
klassificeringsstruktur som
galler.

Efter tidsomfattningen kan man
skriva annan viktig information
fran informationsforteckningen,
I[6pnummer fran SLU-ID,
sekretess mm.
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