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Sandlista

Riktlinjer for arkivering av sjalvstandiga arbeten -
examensarbeten

Beslut

Universitetsdirektoren beslutar
aft sjdlvstindiga arbeten/examensarbete ska arkiveras elektroniskt,

ait elektronisk arldvering ska ske enligt rutinbeskrivningen 1 bilaga, SLU ID:
SLUna.2018.2.1.1.TA-2, samt

att kravet pa e-arkivering ska gilla frin och med hdstterminen 2018.

Redogorelse for arendet

Sjilvstindiga arbeten arkiveras idag pé institutionerna 1 pappersformat efter
utskrifter av PDF-filer frin bibliotekets publiceringssystem Epsilon, Nigra
institutioner arkiverar examensarbeten direkt efter det att utskrifter av de filer som
titlstéllts institutionen gjorts, dvs. fore publiceringen i Epsilon. Hanteringen &r inte
standardiserad och inte kvalitetssikrad. Den dr dven arbetskrivande.

Det nya arbetssittet med e-arkivering effektiviserar och standardiserar samt
Ivalitetssdkrar hanteringen och det ldngsiktiga bevarandet av sjélvstindiga arbeten.

Enligt de gillande arkivreglerna ska dessa handlingar sparas for all framtid.

Motiv till beslutet

Hantering av examensarbeten som pappersutskrifter och arkivering av handlingar
som frén borjan upprittas clektroniskt som PDF-filer och sdledes kan hanteras dven
langsiktigt i elektroniskt format ér inte effektiv och mofiverad. Hanteringen r
arbetskrivande och osdker. Olika metadata (uppgifter om examensarbeten)
forekommer bland de arkiverade och de publicerade handlingarna. E-arkivering av
dessa handlingar kan implementeras utan hinder och pé ett enkelt sétt i det
befintliga systemet Public 360. Genom nedladdning frn publiceringssystemet




Rikilinjer for arkivering av sjélvstandiga arbeten - examensarbeten

Epsilon, konvertering till godként arkivformat PDF/A och Gverforing till Public
360 sikras arkiveringen. Flera arbetsmoment hos institutionerna tas bort och
arbetsflddet effektiviseras.

Rutinerna for publicering av examensarbeten i Epsilon péverkas inte av
dvergingen till e-arkiveringen. Dokumentationsenheten och biblioteket fir dock en
viss utékning av sina arbetsuppgifter. Detta mdste dock vigas mot effektivare
rutiner for arkivering vid SLU och miljéfdrdelar med minskade utskrifter pd

papper.

Beslutets innebdrd och bedomda konsekvenser

En elektronisk arkivering av sjilvstindiga arbeten ger en kvalitetssikrad och
enhetlig hantering av denna handlingstyp hos alla berdrda institutioner. Den leder
till arbetsbesparing och effektivisering av uppgifter da inga utskrifter pa papper
behévs. Overforingen frdn Epsilon till drende- och dokumenthanteringssystemet
Public 360 kommer att ske automatiskt,

Dokumentationsenheten far bittre m&jlighet att utféra kvalitetsgranskningen av
informationsredovisningen och arkiveringen, samt fir storre mojlighet att stodja
ingtitutionerna i deras hantering,

Beslut i detta drende har fattats av universitetsdirektdr Martin Melkersson efter
foredragning av chef for ledningskansliet Miika Wallin. I beredningen av drendet
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Rutinbeskrivning for e-arkivering av sjélvsténdiga
arbeten - examensarbeten

_ Rutinbeskrivning‘:Wné?arkivering Betéckning:
av examensarbeten i Public 360 .
SLU ID: SLU.ua.2018.2.1.1.1A-2

ml'jbkumentégare: Version: Ersatter:
LK/dokumentationsenheten 1.0 Ny
Faststalltav: Datum: 2018-03-29

Renata Arovelius

Denna rutinbeskrivning avser e-arkivering av sjilvstindiga arbeten
(examensarbeten) i Public 360 genom automatiskt nedladdning frin
publiceringssystemet Epsilon, konvertering till godkint arkivformat PDF/A och
overforing till dverfGring till Public 360.

Rutinerna for publicering av examensarbeten i Epsilon pdverkas inte av
Overgdngen till e-arkivering,

1. Firutsittningar:
e Det ér alltid den version av examensarbetet som har deponerats och
genomgatt bibliotekets granskning och revidering som ¢-arkiveras.
o Overforingen frin Epsilon till Public 360 kommer att skétas
centraliserat av Dokumentationsenheten.
o Overforingen utfdrs en ging per termin.




Rutinbeskrivning fér e-arkivering av sjilvsténdiga arbeten - examensarbstan

2. Stegie-arkiveringen:

Examensarbeten skrivs inte ldngre ut pd papper.

Granskade och reviderade examensarbeten laddas ned automatiskt fran
Epsilon.

Nedladdningen utfors varje natt med programmet hepsexp. Hepsexp
sker dven efter dldre examensarbeten som ér si pass nya att de skulle
ha skordats for arkivering men av nigon anledning inte gjort det.

De nedladdade examensarbetena konverteras till godkint arkivformat
PDF/A.

Filerna lagras i en mappstruktur pd servern dev31.slu.sel under
sokvidgen: /var/epsout’

Ansvariga pd institutionerna (DA-roll) skapar en mapp i Public 360
som 4r ett icke drendedokument, handlingstyp 3.1.1-14
(examensarbeten) enligt de géllande informationshanteringsreglerna.
Handlingstypen dr uppdelad efler arkivbildare=kursansvarig institution
och efter drtal.

Som avséindare, mottagare och ansvarig enhet anges
arkivbildaren=kursansvarig enhet,

Arkivbildare=kursansvarig institution avgdrs genom att kurskoden for
examensarbete mappas mot kursansvarig institution frin LADOK.
Mappningen kommer att utféras av biblioteket.

De nedladdade filerna Gverfdrs till de dokument i Public 360 som
respektive arkivbildare skapat.

3. Metadata i Epsilon
3.1 Framsidan:

*

SLU-logotyp

Titel, och eventuell undertitel, pd huvudspriket (det som arbetet dr
skrivet p&)

Forfattare

Falkultet och/eller institution.

Utgivningsar

I'ramsidan ska i forekommande fall ange:

L J

»

Serienamn (kan anges bade péd svenska och engelska)
Arbetets delnummer i serien

Seriens ISSN

Program eller utbildning

(ex. Jagmdstarprogrammet )

Om det inte redan framgar ska foljande uppgifier anges:

Utgivningsort

! Bnt annan serveradress kan bli aktuell i produktion
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Rutinbeskrivning fér e-arkivering av sjélvsténdiga arbeten - examensarbeten

*  Sveriges lantbruksuniversitet
s Sjilvstidndigt arbete (examensarbete)
e Omfattning pa arbete, angivet 1 htgskolepoiing (hp)

Framsidan ska dven ange:

+ Titel, och eventuell undertitel, pd annat sprak
*  Avdelningsnamn

3.2. Titelsidan ska ange:
+ SLU, Sveriges lantbruksuniversitet
o Fakultet, institution
o Forfattare
e Titel och eventuell undertitel pd huvudspriket
* Nyckelord, som beskriver arbetets innehall, pd huvudspriket
» Handledare, universitet, institution
¢ Hxaminator, universitet, institution
e Kurstitel
(ex.Sjdlvstdndigt arbete i landsbygdsutveckling )
¢ Kurskod (ex. EX0523)
s Omfattning pd arbetet, angivet i hogskolepodng (hp)
(ex. 10 hp, 15 hp, 30 hp )
e Niva och fordjupning pa arbetet
(ex. Grund AB, Grund C, Avancerad D, Avancerad E)
+  Utgivningsort
(ex. Alnarp, Skara, Skinnskatteberg, Umed, Uppsala)
e Utgivningsdr

Titelsidan ska i forekommande fall ven ange:

» Titel och eventuell undertitel pd annat sprik
s Serienamn, delnummer och ISSN
¢ Program eller utbildning

Titelsidan kan dven ange:

¢ Avdelning
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