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Enheten for arkiv, informationshantering och registratur

NYBORJARUTBILDNING |
PUBLIC 360

Med anledning av uppgraderingen
av Public 360 holls ingen
nyborjarutbildning under varen,
men nu finns datum for hostens
utbildningstillfalle. Utbildningen
kommer att ske digitalt, och aga
rum under tva dagar, den 14 och
16 december, bada dagarna
mellan 10.00 och 14.00.

Anmalan sker till
patrik.spanning.westerlund@slu.se

Obs! att deltagande i hela kursen
forutsatter att man ar med bada
dagarna.

Jriter Patrik Spanning Westerlund — _ Meny
Fast Dela Bevakningsdatum

/ Mera -

Har skapar du bevakningar. Knappen finns bade pa
arenden och dokument. Nar du skapar en bevakning ar

du sjalv forvald som ansvarig, tank pa att andra till den som
Ska ha mailet.

Utbildningen riktar sig till er som
ar nya i RA-rollen, men ni som
vill ha repetition ar ocksa
valkomna att anmala er. Tank
dock pa att utgangspunkten ar
att man ar nyborjare | Public 360.

"Classroom M212" by barbourians is licensed with
CC BY-SA 2.0. To view a copy of this license,
visit https://creativecommons.org/licenses/by-sa/2.0/

NU KAN BEVAKNINGAR
NOTIFIERAS

Efter uppgraderingen av Public
360 finns nu en mojlighet att
skapa bevakningar, som
genererar ett mail till den person
som ar satt som ansvarig for
bevakningen. Mailet skickas
under natten det datum som ar
valt som bevakningsdatum, sa
tank pa att datum kan behova
sattas nagra dagar innan den
deadline man vill bevaka.

NY MEDARBETARE

Den 1 oktober borjade Daniel
Reese som ny arkivarie vid Alr.
Daniel kommer framfor allt att
arbeta med e-arkivfragor. Han
kommer narmast fran en
anstallning som arkivarie vid
Forsmarks Kraftgrupp AB. En
utforligare presentation kommer |
nasta nummer.

FUNKTIONSBREVLADA FOR
ARKIVET

Air har nu en ny funktions-
brevlada for fragor som ror arkiv:
arkiv@slu.se . Om du vill begara
handlingar fran centralarkivet,
har fragor om arkivering och e-
arkiv, eller undrar om mojligheten
att leverera till CA sa ar det den
e-posten du ska anvanda.

BYTA SPRAK | P360

Tidigare kunde man andra
installningarna i Public 360 for att
vaxla mellan svenska och
engelska. | den nya versionen sa
foljer P360 installningarna for
sprak i webblasaren. Hur man
vaxlar sprak beror alltsa pa
vilken webblasare man
anvander. Sprakbytet paverkar
granssnittet | P360, men inte text
| t.ex. arendemening eller
kommentar.

Personalen pa Air:

Daniel
Reese

Christina Mats Karl
Nyberg Karlsson Pettersson

Huvudregistrator Arkivarie Arkivarie Arkivarie

reqistrator@slu.se

Maria
Sjolund

Arkivarie

Patrik Spanning
Westerlund

Arkivarie
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UTBLICK OVER INFORMATIONS- forandring vore mojlig och hur

HANTERINGEN FRAN DEN
MOBILA STATIONEN AR 2021

av Renata Arovelius

Som en nybliven pensionar och
med en fot pa ca 20% kvar till
slutet av aret har jag intagit den
privilegierade positionen att med
lite distans titta pa informations-
hanteringen.

Mycket har hant sedan slutet av
80-talet, det artionde da jag
inledde min yrkesbana som
arkivarie pa Riksarkivet, for att
sedan "ga ut till falt” och utveckla
informationshanteringen pa vart
excellenta universitet.

| ett ganska tidigt skede sag jag att
forutsattningar for en effektiv
hantering inte fanns pa plats. Det
fanns flera anledningar till det:

* Den formella regleringen hade
manga brister och gav lite stod i
det praktiska arbetet.

« Ett samlat grepp om
informationshanteringen och -
forvaltningen fanns inte och en
overblick var inte mojlig.

» Valutformade verktyg till stod for
hanteringen fanns inte pa plats.

« SLU:s arkivbildare, institutioner
och motsv. hade inte de
resurser som kravdes for att ta
hand om informations-
hanteringen.

» Forstaelsen for detta omrade
var, med sma undantag,
marginell.

Tillvaro som pensionar ar med
denna bild bara trevlig :-) och
bekraftar igen det som sagts
tidigare av andra och som jag
citerar garna:

| min vision over hur en

jag skulle vilja utforma detta
administrativa stod fanns tre
punkter:

"Om nagot fortjanar att utforas,
fortianar det ocksa att utforas
val”!

« Stod for hantering av
informationens hela livscykel
— fran klassificering,
registrering, processatgarder,
arkivering, bevarande och
tillgangliggorande.

 Lampliga verktyg for att
tillgodose informationens hela
livscykel.

 Overgang till elektronisk
hantering — digitala handlingar
och digitalt bevarande.

Ni alla har en mycket stor del i att
SLU:s informationshantering och
-forvaltning namns sa ofta som
ett mycket gott exempel pa
lyckade tillampningar, val
strukturerad organisation och god
framforhallning dar omvarlds-
bevakning och moderna metoder
ar sjalvklara.

Snart 27 ar senare glads jag at

att visionen ar pa plats och blev  Tack sa jattemycket och lycka till

en verklighet. Aven om det har framover!
tagit sin “lilla” tid, sa har SLU
idag: /Renata Arovelius

» Ett valfungerande centralt och
lokalt stod for
informationshanteringen.

* En lamplig implementering av
ett modernt verktyg for
hanteringen, Public 360. |

* En lamplig implementering av
stod for digitalt bevarande och
redovisning - DSpace/
Archivematica, snart
integrerat med Atom.

i\

|
g

Palitlig information ar grunden
for framtida forskning, kunskap
om var historia, granskning och

insyn, valgrundade beslut och

ett samhalle som lar och utvecklas.

hanteringen ersatts allt mer med
digitala handlingar. Elektroniska
signaturer ar mojliga och
anvandningen utvecklas
kontinuerligt, elektroniska
arbetsfloden som snart kommer
att omfatta ocksa e-arkivering
likasa.

Foto: Stadsarkivet

Ansvarig for
nyhetsbrevet

Patrik Spanning
Westerlund
patrik.spanning.westerlund
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DATA MANAGEMENT SUPPORT
(DMS) — STODFUNKTION FOR
DATAHANTERING INOM SLU

Far du fragor om arkivering och
publicering av forsknings- och
miljbanalysdata? Ska du registrera
data i Public 360 men &r oséker pa
hur? Vad ska du gora med insti-
tutionens datahanteringsplaner?

Vi som jobbar pa Data
Management Support (DMS)
stoder SLU:s medarbetare i att
hantera data fran forskning och
miljoanalys sa att de blir
anvandbara och tillgangliga over
tid. Dessa data utgor som
huvudregel allman handling och
omfattas av krav pa registrering,
arkivering och utlamning.

Forsknings- och miljoanalysdata
ska ocksa, i den man det gair,
goras oppet tillgangliga pa internet,
exempelvis via Svensk Nationell
Datatjanst som SLU ar med och
driver.

Ofta upprattar verksamheterna
datahanteringsplaner for att
underlatta tillampandet av god
hantering av data under
projektets gang och for att sakra
data for eftervarlden.

Du som har RA-rollen kan bidra
till god datahantering inom din
institution t.ex. genom att se till
att datasamlingar och
datahanteringsplaner registreras.
Till din hjalp finns rutin-
beskrivningen Datahantering for
RA-rollen
(SLU.bibul.2021.2.1.1.1A-8).

Inom DMS, som organisatoriskt
tillnor biblioteket, finns blandade
kompetenser och representanter
fran flera omraden, bland annat
fran Air. Vi samarbetar aven med
Juridik, IT, Grants Office m.fl.
Tveka inte att kontakta oss pa
DMS pa dms@slu.se ifall du har
fragor!

Besok ocksa garna DMS
webbsida och las mer om

datahantering.

Medarbetarna som jobbar for DMS.

INTEGRATION REACHMEE

P

_I ReachMee

rmient by Talantach

Startsida
Nytt projekt o

Ett projekt har paborjats for att
integrera SLU:s rekryterings-
system Reachmee med Public
360, sa att information om lediga
anstallningar, ansokningar och
andra handlingar i rekryterings-
arenden automatiskt overfors
mellan systemen.

LANKAR TILL GAMLA P360

| samband med uppgraderingen
av Public 360 sa andrades
adressen till systemet, vilket
innebar att alla lankar till gamla
P360 upphorde att fungera.
https://p360prod2-1.slu.se

ersattes av https://public.slu.se

De lankar till kontrakt som lagts
in 1 UBW har sedan tidigare
andrats, sa att de ska peka pa

#  den nya adressen till Public 360.

PSEE. Nu har IT-avdelningen ocksa
"M skapat en funktion for att styra
# % ¢ om fran den gamla versionen till

den nya, sa skulle det finnas

a8 1ankar till gamla P360 pa t.ex
Z4:8@ medarbetarwebben sa borde

Bildkalla: https://www.slu.se/site/bibliotek/publicera-och-analysera/arkivering-och-publicering-av-forskningsdata/dcu/

man nu automatiskt skickas
vidare till nya P360. | framtiden
kommer detta problem inte att
uppkomma, da den nya
adressen inte hanvisar till
servernamnedt.

Ansvarig for
nyhetsbrevet

Patrik Spanning
Westerlund
patrik.spanning.westerlund

@slu.se
Ankn: 1028
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NYHETER | PUBLIC 360

Public 360 har under hosten
uppgraderats till version 5.8, vilket
innebar att systemet har fatt ett
helt nytt granssnitt, och att vi inte
langre ar beroende av att anvanda
Internet Explorer som webblasare
for full funktionalitet. Istallet sa
rekommenderas ni nu att anvanda
nagon annan webblasare, t.ex.
Microsoft Edge eller Google
Chrome.

@ Historik 1{? Favoriter

Historik och favoriter finns nu
samlat i tva knappar, och sedan
valjer man om man om det ar
arenden, dokument eller annat
man vill se. Sokvagar till protokoll
finns nu samlade under Favoriter >
Dokument.

SLU ID syns numera |

oversiktsvyn for arenden, sa det
finns inte langre nagot behov av
att vaxla till den detaljerade vyn.

®

Korsreferenser till andra arenden
ligger som en egen ruta | over-
siktsvyn. En * markerar att det
finns referenser, annars visas

dar 0.

Arendereferenser (*)
Visa arendereferenserna kopplade till arendet

Ni maste numera alltid koppla
upp er via VPN for att komma at
Public 360 om ni arbetar pa
distans. En del har ocksa fatt
problem med att en
inloggningsruta kommer upp nar
ni startar Public 360. Det beror
pa en installning pa datorn, och
inte pa systemet i sig. Hor av er
om ni vill ha en instruktion hur ni
andrar installningen.

Hem - Redo for diarieféring »  Historik »  Arende: AnsSkan om bidrag for projekt "Den borrnasta gurkhatarens utbredning i Svealand”, startdatum 2021-10-...

| uppgraderingen tillkom nya falt
for forvaringsenhet. De ar ifyllda
med Public 360 som forvald
forvaringsenhet. Om
handlingarna hanteras helt
elektroniskt sa behover ni inte
andra det, daremot behover
vardet i faltet "Sparat pa papper/
media” andras till Nej.

Skulle delar av arendet vara pa
papper och andra elektroniska,
s.k. hybridakter, sa ar
forvaringsenhet fortfarande
P360, men "Sparat pa papper/
media” ska vara Delvis, och det
maste framga pa pappersakten
att den inte ar komplett utan att
vissa handlingar ar digitala.

For fysiska handlingar hanvisas
till lIopnummer pa arkivboxen,
vilket beraknas utifran informa-
tionsforteckningen.

For fragor om Public 360, kontakta
patrik.spanning.westerlund@slu.se

< Tillbaka till Historik ' 360° L Skriv in stko

‘o)
rd 4] Avancerad s8kning

@ Historik

E= Ansdkan om bidrag for projekt "Den borrnasta gurkhatarens utbredning i Svealand", startdatum 2021-10-01, slutdatum 2024-09-30, sokt belopp 8

000 000 SEK

13 2021-2415

Satt status Arendefunktioner

Processplan
Visar uppgifterna kopplade till drendet

Dokument (*)
Visa dokumenten kopplade till rendet

N kumen (+ I filer h
M Titel Status pa arbetsflode Pl d Kategori
Kontrakt gallande
bidrag fér projekt "D
orrndsta
gurkhatarens
2 5-2 thredning i k
vealand”, startdatum
021-10-01, slutdatum
024-09-30, sdkt
elopp 8 000 000 SEK
nsokan om bidrag for
rojekt "Den borrma
gurkhatarens
5 thredning i Utghend
ealand”, startdatum
021-10-01, slutdatum
, stkt
loj 10 000 SEK

Filer

Den nya Oversiktsvyn for arende.

'i}{ Favoriter

2z < o
Lelz Bevakningsdaum
Mera
Detaljer
Arendedetsljer
= Behandlas
arig er
Ansvarig persomn: FCM p360est.01
yddskod Allman handling
Informationsklass: Unclassified (Inget skyddsbehov)
tkomstgrupp .
Statu Till/fi Datum Forvaringsenhet: FE.ua.2012-2021-P:5
Klassificeringskod P forsk @ med
Projeks
Skapat datum: 2021-09-16
SLUID: SLU.ua.2021.4.1-2415
deext.. Reg rmas, F g 10-11 e :

Kommentar

Projekmnummer | UBW 854645654

Registrerat  Vetenskapsridet
Taggar
Visa taggar

Kontakter

a kopplade till arendet

Visa kontakiemna kopplade till arendet
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