Atertagande av ledighet/semester — manual for den anstillde

1. Registrera atertagandet 1 Primula sjdlvservice
2. Invénta beviljande frdn nirmsta chef

Detaljerad beskrivning:

1. Vilj min sida
Klicka pa ”Min sida” som du finner 1 vénsterspalten

Min sida (1) Sl
menu.externalLinks C Klicka pé “Min sida® Jw MEN TILL PRIMULA
N SJALVSERVICE

N

2. Vilj Rubrik
Klicka pa rubrik ” Atertag av ledighet /semester

Min sida (1) v

Anstaliningshistorik VA'LKOMMEN TILL PRIMULA
SJALVSERVICE

Barnledighet
Bisysslor
Ersattningar/kompled
Kompetensprofil
Kontrolluppgifter
Ledighet
Lénespecifikation
Mina drenden
Perscnliga instéliningar
Perscnuppagifter
Resor/utldgg

Semester

Sjuk/friskanmalan(1) Klick g
e o icka pa
Sjukvardsersattningar] "Atertag av ledighet/semester"

menu.bytLosen

Rtertag av \edighet?:s_e_mester




3. Fylli formuléret

+

Typ av arende: E\ter‘tagande av semester/annan ledighet
Befattning: 1 - 9852000 PERSONALAVDELNINGEN, LONEENHETEN (Lonespecialist)

Aranda-id

Ange vilken typ av Ange startdatum
ledighet du har fatt for den ledighet
beviljad och nu vill aterta FEN | GNEENHE, du vill aterta

~

Ange sista datum for
den ledighetsperiod
du vill aterta

Typ av ledighet A From Tom
2 | vl |

Orsak till 3tertagande:

- —

Ange orsak till varfor du vill
aterta din ledighet

Lénehandlaggares noteringar:

O Atgardat av lanespecialist

Anteckningar

- Medd/Bil

E Kasta
Valj mottagare om arendet ej skall fGlja det normala flodet

| V| @ Angra

|
| [Klicka pa "S__kicka"] H spara

S

Skicka




