Uppdaterad 210715 ES

Anvéndning av arbetsgivarintyg I Primula finns ett person/anstéllningssok, i vilken man soker fram
den anstéllning som ska skickas till arbetsgivarintyg.nu.

Arbetsgivarintyg

Parsannumimar Mamn

200612
Prson R Namn Angt.nr Organisation Bafartming Avsluta
20061201358 Elsa, Bolinder i deravdelring 1.4 ER

200812013763 Ellen, Ketokonen 1 deravdelring 1 4 ER Ratischel

20061201-7T7T98 Evert, Degenerston 1 Underavdeiring 1.4 ER Inkiipsanavarig
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Ange pariod som arbetsgivarintyget ska galla fse (1)
Pariad fr.om* Pariad L.o.m *

2071810 Fﬁﬂ 2071910 Fﬁﬂ

HAMTA INF SHICKA UPPG. TILL ARRETSGNVARMTYG W
e :

Vilj den anstdllning som ska skickas, samt ange for vilken period uppgifter ska skickas. Primula
anpassar inte skickad tidsperiod efter eventuell franvaro. Det &r upp till handldggaren att vilja korrekt
period. Om vald period avser flera anstéllningar skapas ett intyg per anstillning, som en anstillning
rdknas i detta fall sammanhéingande anstillningsperioder med samma omfattning, befattningskod och
begrinsningskod.

Det finns en informationsruta som anger vilka intervall som det 4r mojligt att ange perioder inom.
Informationen &r en hjilp, eftersom det inte &r tillatet att ange perioder utanfor anstillningen. Om ett
anstdllningsnummer ar ateranvént och det dr hal mellan anstillningsperioderna sa ridknas det som tvé
olika anstéllningar och kan ddrmed inte skickas samtidigt.

Varje gdng man skickar uppgifter om en anstéllning till arbetsgivarintyg.nu, sé skapas ett nytt intyg pa
arbetsgivarintyg.nu. Tidigare skickade intyg uppdateras inte.

For att skicka uppgifter till arbetsgivarintyg.nu for vald anstillning och angiven period, tryck pa
knappen *SKICKA UPPG. TILL ARBETSGIVARINTYG.NU"’. En dialog med en fraga om det finns
medgivande for att skicka uppgifterna visas. Man kan enbart skicka om man markerar Ja i den
dialogen.

Nar uppgifterna ar skickade till arbetsgivarintyg.nu, s maste man logga in dér for att granska och ev.
komplettera intyget, innan man skickar det till den anstéllde i arbetsgivarintyg.nu. Det dr d4ven mojligt
att skriva ut intyget ifrn arbetsgivarintyg.nu om man behdver ta ut det pa papper.
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Importerade intyg

Nedan listas de intyg som importerats frédn externt system, men ej
skickats in. Klicka i 6nskade intyg och valj signera for att skicka in
dessa. Intyg som inte validerar ar markerade med ett rott

utropstecken, Dessa fel mdste rattas manuellt innan de kan skickas in,

SIGNERA OCH GODKANN MARKERADE INTYG MED BANKID

Datum Personnummer Namn Tidsperiod Ta bort

I arbetsgivarintyg.nu visas en lista med intyg som é&r skickade dit for det foretag som ar valt.

For att Oppna ett intyg, klicka pa den rad du onskar ska 6ppnas. Nér intyget Oppnats kan du gora de
kompletteringar som behovs innan det skickas/skrivs ut.

Om det finns valideringsfel i intyget sé& visas det nér du 6ppnar intyget. Det finns &ven en mojlighet i
Primula att himta ut uppgifterna som skickas till arbetsgivarintyg.nu till Excel. Knappen "Hémta info’
hamtar uppgifterna och visar dessa i en Excelfil.

Uppgifterna visas pa samma sitt som den XML-fil som skickas till arbetsgivarintyg.nu.
Funktionaliteten dr bara tinkt som en kontrollpunkt/mojlighet att kontrollera vad som kommer att
skickas i det fall arbetsgivarintyg.nu inte ar tillgidngligt.

Slutlon

Ténk pé att slutloner som betalas ut ménaden efter avslutad anstéllning ska redovisas under
ersdttningar 1 arbetsgivarintyget.

Om slutlonen dnnu inte har lagts ut i Primula kan ni kontakta er 16nespecialist, s& hjilper vi till att
lagga ut slutlonen. Dérefter kan ni fa ritt belopp att redovisa under den sista anstéllningsmanaden.




