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Uppdragstillagg

- Uppdragstillagg for prefekt, bitradande prefekt och stallforetradande
prefekt hanteras av HR-specialisterna. Kontakta er respektive HR-
specialist for hantering.

- Beslut om uppdragstillagg som inte regleras i de av rektor faststallda
riktlinjerna fattas av HR-specialist pa uppdrag av rektor, dekan eller
prefekt efter samrad med personaldirektoren. Ett sadant beslut ska
foregas av information till de fackliga organisationerna.

« Processen beskrivs | nasta sida i denna lathund.
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Flodet och hantering for uppdragstillagg (ej prefekt, bitradande prefekt
och stallforetradande prefekt)
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Delegationsbeslutet
fattas av prefekt efter
samrad med HR-
specialist..

elegatlonsbeslutet
(anvand
delegationsbeslutsmallen)
fylls i av personalroll
utifran de uppgifter de fatt
fran prefekt/motsvarande.
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Delegationsbeslutet skrivs
under av
prefekt/motsvarande.
Prefekt/motsvarande
skickar beslutet tillbaka till
sin tilldelade HR-specialist

DeIegahonsbesIutet
granskas och skrivs unde
av HR-specialist. HR-
specialisten skickar
beslutet vidare till

respektive HR-

Kadm inistrator _/

Delegatlonsbeslutet Iaggs
upp av HR-admin. i
férhandlingswebben och
skickas vidare till
respektive I6nespecialist.

~ _/

Lénespecialisten lagger in
uppdragstillagget i
Primula och arkiverar
beslutet i personakten.
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