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Agressowebb - Primula

Overtid och kompensationsledighet
All 6vertid, mertid, schablontillagg (endast inst 135) och komp.uttag registreras i Agresso med
sarskilda tidkoder, se separat avsnitt ”Olika tidstyper”.
e Tiden gar sedan Over till Primula en gang per vecka (nar den &r attesterad och godkand).
e Registrerade timmar ska ALDRIG registreras i Primula sjalvservice ocksa utan bara i
Agressowebb.

OBS! Alla annan franvaro ska precis som idag registreras via Primula sjalvservice, se sarskilt avsnitt
”Olika tidstyper”.

Andrad tjinstgéring i % - tjanstledig/foraldraledig mm
Det finns ingen koppling mellan Primula och Agressowebb rorande din arbetstid.

Det innebar att om du ska vara helt eller delvis féraldraledig eller tjanstledig s& maste detta
meddelas bade i Primula och Agressowebb. Detta galler om det ar en dndring over en period och
inte bara for en dag eller tva.

Vid kortare férandring registreras tiden som vanlig franvaro enligt den strukturen av dig sjalv.

Om det ligger fel antal timmar i ditt arbetsschema utifran hur du arbetar sa kommer din beridkning
av flex att bli fel, darfor ar det viktigt att meddela dndrad tjanstgoring till din administrator innan
den trader i kraft.

Attlogga in
For att komma in i Agressowebb, sa gar du via knappen Verktyg och system som finns pa forsta sidan
medarbetarwebben.

Verktyg och system (klicka pa Logga in fdrst)

Verktyg och system (klicka pa Logga in first)

= Adato

& Agresso

& Agressowebb
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Min anstillning ~ Stdd & service  Uthildning, forskning, foma  Organisation & styming  Riktade sidor

start mw / verktyg / Agressowebb

Agressowebh

Aoressowebb anvands for tidsredovisning pa nagra enheter pa SLU.

& Kontaktinformation

ekonomisystem@slu.se

Lankar

Las mer om Agressowebb har.

Dela:

@ EPosT Ei racesook in  LINKEDIN m

SVARIG: WEBBREDAKTIONEN@SLU.SE

Under lanken ”Klicka har for att komma till Agressowebb” leder till inloggningsbilden for
Agressowebb och lanken “Las mer om Agressowebb har.” leder till de e-guider som finns och kan
vara till hjalp vid tidsregistrering och attestering av tidrapporter.

Man kan ocksa se alla guider inifrdn Agressowebb om man dndrar en internetinstallning i Internet
Explorer, se guide http://www.guider.nu/slu/209.guide
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UnNITe

Agresso

Anv.namn | 123ABC

Foretag SL

Losen [toootto|

INLOGGNING Har du glomt ditt 16senord?

Anv.namn: ir i de flesta fall sasmma som din Paletteinloggning [stora eller sma bokstaver, spelar
ingen roll].

Foretag: alltid SL

Lésenord: vid forsta inloggningen enligt mail eller ditt Anv.namn + en 1a i sma bokstéver, t.ex. om
ditt Anv.namn ar 123ABC sa blir ditt I16senord 123abc1.

Du kommer att uppmanas att byta till ett eget I6senord forsta gangen du loggar in, se guide
http://www.guider.nu/slu/208.guide

Fyll i ert gamla I6senord pa rad 1 och sedan ett nytt eget [6senord pa rad 2 och 3. Lésenordet maste
vara minst 7 tecken langt och helst innehalla bade stora och sma bokstaver samt siffror.

Om allt har gatt bra kommer ett meddelande upp om det och nu far man logga in med sitt nya
6senord.

Om du har glomt ditt I6senord sa kan du sjalv be om ett nytt via lanken till hoger om
inloggningsknappen, se guide http://www.guider.nu/slu/208.guide
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Forklaring struktur
Nar du loggat in ser Agresso ut enligt nedan.

e B L et T S

NITA Agresso ®v D SlU-test & 12%abev j

Meny

Egna instéllningar Favoriter 2

Din anstalining [&] Daglig tidregistrering
% Stall in startsida for Agresso Web

Tid och utldgg % Bytlosenord

Informationssidor

Rapporter

Nyligen anvant

(&l Daglig tidregistrering

| den vanstra kolumnen har du de menyknappar du har behorighgt till.

| mitten sektionen finns de undermenyer du har behdérighet till ynder respektive menyknapp. Nar
man loggar in sa hamnar man alltid under knappen ”Din anstallfing”, savida du inte har skapat en
egen startsida, se guide “Skapa egen startsida Agressoweb” htip://www.guider.nu/slu/210.guide.

Den ovre sektionen till hoger visar de sidor som du har markgrat som dina favoriter. Hur man skapar
en favorit se guide “Har ska du tidredovisa” http://www.guider.nu/slu/211.guide.

Den nedre sektionen till héger visar de sidor du nyligen anvgint.

Hogst upp i det hogra hornet finns en menyrad med féljande innehall:

®v OHv SlU-test @ 123abcwv

e Under hjartat ser du dina favoritsidor

—

] —

[A] Daglig tidrepistrering

e Under klockan med motsolspilen ser du de sidor du nyligen har anvant.

SLU-test mm 12

1]

e Nasta del i menyn visar i vilken miljé du ar inloggad i.
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Visar vem som ar inloggad och om du klickar pa v sa hittar du ”Logga ut”

[F| OmUNIT4 Agresso
E UNIT4ideas
|::°| Tangentbordsnavigering

[ Hislp
Logga ut

e Om du har fatt en post avvisad eller om du ar attestant och har poster att godkanna sa syns

det vid detta v som en ruta med en siffrai.

= ingen post att hantera = en post att hantera.

Menyknappar med undermenyer

Din anstallning

Din anstallning

Din anstallning Egna installningar

&l Daglig tidregistrering A Stall in startsida for Agresso Web

A Byt lésenord

Under menyknappen Din anstallning har du méjlighet att;

e Daglig tidregistrering dar all registrering av tid ska goras.
e Skapa en egen startsida, se guide "Skapa egen startsida Agressoweb”
http://www.guider.nu/slu/210.guide.

e Byta losenord
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Tid och utlagg

) . Tid
Tid och utlagyg
[&] Daglig tidregistrering

@ Dina tidrapporter

@ Dina saldon

Under menyknappen Tid och utlagg hittar du

e Daglig tidregistrering dar ansvarig chef kan se medarbetares registrering av tid
e Rapport dar du kan se dina inmatade varden, Dina tidrapporter
e Rapport som visar dina saldon, Dina saldon

Informationssidor

Informationssidor Globala informationssidor

@ E-guider Agressoweb
@ Manauls registering time

@ Manualer tidregistrering

Under menyknappen Informationssidor hittar du fér narvarande:

e E-guider som ror registrering och attestering av tid forutsatt att man tillater blandat innehall i
Internet Explorer, Se guide Se E-guider i Agressowebb http://www.guider.nu/slu/209.guide

och alla manualer som ror tidregistrering.

iZ  [E-guider Agressoweb X

SLU Guider for tidregistrering i Agresso. Adobe Flash Player krévs for att kunna spela e-guiderna. « Kontakta helpdesk: ekonomisystem@slu.se

'3 Tidregistrering i Agresso A
3 In English JL
) P3 Svenska sLu
I Sok
Visar 1 - 10 av 22 resultat.
1 ~ Attest faktureringsférsiag
Hur man attesterar/senareligger faktureringstimmar. =]
e Skapad: 2016-jun-07 13:16:36 - Medifierad: 2016-jun-14 13:11:28
2. F==———" Attestera/Avvisa - tidrapporten pa radniva per transaktionsrad.
Om du &r attestant eller kontrollant och vill godk&nna vissa rader men avvisa andra. =]
Skapad: 2015-jan-14 11:07:23 + Modifierad: 2016-jan-0' 150
EN ~ Attestera/Avvisa- hela tidrapporten pa huvudniva
©m du &r attestant eller kentrollant och ska gedkanna tidtransaktioner. B4
[ Skapad: 2015-jan-13 13:36:50 « Modifierad: 2016-jan-07 08:52:47
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e Manualer tidregistrering ar en lank till medarbetarwebben dar alla manualer som ror

tidregistrering finns samlade. Bade for tidregistrerare och administratérer.

i2  Manualer tidregistrering X

sLU

«ch servics for medarbetare pd SLU

Ekenomi

Ekonormihandboken  Ekonomisystemen  Budget & finansiering  Inkip & fakturahantering  Kantakt

Rapporter

Rapporter

| gkonomisystemeat 2gressc / Tidredovisning

Tidredovisning

" SOK PERSONAL ﬁ MENGLISH Q@ AMDRASLU-WEBEAR o
J. Min anstallning  Stod & service  Uthildning, forskning, foma  Organisation & styming  Riktade sidor

All tidredovisning inom SLU sker i ekonomisystemet Agresso. Institutionen fér Akvatiska
resurser har tidredovisat 1 Agresso sedan ar 2011 och fran och med &r 2016 anvinds
modulen dven av ArtDatabanken och IT-avdelningen.

Agresso anvinds dven fdr SLU:s redovisning och fdr att skapa kundfakturor. Information om
dessa delar av Agresso behandlas inte hir utan du kan ldsa om detta pd sidan Ekonomisystemet
Agresso.

Inloggning
Tidredovisningen sker i webbportalen Agressowebb. Du hittar inloggningen under
WVerktyg och system.

Manualer for tidredovisning

For dig som tidredovisar
= Registrering tid
» Registering time (manual in English)
» Ta ut komp.timmar i pengar (galler enbart inst. fér Akvatiska resurser)
» Uppféljningsrapporter under Informationssidor

Globala rapporter

f& Tidrapporter

’E Ej attesterade tidrapporter

Flexsaldo per person, totalt

Mina saldon

@
’E Kompsaldo per person, totalt
@

sk 0 -

»

Beroende pa vilken institution du tillhor och vilken roll du har sa kan du ha behdorighet till

menypunkten Rapporter. Vilka rapporter man har tillgang till skiljer sig fran institution till institution.

Om du har behdérighet till ndgra rapporter sa finns det en guide som kan vara till hjalp, Rapporter —
sokmojligheter och funktioner http://www.guider.nu/slu/443.guide.

Version 1.5

2016-07-15


http://www.guider.nu/slu/443.guide

Sida 10 av 19

Flera flikar 6ppna samtidigt.
Man kan arbeta med flera sidor samtidigt da varje sida 6ppnar sig som en egen flik.

T.ex. nedan har jag 6ppnat att jag vill byta I6senord, vill tidregistrera och titta pa en rapport
samtidigt.

= |
For att komma till menyknapparna klickar du pa J som ar fliken langst till vanster.

T

UNIT4 Agresso

g} Daglig tidregistrering X ‘ Byt losenord X Kontroll momsrapport X

Registreringsbilden

Klicka pa ”Daglig tidredovisning” som finns under menyknappen ”Din anstallning”. En egen flik
Oppnas i Agresso.

Forklaring falt

iE  Daglig tidregistrering X

Tidrapport for @ # Saldolista @

* Namn testsson, test - © Y =
TEST Flexsaldo 245
* Period 201551 [ - Kompsaldo 150
201551 Status Utast Schablontidssaldo 0,00
Mormaltimmar 27,23 Uppdatera
[ 2 rbetstimmar @
; Man Tis Ons Tor Fre Son
il 12-14 12-15 12-16 12-47 12-18 12-20 T
Frin 08:00 08:00 08:00 08:00 oeo0 [NGGTEGEEa 0
il 16:20 16:20 1820 16:20 1400 GGG 0
Aterstiende timmar 587 587 587 587 375 0,00 27.23
Uppdatera
Tidtransaktion
Zoom | Tidod Progckt | Akfwitst | Beskivning Kst Tidsenhet (4o, ea B e oo S
Laggtill | Tabort = Kopiera =]
1. Tidrapport for:
Tidrapport for
.
Mamn | estsson, test] - |
TEST
* Peri _
eriod 201551 x
. Status -
201551
Mormaltimmar 27,23
Version 1.5 2016-07-15
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Falten visar vem som tidrapporten géller for, vilken vecka (period) man ska tidregistrera pa, hur
manga timmar man ska arbeta enligt sitt schema i vald vecka (normaltimmar) och vilken status
veckan har for narvarande.

2. Saldolista:

2 Saldolista
Saldo Enh Farslag Behandlad Uppdaterad Totalt
Flexsaldo Timmar 0,00 0,00 69,81 69,81
Kompsaldo Timmar 0,00 0,00 0,00 0,00
Schablontidssaldo Timmar 0,00 0,00 0,00 0,00
Uppdatera

| rutan ser man sina olika saldon. Antal synliga kolumner kan variera mellan olika institutioners.
Kolumnforklaringar:

Forslag = e] attesterad overford tid

Behandlad = attesterad men ej 6verford tid.

Uppdaterat = attesterat och 6verford tid.

Totalt = det totala saldot for respektive saldotyp.

3. Arbetstimmar:
Har visas hur manga timmar per dag som ar normaltid enligt sitt schema.

[ # Arbetstimmar
Mén Tis Ons Tor Fre Lor Sén
e 13-14 12-15 12-16 1247 13-18 13-19 12-20 £
Aterstaende timmar 587 587 587 587 375 000 0,00 723

Uppdatera

4. Tidtransaktion:

Tidtransaktion
) ) ) i Mén Tis Ons Tor Fre i Sén
A Tidkod Projekt famicn | Bl Kst  Tidsenhet han T Ons o T b A%, 3%, sum
O @ g |-m= = ~ | B/ Normaltid Timmar 000 000 000 000 000 000 000 000 B
Normaltid
b3 000 000 000 000 000 000 000 000
Légotill Tabort Kopiera B

Har registreras all tid i timmar och hundradelar, ej minuter.

Lathund minuter oversatt till 100-delar

(avrundat)

Minuter 100-delar
5 8
10 17
15 25
20 33
25 42
30 50
35 58
40 67
45 75
50 83
55 92
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Arbetstimmar
| mitten av registreringsbilden finns ett falt "Arbetstimmar”, om man vill se sin arbetstid per dag sa
klickar man pa v till vanster om rubriken.

‘ betgammar
A betstimmar
Man Tis Cns Tor Fre Lor Sén
1= 12-14 12-15 12-16 12-17 12-18 12-19 12-20 S
Aterstaende timmar 5,87 587 587 587 3,75 0,00 0,00 27,23

Uppdatera

Se guide Tidregistrering http://www.guider.nu/slu/444.guide, om hur detta avsnitt fungerar nar man
registrerar tid.

Registrera tid
Bra att tanka pa ar att anvanda TAB-knappen vid forflyttning mellan falten.

For att se hur man tidregistrerar se guide Tidregistrering http://www.guider.nu/slu/444.guide

Alla falt och knappar forklaras i guide Tidregistrering, falt- och knappforklaringar
http://www.guider.nu/slu/212.guide

Né&r du kommer in pa sidan sa star det default att det dr du som ska redovisa tid.

Vilj vecka i Period om det behovs, default varde ar aktuell vecka utifran dagens datum.

Tidrapport for

* Mamn testsson, test - B
TEST

* Period # 201551 |4 - Status Utkast -
201551

Mormaltimmar 27,23

Om du inte vet vilken vecka du ska tidredovisa for sa kan du soka via falthjalpen. Valj - till hoger
om periodrutan. Se guide Olika sokalternativ http://www.guider.nu/slu/213.guide om du behover
hjalp med att soka fram perioder.

Normaltimmar visar hur mycket du ska arbeta enligt schema denna vecka och sa lange du inte anser
dig helt klar med tidrapporten ska den ha status ”Utkast”.

Tidtransaktion
Zoom Tidkod Projekt Alktivitet Beskrivning Kst Tidsenhet il\;_é& 1 ;_‘515 12:‘155 11?{? 1;[? 3 15?&; 152?50 Sum
O @ D - = ~ H| Normaitid Timmar 000 000 000 000 000 000 000 000 H
Normaltid
z 0,00 0,00 0.00 0,00 0,00 0,00 0,00 0.00
Laggtill  Tabort Kopiera 7]
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http://www.guider.nu/slu/444.guide
http://www.guider.nu/slu/444.guide
http://www.guider.nu/slu/212.guide
http://www.guider.nu/slu/213.guide

Sida 13 av 19

Inledningsvis har tidrapporten ingen rad som du kan borja registrera tid pa sa du borjar med att
klicka pa knappen ”Légg till” som finns till vanster under avsnittet.

Behover du fler rader s& klickar du fler gdnger pa knappen ”Lagg till”. Ovriga knappar se sarskild
guide nr 212 via lank ovan.

Om du behodver hjalp med hur du ska séka efter tillgangliga koder se guide Olika s6kalternativ
http://www.guider.nu/slu/213.guide.

Nedan koder ska alltid fyllas i.

Tidkod

Tidkod = N (normaltid) ligger alltid som forslag och ska anvandas for all normal arbetstid.

For overtid, mertid, schablontillagg och komp.uttag ska sarskilda tidkoder anvandas, se avsnitt “Olika
tidstyper” i detta dokument (for inst 135 ska annan tidkod dven anvandas vid all franvaro).

Vid behov av annan tidkod gar det bra att skriva den direkt i faltet for tidkod eller att s6ka fram
tillgdngliga varden — se guide Olika s6kalternativ.

Projekt/Arbetsorder
Beroende pa institution sa ar antingen faltet for projekt eller faltet for arbetsorder synligt och ska
fyllas i.

Fyll i numret manuellt, eller s6k efter numret via knappen till hdger om rutan for projekt eller via
rullisten om du har tillgang till den. Se guide Olika s6kalternativ om du behéver hjalp.

Aktivitet
Aktivitet ska alltid fyllas i. Man kan bara vélja de aktiviteter som finns kopplade till valt
projekt/arbetsorder.

Fyll i numret manuellt, eller s6k efter numret via knappen till hdger om rutan for projekt eller via
rullisten om du har tillgang till den. Se guide Olika s6kalternativ om du behéver hjalp.

KST
Kst kommer automatiskt och kan bara dndras i de fall ett projekt har flera giltiga kst och om faltet ar
Oppet for andring.

OBS! Om projektet ska ha annat kst &n det som ligger default maste detta dndras innan tidrapporten
klarmarkeras. Fyll i korrekt kst eller sok fram giltigt kst via knappen till h6ger om rutan for kst.

Timmar
Slutligen ska du lagga in din arbetade tid pa respektive datum pa det valda projektet/arbetsordern.

Status pa tidrapporten
Sa lange du inte ar helt klar med tidrapporten sa ska ALLTID status vara ”"Utkast”, férst nar du kdnner
dig helt klar ska du dndra status till “Klar” innan du sparar.

Version 1.5 2016-07-15
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Spara tidrapporten

Du maste alltid spara tidrapporten via knappen SPARA for att behalla inlagda varden. Knappen hittar
du langst ner till vinster pa fliken. Ovriga knappar se guide Tidregistrering, filt- och
knappforklaringar http://www.guider.nu/slu/212.guide

Rensa Farhandsgranska utskrift Kopiera tidrapport

FLEX

Om totalt inregistrerad tid avviker fran normaltimmar enl. schema sa beraknar Agresso fram ett
flexsaldo pa mellanskillnaden. En ny rad skapas automatiskt i tidrapporten samtidigt som man sparar
om status ar andrat till KLAR.

[ (%] N ¥Hl¥llnl  4uu Metoder och rutiner Y11UUDU Limmar uuu Uy 1,50 2Zuu vuu

| =] FLEX FLEX FLEX Flexsaldo 9110001 Timmar -0,13 087 -0.63 -0.13 -0,25 -0,27

rutan for saldo uppdateras aktuellt flexsaldo genom att man klickar pa knappen ”Uppdatera”.

# Saldolista
Saldo Enh Forslag Behandlad Uppdaterad Totalt
Flexsaldo Timmar 0,00 0,00 69,81 69,81
Kompsaldo Timmar 0,00 0,00 0,00 0,00
bablogtidecaldo Timmar 0,00 0,00 0,00 0,00
Attest

Nar tidrapporten har status KLAR och sparas sa gar veckan ivag for attest till respektive
attestansvarige.

Sa lange en vecka har status KLAR eller UTKAST kan korrigeringar goras, star det daremot OVERFORD
gar inte det, utan man far ratta pa en annan vecka eller ta hjalp av sin administrator.

Var noga med att skriva orsak till korrigeringen i beskrivningsfaltet. Redan attesterade transaktioner
blir utgraade och kan inte rattas utan da maste nya rader laggas till istallet.

Skapa en mall-vecka

Om man arbetar med ungefdr samma projekt varje vecka eller om man faststéller vilka
projekt/arbetsordrar man ska arbeta i under aret sa kan man bdérja med att lagga upp alla
kombinationer man tror sig komma att arbeta med under aret i arets forsta vecka.

Sedan lagger man in alla timmar som man har arbetat just den valda veckan pa de projekt/aktiviteter

III

man har arbetat i, innan man sparar enligt samma rutin som i ovan kapitel "Registrera tid”.

Nar rapporten ar klar sa kommer det formodligen finnas ett antal rader i rapporten som inte har fatt
nagra timmar, dvs. har varde 0. Dessa tomma rader gar inte for attest, men de kommer att synas
som utgraade rader hos attestanterna.

Utga fran en kopierad tidrapport
Om du har skapat en mallvecka eller bara vill ateranvanda en tidigare registrerad vecka sa boérjar du
med att fylla vilken period du ska registrera.
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Sedan klickar du pa knappen ”Kopiera tidrapport” som finns i raden av knappar langst ner pa
fliken/sidan.

Rensa Forhandsgranska utskrift I Kopiera tidrapport IRensa tiden Export Importera styrningar Fler tgarder a

;://agweb?2-1.slu.se/agrtest/ContentContainer.aspx ?type=topgen&menu_id=TS294&activityStepld=1-1&client=SL#
== S || e S A T L -_— |~ |

En ruta 6ppnas och dar valjer du den period som du har skapat mallveckan i eller en annan tidigare
registrerad vecka. OBS! bocken i rutan fér Rensa tiden ska ALLTID vara ibockad, sa att inga inlagda
timmar kommer med. Avsluta med att klicka pa knappen OK. Nu kan du ldgga in dina arbetade
timmar, om det saknar nytillkomna projekt/aktiviteter sa ar det bara att ldgga till dessa via knappen
Lagg till. For mer hjalp se guide "Kopiera tidrapport.....” http://www.guider.nu/slu/438.guide.

Kopiera tidrapport
Period
Period 201549 x |~
Rensa tiden "3
OK | Mbryt

Avvisad rapport

Om attestanten anser att inlagd tid ar fel sa kan attestanten avvisa hela tidrapporten eller en eller
flera rader. Du far ett mail om nagon attestant har avvisat poster och da ska du logga in i

i vE

Agressowebb, hamta upp den avvisade posten via den évre menyrader vid v-et

Ta hjalp av guide Avvisad rapport http://www.guider.nu/slu/441.guide, som visar hur det fungerar.

Olika tidstyper

Normal arbetstid
Normal arbetstid registreras ALLTID mot tidkod ”N” féljt av det projekt/arbetsorder, aktivitet och kst
(fylls i av Agresso) man har arbetat i.

Franvaro (ej komp.uttag)
Har ar det lite olika beroende pa vilken institution man tillhor.

Ingen 6verforing till Primula sker for dessa timmar utan registrering ska ske i Primula sjalvservice
ocksa.

Inst Akvatiska resurser
Registrering av franvaro ska ske via tva olika tidkoder, FRAN eller SEM. For tidkoden FRAN ska sedan
aktuell aktivitet valjas som férklarar franvaron.

Bl vidked Beskrivning
24 Owrig frénvare (gj semn, flexuttag eller komputtag)

55 |SEM Semester

Version 1.5 2016-07-15


http://www.guider.nu/slu/438.guide
http://www.guider.nu/slu/441.guide

Sida 16 av 19

Ovriga institutioner
Registrering av franvaro ska ske via tidkod “N”, normal arbetstid, foljt av for institutionen avsett

projekt/arbetsorder. Sedan ska den aktivitet valjas som bast stammer med din franvaro.

g

900 Fardldraledig
901 Lakarbesok
502 Semester
903 Sjuk

904 Tjanstledig
905 VAB

306 Cwrig franvaro
Komp.uttag

All komp.uttag ska vara godkand i férvag av din chef innan registrering sker.

Timmar som registrerats som komp.uttag 6verfors till Primula via fil en gang per vecka, sa ingen
registrering av dessa timmar ska ske i Primula sjalvservice.

Héar ska man sarskilja pa typ uttag i tid; vanligt komptidsuttag, mertidsuttag eller schablontidsuttag.

Varje institution har egna tidkoder for att bokféring ska ske mot ratt inst. Ovriga koder fylls p&
automatiskt av Agresso.

-

Begrepp |TIDP{OD v | Tidkod tid «

Begr.virde Beskrivning
?
1 KOMP Uttag dvertid kormnp inst 135

2 |KOMP1 Uttag dvertid komp inst 911

3 KOMP2 Uttag &vertid komp inst 935

4 KOMPM Uttag mertid inst 135

5 KOMPM1  Uttag mertid inst 911

KOMPMZ | Uttag mertid inst 933 l
7 |KOMPS Uttag schablontid inst 1353

Overtids- och mertidsuttag minskar kompsaldot och schablontidsuttag minskar schablonsaldot.

Overtid/ Mertid

All 6vertid/mertid ska vara godkand i forvag av din chef innan registrering sker.

Timmar som registrerats som enkel/kval dvertid eller mertid 6verfors till Primula via fil en gang per
vecka, sa ingen registrering av dessa timmar ska ske i Primula sjélvservice.
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Eearepp |TIDI{OD v| Tidked tid och projekt
Begr.virde Beskrivning

?

|1 EMKELP Enkel Gvertid pengar

| 2 ENKELT Enkel Gvertid ledighet
3 |EVALP Kvalificerad dvertid pengar

| 4 KVALT Kvalificerad Gvertid ledighet

|3 MERTIDT Mertid ledighet

| & MERTPDT Mertid | pengar deltidsanstalld
7 |MERTPTIL Mertid | pengar tjdnstledig

Ovan overtidskoder finns att registrera tid pa, samma for alla institutioner som far registrera
dvertid/mertid.

Efter vald kod fyller man i det projekt/arbetsorder, aktivitet och kst (fylls i av Agresso) man har
arbetat i.

Enkel 6vertid: Beordrat Gvertidsarbete som intraffar pa vardagar fram till kl. 22:00. Kompenseras
enligt 1 timme ger 1.5 timmes ersattning i tid eller pengar beroende pa vald tidkod.

Kvalificerad: Beordrat 6vertidsarbete som intraffar pa efter kl 22:00 pa vardagar och pa helger.
Kompenseras enligt 1 timme ger 2 timmars ersattning i tid eller pengar beroende pa vald tidkod.

Mertid: Beordrat mertidsarbete for de som arbetar deltid.

Kompenseras enligt 1 timme ger 1 timmes ersattning i tid eller pengar beroende pa vald tidkod.
OBS! Vid val av kod for ersattning i pengar ar det viktigt att valja ratt tidkod beroende pa om man ar
tjanstledig eller deltidsanstalld.

Schablontillagg (endast for akvatiska resurser)

Ersattning registreras med det antal timmar som galler for respektive forrattning.
(Halva antalet timmar utgar om foérrattningstiden ar kortare an sex timmar).
Uppsattningen koder foljer Fiskeriverkets.

Begr.¥adrde Beskrivning

)

Z ANCYESTP Kustpopulationer /LW TY | pengar 3,5 tim)'dag
2 ANCYEUSTT Kustpopulationer LW TY i tid 3,5 tim/dag

3 ATLAMDSYP Atlandoscandisk survey | pengar 5 timfdwgn
4 EBIASP Argos, BIAS | pengar 5 kim/dwgn

5 BIAST Argos, BIAS i tid 5 timj/dygn

& BITSP Argos, BITS i pengar 3,5 tim/dag

7 BITST Argos, BITS i tid 3,5 tim/dag

8

FORHAREGRP  Fdrhandling arbetsgrupp EU i pengar 2,5 tim/dag

2 Firhandling arbetsgrupp EJ i tid 2,5 tim/dag

L0 FORHREGF Farhandling pd uppdrag av regeringen i pengar 5 timfdag
L1 FORHREGT Farhandling pd uppdrag av regeringen i tid S timfdag
LZ HYDKUSTP Hydroakustik, (kusknara watken) | pengar 6 bimfnatt

13 HYDKUSTT Hydroakustik, (kuskndra watten) i bid 6 kimfnatt

L4 HYDROAKP Hydroakustik ach tr8lning | pengar S tim/natt

15 HYDROAKT Hydroakustik ach tr8lning i tid S tim/natt

F TRTSNAGP Arans. TRTS dan i nennar 3.5 Fmddan
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ANCYKUSTP
ANCYKUSTT

ATLANDSYP
BIASP
BIAST

BITSP
BITST

FORHARBGRP
FORHARBGRT
FORHREGP
FORHREGT

HYDKUSTP
HYDKUSTT

HYDROAKP
HYDROAKT

IBTSDAGP
IBTSDAGT

IBTSNATTP
IBTSNATTT

INHFARTYGP
INHFARTYGT

LANDBFALTP

LANDBFALTT

OMBPROVP

OMBPROVT

SMASJOARP

SMASJOART

STORSJOARP
STORSJOART
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Kustpopulationer/UWTV i pengar 3,5 tim/dag
Kustpopulationer/UWTV i tid 3,5 tim/dag

Atlandoscandisk survey i pengar 5 tim/dygn
Argos, BIAS i pengar 5 tim/dygn
Argos, BIAS i tid 5 tim/dygn

Argos, BITS i pengar 3,5 tim/dag
Argos, BITS i tid 3,5 tim/dag

Forhandling arbetsgrupp EU i pengar 2,5 tim/dag
Forhandling arbetsgrupp EU i tid 2,5 tim/dag
Forhandling pa uppdrag av regeringen i pengar 5 tim/dag
Forhandling pa uppdrag av regeringen i tid 5 tim/dag

Hydroakustik (kustndra vatten) i pengar 6 tim/natt
Hydroakustik (kustnara vatten) i tid 6 tim/natt

Hydroakustik och tralning i pengar 5 tim/natt
Hydroakustik och tralning i tid 5 tim/natt

Argos, IBTS dag i pengar 3,5 tim/dag
Argos, IBTS dag i tid 3,5 tim/dag

Argos, IBTS natt i pengar 5 tim/natt
Argos, IBTS natt i tid 5 tim/natt

Inhyrda forskningsfartyg i pengar 3,5 tim/dag
Inhyrda forskningsfartyg i tid 3,5 tim/dag

Landbaserat faltarbete Kustlaboratoriet i pengar

2 tim/dag, 1 tim/dag vid ryssjefiske, 3 tim/natt, 4 tim/dag vid helgdag
Landbaserat faltarbete Kustlaboratoriet i tid

2 tim/dag, 1 tim/dag vid ryssjefiske, 3 tim/natt, 4 tim/dag vid helgdag

Ombordprovtagning i pengar 6 tim/dag
Ombordprovtagning i tid 6 tim/dag

Provfisken i sma och medelstora sjdar i pengar 3-6 tim/dag, 2 timmar
extra/helgdag

Provfisken i sma och medelstora sjoar i tid 3-6 tim/dag, 2 timmar
extra/helgdag

Provfisken i stora sjoar i pengar 3-6 tim/dag, 2 timmar extra/helgdag
Provfisken i stora sj6ar i tid 3-6 tim/dag, 2 timmar extra/helgdag
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UKFALTT Faltarbeten inom Utredningskontoren i tid 1 tim/dag, 3 tim/natt
UKFALTP Faltarbeten inom Utredningskontoren i pengar 1 tim/dag, 3 tim
FLEX

Berdknas automatiskt av Agresso nar man byter status till KLAR.
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