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Tidplan for kvartalsbokslut, kvartal 1 2026

I kvartalsbokslutet finns mer tid for bokforing och kontroller &n vid ett vanligt
manadsskifte. Syftet ar att sakerstélla hog kvalitet pa redovisningen, vilken ligger
till grund for saval lokala som centrala analyser och prognoser.

De datum som gdller for kvartalsbokslutet finns upplagda i kalendern
Ekonomiroller. Tidplanen finns &ven i Excelformat, se bilaga Tidplan
kvartalsbokslut 1 2026”. Observera att dokumentet har tva flikar, dels en dversikt
dag for dag och dels en detaljerad tidplan med information om kontaktuppgifter
och lankar/mallar att anvénda.

| kvartalet ska checklistan for manadsbokslut prickas av vid institutionen for att
dokumentera att kontrollerna ar gjorda. Checklistan ska sparas ned pa den SLU-
gemensamma arbetsplatsen for bokslut, Ekonomiroller, i dokumentbiblioteket for
bokslutsspecar under mappen 1. Checklistor - Alla dokument (slu.se).

Du hittar manadschecklistan under Bokslut/manadsavstamning, punkt 9, pa sidan
Ekonomi pa medarbetarwebben. Du kan ocksa klicka pa lanken nedan:

Blanketter for ekonomihantering | Medarbetarwebben (slu.se)

Nedan finns exempel pa sadant som ska vara bokfort vid kvartalet.
e Kostnader ska vara fordelade till ratt redovisningsomrade.
e Periodiseringar pa éver 100 000 kr ska vara bokférda.
e Anslaget ska vara fordelat enligt beslut.
e Omforingar av bidrags- och uppdragsintakter till partnerprojekt ska vara
e bokforda.

e Nya kontrakt ska vara registrerade i projektregistret.

Ev. fragor stélls till redovisning@slu.se

SLU Ekonomiavdelningen, Box 7086, 750 07 Uppsala
Org.nr 202100-2817
https://internt.slu.se/stod-service/admin-stod/ekonomi/


https://internt.slu.se/stod-service/admin-stod/ekonomi/kalendrar/kalender-ekonomiroller/
https://arbetsplats.slu.se/sites/adm/adm-roller/Ekonomi/Delade%20dokument/Forms/AllItems.aspx?RootFolder=%2Fsites%2Fadm%2Fadm%2Droller%2FEkonomi%2FDelade%20dokument%2F1%2E%20Checklistor&FolderCTID=0x0120007E70D609BB46E3488540F03E6C7EF7E2&View=%7B6179D649%2D5A5A%2D43E6%2D95F9%2DC686C344CED5%7D
https://internt.slu.se/stod-service/admin-stod/ekonomi/blanketter/
mailto:redovisning@slu.se
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Disposition av 2025 ars resultat — senast 13 mars

Resultatet som uppstod 2025 ska disponeras och omforas till balanserad
kapitalforandring for alla institutioner/avdelningar som har haft verksamhet under
aret. Det finns en sarskild dispositionsrapport for detta &ndamal som alla
institutioner ska anvanda. Rapporten finns tillganglig i ekonomisystemet (ERP) pa
arbetsytan Excelmallar” (Gemensamt/Dokumentarkiv/ Excelmallar).

Rapporten

I rapporten finns en instruktionsflik som beskriver hur du jobbar med rapporten.
Rapporten kommer, efter att den laddats upp, att ge ett forslag till disposition.
Onskas inga andringar kan rapporten skickas in som den ar, men det ar mojligt att
gora avvikelser fran forslaget om sa 6nskas. Observera att det endast ar avvikelser
som ska registreras i rapporten.

Awvikelser fran forslaget: Det ar mojligt att disponera om kapitalet inom
institutionen pa annat sétt an foreslaget, sa lange kapitalet disponeras om inom
samma redovisningsomrade (forskning, fortlopande miljoanalys, grundutbildning)
och inom samma finansieringstyp (anslags- och bidragsfinansierat respektive
avgiftsfinansierat). Ett underlag som kort beskriver anledningen till
omdisponeringen behdver i dessa fall bifogas. | mallen finns inbyggda kontroller
som uppméarksammar dig pa nar du behdver bifoga underlag.

InlAmning

Dispositionen ska beslutas av prefekt/motsvarande genom digital underskrift
(EduSign). Exceldokumentet och signerad pdf ska skickas in till
ubwinlasning@slu.se senast den 13 mars. Inskickade filer som kommer into m 13
mars kommer att lasas in i period 202503 om fullstandiga underlag finns. Vid
oklarheter kontaktas institutionen. De rapporter som inte har kommit in i tid
kommer att bokféras enligt det férvalda alternativet i rapporten. Mer information
om arbetet med resultatdisposition finns i ekonomihandbokens kapitel 12.7.1.1.

Efter att resultatdispositionen ar bokford

Efter att rapporten ar bokférd kan kapitalet disponeras om med konto 2992. En
bokforingsfil skickas till ekonomiavdelningen. Prefektbeslut och ett forklarande
underlag inklusive berékningar till varfér man disponerar om maste finnas innan
bokféring sker. For mer information och konteringsexempel se
ekonomihandbokens avsnitt 12.7.

Vid fragor mejla redovisning@slu.se
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Digitala ekonomiutbildningar

Nu finns en serie digitala introduktions- och grundutbildningar riktade till de
ekonomiadministrativa rollerna tillgédngliga via ekonomiavdelningens kursportal.
Under 2025 publicerades de forsta utbildningarna och i dagarna har nu ytterligare
tva utbildningar tillkommit i utbudet: grundkurs for vergripande ekonom och
grundkurs for projektekonomer.

Foljande utbildningar finns nu tillgangliga i kursportalen:

e Introduktion till SLU fér ekonomer
e Introduktion for ekonomer

e Introduktion till Proceedo

e Ekonomisystemet Unit4 ERP

e  Grundkurs for ekonomiregistrerare
e Grundkurs for projektekonomer

e  Grundkurs for 6vergripande ekonom
o Grundkurs for anlaggningsansvarig
e LOU

e E-handel

e Ekonomisk attest

Kursportalen nar du via ekonomisidorna pa medarbetarwebben.

De digitala utbildningarna dr tillgdngliga for alla via kursportalen, men den som
tilldelats en administrativ ekonomiroll kommer att fa ett mejl med en lank till for
rollen aktuella utbildningar i samband med rolltilldelningen.

Vid fragor, kontakta ekonomisystem@slu.se
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https://guider.nu/slu/portal/Kursportalen?returnURL%5B%5D=Start&returnURL%5B%5D=SLUstart
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