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Innehéll:

e Unit4 ERP stangt 10-12 september for uppgradering
e 2025 ars projektdversyn — senast 10 oktober
e HOojd beloppsgrins for kontraktsprojekt

Unit4 ERP stangt 10-12 september fér uppgradering

Den 10-12 september dr Unit4 ERP sténgt for uppgradering. Stingningen innebér
att ingen har tillgang till systemet varken for uppfoljning, tidrapportering, manuell
bokforing eller bokforing via Excel. Nagon gang under fredagen den 12 september
kommer den nya versionen att bli tillgénglig och vi meddelar detta via e-post.

Stangningen innebdr ocksa att vi inte kan skicka betalningar. Passa darfor pa att ta
hand om fakturor och leveranskvittera bestillningar i Proceedo sé att sa mycket
som mdjligt kan séndas till bank for betalningsbevakning i vecka 36. Senast
mandag 8 september ska fakturorna vara attesterade for att komma med i
bankséndningen den 9 september. Nista betalningstillfille planeras till den 15
september. Proceedo kommer att vara tillgingligt och bestéllningar och fakturor
kan hanteras dven nir U4 ERP ér stingt. Endast mojligheten till utbetalningar
paverkas.

For ekonomisk uppfoljning hénvisar vi till LINS.

Vid fragor, kontakta ekonomisystem@slu.se.

2025 ars projektoversyn — senast 10 oktober

Projektoversynen ar en arlig vardering av uppdrags- och bidragsfinansierade
projekt med kontrakt. Oversynen utgér en viktig del av SLU:s administrativa
kvalitetssdkring av bidrags- och uppdragsfinansierade projekt, och genomfors pa
institutionsniva.

Syftet med dversynen ér dels att avgora vilka projekt som ér pagaende respektive
vilka som ska resultatforas och avslutas, dels att sékerstdlla att dispositionstiden for
medlen inte har gétt ut. Institutionen fér ocksé en bild av hur langt fram i tiden man
har aktiva projekt.
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Ta ut rapport

En sérskild rapport ska anvindas for projektoversynen. Rapporten, som éar i
Excelformat, tas ut via ekonomisystemet ERP webb (Arbetsyta projektekonomer/
Uppfoljning/Per institution/ Projektdversyn). Arets rapport ska tas ut per sista
augusti.

Rapporten innehaller ett forsattsblad med information om vad som ska
kommenteras i projektdversynen. Tva av de punkter som anges, kontrakt med
passerad dispositionstid samt projekt med underskott, dr dessutom rédmarkerade i
sjdlva rapporten som en visuell hjilp till vad som ska kommenteras. Lis i avsnitt
5.2.13 i ekonomihandboken mer detaljer om projektdversynen bl a hur rapporten
bestills och ett forslag for arbetsgang.

Forberedelser

Vi rekommenderar att ni borjar arbetet med den érliga projektoversynen med nagra
forberedande aktiviteter.

e Avsluta projekt :

Institutionen avslutar sjélv sina externfinansierade projekt i enlighet med
géllande rutiner (se avsnitt 5.6 i ekonomihandboken).

Observera att om du avslutar projekt i samband med projektoversynen
behover du bestilla en ny projektdoversynsrapport dagen efter att du gjort
avslutsbokforing. I den nya rapporten finns dé inte de avslutade projekten
med och det dr denna rapport som ska skickas in med kommentarer.

e Uppdatera information i projektregistret
I projektregistret finns sedan en tid tillbaka mojlighet att 16pande uppdatera
viss information som &r relaterad till projektdversynen. Inne i Projektinfo-
fliken, i rutan kontraktsnoteringar, kan man kryssa i om forldngning av
dispositionstiden begérts eller kontraktet ar slutredovisat, t ex nér ett
projekt I6per 6ver ménga ar och far nya arliga kontrakt. Dessa projektdelar
kommer dé inte att behdva kommenteras i projektdversynen eftersom
rapporten fAngar upp och tar hiansyn till dessa kryssmarkeringar.

Projektoversynen ska vara genomford senast 10 oktober. Excelfilen samt en pdf-
kopia som signerats av prefekten med EduSign skickas senast denna dag in till
projektekonomi@slu.se.

Fragor om projektoversynen skickas till projektekonomi@slu.se
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Ho6jd beloppsgrans for kontraktsprojekt

Frén och med 1 september géller krav pé att registrera externfinansierade projekt
med ett kontraktsbelopp 100 000 kr eller mer, 1 kontraktsreskontran.

Kontraktsprojekten har en egen nummerserie och intaktsperiodiseras per automatik
via central kdrning. Registrering i kontraktsreskontran innebér ocksa att tilldelade
medel och avriakningar i samband med rekvirering/fakturering bokfors pa sérskilda
konton i huvudboken.

Liksom tidigare har institutionen sjidlv mdjlighet att vilja att registrera projekt i
kontraktsreskontran dven om kontraktsbeloppet understiger 100 000 kr.

Fragor om beloppsgransen skickas till projektekonomi(@slu.se
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