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Innehall:

e Tidplan for delarsbokslut 2025
e Attestanter har nu alternativet att delegera ut ansvar till ersattare vid
franvaro direkt i Proceedo!

o Glom inte att delegera i Proceedo infér semestern!

Tidplan for delarsbokslut 2025

Nu &r tidplanen for delarsbokslut 2025 faststalld. Delarshokslutet ar ett viktigt
internt uppfoljningstillfalle och det ar darfor av stor vikt att vi alla hjalps at att
sdkerstélla hog kvalitet i bokslutet.

Nyhet &r att ytterligare en intdktsperiodisering kommer att koras i samband med
delaret. En forsta korning gors direkt efter att forsta OH-korningen ar gjord, en
andra periodisering kors sista arbetsdagen innan bokforingen stangs for
institutionerna. En sista kérning gors sedan innan perioden stangs.

En extra intdktsperiodisering kommer &ven goéras i samband Q3, totalt 2 st. En
forsta periodisering gors i samband med forsta OH-kdrningen och darefter som
vanligt i samband med att perioden stangs. | arshokslutet gors sedan tidigare 3
intaktsperiodiseringar.

Nagra viktiga datum &r:

3 juli Sista dag for slutattest av leverantdrsfakturor (interna och externa) och
leveranskvittenser

7 juli Sista dag for institutionerna att bokfora pa juni manad
8 juli Sista dag for fakulteterna att bokféra pa juni manad.
Detaljerad tidplan hittar du i bifogad bilaga *Tidplan delarsbokslut 2025”.

Datum for delarsbokslutet finns ocksa upplagda i kalendern ”Ekonomiroller”.
Kalendern nas enklast via startsidan for ekonomi pa medarbetarwebben. Under
rubriken ”Kalendrar” finns en ldnk till kalendern ”Ekonomiroller”.

Vid fragor angaende delarsbokslutet mejla till redovisning@slu.se
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Till samtliga institutioner/motsv

SLU Ekonomiavdelningen, Box 7086, 750 07 Uppsala
Org.nr 202100-2817
https://internt.slu.se/stod-service/admin-stod/ekonomi/
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Attestanter har nu alternativet att delegera till erséttare vid
franvaro direkt i Proceedo!

Nu finns alternativet for attestanter att sjalva delegera till en ersattare vid tillféallig
franvaro, (som exempelvis semester eller sjukdom) direkt i Proceedo.

Funktionen ar enbart avsedd for kortvarig franvaro dér en ersattare under en period
far insyn och mojlighet att utfora uppgifter at anvandaren sa som attest,
granskning eller inleveranser parallellt med ursprungliga anvandaren. Detta
innebar alltsa att bade delegerande part och ersattare har samtida tillgang och
hanteringsbehdrighet for delegerade uppgifter.

Alternativet att utféra samma franvaro-delegation for attestréatt ar
fortfarande majlig att utfora via var robot som tidigare. Denna process har till
skillnad fran ovan alternativ fordelen att kunna utnyttjas av verordnade chefer i de
fall anvandaren sjalv inte ar nabar.

For information om dessa delegeringsalternativ sa kan man kolla pa denna guide.

Vid fragor angaende denna funktion mejla till levreskontra@slu.se

Delegeringar infor semester!

Glom inte att delegera innan du gar pa semesterledighet! Se information nedan for
olika roller i systemet. Se aven till att leveranskvittera alla bestéllningar dar
leverans har skett innan du gar pa ledighet sa fakturan ska kunna matcha och ga till
betalning och undvika forseningar!

* Fakturagranskare — delegerar ratten att granska sina fakturor under ledigheten.
Se info har: Delegering for fakturagranskare

* Bestallare — delegerar ratten att leveranskvittera pa bestéllningar dar leveranser
kan ske under ledigheten, samt ratten att granska sina fakturor under perioden.
Bestéllaren gor sjalv delegeringen i Proceedo, se info har: Delegering for bestéllare

* Ekonomiregistrerare — delegerar till annan ekonomiregistrerare. Vand dig i god
till levreskontra@slu.se for hjalp med detta. OBS! Personen du delegerar till maste
aven vara godkand som ekonomiregistrerare for din institution/motsvarande i Idis.

Se mer info hdr: Delegering for ekonomiregistrerare

* Attestant — delegerar till annan attestant som kan godkanna bestallningar och
attestera fakturor under din ledighet. Utnyttja med fordel Proceedo-rutinen eller
blanketten Delegering av all attest vid kortare franvaro och skicka in till
ekonomiavdelningens robot. Instruktion for bada alternativen finns har: Delegering
av all attest vid kortare franvaro
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Nedan finns guider for sarskilda delegeringsrutiner for lakemedel.

* Guide till djurlikemedelsattestanter som behtver delegera for sin
semesterfranvaro Guide delegering djurldkemedelsattestanter

* Guide till djurlakemedelsattestanter som ska ersittas (t ex vid langtidsfrdnvaro
eller permanent foérandring) Guide ersatta djurlakemedelsattestanter

* Guide till djurlikemedelsbestillare som behdver delegera, ersitta eller lagga upp
ny behdrighet. Guide delegering/ersatta djurldkemedelsbestéllare

OBS! Alla nya uppdrag for upplagg av bestéllare av lakemedel maste begaras via
ansvarig chef!

For fragor om delegeringar av bestallningar kontakta ehandel@slu.se
och for fragor om delegeringar av fakturor levreskontra@slu.se

Las mer om delegeringar i guiden for delegering av tillfallig och fast attestrétt.
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