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Ekonomiavdelningen

Ekonomimeddelande 2024:9
Innehall:

e Nytt formulér/blankett och rutin for inbetalningar utan faktura
e Ny rutin for oidentifierade inbetalningar utan faktura

Nytt formular/blankett och rutin for inbetalningar utan faktura

SLU tar emot manga inbetalningar som inte giller kontrakt/projekt eller dr fakturerade i ERP. De hir
inbetalningarna tar mycket utredningstid i ansprak innan de kan bokf6ras pa rétt konton och
kostnadsstéllen.

For att fa till en effektivare hantering dér vi kan bokfora den hér typen av inbetalningar korrekt fran
borjan, sé att de kommer rétt verksambhet tillgodo snabbare, har vi tagit fram ett nytt formulér/blankett
och en ny rutin.

Formuléret/blanketten dr obligatoriskt att anvidnda fr o m 1:a januari 2025 men fér sjélvklart borja
anvéndas redan nu. Eftersom formuléret/blanketten ar anpassad for elektronisk inldsning behover alla
obligatoriska félt, vara ifyllda, dessa &r tydligt uppmaérkta i formuléret/blanketten for att underlétta vid
ifyllandet. Formularet/blanketten mailas sedan till kundreskontra@slu.se, som kontrollerar och bokf6r.

Ofullstindigt eller felaktigt ifyllda formuldr/blanketter kommer att returneras for
komplettering/rittelse.

Tidigare har vi haft ett krav pa att det ska finnas underlag nir en leverantor betalar ut t ex en
kreditfaktura till SLU, vi slopar det kravet fran och med 1 januari 2025. Kreditfakturan finns i
Proceedo dérfor behover vi inte ytterligare underlag.

Ladda ner det nya formuliret/blanketten inbetalningsblankett 1.5.xIsx

I samband med att det nya formulédret/mallen tas i bruk kommer &ven rutinen for manuella betalningar
att justeras.

Viktiga fordndringar:

- formuldret ar obligatoriskt for alla inbetalningar som inte géller projekt/kontrakt och
inte ar fakturerad i ERP, from 1:a januari 2025

- alla obligatoriska falt maste vara ifyllda, annars returneras blanketten for
komplettering/rattelse

- slang gamla mallar for blanketter
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- anges ett intdktskonto som ar momsbelagt, ska dven ratt momskonto anges och
summorna for intdkten utan moms och momsbeloppet (du kommer att fa upp en
informationsruta i formularet nar du skriver in ett momsbelagt intaktskonto)

- krav pa konteringsunderlag for aterbetalningar av kreditfakturor fran leverantorsfakturor
slopas

- Observera, Formularet/blanketten ska mailas i det format som den ar skapad i fér att
vi ska kunna ldsa in den i ERP.

Maila in formuléret/blanketten tillsammans med styrkande underlag till kundreskontra@slu.se innan
betalningen forvantas inkomma till SLU.

Ny rutin for oidentifierade inbetalningar utan faktura

Vi har dven justerat rutinen for oidentifierade inbetalningar.

Viktiga forindringar frdn och med 1 januari 2025:

Med oidentifierade inbetalningar menas

- inbetalningar vars mottagare inom SLU Kkan identifieras, men vi saknar
konteringsunderlag for att kunna bokfora inbetalningen

- inbetalningar vars mottagare inom SLU, inte kan identifieras, p g a att vi saknar
konteringsunderlag och/eller bristfallig markning pa inbetalningen

Mottagaren kan identifieras men underlag saknas;

- Om ekonomiavdelningen har vetskap om slutlig kontering t ex via mirkning pa
inbetalningen (kto, kst, proj), bokfors inbetalningen direkt

- Vid vetskap om kostnadsstélle bokfors inbetalningen pé utredningskonto 26980, KST

- Vid vetskap om mottagande inst/motsv, bokfors inbetalningen pé utredningskonto 26980
och inst/motsv gemensamma kostnadsstélle.

- Institution/motsv ansvarar for att bokfora om till rétt konto, kostnadsstélle och projekt.

- Nir ekonomiavdelningen har bokfoért kommer ett mail att skickas till
ekonomiadministratoren att det finns en post att kontrollera och omfora till slutligt
kontering samt att bifoga underlag till omf6ringen i ERP

Mottagaren kan INTE identifieras och underlag saknas;

- Ingen utredning om mottagare kommer att goras.

- Inbetalningen bokfors pa ett sirskilt utredningskonto 26980, KST 99900 och
ekonomiavdelningen anger s mycket information i verifikationstexten som mgjligt, samt
bifogar inbetalningskvitto till verifikationen i ERP

- Institution/motsvarande ansvarar for att 16pande kontrollera inbetalningar som finns
bokforda pé utredningskontot i kombination med KST 99900

- Nér en inbetalning kan identifieras, fyll i och skicka nya formulédret/mallen samt styrkande

underlag till kundreskontra@slu.se.
- Kundreskontra granskar och bokfor omforingen.
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- Nytt utredningskonto dr 26980, Utredningskonto oidentifierade inbetalningar
- Till er hjalp att sdka pé utredningskontot finns en rapport i ERP; Kunder och f6rséljning,
Rapporter, Delade, SLU, Oidentifierade inbetalningar, 26980.

TIPS: Ni kan anvidnda samma rapport for att soka bada helt oidentifierade inbetalningar
och dem som é&r konterade pé institutionens KST, genom att &dndra forvalt KST.

Inbetalningar som efter 6 manader fortfarande ligger kvar pa utredningskontot, kommer att bokforas
pa centralt konto for SLU.

Se @ven ekonomihandboken kapitel 7.1
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